UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 1982/QP-UBND Dong Thap, ngay 12 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh néi bd thudc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cia nganh Noi vu trén dia ban tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG THAP
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cur Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu bgn hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025,

Can_cir Quyét dinh so6 922/OD-BNV ngay 17/12/2024 cia Bé treong Bo
Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bé giita cdc co quan hanh chinh
nha nuoc linh vuec Cong chirc - Vién churc thugc pham vi chirc nang quan ly cua
B6 Ngi vu,; Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ciia Bé trwong Bé Noi
vy cong bé thii tuc hanh chinh néi bé gitta cac co quan hanh chinh nha nwéc
linh vue Thi dua, khen thuong thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua
Bé Ngi vu; Quyét dinh s6 316/QD-BNV ngay 04/4/2025 ciia Bé trwéng Bé Noi
vy cong bé thii tuc hanh chinh néi bo gitta cac co quan hanh chinh nha nuéc
linh viee T6 chirc - Bién ché thudc pham vi chike ndng qudn Iy nha nude cia Bo
Néi vu; Quyét dinh sé6 319/0D-BNV ngay 08/4/2025 cia Bé trudng Bé Noi vu
céng bo thii tuc hanh chinh néi b giita cdc co quan hanh chinh nha nuée linh
viee Chinh quyén dia phirong thuéc pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cia Bo
Noi vu; Quyét dinh sé 638/OD-BNV ngay 20/6/2025 cua B¢ truong Bo Noi vu
cong bé thii tuc hanh chinh néi bo gitta cac co quan hanh chinh Nha nuoc thuoc
pham vi chire nang quan 1y Nha nwée cia Bé Noi vu; Quyét dinh sé6 727/0P-
BNV ngay 09/7/2025 cua B¢ truong Bé Noi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh
chinh noi bo giita cdac co quan hanh chinh Nha nuwoc moi ban hanh, dwoc sva
doi, b6 sung va bdi bo linh viee Cong chire, vién chire thuéc pham vi chirc ning
quan Iy ciia B6 NGi vu; Quyét dinh s6 800/0P-BDTTG ngay 07/11/2025 ciia Bo
truong Bo Dan toc va Ton gido vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bo trong
hé thong hanh chinh nha mede thude pham vi chike ning quan Iy ciia B6 Dén téc
va Tén gido; Quyét dinh sé6 1378/0D-BNV ngay 25/11/2025 ciia BY truéng B
Noi vu cong bé thi tuc hanh chinh ndi bo gitta cdc co quan hanh chinh Nha
nede méi, ban hanh linh vuee T6 chire — Bién ché thudc pham vi chitc ndng quan
ly cua B6 Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 53 tha tuc hanh chinh ndi bo
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(cép tinh: 28 thi tuc; cdp xd: 10 thi tuc; thii tuc hanh chinh ding chung cdc
cap: 15 thu tuc) thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc cua nganh Noi vu
trén dia ban tinh Pong Thap.

(Co Phu luc danh muc va néi dung cu thé kem theo).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 978/QD-UBND ngay 24/4/2025 cla
Chu tich UBND tinh Tién Giang (cii) vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc thude nganh Noi vu trén dia ban tinh Tién
Giang va cac Quyét dinh s6 908/QD-UBND-HC; s6 909/QD-UBND-HC; sd
910/Qb-UBND-HC ngay 24/6/2025 cua Chu tich UBND tinh Pong Thap (cii)
vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh ndi bo va Quy trinh noi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen thuong, Chinh quyén dia
phuong, T chuc — Bién ché thudc tham quyen giai quyét cua S& Noi vu, Uy
ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh Pong Thap.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban n}}an dan tinh, Giam ddc S& Ndi vy, Thu
truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va cac
to chtrc, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chmh phi (Cuc Kiém soat TTHC);
- Chu tich; cac Pho CT. UBND tinh;

- VPUB: LbVP, TTPVHCC;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Uyén).

ham Thanh Ngai



(Ban hanh

THU TUC BAD

Phu luc

r

- CHINH NOI BQO THUQC PHAM VI CHUC NANG
NHA NUGC CUA NGANH NOI VU
DIA BAN TINH PONG THAP

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (28 TTHC)

I. LINH VUC CHINH QUYEN DPIA PHUONG (04)
1 T}lu t}lC phén loai don vi hanh chinh| Chinh quyén dia S& Néi vu
cap xa phuong
) Thu tl.lf thxarri d!l’ll} thanh 14p thon| Chinh quyén dia S& Noi vu
moi, thon to dan pho. phuong
3 |Thu tuc cong nhan xa an toan khu Chinh quyén dia So No6i vu
phuong
4 |Thu tyc cong nhan xa déo Chinh quyén dia S& Noi vu
phuong
II. LINH VU'C TO CHUC - BIEN CHE (12)
Co quan chuyén mon
Thu tuc thAm dinh thanh lap t6 chire tham muu quan 1y nha
1 |hanh chinh thugc tham quyén quyét| To chic - Biénché [nuéc vé linh vuc t6
dinh ctiia Uy ban nhan dan cip tinh chtrc b6 may thugc Uy
ban nhéan dén tinh
Co quan chuyén mon
Thu tuc tham dinh t6 chirc lai t6 chire tham muu quan ly nha
2 |hanh chinh thugc thim quyén quyét| To chic - Biénché [nuéc vé linh vuc t0
dinh cta Uy ban nhan dén cap tinh chtic bd may thudc Uy
ban nhén dén tinh
Co quan chuyén mon
Thu tyc tham dinh giai thé t0 chic|  |tham muu quan 1y nha
3 |hanh chinh thudc tham quyén quyét| To chiic - Bién ché [nudc vé linh vue to

dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

chtrc bé may thuoc Uy
ban nhan dan tinh




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

Thu tuc thim dinh thanh lap don vi su
nghiép coéng lap thudc thim quyén
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh

To chire - Bién ché

Co quan chuyén mon
tham muu quan ly nha
nude vé linh vuc to
chtrc bo may thudc Uy
ban nhéan dén tinh

Thi tuc tham dinh t6 chuc lai don vi
su nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip
tinh

To chire - Bién ché

Co quan chuyén mon
tham muu quan ly nha
nude vé linh vuc td
chtrc bé may thuoc Uy
ban nhéan dén tinh

Thu tuc thdm dinh giai thé don vi su
nghiép cong lap thude thAm quyen
quyét dinh cua Uy ban nhdn déan cép
tinh

To chure - Bién ché

Co quan chuyén moén
tham muu quan ly nha
nude vé linh vuc td
chtc bo may thuoc Uy
ban nhan dan tinh

Thu tuc thim dinh dé& an vi tri viéc
lam trong cac co quan, t6 chic hanh
chinh thudc thim quyen quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan cip tinh

To chuc - Bién ché

Co quan, t6 chtrc duge
giao nhiém vy vé to
chirc can bo thudc ny
ban nhan dan tinh

Thu tyc thdm dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cdc co quan, t6 chue
hanh chinh thudc thAm quyen quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan cip tinh

To chtic - Bién ché

Co quan, td chuc duoc
giao nhiém vy vé to
chirc can by thudc ny
ban nhan dan tinh

Thi tyc tham dinh d€ 4n vi tri viéc
lam trong cac don vi sy nghiép cong
lap thudc tham quyén quyét dinh cua
UBND cép tinh

To chure - Bién ché

Co quan, td chirc duoc
giao nhiém vu vé to
chirc can bo thuoc I:Ty
ban nhan dan tinh

10

Thit tuc thdm dinh diéu chinh vi tri
viéc lam trong cac don vi sy nghiép
cong lap thude tham quyén quyét dinh
cia UBND cip tinh

To chtic - Bién ché

Co quan, to chirc dugc
giao nhiém vy vé to
chirc can bo thudc ny
ban nhan dan tinh

11

Thii tuc tham dinh sé lugng ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghiép
cong lap thude thAm quyén quyét dinh
cia UBND cip tinh

To chtic - Bién ché

Co quan, td chirc duoc
giao nhiém vu vé to
chirc can b thudc ij
ban nhan dan tinh




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

12

Thi tuc tham dinh diéu chinh s6
lugng nguot lam viéc trong cac don
vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND cép tinh

To chtic - Bién ché

Co quan, td chirc duoc
giao nhiém vu vé to
chirc can bo thuoc Uy
ban nhan dan tinh

I1. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG (09)

Thi tuc ting thuéng Bang khen cua

Quan ly nha nude vé

Co quan, don vi, dia

! B9, ban, nganh, tinh thi dua, khen thuong |[phuong, S& N6i vu
5 Thu tuc tang co thi dua cia B9, ban,| Quan ly nha nudc vé |Co quan, don vi, dia
nganh, tinh thi dua, khen thuéng [phuong, S& Noi vu
3 Thu tuc tdng danh hi¢u Chién si thi Quan ly nha nudce vé |Co quan, don vi, dia
dua B9, ban, nganh, tinh thi dua, khen thuéng [phuong, S& Noi vu
4 Thu tyc tang danh hi¢u Tép thé lao| Quan 1y nha nuéc vé |Co quan, don vi, dia
dong xuat sac thi dua, khen thuong |[phuong, S& N6i vu
5 Thu tyc ting thuéng Bang khen cual Quan ly nha nudc vé |Co quan, don vi, dia
B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé¢ | thi dua, khen thuéng |[phuong, S& Noi vu
6 Thu tuc tang Co thi dua qﬁa B9, ban,| Quan ly nha nudc vé |Co quan, don vi, dia
nganh, tinh theo chuyén dé thi dua, khen thuéng [phuong, S& Noi vu
T}Alu tue tan‘g tthong ?ang kh?n CuAa Quan 1y nha nudc vé |Co quan, don vi, dia
7 B9, ban, nganh, tinh v€ thanh tich dot| 7. . y TA:
e thi dua, khen thudéng [phuong, S& Noi vu
IV. LINH VU'C LUU TRU (01)
1 Thu tuc tham dinh tai liéu hét thoi Luu trit Sé Noi vu

han luu trr, trung 1ap

V. LINH VUC DAN TQC VA TON GIAO (02)

Phé duyét danh sach cac dan tdoc con
gap nhi€u kho khan, c6 kho khan dac
thu giai doan 2026 - 2030

Dan toc - Ton giado

UBND cap x4, SO Noi
vu, BO Dan toc - Ton
gido




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

Phé duyét danh sich xa, thon, tinh
vung dong bao dan toc thi€u sO va

UBND cap x4, SO Noi

2 |mién nui, thon dic biét kho khan, xa| Dantoc - Ton gido | vu, BO Dan toc - Ton
khu vuc I, II, III giai doan 2026 - glao
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (10 TTHC)
Thii tyc tang Gidy khen ciia Chu tich s 1y o1 A UBND cip xi
1 |UBND cip x3 cho ca nhan, tap thé ann ly nha fuoe ve P
R thi dua, khen thudéng
theo cong trang
Thi tyc ting Gidy khen ctia Chu tich s s oa oA £ oo
2 |UBND cap x3 vé thanh tich thi dua ann ly nha fuoe ve UBND cap xa
theo chuyén dé thi dua, khen thudng
3 Thu tuc tang Giﬁiy khen cta Chu tich | Quan ly nha nudce vé UBND cip x4
UBND cap xa vé thanh tich dét xuat | thi dua, khen thuong
Thii tyc ting Gidy khen ciia Cha tich | Quan 1y nha nudc vé o
4 UBND cép x4 cho ho gia dinh thi dua, khen thuong UBND cap xa
5 Thu tyc tang danh hi¢u Lao dong tién | Quan ly nha nudc vé UBND cép x4
tién thi dua, khen thudéng
Thit tuc tine danh hiéu Tap thé 1 Quan 1y nha nudc vé L
6 |hu o tang danh hieu Tap élao | (gl \hen thuomg|  UBND cipxa
Thit tuc tine danh hiéu "Chién st thi Quan 1y nha nudc ve .
7 du; CI;CS (;'ng i et S ST i dua, khen thuong UBND cap xa
Thi tuc tham dinh thanh 18p don vi sy| ,
8 |nghiép cong ldp thudc tham quyén T6 chirc - bién ché UBND cap xa
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xa
This tuc thim dinh t0 chic lai don vi sy| ,
9 |nghiép cong lap thudc tham quyén| TO chirc - bién ché UBND cap xa
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xa
Thi tyc thim dinh gidi thé don vi su
10 |nghi¢ép cong lap thudc tham quyén| To chirc - bién che UBND cap xa

quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip xa

C. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CAC CAP (15 TTHC)




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

Tam dinh chi cong tdc do6i vdi cong
chue

Linh vuc cong chuec -
vién churc

Nguoi ding dau cap co
thAm quyén b nhiém
va quan ly; nguodi ding
dau co quan, td chiec,
don vi st dung cong
chtrc

Mién nhi¢m do6i véi cong chuc, vién
chtrc 1anh dao, quan 1y

Linh vyc cong chuc -
vién chuc

- Cap c6 tham quyén
bd nhiém céng chic
lanh dao, quan 1y.

- Cép c6 thdm quyén
b0 nhiém vién chirc
quan ly.

Tur chtre d6i véi cong chirc, vién chic
lanh dao, quan 1y

Linh vyc cong chuc -
vién chuc

- Cép c6 thdm quyén
bd nhiém cong chiic
lanh dao, quan 1y.

- Cép c6 thdm quyén
b6 nhiém vién chirc
quan ly.

Thoi viéc doi védi cong chuc, vién
chtrc

Linh vyc cong chuc -
vién chirc

- Nguoi dimg dau co
quan quan ly cong chuc
hodac co quan su dung
cong chuc dugc phan
cip thim quyén tuyén
dung theo quy dinh tai
Piéu 7 Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don
vi su nghi¢p cong lap;
co quan c6 thAm quyén
quan ly vién chtrc

bicu dong cong chirc

Linh vuc cong chuec -
vién chuc

Nguoi dung dau co
quan, to chirc duoc
phan cong, phan cip
quan ly cong chuc
quyét dinh viéc diéu
dong hodc trinh cap co
thAm quyén quyét dinh




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thue hién

Biét phai cong chure, vién churc

Linh vuc cong chuc
vién churc

Nguoi dung dau co
quan, t6 chirc, don vi
dugc phan cong, phan
cap quan 1y coéng chiec,
vién chirc va co quan,
t6 chirc, don vi tiép
nhdn cong chic, vién
chtrc biét phai

B6 nhiém chirc vy 1anh dao, quan ly
doi voi cong chire, vién chire

Linh vuc cong chuc
vién chuc

Co quan, don vi quan
1y cong chuc, vién chirc

B6 nhiém lai chtc vu lanh dao, quan
1y d61 véi cong chire, vién chire

Linh vuc cong chuc
vién churc

Co quan, don vi quan
1y cong chirc, vién chuce

Kéo dai thoi gian giit chirc vu dén
tudi nghi huu.

Linh vyc cong chirc
vién chirc

Co quan, don vi quan
1y cong chtrc, vién chuce

10

Luan chuyén cong chuc lanh dao,
quan ly

Linh vuc cong churc
vién churc

Thyc hién theo quy
dinh vé phén cip quan
Iy can b cua Pang va
cua phap luat

11

Nghi huu doi vdi cong chic, vién
churc

Linh vuc cong chuc
vién chuc

Co quan, don vi quan
1y cong chuc, vién chirc

12

bénh gia, xép loai chat lugng can bJg,
cong chuec, vién chuc

Linh vyc cong chtrc -

vién chuc

Co quan, don vi quan
ly, st dung cén bd,
cong chuec, vién chuc.

13

B6 nhiém vao chuce danh nghe nghiép
vién chtec, xep lvong d6i véi ngudi
hoan thanh ché do tap su

Linh vuc cong chuc
vién chuc

Don vi su nghiép cong
1ap sur dung vién churc

14

Xét chuyén chic danh nghé nghiép
vién churc

Linh vuc cong churc
vién churc

Co quan st dung vién
chtrc; co quan c6 thim
quyén quan ly vién
chuc

15

Xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chuc

Linh vyc cong chuc
vién chuc

Co quan st dung vién
chtic; co quan c6 tham
quyén quan 1y vién
chtrc




PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA NGANH NOI VU
TREN DPIA BAN TINH PONG THAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thang  nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Pong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (28 TTHC)

I. LINH VU'C CHiNH QUYEN PIA PHUONG (04 TTHC)

(Theo Quyét dinh s6 319/QD-BNV ngay 08/4/2025 ciia Bé truéng Bé Néi vu)

1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa

(1) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Uy ban nhan dan x4, phuong (sau ddy goi chung 1a cap xa) lap
hé so phan loai don vi hanh chinh cip minh, trinh Hoi dong nhan déan cing cap
xem xét, thong qua giri S& Noi vu. DPoi véi don vi hanh chinh cip xa khong to
chtrc Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan cip x4 chi dao co quan chuyén mén
lap ho so phan loai don vi hanh chinh cép minh trinh S& No1 vu.

- Bude 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so phan loai
don vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhan dan cip xa giri dén, Giam doc So Noi
vu quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh, chi tri to chirc thdm dinh, chi tri
t6 chtrc khao sat dé phuc vu viéc tham dinh (Truong hop can thiét S& Noi vu
thanh 1ap Hoi dong tham dinh chung vé phan loai DPVHC cép x3).

- Bwéc 3: S0 NOi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
phan loai don vi hanh chinh cp x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ¢ két qua
tham dinh.

- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh cap xi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so
trinh cua S& Noi vu.

(2) Céch thirc thue hién: Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién
hozc Hé théng Vian phong dién ti.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so

a) Poi véi don vi hanh chinh cdp xd c6 té chire Hi dong nhén dén

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cap x&;

- Nghi quyét ciia Hoi d6ng nhan dan cip x&;

- B4o céo thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang thong ké so6 li€u ti€u chuan lam co sé xac dinh céc ti€u chuan;
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- Ban dd xéac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
ti€u chuan cua yéu to dac thu.

b) Doi véi don vi hanh chinh cdp xd khéng té chire Hoi dong nhdn dan

- To trinh ctia Uy ban nhéan déan cép xa:

- B4o céo thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang thong ké s6 liéu tiéu chudn lam co s& xac dinh cac tiéu chuén;

- Ban db xéac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan vé
ti€u chuan cua yéu to dac thu.

* S6 lugng ho so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so phan loai don vi hanh
chinh cap xa, Giam dbc So Noi vu quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh,
chit tri t6 chirc thim dinh, chu tri t6 chirc khao sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cip xi 14 15 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so trinh cua
S& Noi vu.

(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xi.
(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan giai quyét TTHC: Sé Noi vu tinh Dong Thép.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh vé viéc phan loai don vi hanh chinh cép Xa.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién ciia thi tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét s 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25/5/2016 caa Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé tiéu chudn cta don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh.
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- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQHI15 ngay 21/9/2022 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi sira d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi quyét sb
1211/2016/UBTVQH13.
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2. Thii tuc tham dinh thanh lap thén méi, thén té dan pho

(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Uy ban nhan déan tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap thon
méi, t6 dan phd méi (Ap mai, khom/khu phé méi); chi dao giao Uy ban nhan
dan cap xa xay dung D& an thanh 1ap thon mai, khom/té dan phd méi (Ap méi,
khom/khu phd méi).

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc l1dy ¥ kién cua toan thé cir tri
hozc cir tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, to dan phd
moi (Ap moi, khom/khu phdé méi) vé Bé an thanh 1ap thén moi, t6 dan phd mai
(Ap méi, khom/khu phd méi); tong hop cac ¥ kién va 1ap thanh bién ban ldy y
kién vé Bé an.

- Buée 3: Uy ban nhan dan cép x4 hoan chinh ho so kém To trinh giri S¢
Noi vu nghién ctru, tham dinh hd so.

- Bu6e 4: Cin cr vao ho so trinh ciia Uy ban nhan dan cip xa trinh Hoi
ddng nhan dan cip xa quyét dinh va két qua tham dinh cua S Noi vu, Uy ban
nhan dan cip tinh trinh Hoi déng nhan dan cung cap xem xét ban hanh Nghi
quyét thanh 14p thén maoi, t6 dan phd méi (Ap méi, khém/khu phd méi).

(2) Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hoic qua dudng buu dién.
Hb so phai c6 xac nhan vin ban dén cua co quan c6 thim quyén, néu gui qua
duong buu dién thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

(3) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan ho so

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cap x3 vé thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi.

- P& 4n thanh 13p thén méi, td dan phdé méi. Néi dung chu yéu ctia Dé an gdm:

+ Sy can thiét thanh 1ap thon mdi, t6 dan phd méi.

+ Tén goi cua thon mai, t6 dan phé moi.

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon méi, to dan phd méi.

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, biéu 7 Thong tu
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo Noi vu.

+ Pé xuat, kién nghi.

- Toéng hop két qua 13y ¥ kién va bién ban 1ay y kién cta toan thé cir tri
hodc cur tri dai di€n hd gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon mai, t6 dan phé
m&i vé Pé an thanh 1ap thon méi, to dan phd méi.

- Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cdp xi vé viéc thong qua Dé an
thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét:

Thoi han thAm dinh ctia S& No6i vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc T trinh va hd so dy di hop phap cua Uy ban nhan dan cip xa.
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(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Thon, t6 dan phd.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu (tham dinh).

(7) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nghi quyét thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi ciia Hoi dong nhan dan
cap tinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Trong truong hop do khé khan trong cong tac quan 1y caa chinh quyén
cap x4, to chtrc hoat dong ctia thon, té dan phd yéu cau phai thanh 1ap thon méi,
t6 dan phd méi thi viéc thanh 1ap thén mdi, t6 dan phd méi phai dat cac diéu
kién sau:

- Quy mé s6 ho gia dinh: Dbi véi thon ¢ xa:

+ Thén & xa thudc céac tinh trung du va mién nai phia Bic ¢ tir 150 ho
gia dinh tr& 1én; Thon & x3 thudc cac tinh Pong bang song Hong co tir 300 ho
gia dinh tré Ién;

+ Thon & xa thudc cac tinh mién Trung co tir 250 ho gia dinh trd 1én;
Thén & x3 thudc cc tinh mién Nam co tir 350 ho gia dinh tr& 1én; Thon ¢ xa
thudc cac tinh Tay Nguyén co6 tir 200 ho gia dinh tro 1€n;

+ Thon ¢ xa bién gi61, xa ddo; thon & huyén ddo khong td chac don vi
hanh chinh cép xa co tir 100 hd gia dinh tr¢ 1€n;

+ Dbi voi to dan phd & phudng, thi tran:

T6 dan phé & phuong, thi trdn thudc cac tinh trung du va mién nai phia
Bic ¢6 tir 200 ho gia dinh trd 1én;

T6 dan phd ¢ phuong, thi trdn thudc cac tinh Pong bang song Hong ¢
tr 350 hd gia dinh trd 1én. Riéng thanh phé Ha Noi c6 tir 450 hd gia dinh tré [én;

T6 dan phd & phuodng, thi trin thudc cac tinh mién Trung c6 tir 300 ho
gia dinh tré l€n;

T6 dan phé ¢ phuong, thi tran thudc cac tinh mién Nam c6 tir 400 ho gia
dinh tro 1én. Riéng thanh phdé H6 Chi Minh c6 tir 450 ho gia dinh tré 1én;

T6 dan phd ¢ phuong, thi tran thudc cc tinh Tay Nguyén co tir 250 ho
gia dinh tro 1én; T6 dan phd ¢ phuong, thi tran bién gidi, phuong, thi tran dao;
t6 dan phd & huyén dao khong to chirc don vi hanh chinh cip x4 c6 tir 150 ho
gia dinh tré Ién.

- Céc diéu kién khéc:
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Cén co co so ha tang kinh té - x4 hoi thiét yéu, phu hop voi diéu kién
thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong déng va bao dam 6n dinh
cudc song cua ngudi dan.

* Db v6i cac trudng hop dic thu

- Thon, to dan phd ndm trong quy hoach giai phong mat bang, quy hoach
gidn déan, thén hinh thanh do di dan ¢ mién ndi, ving cao, viing sdu, ving xa, thon
nam & noi ¢6 dia hinh bi chia cit phuec tap, thon nam biét 1ap trén cac dao; thon &
cu lao, con trén song; thon co dia ban rong, giao thong di lai kho khan thi quy mo
thon c6 tir 50 ho gia dinh trd 1én; t6 dan phd co tir 100 ho gia dinh tré 1én.

- Truong hop ¢ khu vuc bién gidi, hai dao cach xa dat lién, do viéc di
dan hodc dé bao vé dudng bién gidi, chii quyén bién dao thi viéc thanh lap thon,
t6 dan phd khong ap dung quy dinh vé quy mo sd ho gia dinh néu tai khoan 1
Diéu nay.

- Thon, t6 dan phd da hinh thanh tir lau do xdm canh, xdm cu can thiét
phai chuyén giao quan 1y giita cac don vi hanh chinh cdp xa dé thuan tién trong
hoat dong va sinh hoat ctia cong dong dan cur ma khong 1am thay doi dudng dia
gidi hanh chinh cip x4 thi thuc hién giai thé va thanh l1ap méi thén, t6 dan phd
theo quy dinh. Truong hop khong dat quy mo vé sd ho gia dinh thi thyc hién
ghép cum dan cu theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay”.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh pha quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ctia B6 Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu vé phan
quyén, phan cip quan 1y nha nuée linh vuc ndi vu.

- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia Bo truong Bo Noi
vu hudng dan vé t6 chirc va hoat dong cua thon, to dan phd.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cta Bo truong Bo Noi
vu sta do6i, bo sung Thong tu sé 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo
truédng BO NoO1 vu vé td chuc va hoat dong cua thon, t6 dan phé.
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(Theo Quyét dinh sé 638/0D-BNV ngdy 20/6/2025 ciia Bé trieong Bé Noi vu)

3. Thi tuc cong nhan xa an toan khu

(1) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Can ctr ti€u chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tuéng Chinh phii, Uy ban nhan dan cip xa 1ap ho so cong nhan xi an toan khu,
bao cdo Ban Thuong vu Bang b xa.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cdp xa co td trinh dé& nghi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong nhan xa an toan khu va cong van g1 S6 Noi vy tham dinh
(kém theo hd so).

- Bwée 3: S0 Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan cé lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. Truong
hop hd so chua bao dam theo quy dinh thi trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir
khi nhan duge hd so, S& Noi vu phéi c6 vin ban huéng dan Uy ban nhan dan
cap x4 hoan thién ho so.

(2) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién hoic
qua Hé théng Vin phong dién tir.

(3) Thanh phén, sé lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

- T trinh ctia Uy ban nhan dan cdp xi giri Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh vé cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van ctia Uy ban nhan déan cip x3 gii S& Noi vu dé nghi tham dinh.

- H6 so cua xi An toan khu, bao gém: phan lich str, dia 1y (trong d6 néu rd
tén goi trude day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu rd va phan tich céac su kién, di tich lich st cach mang, thanh tich phuc vu
cach mang dugc cip c6 thim quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va noi dung
khac (néu co); bang tong hop cac sy kién, di tich lich str cach mang; cac tai liéu,
tu liéu, hinh anh, xac nhan cta nhan chimg lich st va ndi dung khac (néu co).

* S lugng: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xA.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cp tinh vé viéc cong nhan xi An toan khu.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:



8

- Tiéu chi 1: Pugc cap uy dang tir Khu ty, Quan khu uy trd 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dja hinh, dia thé, chinh
tri, quan sy, kinh té - x3 hoi, dan cu va bao dam an toan cho céac hoat dong lanh
dao cach mang ctia Pang trong thoi ky khang chién chong Phéap, chéng M¥).

- Tiéu chi 2: Noi ¢ (nuoi, giéu, gilr bi mat), lam viéc va hoat dong 1anh dao,
chi dao xdy dung phong trao cich mang trong khang chién chong Phap, chong
M¥ cua cac déng chi can b cua Pang, Nha nudc, Mat tran Td quéc Viét Nam
va cac doan thé chinh tri - x3 hoi tir cép Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, c6 cac quyét sach
chién lugc cua Pang mang tinh chat budc ngodt trong cac giai doan ctia 02 cude
khang chién chong Phap va chdng My hodc noi dong tru sd cac co quan, to
chtrc, don vi cua Pang, Nha nudc, Mit tran Té qudc Viét Nam va cic doan thé
chinh tri - xa hdi tu cép Khu va Quan khu tré 1én, try s¢ ngoai giao (St quan,
Téng Lanh sy quén,...) cia nudce ngoai, co quan Bo Chi huy Mit tran cap chién
dich trong khang chién chéng Phap, chdng My.

- Ti€u chi 4: Noi dong quan, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyén cua
cac luc luong vii trang (quan doi, cong an) tur céip dai doi tré 1én; noi ¢ kho cat
trtr lwong thuc, thuc phém, vii khi, khi tai, quan trang, quan dung,... trong khang
chién chéng Phap, chéng M¥ phuc vu cho Mat tran cép chién dich hoic cép
Quan khu tr¢ 1én.

- Tiéu chi 5: Noi ¢6 co s¢ va phong trao cach mang viing manh trong
khang chién chong Phap, chéng My; dong thoi, luc luong vil trang cia dia
phuong da chu dong hodc phdi hop voi luc lwong vil trang chinh quy to chirc
céc tran danh dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, td chirc cua bang va
Nha nuéc dong trén dia ban hodc 13 noi da dién ra tran danh théng lo1 quan trong
g6p phan tao ra cuc dién chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai
dia ban va khu vuc 1an cén.

(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhi€m vy, quyén han va co cu to chirc ciia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu vé phan
quyén, phan cip quan 1y nha nude linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Thi tuéng Chinh phu
ban hanh ti€u chi, quy trinh, thu tuc cong nhén xa an toan khu, ving an toan
khu.



4. Thu tuc cong nhan xa dao

(1) Trinh ty thyuc hién:

- Buwde 1: Can ctr tiéu chi xac dinh xa ddo theo quy dinh cua Thu tudéng
Chinh phi, Uy ban nhan dan cép x4 1ap ho so cong nhan xa an toan khu, bao cdo
Ban Thuong vu Dang bo xa.

- Bude 2: Uy ban nhan dan cap xa co td trinh dé& nghi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong nhén xa dao va cong van guri S& Noi vy tham dinh (kem theo
hd so).

- Buée 3: S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan td chirc
tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh. Truong
hop hd so chua bao dam theo quy dinh thi trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir
khi nhan duoc hd so, S Noi vu phai ¢6 vin ban huéng dan Uy ban nhan dan
cap x3 hoan thién ho so.

(2) Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudong buu dién hoic
qua Hé théng Vin phong dién tir.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

- B4o c4o tinh hinh kinh té - xa hoi, quoc phong, an ninh ciia xa.

- Tai liéu chimg minh c6 d tiéu chi, diéu kién dé duoc cong nhan 1a xa déo.

* S lugng: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

(7) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich Uy
ban nhan dén tinh vé viéc cong nhan xa déo.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tiéu chi: P& dugc cong nhan xi dao phai dap tmg du 02 tiéu chi sau:

+ Co dién tich ty nhién 1a dao theo quy dinh tai Piéu 19 Luat bién Viét
Nam nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc luong vii trang dong quan trén dao.

- biéu kién: Pon vi hanh chinh cip x3 duoc cong nhan 1a xa déo phai c6 01
trong 02 diéu kién sau:

+ C6 toan bd dién tich tu nhién va dan sb cua xa & trén dao.

+ C6 mot phan dién tich ty nhién 1a ddo ¢ trén bién (x3 c6 ddo & trén bién)
va trén dao c6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan.
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(11) Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhi€m vuy, quyén han va co ciu to chirc cua BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi vé phan
quyén, phan cip quan 1y nha nude linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 cta Thi tuéng Chinh phu
ban hanh tiéu chi, diéu kién, thu tuc cong nhan xa dao.
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I1. LINH VUC TO CHUC BIEN CHE (12 TTHC)
(Thuee hién theo Quyét dinh sé 316/QD-BNV ngay 04/4/2025 ciia B Néi vu)

1. Thi tuc tham dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cap tinh

(1) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh giri ho
so dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bd
may thudc Uy ban nhan dén cép tinh.

- Buéce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién bude 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.
- Buéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién
hodc qua Hé théng Van phong dién tir.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chirc
dé nghi thanh 1ap t6 chac hanh chinh theo quy dinh.

- Dy théo to trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.
- Dy thao dé an thanh lap t6 chirc hanh chinh.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh.

- B4o céo cua co quan, t6 chuc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

* 86 lwong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢.

(5) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtrc dé nghi
thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.
(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
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(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong.
(11) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh pha quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh.
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2. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai t6 chic hanh chinh giri
hé so dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc to chiic
bd may thudc Uy ban nhan déan cap tinh.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc to chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra hd so; néu ho so chua déy du thi trd lai co quan, td chttc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Bwée 3: Tham dinh hd so.
- Buwéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién
hodc qua Hé théng Vin phong dién tir.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

- Pé 4n t6 chire lai td chirc hanh chinh.

- T& trinh t6 chure lai to chirc hanh chinh.

- Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

- Cac van ban cua co quan, td chuc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (né€u co).

* S luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€.

(5) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
t6 chtre lai to chirc hanh chinh.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
(8) Phi, 1¢ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong.
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(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 caa Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, to chrc lai, giai thé to chic hanh chinh.
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3. Thii tuc thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cip tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé to chic hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan déan cap tinh.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc to chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra hd so; néu ho so chua déy du thi trd lai co quan, td chttc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Bwée 3: Tham dinh hd so.
- Buwéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién;
Hé thdng Van phong dién tu.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

- DBé 4n giai thé t6 chirc hanh chinh.

- To trinh giai thé t6 chtrc hanh chinh.

- Dy thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap tinh.

- Cac van ban cua co quan, t6 chtrc c6 tham quyén xac nhéan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (né€u co).

* S luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

(5) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
giai thé to churc hanh chinh.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vy tinh Pong Thép.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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(11) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 caa Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, to chirc lai, giai thé to chie hanh chinh.
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4. Thii tuc thAm dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
g ho so tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan déan cap tinh.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc té chirc b may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh hd so.
- Buéde 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& S& NO1 vu hoac
qua dudng buu dién; Hé théng Vin phong dién ti.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:
* Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cua co quan, t6 chirc
dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

- Du thao to trinh thanh 13p don vi sy nghi¢p cong lap.
- Dy thao dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh.

- Du thdo van ban quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co cu to
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhén Iyc).

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghiép cong lap.

- B4o c4o clia co quan, tO chirc d& nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cta cac co quan lién quan.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€.
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(5) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong lap.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.
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5. Thii tuc thAm dinh td chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc
thAm quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buédc 1: Co quan, t6 churc dé nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap
g ho so tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan déan cap tinh.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc té chirc b may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh hd so.
- Buéde 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& S& NO1 vu hoac
qua dudng buu dién; Hé théng Vin phong dién ti.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:
* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cua co quan, t6 churc
dé nghi t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap.
- Dy thao T& trinh t6 chire lai don vi sy nghiép cong 1p.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh.

- Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché t chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhén Iyc).

- Céc van ban clia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu cb).

* S luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.
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(5) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.
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6. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thaim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dén cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap
g ho so tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan déan cap tinh.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc té chirc b may thudc Uy ban nhan dan cip tinh
kiém tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh hd so.
- Buéde 4: Vian ban thaim dinh

(2) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& S& NO1 vu hoac
qua dudng buu dién; Hé théng Vin phong dién ti.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:
* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cua co quan, t6 churc
dé nghi giai thé don vi su nghiép coéng lap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao T& trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh.

- Céac van ban cua co quan, t6 chuc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

* 86 lwong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢.

(5) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
giai thé don vi sy nghiép cong lap.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.
(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
(8) Phi, 1€ phi: Khong.
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(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 caa Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.
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7. Thi tuc tham dinh dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan, té chirc
hanh chinh thudc thAm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén dén cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Co quan, to chic thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Buéce 2: Co quan, td chic duoc giao nhi¢m vy vé td chirc can bo cla
dia phuong kiém tra hd so, néu ho so chua déy du thi tra lai co quan, td chirc dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh Dé an.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hoic
qua dudng buu dién; Hé théng Van phong dién ti.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghij phé duyét vi tri viéc lam;

- Pé 4an vi tri viée lam;

- Ban sao cac van ban clia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,

nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc clia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd
so hop 1€.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi
phé duyét dé an vj tri viéc lam.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

(7) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
(8) Phi, 1¢ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 caa Chinh phu quy dinh vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong chtrc.
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8. Thii tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam trong céc co’ quan, to
chitc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén din cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Co quan, to chic thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Buéce 2: Co quan, td chic duoc giao nhi¢m vy vé td chirc can bo cla
dia phuong kiém tra hd so, néu ho so chua déy du thi tra lai co quan, td chirc dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tryc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hoic
qua dudng buu dién; Hé théng Van phong dién ti.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi diéu chinh vj tri viéc lam;

- Pé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am:

- Ban sao c4c vin ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,

nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc clia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd
so hop 1€.

(5) Poi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Co Co quan, t6 chirc dé nghi
diéu chinh vj tri viéc lam.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 caa Chinh phu quy dinh vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong chtrc.
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9. Thii tuc thim dinh d& an vi tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép
cong lap thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Bon vi su nghi€p cong 1ap xay dung dé an vj tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, t6 churc duoc giao nhiém vu vé td chirc can bo thude
Uy ban nhan dén cép tinh kiém tra ho so: néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thue hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh Dé 4n.
- Buéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép tai tru s¢ S& Noi vu hoic
qua duong buu dién; Hé théng Van phong dién ti.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghj thim dinh D& an vi tri viéc 1am;

- Pé 4n vi tri viée lam;

- Ban sao cic vin ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ctia don vi su nghi¢p cong lap;

- Cac van ban khac co lién quan dén viéc xay dung DE an vi tri viéc lam
(n€u c9).

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 40 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd
so hop 1€.

(5) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
dé nghi thAm dinh dé an vi tri viéc lam.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

(7) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
(8) Phi, 1¢ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé vi trf viée 1am va sb luong ngudi lam viée trong don vi su nghi€p cong 1ap.
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10. Thi tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc thAm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:
- Buée 1: Co quan, to chtrc thudc tinh 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, t6 churc duoc giao nhiém vu vé td chirc can bo thude
Uy ban nhan dén cép tinh kiém tra ho so; néu hd so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thue hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Buéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai tru s6 S& Noi vu hodc
qua duong buu dién; Hé théng Van phong dién ti.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghj diéu chinh vi tri viéc lam;

- Pé 4an diéu chinh vi tri viéc lam;

- Ban sao cic vin ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co cu to chirc ctia don vi su nghi¢p cong lap;

- Céc van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung D¢ an diéu chinh vi
tri viéc lam.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd
so hop 1€.

(5) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
dé nghi thAm dinh dé an vi tri viéc lam.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.
(9) Tén méu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh
vé vi tri viée 1am va sd lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap.
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11. Thi tuc thim dinh s6 lwong ngwoi 1am viéc trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc thAm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dan cép tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Pon vi su nghi€p cong 1ap tu bao ddm mot phﬁn chi thuong
xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (sau day goi chung 1a don vi su nghiép cong lap) thudc tinh xay dung ké
hoach s6 lwong ngudi 1am viée ctia don vi minh.

- Budec 2: Co quan, t6 chuc duge giao nhi€ém vu vé t0 chitc can b thude
Uy ban nhan dan cép tinh tiép nhan hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh ké hoach s6 lugng nguoi 1am viée ctia don vi su
nghi¢p cong lap.

- Buéc 4: Tong hop s luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap cua tinh.

(2) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién
hodc qua Hé théng Van phong dién tir.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi;

- K& hoach s6 lugng nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép cong 1ap, kem
theo van ban lam co s¢ xac dinh s6 luwong nguoi lam viéc;

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc phé
duyét s6 luong nguoi lam viée trong don vi s nghi¢p cong lap cua don vi hodc
cua tinh cua nam trudc lién ké vé1 nam ké hoach;

* S6 luong: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
dé nghi ké hoach s6 lugng nguoi lam viéc.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Tong hop sé luong ngudi
lam viéc trong cac don vi sy nghi¢p cong 1ap cua tinh.

(8) Phi, 1¢ phi: Khong.
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(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
(11) Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé vi tri viéc 1am va sb lvong ngudi lam viéc trong don vi su nghi€p cong 1ap.
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12. Thi tuc thAm dinh diéu chinh s6 lwong ngudi 1am viéc trong cac
don vi sw nghiép cong lap thudc thAim quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan
cap tinh

(1) Trinh ty thywe hién:

- Buée 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh
sO lugng ngudi 1am viée cua don vi minh.

- Budec 2: Co quan, t6 chuc duge giao nhi€ém vu vé tO chirc can b thude
Uy ban nhan dan cép tinh tiép nhan hd so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
dé hoan chinh. Néu hd so da day du thi thyc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh dé an diéu chinh s lugng nguoi 1am viée cua don vi
su nghiép cong 1ap.

- Buéc 4: Tong hop dé an diéu chinh sd luong nguoi 1am viée cua don vi
su nghi€p cong 1ap cuia tinh.

(2) Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién
hodc qua Hé théng Van phong dién tir.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi diéu chinh s6 luong nguoi lam viéce;

- Pé an diéu chinh s lwong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

- Céc tai liéu lién quan dén diéu chinh sb luong ngudi lam viée quy dinh
tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

- Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé thanh lap, t6 chire lai don vi
su nghi€p cong 1ap.

* S6 luong: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap
dé nghi diéu chinh s luong nguoi lam viéc.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu chinh
s6 luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap cua tinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.



32
(10) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(11) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc 1am va sb luong ngudi lam viéc trong don vi su nghi€p cong 1ap.
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ML LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG (09 TTHC)

(Thuee hién theo Quyét dinh s6 311/0P-BNV ngay 04/4/2025 ciia Bé Noi vu)

1. Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh

(1) Trinh ty thywe hién:

- Bwéc 1. S6 Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buée 2. Tham dinh hd so, xin v kién céac co quan li€n quan, bao cdo Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng tinh (néu c6), tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh khen thuong.

- Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich ny ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuéng (khong ding doi
tuong, khong du ti€u chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& N6i vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Cach thire thyee hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so

Ho so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh gom:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- Béo céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong cd xac
nhan cta cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thuéng cua Hoi déng Thi dua- Khen thudng cip
trinh khen thuong.

- Truong hop ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen thudng Bang khen cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh do l4p dugc thanh tich dot xuat hodc xuat sic dot
xuit, c6 pham vi anh hudng trong linh vuc thudc pham vi quan 1y cia tinh hodc c6
dong gop vao sy phat trién kinh té - x3 hoi ctia dat nudc, ung dung tién bo khoa
hoc, ky thuat, cong tac xa hoi, tir thi€n, nhan dao thi phai c6 ching nhan hoac xac
nhan ctia co quan, to chie c6 thAm quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

* S luong: 02 bd (01 b Iuu tai don vi trinh khen, 01 bd gtri S& Noi1 vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:
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- Tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thuong cia cap co6 tham quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao,
gt quyét dinh khen thuéng cho cac trudong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.

(7) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cuia Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh ting thuong Bang khen.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo mau phuy luc kém theo Nghi dinh sd
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luét Thi dua, khen thudng

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

"1. Bang khen cua tinh dé ting hodc truy ting cho c4 nhan gwong mau
chap hanh tot cha truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va dat
mot trong cac tiéu chuan sau day:

a) Co thanh tich xuat sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do
tinh phat dong.

b) Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuét, co pham vi anh
huong & mdt trong cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cta tinh;

c) C6 dong gdp vao su phat trién kinh té - xa hoi, tng dung tién bd khoa
hoc, k¥ thuat, cong tac xa hdi, tur thién nhan dao.

d) C6 02 1an lién tuc duogc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s&” hoic
c6 lién tyc tir 02 nam trd 1én duoc cong nhan hoan thanh xuit sic nhiém vy,
trong thoi gian d6 c¢6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong
pham vi co s& hodc co 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong ngh¢ da dugc nghi¢ém thu va ap dung hi€u qua trong pham vi co so.

d) Cong nhan, nong dan, nguoi lao dong 1ap duoc nhiéu thanh tich trong
lao dong, san Xuit, co pham vi anh hudng trong dia ban cép xa, co quan, don vi,
t6 chirc, doanh nghiép.
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2. Béng khen cta tinh dé tdng hodc truy tang cho doanh nhan, tri thirc,
nha khoa hoc chép hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nuoc va dat mot trong céc ti€u chuén quy dinh tai khoan 1 biéu nay hodc co
thanh tich déng gop vao su phat trién cua dia phuong dugc tinh cong nhan.

3. Bang khen cua tinh dé ting cho tap thé gwong miu chap hanh tt chi
truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, ndi bo doan két va dat
mot trong cac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xut sic duoc binh xét trong phong trao thi dua.

b) Lap dugc thanh tich xuét sic dot xuit, co pham vi anh huong trong
tung linh vyuc thuoc pham vi quan ly cua tinh.

¢) Co dong gop vao sy phat trién kinh té - x4 hoi, ing dyung tién bo khoa
hoc, k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

d) C6 02 nam lién tuc dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
hodc dat danh hi¢u “Tap thé lao dong xuét sic” hodc “Pon vi quyét théng”, thuce
hién t6t dan cha & co sd, to chire tot cac phong trio thi dua; cham lo doi sdng vt
chat, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; phong, chong
tham nhiing, ti€u cuc.

4. Bang khen cia tinh dé ting cho doanh nghiép va to chuc kinh té khac
chap hanh tbt chi truong cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va dat mot
trong céac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hodc c6 thanh tich dong gop
vao su phat trién cta B9, nganh, dia phuong duogc tinh cong nhan.

5. Bang khen cta tinh dé ting cho ho gia dinh gwong mau chap hanh t6t
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudce, ¢ nhiéu dong gop vé
cong suc, dét dai va tai san cho dia phuong, xa hoi”.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.
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MaAu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI KHEN......... 2

(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Ddc diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tir;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co so vt chat), cac to chirc dang, doan thé?.

2. Chure nang, nhi¢m vu: Chue nang, nhi¢m vu duogc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuéng, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu. Péi véi tap thé nho khong thudc doi tuong tang Co thi dua cua bg,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bdo cao thanh tich.

N1 dung bdo cdo néu rd nhirng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac
s0 v6i cac nam trude (hodc so voi 1an khen thudng trude day); viec d6i moi
cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbi vai b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.
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2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thyuc tién hoat dong, san Xuét, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sich cua Pang, phap ludt cua Nha
nuoc’.

4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHANS

1. Danh hiéu thi dua:

N3 Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (d6i v6i truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, doéng ddu)

(Ky, déng ddu)
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MaAu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cé nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ......oo.evevveeneee...

Péi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd van ban xac
nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban x4c nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hi¢u
thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

N3 Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(V@ thanh tich xuat sic dot xuat trong....... )

Tén don vi hoic ca nhén, chitc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 15 day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chuc, tong sé can bo,
cong chuc va vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu nga‘in gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuit da dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong toi pham; phong, chong bio
lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PDON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, déng dau)
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2. Thu tuc tang Co thi dua cia UBND tinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1. S6 Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong thi dua khen thudng tinh, tong hop trinh UBND tinh quyét dinh khen thuong,

- Buée 3. Khi c6 Quyét dinh ctia UBND tinh, S¢ Noi vu thong béo Quyét
dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuéng (khong diung ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S& N61 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- H so dé nghi xét tdng danh hi€u co thi dua cua tinh gém:

+ T trinh dé nghi xét tdng danh hi€u co thi dua cua tinh.

+ B4o c4o thanh tich cta tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

- Viéc dé nghi ting Co thi dua cta tinh cho tap thé din dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim tro 1én
khi téng két phong trao dugc thyc hién theo ké hoach cua tinh”.

* S luong: 02 bo (01 bd luu tai don vi trinh khen, 01 bo gui S& Noi vu
tham dinh).

(5) Thoi han gii quyét:

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cia cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuéng sao, gui
Quyét dinh khen thudng cho cac trudong hop duoc khen thudng.

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chuc.
(7) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.
(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Uy ban nhan
dan tinh tdng thudéng Co thi dua cua tinh.
(9) Phi, 1€ phi: Khong.
(10) Tén miu don, miu t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP cua Chinh phu.
(11) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

“]1. Danh hiéu co thi dua cua tinh dé ting hing nim cho tap thé dan dau
phong trao thi dua cta cum, khdi thi dua do tinh t6 chtc va dat cac tiéu chuan
sau day:

a) Hoan thanh vuot cac chi ti€u thi dua va nhiém vu dugc giao trong
nam; la tap thé tiéu biéu xuét sic trong tinh;

b) NoO1 bd doan két; to churc dang, doan thé trong sach, viing manh; tich
cuc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc va
cac té nan xa hoi khac.

2. Danh hiéu co thi dua cua tinh dé ting cho tap thé din dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim tro
1én khi tong két phong trao. Trong pham vi nhiém vu, quyén han cta minh, tinh
quy dinh chi tiét, hudéng dan cu thé dbi twong, tiéu chuan xét ting danh hiéu cd
thi dua cta tinh.”

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sd diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.
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MaAu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI KHEN......... 2

(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Ddc diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tir;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co so vt chat), cac to chirc dang, doan thé?.

2. Chure nang, nhi¢m vu: Chue nang, nhi¢m vu duogc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o céo thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuéng, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cua
Chinh phu. Péi véi tap thé nho khong thudc doi tuong tang Co thi dua cua bg,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bdo cao thanh tich.

N1 dung bdo cdo néu rd nhirng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac
s0 v6i cac nam trude (hodc so voi 1an khen thudng trude day); viec d6i moi
cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbi vai b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.
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2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thyuc tién hoat dong, san Xuét, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sich cua Pang, phap ludt cua Nha
nuoc’.

4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHANS

1. Danh hiéu thi dua:

N3 Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (d6i v6i truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, doéng ddu)

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cdp tinh

(1) Trinh ty thye hién:

- Buée 1. S¢ Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng thi dua khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh cong nhan va khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich [jy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuéng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& No1 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Cach thire thwee hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién.

(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so

H6 so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cip trinh khen thudng.

- Ching nhan hodc xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé sang
kién di duoc ap dung hi¢u qua va c6 kha nang nhan rdng trong bg, ban, nganh,
tinh hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dugc nghiém thu va ap dung hi€u qud, c6 pham vi anh hudng trong tinh hoac
muu tri, sang tao trong chién diu, phuc vu chién dau co pham vi anh hudng
trong toan quan hodc toan lyc lugng Cong an nhan dan.

* S luong: 02 bo (01 bd luu tai don vi trinh khen, 01 bo gui S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duogc ban sao quyét dinh khen thudng cta cap co thim
quyén khen thudng, trong thdi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thuéng
sao giri Quyét dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong
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(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhédn dan tinh ting danh hiéu Chién si thi dua cip tinh.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

(10) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

“]1. Danh hiéu chién si thi dua cp tinh dé ting cho ca nhan dat cac tiéu
chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuét sic tiéu biéu dugc lya chon trong s nhitng ca nhan
¢6 03 1an lién tuc duogc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6™;

b) C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong
trong tinh hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ da dugc nghiém thu va ap dung hi¢u qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh
hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau co pham vi anh
hudng trong toan quan hoac toan lyc lugng Cong an nhan dan.

2. Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha
nang nhan rong, pham vi anh hudng trong tinh cua sang kién, dé tai khoa hoc, dé
an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.”

(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG....... 2

(Mau bao céo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi dy du bang chit in thuong, khong viét tat): .........ccoveveeeene..

Déi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuin hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhén; co quan ban
hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thudng:

Ni Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (KY, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)
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4. Thi tuc ting danh hiéu "Tép thé lao ddng xuit sic"
(1) Trinh ty thye hién:

- Bwée 1. Sé No1 vu tiép nhén dé nghi khen thudng cua cac co quan, don vi
va dia phuong.

- Bwée 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu c6), tong
hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh céng nhan va khen thudng.

- Bude 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich ny ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buwéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi
tuong, khong du ti€u chuén, khong du hd so hodc vi pham phép luat), S& Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Cach thurc thuc hién: Nop hd so truc tiép tal tru s S& NO1 vu hoac
qua duong buu dién.

(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so

H6 so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:
- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bdo c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng Thi dua - Khen thuong cip trinh
khen thudng.

* S luong: 02 bo (01 bd luu tai don vi trinh khen, 01 bo gui S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudéng sao, gui
quyét dinh khen thuéng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.
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(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh co6ng nhan danh hi¢u Tap thé lao dong Xuét sic.
(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo mAu phu luc kém theo Nghi dinh sd
98/2023/ND-CP ngdy 31/12/2023 ciia Chinh phi.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

“]1. Danh hiéu “Tép thé lao dong xuit sac” dé ting hang nim cho tap thé
dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.
b) Tich cuc tham gia phong trao thi duathudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

c) C6 100% cé nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao, trong
d6 c6 it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”.

d) C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

d) No1 by doan két, guong mau chép hanh tét chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nude.”

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(Miu bao céo nay ap dung d6i vai tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé€ diéu ki¢n tu nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhi€ém vuy: Chuic ndng, nhi¢ém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bdo céo thanh tich can cr vao chtrc nang, nhiém vu duogc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thudéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuéng, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phu. Déi voi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua cia bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat luong, két qua cong tac
s0 v6i cac nam trude (hodc so voi 1an khen thudng trude day); viec d6i moi
cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong ngh¢ va viéc img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6i véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san XUuat, cong
tac cia co quan, don vi.

3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sich cua Pang, phap luat cua Nha
nuac’.
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4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHANS

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

< Hinh thirc | §§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam . X, 3¢
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)
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5. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia tinh theo chuyén dé
(1) Trinh ty thye hién:

- Buée 1. S¢ Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng tinh (néu c6), tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich [jy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuéng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& No1 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai hoic qua duong buu
dién.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

H6 so dé nghi xét tang hoic truy ting Bang khen cua tinh:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- Béo céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cd xac
nhan cta cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua- Khen thudng cap
trinh khen thuong.

* S lugng: 02 bo (01 bo luu tai don vi trinh khen, 01 b gui S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cdp c6 thdm quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cia cap c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.
(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

(7) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dén tinh ting thudong Bang khen.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén méiu don, mau to khai: Theo mau phu luc kem theo Nghi dinh )
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu.

(10) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1 tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé do Uy ban nhan dan tinh phat dong.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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MAu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Do1 véi don vi: Pia diém try sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién t; co cau to chirc, tong s6 can bd, cong chuc va vién chirc; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béao cdo thanh tich phai can cir vao muc ti€u (nhiém wvu), cac chi ti€u vé
nang suét, chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udcthi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén de; cac bién phap, giai phap dat duoc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhirng kinh nghiém ruat ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG DPON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, déng ddiu) (Ky, déng ddu)
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé
(1) Trinh ty thye hién:

- Buée 1. S¢ Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng thi dua khen thuong tinh (néu c6), tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh khen thudng.

- Bwoc 3. Khi ¢co Quyét dinh cua [i]y ban nhan dan tinh, S& Noi vu thong
bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuéng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& No1 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Cach thire thwee hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

+ T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

+ Béo c4o thanh tich cta tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi ddng Thi dua -
Khen thudng cip trinh khen thudng.

- Viéc dé nghi tang Co thi dua ctia cho tip thé dan dau phong trao thi dua
theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nam tré 1én khi
tong két phong trao duoc thuc hién theo huéng din cua tinh”.

* S luong: 02 bd (01 bd luu tai don vi trinh khen, 01 bd giri S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cap c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chuc.
(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh tang thudng Co thi dua.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo miu phu luc kém theo Nghi dinh )
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu co thi dua cta tinh dé tang cho tap thé dan dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do Uy ban nhan dén tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir
03 nam trd 16n khi tong két phong trao.

(11) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, khen thuong.
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MAu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Do1 véi don vi: Pia diém try sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién t; co cau to chirc, tong s6 can bd, cong chuc va vién chirc; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béao cdo thanh tich phai can cir vao muc ti€u (nhiém wvu), cac chi ti€u vé
nang suét, chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udcthi dua trong dot
phat dong thi dua hodc thi dua chuyén de; cac bién phap, giai phap dat duoc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhirng kinh nghiém ruat ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG DPON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, déng ddiu) (Ky, déng ddu)
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7. Thi tuc ting thwéng Bang khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh
tich dot xuat
(1) Trinh ty thuwe hién:

- Bude 1. S& NoOi vu tiép nhén dé nghi khen thudéng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu c6), tong
hop trinh Chi tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh khen thuong.

- Budc 3. Khi ¢co Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuéng (khong diung ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& N61 vu
thong bao dén cac don vj trinh khen biét.

(2) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
(3) Thanh phén, s6 lweng ho so:

* Thanh phan ho so

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o c4o tom tét thanh tich cua ca nhén, tap thé 1ap dugc thanh tich hodc
co quan, td chirc, don vi quan 1y truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tit két qua 1ap thanh tich d6i v6i khen
thudng thanh tich ¢6 ndi dung tdi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo
thu tuc don gian.

* S lugng: 02 bo (01 b luu tai don vi trinh khen, 01 bd gui S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi khen thuong va dé nghi khen
thudng ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich xuét sic, dot xut.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cia cap c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.
(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Né6i vu.
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(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhén dan tinh ting thuéng Bang khen.
(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo mAu phu luc kém theo Nghi dinh sd
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu

(10) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap
thé, c4 nhan c6 thanh tich dot xuét duogc dé nghi khen thudng.

(11) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........ !
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi Qé nghi khen thuwéng
(Ghi r6 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 14p, co cau té chuc, tong sé can bo,
cong chirc va vién churc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- P6i v6i c4 nhan ghi 1d: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngin gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chéng t6i pham; phong, chong bio
lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhéan dan tinh
cho h¢ gia dinh
(1) Trinh ty thuwe hién:

- Bude 1. S& NoOi vu tiép nhén dé nghi khen thudéng cta cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Buédc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong thi dua khen thuong tinh (néu c6), tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh khen thudng.

- Buée 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuéng (khong diung ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& N61 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so

- To trinh dé nghi khen thudng.

- Bao c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua- Khen thuéng cap trinh
khen thudng.

* S lugng: 02 bo (01 b luu tai don vi trinh khen, 01 bd gui S& Noi vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cia cap c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh.
(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Né6i vu.
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(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhén dan tinh ting thuéng Bang khen.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu Kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh
guong miu chip hanh tt chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luit ctia Nha
nude, co dong gop 16n vé cong strc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

(11) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.
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9. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia tinh vé thanh tich d6i ngoai
(1) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng ctua cac don vi
truc thuoc.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng thi dua khen thuong tinh (néu c6), tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich [jy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuéng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& No1 vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

(2) Cach thire thwee hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién.
(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so

Hb so dé nghi khen thudng c6 01 bd (ban chinh) gom:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- B4o céo tom tat thanh tich ctia c nhén, tap thé 1ap duoc thanh tich.

* S luong: 02 bo (01 bd luu tai don vi trinh khen, 01 bo gui S& NoOi1 vu
tham dinh).

(4) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cia cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuéng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dén tinh ting thuéng Bang khen.
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(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh )
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a ca
nhan, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ca nhéan, tip thé ngudi
nudc ngoai.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.
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MAiu s6 09

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

\

...... , ngay .... thang .... nam ....

‘BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..........c.......

(Ap dung ddi véi t6 chirc)

Tén t6 chwrc: ...............oiiiiiiieiiiie e,
(Ghi ro day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

- Dién thoal: ...cccvvvveeeeieiieieee, Fax.ioooooo

- Pia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (néu [670) SRR

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

_ 1IL. CAC HINH THU'C KHEN THUGNG PA PUQC CO QUAN
VA TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DE NGHI KHEN THUON G
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Maiu s6 10

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.o, NEAY .... thang .... nam ....

BAO CAO THANH TICH

PE NGHI TANG (TRUY TANG) ..couvirvenirrnnerrnnennnen.
(Ap dung d61 véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin c& nhan:

TIL. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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IV.LINH VUC LUU TRU

(Thee hién theo Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bé Néi vu)
1. Thi tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han lwu tri, tring lip

(1) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, to chuc thude trudng hop ndp tai lidu vao luu trix
lich st cap tinh giri hd so dé nghi thadm dinh tai liéu hét thoi han luu trit, tring
1ap cho S& Noi vu.

- Bwéc 2: S6 Noi vu tham dinh hd so dé nghi, kiém tra truc tiép tai lidu
trong truong hop can thiét va c¢6 y kién tham dinh bang van ban giri co quan, t6
chtrc thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trit lich sir cap tinh.

(2) Cach thire thwe hién: Gui truc tiép, qua van phong dién tir hoic qua
duong buu dién.

(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghj ctia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét huy tai lidu luu tri.

- Danh muc tai liéu hét thoi han luu trit, trung 13p hoac Danh muc tai liéu
Iuru trit s6 hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, trang ap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trit.

* S6 luong: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét:

Trong 25 ngay ké tir ngay S& NoO1 vu nhan van ban dé nghi.

(5) Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, to chirc theo
quy dinh tai khoan 2 Di€¢u 18 Luat Luu trtt nam 2024.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

(7) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh cua So
NoO1 vu.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén méu don, miu to khai: Danh muyc tai li¢u hét thoi han Iuu tri, tring
1ap theo Phu luc II; Mau Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, trung 13p theo
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Phu lyc III ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta
B6 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Luu trik.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Tai liéu hét
thoi han luu tri, trung 1ap.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 caa Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trix sd.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B9 truéng Bo No1 vu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Luu trit.
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han lwu trit, trang 1ip
(theo Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)
DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khoi)......cocuee...
Tiéu dé ho so hoic tap tai
Ta £ 2 2 £ oo Lyd Ghi
Bo g:p liéu; s6 ho so hoac so don vi bao ) y do i !
£ SO ) . ’ hiy chu
i) quan
(2) 3) 4) )
1)
Huéng dan cach ghi:

Phéng (khdi): Ghi tén phong hoic khéi tai licu.

(1) Ghi sb thtr tu cac bo tai lieu. S6 tht ty duoc ghi lién tuc cho mot
phong hoic khéi tai lidu.

(2) Ghi s thir tu ho so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trit, trung lip
tuong Umg bo.

(3) Ghi tiéu dé hd so hodc tap tai li€u; s6 ho so hoidc s6 don vi bao quan

- D6i voi tai liéu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hodc tom tit ndi
dung cua tap tai liéu;

- Pbi véi tai liéu luu trit triung lap: ghi sé hd so hodc sé don vi bao quan
(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢6 tai lidu trung lap).

(4) Ghi ly do huy tai li¢u

- Hét thoi han luu trix;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.

Mau Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, tring lip

(theo Phu luc Ill ban hanh kem theo Thong tu 56 06/2025/TT-BNV ngdy
15 thang 5 nam 2025 cua B truong Bé Noi vu)



https://hethongphapluat.com/thong-tu-06-2025-tt-bnv-huong-dan-luat-luu-tru-do-bo-truong-bo-noi-vu-ban-hanh.html
https://hethongphapluat.com/thong-tu-06-2025-tt-bnv-huong-dan-luat-luu-tru-do-bo-truong-bo-noi-vu-ban-hanh.html
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BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khoi).................

I. Tom tat tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han luu tri, tring lap

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trir, trung lip

2. S6 lugng tai lidu:

- Tong sd tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong sd tai liéu gidy dua ra chinh ly

- Tai liéu gifr lai bdo quan

- Tai liéu hét thoi han luu trix, trung 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thuc ctia khoi tai liéu hét thoi han
luu trir, trung 1dp

II. Tém tat thanh phan va ndi dung chil yéu cua tai liéu hét thoi han luu
trir, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhiing tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap
Gom nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai liéu co tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hdi...
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V. LINH VUC DAN TQC VA TON GIAO (02)

(Theo Quyét dinh s6 800/0OD-BDTTG ngay 07/11/2025 cia Bé trudng
Bo Dan toc va Ton gido)

1. Phé duyét danh sach cac dén tdc con gip nhiéu khoé khiin, cé kho
khan dac thu giai doan 2026 - 2030

(1) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Uy ban nhan déan cac xa, phudng, dic khu (sau day goi chung
12 Uy ban nhan dan cip xa) t6 chure ra soat thong ké sé liéu vé tong dan sb, tong
s6 ho, sd ho nghéo, ho can nghéo cua tung dan tdc tai xa, gui ho so vé ny ban
nhan dan tinh (qua S Noi vu) trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy
ban nhan dan cép tinh chi dao trién khai, t6 churc thuc hién. Trong do:

+ S liéu ra soat vé dan sd cia timg dan tdc tai dia ban duoc thong ké
theo dit liéu quan 1y dan cu trong vong 15 ngiy ké tir ngay Nghi dinh s
255/2025/NDCP ¢6 hi¢u luc thi hanh;

+ S liéu ra soat téng s6 ho, s6 hd ngheo, hd can ngheo cua tung dan toc
tai dia ban duoc théng ké trén két qua ra soat ho nghéo, hg can nghéo ndm 2024.

- Buwéc 2: Sau khi nhan dugc du bao cdo ra soat cua Uy ban nhan dan
cap xd, Uy ban nhan dan cap tinh chi dao cic co quan lién quan téng hop, ra
soat, tham dinh va chiu trach nhiém toan dién vé sb liéu bao cdo tong dan s,
téng s6 ho, s6 ho ngheo, ho can nghéo cua tirng dan tdc tai tinh, gui ho so vé Bo
Dan toc va Ton gido trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Nghi dinh s6
255/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

- Buwée 3: Trong vong 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du bao céo vé
s6 lieu téng dan sd, téng s6 ho, s6 ho ngheo, hd can nghéo cua tirng dan tdc cua
cac tinh, BJ truéng B6 Dan tdc va Ton gido can clt quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi
dinh s6 255/2025/ND-CP chi dao ra soat, tong hop va ban hanh Quyét dinh phé
duyét danh sach cac dan toc con gap nhiéu kho khan, c6 kho khin dic thu giai
doan 2026 - 2030 trén pham vi toan qudc.

(2) Cach thirc thwe hién: Gui hd so truc tuyén qua vin phong dién tir
va gui qua dich vu buu dién hoac truc tiép.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so

- Thanh phéan ho so ctia UBND cap x4 gii UBND cép tinh: Béo céo kém
theo biéu sb liéu tong dan sd, sb ho ngheo, ho can nghéo cia tirng dan toc (Mau
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 255/2025/ND-CP).
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- Thanh phéan hd so ctia UBND cép tinh giri B Dan toc va Tén gido:
B4o c4o kém theo biéu s lidu téng dan sd, s6 hod ngheo, ho can ngheo cua tung
dan toc (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 255/2025/ND-CP).

* S6 lwong ho so & mdi cap thyc hién: 01 hd so dién tir va 01 ho so gidy.

(4) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge da hd so bo céo hop 1¢ cua UBND cép tinh.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa, UBND tinh.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: B truong B Dan toc va
Ton gido.

- Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: UBND cép xa, UBND tinh.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Bo trudng
Bo6 Dan toc va Ton gido phé duyét danh siach cac dan toc con gip nhiéu kho
khan, c¢6 kho khan dac thu giai doan 2026 - 2030.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mau sd 01. S liéu téng dan s, s6 ho ngheo, hd can ngheo cua ting
dan toc (4p dung cho cip xi), ban hanh kém theo Nghi dinh s6 255/2025/ND-
CP.

- Mau sb 02. S6 liéu tong dan sb, sé ho nghéo, ho can nghéo cia ting
dan tdc (a4p dung cho cip tinh), ban hanh kém theo Nghi dinh sb 255/2025/ND-
CP.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Dan tdc con gip nhiéu kho khan 1 dan toc co ty 16 nghéo da chiéu 16n
hon ty 18 nghéo da chiéu dan tdc thiéu s6 chung ca nudc.

- Dan tdc c¢6 kho khan dic thu 13 dan téc ¢ dan sb trong pham vi toan
quéc dudi 10.000 ngudi theo dir lidu quan 1y dan cu va dap Gng it nhat 01 trong
02 ti€u chi sau:

+ Co ty 1é nghéo da chiéu 16n hon ty 1& nghéo da chiéu déan toc thiéu sd
chung ca nudc;

+ C6 dén s6 trong pham vi toan qudc theo dit liéu quan 1y dan cu giam

so voi1 dan so trong pham vi toan qudc theo két qua Tong di€u tra dan s6 va nha
0 nam 2019.
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(11) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 255/2025/ND-CP ngay 29/9/2025 ctia Chinh phu x4c dinh
cac dan tdc con gap nhiéu kho khan, ¢6 khé khin dic thu giai doan 2026 - 2030.
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VA MIEN NUI

(Kém theo Bdo cdo s6 / ngdy thing nim )

‘n A Ao A on. x| Ti€u chixac
Tiéu chi xac dinh thon vung dan toc thiéu

i) d!l.lll th?l.l Dat
mién nai |, o
Tén xa, Trong do bo ;‘fgg
ST | phwon [ Tén dan toc cao (Do P4 ong
¥ A x £ R A < (Danh| bao
T | g, dac {thon|/Ton| SO0 | thiéu so o A , ..| so |doc| .,
khu g 56| khiu Tyle banh gia) o | g;,| 812 (DTT
ho |(ngwoil S6| S6 ngwoi |dat/khon nwé | hin dat/ | S va
1) g) bo | Khay [PTTS (%) gdat " °|7 " khon|mién
' (hd|(ngudi bién|(%)|8 da¢| i
)| ) (m)
8=7/5*10
M @ (A& G (O] () ( 0) 9 |10)|AD] (12) | (13)
I | XaA
1 Tho
n A
Tho
2 n B
II| XaB
| Tho
n A
Tho
2 n B




77
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2. Phé duyét danh sach xa, thon, tinh viing dong bao dan tdc thiéu so
va mién nii, thén dic biét khé khin, xa khu vue L II, III giai doan 2026 - 2030

(1) Trinh ty thyc hién:
- Uy ban nhan dan cip xa:

Buwée 1: Can cir cac tiéu chi quy dinh tai cac Diéu 4, 5 va 6 ciia Nghi
dinh s 272/2025/NP-CP dé xac dinh thon, x3 ving dong bao dan toc thiéu sb
va mién nui.

Buwde 2: Sau khi x4c dinh dugc thon, xa vung déng bao dan toc thiéu sb
va mién ndi. Uy ban nhan dan cip x3 cin c tiéu chi quy dinh tai Diéu 7 va 8
ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP dé phan dinh thon dic biét kho khin; xa khu
vuc I, 11, I1I.

Buéc 3: Lap bao cao két qua xac dinh, phan dinh giri Uy ban nhan dan
tinh trong thoi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan vin ban chi dao trién khai,
td chure thyuc hién cia ﬁy ban nhan dan cép tinh.

- Uy ban nhan dan tinh:

Bude 1: Chi dao t6 chic ra soat, thim dinh két quéa xac dinh thon, xa
vung déng bao dan tdc thiéu sb va mién nui, két qua phan dinh thon dac biét kho
khan va xa khu vuc I, II, III trén dia ban;

Buéc 2: Cin ct tiéu chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 4, khoan 3 Piéu 3,
khoan 3 Piéu 6 cua Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP dé x4c dinh tinh ving dong
bao dan tdc thiéu sb va mién nii;

Buéc 3: Sau khi c6 két qua xac dinh, phan dinh, Uy ban nhan dan tinh
ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach thon ving déng bao dan toc thiéu sb
va mién nui, thon dic biét kho khin; x3 vung déng bao dan tdc thiéu sd va mién
nui, xa khu vuc I, II, III trén dia ban;

Buwdc 4: Lap bdo cdo két qua xac dinh, phan dinh giri B Dan toc va Ton
gido trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP
c0 hiéu luc thi hanh.

- Cap Trung wong (Bo Dan toc va Ton gido): Tong hop két qua xac dinh,
phan dinh cua cac dia phuong, ban hanh quyét dinh céng bd danh sach thon
vung dé)ng bao dan tdc thiéu sd va mién ndi, thon dic biét kho khan; xa vung
dé)ng bao dan tdc thiéu sd va mién nui, xa khu vuc I, 1L, III trén pham vi ca
nuéce; T6 chirc ra soat va ddi chiéu véi tidu chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 4,
khoan 3 Diéu 5, khoan 3 Piéu 6 ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP dé xac dinh
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va ban hanh quyét dinh phé duyét, cong bd danh sach tinh ving dong bao dan
tdc thiéu sd va mién nii;

Thoi han thuc hién: Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan
day du bao co, két qua xac dinh, phan dinh cua cac dia phuong.

(2) Céch thirc thwe hién: Gui hd so truc tuyén qua van phong dién tir va
gui qua dich vu buu dién hoac truc tiép.

(3) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

(1) HO so cap x4 gui cap tinh gom:

- C4c biéu xac dinh vé marc do dat hodc khong dat cua cac tiéu chi quy
dinh tai Diéu 4, 5, 6, 7 va 8 ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP (Mau s6 01, 02,
04, 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP);

- Bao cédo ty danh gia cia thon, xa vé murc do dat hodc khong dat cac tiéu
chi quy dinh tai Diéu 4, 5, 6, 7 va 8 ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

(2) Ho so cép tinh giri Bo Dan toc va Ton gido gom:

- B4o céo két qua va danh sach chi tiét xac dinh, phan dinh céc thon, xa,
tinh ving déng bao dan tdc thiéu sb va mién nui; thon dic biét kho khin; x3 khu
vuc 1, 11, 11T (Mau s6 01, 02, 03, 04, 05 ban hanh kém theo Nghi dinh )
272/2025/ND-CP);

- Quyét dinh phé duyét két qua xac dinh ty 1é nghéo da chiéu cua cap co
tham quyén ddi véi cac x4, thon;

- Sb lidu vé dan sb va sb liéu, tai liéu caa thon, x3 co lién quan dén céc
tiéu chi quy dinh tai cac Diéu 4, 5, 6, 7 va 8 ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP;

- B4o céo tham dinh cua co quan c6 tham quyén vé két qua xac dinh
thon, xa vung déng bao dan toc thiéu s6 va mién nui, két qua phan dinh thon dac
biét kho khan va xa khu vuc I, 11, III;

- Quyét dinh phé duyét danh sach thén ving déng bao dan toc thiéu sd
va mién nii, thon dic biét kho khan; xa ving dong bao dan toc thiéu sd va mién
nai, xa khu vuc I, I, III (Miu sé 06, 07 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
272/2025/ND-CP);

- B4o c4o danh gia, x4c dinh tinh 1a tinh ving ddng bao dan toc thiéu sd
va mién nui.

* 86 luong ho so: 01 hd so gidy va 01 ho so dién tu.

(4) Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du ho so hop 1€.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x3, UBND Tinh.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co thim quyén quyét dinh: Bo truong Bé Dan toc va
Ton gido.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép xa, UBND tinh.

(7) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Bo trudng
B6 Dén toc va Ton gido phé duyét danh sach thén ving dong bao dan toc thiéu
s6 va miénni, thon dic biét kho khan; xa vung dé)ng bao dan toc thiéu sb va
mién nui, xa khu vue I, 1, TI1.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén méu don, miu to khai:

- Mau s6 01. Biéu ra soat xac dinh thén ving dong bao déan toc thiéu sd
va mién nii, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

- MAu s6 02. Biéu ra soat xac dinh xi vung dong bao dan toc thiéu sb va
mién nii, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

- MAu s 03. Biéu ra soat xac dinh tinh ving dong bao dan toc thiéu sd
va mién nui, ban hanh kém theo Nghi dinh s 272/2025/ND-CP.

- MAu s6 04. Biéu ra soat phan dinh thén dic biét kho khin, ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

- Mau s6 05. Biéu ra soat phan dinh x4 theo trinh d phat trién (xa khu
vuc [, 11, IIT), ban hanh kem theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

- Mau s6 06. Danh sach thén ving dong bao dan tdc thiéu sd va mién
nui, thon dic bi¢t kho khan, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

- MAu s6 07. Danh sach x3 ving dong bao dan tdc thiéu sd va mién nui,
xa khu vuc I, 11, II1, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
* Tiéu chi xdc dinh thén, xa, tinh vimg dong bdao dan tc thiéu sé

- Thén vang ddng bao dan toc thiéu sb 1a thon co tir 15% nguoi dan toc
thiéu sb trd 1én sinh séng 6n dinh thanh cong dong.

- X4 ving ddng bao dan toc thiéu sb 13 xd dap ung it nhat 01 trong 02
ti€u chi sau day:

+ C6 tir 15% ngudi dan toc thiéu so trd 1én sinh sdng 6n dinh;
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+ C6 tir 4.500 ngudi dan toc thiéu sd tré 1én sinh song 6n dinh.

- Tinh viing d6ng bao dan toc thiéu sb 1a tinh dap tmg it nhat 01 trong 02
ti€u chi sau day:

+ C6 tir 15% ngudi dan toc thiéu so trd 1én sinh sdng 6n dinh;

+ Co tir 2/3 s6 x4 tro 16n 14 x3 ving dong bao dan toc thiéu so.

* Tiéu chi xdc dinh thén, xa, tinh mién nii

- Thon mién nui 1a thén dap ung it nhat 01 trong 02 tidu chi sau day:

+ C6 it nhat 2/3 dién tich tu nhién ndm & d6 cao tir 200 mét tro 1én so vai
muc nudc bién;

+ C6 it nhat 2/3 dién tich tw nhién c6 do ddc dia hinh tir 15% trd 1én.
- X4 mién ndi 12 xa dap Gng it nhat 01 trong 02 tiéu chi sau day:

+ C6 it nhat 2/3 dién tich tu nhién ndm & d6 cao tir 200 mét trd 1én so vai
muc nude bién;

+ C6 tir 2/3 s6 thon tré 1én 1a thon mién nui.
- Tinh mién nui 1a tinh d4p ung it nhat 01 trong 02 tiéu chi sau day:

+ Co it nhat 2/3 dién tich tu nhién nam & do cao tir 200 mét trd 1én so véi
muc nudc bién;

+C6 tlr 2/3 s6 x4 trd 1én 14 x3 mién nui.

* Xdc dinh thon, xa, tinh vung déng bao dan toc thiéu sé va mién nili

- Thon ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nai 1a thon dap tng it
nhat 01 trong 02 di€u kién sau day:

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua Nghi dinh s 272/2025/ND-CP;

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 cia Nghi dinh s 272/2025/ND-CP.

- X4 ving dong bao dan toc thiéu s6 va mién nui 13 xa dap Gng it nhat 01
trong 02 di€u kién sau day:

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh s 272/2025/ND-CP;

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cia Nghi dinh s 272/2025/ND-CP.

- Tinh ving d6ng bao dan toc thiéu s va mién nui 14 tinh dap Gng it nhat
trong 02 di€u kién sau day:

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 cua Nghj dinh s 272/2025/ND-CP;

+ Pap tmg quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 cua Nghi dinh s 272/2025/ND-CP.
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* Tiéu chi phan dinh thon dac biét kho khan

Thon dac biét kho khan 1a thon ving déng bao dan toc thiéu sd va mién
nui, ¢6 it nhat 02 trong 03 tiéu chi sau day:

- C6 ty 1& nghéo da chiéu cao gip tir 4,0 1an trd 18n so véi ty 16 nghéo da
chiéu chung cua ca nudc; riéng cac dia phuong ving dong bang song Ciru Long
c6 ty 18 nghéo da chiéu cao gip tir 2,0 1an tré 1én so voi ty 18 nghéo da chiéu
chung cua ca nudc.

- Co6 dudi 60% duong thon va duong lién thon duge cing hda ddm bao 6
to di lai thuadn ti¢n quanh nam theo tiéu chuin ky thuat quy dinh tai phéap luat
duong bo.

- Ty 18 ho gia dinh c6 hop d6ng mua ban dién dudi 90%.

* Phdn dinh xd theo trinh d¢ phat trién

- Pbi twong phan dinh theo trinh do phat trién 13 x3 viung dong bao dan
toc thiéu sd va mién nii.

- Tiéu chi phan dinh xa theo trinh d6 phat trién:

+ C6 thu nhap binh quan dau ngudi thip hon 50% so v6i thu nhap binh
quan dau nguoi cia ca nudc;

+ C6 ty 1é nghéo da chiéu cao gap tir 2,0 1an trd 1én so vai ty 16 ngheéo da
chiéu chung cua ca nudc; riéng cac dia phuong ving dong bang song Ciru Long
c6 ty 16 nghéo da chiéu cao gip tir 1,5 1an tré 1én so voéi ty 16 nghéo da chiéu
chung cua ca nudc;

+ Ty 18 ho gia dinh c6 hop ddng mua ban dién dudi 95%;

+ Ty 1& ho gia dinh dugc str dung nudce sach theo quy chuan dudi 30%;

+ Co6 dudi 80% duong xa duoc nhyua hoa hodc bé tong hoa dam bao 6 t6
di lai thuan tién quanh ndm theo tiéu chuin ky thuat quy dinh tai phap luat
duong bo, hodc da duogc nhua hoa, bé tong héa nhung xudng cap nghiém trong,
6 thé gay ra tinh trang kho di lai, mat an toan, dic biét vao mua mua véi ty 1€
trén 50%:;

+Y té xa chua dat chuan theo bo tiéu chi quc gia giai doan dén nam 2030;

+ Ty 1€ ) truong hoc cac cép (mém non, tiéu hoc, trung hoc co sé hodc
truong phd thong cé nhidu cdp hoc co cap hoc cao nhit 1a trung hoc co so) dat
tiéu chuén co s& vat chit theo quy dinh muc d6 1 dudi 50%;
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+ Chua ¢6 hoac da c6 nha ¢ ndi trt cho hoc sinh nhung chua dap ung du
chd & cua hoc sinh (d6i v6i Truong phd théng dan tdc nodi tra dap Gng dudi
80%, Truong pho thong dan tdc ban tra dap tng dudi 60%);

+ Ty 1¢ dat san xuat nong nghiép duogc tudi, tiéu nudc chi dong dudi 50%;

+ Chua c6 Trung tdm Vian hoa - Thé thao cdp xd hodc Trung tim Vin
hoa - Thé thao cap xi chua dat chuan theo quy dinh;

+ Ty 1€ thon c6 dich vu truy nhép internet di dong hodc internet bang
rong ¢ dinh dudi 95%;

+ Ty 1€ ho gia dinh c6 nha tiéu hgp vé sinh dudi 50%.

- Phan dinh xa theo trinh d§ phat trién (xa khu vuc 1, khu vuec II, khu vye II):

+ X4 khu vuc I (x4 dang phat trién) 1a x3 dap ung dudi 03 tiéu chi theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 ctia Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP;

+ Xa khu vuc II (x3 kho khan) 1a x3 co tir 03 dén 05 tiéu chi theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 8 ctia Nghi dinh sé 272/2025/ND-CP;

+ Xa khu vuc III (xa dac biét kho khéan) l1a xa c6 mot trong hai truong
hop sau: Co tir 06 tiéu chi trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 ctua Nghj
dinh; hoac c6 tir 03 ti€u chi tr¢ 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 cua Nghi
dinh s6 272/2025/ND-CP va dong thdi c6 tir 50% s6 thon tré 1én cia xa duoc
phan dinh 13 thon dic biét kho khin theo quy dinh tai Diéu 7 ctia Nghi dinh s6
272/2025/ND-CP.

(11) Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP ngay 16/10/2025 ctia Chinh phii vé phan
dinh vung dan toc thiéu s6 va mién nai giai doan 2026 - 2030.
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MaAu sb 04

BIEU RA SOAT PHAN PINH THON PAC BIET KHO KHAN

(Kem theo Bao cdo so

/  ngay

thang

nam )

TT

Tén xa, phuong,
dic khu

Tén thon,
t6 dan pho,
phun, soc...

Tiéu chi phan dinh thon dic biét
khé khan

Trong do

Ty 16

Ty 1€
ngheo
da
chiéu
(%)

Ty 1€
ho
nghéo
(“0)

ho
can

(%)

Ty 16

nghéo

dwong
thon
va
dwong
lién
thon
dugc
cung
hoa
dam
béo 6
to di
lai
thuin
tién
quanh
nam
(“0)

Ty 1€ ho
gia dinh
c6 hop
dﬁng
mua ban
dién (%)

So
tieu
chi
dap
ung

Panh gia
dat/khong
dat thon
dac biét
kho khan

Téng cong

Xa A

Thon (t0
dan pho...)
A

Thon (t0
dan pho...)
B
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IIXaB
Thon (t0

1 dan pho...)
A
Thon (t0

2 dan pho...)
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MAu s6 05
UY BAN NHAN DAN

BIEU RA SOAT PHAN PINH XA THEO TRiNH PQ PHAT TRIEN (XA KHU
VUC I, I, I1II)

(Kém theo Bdo cdosé ~/  ngay thing nam )

Tiéu chi phan dinh xi theo trinh dd phat trién S6 Phén loai
tiéu X
Tén x4, dap | Ty 1€ i
I'Tiphwong, ung [ thon khu
dickhul1|2|3 |4 6(7(8]|9]|10{11 12 theo PBKK
‘ ~ | . _~|lVuc
5.15.2 phan|cua xa I
loai | (%) H’
xa 11|
Téng
cong
1 XaA
2 [XaB
3IXacC

Ghi chu: Tiéu chi tuong ing

1.Thu nhap binh quéan dau nguoi (tricu 7. Ty 1€ $6 truong hoc cac cép dat tiéu
d/mam) chuan co s& vat chat theo quy dinh muc
do 1 (%)
2.Ty 1€ nghéo da chiéu (%) 8. Chua c6 hoac ¢6 nha & ndi tri cho hoc
sinh nhung chua dap (g du chd & cla
hoc sinh (%)
3.Ty 1é ho gia dinh c6 hop dong mua 9. Ty 1é dat san xuat nong nghiép duogc
ban dién (%) tudi va ti€u nudc chu dong (%)
4. Ty I¢ ho gia dinh dugc stir dung nude 10.Chua c6 TT Vin hoa - Thé thao cép xi
sach theo quy chuan (%) hodc Trung tim Vin hoa - Thé thao cip
xa chua dat chuan
5.5.1. Ty 1€ duong xa dugc nhua hoa 11.Ty 1€ thon c6 dich vu truy nhap internet
hodc bé tong hoa dam bao 0 t6 di lai di dong hoac internet bang rong ¢ dinh
thuén tién quanh nam (%) dudi 95%

5.2. Ty 1€ duong xudng cap nghiém 12.Ty 1€ ho gia dinh c6 nha tiéu hop vé
trong (%) sinh (%)



90

6.Y té xa chua dat chuén theo bo tiéu
chi qudc gia giai doan dén nam 2030

UY BAN NHAN DAN

TINH/THANH PHO

MAu s6 06

DANH SACH THON VUNG PONG BAO DAN TQC THIEU SO VA MIEN
NUI, THON PAC BIET KHO KHAN

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay thang nam )

Thoén thudc vung

TT Ten éf‘ ’ [l)(lllllrong, Tén thon Tl;?l:l (‘,Lahc .b“;t
ackad DTTS | MN 0 khan
Tong cong
I [XaA
Thon (t6 dan phd...
1
A
Thon (t6 dan pho...
2
B
II XaB
Thon (t6 dan pho...
1
A
Thon (t6 dan phd...
2
B
Thon (t6 dan pho...
..... -
I [Xa C
Thon (t6 dan phd...
1
A
5 Thon (t6 dan pho...

B
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UY BAN NHAN DAN

TINH/THANH PHO......

MAu s6 07

DANH SACH XA VUNG PONG BAO DAN TOC THIEU SO VA MIEN NUI,

(Kém theo Quyét dinh sé

XA KHU VUC L, II, 111
/OD-UBND ngay thang nam )

nam ngoai xa khu vuc I, 1II,
111

Xa o S6 théon DTTS&MN
Xa thufc
I'T| Tén xa, phuwong, dac khu TS| MN khlli vIl;’; I, Téng s6 Sé thén
’ thon DPBKK
I [Tong cong:
Thon vung DTTS&MN

Xa khu vuc I

Xa khu vuc 11

Xa khu vuc 111

11

Chi tiét

X3 A

X4 B

Xa C

Xa D
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (10 TTHC)

I. Linh vue Thi dua - Khen thuwong (07)

(Thuee hién theo Quyét dinh s6 311/OD-BNV ngay 04/4/2025 ciia Bé Néi vu)

1. Thu tyc tang Giiay khen ciia Chii tich Uy ban nhan dén cap xa cho
ca nhan, tap the theo cong trang

(1) Trinh ty thuc hién

- Budc 1. Cong chic 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé
nghi khen thudng cua cac don vi tryc thudc.

~ -Buodc2 Tham dinh }16 50, bao cao Hoi ddng thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudéng.

- Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhén dan cap x4, cong
chtrc 1am cong tac thi dua, khen thudng in bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

(2) Céch thire thwe hién: Truc tiép; giri buu chinh cong ich.
(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phéan ho so:

~ -Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhén, tap thé duoc dé nghi ting
Giay khen;

- B4o cédo thanh tic}} dg ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thudng lam,
trong do ghi 1o thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
* S luong hd so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét:

7 Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

(5) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc, ¢4 nhan.

(6) Co quan thure hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan/ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan déan cap xa.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

7 Két,quii thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chi tich Uy
ban nhan dan cap xa tang Giay khen.

(8) L¢ phi: Khong.

(9) Tén mau don, miu to khai: Khong.
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(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 14 ca nhén, tap thé co thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
(11) Can ctr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng.
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2. Thi tuc ting Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhén dén cip xa vé
thanh tich thi dua theo chuyén de
(1) Trinh ty thyc hién:

- Bwéce 1: Cong chic 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé
nghi khen thudng cua cac don vi truc thudc.

- Bwée 2: Tham dinh ho so, béo cdo Hoi dong thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buére 3: Khi c6 Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, cong
chuc lam cong tac thi dua, khen thudng in bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

(2) Cach thire thye hién: truc tiép; buu chinh cong ich.
(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:
* Thanh phan ho so:

~ -Van ban dé nghi kém theo danh sach céa nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Bao cao thanh tich dg ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong.
*SH luong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thu¢ng va trinh cip c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

(5) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.
(6) Co quan thure hién thi tuc hanh chinh:
, - Co quan/ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa.

(7) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa tang Giay khen.

(8) Lé phi: khong.

(9) Tén mau don, miu to khai: khong.

(10) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 13 c4 nhén, tap thé c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.
(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.
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- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng.
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3. Thi tuc tang Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén déin cap xa vé
thanh tich dot xuat
(1) Trinh ty thyc hién:

- Bwée 1. Cong chirc 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhin dé
nghi khen thudng cua cac don vi truc thudc.

o Buéc 2. Tham dinh vh(k) so, bao cao H(f),i déng thi, dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buére 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, cong
chure 1am cong tac thi dua, khen thuong in bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

(2) Cach thire thye hién: Tryc tiép; buu chinh cong ich.
(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:
* Thanh phan ho so:

~ -Van ban dé nghi kém theo danh sach céa nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen.

- Bao cao thanh tich dg ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong.

* 86 luong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cip c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tap thé.
(6) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
, - Co quan/ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa.

(7) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa tang Giay khen.

(8) Lé phi: khong.

(9) Tén mau don, miu to khai: khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Cé nhan c6 thanh tich dot xut.

- Tap thé c6 thanh tich d6t xuét.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.
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- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng.
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa cho
ho gia dinh
(1) Trinh ty thyc hién:

- Bwéc 1: Cong chirc lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé
nghi khen thudng cua cac don vi truc thudc.

- Budéc 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thudng.

- Buwée 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, cong chirc lam
cong tac thi dua, khen thuong in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

(2) Cach thirc thue hién: truc tiép; giri vin ban gidy; Hé théng Vin
phong dién tur.

(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dwoc dé nghi ting Gidy khen.

- Bao cdo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thudng 1am, trong d6
ghi r6 thanh tich dé dé nghi khen thudéng.

- Bién ban xét khen thudng.
* S luong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cip c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

(5) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh gwong mau chip hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach
phap luat cia Nha nudc, co6 dong gop veé cong ste, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hoi.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan/ngudi ¢ thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cp xa.
- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich
UBND cap xa tang Giay khen.

(8) L¢ phi: khong.

(9) Tén miu don, miu t& khai: khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a ho gia dinh c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.
(11) Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng.
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5. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién
(1) Trinh tu thwe hién

- Buéc 1. Cong chirc 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé
nghi khen thudng cua cac don vi truc thudc.

~ -Buéc2. Tham dinh vh(‘A) 50, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buére 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan cap x4, cong
chuc lam cong tac thi dua, khen thudng in bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

(2) Cach thire thyee hién: Tryc tiép; buu chinh cong ich.

(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé ,nghi kém theo danh sich c4 nhan dugc dé nghi tdng danh
hiéu Lao dong tién tién;

- Bao cao thanh tich c4 nhan;

- Bién ban binh x¢&t thi dua.

*S6 luong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gii quyét:

~ Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cip c6
tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

(5) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
(6) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
’ - Co quan/ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.
- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa.

(7) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa tdng danh hi¢u Lao dong tién tién.

(8) Lé phi: khong.
(9) Tén mau don, miu to khai: khong.
(10) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé€ tang cho can bg, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong dat céac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én;

b) Co tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia
phong trao thi dua.
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2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quéan nhan, cong nhan, cong
chtrc, vién chirc quoc phong thude Quan ddi nhan dan; dan quan thuong truc, dan
quan ty vé co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam vi¢c trong co
quan, don vi thuoc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai khoan 1
bicu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, nong dan,
nguoi lao dong khong thudc doi tugng quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu
nay va dat céc ti€éu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuét c6 hiéu qua, tich cyc tham gia phong trao thi dua
va hoat dong xa hdi;

b) Guong mau chip hanh tét cha truong cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc; c6 dao duc, 161 song lanh manh, doan két, tuong trg, gitp do moi
nguoi trong cong dong.

4. B, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhi¢m vu, quyén han cua minh,
quy dinh chi tiét, huéng dan cu thé ti€éu chuan xét tang danh hi¢u “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién” cho ca nhan trong co quan, to6 churc, don vi thudc tham
quyén quan ly.

5. B6 Qudc phong quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Chién
si tién tién” do1 voi dan quan thuong truc, dan quan tu vé co dong.

6. Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh
hi¢u “Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Dicu nay.

(11) Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cia Luat Thi dua, khen thudng.
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(Theo Quyét dinh s6 Quyét dinh s6 638/0P-BNV ngay 20/6/2025 ciia B¢ Néi vu)
6. Thii tuc ting danh hiéu Tip thé Lao dong tién tién
(1) Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thudng cua cac don vi truc thudc.

- Buo6c2: Tham dinh }16 50, bao cao Hoi déng thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can
bd lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

(2) Cach thire thyee hién: Tryc tiép; buu chinh cong ich.
(3) Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so
khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic
(6) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
’ - Co quan/ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.
- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cong nhan “Tap
thé lao dong tién tién” cta Chu tich Uy ban nhéan dén cap xa.

(8) Lé phi: khong.

’ (9) Tén mau don, mau to khai: Theo mau phu luc kém theo ’Nghi dinh
s0 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

(10) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

“]1. Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé tang hang nam cho tap thé
dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hidu qua.
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¢) Co it nhat 1 70% c4 nhén trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 ¢4 nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tré 1€n.

d) Noi bo doan két, chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat caa Nha nudec.

2. Danh hiéu “Pon vi tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc luong vii
trang nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai cac di€m a, b va d khoan 1 néu
trén, co it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién ti€n” va
khong c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thic canh cao tro 1€n.

3. B9, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia minh,

quy dinh chi tiét, hudng dan cu thé d6i tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu
“Tép thé lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nudc ciia B Noi vu.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2
(Mau bao cao nay ap dung dbi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé di€u kién tu nhién, xa hoi, co cau to chuec,
co s& vt chat), cac to chirc dang, doan thé3,

2. Chure nang, nhi¢m vu: Chirc nang, nhiém vu dugce giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va d6i
tugng, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu. Déi véi tap thé nho khong thude
dédi tugng tang Co thi dua cua bg, ban, nganh, tinh thi ghi 16 ndi dung nay trong bao cao thanh
tich.

Noi dung béo cdo néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qud, nang suét, chat luong, Kkét qua cong tac so vdi cac nam trude (hodc so
v6i 1an khen thuong trudc day); viéc ddi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang
kién, dé tai nghién curu khoa hoc, cong nghé va viéc ting dung vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao vé kinh té, xa hoi dbi vai b, ban, nganh, dia phuong va ca nudce’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da duoc
thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat ddng, san xuat, cong tic clia co quan, don vi.

3. Viéc thyuc hién chu trrong, chinh sach cua Pang, phap luét ciia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé’.



105

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u thi
dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi
dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban x4c nhan hoan thanh xuét séc nhiém vu (déi voi trudng
hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
Nam . X X, 3.
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, doéng déu)
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7. Thii tuc ting danh hi¢u "Chién si thi dua co sé"
(1) Trinh tu thwe hién

- Bu6c 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thudng cua cac don vi truc thudc.

~ -Buoc2: Tham dinh }16 50, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi c6 Quyét dinh cua Cha tich Uy ban nhan dan cap x4, can
bd lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

(2) Cach thire thyee hién: Tryc tiép; buu chinh cong ich.

(3) Thanh phan, s lrgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bao céo thanh tich ctua cé nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi ddng Thi dua -
Khen thuong cap trinh khen thuong.

- Ching nhén hodc xac nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén ddi voi
sang kién hodc dé tai khpa h(_)C, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc V:c‘l cépg
ngh¢ hodc hpém ,thénh xuat sac nhiém vu hoac muu tri, séng, tao trong chién dau,
phuc vu chién dau trong truong hop dé€ nghi danh hi¢u “Chién si thi dua co so”.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so
khen thudng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

(5) Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

, - Co quan/ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qui thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa tdng thudng danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”.

(8) L¢ phi: khong.

’ (9) Tén mau don, mau t& khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh
s0 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢” dé€ tdng cho cd nhan dat cac tiéu
chuan sau day:

- Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién
tién”’;

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc ¢6 sang kién duoc co s6 cong nhan
hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghiém thu hoac muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau
duoc don vi cong nhan.”

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nudc ciia Bo Noi vu.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cé nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ......oo.evevveeneee...

Péi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vy thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc sd van ban xac
nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban x4c nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hi¢u
thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

N3 Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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IL. Linh vuc T6 chitc - bién ché (03)

(Thuee hién Quyét dinh sé 1378/0D-BNV ngay 25/11/2025 ciia Bé Néi vu)

1. Thii tuc thAm dinh thanh l4p don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim
quyeén quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

(1) Trinh ty thye hién

- Buée 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
gri ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh coéng ich hodc trén mdi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Buédce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc to chic bd may thudc Uy ban nhan din cap xa
kiém tra hd so; néu ho so chua déy du thi trd lai co quan, td chtrc dé hoan chinh.
Néu ho so da ddy du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Buée 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Truc tiép; buu chinh cong ich hodc qua vin
phong dién tir.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

‘ - Vian ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc
deé nghi thanh 1dp don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh.

- Du thdo to trinh thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong lap.

- Dy thao dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

- Du thao Quyét dinh cta Uy ban nhan déan cdp xd quyét dinh thanh lap
don vi su nghi¢p cong lap.

- Du thdo van ban quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu, quyén han va co cu to
chtrc cia don vi sy nghié€p cong 1ap hodc quy ché to6 chirc va hoat dong ctia don
vi su nghi¢p cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghiép cong lap.

- Bao cdo cua co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

* S luong hd so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop
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(5) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc d& nghi
thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong lap.

(6) Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhéan dan cap xa.

(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

(8) L¢ phi: khong.

(9) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh lap don vi sy nghiép cong lap:

- Phu hop véi quy hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi su nghiép cong 1ap (néu co) da duogc cip c6 tham quyén phé duyét;

- DPép tng du ti€u chi thanh lap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh (trtr don vi sy nghiép cong lap cung ung dich vu su
nghiép cong co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc, bao dam phu hop véi diéu
kién phat trién kinh té - x4 hoi tai dia ban cép tinh, cap x3);

- Xéc dinh 6 muc ti€u, chic nang, nhiém vu cta don vi cung cap dich
vu su nghi¢p cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

- Pam bao s6 lugng nguoi lam viée t6i thiéu 1a 15 vién chire (trir cac don
vi su nghi¢p cong 13p cung ung dich vu su nghi€p cong co ban, thiét yéu duoc
thanh 1ap theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh).

DPéi véi don vi su nghiép cong lap tu bao ddm chi thuong xuyén, don vi
su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac
don vi nay thi sd luong nguoi 1am viéc tbi thiéu bao gdm vién chic va ngudi
lam chuyén mén, nghiép vu theo ché d6 hop dong lao dong duoc xac dinh theo
Dé an thanh lap.

Dbi véi don vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai thi sb lugng ngudi 1am
viéc xac dinh trong Pé an thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap duoc phé duyét.

- Pon vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap tng cac diéu
kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach dbi ngoai cua Pang, Nha
nudc va thoa thuan gitta Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
va Chinh phu nudc so tai vé viéc thanh 1ap va hoat dong ctia don vi su nghiép
cong lap.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

2. Thii tuc tham dinh td chirc lai don vi s nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cap xa

(1) Trinh ty thye hién

- Buéc 1: Co quan, to chiic dé nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap
gri ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh coéng ich hodc trén mdi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Buéc 2: Cong chuc chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc to chic bd may thudc Uy ban nhan dan cap x4
kiém tra hd so; néu ho so chua df?ly du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh.
Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh hd so.

- Buéc 4: Vian ban thim dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Truc tiép; buu chinh cong ich hodc qua vin
phong dién ttr.

(3) Thanh phﬁn, 50 lwong ho so:

* Thanh phéan ho so:

- Vian ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc
dé nghi td chuc lai don vi su nghi¢p cong 1ap theo quy dinh.

- Dy thao Dé 4n t6 chire lai don vi su nghi¢p cong lap.
- Dy thao T& trinh t6 chie lai don vi su nghiép cong lap.

- Du thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan xa quyét dinh t6 chirc lai don
vi sy nghiép cong lap.

* S luong hd so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop
1€.

(5) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
td chuc lai don vi su nghi¢p cong lap.

(6) Co quan thyue hién thua tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nude vé linh vue t6 chirc bd may thude Uy ban nhan dan cép xa.
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(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
(8) Lé phi: khong.

(9) Tén mau don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap:

- C6 diéu chinh vé chtrc nang, nhiém vy, quyén han dé phu hop voi quy
hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi su nghiép cong lap
(néu co) da duogc cap co tham quyén phé duyét; dam bao nang cao hiéu qua hoat
dong va dap ung quy dinh vé s luong ngudi lam viée tdi thiéu 1a 15 vién chirc
(trir cac don vi sy nghié€p cong 1ap cung tng dich vu su nghiép cong co ban,
thiét yéu dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh).

Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi
su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac
don vi nay thi sd luong nguoi 1am viéc tbi thiéu bao gdm vién chic va ngudi
lam chuyén mon, nghiép vu theo ché 3o hop déng lao dong dugc xac dinh theo
Dé an thanh lap.

Dbi véi don vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai thi sb lugng ngudi 1am
viéc xac dinh trong Pé an thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap duoc phé duyét.

- Khong dap ung du cac tiéu chi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh cua phap luét;

- Viéc to chire lai cac don vi dam bao khong lam gidm mirc d6 tu chu vé
tai chinh hién c6 ctua don vi; truong hop thuc hién hop nhét, sap nhap cac don vi
su nghi¢p cong 1ap tu chu tai chinh & cac mic d¢ khac nhau thi mirc do tu chu
vé tai chinh cta don vi su nghi¢p cong 1ap sau khi hop nhét, sap nhap duoc thuc
hién theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thAm quyén;

- Bon vi sy nghi¢p cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap ing mot trong
céc diéu kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach ddi ngoai cia Pang,
Nha nudc va thoa thuan gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vit
Nam va Chinh pha nudc sé tai vé viéc to chire lai va hoat dong cua don vi sy
nghié¢p cong 1ap.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 cta Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
ctia Chinh phii quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong
1ap.
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3. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cép xa
(1) Trinh ty thuc hién

- Buée 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap
giri ho so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh coéng ich hodc trén mdi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chuc
bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Bwdce 2: Cong chire chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan din cap xa
kiém tra ho so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, td chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thyc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Truc tiép; buu chinh coéng ich hoic qua vin
phong dién ttr.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cua co quan, t6 chirc
dé nghi giai thé don vi su nghiép coéng lap theo quy dinh.

- Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Dy thaoT0 trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cdp xa quyét dinh giai thé
don vi su nghi¢p cong lap.

- Céc vian ban cua co quan, to chirc ¢6 thAm quyén xac nhén viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

* S luong hd so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay, ké tir ngay nhan di h6 so hop
1€.

(5) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong lap.

(6) Co quan thyue hién thua tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nude vé linh vue t6 chirc bd may thude Uy ban nhan dan cép xa.
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(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

(8) Lé phi: khong.

(9) Tén mau don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién giai thé don vi sy nghiép cong lap:

- Khéng con chie nang, nhiém vu cung cip dich vu sy nghiép cong,
phuc vu quan 1y nha nuéc;

- Khong dap tng du tiéu chi thanh 13p don vi su nghi¢p cong 1ap theo
quy dinh cua phap luét;

- Ba nim lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia ctia co quan
¢ tham quyén;

- Thuc hién theo quy hoach nganh qubc gia hoic quy hoach mang ludi
cac don vi su nghiép cong 1ap (néu co) da dugc cap cd tham quyén phé duyét;

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viec dap iing mdt trong
céc didu kién néu trén, can bao dam phu hop vé6i chinh sach ddi ngoai cia Pang,
Nha nudc va théa thuan gitta Chinh phi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va Chinh pht nudc sé tai vé viée giai thé don vi su nghiép cong lap.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd dicu ciia Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong
lap.
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C. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG CAC CAP (15 TTHC)
(Theo Quyét dinh sé 727/OD-BNV ngdy 09/7/2025 ciia Bé trieong Bé Noi vu)

1. Thii tuc tam dinh chi cong tic ddi véi cong chire

(1) Trinh ty thywe hién:

- Cham nhat 13 02 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6 cin ct tam dinh
chi, co quan, by phan tham muu vé to chtrc, can bod ¢6 trach nhiém bao céo, dé
xuat ngudi dimg dau ra quyét dinh tam dinh chi.

- Cham nhét 1a 02 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc dé xuét cua co
quan, by phan tham muu vé tO chuc, can bo, nguoi dung dau ra quyét dinh tam
dinh chi cong tac ddi véi cong churc.

- Truong hop tam dinh chi cong tac khong dung quy dinh hoac khi co
két luan cong chirc khong vi pham, chdm nhat 1a 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co
du co s6, ngudi dung dau ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi cong tac
dbi vai cong chuc, ddng thoi bao cao cip c6 tham quyén quan 1y cong chirc.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh hiy bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac (néu c6) phai duoc cong bd trong co quan, to chirc, don vi sir
dung cong chirc va giri dén co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan.

(2) Cach thire thue hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phan, s6 hrong hé so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét:

Téi da 1a 04 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6 cdn c& tam dinh chi
cong tac.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Ngudi diung dau cp co
tham quyén b6 nhiém va quan 1y; nguoi dimg dau co quan, to chic, don vi sir
dung cong chtrc.

(7) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi
cong tac.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cong chire c6 thé bi tam dinh chi cong tic trong cac truong hop sau:
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- C06 hanh vi vi pham vé€ pham chat dao duc, 161 song gay anh hudng ti€u
cuc, btre xuc trong du luan, anh huéng xau dén uy tin to6 churc, ca nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gy phién ha cho ngudi dan, doanh
nghiép, co quan, t6 chiic trong qué trinh thuc thi cong vu;

- C4 tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong
viéc thudc thaim quyén theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

- Pang bi xem xét, xir Iy ky luat ma c¢6 y khong thyuc hién yéu cau cia
cap c6 thAm quyén trong qua trinh xem xét, xtr 1y vi pham ctia ban than hoic loi
dung chirc vy, quyén han, anh huéng ctia minh, ctua ngudi khac dé tic dong, gay
khé khan cho viéc xem xét, xtr 1y hodc néu dé tiép tuc 1am viéc co thé gay kho
khan cho viéc xem xét, xur 1y ky luat;

- ba bi xu ly ky luat dang va dang trong thoi gian chd xem xét, xur ly
chtrc vu chinh quyén ma néu tiép tuc cong tac s& anh huong tiéu cuc dén hoat
dong cua co quan, t6 chuc, don vi;

- C6 vin ban d& nghi tam dinh chi cong tac cta co quan thanh tra, kiém
tra, kiém toan, cac co quan tién hanh t6 tung hodc cua co quan khac co tham
quyén;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat hodc theo dé nghi cia
co quan c6 tham quyén.

(11) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Quyét dinh sé 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh Péng Thap ban hanh quy dinh phan cap vé quan 1y t6 chic bd may va
can bo, cong chuc, vién churc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Déng Thap vé viée uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc Gy quyén quan 1y, tuyén dung, sit dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chuc, vién chirc tai x4, phudng trén dia ban tinh Pong
Thap.
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2. Thii tuc mién nhiém doi véi cong chire, vién chire linh dao, quan ly

(1) Trinh ty thyc hién:

* Déi v6i cong chirc

- Khi c6 du ‘cén ctr mién nhiér}l d6i v4i cong chire 1anh dao, quan 1y quy
dinh tai khoan 1 Bi€u 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thoi han 10 ngay

lam vi¢c, co quan, by phan tham muu vé t6 chirc, cdn b c6 trach nhi¢m trao doi
va1 cong chire va d€ xuat cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat 1a
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat; truong hop can thiét vi 1y do
khach quan thi c6 thé kéo dai khéng qua 15 ngay lam viéc. Tap thé 1anh dao co
quan, to chirc, don vi va thuong vu cip Uy cung cap phai thao luan, xac dinh rd
can cr mién nhiém theo dé xuit cua co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can
bo trudc khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi
cong chirc phai dat trén 50% tap thé 1anh dao, thuong vu cip ty cung cip dong
¥; truong hop dat 50% trd xudng thi do nguoi ding dau quyét dinh theo tham
quyén hodc trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

* Doi voi vién chire

- Khi ¢6 du can ctr mién nhiém dbi voi vién chirc quan 1y quy dinh tai
khoan 1 Piéu 55 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP (stra doi, b6 sung tai khoan 32
Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP), nguoi dimg co quan, don vi tryc tiép sir
dung vién churc hodc bd phan tham muu vé td chic can bd dé xuit véi cép co
tham quyén theo phan cap quan 1y can bo;

- Cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuét; truong hop can thiét vi 1y do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngdy lam viéc. Tap thé 1anh
dao co quan, don vi va thuong vu cdp ay cung cdp phai thao luan, xac dinh rd
can ¢t mién nhiém theo dé xuét cta co quan tham muu vé to chirc, can bo trudce
khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chirc
quan 1y phai du:0’c tir 50% trd 1én tong s6 thanh vién tap thé lanh dao, thuong vu
cap uy cung cap dong y; trudong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao céo co quan quan
1y xem xét, quyét dinh.

(2) Céch thirc thye hién: Truc tiép.
(3) Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:
a) P6i voi cong chirc

- T trinh cua co quan, bd phan tham muu veé t6 chuc, can bJ.
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- Céc van ban co6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, v kién cta co

quan c6 tham quyén, don dé nghi cta céng chuc.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

b) Bdi véi vién chirc

- To trinh ctia co quan tham muu vé to chirc, cén bo.

- Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khac c6 lién quan.

(4) Thoi han giai quyét: Ti da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn
dugc dé xuat.

(5) Pdi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc 1anh
dao, quan 1y.

(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- P61 voi cong chuc: Co quan, bd phan tham muu vé to chuc, can bg;
cap c6 tham quyén bo nhiém cong chuc lanh dao, quan ly.

- P61 vai vién chire: Co quan tham muu vé t6 chire, can bg; cap c6 tham
quyén bo nhiém vién churc quan 1y.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.
(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Déi véi cong chire lanh dao, quan 1y

Viéc xem xét mién nhiém ddi voi cong chire 1anh dao, quan 1y duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién trach, canh cdo;

- C6 trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu theo quy dinh cta
cap c6 tham quyén;

- Xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu;

- Bi co quan c¢6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dtre, 161 séng, “tw dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhitng diéu dang vién
khong duogc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cta
ban than va co quan, td chure, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo
quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bo cua bang dén mirc phai mién nhiém;
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- Cong chue lanh dao, quan 1y 13 nguoi dimg dau dé co quan, t chic,
don vi thudc quyén quan ly, phu trach hodc cap duédi truc tiép xay ra tham
nhiing, ti€u cuc rat nghiém trong;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat.

* Déi vé6i vién chike qudn 1y

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y duge thuc hién trong
cac truong hop sau:

- Bi ky luat canh céo hodc khién trach ma cép c6 tham quyén xac dinh 1a
nang luc han ché, uy tin giam sut;

- Bi ky luat khién trach, canh cdo 02 lan tré 1én trong cung thoi han bo
nhiém;

- C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép tai ky ldy phiéu theo quy dinh. Di
tugng, quy trinh, thi tuc 1ay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh caa cap co
tham quyén;

- C6 02 nam lién tiép dugc xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dtrc, 161 séng, “tw dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cia
ban than va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo
quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bd cta Déng dén muc phai mién nhiém;

- Vién chtc quan 1y 13 nguoi ding dau dé don vi sy nghiép cong lap
thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cdp dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu
cuc rat nghiém trong.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Lut stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chure va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirec.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lam viéce tai hdi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Déng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chtrc, vién chirc trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Pong
Thap.
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3. Thii tuc tir chire ddi véi cong chirc, vién chire 13nh dao, quén ly
(1) Trinh ty thye hién:

* Poi voi cong chirc

- Cong chure 1anh dao, quan ly c¢6 don tur chuec;

- Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc don tur chure, co
quan, bd phan tham muu vé t6 chire, can bo hodc nguoi ding dau co quan, to
chuc, don vi noi cong chirc dang cong tac co trach nhiém trao doi véi cong chuc
va bao céo cap co tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh;

- Cham nhét 1a 10 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc dé xuét cua co
quan, by phan tham muu vé t6 chtc, can bo, cép c6 thim quyén bo nhiém xem
xét, quyét dinh viéc cho cong chire tir chirc; trudong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

* Pdi v6i vién chirc

- Vién chtic quan 1y c¢6 don tur chuc;

- Trong thoi han 10 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan duogc don tur chic, co
quan tham muu vé to churc, can bd hodc nguoi dung dau don vi su nghiép cong
lap noi vién chic dang cong tac cod trach nhiém trao ddi vai vién chire va bao
cao cép c6 thAm quyén b6 nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cua co
quan tham muu vé to chtic, can bd, cAp c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chirc thoi giit chirc vu quan 1y; truong hop can thiét vi Iy do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

(2) Cach thirc thye hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Pi voi cong chirc

- Pon tir chure;

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé to chire, can bo;
- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

* Poi voi vién chirc

- Bon tir chuc;

- To trinh cua co quan tham muu vé td churc, can bo;

- Cac tai liéu khac co6 lién quan.
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(4) Thoi han giai quyét: Tdi da 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan
duoc dé xuit.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic lanh
dao, quan ly.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Pbi véi cong chuc: Co quan, by phan tham muu vé to chire, can bd
hoic ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac; cip
c6 tham quyén bo nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y.

- Pbi véi vién chuc: Co quan tham muu vé t6 chuc, can bd hodc nguoi
dtng dau don vi su nghiép coéng 1ap noi vién chirc dang cong tac; cap co tham
quyén bo nhiém vién chirc quan 1y.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chic,
thoi gifr chirc vu lanh dao, quan ly.

(8) Phi, 1¢ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu céu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh:

* Déi véi cong chire lanh dao, quan 1y

Viéc xem xét tir chtrc d6i voi cong chire gitt chire vu 1anh dao, quan 1y
duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén thoi gitt chire vu lanh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hodac khong con du suc khoe, uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao;

- Pé co quan, td chic, don vi thude quyén quan 1y, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong quéa 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh cta cap c6 thim quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khéng xem xét cho tir chirc d6i voi cong chire giit chire vu lanh dao,
quan 1y néu thudc mot trong céc truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vy qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam
nhan nhi¢m vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chirc
ngay sé anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nudc;
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+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bi khoi td,
diéu tra, truy td, xét xr.

* Déi véi vién chire qudn 1y

Viéc xem xét tir chirc ddi véi vién chirc quan 1y duge thuc hién trong cac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hoic khong con du uy tin dé hoan thanh chuc
trach, nhiém vu dugc giao;

- Pé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thuéc quyén quan 1y, phu trach hodc cap dudi
truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai ky 1y phiéu theo quy dinh.
DPéi tuong, quy trinh, tha tuc 1§y phiéu tin nhi€ém thuc hién theo quy dinh cua
cap c6 tham quyén;

- Do khong du strc khée hodc vi cac 1y do chinh dang khac;

- Theo yéu cAu nhiém vu.

- Khong xem xét cho théi giit chirc vu ddi voi vién chic quan 1y néu
thudéc mat trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vy qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi giir
chtc vy ngay s& anh hudong nghiém trong dén lgi ich chung ciia Pang va Nha
nuoc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khéi td,
diéu tra, truy td, xét xur.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lam viéce tai hdi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Déng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chtrc, vién chirc trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Pong
Thap.
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4. Thii tuc thdi viée doi v6i cong chire, vién chire

(1) Trinh ty thye hién:

Thu tuc nay ap dung ddi voi truong hop thoi viée theo nguyén vong,
thuc hién quy trinh nhu sau:

* Pbi v6i cong chire

- Cong chuc tu nguyén xin thoi viéc ¢6 don giri co quan quan ly hodc co
quan dugc phan cap tham quyén quan 1y hodc duge Gy quyén giai quyét thoi viéc.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don tu nguyén xin thdi viéc cua
cong chirc, néu dong ¥ cho théi viée thi nguoi dimg dau co quan quéan 1y hodc co
quan dugc phan cdp thdm quyén quan 1y hodc dugc Gy quyén ra quyét dinh thoi
viée dbi voi cong chirc; néu khong dong ¥ thi tra 161 bang vin ban va néu 15 1y do
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

* PO v6i vién chiie

- Vién chtrc ¢4 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi
ctia vién chirc, néu ddng ¥ cho vién chirc thoi viée thi nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap cham dat hop ddng 1am viée va giai quyét ché do thoéi viéc cho
vién chirc theo quy dinh. Truong hop khong ddng ¥ cho vién chirc thoi viée thi
phai tra 101 vién chirc bing vin ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

(2) Cach thire thue hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phan, s6 hrong hd so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét:

- Péi voi cong chirc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan don tu
nguyén xin thoi viéc cua cong chure.

- Pbi véi vién chirc: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duge van ban dé nghi cia vién chuec.

(5) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Pdi voi cong chirc: Nguoi dimg dau co quan quan 1y céng chirc hoic
co quan st dung cong chirc duoc phan cip thim quyén tuyén dung theo quy
dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thoi viéc hodc ty
quyén quyét dinh cho théi viéc d6i véi cong chirc.
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- Pdi véi vién chirc: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chtrc; co quan c¢6 tham quyén quan 1y vién chirc.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- B6i voi cong chire: Quyét dinh thoi viéc.

- B6i voi vién chtre: Quyét dinh cham dut hop dong lam viéc.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Pi voi cong chirc

Cong chure thdi viée theo nguyén vong ma khong thudc cac truong hop sau:

- Cong chue dang trong thoi gian xem xét xu 1y ky luat hoac truy ctru
trach nhiém hinh sy;

- Cong chire chua phuc vy du thoi gian theo cam két véi co quan, to
chtrc tuyén dung;

- Cong chirc chua hoan thanh viéc thanh todn cac khoan tién, tai san
thudc trach nhiém ctia ca nhan déi voi co quan, to chirc;

- Do yéu cau cong tac cua co quan, t6 chirc hodc chua bo tri dugc nguoi
thay theé.

- Cac 1y do khéc theo quy dinh cta phép luét, quy dinh ctia cip co thdm quyén.
* Poi voi vién chuc
Vién chirc duoc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chitrc don phuong chidm dit hop dong 1am viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chiic;

- Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chidm dit hop dong 1am viée
v6i vién chire khi c6 mot trong céac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d
khoan 1 Piéu 29 Luat Vién chic va khoan 4 Diéu 2 Luat sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cta Luat Can b, cong chirc va Luat Vién chic;

- Pon vi su nghiép cong 1ap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién
chuc khi két thiic hop dong lam viéc x4c dinh thoi han.

(11) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luét Can b, cong chirc sb 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.
- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.
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- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chue s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y coéng chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sitr dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cta Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chic bd may va can bo,
cong chuc, vién chire, nguoi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh sb 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctua Uy ban nhan dan tinh
DPdng Thap vé viéc ty quyén quan 1y, st dung, thuc hién ché do, chinh sach cho cong
chtre, vién chirc trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh sé 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ciia Uy ban nhan dén tinh
Pong Thap vé viéc Gy quyén quan 1y, tuyén dung, st dung, thuc hién ché do, chinh

sach cho cong chirc, vién chirc tai x4, phudng trén dia ban tinh Pong Thap.
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5. Thii tuc diéu dong cong chirc

(1) Trinh ty thye hién:

* Poi voi cong chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan 1y

- Can ctr quy hoach, nhu ciu cong tac va ning luc, s truong cla cong
chtrc, nguoi dimg dau co quan, to chirc duge phan coéng, phan cip quan 1y cong
chtrc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chuc thudc pham vi quan 1y,
bao cao cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi ting truong hop.

* Pdi v6i cong chire giit chirc vu lanh dao, quan 1y

Thuc hién trinh tu, thé tuc diéu dong nhu truong hop bd nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan 1y tu ngué)n nhan sy noi khac. Co quan, bd phan tham muu
vé to chite, can bd tién hanh cac cong viée gém 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao cta co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bd nhiém.

- Budc 2: Trao d6i y kién véi tap thé ldnh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bo nhiém dang
cong tac to chire 14y phiéu.

+ Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap thé lanh
dao dong ¥; trudong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau xem xét, quyét
dinh; truong hop dat ty 1¢ dudi 50% thi bao céo cép c6 tham quyén xem Xét,
quyét dinh.

+ LAy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chuc.

+ Gdp nhan sy duoc du kién b6 nhiém dé trao d6i vé yéu cAu nhiém vu
cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, td chirc lién quan tham dinh
vé nhan sy va 1ap to trinh trinh cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, t6 chure, don vi (noi nhan sy cong tac hoac noi du kién bod nhiém) hodc
nhan sy dugc du kién bod nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhét thi co
quan, by phan tham muu vé to chure, can bd bao céo déy da cacy kién va trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.
(3) Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.
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(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc.

(6) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

Nguoi ding dau co quan, t6 chirc dugc phan cong, phan cap quan 1y
cong chuc quyét dinh viéc diéu dong hodc trinh cap c¢6 thim quyén quyét dinh
theo quy dinh cta phép luat.

(7) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- DBdi v6i cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan Iy: Quyét dinh
diéu dong.

- Pbi voi cong chirc giit chic vy 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu
déng, bo nhiém.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh:

Viéc diéu dong cong chirc duoc thyc hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo yéu cAu nhiém vu cu thé;

- Theo quy hoach, ké hoach sir dung céng chtrc trong co quan, t6 chirc va
giita cic co quan, to chitc theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén;

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Can b, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Quyét dinh sé 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ctia Uy ban nhan
dan tinh Péng Thap ban hanh quy dinh phan cap vé quan 1y t6 chic bd may va
can bo, cong chuc, vién churc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Déng Thap vé viée uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc Gy quyén quan 1y, tuyén dung, sit dung, thuc hién ché
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do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Déng
Thap.
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6. Thu tuc biét phai cong chirc, vién chirc

(1) Trinh ty thye hién:

* Doi voi cong chirc

- Buée 1: Co quan, td chirc noi cong chirc dang cong tac va noi dugc ctr
dén biét phai c6 van ban trao doi, thong nhat y kién.

- Bude 2: Nguoi dung dau co quan, to chiic noi cong chic dang cong
tac quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh theo
phan cap quan 1y.

* Déi voi vién chire

- Buére 1: Trao ddi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién
chtrc biét phai.

- Buwée 2: Gip vién chtc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé.

- Buére 3: Trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

(2) Cach thire thyee hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phin, s6 lrgng hd so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chc.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Nguoi ding dau co quan, to Chl’l’C,de’l’l vi dugc ph?m cong, phan cap
quan ly cong chtrc, vién chiic va co quan, t6 chuc, don vi ti€p nhan cong chuc,
vién churc biét phai.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.
(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu céu, diéu kién thwce hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thuc hién biét phai doi véi cong chuc, vién chuc duge thuc hi¢n
trong cac trudng hop sau day:

- Theo nhiém vu d6t xuat, cip bach.
- Pé thyc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luét Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.
- Luét Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sur dung va quan 1y vién churec.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhéin
dan tinh DPong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan Iy t6 chirc bo may va
can bg, cong chtrc, vién churc, ngudi lam viée tai hdi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Df‘mg Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
dd, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Déng
Thap.
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7. Thi tuc bé nhiém chirc vu ldnh dao, quan ly ddi véi cong chic,
vién chirc

(1) Trinh ty thwe hién:

* Déi voi cong chirc

- Xin chu truong bo nhiém

+ Co quan, td chirc, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém cong chure 1anh dao,
quan 1y trinh cAp c6 tham quyén bd nhiém xin chu truong bang van ban, trong
d6 néu rd sb luong chirc vu, chirc danh can kién toan, nguén nhan sy du kién b6
nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé;

+ Cham nhat 1 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cip co
thAm quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chi truong bd nhiém, trong
do xac dinh ro nguén nhan sy dy kién b6 nhiém, ndi dung khac (néu co);

+ Cham nhat 13 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chu
truong b6 nhiém, co quan, t6 chure, don vi phai hoan thanh vi¢c thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, to chc,
don vi phai bao cdo cip c6 thAm quyén bod nhiém xem xét, chi dao.

- Thyc hién quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tai chd
+ Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong b6 nhiém, yéu cAu nhiém vy cia co quan, td chrrc,
don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, théng nhét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xét danh sach tit ca nhitng ngudi duge quy hoach tir ngudn nhén su tai chd
(gém cd nhan su duoc quy hoach churc vu, chirc danh tuong duong tréd 1€n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi ting nhan sy trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé giéi thiéu
& budc tiép theo. Danh sach nhan su dugc gidi thiéu phai dap tmg cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cta Pang, ctia phap luat va phu hop véi chua
trrong bo nhiém.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap pho cia ngudi dimg dau co quan, to
chtrc, don vi. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé td chirc, can bd tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Nguoi ding dau trao d6i dinh hudéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.
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Thanh phan: Tap thé 1anh dao (nguoi dimg dau, cap phéd cla ngudi dung
dau co quan, t6 chirc, don vi); Ban thudng vu cép ty cung cip (ddi voi t6 chirc
dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cap (ddi vdi to chire dang cp co sd) clia co
quan, t6 chirc, don vi; nguoi ding dau cac don vi thude va truc thudc (néu co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho 01 vi tri chirc vy, chic danh; nguoi dat ) phiéu cao nhat
trén 50% s phiéu giéi thiéu thi dugc Iya chon. Truong hop khong cd ngudi ndo
dat trén 50% s phiéu gi6i thiéu thi chon tit ca ngudi co sé phiéu gidi thiéu dat
tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo; truong hop khong c6 ngudi dat da
30% so phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao
c4o cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.
+ Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy & bude 2, tap thé 1anh dao tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 vi tri churc vu, chirc danh trong s6 nhan sy dugc gidi1 thi¢u ¢ bude 2 hoac
gioi thiéu nguoi khac co dua tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguodi dat )
phiéu cao nhit trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugc lwa chon. Trudng hop
khong c6 nguoi ndo dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi co s6
phiéu gidi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; truong hop
khong c6 ngudi dat di 30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién céac
bude tiép theo va bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u & budc nay khac vdi nhan sy dugce gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lua chon
nhan su dé giéi thiéu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Nguoi dugc lwa chon phai dugc t6i thiéu
2/3 tong sd thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu. Trudng hop khong cd ngudi
dat du sb phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cio cap co
thim quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hoi nghi nay.
+ Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chdt

T6 chuc lay y kién cua can bd chu chdt theo danh sach nhan sy dugc
gi6i thi€u ¢ bude 3.
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Thanh phan: Tap thé lanh dao mé rong tai Budc 2; nguodi ding dau cac
to chirc chinh tri - xa hdi cia co quan, t6 chuc, don vi (néu c¢06); cap pho cua
nguoi ding dau cac co quan, to chirc, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bo nhiém coéng chirc 1anh dao, quan 1y cta don vi 13 to chic
cAu thanh hodc cua co quan, td chirc, don vi c6 don vi thudc, truc thude nhung
c6 dudi 30 nguodi hodc cua co quan, td chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham dy gém toan thé cong chirc ctia co quan, to chirc, don
vi do.

Trinh ty lay y kién: Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu giéi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

+ Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

Trudc khi tién hanh hdi nghi, co quan, t6 chuc, don vi c6 van ban dé
nghi cap uy cung cap danh gia, nhan xét bang van ban v€ nhan sy; tién hanh xac
minh, két ludn nhiing van dé maéi ndy sinh (néu ¢6) doi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thuc hién: Can c&t vao ¥ kién danh gia, nhan xét bang van ban
clia cap uy cung cap; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhiing van dé mai nady sinh (néu co) ddi véi nhan sy duogc dé nghi bo
nhiém, tap thé 13nh dao thao luin va biéu quyét nhan su béng phiéu kin.

Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu
gidi thiéu thi dugc lya chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sb
phiéu ngang nhau déu dat 50% sb phiéu gi6i thiéu thi nguoi dimg dau xem xét,
lwa chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao diy du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

- Thyc hi¢n quy trinh b6 nhiém dbi vai nguén nhan su tir no1 khac:

Trudng hop nhan sy do cdp c6 tham quyén dy kién diéu dong, bo nhiém
tur nguén nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi hodc do co quan, td chirc, don
vi dé xuét (tir ngudn nhin su ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co quan, bd
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phan tham muu vé td chuc, can bg cua co quan c6 thdm quyén bo nhi€m tién
hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

+ Budc 1: Trao doi, 1ay y kién cua tap thé lanh dao cia co quan, t6 chuec,
don vi noi du kién bé nhi€ém vé chu trrong bo nhiém.

+ Budc 2: Trao d6i, 1ay ¥ kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang
cong tac vé chi truong bd nhiém. Téap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac to
chue 1y phiéu.

Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sd phiéu gi6i thiéu (tinh
trén tong sd ngudi duogc triéu tap); trudng hop dat 50% thi do nguoi dung dau
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét ctia co quan, t0 chirc, don vi va ho so nhan su
theo quy dinh.

Gap nhan sy dugc du kién bo nhi¢m dé trao doi vé€ yéu cau nhiém vu
cong tac.

+ Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan tham
dinh vé& nhan su va 1ap to trinh trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, t6 chire, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bo nhiém)
hodc nhan sy duoc du kién bd nhiém con c6 y kién khac nhau, chua théng nhat
thi co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd bao cao diy du cac y kién va
trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

* Doi voi vién chire

- Xin chu truong b6 nhiém

+ Co quan, don vi c¢6 nhu cau bd nhiém vién chitc quan 1y trinh cap ¢
tham quyén b6 nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vy,
chirc danh can kién toan, nguén nhan su du kién bd nhiém va du kién phan cong
linh vuc, nhiém vu cu thé.

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip co
thAm quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chi
truong b6 nhiém, co quan, t6 chuc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh.
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- Thuc hién quy trinh b6 nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tai chd
+ Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu ctia don vi va ngué)n
nhan sy trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cing tap thé lanh dao thao
luan, ra soat, thong nhét vé co ciu, sd lugng, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan sy; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi véi ting
nhan sy trong quy hoach (gdm ca nhan su duoc quy hoach chitrc danh tuong
duong tré 1én) va thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuin, diéu kién
theo quy dinh dé ldy y kién gi6i thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi ding dau, cAp pho cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua PBang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi ding dau, cap phod cta nguoi dung dau don vi sy
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cap ay cung cap (ddi vai to chuic
dang cap trén co sd) hodc cap uy cung cp (ddi voi to chirc dang cp co sd) cla
co quan, don vi thi ngudi dimg dau Ban thudng vu cip uy cung cap (d6i voi td
chtrc dang cip trén co sd) hoidc ngudi dimg dau cap uy cung cap (ddi véi to chirc
dang cap co sd) clia co quan, don vi tham duy.

Can ctr vao phan cap tham quyén bd nhiém, dai dién 1anh dao co quan co
tham quyén bo nhiém chu tri hdi nghi hodc uy quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi dirng dau co quan hoac bd phan tham muu vé td chirc, can bd cla
cap c6 tham quyén bd nhiém tham du hoic Gy quyén cho cdp phé tham dy hoi
nghi nhung khéng bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
+ Budc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Cin cr vao co cau, so luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy
da duoc thong qua ¢ bude 1, ngudi dimg dau trao d6i dinh hudng nhan su bd
nhiém phu hop voi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gi6i
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai bude 1; Ban thuong vu
cap Uy cung cap (d6i vai t6 chitc dang cap trén co sd) hodc cp Gy cung cap (ddi
v6i to chire dang cdp co s6) cia co quan, don vi; nguoi dimg dau cac don vi
thudc va truc thudce (néu co).
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Nguyén tic gidi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gi6i
thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; ngudi nao dat sé phiéu cao nhit trong sb
nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap gidi thiéu thi
duoc lya chon. Trudng hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca
ngudi ¢ sb6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu ¢ budc tiép theo.
Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chitc hdi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

+ Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién
hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chuc danh trong s6 nhan su duoc gidi thiéu & budce 2 hodc gidi thi¢u
ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sé phiéu
cao nhat trong s6 ngudi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc tridu tap
gidi thi¢u thi dugc lya chon. Truong hgp khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon tat ca nguoi co s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & bude
tiép theo. Trudng hop khong cé nguoi dat 30% sd phiéu gidi thiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cép c6 thAm quyén xem x¢&t, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi€u & budc nay khac voi nhan sy dugce gidi
thi¢u & budce 2, tap thé 1anh dao hop, thao luadn, phan tich, ddnh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lra chon nhan su dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin
theo thdm quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi dugc lya
chon phai duoc tdi thiéu 2/3 tong sé thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu.
Truong hop khong c6 nguoi dat di sd phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budre tiép theo va bao cdo cip co thAm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

+ Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chdt

T6 chirc lay y kién ctia can bo chu chdt theo danh sach nhan sy dugc
gi6i thi€u ¢ bude 3.
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Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi ding dau
cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi cua don vi sy nghiép cong lap; cip pho ngudi ding
dau don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y cta don vi 13 to chtrc cAu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung cd dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khong co to chic cdu thanh thi thanh phan tham du gém toan
thé vién chtrc cua co quan, don vi.

Trinh ty lay y kién: Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu ¢ budc
3; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cta phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
gidi thiéu nhan su do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6 déng dau treo ctia don
vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

+ Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi iy hoac dang uy, chi bd (nhirng noi khong c6 ban
thuong vu, chi uy) danh gid, nhan xét bﬁng van ban vé nhan sy; tién hanh xéc
minh, két ludn nhitng van dé mai nay sinh (néu c6) ddi v4i nhan su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhén su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thyc hién: Can cur vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban
ctia Ban thuong vu dang ty, chi uy hodc dang uy, chi bd; két qua lay phiéu & cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co) dbi véi
nhan sy duogc dé nghi b nhiém, tap thé 13anh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic Iya chon: Ngudi dat sd phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty
1€ trén 50% tinh trén téng $6 nguodi duogc triéu tap gioi thiéu thi duoc lya chon dé
nghi bo nhiém. Trudong hop 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50%
thi nguoi ding dau xem xét, lya chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; déng thot
bao cdo day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

+ Nguoi ding dau don vi sy nghiép coéng 1ap ra quyét dinh b nhiém
theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- Thyc hi¢n quy trinh b6 nhi€ém d61 vd1 nguon nhan sy tir noi khac

Truong hop nhan sy do cip c6 thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tur nguén nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuit
thi co quan, by phan tham muu vé to chure, can bo tién hanh cac cong vige gém
03 budc nhu sau:

+ Budc 1: Trao doi y kién voi tap thé lanh dao ctia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bd nhiém.

+ Budc 2: Trao doi ¥ kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu truong bo nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su du kién b6 nhiém dang
cong tac to chirc 1ay phiéu. Ngudi duoc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén
50% tap thé lanh dao dong y; trudng hop dat ty 1& 50% thi do nguoi diung dau
xem xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo cdp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cta dia phuong, co quan, t6 chtc.

Géap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

+ Bude 3: Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chirc lién quan thAm
dinh vé nhan su va 1ap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan su céng tac hodc noi du kién bod nhiém) hoic
nhan sy dugc dy kién bd nhiém con co v kién khéac nhau, chua théng nhét thi co
quan, by phan tham muu vé to chure, can bd bao céo dﬁy da cacy kién va trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

(2) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so

a) Ho so bo nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y:

- T& trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, td chirc, don vi
ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 thim quyén quyét dinh bo nhiém); hodc
do nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chirc, can bd ky
(461 voi trudng hop ngudi dimg dau co quan, t6 chie, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;
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- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong du; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngdy nop hd so;

- Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi by, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan x¢ét trong 03 nam gén nhét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 churc, don vi vé
phém chit dao durc, 16i séng, y thirc td chuc ky luat, doan két nodi bo, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao (trong dé phai xéc
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi Gy noi cu trad dbi v4i ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri ciia ban than khac voi noi cu trii cua gia dinh thi phai 14y nhan
x€t cua chi Uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cap Gy c6 thAm quyén theo quy
dinh cta BO Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Pang;

- Ban ké khai tai san, thu nhéap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua tiéu chuan chic
danh bo nhiém. Truong hop nhan sy c6 van bang do co sd gido duc nudc ngoai
hoac co s& gido duc trong nudc li€n két v&i nude ngoai cép thi thuc hién viéc
cong nhan theo quy dinh cua phép luat;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sé y té cd tham quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngay ndp hd so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap c6 thim
quyén phé duyét va ton tai trong co s¢ dit liéu quéc gia thi duge st dung thay
thé ban gidy tuong (mg.

b) H6 so bd nhi€m vién churc quan 1y:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong
lap ky (d6i v6i trudng hop trinh cép trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém)
hoic do ngudi dimg dau bd phan phu trach vé cong tac té chic can bo ky (ddi
v6i truong hop nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich vién chirc do cad nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don vi su nghi€p cong 1ap truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6,
chup trong thoi gian khong qué 06 thang;
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- Ban ty kiém diém 3 nim cong tic gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cia chi bg, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 nim gan nhat cta tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chit dao duc, 16i séng, y thirc t6 chuc ky luat, doan két nodi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri ciia ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan
x€t ciia chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru;

- Két luan cta cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chuc
danh b6 nhiém. Trudng hop c6 vin bang do co sd dao tao nudc ngoai cip hoidc
co so ddo tao trong nudc lién két v6i nudc ngoai cip phai duge B Gido duc va
bao tao chiing nhan;

- Gidy chtng nhan strc khoe cua co sé y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

* S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét:

Cham nhat 13 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chu
trrong bd nhiém cua cap co thim quyén bod nhiém, co quan, to chirc, don vi phai
hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua
hoan thanh thi co quan, to chtrc, don vi phai bao cdo cap c6 thim quyén bd
nhiém xem xét, chi dao.

(5) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Nguoi ding dau co quan, to chtrc, don vi dugc phan coéng, phan cip
quan 1y cong chirc, vién chirc va co quan, to chirc, don vi tiép nhan cong chirc,
vién chirc bi€t phai.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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* Poi voi cong chirc
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va

ti€u chuan cu thé cua chiac vy, chic danh bé nhi€ém theo quy dinh cua co quan
c6 tham quyén.

- B6i v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chire vy, chice
danh bo nhiém hodc duoc quy hoach chirc vy, chic danh tuong duong tro 1én. DPoi
vO1 nhan su nguén tor no1 khac phai dugc quy hoach chirc vy, chirc danh tuong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, td chirc, don vi méi thanh lap chua thyc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gilr chire vy, chirc danh dam nhiém hodc chac vu, chuc
danh tuong duong theo quy dinh cia cap c6 thim quyén.

- Co hd so, 1y lich ca nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh. Pap tmg tiéu chuan, diéu kién cta vi tri viéc 1am 1anh dao,
quan ly.

- Diéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Cong chure duogc dé nghi bo nhiém lan dau gilt chtrc vy, churc danh lanh
dao, quan 1y hoac dé nghi b6 nhiém gilt chtrc vy, chirc danh Ianh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi
b6 nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén. Trudng hop dic biét
do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chtc duge bd nhiém gitt chire vu, chirc danh méi twong dwong
hozc thap hon chtrc vu, chirc danh dang gitr thi khong tinh tudi b nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chtc vu; khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khéi t6, diéu tra, truy
t6, xét xtr; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

* Doi v6i vién chiic

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va tiéu
chuan cy thé cta chirc vu bd nhiém theo quy dinh clia co quan ¢6 tham quyén.

- P6i véi nhan sy tr nguén tai chd phai duoc quy hoach vao chirc vu,
chtrc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chirc vu, chirc danh tuwong duong tro
1én. Ddi v6i nhén sy nguén tr noi khac phai dugc quy hoach chure vy, chttc danh
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trong duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap co thAm quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co thoi gian gilt chirc vu dang dam nhiém hodc churc vu tuong duong
t6i thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong
don dbi véi thoi gian gilt chirc vu twong duong), trir truong hop dugc bd nhiém
lan dau. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ¢4 nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Piéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Vién chtc dugc dé nghi bd nhiém 1an dau giit chire vu quan 1y hoic dé
nghi bo nhiém giit chirc vu quan 1y cao hon thi phai di tudi dé cong tac tron thoi
han b nhiém. Thoi diém tinh tudi b nhiém thyc hién theo quy dinh caa cap co
tham quyén. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chirc duoc bd nhiém giit chirc vu méi twong dwong hoic thap hon
chtrc vu dang giir thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu, khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xir, khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta
bang va ctia phap luat.

- Vién chirc bi ky luat trong thoi gian giit chire vu thi khong bo nhiém,
gidi thiéu img ctr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Pang va
cua phép luat.

(11) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.
- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu quy

dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lam viéce tai hdi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Déng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chtrc, vién chirc trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Pong
Thap.
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8. Thii tuc b nhiém lai chirc vu 13nh dao, quan ly ddi véi cong chic,
vién chirc

(1) Trinh ty thwe hién:

* Poi voi cong chirc

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngdy trudce ngdy hét thoi han bd nhiém, cip co
thAm quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém
lai dbi v6i cong chire.

b) Budc 2: Cong chirc Iam bao cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han giit chitc vu giri cAp co6 tham quyén b
nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo cha chdt 1dy ¥ kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi: Ngudi ding dau, cip phod
ctia ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (doi voi to chure dang cap trén co so) hoac
cap uy cung cap (doi vai to chirc dang cap co so) cia co quan, to chirc, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thudc, cc td chirc chinh tri -
x3 hoi ctia co quan, to chirc, don vi (néu c6); cap pho clia ngudi dimg dau cac co
quan, td chire, don vi thude va truc thude (néu c0). Truong hop b nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan 1y cua don vi la td chirc cAu thanh hodc cua co quan, td
chtrc, don vi ¢6 don vi thudce, truc thuoc nhung c6 dudi 30 ngudi hodc cia co
quan, t6 chirc, don vi khong c¢6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phﬁn tham du
gdm toan thé cong chirc cta co quan, té chirc, don vi do.

- Trinh ty thyc hién: Cong chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chuc
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi
cong chirc duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cip c6 thim quyén
bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

d) Buéc 4: Nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi truc tiép str dung
cong chirc danh gia, nhan xét va dé xuét viéc bo nhiém lai.

d) Budc 5: Tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi thao luan va biéu
quyét nhén su.
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- Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, to chtc, don vi gdm ngudi
dung dau, cap pho ctia ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi.

- Trinh ty thuc hién:

Phén tich két qua 1iy phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Cong chire duge
dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu gidi thiéu (tinh trén tong s6
ngudi duoc triéu tap tham gia hoi nghi can bo chu chdt); trudng hop dat 50% thi
do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céo
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

X4ac minh, két luan nhiing van d€ mdéi ndy sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap v€ nhan sy dugc dé nghi
b6 nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gid, nhan xét va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu
gidi thiéu cta tap thé lanh dao; trudng hop nhan sy dat 50% thi do nguoi dung
dau quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh; trudng hop dat dudi 50% thi bao cao ddy du cac y kién khac nhau dé cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dang dau co quan, t6 chure, don vi ra quyét dinh b6 nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

* Poi voi vién chirc

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngay trude ngdy hét thoi han bd nhiém, co
quan, don vi c¢6 thAm quyén bo nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem
xét bo nhiém lai ddi véi vién chirc.

b) Budc 2: Vién chic lam bdo cao ty nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo cha chdt 1dy ¥ kién vé viéc bo nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tép thé lanh dao co quan, don vi, gdm: Nguoi dung dau, cap pho cia
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap; viéc xac dinh nguoi dimg dau trong
co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ciia Pang va cua phéap luat
chuyén nganh. Trudng hop nguoi dimg dau, cip pho ctia ngudi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cing cap (d6i voi to chic
dang cap trén co s&) hoic cip Gy cung cap (d6i véi to chirc dang cap co sd) cua
co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy cung cap (ddi voi t6
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chirc dang cap trén co s&) hodc nguoi dimg dau cap uy cung cap (doi véi to chire
dang cap co s&) cia co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (doi véi to chic dang cap trén co so)
hodc cap uy cung cap (doi vai to chirc dang cap co sd) cua co quan, don vi;

+ Ngudi ding dau cac don vi thude va truc thude (néu cb), cac to chire
chinh tri - xa hoi ctia don vi sy nghiép cong 1ap; cip pho ngudi ding dau don vi
thudc va truc thudc (néu c0). Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y cua don
vi 1a t6 chirc cdu thanh hodc co quan, don vi c6 don vi thudc, tryc thudéc nhung
c6 dudi 30 ngudi hodc co quan, don vi khong ¢ to chic ciu thanh thi thanh
phan tham du gdm toan thé vién chirc ctia co quan, don vi.

- Trinh tu thue hién: Vién chirc duoc xem xét dé bod nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gid viéc thuc hién chue trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chue
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi
vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1€n nguodi
dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bd tai hoi nghi nay.

d) Buoc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su
- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi dimg dau, cAp phé cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cia Bang va ctua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi ding dau, cap phod cta ngudi dung dau don vi sy
nghiép cong lap khong trong Ban thudng vu cip uy cung cap (dbi voi td chirc
dang cap trén co s&) hoic cip Gy cing cap (d6i véi to chirc dang cap co sd) cua
co quan, don vi thi nguoi dung dau Ban thuong vu cap uy cung cap (ddi voi to
chtrc dang cip trén co sd) hoidc ngudi dimg dau cap ty cung cap (ddi véi t6 chirc
dang cip co sd) clia co quan, don vi tham du.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua léiy phiéu ¢ ho1 nghi can bg chu chét. Vién chire duoc
dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sé nguoi dugc tridu
tap tham gia hoi nghi can bd chu chét gidi thiéu. Truong hop dat ty 1& tir 50%
tro xuéng thi bao cao cép c6 thim quyén xem Xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc
hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiitng van dé maéi nay sinh (néu ¢0).
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Lay y kién bang vin ban cua ban thudng vu dang uy, chi uy hoic dang
tiy, chi bo vé nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bﬁng phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% téng
s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong v, trudng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh theo thim quyén hoic trinh cip c¢6 thim quyén xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém lai
theo tham quyén hodc trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

(2) Cach thire thue hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so

a) HO so bo nhiém lai cong chuc 1anh dao, quan 1y

- T& trinh v& viéc bd nhiém do nguoi dimg dau co quan, to chice, don vi
ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém); hoic
do nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chirc, can bd ky
(d6i voi trudng hop ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bod nhiém;

- So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo miu quy dinh c6 dan dnh mau
khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong du; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngay ndp hd so;

- Ban ty kiém diém trong tho1 han gilr chic vy;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, to chuc, don vi vé
phrflm chit dao dtrc, 16 séng, y thue td churc ky luat, doan két nodi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xéac
dinh r0 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tra cia ban than khac voi noi cu tri ciia gia dinh thi phai 14y nhan
x€t cuia chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;
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- Két luan vé tiéu chuén chinh tri: Truong hop bd nhiém lai nhung co
tinh tiét moi 1am thay doi két luan trude day thi phai c6 Két luan cua cip uy co
tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua tiéu chuan chuc
danh bd nhiém. Truong hop nhan sy cd vin bang do co sé gido duc nudc ngoai
hodc co s gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viée
cong nhan theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sé y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bo nhiém d3 duogc cip co tham
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit liéu qudc gia thi duge sir dung dé thay
thé ban gidy tuong (mg.

b) HO so bo nhi€ém lai vién chire quéan 1y

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong
lap ky (d6i v6i truong hop trinh cip trén c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém)
hozc do ngudi dimg dau bd phan phu trach vé cong tac td chic can bo ky (ddi
v6i truong hop nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich vién chirc do ca nhan ti khai theo mau quy dinh, dugc
don vi su nghiép cong 1ap truc tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6,
chup trong tho1 gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém trong tho1 han gilr chic vy;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhét cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao durc, 16i song, ¥ thuc to chirc ky luat, doan két nodi bd, ning luc cong
tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién 1o
san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
¢6), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tra cia ban than khac voi noi cu tri ciia gia dinh thi phai 14y nhan
x€t cuia chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé ti€u chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;
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- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua tiéu chuan chic
danh b6 nhiém. Trudng hop c6 vin bing do co s& ddo tao nude ngoai cap hoic
co s ddo tao trong nudc lién két vai nudc ngoai cap phai duge Bo Gido duc va
bao tao chiing nhan;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sé y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.
(4) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han gilr chirc vu bo
nhiém theo quy dinh.

(5) Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc 1anh
dao, quan ly.

(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan, don vi quan 1y cong churc, vién chirc.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai
chtrc vu Ianh dao, quan ly.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Poi voi cong chirc

- Hoan thanh nhi€m vu trong thoi han gitt chic vu 1anh dao, quan 1y.

- Pap tng tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bé nhiém lai.

- Co quan, td chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viée 1am lanh dao, quan ly.

- Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc vy lanh
dao, quan 1y:

+ Cong chure 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy td, xét xu;
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+ Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03
thang tro 1én tai cic co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

* Po1 voi vién chirc
- Hoan thanh nhi€ém vy trong thoi han gitr chtrc vu quan 1y.

- Pap tmg tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don
vi c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

- Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thyc hién quy trinh b6 nhiém lai chirc vu quan ly:

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bj diéu tra,
truy té, xet XU,

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thAm
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tré
1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Can b, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Lut stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chure va Luat
Vién chure s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh Pong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
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can bo, cong churc, vién chuc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dé)ng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctiia Uy ban nhan dan
tinh Déng Thap vé viée uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d6, chinh sach
cho cong chrc, vién chic trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Pong Thap vé viéc uy quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Déng
Thap.
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9. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huwu
(1) Trinh ty thye hién:
* Pdi v6i cong chire 1anh dao, quan 1y

- Cham nhét 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, cip c6 thim
quyén kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu ddi v6i cong chic.

- Cong chuc lam bao cdo ty nhan xét, danh gid viéc thuc hi¢n chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian giir chtrc vu, gt cap c6 thim quyén kéo dai thoi gian
gilt chtrc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi ding dau va tip thé lanh dao co quan, t6 chic thao luin, xem
xét, néu cong chuc con suc khoe, uy tin, dap tng dugc yéu cau nhiém vu thi
thong nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan ly
phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhan sy dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; déng thoi bao cao day
du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Ngudi dimg dau co quan, to chirc ra quyét dinh theo thim quyén hoic
trinh co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chirc
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chiic.

* Poi voi vién chirc quan 1y

- Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi
c6 thim quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gitt chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chiec.

- Vién chuc lam bédo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach
nhiém vu trong thoi han giit chirc vu gui nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén bd nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi t6 chirc thao ludn, xem xét, néu vién chirc con
sttc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chire vy dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thot han gilt chirc vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop
nhan sy dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi béo céo diy
du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo thim
quyén hodc trinh co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo
dai thoi gian gitt chire vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chirc.

(2) Céch thire thwe hién: Truc tiép.

(3) Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so

a) Pdi v6i cong chirc 1anh dao, quan 1y

- To trinh vé& viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan Iy
dén tudi nghi huu do ngudi dimg dau co quan, to chire ky (d6i véi truong hop
trinh cdp trén c6 thAm quyén quyét dinh) hodc do ngudi dimg dau co quan tham
muu vé to chirc can bd ky (d6i voi truong hop ngudi ding dau co quan ¢ tham
quyén quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic
vu lanh dao, quan 1y cua tap thé 13nh dao co quan, td chuc;

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty nhan xét danh gid viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong
tho1 han gitr chuce vu;

- P6i voi két luan tiéu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian gitr
chtc vu lanh dao, quan 1y nhung c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day
thi phai c6 Két luan ctia cip ty c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri ciia ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan
x¢€t cua chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trq;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sé y té cd tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap c6 thim
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit liéu qudc gia thi duoc st dung dé thay
thé ban gidy tuong tmg.

b) Péi véi vién chirc quan 1y

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu
do ngudi dimg dau co quan, don vi ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 thim
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quyén quyét dinh) hoic do ngudi dimg dau bd phan tham muu vé cong tac to chirc
can bo ky (ddi véi trudong hop ngudi dimg dau co quan don vi quyét dinh).
- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc
vu quan 1y cta tap thé 1anh dao don vi;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo miu quy dinh, duoc don vi truc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty nhan xét danh gid viéc thyc hién chic trach, nhiém vu trong
tho1 han gitr chuce vy;

- Két luan cta cip ay co thim quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i voi
truong hop c6 tinh tiét maéi 1am thay do6i két luan trude day. Truong hop khong
c6 thay doi thi khong phai két luan lai;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri ctia ban than khac voi noi cu trai cua gia dinh thi phai 14y nhan
x€t cua chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trq;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

- Gidy chtng nhan strc khoe cua co sé y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

* S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét
thoi han bo nhiém.

(5) Pdi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc 1anh
dao, quan 1y.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan, don vi quan ly cong chure, vién chirc.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi
gian gilt chtrc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.
(9) Tén méu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Poi1 voi cong chire 1anh dao, quan 1y
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- Nguoi ding dau va tap thé lanh dao co quan, t6 chtc thao luin, xem
xét, néu cong chuc con suc khoe, uy tin, dap tng dugc yéu cAu nhiém vu thi
théng nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y
phai dat ty 1¢ trén 50% tong so thanh vién tap the lanh dao dong ¥; truong hop
nhan sy dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; déng thoi bao cao day
du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Céc truong hop chua thuc hi¢n quy trinh kéo dai thoi gian gitr chuce vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy td, xét xur;

+ Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to
churc ¢6 tham quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tro 1én;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu trj ndi tra tir 03
thang trd 1én tai cic co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d¢ thai san.

* Pdi v6i vién chirc quan 1y

- Tap thé 1anh dao don vi to chire thdo luan, xem xét, néu vién chirc con
sttc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chtrc vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi han giit chirc vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 1& trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; truong hop
nhan sy dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; déng thoi bao cao day
du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Céc truong hop chua thuc hi¢n quy trinh kéo dai thoi gian gitr chuc vu
quan ly:

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy té, XEét XU

+ Vién chire quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thAm
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro
1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d¢ thai san.

(11) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc sb 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.
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- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chure va Luat
Vién chue s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Df’)ng Thap vé viée uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc iy quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
d6, chinh sach cho cong chuc, vién chirc tai x4, phudng trén dia ban tinh Pong
Thap.
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10. Thii tuc ludn chuyén cdng chirc 13nh dao, quan ly
(1) Trinh ty thye hién:
- Buére 1: Dé xuét chu truong:

Can cir nhu cau luan chuyén cong chuc lanh dao, quan 1y cia cip co
tham quyén, co quan tham muu vé t6 chirc can bd tién hanh ra soat, danh gia doi
ngii céng chirc 1anh dao, quan 1y cua co quan, to chtc; xdy dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

- Buée 2: B¢ xuat nhan sy luan chuyén:

Cén ctr vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to6 churc can bg thong bdo dé cac dia phuong, co quan, to6 chirc co lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

- Buéc 3: Chuan bi nhéan sy luin chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bd tong hop dé xuat ctuia
cac dia phuong, co quan, t0 chirc, don vi; ti€n hanh ra soat tiéu chuan, ti€u chi
va du kién dia ban, chtic danh va nhan su luan chuyén.

+ Co quan, by phan tham muu vé tO chure, can bd hoidc cép c6 thim
quyén giri van ban ldy y kién nhén xét, danh gia ddi v6i nhan su du kién luan
chuyén ctia cip Uiy va co quan, to chirc, don vi sir dung cong chirc vé pham chit
dao durc, 161 séng, ning luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va wu, khuyét
diém; co6 két luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh cua Pang, bao cio cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Buéc 4: Trao doi véi cac co quan lién quan, cong chuc duoc du kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé to chirc can bd glri van ban 14y y kién tham dinh
cua cac co quan lién quan, trao ddi v6i noi di, noi dén vé du kién dia ban, chuc
danh va nhén su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua cac co quan lién
quan;

+ To chic gap gd voi cong chirc dugce luan chuyén dé quan triét muc
dich, yéu cau luan chuyén; ndm bat tdm tu, nguyén vong va xac dinh trach
nhi¢m doi voi cong chuce luan chuyén.

- Bwde 5: To chure thuc hién luan chuyén:

+ Co quan, b0 phan tham muu vé t6 chic, can bd trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén;
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+ Cép c6 thAm quyén lanh dao, chi dao viéc td chure thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

+ Co quan c6 thidm quyén phdi hop véi cac co quan c6 lién quan to chirc
kiém tra, giam sat, xtr 1y vi pham, quan 1y, danh gia, nhan xét cong chirc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phoi hgp voi cac co quan ¢ lién quan phan cong, bo tri
va thuc hién chinh sadch do1 véi cong chirc sau khi ludn chuyén, trinh cap co
tham quyén xem xé&t, quyét dinh.

(2) Cach thire thue hién: Tryc tiép.
(3) Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so

- T& trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, td chirc, don vi
ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hoic
do nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chirc, can bo ky
(461 voi trudng hop ngudi dimg dau co quan, t6 chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngay ndp ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gén nhét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
phém chit dao dire, 16 séng, y thuc td churc ky luat, doan két nodi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao (trong dé phai xéc
dinh o san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri ctia ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan
x¢€t cua chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trq;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cdp ty c6 thim quyén theo quy
dinh ctia Bd Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bd bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;
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- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu cua tiéu chuan chic
danh bd nhiém. Truong hop nhan sy c6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai
hoac co s& gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai cép thi thuc hién viéc
cong nhan theo quy dinh cua phép luit;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sé y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngay nop hd so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap c6 thim
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit lidu qudc gia thi dugc str dung dé thay
thé ban gidy tuong tmg.

* S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(5) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan ly.
(6) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Cép c6 tham quyén luan chuyén cong chirc lanh dao, quan 1y.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.
(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 lap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chat dao duc tot.

- C6 trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, 1y luén chinh tri, nang lyc cong tac
va trién vong phat trién.

- Pap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta chirc vy dam nhiém
khi luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Pbi véi cong chirc 1anh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thyc hién chu
trwong bd tri khong phai ngudi dia phuwong hoic khong giit chirc vu qua hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, t6 chirc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han bo nhiém. Truong hop dic biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- Co giay ching nhan sirc khoe cta co sd y té co thim quyén cép trong
thot han 06 thang.

(11) Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Can bg, cong chirc sb 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.
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- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh Pong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Déng Thap vé viéc uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctiia Uy ban nhan dan
tinh Déng Thap vé viéc uy quyén quan ly, tuyén dung, str dung, thuc hién ché
d6, chinh sach cho cong chuc, vién chirc tai x4, phudng trén dia ban tinh Pong
Thap.
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11. Thi tuc nghi huu d6i véi cong chire, vién chire
(1) Trinh ty thyuc hién:

Co quan, don vi theo tham quyén phan cap quan 1y cong chirc, vién chirc
ra soat cong churc, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 06 thang
tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng béo thoi diém nghi
huu cho cong chirc, vién chirc biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu
ban hanh quyét dinh nghi huu.

(2) Cach thirc thye hién: Tryc tiép.
(3) Thanh phan, s6 lwrong ho so: Khong quy dinh.
(4) Thoi han gii quyét:

- Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chtic, don vi quan 1y cong chirc, vién chirc phai ra thong bdo bang vin ban vé
thoi diém nghi huu.

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chue, don vi quan 1y cong chirc, vién chirc phai ra quyét dinh nghi huu

(5) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chtrc, don vi quan 1y cong chirc, vién chic.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Mau sb 2 va Miu sb 3 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 n dm 2025 cta
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Cong chtre, vién chire dugce nghi huu theo quy dinh ctia B luat Lao dong.
(11) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luat Vién chic s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chure va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh sé 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhéin
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan Iy t6 chirc bo may va
can bo, cong churc, vién chuc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dé)ng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ciia Uy ban nhan dan
tinh Pong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chrc, vién chirc trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Déng
Thap.
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Maiu s6 2

THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

veee (1) wee CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
------- NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-.... v, NQAY ..... thang ..... nam ....
THONG BAO (2)

Ve viéc nghi huu doi véi cong chire

Kinh giri: ONng (DA) oo

Can ctr Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;
Can cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;
Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh §6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 ndm 2020 cua Chinh
pht quy dinh veé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s ..../2025/ND-CP ngdy ... thang... naim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can cu ho so cong chure va ho so bao hiém xa hdi, ..... (1)..... thong bao

(0 Yo (o ) ISP
Sinh ngay ........... thang .......... 10101 SR USSR
L5 1§ (o7 RO

Pon vi cong tac:
ON VI COME TAC: ..viiiniiieeiieeiiie et e etee et e et e e sttt eetteeebeeenaeesbaeesnseeesneesnsaeennsens

Ké tor ngay ...... thang ...... nam ....... s& duoc nghi huu dé huong ché do bao
hiém xa hdi theo quy dinh.

... (1).... thong bao dé ong (ba) .............. duoc biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....

Noi nhdn: (Ky tén, dong dau)

- Nhu trén; ‘

- Luu: VT, Ho6 so cong chire, TCCB.

Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi quan ly cong chirc
(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi quan Iy cong chire giao truc tiép
cho cong chuee.
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MAiu s6 3

QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

..... (1).... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic
S6: /QDP-.... vy NEAY ..... thang ..... nam ....
QUYET PINH
Ve viéc nghi huu dé hwéong ché do bao hiém xa hoi
................... (1) [P

Can ctr Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;
Can ctr Luat Can bg, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ctr Nghi dinh své 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tudi nghi huu;

Can cur Nghi dinh s ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Xét dé nghi cua .....(2).....,

Dicu 1. ONng (DA) v, S6 6 BHXH: ..o
Sinh ngay: .... thdng ..... NAM ....cciiiiiiii e
I L2 S0 11 USSR
CIUIC VUL et e e e e e e e e e eeeeeeeeaeeeees
DON VI CONG tAC: .neiiieiiieeiie ettt et etee e e e

Puoc nghi huu dé hudng ché d6 bao hiém xa hoi tir ngdy...thang...nam....



168

Piéu 2. Ché d6 bao hiém x3 hoi dbi voi 6ng (bd) .............. do Bao hiém khu vuc
........ truc thuoc Bao hiém xa hdi Viét Nam gidi quyét theo quy dinh cua phap
luat bao hiém xa hoi hién hanh.

Piéu 3. Thu truong cic co quan, don vi ¢6 lién quan va ong (ba) ....... chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...Q1)....
Noi nhin: (Ky tén, déng diu)
- Nhu Diéu 3;
- BHXH tinh (thanh phd)......
- Luu....

Ghi chu:

(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn 1y cong chire;

(2): Nguwoi ding dau don vi phy trdch céng tdc t6 chire, can bé ciia co quan, t6
chire, don vi quan ly cong chuee.
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(Theo Quyét dinh sé 922/0D-BNV ngay 17/12/2024 ciia Bé trwdng B Néi vu)
12. Thi: tuc Panh gia, xép loai chit lwgng can b, cong chirc, vién chire
(1) Trinh ty thyc hién:
* Poi véi can bé
- Can bd 1am béo cdo ty danh gia, nhian muc xép loai két qua cong tac
theo chuc trach, nhi€ém vu dugc giao theo mau s6 01 cta Phuy luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia,
Xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chirc.

- T chtrc cude hop tap thé 13anh dao co quan, td chirc noi can bod cong tac
dé nhan xét, danh gia ddi voi can bd. Can bd trinh bay bdo cao ty danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién,
cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can bd quyét dinh viéc 1ay ¥ kién nhan xét,
danh gia ciia cac co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén linh dao, quan ly
truc tiép cua can bo duoc danh gia.

- Lay ¥ kién nhan xét, danh gid cua cap uy dang cung cap noi can bd
cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tic can bd ctia co quan quan 1y can bo tong
hop v kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat lugng can bd, cong chire, vién chuc va tai li¢u li€n quan (néu co), dé xuét
ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng ddi vai can bo.

- Cép c6 thim quyén quan 1y can bd xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chat luong ddi vai can bo.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can bd thong bao bang vin ban cho can bd
va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai cht lugng trong co quan,
t6 chtrc, don vi noi can bd cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co
quan, t6 chtrc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc
cong khai trén moi truong dién tu.

* Déi voi cong chirc

a) D6i voi cong chire 1a nguoi dimg du co quan, to chuc, don vi

- Cong chirc 1am bao cao tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong
tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh
gia, xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chuec.
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- T6 chuc cude hop tai co quan, td chire, don vi noi cong churc cong tac
dé nhan xét, danh gia dbi véi cong chuc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé coéng chitc ctia co quan,
t6 chirc, don vi. Trudng hop co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi cdu thanh thi
thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, to chiic, don vi, dai dién cép uy
dang, cong doan, doan thanh nién cung cdp va nguoi ding dau cac don vi cdu
thanh; dbi voi co quan, t6 chire, don vi ¢ quy mo 16n thi nguoi dung dau cac
don vi cu thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Cong chire trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhén xét, danh gia cua cap uy dang co quan, td chirc, don vi
noi cong chuc cong tac.

- Co quan tham muu vé cdng tac can bd cua co quan cd thim quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1
Diéu 18 Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gia, Xép loai chat luong can bg, cong churc, vién chire va tai li¢u lién quan (néu
c6), dé xuat ndi dung danh gia va mic xép loai chat lugng d6i véi cong chirc.

- Cap co6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi voi
cong chue.

- Cap c6 thdm quyén danh gia cong chirc thong bao bang vin ban cho
cong chirc va théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chit luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc
cong tac, trong do uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

b) P6i voi cap phod ciia ngudi dimg dau va cong chic thude quyén quan
1y ctia nguoi dimg dau

- Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau s6 02 cia Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chure cudc hop tai co quan, t6 churc, don vi noi cong chirc cong tac
dé nhan xét, danh gia doi voi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cua co quan,
to churc, don vi hodc toan thé cong chirc cia don vi cau thanh noi cong churc
cong tac trong trudng hop co quan, td chire, don vi ¢d don vi cau thanh.
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Truong hop cong chirc 1 cip pho cua nguoi dimg dau co quan, to chirec,
don vi c6 don vi cAu thanh thi thanh ph?m bao gé)m tap thé 1anh dao co quan, td
chirc, don vi, dai dién Cép uy Pang, Cong doan, Poan thanh nién cuing cép va
nguoi dang dau cac don vi ciu thanh; Dbi véi co quan, t6 chuc, don vi ¢6 quy
mo 16n thi nguoi dimg du cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang vin
ban.

Cong chire trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay ¥ kién nhan xét, danh gia ctia Cip ty Pang co quan, to chirc, don
vi noi cong chirc cong tac d6i véi cap pho clia ngudi ding dau.

- Pbi voi cong chie 1a cAp pho ctia ngudi dimg dau, nguoi dung dau co
quan, t6 chtrc, don vi can cr ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh nodi dung danh gia va muc xép loai
chét luong ddi véi cong chrc.

Dbi v6i cong chire thude quyén quan 1y cia ngudi ding dau, ngudi ding
dau co quan, t6 chure, don vi can clr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quyét
dinh noi dung danh gia va muc xép loai chat lugng dbi vai cong chire.

- Cap c6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé
két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc céng khai trong co
quan, td chtrc, don vi noi cong chuc cong tac, trong do uu tién &p dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién tu.

* Poi vdi vién chire

a) Dbi v4i vién chirc 1a ngudi ding dau va cap pho cua nguoi dimg dau

- Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 cta Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chure cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i véi vién chuec.

Thanh phﬁn tham du cudc hop bao g6m toan thé vién chirc cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cing cap va
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nguoi ding dau cac don vi cau thanh; doi vai don vi ¢ quy mo 16n thi nguoi
dimg dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gid ctua cap uy dang don vi noi vién churc
cong tac.

- B§ phan tham muu vé cong tac can bd cua co quan, don vi co tham
quyén danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia va muic xép loai chat
lugng d6i voi vién chirc.

- Cap co6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi voi
vién chtrc.

- Cip c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong béo
bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh
hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chitc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi trueong dién tu.

b) Béi véi vién chirc khong gitr chire vu quan 1y

- Vién chtic lam bédo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu

duoc giao theo mau s6 03 cia Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 churc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh
gia doi1 vo1 vién chiec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cia don vi
hoac toan thé vién chirc cua don vi cau thanh noi vién chic cong tac trong
truong hop don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chtc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 thim quyén danh gia, xép loai chit luong cin ctr y kién tai cudc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh sb
90/2020/ND- CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu quyét dinh ndi dung danh gia
va muec xép loai chat luong dbi véi vién chirc.
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- Cip c6 tham quyén danh gia, xép loai chit luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chirc va thong bao coéng khai trong co quan, to chirc, don
vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, to chic, don vi noi vién chirc
cong tac, trong d6 uu tiéu ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tu.

(2) Cach thire thye hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

a) Can bo 1am bao cdo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 01 ctia Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
xép loai chét luong can bd, cong chirc, vién chuc.

b) Cong chic 1am bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong
tac theo chuc trach, nhiém vy duoc giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh
gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chuec.

¢) Vién chtc 1am bao céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau s6 03 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phui vé danh gia, xép loai chat lugng
can bg, cong chirc, vién chuc.

* S luong hd so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét:

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chét luong can bg, cong churc,
vién chirc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc
dugc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc,
ddo tao va mot sb linh vuc khac c6 thoi diém két thac nam cong tac trude thang
12 hang nim thi ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat lugng vién chic.

(5) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
chue.

(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y,
st dung can bg, cong churc, vién chirc.
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(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban két qua danh gia
danh gia, Xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chuec.

(8) Phi, 1¢ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01, mau s6 02, mau s6 03 cta Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chic.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dép,
thién vi, hinh thirc; bao dam dung thdm quyén quan ly, danh gia can bo, cong
chtrc, vién chtec.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can cur vao chuc trach, nhiém
vu dugc giao va két qua thuc hién nhi€ém wvu, thé hién thong qua cong viéc, san
phrflm cu thé; ddi voi can bo, cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gén
voi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, td chirc, don vi dugc giao quan 1y,
phu trach.

- Can bg, cong chure, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lvgng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

- Can bg, cong chuc, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh ctia phap luat trong nim tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong xép loai chat lwong & murc hoan thanh t6t nhiém vu tro
1én.

- Céan bd, cong chuc, vién chuc nghi ché do thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chat
lugng cua thoi gian 1am viée thuc té ctia nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chuc, vién chic
dugc sir dung 1am co s¢ dé lién thong trong dénh gid, xép loai chat luong dang
vién.

- Can bg, cong chuc, vién chirc bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chét lugng nhu sau:

+ Can bd, cong churc, vién chic bi xtr Iy ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chéat luong & mitc khong hoan thanh
nhiém vu, trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ctia Chinh pht vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtrc, vién chire (sira doi, bo sung tai khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s 48/2023/ND-
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CP cua Chinh phu stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP).

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xur 1y ky luat cua cap
c6 tham quyén nhung da dugc dung lam cin cir dé danh gia, xép loai chat lugng
& mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xt 1y ky
luat ban hanh sau nim dénh gia ddi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc
tinh dé danh gia, xép loai chit lugng & ndm co6 quyét dinh xir 1y ky luat.

+ Truong hop cén by, cong chirc, vién chuc la dang vién, da b1 xu ly ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cling nim
danh gia thi chi tinh 13 can ct xép loai chat lwong & mdt nam danh gia.

- Ty 1& can bo, cong chirc, vién chic xép loai “Hoan thanh xuat sic
nhi¢m vu” trong téng s6 can b, cong chuc, vién chuc tai cung co quan, td chirc,
don vi va d6i véi timg nhom ddi twong c6 nhiém vu tuong dong khong qua ty 18
dang vién duogc xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” theo quy dinh cua
Dang. Truong hop co quan, to chirc, don vi c6 thanh tich xudt sic, ndi troi, hoan
thanh vuot ké hoach céc cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt cac cong viéc dot
xuét, c6 dé xuit hodc t6 chirc thuc hién d6i mai, sang tao tao sy chuyén bién tich
cuc, mang lai gi tri, hiéu qua thiét thuc thi cp c6 tham quyén quyét dinh ty 1é
hoan thanh xuat sic nhiém vu pht hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phép cua can bg, cong chure, vién chue.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Can b, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé ddnh
gia, xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chuec.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu sta doi,
bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh
gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh Pong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Dong Thap.
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- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chtrc, vién chire trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
d6, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Pong
Thap.
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MAiu sb 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HO VA T8N e
Chirc vu, chltc danh:.........coocooiiiiiiie e
Co quan, t& Chirc, QoM Vi CONE TAC .. .....veeeeeeeeeeeeeeeeee oo
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

- Két qua hoat dong cua co quan, to chtrc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh 16 nodi dung coéng viée thyuc hién; ty 16 hoan thanh, chit luong, tién do cong viéc):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG



178
1. Ty nhan xét uu, nhuoc diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

...... ngay.... thang.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

1L KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phan danh cho cép c6
tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uvu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

coory NGAY.... thAng.... nam..... )
DAI DPIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

L (ORI 1<) 1 O SRRUSTRPPSRUR
Chirc vu, chltc danh:.........coocooiiiiiii e
D ON VI CONG tAC ...ttt ettt ettt et ebeeeees
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viée thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vy nhan déan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh rd ndi dung cong viée thyc hién; ty 18 hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):
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8. Nang luc lanh dao, quan 1y:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uvu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vy; hoan thanh nhiém; khong hoan
thanh nhiém vu).

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, DPANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi ciu thanh (néu co))

...... ., ngay.... thang.... nam.......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi r6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHU'C (Phéan danh cho
cap co6 tham quyén danh gid)



181
1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu huéng, trién vong phat trién ctia can bo:

o NEAY.... thdng.... nam..... ]
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)



182

MAiu sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HO VA T8N e
Chirc danh NZHE NERIEP: ...t
D ON VI CONG tAC ...ttt ettt et e e eee
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong viée thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vy nhan déan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép hodc truc
tiép giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach:



183
8. Nang luc lanh dao, quan 1y:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uvu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu).

....... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi r6 ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG PAU
PON VI SUNGHIEP CONG LAP

-

ey NEAY.... thang.... nam..... ]
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi r6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C (Phan danh cho
cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

2. Két qua danh gid, xép loai chat lugng:



(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tot nhiém vy; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhi€m vu).

o NEAY.... thdng.... nam..... ]
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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13. Thi tuc B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép
lwong doi véi nguwdi hoan thanh ché df tap sw

(1) Trinh ty thyc hién:

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su phai bao cao két qua tap su bang
vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP; ngudi hudng dan tap sy c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap sy dbi v6i nguoi tip sy bang van ban. Cac van ban nay duoc giri ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong 1ap.

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo cua ngudi
tap su va nhan xét, danh gia ctia nguoi huéng dan tap su, ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong lap danh gia pham chat chinh tri, dao dic va két qua cong viéc
ciia nguoi tap su. Trudng hop nguoi tip su dat yéu cdu, ngudi ding dau don vi
su nghiép cong 1ap quyét dinh theo thim quyén hoic c¢6 vin ban dé nghi co quan
c6 thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

(2) Cach thire thwe hién: Tryc tiép.

(3) Thanh phén, sé lrgng hd so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc bao c4o ciia ngudi tap su va nhan xét, danh gia cia ngudi huéng dan
tap su.

(5) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi da tring tuyén vién
chtrc, da hoan thanh thoi gian tap su.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap
st dung vién chuec.

(7) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

a) Truong hop nguoi tdp sy dat yéu cau, dép tng tiéu chuan, diéu kién
ctia chirc danh nghé nghiép vién chic: Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé
nghiép vién chuc va xép luong.

b) Truong hop nguoi tap su dat yéu cau nhung chua dép tng tiéu chuan,
diéu kién cta chirc danh nghé nghiép vién chirc: Quyét dinh xép luong.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.
(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-
CP cu thé nhu sau:

+ 12 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cd
yéu ciu tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng ddi v6i chic danh nghé
nghiép bac si la 09 thang;

+ 09 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuén trinh do dao tao cao drflng;

+ 06 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuén trinh do dao tao trung cap.

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém xa hoi, thoi gian nghi
6m dau tir 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phép luat khong dugc
tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy nghi 6m dau hodc c¢6 1y do chinh dang duéi 14
ngay ma dugc ngudi dimg dau don vi su nghiép coéng 14p noi ngudi duoc tuyén
dung vao vién churc dang thuc hién ché do tap su déng y thi thoi gian nay dugc
tinh vao tho1 gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tip su dap Gng tiéu chuan, diéu kién cta chic danh
nghé nghiép vién chirc, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh
theo thAm quyén hodc c6 vin ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
s nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc va
xép luong.

Trudng hop ngudi tip su chua dap Gng tiéu chuan, diéu kién cua chirc
danh nghé nghiép vién chuc, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét
dinh theo thdm quyén hodc ¢6 vin ban dé nghi co quan cé thAm quyén quéan 1y
don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh xép luong.

(11) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chue va Luat
Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Dong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lam viéce tai hdi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Déng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Dong Théap vé viéc uy quyén quan 1y, str dung, thuc hién ché do, chinh sach
cho cong chtrc, vién chirc trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc ty quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Pong
Thap.
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14. Thii tuc Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
(1) Trinh ty thyc hién:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh hoic dé nghi cap
c6 tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo tham
quyén phan cép.

(2) Cach thirc thuce hién: Truc tiép; van phong dién tr hoac buu chinh
cong ich.

(3) Thanh phin, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

(5) Poi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: vién chuc.

(6) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan st dung vién
chirc; co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong.

(8) Phi, 1€ phi: Khong.

(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(10) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghi¢p duogc thuc hién khi vién chire
thay d6i vi tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang giir khong phu hop véi
yéu cau cta vi tri viéc 1am méi.

- Vién chirc duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap ung du
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

(11) Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Quyét dinh s6 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ciia Uy ban nhan
dan tinh Pong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
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can bo, cong churc, vién chuc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghi¢p cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dé)ng Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctiia Uy ban nhan dan
tinh Déng Thap vé viée uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d6, chinh sach
cho cong chrc, vién chic trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Pong Thap vé viéc uy quyén quan 1y, tuyén dung, sir dung, thuc hién ché
do, chinh sach cho cong chirc, vién chirc tai xa, phuong trén dia ban tinh Déng
Thap.
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15. Thi tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
(1) Trinh ty thyc hién:
a) Xét thang hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chire du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chua tich Hoi dong xét
thing hang ¢6 vin ban bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi té chirc xét
thing hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién churc trang tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng thot thong bao cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, t6 chirc
x¢t thang hang.

- Bu6c 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chue triing tuyén ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chiic tring
tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 thAm quyén hodc ngudi duoc phin cip, uy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire trang tuyén
theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chuc dap ung ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh duoc
xét thang hang dic cach vao hang chiic danh nghé nghiép cao hon khi dugc
cong nhan, b nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao
hon chie danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 vin ban kém
theo ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
ddc cach cua vién chuc theo quy dinh tai budce 1, gii nguoi dimg dau co quan cé
tham quyén quéan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.
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- Budc 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugce danh sach vién
chtrc trang tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén hoic nguoi duge phan cdp, Gy quyén phai thuc hién
viéc bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi ddi voi vién chirc
trang tuyén theo quy dinh.

(2) Cach thirc thuce hién: Truc tiép; van phong dién tr hoac buu chinh
cong ich.

(3) Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan hd so

Hb so dang ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép bao gém:

- So yéu 1y lich vién churc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chtrc hodc ctia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don
vi su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chuc danh
nghé nghiép xét thang hang khong co sy thay doi so vdi yéu cau & hang chuc
danh nghé nghiép dang giir thi khong phai nop chung chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghj
dinh s 115/2020/ND-CP (da duogc stra ddi, bod sung) thi dugc st dung thay thé
chiig chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

(4) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat dau
tham dinh ho so.

(5) Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: vién chuc.

(6) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
quan ly vién chuec.

(7) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép luong.
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(8) Phi, 1¢ phi: Khong.
(9) Tén miu don, miu to khai: Khong.
(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chtrc dugc dang ky du xét thing hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap Gmg du cac tiéu chuin, diéu kién sau:

- Puoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké truéec nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cta phap luat.

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhéan chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép.

- Pap ung yéu cdu vé van bang, chimg chi va yéu cau khic cua tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép dur xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét
thing hang ma Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh thtc, thdi gian bdi dudng thi
khong phai dap ung yéu cau vé ching chi boi dudng chic danh nghé nghiép;
vién chirc dugc xét thang hang duoc coi 1a dap ung ti€u chuan, diéu kién cua
hang dugc xét.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chitc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Trudng hop vién chic trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tp su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP di dugc stra d6i, bo sung) theo diing quy dinh
cua phap luat, c6 dong bao hiém x3 hdi bit budc, 1am viéc & vi tri viée lam c6
yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop (néu co thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan trg cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong
don) va thoi gian d6 duogc tinh 1am cin ctr xép luong & chire danh nghé nghiép
hién gitr thi duoc tinh 13 twvong duong v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilt chirc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v4i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so diang ky du xét thiang hang.
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- Pap tmg tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh caa Bo quan 1y chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

- Péi vé6i trudng hop vién chire dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép
ma hang chtc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luat
hién hanh thi duoc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitt néu dang cong tac & vi tri viée 1am
pht hop va dap ting du tiéu chuan, diéu kién.

(11) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

- Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Quyét dinh sé 39/2023/QD-UBND ngay 12/10/2023 ctia Uy ban nhan
dan tinh Bong Thap ban hanh quy dinh phan cip vé quan 1y t6 chirc bo may va
can bo, cong chuc, vién churc, ngudi lam viée tai hoi trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap, cac hoi trén dia ban tinh Pong Thap.

- Quyét dinh s6 1193/QD-UBND ngay 22/10/2025 ctia Uy ban nhan din
tinh Df’)ng Thap vé viéc uy quyén quan ly, st dung, thuc hién ché d9, chinh sach
cho cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Dong Thap.

- Quyét dinh s6 1198/QD-UBND ngay 22/10/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc Gy quyén quan 1y, tuyén dung, sit dung, thuc hién ché
d6, chinh sach cho cong chuc, vién chirc tai x4, phudng trén dia ban tinh Pong
Thap.
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