UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PONG THAP Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1745 /QD-UBND Dong Thap, ngay 17 théng 06 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi, sira doi, bd
sung, bai bo va phé duyét Quy trinh néi b gidi quyét tha tuc hanh chinh thudc
pham vi, chirc ning quan ly ciia nganh Tw phap trén dia ban tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 niam 2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cira lién
thong tai Bo phdan Mot cia va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B truong, Chu nhigm Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 6 nam 2025
ciia B trwong, Chit nhiém Van phong Chinh phii vé huwéng dan thi hanh mét sé
ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh s6 731/0P-BTP ngay 16 thing 3 ndm 2026 ciia B6 Tw
phdp vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh trong linh viee thira phat lai thugc
pham vi chitc nang quan ly cua B9 Tw phdp; Quyét dinh s6 813/0P-BTP ngdy
20 thang 3 nam 2026 ciia B¢ Tw phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; thi tuc hanh chinh dwgc siva d6i, b6 sung trong linh viee qudn tai vién
va hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Tw phap; Quyét dinh sé 857/0P-BTP ngay 27 thang 3 nam 2026 cua B9 Tu
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc
cong ching thugc pham vi quan Iy cua Bo Tw phdp; Quyét dinh s6 862/0P-BTP
ngdy 27 thang 3 nam 2026 cua Bo Tu phap vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, b6 sung trong linh vuc giam dinh tw phdp thugc pham vi chirc
nang quan ly cua B Tu phdp; Quyét dinh s6 858/0P-BTP ngay 27 thang 3 nam
2026 ctia Bé Tw phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung
trong linh vie chirng thwc thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phdp; Quyét dinh sé
1238/0P-BTP ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Bé Tw phdp vé viéc cong bé thii
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tuc hanh chinh bi bdi bé trong linh vwc qudn tai vién va hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san thugc pham vi chicc nang quan ly cua Bo Tu phdp; Quyét dinh
s6 1241/0D-BTP ngay 12 thang 5 nam 2026 cua B9 Tw phdp vé viéc cong bé
thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, bo sung trong linh vuc trong tai thuwong mai
thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap; Quyét dinh s6 1262/0P-BTP
ngdy 14 thang 5 nam 2026 cua Bo Tw phap vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, b6 sung trong linh vuec ludt su thugc pham vi chitc nang quan ly
cua Bo Tu phap; Quyét dinh sé 1444/0P-BTP ngay 09 thing 6 ndm 2026 cua
Bo Tuw phap vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh viee thira hanh vién
thuéc pham vi chuiee nang quan ly cua Bo Tw phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thil tuc hanh chinh
dugc ban hanh mai, stra doi, bo sung, bii bo va phé duyét Quy trinh ndi bd giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia nganh Tu phap trén
dia ban tinh Pong Thap, cu thé:

1. Cp tinh: 49 thu tuc hanh chinh:

- Ban hanh moi: 02 thu tuc hanh chinh,;

- Stra d6i, b6 sung: 35 tha tyc hanh chinh;
- Bai bo: 12 tha tuc hanh chinh.

2. Cip x&:

- Sira d6i, b6 sung: 07 tha tuc hanh chinh.
3. Thu tuc hanh chinh &p dung chung:

- Stra d6i, bd sung: 03 thu tuc hanh chinh.

(Co Phu luc kem theo g&m: Phan A. Danh muc thii tuc hanh chinh; Phan B.
Noi dung: thanh phan ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh can phdi so hoa;
quy trinh noi bg, lién thong, dién tir doi voi tung thu tuc hanh chinh).

Pi¢u 2. Trach nhiém thwe hién

1. Giao Giam d6c S Tu phap, Chu tich Uy ban nhan déan céac xa, phuong
chiu trdch nhi€ém v¢é hinh thtrc, nd1 dung cong khai thu tuc hanh chinh tai noi tiép
nhén ho so, Trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi theo dung quy dinh.

2. Giao Vin phong Uy ban nhan dén tinh cap nhat tat ca ndi dung cua thu tuc
hanh chinh 1én Co s¢ dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh.

3. Giao S& Tu phap chu tri, phdi hop cac co quan, don vi c6 lién _quan thyc
hién tich hop, déng bd thu tuc hanh chinh 1én Céng Dich vu cong quic gia; cap
nhat quy trinh ndi bo, lién thong va dién tir ctia thu tuc hanh chinh 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac thi
tuc hanh chinh gom:

1. Thu tuc cép tinh ¢6 sb thu ty 12, muc V linh vuc luat su; thi tuc tir 1
dén 8 va 9 dén 17 (gom cac ma: 1.008929, 1.008930, 1.008931, 1.008932,
1.008933, 1.008934, 1.008935, 1.008936, 1.008937) muc IX linh vyc thtra phat
lai; thu tuc s 6 (1.008727), 7 (1.001633) va 8 muc X linh vuc quan tai vién va
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san; tha tuc $6 1,2, 4, 5,8 dén 13 muc XI linh vuc
trong tai thuong mai va thu tuc s6 1, 3, 6 dén 9 muc XIII linh vuc giam dinh tu
phap duoc cong b tai Quyét dinh s6 134/QD-UBND ngay 16 thang 7 nim 2025
ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap vé cong bd Bo thu tuc hanh
chinh thugc pham vi chlrc nang, quan 1y cua nganh Tu phdp trén dia ban tinh
DBong Thép (37 thii tuc).

2. Thu tuc cép tinh c6 sb tha tu 1 muc II linh vuc cong chung dugc cong
bd tai Quyét dinh s6 578/QP-UBND ngay 28 thang 8 nim 2025 cua Chi tich
Uy ban nhan dan tinh Pong Théap vé céng bd Danh muc thu tuc hanh chinh sira
d6i, bo sung va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vuc qudc tich, cong ching, tro gitip phap 1y thudc thAm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap tinh Dong Thap (01 thii tuc).

3. Thu tuc ap dung chung c6 sO thir tuy 1, 3, 5 va thi tuc cdp xa tir 1 dén 7
dugc cong bd tai Quyét dinh sb 1956/Qb- UBND ngay 11 thang 12 nam 2025
ctia Cha tich Uy ban nhan déan tinh Péng Thap vé cong bd Danh muc thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc chimg thuc thuoc pham vi, chitc nang quan 1y cua
nganh Tu phép trén dia ban tinh Dong Thap (10 thii tuc).

4. Thu tuc cap tinh c6 sb thir tw 1 dén 4 va 5 (1. 001842) myc V linh vuc
quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san; thu tuc s6 6, 10, 11, 18 muc
VI linh vyc lut su duge cong bd tai Quyét dinh sd 1136/Qb-UBND ngay 07
thang 4 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pong Théap vé cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung va phé duy¢t Quy trinh ndi
bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y ciia nganh
Tu phép trén dia ban tinh Dong Thap (09 thii tuc).

D,iéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Tu phap,
Giam doc So Khoa hoc va Cong ngh¢, Chu tich Uy ban nhén dan cac xa, phuong
va cac to churc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; .

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);
- CT, cac PCT.UBND tinh;

- VPUB: LBVP, TTPVHCC,
TTTH&CB;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Anh).




Phy luc

HINH CAP TINH, CAP XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TU PHAP
) , TREN DIA BAN TINH PONG THAP 7 ‘

Jyel dinh so 1745/0D-UBND ngay 17 thang 06 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap)

THU TUC HANH CHINH
TTHC lién thong, Dich
Phi, 1¢ khong thugc dia Dich vy cong tryc : Ghi chi
phi gioi hanh chinh tuyén BZZ%I "
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gi6i)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mgt | cap
Phi , £ A dia < X A
phi| cap | cap | ... | trinh | phan | thong
giot tin
@) (2) 3) @ISO [ DI® | O |40 | dy | d2) (3)
A. CAP TINH
I. LINH VUC THUA PHAT LAI
I | 1.008921 |COng nhan twong duong ddo tao X X | x X
nghé Thura phat lai & nudc ngoai
2 | 1.008922 | B6 nhiém Thira phat lai X X X | X X
3 1.008923 Mién nhle,:m.:Thu’gﬂphat lai (truong X X X X
hop dugc mién nhi¢m)
4 1.008924 | B6 nhi¢ém lai Thira phat lai X X X X X
5 1.008925 Da,ng ky tap su hanh nghé Thura X X X
phat lai
6 1.008926 Th?ly d-01 noi tdp su hanh nghé Thura X X X
phat lai
7 1.008927 Ba’ng 1§y hanh nghé va cap Thé Thua X X X
phat lai
8 1.008928 | Cap lai Thé Thira phat lai X X X




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vu cong truc : .
, rev , £ vu Ghi chu
phi gioi hanh chinh tuyén B C'CI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gid)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
@) 2 3) GG 6 [ D@ ] O [3d0 | dh | d2) (13)
II. LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
Thu hoi chtng chi hanh nghé Quan
1 | 1.014965 tai vién trqong ‘t.ru’o.nﬂg hop thoi har}h X X X M1
nghé¢ Quan tai vién theo nguyén
vong c4 nhan
Cép lai chiung chi hanh nghé Quan
2 | 1.014966 | tai vién trong trudong hop bi thu hoi | X | X X X MOI
ching chi hanh nghé
Cép ching chi hanh pghé Quan tai
3 | 2.001130 | vién doi v6oi nguoi dé nghi la cong | X | X X X X X
dan Viét Nam
Cap chung chi hanh nghé Quan tai
4 | 1.000681 Vle}’l doi V‘(?’l n%um d? ng.}g la‘luat su: x | x % X X X
nudce ngoai, kiém todn vién la nguoi
nudc ngoai
Cap lai chung chi hanh nghé Quan
tai vién trong truong hop ching chi
S| 200174 4 hodc bi hu hong khéng thé | ~ | X | X X X
st dung dugc
6 | 1.002626 | Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh | X X X X




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vu cong truc ¥ .
, rev , £ vu Ghi chu
phi gioi hanh chinh tuyén B C'CI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia giot)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
@) 2 3) @G 6 [ D@ O [d0 | dh | d2) (13)
1y tai san vai tu cach cé nhan
7 | 1.001600 | Thay doi thong tin dang ky hanh X | x X
nghé cua Quan tai vién
I11. LINH VU'C CONG CHUNG
1 | 1.013803 | B6 nhiém cong ching vién X X | X | X
IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1 1.001122 B.(z nh1¢m’ va cap Thé giam dinh X % X
vién tu phap
2 | 1.009832 | Cap lai thé¢ Gidm dinh vién tu phap X X X
Thay do6i, bd sung linh vyc gidm
3 | 2.000568 |dinh cua Van phong giam dinh tu X X X
phap
4 | 1001216 C.}}uyer.l doi 10@}1 hinh Van phong X X X
giam dinh tu phap
Cap lai Giay dang ky hoat dong cta
Vian phong giam dinh tu phap trong
5 | 2.000555 tru’ong hop t‘h.ay dp ! t.eAn goi, dia c}n X X X
try sO, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hgp danh
cua Van phong gidm dinh tu phap




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vy cong truc v Ghi chi
phi gioi l.li‘ll.lh chmh tuyeén BCCI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gio1)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
@) 2 , , 3) @G 6 [ D@ O [d0 | dh | d2) (13)

Cap lai Giay dang ky hoat dong cua
Vian phong giam dinh tu phép trong

6 | LOOLLLY truong hop Gidy dang ky hoat dong X X X
bi hu hong hodc bi mét

V. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

1 | 2.000822 | Ihanh lap, dang ky hoat dong| X X | X X
Trung tam trong tai

2 | 2.000819 | Thay doi ndi dung Giay phep thanh | X X | x X
13p cuia Trung tdm Trong tai
Cap Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh,

3 | 1.008886 | Van phong dai dién cia To chuc| X X X | X X
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
Thay dbi noi dung Gidy phép thanh

4 | 1.001609 |1ap cua Chi nhanh cta T chuc| X X X X X
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
bang ky hoat dong Trung tam trong
tai khi thay doi dia diém dat tru so

> 1008889 sang tinh, thanh phé truc thudc X X X X X
trung wong khac




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vy cong truc vu Ghi chi
phi gioi l.li‘ll.lh chmh tuyeén BCCI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gioi)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
O @ 3) @G ©® (O ® ] ©® a0 ah [ 12 (13)
Dang ky hoat dong cua Chi nhanh
Trung tdm trong tai; dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung tam
6 | 1.008890 |\ he tai khi thay déi dia diem dat| < X XX X
tru s sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac
Thay d6i noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tdm trong tai;
7 | 1.008904 |thay d6i ndi dung Gidy dang ky| X X X | X X
hoat dong cua Chi nhanh Tb chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
Thay doi noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
trong tai khi thay do6i Trudéng chi
8 | 100905 | 1 inh, dia diém dat try so cia chi| X X X X
nhanh trong pham vi tinh, thanh phé
truc thudc trung wong




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vy cong truc v Ghi chi
phi gioi 1.12‘11.1h chmh tuyeén BCCI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gioi)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
O @ 3) @O ® O ®] ©® 00| ay | a2 (13)
Dang ky hoat dong Chi nhanh cua
T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam sau khi dugc cap Gidy
phép thanh 1ap; dang ky hoat dong
9 | 1.008906 | Chi nhanh cia T chuc trong tai | X X X | X X
nudc ngoai tai Viét Nam trong
truong hop chuyén dia diém try so
sang tinh thanh phé truc thudc
trung wong khac
Cap lai Gidy dang ky hoat dong cta
Trung tam trong tai, Chi nhanh
10| 1.001248 | Trung tam trong tai, Chi nhanh cua | X X X X
T6 chuc trong tii nudc ngodi tai
Viét Nam
VI. LINH VUC LUAT SU
1 | 1.002010 D‘éng k}’l‘ﬂ hoﬂat dong cua to chirc % % % X X
hanh ngh¢ luat su
2 | 1.002099 |Dang k¥ hoat dong cua chi nhanh | X X | x X
cua to churc hanh nghé luat su
3 | 1.002153 |Pang ky hanh nghé luat su voi tu | X X X | X X




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vy cong truc v Ghi chi
phi gioi hanh chinh tuyeén BCCI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia giot)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
@) 2) 3) @ISO [ DO | O |4y | dy | [d2) (13)
cach ca nhan
4 | 1.000181 DAang ky 130@‘[ (Eiong cua chi nhanh, % X X X X
cong ty ludt nudc ngoai
5 | 1.002368 | CP lai Gidy dang ky hoat dong cua | X X | x X
' chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
B. CAP XA
I. LINH VUC CHUNG THUC
Chung thue giao dich lién quan dén
1 | 2.001035 |tai san la dong san, quyén su dung | X X X X
dat, nha &
2 | 2.001019 | Chung thuc di chic X X X X
3 | 2001016 grllung thuc van ban tir choi nhan di X X X X
Ching thyc van ban phan chia di
4 | 2.001406 |san ma di san la dong san, quyén sir | X X X X
dung dat, nha ¢
5 | 2000913 Chu’ng tl_lu:c viée stra doi, bo sung, X X x X
huy bé giao dich
6 | 2.000927 | Stra 161 sai sét trong giao dich X X X X
Cap ban sao co chimg thyc tir ban
7] 2:000942 chinh giao dich da dugc ching thuc X X X




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vu cong truc : .
, crepA , £ vu Ghi chu
phi gioi hanh chinh tuyén B C'CI
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia gio1)
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | .. | trinh | phan | thong
giol tin
M @ I ) @DIGL 6 [ DIO | O |4y | dy | d2) (13)
C. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
Co quan thyc
, ., hif:n: UBND
1 | 2.000908 | Cap ban sao tur s6 goc X X X cép xa; Céc
Phong Cong
i chirng
thu’ng ﬂ’ll_]:C chir ky trong cdc gidy to, Co quan thyc
van ban (4p dung cho ca truong hop hién: UBND
2 | 2.000884 |chung thuc diém chi va truong hop | X X X cap xi; Céc
nguol yéu cau chimg thuc khong ky, Pho‘}llg, Cong
khong diém chi dugc) chme
Chu"n'g thuc chAu: ky ngudi d}ch ma Co quan thyc
nguodi dich khong phai 1a cong tac hién: UBND
3 | 2.001008 |vién dich thuat cia Uy ban nhan| X X X cép xa; Céc
dan cap x4, to chtrc hanh nghé cong Phong Céng
, chung
ching




9

PHAN B. NOI DUNG; THANH PHAN HO SO, KET QUA GIAI QUYET
~/#ARL RUC HANH CHINH CAN PHAI SO HOA; QUY TRINH NOQI B,

I. LINH VUC THUA PHAT LAI

(Theo Quyét dinh sé 731/0D-BTP ngay 16 thing 3 nim 2025 ciia B
trwong B Tw phdp)

1. Cong nhan twong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nwéc ngoai -
1.008921

(1) Trinh ty thwe hién:

- Ngudi dé nghi cong nhén tuong duong dao tao nghé Thira phat lai ¢
nuoc ngoai lap 01 b ho SO va gui truc tiép hoac qua dich vu bu‘u chinh dén So
Tu phap noi nguoi yéu céu thuong tri hodc tryc tuyén trén Cong Dich vy cong
quoc gia.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ke tir ngdy nhn du ho so hop 1¢, S¢ Tu
phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyet dinh cong
nhén tuong duong do6i voi nguoi duge dao tao nghe Thira phat lai 0 nudc ngoai;
truong hop tir choi cong nhan twong duong phai thong bdo bang van ban va néu
0 1y do.

- Nguoi yéu cdu nhin két qua tai S& Tu phap noi minh ndép hd so hoic
qua dich vu buu chinh, trir trudng hop phap luat cé quy dinh khac.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s0 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co s¢ 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

, 3) Cz’}ch thire thuce hién:’NC)p truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan hd so, s6 lugng ho so



10

* Thanh phén ho so:

- Vian ban dé nghi cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira phat lai;

- Vian bang va két qua dao tao nghé Thira phat lai ¢ nudc ngoai (1a ban
chinh hodc ban sao c6 chimg thyc hodc ban sao dién tir dd duoc hop phap hoa
lanh sy trur truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap
luat, duoc dich ra tiéng Vi€t va ban dich tiéng Viét phai dugc chirng thuc chit ky
nguoi dich).

* §6 lrgng hd so: 01 bo.

_ (5) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€.

(6) P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan tuong
duong doi voi nguoi dugc dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dugc dao
tao nghé Thua phat lai & nudc ngoai dugc cong nhan tuong duong trong cac
truong hop sau:

- C6 van bang dao tao nghé Thira phat lai dugc cap boi co so ddo tao &
nudc ngoai thuoc pham vi ap dung cta Hi¢p dinh vé tuong duong van bang hoac

cong nhan 1An nhau vé van bang hodc Piéu udc qudc té c6 lién quan dén van
bang ma Viét Nam di ky két hodc gia nhép;

- Co van béng dao tao nghé Thira phét lai duoc cép béi co so dao tao o
nudc ngoai ma chuong trinh dao tao nghé Thtra phat lai dé dugc co quan kiém
dinh chat lugng cta nudc d6 cong nhan hodc duge co quan ¢ tham quyén cua
nudc do cho phép thanh 1ap va dugc phép cap van bang.

(11) Tén Mau don, miu to khai: MAu s6 04-PLIII-TPL ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan
cap trong linh vyc quan 1y nha nudce ciia BO Tu phap.

(12) Can cix phap ly:

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cia B Tu phap.

- Thong tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cia Chinh phu vé td6 chirc va hoat dong cua
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Thira phat lai;

- Thoéng tu ) 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngdy 16/6/2025 cua B¢ truong B Tu
phap huéng dan chic nang, nhiém vy, quyén han cua So Tu phap thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va chire nang, nhiém vu, quyén
han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din thudc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Van ban dé nghi cong nhan twong dwong dao tao nghé Thira phat lai;

- Vian bang va két qua dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Quyét dinh coéng nhan twong duong dbi véi ngudi duge ddo tao nghé
Thtra phat lai & nudc ngoai.
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Mau s6 04-PLIII-TPL

(Ban hanh kém theo Théng tu sb
NR/INI&/TT_RTDP)

3 cr? Ql‘l* cm VAN BAN DPE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE THUA PHAT LAI
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé.......
TO1tEN 1A: eevviieiiee e, Gidi tinh (1): covveeeeeeiieeeeee
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e [ovieeeeeeeennen Qudc tich (2): ceveeeeeieaen.

S6 Thé can cude cong dan/S6 Thé can cudce/So6 dinh danh cad nhan: .....................

Ngay, thang, nim cip (3): ........ oviiiid e NOT CAP (4): e,
(doi véi Thé Can cude cong dan/Thé cin cuedc)

NOT thUIONZ t1T (5): weeeeiiiee ettt e et e e e e e e e e e e enesaeeesnneas
NOT O RIEN A1 (0): weveeieeeiiiiiee ettt e e et e e e e arra e e e e e eeanasaeeeeeenes

bién thoai:.......ccccoeeiiei EMAil (U CO): oo,

Pé nghi xem xét cong nhan twong duong dao tao nghé Thira phat lai & nudc
NZOAT A1 VOT VAN DANE: ..ot

S NIGU: e Ngay cap: ........ oviiid e NOT CAP: e,

T6i cam doan nhimg nodi dung trinh bay trén 13 ding su thuc. Néu sai, toi xin
chiu trach nhiém hoan toan trudc phép luat./.

Tinh (thanh phé), ngay....... thang...... nam......
Nguwoi dé nghi
(Chir ky/chit ky sé, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4) (5), (6):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so
dir lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thwc hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguwoi thwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (ngp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nwdc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so

hop 1€.
b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 20 ngay
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
’ Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan 1}6 SO cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu c}}inh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu he‘mh 0,5 ngay
tryc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao s6 nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gid)
o Lanh dao Phong 0.5 no3
Giai qUYét ho so Chuyén mon ,>) Ngay
Truong hop ho so can bo sun A in .
o | (Truong hop ung, Ch 07
khong du diéu kién giai quyét phai - i Vle‘n nedy
co van ban thong bao cu thé) Léanh da_}o P hf)ng 01 ngay
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 01 ngay
bong dau, vao s6 va chuyén pé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 0.5 nea
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap > NEAY
dinh
Tiép nhan ho so cua S& Tu Qhép, B6 phan m(:)t cua
5 | chuyén Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 0,5 ngay
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban \
6 chinh nhén dan tinh phu 0,5 ngdy
trach
A . 2 A oA Lanh dao Phong \
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 01 ngay
8 Thim dinh hd so Chuyen vién 04 nga
' Phong No6i chinh gay
A i Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 01 ngay
. ) Lanh dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban 01 ngay

nhan dan tinh phu
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trach

Thudng tryc Uy

H Phe duygt ket qua ban nhan dan tinh

01 ngay

Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén S& Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ cip xa (noi
nhan ho so phi dia gioi)

B6 phan M@t cua
Vian phong Uy ban 0,5 ngay
nhan dan tinh

12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic tinh/cap x3 (noi
nhén ho so phi dia
gi61)

G106 hanh
chinh

2. Bo nhiém Thira phat lai - 1.008922
(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi dé nghi bd nhiém Thira phat lai 1ap 01 bo ho so guri truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén S& Tu phap noi dang ky tap su hodc truc tuyén trén
Cong dich vu cong quoc gia;

- K& tir ngay nhn du ho so hop 18, S¢ Tu phép c6 van ban de nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém Thtra phat lai kem theo ho so dé nghi bo
nhi€m; truong hop tir choi dé nghi phai thong bdo bang van ban va néu 1o 1y do.

- Ké tur ngay nhan duqc van ban va ho so ,d‘é nghi bd nhiém Thl‘,xa phat laj
cua SO Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xet, quyét dinh bo
nhiém Thtra phat lai; truong hop tir chdi phai thong bdo bang van ban va néu rod
1y do.

Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh tién hanh xac
minh hodc ¢6 yéu cau S& Tu phép, co quan, to chiic ¢ lién quan xac minh tiéu
chuan b6 nhiém, thong tin trong hd so dé nghi bo nhiém trude khi xem xét,
quyét dinh viéc bd nhiém. Thoi gian xac minh khong qua 45 ngay ké tir ngay
Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh ¢6 van ban xac minh; thoi gian xac minh
khong tinh vao thoi han xem xét bo nhiém Thira phét lai néu tai khoan nay.

~ Khi giai quyét ho so dé nghj bo nhiém Thira phat lai, Co quan c6 tham
quyén bo nhiém Thira phat lai yéu cau co quan quan ly co s¢ dir liéu 1y lich tu
phap cung cap thong tin 1y lich tu phap do6i1 véi nguodi xin bé nhiém Thura phat
lai.

Co quan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu phap co6 trach nhiém cung cap
thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cép thong tin 1y lich tu phap khéng tinh
vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

(2) Pia diém thuec hién:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:
+ Co s 1: Quay so 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co s8¢ 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thwe hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phin ho so, s6 lwong ho so
* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi bo nhiém Thira phat lai; .

- Ban sao hodc ban sao dién tur gidy to chimg minh vé thoi gian cong tac
phap luat bao gdm: Quyet dinh tuyén dung, hop dong lam viéc hodc hop dong
lao dong kem theo gidy to chimg minh thoi gian dong bao hiém xa hoi; gidy to
ching minh da mién nhiém, thu hoi ching chi hanh nghé hoic thu hoi the d6i
voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Nghi dinh sé 08/2020/ND-
CP; gidy to chung minh da nghi huu hodc théi viée dbi voi truong hop
thudc khogn 3 Dleu‘l 1 cia Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.

* S0 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngdy nhn du ho so hop 1¢, S¢ Tu
phap co6 van ban d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bé nhiém Thira phat
lai kem theo ho so d€ nghi bod nhiém; truong hop tir choi d€ nghi phai thong bao
bang van ban va néu rd ly do.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban va hd S0
dé nghi b6 nhiém Thira phat lai cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyet dinh b6 nhiém Thira phat lai; truong hop tir choi phai thong
bao bang van ban va néu 10 ly do.

- Thoi gian xac minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong
tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh.

(6) P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém Thira phat



16
lai.
(9) Phi: 800.000d/ho so.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Nguoi dé nghi bd nhiém Thira phat lai phai c6 du cac tiéu chuan quy
dinh tai Diéu 6 cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP: cong dan Viét Nam khong
qua 65 tudi, thuong tra tai Viét Nam, chdp hanh t6t Hién phap va phap luat, co
phrflm chit dao dic tdt; co béng tdt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc chuyén
nganh luat; c6 thoi gian cong tac phap luat tir 03 nam trd 1én tai cac co quan, to
chure sau khi da cé béng tbt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc chuyén nganh luét;
tbt nghiép khoa dao tao, dugc cong nhan tuong duong dao tao hodc hoan thanh
khoa boi dudng nghé Thira phat lai quy dinh tai Pidu 7 cia Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP; dat yéu cau kiém tra két qua tdp sy hanh nghé Thira phat lai.

2. Nguoi thude cac truong hop quy dinh tai Diéu 11 ciia Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP thi khong dugc bo nhiém Thira phat lai:

- Nguoi bi mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su; c6 kho khan
trong nhan thurc, lam chu hanh vi theo quy dinh ctia B luat Dan sy;

- Ngudi da duge bd nhiém cong chimg vién; duge cap ching chi hanh
nghé luat su, dau gia, quan tai vién; duoc cip thé tham dinh vién vé gia ma chua
mién nhiém cong chimg vién, thu hdi chimg chi hanh nghé luat su, dau gia, quan
tai vién, thé tham dinh vién vé gia;

- Nguoi dang 1a can bg, cong chiic, vién chirc, si quan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan, vién chirc quc phong trong co quan, don vi thudc Quén doi
nhan dan, si quan, ha si quan, chién sy trong co quan, don vi thugc Cong an nhan
dan;

- Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi da bi két an vé toi pham
do vo ¥, t6i pham it nghiém trong do c¢6 ¥ ma chua dugc xo6a 4n tich; ngudi di bi
két an vé toi pham lién quan dén chiém doat tai san, truc 1oi, gian 1an, gian dbi, xam
pham an ninh quéc gia, t61 pham nghiém trong, t61 pham rat nghiém trong, to1
pham dic biét nghiém trong do ¢d ¥, ké ca trudng hop di duoc xda an tich;

- Can bg, cong chuec, vién chuc, si quan, quan nhan chuyén nghi€p, cong
nhan, vién chirc qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan, si
quan, ha si quan, chién s¥ trong co quan, don vi thuéc Coéng an nhan dan bj bai
nhiém, bi xu 1y ky luat béng hinh thirc cach chirc, budc thoi viéc, tudc danh hiéu
hodc dua ra khoi nganh;

- Nguoi bi xir 1y ky luat bang hinh thirc x6a tén khoi danh sach luét su cia
Poan luat su do vi pham phép luat hodc vi pham quy tic dao dirc nghé nghiép
luat su; nguoi bi xtr phat vi pham hanh chinh br;“mg hinh thic tudc quyén su
dung chimg chi hanh nghé lut su ma chua hét thoi han 03 nam, ké tir ngay chap
hanh xong quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh do;
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- Ngudi bi xir phat vi pham hanh chinh bang hinh thuc tudc quyén st
dung thé cong chimg vién, thé tham dinh vién vé gia, chimg chi hanh nghé dau
gia, chtimg chi hanh nghé quan tai vién ma chua hét thoi han 03 nim, ké tir ngay
chap hanh xong quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh d¢;

- Nguoi dang bi ap dung bién phap xir 1y hanh chinh dua vao co s& cai
nghién bat budc, co s& giao duc bat budc.

(11) Tén Mau don, miu to khai: Mau 01-PLIII-TPL ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cip va phan cép
trong linh vuc quéan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.

(12) Can c&x phap ly:

- Nghi dinh sé 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chuc va hoat dong ctia Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phil quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan Iy nha nudc ctia B Tu phép;

- Nghi dinh so 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Théng tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 dieéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to chitc va hoat dong cua
Thira phat lai;

- Théng tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bd truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu
chuan, di€u kién hanh nghé thira phat lai; phi tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat
dong Van phong Thira phat lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh thim quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan ly nha nuédc cia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vu, quyén han ctia S& Tu phap thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va chtc nang, nhiém vu, quyén

han cta Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap;

- Théng twr s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bé treong B Tai
chinh sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia Thong tw sé 223/2016/TTBTC ngay
10/11/2016 cua B¢ truong B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché dg thu, nop, quan
Iy va sir dung phi thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé thira phdt lai; phi
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tham dinh diéu kién thanh Idp, hoat dong Vin phong Thira phat lai”.
(13) Thanh phan ho so can phai so hoa:
- Vian ban dé nghi b6 nhiém Thira phat lai;

- Ban sao hodc ban sao dién tur gidy to ching minh vé thoi gian cong tac
phap luat bao gom: Quyet dinh tuyén dung, hop dong lam viéc hodc hop dong
lao dong kem theo gidy to chimg minh thoi gian dong bao hiém x4 hoi; gidy to
ching minh da mién nhiém, thu hoi chirng chi hanh nghé hoic thu hoi the d6i
voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-
CP; gidy to chimg minh da nghi huu hodc thoi viée d6i voi truong hop thude
khoan 3 Piéu 11 cua Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:
Quyét dinh bd nhiém Thura phat lai
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Mau s6 01-PLIII-TPL
(Ban hanh kem theo Thong e s6 08/2025/TT-

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Anh . R N R R \ ,
VAN BAN DE NGHI BO NHIEM THUA PHAT LAI

3cmx4cm

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho.....

I. THONG TIN CA NHAN:

Ngay, thang, nam sinh: ......./cc...../vceceeee...QUOC tEh (2): v,

S6 Thé can cudc cong dan/S6 Thé can cudc/S6 dinh danh ¢4 nhan:

Ngay cap (3): .......... [oieenne [oeiieecenaanns NOT CAP (4): oo
(d6i véi Thé Can cude cong dan/Thé can cuoc)

NOT thUONEZ t1T (5): 1eeeeeiiee ettt e e e et e e ree e e snre e e enneeeeeneneeas
NOT O RIEN A1 (0): weeieeieeiiiiiiee ettt e e e e et e e e e e e nareeeeeeeannes
D8N thO@i: «.vveveeeeeeeeeeeeeeee e, EMail (U €CO): v,
Di duoc cap Gidy chimg nhan két qua kiém tra tap su hanh nghé Thira phat lai
SO ettt DAY e, Lo, T (néu co)
II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir dii 18 tudi dén nay):

Thot gian (tw | Chicc  danh, chuc vy, | Tén co quan, td chie,
] dén dod) cong viéc dugce giao don vi

L. KET AN: (Néu da bi két an thi ghi day di, cu thé t6i danh, sé va ngay bdn
dn; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu cé thi ghi day di, cu thé
hinh thire, thoi gian bi xir Iy ky ludt, bi dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh; néu
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khong co thi ghi “Khong co™”)

T61 lam Van ban nay dé nghi duoc bd nhiém Thira phat lai.

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, xac thuc cta cac thong tin néu trén va
cac gidy to khac da cung cip trong hd so dé nghi bo nhiém, cam doan thuc hién
day du cac nghia vu, trach nhiém ctia Thira phat lai theo quy dinh ctia phap luat./.
Tinh (thanh pho), ngay.......thang......nam......
Ngudi dé nghi
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4) (5), (6):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thdac tir Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thice hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thuc hién thd tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mdu dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S¢ Tu
phap c6 van ban d¢€ nghi Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh b6 nhiém Thira phat
lai kém theo ho so dé nghi bo nhi¢m; trudong hop tir choi dé nghi phai thong bao

bang van ban va néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban va ho S0
dé nghi b6 nhiém Thira phat lai cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh bd nhi€ém Thura phat lai; truong hop tir chdi phai thong

bdo bang van ban va néu 10 1y do.

- Thoi gian xac minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong

tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.
b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tu: 216 gio

Budc N0i dung cong viéc Pon vi thye hién Thm staf
gial quyet
, ‘ 7 Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu céng | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao so nhan hd so (noi nhan ho so phi
dia gioi)
L Lanh dao Phong 04 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén gl
Truong hop ho so can bé sun A <iA y
o | (Trwonghop ung, Ch 36 gid
khong du diéu kién giai quyét phai - oen Vle‘n gl
c6 van ban théng bdo cu thé) Léanh dao Phong 04 gi
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 04 gid
Dong dau, vao sb va chuyén hé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 04 id
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
T1ep nhan hd so ctia S¢ Tu phap, B0 phan mdt cura
5 | chuyén Lanh dao Vian phong Uy ban | Vin phong Uy ban 04 gi0
nhén dan tinh nhén dan tinh
‘ 7 Léanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 id
chinh nhan dan tinh phu &

trach
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A \ 2 N Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gi0
8 Thim dinh hd so Chuyén vien 120 gid
' Phong N6i chinh &
A — Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 08 gio
Lanh dao Van
A Lz phong Uy ban \
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phy 16 gio
trach
11 Phé duyét két qua Thuong true Uy | i

ban nhan dan tinh

Poéng dau, vio sd va chuyén ho so
dén So Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh/ cip x3 (noi
nhan hd so phi dia gi6i)

Bo phan Mc:)t cua
Vian phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh

12

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho ca nhan, t chiic tinh/cap xa (noi
nhan hd so phi dja
gibi)

Gi0 hanh
chinh

3. Mién nhi¢ém Thira phat lai (trwong hop dwgc mién nhiém) -
1.008923

(1) Trinh ty thyc hién:

- Thira phat lai 1ap 01 bo ho so dé nghi mién nhiém va gui truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh dén S¢ Tu phép noi ding ky hanh nghé hodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong quoc gia.

- K& tir ngay nhan da hd so hop 1¢, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh mién nhiém Thira phat lai kem theo hd so dé nghi
mién nhiém.

(2) Pia diém thue hién: :

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s 1: Quay sd 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co sO 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dja chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;
- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh; ,

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thuc thuc hién: NOp truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vy cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so, s6 hrong ho so

* Thanh phéan ho so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém Thira phat lai;

- Ban sao co ,chl'rng thyc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoac
ban sao dién tir quyét dinh bo nhiém Thira phat lai.

* §6 lrgng hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hd so:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hod s0 hop 1€, S6 Tu
phap c6 van ban d€ nghi Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh mién nhiém Thira
phat lai kém theo ho so dé nghi mién nhiém.

_ - Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
va ho so d¢ nghi mién nhiém cua So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém Thura phat lai.

(6) P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Thira
phat lai.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(11) Tén Méu don, mau to khai: Mau 02-PLIII-TPL ban hanh kém theo
Thong tu sb 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B9 truéng Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

(12) Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nuédc cia Bo Tu phap;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
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doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap;

- Théng tu sé 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to6 chic va hoat dong ctua
Thira phat lai;

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cta Bo truong Bo Tu
phap huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia S& Tu phap thudoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va chirc nang, nhi¢m vy, quyén
han cua Van phong H01 dong nhan dan va Uy ban nhan dan thu¢c Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.

(13) Thanh phan ho so can phai so hoa:

- Vin ban dé nghi mién nhiém Thira phat lai;

- Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai
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Mau sb 02-PLIII-TPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Anh

3cmx4

cm VAN BAN DPE NGHI MIEN NHIEM THUA PHAT LAI

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd.....

Ngay, thang, nam sinh: ........ [N [ aeeeeieeeeiennn QUAC tich (2): ceoveeeeeeeeeeeeeen,

S6 Thé can cudc cong dan/S6 Thé can cudc/S6 dinh danh ¢4 nhan:

Ng?ly, thang, nam cap (3): .......... [oieeanne [oieeenenn NOi CAP (4): oo,
(doi voi Thé Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

NOT thUIONZ t1T (5): weeieiiee ettt e e e e e et e e s eeseeeesnneas
NOT O RIEN A1 (0): weeiiiieiiiiiiie et e e e e e etr e e e e e earreeeeeeeaenes
Dién thoai: «..ovveeeeeeeeeeeeeeeeeene. EMAil (U €O): v,
D3 dugc bod nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh $8: .....oveoveveeeeeeeeeeeeeeeee.
ngay....../.ceee ceeeenen. CUA weveeeeiiieeeeiieee e

Noi hanh nghé Thira phat 121 (7): ....eveniee o)

T6i lam Vin ban ndy dé nghi dwoc mién nhiém Thua phat lai, 1y do:

To61 cam doan da thuc hién déy du cac nghia vu, trach nhi¢m cua Thura phat lai
theo quy dinh phép luat va chiu trach nhiém vé nhiing cong viéc di thyc hién./.

Xac nhan cia Truwéng Van Tinh (thanh phd), ngay..... thang....ndm......
phong Thura phat lai (8) Ngudi dé nghi
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit (Chit ky/chit ky 56, ho tén)

ky s6 ciia t6 chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thdc tiw Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguwoi thwce hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Ghi ré tén Vin phong Thira phat lai trong truong hop
Thira phdt lai dd hanh nghé.

3. Théng tin s6 (8): Trweong hop Thira phdt lai da hanh nghé thi Truéng
Vin phong Thira phat lai noi hanh nghé xdc nhdn ré viéc Thira phat lai dd hoan
thanh cdc nghia vu, trach nhiém ciia minh d6i véi Van phong Thira phat lai.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwée cung cdp dich vu cong
truc tuyén.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tu
phéap c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh mién nhiém Thira
phat lai kém theo ho so dé nghi mién nhiém.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
va hd so dé nghi mién nhiém ctia S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xé&t, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai.

b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 136 gid

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
’ Trung tam Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vy cong | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao so nhan hd so (no1 nhan ho so phi
dia gi61)
o Lanh dao Phong 04 gic
Giai qUYét ho so Chuyén mon glo
Truong hop ho so can bé sun A iA .\
2 ( & nop Uns, Chuyén vién 36 g10
khong du diéu kién giai quyét phai - bl : :
co van ban thong bao cu thé) Léanh d@}O P hf)ng 04 gid
Chuyén mon
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3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 04 gio
bong dau, vao s6 va chuyén hé) SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong S¢ Tu 04 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tiép nhan ho so cua SO Tu phap, B0 phan mot cura
5 | chuyén Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 i
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A \ 2 i Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gio
8 Thém dinh hd so Chuyén vién 48 gio
' Phong N¢i chinh
A , L Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 08 gio
Lanh dao Van
A .2 phong Uy ban .
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phy 08 gio
trach
A A Thuong truc Uy "
11 Phé duyét két qua ban nhan dan tinh 04 gio
f?ong dau, vao so va chlAlyen ho so B6 phan Mot cira
dén So Tu phép, Trung tdm Phuc vu | . N .
12 . , A 2 _~, .| Van phong Uy ban 04 gio
hanh chinh cong tinh/ cap xa (noi N An s
A 1A TR nhan dan tinh
nhan ho so phi dia gidi)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong s
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc tinh/cap x4 (noi Ggﬂl;eilnh

nhén ho so phi dia
gioi)
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4. B6 nhiém lai Thira phat lai - 1.008924
(1) Trinh ty thwe hién:

- Nguoi dé nghi bo nhiém lai 1ap 01 b hd so dé nghi bd nhiém lai va gui
truc ti€ép hodc qua dich vu buu chinh dén S& Tu phép noi dang ky hanh nghé
hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia;

- Ké tir ngay nhén du ho 80 hop 1¢, S& Tu phap c6 van ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhén déan cap tinh b6 nhiém Thtra phat lai kém theo ho so dé nghi bo
nhi¢m; truong hop tir choi dé nghi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- K& tir ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi bo nhiém Thira phat lai
cua SO Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xet, quyét dinh bo
nhiém Thura phat lai; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu rod
1y do.

Trudng hop can thiét, Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh tién hanh xac
minh hodc c6 yéu cau S& Tu phéap, co quan, to chirc ¢ lién quan xac minh tiéu
chuan bo nhiém, thong tin trong ho so dé nghi b6 nhiém trude khi xem xét,
quyét dinh viéc bo nhiém. Thoi gian xac minh khong qua 45 ngay ké tir ngay
Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh c6 vin ban xdc minh; thoi gian xac minh
khong tinh vao thoi han xem xét bd nhiém Thira phat lai néu tai khoan nay.

~ Khi gidi quyét ho so dé nghi bo nhiém Thira phat lai, Co quan c6 tham
quyen b6 nhiém Thira phat lai yéu cau co quan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu
phap cung cap thong tin 1y lich tu phap do1 véi nguoi xin bd nhiém Thura phat
lai.

Co quan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu phap co6 trach nhiém cung cap
thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duge yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cép thong tin 1y lich tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Dia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Co s 1: Quay sd 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s8¢ 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,

phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuc hién: NOp truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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(4) Thanh phan ho so, s6 lwong hd so

* Thanh phén ho so:

- Vin ban dé nghi b6 nhiém lai Thira phat lai;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao dién tir gidy to ching minh 1y do mién nhiém khong con, trir truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, S¢ Tu
phap co6 van ban d€ nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bé nhiém Thira phat
lai kém theo ho so d€ nghi bo nhiém; trudng hop tir ch6i d€ nghi phai thong bao
bang van ban va néu 10 1y do.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan dugc van ban va ho S0
dé nghi b6 nhiém Thira phat lai cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xeét, quyet dinh b6 nhiém Thira phat lai; truong hop tir choi phai thong
bdo bang van ban va néu 10 1y do.

- Thoi gian xac minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong
tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

(6) Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai Thira
phat lai.

(9) Phi: 500.000d/h6 so.
(10) Yéu cau, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Thtra phat lai dugc mién nhiém theo nguyén vong ca nhan dugc xem xét
b6 nhi¢m lai Thira phat lai khi c6 dé nghi;

- Ngudi bi mién nhiém Thira phat lai chi dugc xem xét b6 nhiém lai Thira
phat lai khi dap tmg du tiéu chuan bd nhiém Thira phat lai va Iy do mién nhiém
khong con, trur truong hop khong dugc bd nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu
14 caa Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP: nguoi bi mién nhiém Thira phat lai do da
bi két an vé toi pham do vo y, td1 pham it nghiém trong do cd y ma chua duogc
x0a 4n tich; da bi két an vé toi pham lien quan dén chiém doat tai san, truc loi,
glan lan, gian d6i, xAm pham an ninh quéc gia, toi pham nghlem trong, t01 pham
rat nghiém trong, t0i pham dic biét nghiém trong do cb y, ké ca trudng hop da
duoc x06a an tich thi khong dugc bd nhiém lai Thira phat lai;

- Nguoi bi mién nhiém Thira phét lai do khong dang ky va hanh nghé Thira
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phat lai trong thdi han 01 nam, ké tir ngay duoc bd nhiém; khong hanh nghé Thira
phat lai lién tyc tir 02 nim tré 1én thi dugce dé nghi bo nhiém lai Thira phat lai sau
thoi han 01 nam, ké tir ngay Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai c6 hiéu luc;

- Khéng bo nhiém lai Thira phat lai ddi v6i ngudi bi mién nhiém Thira
phat lai do da bi két an vé toi pham do v ¥, t6i pham it nghiém trong do c¢d ¥
ma chua duge xoa an tich; di bi két an vé t6i pham lién quan dén chiém doat tai
san, truc loi, gian déi, gian 1an, xdm pham an ninh quéc gia, t1 pham nghiém
trong, t61 pham rat nghiém trong, t01 pham dac bi¢t nghiém trong do cd Y, ké ca
truong hop da dugc xda an tich.

(11) Tén Méu don, miu to khai: Mau sd 03-PLIII-TPL ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan
cap trong linh vuc quan ly nha nudc cia B Tu phap.

(12) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap

- Théng tu sb 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to6 chic va hoat dong ctua
Thtra phat lai;

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu
chuan, di€u kién hanh nghé thira phat lai; phi thdm dinh di€u kién thanh 1ap, hoat
dong Van phong Thtra phat lai.

- Théng tw s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua Bé treong B Tai
chinh swa doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B¢ truong B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ngp, quan
Iy va sir dung phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé thira phat lai; phi
tham dinh diéu kién thanh ldp, hoat dong Van phong Thira phat lai”.

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cép trong linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
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phéap hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua S& Tu phéap thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.
(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:
- Vin ban dé nghi b6 nhiém lai Thira phat lai;

- Ban sao cg') chirng thuc hoac ban 520 kém ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao dién tu gidy to chimg minh ly do mién nhiém khoéng con, trir truong hop
quy dinh tai khoan 1 Biéu 14 Nghi dinh so6 08/2020/ND-CP.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:
Quyét dinh bd nhiém lai Thira phat lai.
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Mau s6 03-PLIII-TPL
(Ban hanh kem theo Thong tw 56 08/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Anh

3emx4 1 yAN BAN DE NGHI BO NHIEM LAI THUA PHAT LAI

cm

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho.....

I. THONG TIN CA NHAN:

Ngay, thang, ndm sinh: ......... [ovieeiies ceeerreeenen, QTS ICRATS ' W ¢2) F

S6 Thé can cudc cong dan/S60 Thé can cudc/S6 dinh danh cd nhan:

........................

Ngay, thang, nim cip (3): .......... [ovieenn. [ovieeerann NOT CAP (4): weoeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
(doi voi The Can cuoc cong dan/Thé can cudc)

NOT thUIONZ t1T (5): weeeeiriee ettt e e et e e e e e raee e eneseeeennnneas
NOT O hIEN A1 (0): ottt e e e e e e erreeeeens
Dién thoai: ....ccoeeeeeiiiiiiiee EMAil (U €CO): oo
D3 dugc bo nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh $6: ...c.ovvveveveeeeeeeenee. ngay
....... [wcocei........, mién nhiém Thira phat lai theo Quyét dinh SO .ooovovvvvvevvveenen,
ngay ...... oviiid e CUA toieeieeeeiiieeeeteeeesereeeereeeesnnreeeenneeas (ly do mién nhiém
(7)1 e, )

..............................................................

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dwoe b6 nhiém Thira
phit lai dén nay):

Thot gian (tu Chtrc danh, chirc vu, Tén co quan, t chure,
d ot dén ../ ..) cong viéc duoc giao don vi

III. KET AN (tir khi dwoc b6 nhiém Thira phat lai dén nay): (Néu da bi két dn
thi ghi day du, cu thé toi danh, so6 va ngay ban dan, néu khong co thi ghi “Khong co”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH (tir khi dwoc bo nhi¢ém Thira
phat lai dén nay): (Néu co thi ghi day du, cu thé hinh thue, thoi gian bi xu Iy ky
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ludt, bi dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh; néu khéng co thi ghi “Khéng c¢6”)

------------------------------------------------------------------------------------------------

T61 cam doan ndi dung ké khai trén la dung sy that va cam doan thuc hi¢n dr:iy
du céac nghia vy, trach nhiém cua Thura phat lai theo quy dinh cia phép luat./.
Tinh (thanh phé), ngay....... thang...... nam......
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Caéc théng tin so (1), (2), (3), (4) (5), (6):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so
dir lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Théng tin sé (7): Ghi ré 1y do mién nhiém Thira phdt lai.

3. Théng tin sé (8): Ghi ré doi véi truong hop quy dinh tai cdc diém ¢ va
d khodn 2 Piéu 13 ciia Nghi dinh sé 08/2020/NP-CP.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢ Tu

phap co6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép,tinl‘l bd nhiém Thira phat
lai kem theo ho so d€ nghi bd nhiém; truong hop tir choi d€ nghi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban va ho so

dé nghi bo nhiém Thira phat lai cua S6 Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyet dinh b6 nhiém Thira phat lai; truong hop tir choi phai thong
bao bang van ban va néu 1o 1y do.

tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh.

b) Quy trinh nd1 bg, li€n thong va dién tur: 216 gio

- Thoi gian x4c minh, yéu cau cung cap thong tin 1y lich tu phap khong

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 glaP
gial quyet
’ ‘ 7 Trung tam Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
hd so; vao s nhan hd so (no1 nhan ho so phi
dia gidi)
o Lanh dao Phong 04 gic
Giai quyet ho so Chuyén mén glo
Truong hop hé so can bé sun A n .\
2 | (Truonghop ung, Ch 36 gio
khong du diéu kién giai quyét phai - i Vle‘n g
co van ban thong bao cu thé) Léanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 04 gio
D(’)ng déu, vao sb va chuyén hé) SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong S6 Tu 04 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tlep nhéan hé so cua So Tu phap, B6 phan m(:)t cua
5 chuyen Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Lanh de_}o Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 i
chinh nhan dan tinh phu &
trach
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A \ 2 N Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gi0

Chuyén vién

Phong N6i chinh 120 gio

8 Tham dinh hd so

Lanh dao Phong

N6i chinh 08 gio

9 Xem hd so, ky tat

Lanh dao Van
phong Uy ban
nhan dan tinh phu
trach

10 Xem ho so, ky tat 16 gio

Thuong truc Uy

ban nhan dan tinh 04 gio

11 Phé duyét két qua

Poéng dau, vio sd va chuyén ho so
dén So Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh/ cip x3 (noi
nhan hd so phi dia gi6i)

Bo phan Mc:)t cua
Vian phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh

12

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho ca nhan, t chiic tinh/cap xa (noi
nhan hd so phi dja
gibi)

Gi0 hanh
chinh

5. Ping Ky tap sw hanh nghé Thira phat lai - 1.008925
(1) Trinh ty thyc hién:

- Ngudi ¢o chimg chi t6t nghiép dao tao nghé Thira phat lai hodc gidy
ching nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé Thira phat lai hodc quyét dinh
cong nhan tuong duong dio tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai giri hd so dén
S& Tu phap noi Van phong Thira phat lai nhan tap sy dat tru so;

- S¢ Tu phéap thong bao bang vin ban cho ngudi tip sy va Vin phong
Thtra phat lai nhan tap su vé viéc dang ky tap su; truong hop tur chdi phai thong
bao bang van ban c¢6 néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s 1: Quay sd 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s 377 Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Quay s 14 - 0277.3898958 tai dia chi: sé 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh; ’

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thuc thuc hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vy cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so, s6 lrong hd so

* Thanh phn hd so:

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai theo mau do B truong Bo
Tu phap quy dinh;

- Ban sao c6 chung thuc hoac ban chup kém ban chinh chung chi tbt
nghiép dao tao nghé Thira phat lai hodc gidy chting nhan hoan thanh khéa boi
dudng nghé Thira phat lai hodc quyét dinh cong nhan twong duong dao tao nghé
Thtra phat lai & nuéc ngoai dé doi chiéu.

* S lrgng hd so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn du ho so hop [é.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao vé viéc
dang ky tap su.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi ¢o chimg chi tét nghiép dao tao nghé Thira phat lai hodc gidy
chimg nhan hoan thanh khoéa boi dudng nghé Thira phat lai hoic quyét dinh
cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai;

- Nguoi thuge mot trong cac truong hop sau khong duge dang ky tap su
hanh nghé Thura phat lai:

+ Ngudi bi mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su; c6 khé khan
trong nhan thirc, lam chu hanh vi theo quy dinh ctia B¢ luat Dan su;

+ Nguoi dang 1a can bg, cong chue, vién chuc, si quan, quan nhan
chuyén nghié€p, cong nhan, vién chirc quoc phong trong co quan, don vi thudc
Quan doi nhan dan, si quan, ha si quan, chién sy trong co quan, don vi thudc
Cong an nhan dan;

+ Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; nguoi da bi két an vé toi
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pham do v6 ¥, toi pham it nghiém trong do cd y ma chua duoc x6a an tich; nguoi
da bi két an vé toi pham li€n quan dén chiém doat tai san, truc loi, gian lan, gian
dbi, xam pham an ninh quéc gia, t01 pham nghiém trong, t61 pham rat nghiém
trong, t01 pham dic biét nghiém trong do cb v, ké ca truong hop da dugc xda an
tich;

+ Cén b0, cong chtrc, vién chuec, si quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong
nhan, vién chirc quéc phong trong co quan, don vi thuoc Quan ddi nhan dan, si
quan, ha si quan, chién s¥ trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan bj bai
nhiém, bi xu 1y ky luat béng hinh thirc cach chirc, budc thoi viéc, tudc danh hiéu
hodc dua ra khoi nganh;

+ Nguoi bi xir 1y ky ludt bang hinh thirc x6a tén khoi danh sach luat su
ciia Poan luat su do vi pham phap luat hoic vi pham quy tic dao duc nghé
nghiép luat su; nguoi bi xu phat vi pham hanh chinh béng hinh thirc tudc quyén
stt dung chtng chi hanh nghé luat su ma chua hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
chip hanh xong quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh d6;

+ Nguoi bi xir phat vi pham hanh chinh bang hinh thirc tuéc quyén sir
dung thé cong chung vién, thé tham dinh vién vé gia, ching chi hanh nghé dau
gia, chung chi hanh nghé€ quan tai vién ma chua hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
chap hanh xong quyét dinh x phat vi pham hanh chinh d6.

(11) Tén Mau don, mau to khai: Mau TP-TPL-04-sd ban hanh kém theo
Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu phép sira
doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b tro
tu phap.

(12) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 dieéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cta Chinh phi vé t chirc va hoat dong ctia
Thira phat lai;

- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia S& Tu phap thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém vy, quyén
han cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong Iinh vuc tu phap.

(13) Thanh phén ho so cin phai sé hoa:
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- Gidy dang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai theo mau do B truong Bo
Tu phép quy dinh;

- Ban sao c6 chung thuc hodc ban ,chup kém ban chinh chung chi tét
nghi¢p dao tao nghé Thira phat lai hodc gidy chimg nhén hoan thanh khéa boi
dudng nghé Thura phat lai hoac quyét dinh cong nhén turong duong dao tao nghe
Thtra phat lai & nuéce ngoai dé doi chiéu.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Vin ban thong bao vé viéc dang ky tap su.



39

Mau TP-TPL-04-sd
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI

Kinh gtri: S& Tu phap.......cccveeeeveennnes
To1 t€n 14 (ghi bANgG ChIE il HOQ): ....eooeeeeeeeiieieeeeee et
Gidi tinh (1) e
Ngay, thdng, nam sinh: ........... [oveeieannn. /R
QUOC TICH (2] 1eiiiiie ettt et e e et e e e et e e e e savb e e e saaeeeesaraeeeenseaeenns

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/SH dinh danh ca nhan:

Ngay, thang, nam cap (3): ........ [viene. [vieeeienaanns NO1CAP (4): veerieeeeieeeeieee e,
(doi voi Churng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUIONEZ tIT (5): weeieiiiee ettt et e e e e e e e tr e e e eeraeeeennaeeas
NOT O hIEN A1 (0): 1ttt e e et e e e r e e e e aae e e e aaaeeeenens
Dién thoat: ....ccoevveviieieiiieeee, Email (néu co): .cccoevveeeiiieeieieeieeee

Pa duoc cap chung chi tét nghiép dao tao nghé Thira phat lai/Gidy ching nhan
hoan thanh khoa bdi dudng nghé Thira phat lai/Quyét dinh cong nhan tuong
duong ddo tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai sb............... ngay..... thang.....
nam.............

To1 da lién he tap su tai Van phong Thira phat lai..........ccoocvveeeeiiiiiiiiiieeeieeeee,
D1a Chi trU SOT .
Ho tén Thira phat lai hudng dan tap SU: ...cccoeeeeeeiiieeeeee e
SOThé: ................... Capngay .......coeeennnen.

Thot gian tap su tir ngay.... thang.... nam....... dén ngay.... thang.... nam....

T6i cam doan khong thudc truong hop khong duoc ding ky tip sy hanh nghé
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Thira phat lai, chap hanh ding cic quy dinh phap ludt va thyc hién day du cac
nghia vu ctia nguoi tip su hanh nghé Thira phat lai./.

Xdc nhan ciia Truwéng Vin phong  Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
Thura phat lai (7) Nguoi dé nghi
(Chit ky, chit ky 6, ho tén; dau/chiv ky (chit ky/chit ky s6, ho tén)

SO cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop ho SO’ tryec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so
dit liéu quoc gia vé dan cu de tw déng dién vao biéu madu, nguoi thuc hién th‘d
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dien
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trueong hop ndp hé so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy & trong biéu mdu.

2. Thong tin s6 ( 7): Xac nhan vé viéc nhdn tdp sw va phan cong Thira phat
lai du diéu kién huong ddn tap sy theo quy dinh.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nday dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mdu dién tu twong tac khi co quan qudn ly nha nudc cung cap dich vu cong
truc tuyén.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién t& cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn
du ho so hop [é.

b) Quy trinh ndi bo, li€n thong va dién tu: 24 gid

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 slan
) ) ot * gial quyet
Trung tam Phuc
Tiép nhan hd so cua ca nhan, to V}l har}h Chmvh
, x in cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich ~ ‘
, A . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . . 02 gio
. . vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, email); scan odng cép x4 (noi
ho so; vao s6 nhan ho so Mg Cap s e
nhan ho so phi dia
gi61)
Giai qu?let ho‘sor 7 nglﬁl da{o th)ng 02 ity
2 (Truong hop ho so can bo sung, Lychl Mol
khong du diéu kién giai quyét phai Chuyén vién 10 gio
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co van ban thong bao cu thé) Lanh dao Phong .
A A 04 gio
Chuyén mén
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 04 gio
bong dau, vao sb va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh . . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan hod so Vén phong 56 02 gio
phi dia gioi1)
Trung tdm Phuc
) 7 vu hanh chjnh Gio hanh
5 Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc cong tinh/ cap xa ,
. A 1A chinh
(no1 nhan ho so
phi dia gidi)

6. Thay doi noi tip su hanh nghé Thira phat lai - 1.008926
(1) Trinh ty thuwe hién:

- Ngudi tap su gui gidy dé nghi thay d6i noi tap su theo mau do Bo trudng
B6 Tu phép quy dinh dén S& Tu phap noi da dang ky tap su;

- Péi véi truong hop thay doi noi tip su hanh nghé Thira phat lai trong
cing mot tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong thi S& Tu phap thong bio bang
van ban cho nguoi tap su, Van phong Thira phat lai da nhan tap sy va Van phong
Thira phat lai chuyén dén tap sy vé viéc thay ddi noi tap su; trudng hop tir chdi
phai thong bao bang van ban c6 néu 13 1y do.

- Bdi v6i trudng hop thay doi noi tap sy hanh nghé Thira phat lai sang tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong khac thi S& Tu phéap thong bao bang van ban
cho Vin phong Thira phat lai d3 nhén tap su va ngudi tap su vé viée thay doi noi
tap su, déng tho1 xac nhan thoi gian tap su, s6 1an tam ngung tap su (néu cO) cua
ngudi tap su tai dia phuwong minh; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van
ban c6 néu o 1y do.

(2) Dia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co s 1: Quiy s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co 86 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;
- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phén h so, s6 lrong hd so

* Thanh phan ho so:

Gidy dé nghi thay dbi noi tap sy theo mau do Bo truéng B Tu phap quy
dinh.

* S6 hrong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhdn Giay deé nghi thay doi noi tap sy

(6) P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao vé viéc
thay doi noi tap su.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(11) Tén Mau don, miu t& khai: Mau TP-TPL-05-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap stra
doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.

(12) Can c&x phap ly:

- Nghi dinh sé 08/2020/NB-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to
chtrc va hoat dong cua Thura phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuéc pham vi quan Iy cua Bo Tw phap;

- Thong tu sd 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to6 chic va hoat dong cua
Thtra phat lai.

- Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phép stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap.

- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctiia S& Tu phép thudc Uy ban
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nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia Van phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thu¢c Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.

(13) Thanh phén ho so cin phai sé hoa:
Gidy dé nghi thay d6i noi tap su
(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Vin ban thong bao vé viéc thay dbi noi tap su.



44 Mau TP-TPL-05-sd
(Ban hanh kem theo Thong ur s6 03/2024/TT-

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI

Kinh gtri: S& Tu phap.......ccovveeennennnes
T6i tén 13 (ghi bAng Chit in hO@): ........oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeereeerees Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e, [ e

-----------------------------------

Ngay, thang, nim cip (3): ........ [vieane. [oieeernnn. NOT CAP (4): ereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
(doi voi Chung minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

A 118 (07 Yo o () APPSR
NOT O hIEN A1 (0): ceevviieeiiee ettt e et e e ar e e e eear e e e eaaeeeens
Dién thoai: ........ovvvvvveeinnn. Email:.....ooeeeeieeeeeeeee
Hién dang tap su tai Van phong Thira phat [ai........cccceeeviiiiiniiiiiiiee e
DA CHI IU SO7 e e e e e e e e e e e e e e e eaeas
Thoi gian tap su tir ngay.... thang.... nim.... dén ngay..... thang.... ndm........
Vin phong Thira phat lai chuyén dén tAp SU: ....o..oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

DA CHI U SO7 e e e e e e e e e e e e e e aaeas
Ly do dé nghi thay d01 NOT AP SUT ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e e

T6i xin cam doan chip hanh dung céc quy dinh phap luat va thyc hién day du
cac nghia vy ctia nguoi tap su hanh nghé Thira phat lai./.

Tinh (thanh pho), ngay....... thang...... nam...
Nguwoi dé nghi

(Chir ky/chit ky s6, ho tén)

Xac nhan cia Truwdéng Van phong Xac nhan cia Truong Vin phong
Thira phat lai dang tap su (7) Thira phat lai chuyén dén tap sy (8)
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky  (Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chir ky

SO cua to chure) SO cua to chirc)
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Ghi chu:
1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thdc tiw Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguwoi thwce hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Théng tin s6 (7): Xdc nhdn vé thoi gian, két qua tdp sw ciia nguoi tdp
sw tai Van phong.

3. Théng tin sé (8): Xdc nhdn vé viéc nhan tdp sie va phan cong Thira phat
lai du diéu kién heong dan tdp sw dp dung doi véi truong hop thay doi noi tdp
sw trong ciing mot tinh, thanh phé trie thudc trung wong.

4. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tw twong tac khi co quan quan ly nha nuwdc cung cap dich vu cong
truc tuyen

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dié¢n tir cia TTHC

~a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn
Giay dé nghi thay doi noi tdp su.

b) Quy trinh ndi bg, 1i€n thong va dién tu: 16 gio.

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so cua ca nhan, to V}l har}h Chmvh
, v in cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich R
. Trung tdam Phuc oy
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 01 gio
vu hanh chinh
truc tuyen va qua fax, email); scan cbng chp x3 (noi
hé so; vao s6 nhan ho so ne €ap xa tho
nhan ho so phi dia
gidi)
. N Lanh dao Phong 01 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
) (Truong hop hé so can bo sung, Chuyén vién 08 gidy
khong du dieu kién giai quyét phai ~ .
c6 van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao SO 02 gioy
Pong dau, vao sd va chuyén ho so < \ . "
4 dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh Vén phong So 02 gio




46

cong tinh/ cAp xa (noi nhan ho so
phi dia gidi)
Trung tdam Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 churc cong tinh/ cap xa ,
. 1A 1A chinh
(no1 nhan ho so
phi dia gidi)

7. Piang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai - 1.008927
(1) Trinh ty thyc hién:

- Vin phong Thira phét lai giri hd so dang ky hanh nghé va cip Thé cho
Thira phat lai cia Van phong minh dén S& Tu phap noi dat tru sé;

- S6 Tu phéap ghi tén ngudi duoc ding ky hanh nghé vao Danh sach Thira
phat lai hanh nghé tai dia phuong va cap Thé Thira phat lai; truong hop tir chdi
phai thong bao bang vin ban c6 néu rd 1y do.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Théap, gém:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Co s8¢ 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuc hién: NOp truc tiép, qua dich vu buu chinh hoéc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan ho so, s6 lwrong hd so

* Thanh phén hd so:

- Vian ban dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai;

- 01 anh chan dung cua Thtra phat lai ¢ 02 cm x 03 cm hoac ban dién tir
anh mau ¢& 02 cm x 03 cm (trong truong hop thuc hién truc tuyén trén Cong
Dich vu cong quoc gia) chup khong qua 06 thang trude ngay ndp ho so.

* S0 lrgng hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay nhdn
du ho so hop [é.
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(6) P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Thira phat lai.

(7) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding ky hanh nghé
dugc ghi tén vao Danh sach Thura phat lai hanh nghé tai dia phuong va Thé
Thira phat lai duoc cap.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(11) Tén Mau don, mau to khai: Mau TP-TPL-11-sd ban hanh kém theo
Théng tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sira
doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap.

(12) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sita doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 dieéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua
Thira phat lai;

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bé sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap;

- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia S& Tu phép thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va chirc nang, nhi¢ém vu, quyén
han cua Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap.

(13) Thanh phén ho so cin phai s6 hoa:

- Giay dé nghi ding ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai;

- Quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai Thira phat lai dé ddi chiéu

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

_ Nguoi dang ky hanh nghé duoc ghi tén vao Danh sach Thura phat lai hanh
nghé tai dia phuong va Thé Thura phat lai dugc cap.
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Mau TP-TPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA CAP THE THUA PHAT LAI

Kinh gui: S& Tu phéap

................

--------------

Vin phong Thira phat lai (ghi tén bang chit in hoa): .................ccoeveeevn.. .

Di1a Chi U SO .o

Pé nghi S¢ Tu phéap dang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai cho:

STT| Hovatén; Noi ¢ hién tai (2) Quyét dinh bo
Ngay, thang, nhiém/b6 nhiém lai
nim sinh; S6 Thira phat lai

CMND/S6 Thé
CCCD/S6 dinh
danh ca nhan

1

2

Ghi chu:

Tinh (thanh phé), ngay

....... thang...... nam......

Trwong Van phong 7
(Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua to chirc)

1. Théng tin s6 (2):

- Truong hop ngp hé so truc tuyen thong tin dwoc khai thac tr Co so dir
liéu quéc gia vé dan cu dé te dong dién vao biéu mau, ngwoi thuc hién thi tuc
hanh chinh khéng can ké khai. Néu théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu
mau thi nguoi thye hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ngp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mdu dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nuwdc cung cap dich vu cong

truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so

hop I¢.
b) Quy trinh ndi bo, li€n thong va dién tur: 40 gid
Budc N0i dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan 1}6 50 clia c4 nhan, t6 :gnhi?ﬁhcﬁ:glc
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich Tru ng tAm Ph.u .
1 vu buu c}}inh cong ich, dich vu cong vu hgél ah chinh 02 gio
truce tuyén va qua fax, ema}il); scan céfl Ao x3 (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gidi)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
o) (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 24 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
c6 van ban théng bao cu thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 06 gio
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh S . \ .
4 cong tinh/ cdp xa (noi nhan ho so Van phong 86 02 g1
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/ cap xa chinh

(noi nhan hd so
phi dia gidi)
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8. Cap lai Thé Thira phat lai - 1.008928

(1) Trinh ty thwe hién:

- Thira phat lai giri ho so dé nghi cap lai Thé Thira phat lai dén So Tu
phap noi dang ky hanh nghé;

- S& Tu phép cap lai Thé cho Thira phat lai; trudng hop tir chdi phai thong
bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

(2) Dia diém thuec hién: ‘ ‘

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Déng Thap, gém:

+ Co s 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién ti€p nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh; ,

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia

(4) Thanh phan ho so, so lwong ho so

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cip lai Thé Thira phat lai theo mau do Bo truong Bo Tu
phap quy dinh;

- 01 anh chan dung cta Thira phat lai c& 2cm x 3cm hodc ban dién tir &nh
mau cd 02 cm x 03 cm (trong trudong hop thuc hién truc tuyén trén Cong Dich
vu cong quoc gia) chup khong qua 06 thang trude ngay ndp ho so;

- Ban chinh Thé Thtra phat lai trong truong hop Thé bi hong.

* S6 lrgng hd so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdan & hé so hop 1é.

(6) Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thé Thira phét lai duoc cap.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Yéu cAu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Thé Thira phat
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lai bi mat hodc bi hong.

(11) Tén Méu don, miu to khai: Mdu TP-TPL-13-sd ban hanh kém theo
Théng tw s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia BS truéng B6 Tw phdp sira
doi, bo sung 08 thong tw lien quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tw phap.

(12) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to
chtrc va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa TTHC, diéu kién kinh
doanh thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap.

- Thong tu s& 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 dieéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 cua Chinh phu vé to chirc va hoat dong cua
Thira phat lai.

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bé sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap.

- Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ciia B truong B Tw
phap huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Tw phap thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va chirc ndng, nhiém vy, quyén
han cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan ddn thuéc Uy ban nhan
dan xa, phwong, dac khu trong linh vuc tw phap.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

- Gidy dé nghi cap lai Thé Thira phat lai theo mau do B¢ truong B Tu
phéap quy dinh;

- Ban chinh Thé Thtra phat lai trong truong hop Thé bi hong.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Thé Thira phat lai dugc cap



52 Mau TP-TPL-13-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

’ GIAY PE NGHI
CAP LAI THE THUA PHAT LAI

Kinh gui: S6 Tuphdp........cooovveninnnn.

Ngay, thang, nam sinh: .......... T [ovieeernaans QTR A1) N (7)) FN OO

S6 Chung minh nhan dan/ S6 Thé cin cude cong dan/S6 dinh danh c4 nhan:

Ngay, thang, nam cap (3): .......... [ovieeunn. [ovieeunn. NOT CAP (4): oo,
(d6i véi Chitng minh nhdn dan, Thé Can cwde céng dan)

NOT thUONZ t1T (5)1 weeeiieeiee ettt et st e e aae e e bee e beeennseeenes

NOT O hIEN A1 (0): oottt e e e e e ar e e e eareeeeeaens
biénthoai: ...l Email: ...
Hién dang hanh nghé Thira phat lai tai Van phong Thira phat lai..........c..ce.........
D1a Chi trU SO7 et e e
D3 dugc cap Thé Thira phat lai s .............. Ngay cap: .......... [ovivoaans [eveeeans
Ly do dé nghi cip lai Thé Thira phat 1ai: .........oovveeeieeei e,

Tbi xin chju trach nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam doan thuc hién dr:iy
du cac quyén, nghia vu ctia Thira phat lai theo quy dinh cua phap luat./.

Xac nhan cua Trwong Van phong  Tinh (thanh phé), ngay...... thang...... nam......
Thira phat lai vé viéc Thira phat Nguoi dé nghi
lai dang hanh nghe tai to chirc (Chir ky/ chit ky so, ho tén)
minh

(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit

ky so cua ca nhdn, to churc)
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Ghi chu:
1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop ho so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tie Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguwoi thwce hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién twr twong tac khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong
truc tuyen.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti ciia TTHC

a) Thoti han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

b) Quy trinh ndi bg, li€n thong va dién tu: 24 gi0

Thoi gian

Buéc Noi dung cong viéc Don vi thuc hién . %
gial quyet

Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so ciia c4 nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich | tinh hofic Trung tim
1 vu buu chinh cong ich, dich vu céng | Phuc vy hanh chinh 02 gid

truc tuyen va qua fax, email); scan cong qép xa (noi
ho so; vao s6 nhan hd so nhan ho so phi dia
gidi)
. L Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mén 02 gio
) (Truong hop ho so can bo sung, Chuyén vién 10 gio

khéng di diéu kién gidi quyét phdi

co van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mén
3 Ky duyét hd so Lanh dao S 04 gio
bong dau, vao s6 va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh . . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan hod so Vén phong 5o 02 gi
phi dia gi6i1)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
5 Tréa két qua cho c4 nhan, t6 chiic tinh/ cAp x4 (noi Gﬁli};?h

nhan ho so phi dia
gidi)
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II. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY,
THANH LY TAI SAN

(Theo Quyét dinh sé 813/0P-BTP ngay 20 thing 3 nim 2026 ciia B
truong By Tw phap)

1. Thu héi chirng chi hanh nghé Quan tai vién trong truong hop thoi
hanh nghée Quan tai vién theo nguyén vong ca nhan - 1.014965

(1) Trinh ty thyuc hién:

_Quan tai vién thoi hanh nghé theo nguyén vong ca nhan c6 don dé nghi
thu hoi ching chi hanh nghé Quéan tai vién ndop dén S& Tu phép theo quy dinh.

Quan tai vién thoi hanh nghé theo nguyén vong ca nhan c6 don dé nghi
thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-QTV-03 kém theo
Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP, nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén So
Tu phép noi Quan tai vién dang hanh nghé hodc Sé Tu phap noi hanh nghé cudi
cung ctia Quan tai vién hodc truc tuyén trén mai truong dién tir theo quy dinh tai
Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi cua
Quan tai vién thoi hanh nghé theo nguyén vong c4 nhan, S& Tu phap xem xét, co
van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh thu hdi chtg chi hanh nghé
Quan tai vién ctia ngudi do; trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 161 bang van ban
co néu 10 1y do.

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc van ban dé nghi
ctia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ra quyét dinh thu hdi chtng
chi hanh nghé Quan tai vién; trudng hop tir chdi thu hdi ching chi hanh nghé
Quan tai vién phai tra 101 bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

Quyét dinh thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién dugc gui cho
ngudi bi thu hdi ching chi, Toa 4n nhan dan tinh, thanh phd noi Quan tai vién
dang ky hanh nghé véi tu cach ca nhan hodc noi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y
tai san ma ngudi bi thu hdi ching chi hanh nghé c6 tru sé.

Quan tai vién bi thu hoi ching chi hanh nghé thi bi x6a tén khoi danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san. Quan tai vién
khong duoc hanh nghé ké tir thoi diém quyét dinh thu hdi ching chi hanh nghé
Quan tai vién c6 hiu luc thi hanh.

(2) Dia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co s6 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co s¢ 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thuc hién:

Nop hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh hoéc truc tuyén trén moi
truong dién tir theo quy dinh tai Di€u 4 ctia Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phén ho so, s6 lrong hd so

* Thanh phin hd so:

Pon dé nghi thu héi ching chi hanh nghé Quan tai vién
* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

(6) Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi chimg chi
hanh nghé Quan tai vién.

(9) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

(10) Miu don, miu to khai:

Pon d& nghi thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-
QTV-03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

(12) Can cw phap ly:

- Luat Phuc hoi, pha san s 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Phuc hoi, phd san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san.

(13) Thanh phén hd so cin phai s héa:

Pon d& nghi thu hoi ching chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-
QTV-03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(14) Két qui giai quyét TTHC can phii so héa:

Quyeét dinh thu hoi chung chi hanh nghé Quan tai vién.
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Méiu TP-QTV-03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Anh THU HOI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
R D S e —
Kinh @li:....coviieiieeeeeee e
ToO1ten lai. .o, G161 tinh (1): cveeeeieeeeeeeeee e,
Ngay, thang, nam sinh:......... [veeann. [ovienn. Noi sinh (2):..cccciiiiieeiieeiee
NOT thuONZ t1T (3): weeeeiiiee e e et r e e
NOT G hIEN 121 (4) ittt et e e et e e e e e e ssaeeeesraeeeenens
SO GHBI thOAL (5): v eee e eee et e e ee e eee e eee e eeee e ee e eeeaenn.
Dia chi thu di€n t (6):....eeieeeiieeeeeeee e e
, SO Thé can cude/S6 Thé can cq:(’yc cong dan/Sé dinh danh gé nhan/Sé HoO
chiéu: ............... Ngay, thang, nam cap (7):........ [uiaae. [vianee. Noi cap (8): ............
Dan toc (9):veeeevieeeeiieeeeieeee, Ton g1do (10): coveeeeieeeee e,
DPi duoc cdp ching chi hanh nghé Quan tai vién sb...... do...... cap
ngay...../...... [oci...
Qua trinh hanh nghé Quan tai vién tir khi duoc cip ching chi dén nay:......

1% S | 2« o T
To61 cam doan da thyc hi¢n day du nghia vy, trach nhi€ém cta Quan tai vién va
cac nghia vy, trach nhi¢m khéc theo quy dinh cua phap luat.

T6i cam doan nhitng thong tin cung cip néu trén 1a dung su that; néu sai toi
xin chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

Xac nhan cia Doanh nghiép quanly, ... , ngay.... thang... nam.......
thanh 1y tai san (11) Ngudi dé nghi

(chit ky/chit ky s6, ho tén ciia nguwoi xdc (Chit ky/chit ky 56, ho tén)

nhén; dau/chit ky sé ciia doanh nghiép)
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Ghi chu:
1. Cac thong tin ) (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thuc hién tha
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai déy du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi
thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai dﬁy du trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (11): Trudng hop Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca
nhan thi khong c6 xac nhan nay.
3. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc str dung dé xay dung biéu mau
dién tu twong tac khi co' quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc
tuyén.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC

_a) Thot han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn
du ho so hop lé. Trong do:

Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc don dé nghi cia
Qudn tai vién théi hanh nghé theo nguyén vong cd nhan, S¢ Tuw phdp xem xét, ¢é
van ban dé nghi Chi tich Uy ban nhdn déan cdp tinh thu hoi chitng chi hanh
nghé Quan tdi vién cia nguoi do; truong hop tir chéi dé nghi phdi tra 107 bang
van ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc vin bdan dé nghi
ciia S6 Tw phap, Chii tich Uy ban nhan ddn cdp tinh ra quyét dinh thu héi chimg
chi hanh nghé Quan tdi vién, truong hop tir chéi thu hoi chirng chi hanh nghé
Quan tai vién phdi trd 107 bang van ban c¢é néu ré 1y do.

b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién ti: 120 gio.

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
Trung tam Phuc vu
Tiép nhan hd so ciia ca nhan, to hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyén va qua fax, email); scan | chinh cong cép xa
ho so; vao sd nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gi61)
Giai quyét ho so Lanh dao Phong 04 gic
2 (Truwong hop hé so can bé sung, Chuyén mon
khéng du diéu kién gidi quyét phdi Chuyén vién 60 gio




58

6 van ban théng béo cu thé) Lanh dao Phong .
A 04 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 04 gid
Dong dau, vao s6 va chuyén hé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong S¢ Tu 04 iy
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tiép nhan ho so ciia S6 Tu phap, | Bo phan mot cira
5 | chuyén Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 i
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A \ 2 A en Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gio
2 . A Chuyén vién o
8 Tham dinh ho so Phong Néi chinh 16 gio
A ;L Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
Lanh dao Van
A . phong Uy ban \
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phu 04 gio
trach
A A Thudng tryc Uy i,
11 Phé duy¢t két qua ban nhan dan tinh 02 gio
?ong dau, VE}O sO va chlAlyen ho so B6 phan Mot cira
dén S& Tu phap, Trung tdm Phuc vu | (. N .\
12 \ , A 2 _~., . | Vanphong Uy ban 02 gio
hanh chinh cong tinh/ cap xa (noi N am o
A 1A TR nhan dan tinh
nhan ho so phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
13 Tra két qua cho c4 nhan, to chiic tinh/cap x (noi Ggﬂlﬁlnh

nhén ho so phi dia
gi61)
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2 Cip lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién trong truong hop bi thu
hoi chirng chi hanh nghe - 1.014966

(1) Trinh ty thyc hién:

Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh noi di thu hdi chimg chi hanh nghé
Quan tai vién c6 thim quyén cép lai ching chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi
truong hop nguoi dé bi thu hdi chimg chi hanh nghé Quan tai vién dap ung du
cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va 1y do bi thu hdi chtng chi khong con.

Nguoi dé nghi cip lai ching chi hanh nghé Quan tai vién 1ap 01 bo hd so
va nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S¢ Tu phap noi nguoi d6 cu tri
hoac truc tuyén trén moi truong dién tur theo quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi dinh
56 65/2026/ND-CP.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop I¢, S6 Tu
phap xem xét, c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai
chtng chi hanh nghé Quan tai vién; trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 11 bang
van ban c6 néu 10 1y do.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir nhan duoc vin ban dé nghi ctua So
Tu phép kém theo hd so hop 18, Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, cip
lai chtng chi hanh nghé Quaén tai vién; truong hop tir chdi cap chimg chi phai tra
101 bang vin ban ¢6 néu 15 1y do.

Truong hop thong tin trong ho so dé nghi cap chimg chi hanh nghé Quan
tai vién chua day dua, chua thong nhat hodc can xac minh, S& Tu phap hoic Uy
ban nhan dan cap tinh yéu cau ngudi dé nghi giai trinh, b sung thong tin hoic
phdi hop voi cac co quan, t6 chirc ¢o lién quan xac minh théng tin. Thoi han
duoc tinh tir ngdy S¢ Tu phap hodc Uy ban nhan dan cép tinh nhan duoc két qua
b6 sung, 1am 13 hodc xac minh thong tin.

(2) Pia diém thuec hién: :
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Péng Théap, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co 3¢ 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Thu tyc hanh chinh thue hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tyuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thuwe hién:
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Nop truc tiép hoac qua digh vu buu chinh hgéc truc tuyén trén moi
truong dién tr theo quy dinh tai Di€u 4 ctia Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phan hd so, s6 lugng ho so
* Thanh phén hd so:

- Pon d¢ nghi cép lai ching chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-
QTV-04 va 02 anh mau ¢ 3cm x 4cm dugc chup khong qua 06 thang trudce
ngay nop ho so;

- Gidy to ching minh du diéu kién cip lai chimg chi hanh nghé Quan tai
vién.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1€.

(6) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai chimg chi
hanh nghé Quan tai vién, Ching chi hanh nghé Quan tai vién.

(9) Phi: 800.000 dong/ho so (dp dung mikc phi 400.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

(10) Méu don, miu to khai:

Pon d& nghi cip lai chung chi hanh nghé Quén tai vién theo Mau TP-
QTV-04 kem theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(11) Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi da bi thu hoi chimg chi hanh nghé Quén tai vién dép tmg di cac
ti€u chuan, di€u kién quy dinh tai Diéu 5 cia Nghi dinh nay va 1y do bi thu hoi
chig chi khong con.

(12) Can cu phap ly:

- Luét Phuc hoi, pha san s 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Phuc hoi, pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh 1y
tal san;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va st dung phi tham c,ﬁnh ti€u chuan, di€éu kjén hanh nghé, hoat dong quan 1y,
thanh 1y tai san; 1€ phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién;

- Théng tu ~sé) 64/2025/TT-BTC quy dinh muc thu, mién mét sd khoan
phi, 1€ phi nham ho tr¢ cho doanh nghiép, ngudoi dan.

(13) Thanh phén hd so cin phai s héa:
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Pon dé nghi cip lai chung chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-
QTV-04 kém theo Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

~ Quyét dinh cdp lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién, Chimg chi hanh
nghé Quan tai vién
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Méiu TP-QTV-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Anh CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4 (Diing cho truong hop da bi thu héi chimg chi

hanh nghé Quan tai vién)

Kinh @i:.....ooeiiiiieeee e

I. THONG TIN CA NHAN

ToO1ten 1A .o, G161 tinh (1): eveeeieeeeieeeeee e,

Ngay, thang, nam sinh:......... [ I Noi sinh (2)ieeeeecciieeeiieeeeieeeene

NOT thuONE tr1 (3): weeeeiiie et e e seae e e eeeaeas

NOT O hICN 121 (4):eeeeeiieiie ettt s

S8 QAN ThOAT (5):-v-veveeeeeeeeeeeeeee e ees e eeaees

Dia chi thu i€n th (6):....eeeeeeieeeeee e

, Sb Thé cian cude/SH Thé cin cute cong dan/Sé dinh danh ca nhan/S6 Ho

chiéu: ............. Ngay, thang, nam cap (7):........ I [ovianne. Noicap (8): .covvveeenneen.

Dan toc (9):eeeeeeveeeeiieeeeieeee, Ton 1840 (10): coeveeeeieeeeeee e

ba duqc cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién sb....... ngay..../...../ .....
do......... cap.

D3 bi thu hdi chtng chi hanh ngpé Quan tai vién theo Quyét dinh so.......
ngay..../...../.....cua.... ; Iy do thu hoi :........

II. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (11) (tinh tir thoi
diém dwoc cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién cho dén nay)

Thaoi gian (twr Chirc danh, chire
verdessl . dén vu, cong viéc dugce
oo [und].l) giao

Tén co quan, to

hi chu
chire, don vi Ghi cha
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II1. PA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwoc cdp chitng chi hanh nghé
Quan tai vién cho dén nay)

(Ghi ddy dii cdc t6i danh, s6 va ngdy ra ban dn, ké cd trong truong hop da

dwoc  xéa dn  tich; néu khéng c6 thi ghi “Khéng ¢6”)

...............................................................................................................................

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY
HANH CHINH (tinh tir thoi diém dwoc cdp chiing chi hanh nghé Quan tai vién
cho dén nay)

(Ghi ddy dii cac hinh thire va thoi gian bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp
xik Iy hanh chinh; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

Tai thoi diém 1am don nay, 1y do bi thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai
vién khong con (ghi rd tai sao va gidy to ching minh 13 gi)......cooovveveieeveeeeene.

T6i lam don nay dé nghi dugc cap lai chimg chi hanh nghé Quan tai vién.
Dy kién dang k¥ hanh ngh&: (12)......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

T6i xin cam doan tuan thil cic nguyén tic hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san, thuc hién ddy du cac quyén va nghia vu ciia Quan tai vién theo quy dinh cta
phap luat.

Ho so dé nghi cap lai chungchi ... , ngay... thang... nam...
1 : gay 4
hanh nghé Quan tai vién gom co: Nguoi dé nghi
1 (Chir ky/chir ky so, ho tén)
PP
P
Ao
S
Ghi chu:

1. Cac thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):
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- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thuc hién tha
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai déy du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi
thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai dﬁy du trong biéu mau.

2. Thong tin ) (11): Nguoi thyce hién thu tuc hanh chinh ké khai qua trinh
hoat dong ctia ban than twong tng véi ddi trong thuc hién thu tuc hanh chinh la:
luét su; kiém toan vién hodc nguoi ¢d trinh d§ ctir nhan hodc thac si hoac tién si
vé mot trong cac chuyén nganh luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va co
tho1 gian cong tac tor du 05 ndm trd I€n trong linh vue duoc dao tao va gl kém
theo cac gidy t& chimg minh qué trinh hoat dong ctia ban than.

3. Thong tin s6 (12): Ghi 18 dy kién ding ky hanh nghé véi tu cach ca nhan
hodc hanh nghé trong doanh nghiép quéan 1y, thanh 1y tai san. Néu hanh nghé
trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san thi ghi o thanh 1ap hodc tham gia
thanh 1ap hodc lam viéc theo hop ddng.

4. Cac thong tin tai bieu miu nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung biéu
mau dién tr trong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc
tuyén.



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéce ké tir ngay nhdn

dii hé so hop 1.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 18, S¢ Tw

phdp xem xét, ¢é van ban dé nghi Chii tich Uy ban nhdn dén cdp tinh cdp lai
chung chi hanh nghé Quan tai vién, truong hop tiw choi dé nghi phdi tra loi
bang van ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir nhdn duwoc van ban de nghi cua So

Tuw phdp kém theo ho so hop 16, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, cap
lai churng chi hanh nghé Quan tai vién; truong hop tir choi cap ching chi phai
tra loi bang van ban co néu ro ly do.

b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 48 gio.

Budéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
’ Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vy cong | tdm Phuc vu hanh 02 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao so nhan hd so (no1 nhan ho so phi
dia gid)
o Lanh dao Phong 02 gic
Glél quy@t h6 SO Chuyén mon glo
Truong hop ho so can bé sun A iA .\
o | (Trwonghop ung, Ch 14 gior
khong du diéu kién giai quyét phai - oyen Vle‘n i
co van ban thong bao cu thé) Léanh dao Phong 02 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 02 gio
bong dau, vao sb va chuyén bé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 02 sid
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tlep nhan ho so cua SO Tu phap, B0 phan mdt cura
5 | chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban | Vian phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 02 gid
chinh nhan dan tinh phu &
trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién | Lanh dao Phong 02 gio
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Noi chinh

Chuyén vién

8 Tham dinh ho so Phong Noi chinh

10 gio

Lanh dao Phong

9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 02 gio

Lanh dao Van
phong Uy ban
nhan dan tinh phu
trach

10 Xem ho so, ky tat 02 gio

Thuong truc Uy

1 Phe duyét ket qua ban nhan dan tinh

02 gid

Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén S& Tu phap, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ cap x4 (noi
nhan ho so phi dia gioi)

B6 phan M(;)t cua
Van phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh

12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho ca nhan, to chirc tinh/cap xa (noi
nhan ho so phi dia
gi61)

G106 hanh
chinh

3. Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi nguwoi dé nghi la
cong dan Viét Nam - 2.001130

(1) Trinh ty thwe hién:

Ngueoi dé nghi la ludt sw hodc kiém todn vién la nguoi Viét Nam; nguoi cé
trinh do cur nhdn hodc thac si hodac tién si vé mét trong cdc chuyén nganh ludt,
kinh té, ké todn, tai chinh, ngdn hang va c6 thoi gian cong tac tir du 05 nam tro
Ién trong linh viee dwoe dao tao thi dwoc xem xét cdp chirng chi hanh nghé Qudn
tai vien.

Nguoi dé nghi cap chitng chi hanh nghe Qudn tai vién Idp 01 bé hé so
nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén So Tw phdp noi nguoi dé cw trii

hodc trirc tuyén trén méi truong dién tir theo quy dinh tai Piéu 4 ciia Nghi dinh
$6 65/2026/ND-CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 16, S¢ Tw
phdp xem xét, c6 van ban dé nghi Chii tich Uy ban nhdn dédn cdp tinh cdp chimg
chi hanh nghé Qudn tdi vién; truong hop tir choi dé nghi phdi tra o1 bang van
ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir nhdn duwoc van ban dée nghi cua So
Tuw phdp kém theo hé so hop 1é, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, cdp
chitng chi hanh nghé Qudn tdi vién, truong hop tir chéi cdp chieng chi phdi trd
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loi bang van bdn c6 néu ré 1y do.

Truong hop thong tin trong hé so dé nghi cap chitng chi hanh nghé Quan
tai vién chua day du, chua thong nhdt hodc can xdc minh, S6 Tw phdp hodc Uy
ban nhdn dan cap tinh yéu cau nguoi dé nghi gidi trinh, bé sung théng tin hodc
phéi hop véi cdc co quan, té chite ¢é lién quan xdc minh théng tin. Thoi han quy
dinh néu trén dwoc tinh tir ngay S Tw phdp hodc Uy ban nhén déan cdp tinh
nhdn dwoc két qua bé sung, lam ré hodc xdc minh théng tin.

(2) Pia diém thwe hién: :

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co s0 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh Pong Thép;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Thua tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vy cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tié'p hoac qua dich vu buu chz'lgh hodc truc tuyén trén moi
truong dién tir theo quy dinh Diéu 4 cua Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phﬁn ho SO, s0 lwgng ho so
* Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cdp chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-QTV-
01 va 02 anh mau co 3cm x 4cm dwoc chup khong qua 06 thdang trudc ngay nop
ho so;

- Bdn sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao ¢6 chitng thuc hodc
ban chinh dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 gdc hodc ban sao dién tu co chung
thue tir ban chinh ciia thé ludt sw déi véi ludt sw Viét Nam, Gidy chimg nhdn
dang ky hanh nghé kzem todn doi véi kiém todn vién Viét Nam, bang cir nhdn
hodc thac si hodc tién ST doi véi nguoi 6 trinh do cir nhan, thac si, tién si
chuyén nganh ludt, kinh té, ké todn, tai chinh, ngdn hang kém theo xdc nhan cua
co quan, t6 chirc noi ngwoi do lam viée vé thoi gian cong tdc lién tuc hodc cong
don tir & 05 nam tré lén trong linh vuc duoc dao tao;

- Ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao co chung thuc hodc
ban chinh dién tw hodc ban sao dién twr tir s6 goc hodac ban sao dién tir co ching
thue tie ban chinh cua gidy chung nhdan boi duwong nghé Quan tai vién.

* 86 lwong ho so: 01 bo.
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(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop Ié.

(6) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip chimg chi
hanh nghé Quan tai vién, Ching chi hanh nghé Quan tai vién.

(9) Phi: 800.000 dong/hd so (dp dung mikc phi 400.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

Lé phi: 100.000 dong/hd so.
(10) Méu don, méu to khai:

Pon dé nghi cdp chieng chi hanh nghé Qudn tai vién theo mau TP-QTV-
01 ban hanh kem theo Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
Cdc truong hop khéng dwoc cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién:

- Ngwoi dang bi truy ciru trdch nhiém hinh sw; ngwoi da bi két dn nhung
chuwa dwoc xoa an tich; nguoi dang bi dp dung bién phap xu [y hanh chinh gido
duc tai xa, phuong, thi tran, dwa vao co sé giao duc bat bude, dwa vao co sé cai
nghién bat budc;

- Nguoi bi mat nang luc hanh vi dan su, bi han ché nang luc hanh vi dan
sw hodc co kho khan trong nhdn thirc, lam chu hanh vi;

- Nguoi dang la can bg, cong chuce, vién chuce, true truong hop phap ludt
co quy dinh khdc,; dang la si quan, qudn nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién
chirc quoc phong, ha si quan, binh si trong cdc co quan, don vi thudéc Qudn doi
nhdn dan; dang la st quan, ha st quan, chién si, cong nhdn trong co quan, don vi
thuoc Cong an nhan dan;

- Nguoi thugc mot trong nhu“ng truong hop quy dinh tai diém nay ma
chwa hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh ky ludt cé hiéu lyc thi hanh:
Cdn bo bi ky luat bang hinh thuc bdi nhiém; cong churc, vién chuc bi ky ludt
bang hinh thirc budc théi viée; si quan, qudn nhdn chuyén nghiép, céng nhan,
vién chirc quéc phong, ha si quan, binh si trong co quan, don vi thuéc Qudn dji
nhan dan bi ky ludt bdng hinh thirc twoc danh hiéu quan nhan hodac buoc thoi
viéc; si quan, ha si quan, chién si, céng nhdn trong co quan, don vi thuc Cong
an nhan dan bi ky ludt bcing hinh thirc twoc danh hiéu Cong an nhdn ddn hodc
buoc thoi viéec;

- Ludt sw, kiém todn vién bi thu héi chirng chi hanh nghé do vi pham phdp
ludt ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chitng chi hanh
nghé cé hiéu lyc thi hanh;
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- Nguwoi bi cdm hanh nghé ludt sw, kiém todn vién theo ban dn, quyét
dinh da co hiéu lvc phap ludt cua Toa an.

(12) Can cu phap ly:
- Ludt Phuc héi, pha san s6 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 65/2026/NP-CP quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Phuc héi, phd san vé Quan tdi vién va hanh nghé qudn 1y, thanh Iy
tai san,;

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua B Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh 1y tai san; 1& phi cip chtng chi
hanh nghé quan tai vién;

- Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Don dé nghi cap chitng chi hanh nghé Qudan tai vién theo Mdau TP-QTV-
01 va 02 anh mau c&' 3cm x 4cm dwogc chup khong qua 06 thang trudc ngay nop
ho so;

- Ban sao kém ban chinh d@é dsi chiéu hodc ban sao cé churng thuc hodac
ban chinh dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc hodc ban sao dién tur co chung
thuc tir ban chinh ciia thé ludt sw déi véi ludt sw Viét Nam, Gidy chimg nhdn
dang ky hanh nghé klem todn ddi véi kiém todn vién Viét Nam, bang cir nhdn
hodc thac si hodc tién ST doi véi nguoi cé trinh do cir nhan, thac si, tién si
chuyén nganh ludt, kinh té, ké todn, tai chinh, ngan hang kém theo xac nhdn cua
co quan, t6 chirc noi ngwoi do lam viée vé thoi gian céng tdc lién tuc hodc cong
don tir & 05 nam tré lén trong linh vuc duoc dao tqo,

- Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao ¢6 chung thuc hodc
ban chinh dién tw hodc ban sao dién twr tir s6 goc hoac ban sao dién tir co chung
thue tur ban chinh cua gidy chung nhdn boi duwong nghé Quan tai vién.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Quyét dinh cip ching chi hanh nghé Quan tai vién, Ching chi hanh nghé
Quan tai vién.
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‘ ] i Méu TP-QTV-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

7 o PONDENGHI

Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN

3x4 (Dung cho nguoi dé nghi la cong dan Viét Nam)

Kinh gl

I. THONG TIN CA NHAN
TO1ten 1A i, G161 tinh (1): oo,
Ngay, thang, nam sinh:......... [ I Noi sinh (2):eeeeeccieeeeeiieeeeieeeene
NOT thuONZ trT (3): weeeeeieee et
NOT O DIEN A1 (4) et e
SO HBI thOAL (5): v eeeeee e eee e r et e e eee e e s eeeeeaens
Pia chi thu di€n t (6):...eveeeieeeeeee e

, SO Thé can cude/S6 Thé cian cude ,céng dan/Sé dinh danh ca nhén/Sé Ho

chiéu: ............ Ngay, thang, ndm cap (7)........ I [eviinne. Noi cap (8):

Dan toc (9):veeeecveeeeiieeeeieeee, Ton 140 (10): coveeeeiieeeee e

Can ct khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh nay, toi la:

0 Luat su

0 Kiém toan vién

0 Nguoi co trinh do cur nhan hodc thac si hoac tién si vé mot trong cac

chuyén nganh luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va c6 thoi gian cong
tac tir da 05 nam tro 1én trong linh vuc dugc dao tao

Dy kién dang k¥ hanh ngh&: (11)..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
II. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (12

Thoi gian
(twr .../,
den ... /...[....)

Chirc danh, chirc vu, Tén co quan,

n ‘A . z . . Ghi chu
cong viéc dwogc giao to chwre, don vi
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III. PA BI KET AN

(Ghi ddy dii cdc t6i danh, s6 va ngdy ra ban dn, ké cd trong truong hop da
dwoc xoa an tich; néu khong co thi ghi “Khong co™)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi day dii cdc hinh thirc va thoi gian bi xu Iy ky ludt, dp dung bién phap
xw Iy hanh chinh; néu khong co thi ghi “Khong co™)

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

T6i dé nghi dugc cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién. Téi xin cam doan
tuan thu cac nguyén tac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu cia Quan tai vién theo quy dinh ctua phap luat.

Hb so dé nghi cap ching chi hanh ... , ngay... thang... nam...
nghé Quan tai vién gdm co: Nguoi dé nghi

L (Chir ky/chit ky sé, ho tén)
2

P

Ao

P

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duge khai thac tir Co s dit licu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc ty dong dién vao biéu miu thi nguoi
thyc hién th tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Thong tin s6 (11): Ghi rd du kién dang ky hanh nghé voi tu cach ca nhan hodc
hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san. Néu hanh nghé trong doanh
nghip quan 1y, thanh 1y tai san thi ghi ro thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap hoac lam
viéc theo hop dong.

3. Thong tin s6 (12): Nguoi thue hién thal tuc hanh chinh ké khai qua trinh hoat
dong ciia ban than tir khi di 18 tudi dén nay va twong (mg v6i d6i tugng thyc hién thu
tuc hanh chinh 1a: luat su; kiém toan vién hodc ngudi cé trinh d§ cur nhan hoac thac si
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hodc tién si vé mot trong cac chuyén nganh luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang
va c6 thoi gian cong tac tir du 05 nam trd 1€n trong linh vuc duge dao tao va gui kéem
theo cac giay to chiing minh qué trinh hoat dong ctia ban than.
4. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xay dung bleu mau dién
tir twong tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dié¢n tir cia TTHC

_a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn
du ho so hop l¢é.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho 5o hop l¢, So Tu
phdp xem xét, c6 van ban dé nghi Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh cap chung
chi hanh nghé Qudn tai vién; truong hop tir choi dé nghi phdi trd 1oi bang vin
ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir nhén dwoc van ban dé nghi cua So
Tuw phdp kém theo hé so hop 1¢, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, cdp
ching chi hanh nghé Quan tai vién, trieong hop tir chéi cdp chirng chi phdi tra
[oi bang vin ban c6 néu 16 Iy do.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 48 gio

Budc N0i dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
, ‘ 7 Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu hanh 02 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
hé so; vao s6 nhan ho so (no1 nhan ho so phi
dia gioi)
o Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon gl
Truwong hop hé so can bé sun A <iA .
2 ( & nop JUNS, Chuyén vién 14 g10
khéng dii diéu kién gidi quyét phii | ————— "= g
c6 van bdn thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gic
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 02 gio
Dong dau, vao s6 va chuyén hé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong S¢ Tu 02 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tlep nhan hod so cia S& Tu phap, Bo phan mdt cura .\
5 g o 02 gio
chuyén Lanh dao Vian phong Uy ban | Vin phong Uy ban
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nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 02 gid
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A \ 2 A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 02 gio
R 4 A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong Noi chinh 10 gio
A _— Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 02 gio
Léanh dao Van
A L2 phong Uy ban .
10 Xem ho so, ky tat nhén dan tinh phu 02 gio
trach
A e 1 Ap o Thudng tryc Uy .
11 Phé duyét két qua ban nhan dn tnh 02 gio
?ong dau, vao so va chlAlyen ho so B6 phan Mot cita
dén S& Tu phép, Trung tdm Phuc vu | (. N .
12 \ T oAl 2 _~. .° | Vanphong Uy ban 02 gio
hanh chinh cong tinh/ cap xa (noi A An s
A 1 X TR nhan dan tinh
nhan ho so phi dia gioi)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong 1
13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc tinh/cap x4 (noi Gio h anh
A 1A o e chinh
nhan ho so phi dia
gibi)

4. Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién d6i v6i nguwoi dé nghi la
ludt sw nwoc ngoai, kiém todan vién la nguwoi nwoc ngoai - 1.002681

(1) Trinh ty thyuc hién:

Luqt su nudc ngoai hodc lgiém todn vién la nguoi nudc ngodi dwoc phep
hanh nghé tai Viét Nam thi ldp ho so dé nghi cap chung chi hanh nghé Quan tai
vién.

Nguoi dé nghi cap chitng chi hanh nghé Qudn tai vién ldp 01 bé hé so
nép truec tiép hodac qua dich vu buu chinh dén So Tw phdp noi ngwoi dé cw trii

hodc tric tuyén trén méi truong dién tir theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Nghi dinh
$6 65/2026/ND-CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 16, S¢ Tu
phap xem xét, co van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh cdp chung
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chi hanh nghé Qudn tai vién, truong hop tir choi dé nghi phdi trd 1oi bang vin
ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir nhén dwoc van ban dé nghi cua So
Tuw phdp kém theo ho so hop 16, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, cap
chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-QTV-09 kém theo Nghi dinh sé
65/2026/ND-CP; truong hop tir choi cdp chitng chi phdi tra 16i bang van ban ¢
néu ro ly do.

Truong hop thong tin trong hé so dé nghi cdp ching chi hanh nghé Quan
tai vién chua day du, chua thong nhdt hodc can xdc minh, S¢ Tw phdp hodc Uy
ban nhdn dan cap tinh yéu cau nguoi dé nghi gidi trinh, bé sung théng tin hodc
phéi hop véi cdc co quan, t6 chire ¢é lién quan xdc minh thong tin. Thoi han quy
dinh néu trén dwoc tinh tir ngay S Tw phdp hodc Uy ban nhén déan cdp tinh
nhdn dwoc két qua bé sung, lam ré hodc xdc minh théng tin.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Théap, gém:

+ Co s6 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Co s8¢ 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,

phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thue hién:

Nop ho so truc lié'p hodc qua dich vu buu chl'r,zh hodc truc tuyén trén moi
truong dién tir theo quy dinh Piéu 4 cua Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phan hd so, s6 lugng ho so
* Thanh phén hd so:

- Don dé nghi cdp chitng chi hanh nghé Qudn tdi vién theo Mau TP-QTV-
02 va 02 anh mau c& 3cm x 4cm dwoce chup khong qua 06 thang trudc ngay ngp
ho so;

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao c¢é chitng thuc hodc
ban chinh di¢n tir hodc ban sao dién tir tir 6 goc hodc ban sao dién tir ¢6 chimg
thyc tir ban chinh cua gidy phép hanh nghé ludt sw tai Viét Nam doi voi ludt sw
nuwée ngodi, gidy chitng nhdn ding ky hanh nghé kiém toan doi véi kiém todn
vién la nguoi nudc ngoai;
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- Ban sao kém ban chinh dé doi chié'th hqdc ban sao co chung thyuc hodc
ban chinh dién twr hodc bcjn sao dién tw tit: 50 goc hodc ‘bdn sao dién tw co chung
thuc tir ban chinh cua giay chung nhdn boi duong nghé Quan tai vién.

* 86 lwong hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop [é.

(6) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap, Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip chimg chi
hanh ngh¢é Quan tai vién; Chirng chi hanh ngh€ Quan tai vién.

(9) Phi: 800.000 dong/ho so (dp dung mikc phi 400.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

Lé phi: 100.000 dong/ho so.

(10) Méu don, miu to khai:

Pon dé nghi cdp chitng chi hanh nghé Qudan tai vién theo mau TP-QTV-
02 ban hanh kem theo Nghi dinh so 65/2026/NP-CP.

(11) Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cdc truong hop khéng dwoc cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién:

- Ngwoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; nguwoi da bi két dn nhung
chuwa duoc xoa an tich; nguoi dang bi dp dung bién phdp xw [y hanh chinh gido
duc tai xd,, phwong, thi tran, dwa vao co so giao duc bat bugc, dwa vao co so cai
nghién bdt buoc;

- Nguoi bi mat nang luc hanh vi dan su, bi han ché nang luc hanh vi dan
sw hodc co kho khan trong nhdn thuc, lam chu hanh vi;

- Ludt su, kiém todn vién bi thu héi chwng chi hanh nghe do vi pham phap
ludt ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh thu hoi chitng chi hanh
nghe co hiéu lyc thi hanh;

- Ngwoi bi cam hanh nghé ludt sw, kiém todn vién theo bdn dn, quyét
dinh da co hiéu luc phap ludt cua Toa dn.

(12) Can cw phap ly:

- Ludt Phuc héi, phd san s6 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 giié‘u va bién phap
thi hanh Ludt Phuc hoi, phd san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san;

- Thong tu ) 9224/2016/TT-B1:C quy dinh muc thu, qhé do thu, ndp, quan
1y va st dung phi tham (,iinh ti€u chuan, diéu kjén hanh nghé, hoat dong quan 1y,
thanh 1y tai san; 1€ phi cap chig chi hanh nghé quan tai vién;
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- Théng tu ~56 64/2025/TT-BTC quy dinh muc thu, mién mot s6 khoén
phi, 1€ phi nham ho tr¢ cho doanh nghié€p, nguoi dan.

(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:

- Don dé nghi cap chitng chi hanh nghé Qudan tai vién theo Mdau TP-QTV-
02 va 02 anh mau c& 3cm x 4cm dwoc chup khong qua 06 thang trudc ngay ngp
ho so;

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao c¢é chung thuc hoac
ban chinh di¢n tir hodac ban sao dién tir tie $6 goc hodc ban sao dién tir c6 chitng
thyc tir ban chinh cua gidy phép hanh nghé ludt sw tai Viét Nam doi voi ludt sw
nede ngodi, giay chirng nhdan dang ky hanh nghé kiém todn déi véi kiém todn
vién la nguoi nudc ngoai;

- Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao c¢é chirng thuc hodc
ban chinh dién tw hodc ban sao dién tw tir s6 goc hodac ban sao dién twr co chirng
thue tie ban chinh cua gidy chung nhdan boi duong nghé Quan tai vién.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Quyét dinh cép chung chi hanh nghé Quén tai vién; Chimg chi hanh nghé
Quan tai vién.
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Miu TP-QTV-02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4 (Diing cho nguoi dé nghi la ludt sw nuéc ngodi,
kiém todn vién la nguoi nuwéc ngodi)

Kinh @li:....ovveiiiieeieeeeee e

To1ten la:...cuveieiiieieeee e Giditinh:......coooiiiiiii

Ngay, thang, nam sinh: ........ [oviaae. [evieae. Noi sinh: ...coooeeiiieiiiieeeee,

QUOBEC HICI ettt et et e e e eeeeeee

NOT O RIEN Q11 e e e e e e

S6 dién thoai.......ovveveerveierrieeenn, Dia chi thu dién tir: .......cooeevveerreriereene.

S6 HO chibu: ..., Ngay, thang, nim cép:......... I [ovieerann.

INOT CAD? vttt s e sa e een e eeeeeeeean

Du kién dang Ky hanh nghe (1)

Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam/Chung chi kiém toan vién sé:.....
Ngay, thang, nam cap:............ [oieeennn [oveoeeannn

Pang lam viéc tai t6 chirc hanh nghé luat su/doanh nghiép kiém toan:

K<) 1 L U PP U U U TSR RRRUURRO PP

D1a ChI U SOt

S6 dién  thoaii.......ccccoovvvunnnnnnne. bia chi thu dién to

T6i dé nghi dugc cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién. Téi xin cam doan
tuan thu cac nguyén tac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thuc hi¢n day du céac
quyén va nghia vu ctia Quan tai vién do phap luat quy dinh.

‘H6 so dé nghi ‘cép ching chi hanh ... , ngay... thang... nam...
nghé Quan tai vién gom co: Nguoi dé nghi
L (Chir ky/chir ky so, ho tén)
2

Ghi chii: Thong tin s6 (1): Ghi & dy kién dang ky hanh nghé véi tu cach c nhan
hodc hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san. Néu hanh nghé trong doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san thi ghi rd thanh 13p hodc tham gia thanh 13p hodc lam vi¢c
theo hop dong.
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i hé so hop 1é.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 16, S¢ Tw

phadp xem xét, c6 van ban dé nghi Chii tich Uy ban nhdn déan cdp tinh cdp chimg
chi hanh nghé Quan tai vién, truong hop tuw choi dé nghi phai tra loi bang van
ban co néu ro ly do.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir nhén dwoc van ban dé nghi cua So

Tuw phép kém theo hé so hop 18, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh xem xét, cdp
chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-QTV-09 kém theo Nghi dinh sé
65/2026/ND-CP; truong hop tir choi cdp chirng chi phdi trd 167 bang van bdan ¢
néu ro ly do.

b) Quy trinh nd1 bg, li€n thong va dién tu: 48 gio

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 glaP
gial quyet
’ ‘ 7 Trung tam Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu c}}inh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu he‘mh 02 gio
truc tuyén va qua fax, emgil); scan | chinh céng‘cép Xa
ho so; vao s6 nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gio)
o Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén glo
Truong hop hé so can bé sun A en .\
o | (Truonghop ung, Ch 14 gio
khong du diéu kién giai quyét phai - i Vle‘n g
c6 van ban théng bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao So 02 gio
D(’)ng dau, vao sb va chuyén hé) SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 02 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tiép nhén hd so cua S& Tu ghép, B6 phan mot cua
5 | chuyén Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Lanh de_}o Van
6 Xem ho so va chuyén phong N1 phong Uy ban 02 i
chinh nhan dan tinh phu &

trach
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A \ 2 N Lanh dao Phong .

7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 02 gio
8 Thim dinh hd so Chuyén vien 10 gio

' Phong N6i chinh &
A — Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 02 gio
Lanh dao Van
A Lz phong Uy ban \
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phy 02 gio
trach
11 Phé duyét két qua Thuong true Uy | ) i

ban nhan dan tinh

Poéng dau, vio sd va chuyén ho so
dén So Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh/ cip x3 (noi
nhan hd so phi dia gi6i)

Bo phan Mc:)t cua
Vian phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh

12

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho ca nhan, t chiic tinh/cap xa (noi
nhan hd so phi dja
gibi)

Gi0 hanh
chinh

5. ’Cé{lp lai chirng chi hanh ngh?(“a Quan tai vién trong trwong hop chirng
chi bi mdt hodc bi hw hong khong thé su dung dwoc - 2.001117

(1) Trinh ty thyuc hién:

Chitng chi hanh nghé Quadn tai vién dwoc xem xét cdp lai trong truong
hop chung chi bi mdt hoac bi hu hong khong thé su dung duoc.

Ngueoi dé nghi cdp lai chiing chi hanh nghé Quan tai vién Ildp 01 b hé so
va nép true tiép hodc qua dich vu buu chinh dén So Tw phdp noi da cap chimg
chi hanh nghé dé hodc truc tuyén trén méi trwong dién tir theo quy dinh tai Diéu
4 ciia Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 18, So Tw
phdp xem xét, ¢é van ban dé nghi Chi tich Uy ban nhédn dén cdp tinh cdp lai
chitng chi hanh nghé Quan tai vién cho nguoi dé nghi; truong hop tir choi dé
nghi phdi tra 167 bang vin bdn c6 néu ré 1y do.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay Sé Ti w phap co van ban dé
nghi kém theo hé so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhén ddn cdp tinh xem xét, cap lqi
chitng chi hanh nghé Qudn tai vién cho nguwoi dé nghi; truong hop tir choi cap
lai phdi trd 167 bang van ban c¢é néu ré 1y do.
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(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co so 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: sé 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;
- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi€én qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién:

Nop truc tié'p hodc qua dich vu buu chinh %zodc truc tuyén trén moi truong
dién tur theo quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phin ho so, s6 lwgng ho so
* Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cdp lai chitng chi hanh nghé Quan tai vién theo Mau TP-
QTV-05 va 02 anh mau c& 3cm x 4cm dwgc chup khong qua 06 thang truoc
ngay nop ho so;

- Chitng chi hanh nghé Quan tai vién bj hw hong khéng thé sir dung duoc.
* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop Ié.

(6) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tuw phdp, Chi tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

8 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cdp lai chitng chi
hanh nghé Quan tai vién, Chung chi hanh nghé Quan tai vién.

(9) Phi: 800.000 dong/hd so (dp dung mikc phi 400.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

Lé phi: 100.000 dong/hd so.
(10) Méu don, méu to khai:

Pon dé nghi cap lai chimng chi hanh nghé Qudn tai vién theo Mdau TP-
QTV-05 kem theo Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Chirng chi bi mat hodc bi hu hong khong thé sir dung duwoc.
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(12) Can cw phap ly:

- Ludt Phuc héi, pha san s6 142/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 §5/2026/NB—CP quy dinh chi tiét mot s6 g?iéu va bién phap
thi hanh Ludt Phuc hoi, phd san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh [y
tai san;

- Thong tu s0 224/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan
1y va st dung phi tham (jinh tiéu chuan, diéu kjén hanh nghé, hoat dong quan 1y,
thanh 1y tai san; 1€ phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién;

- Théng tu ~sé 64/2025/TT-BTC quy dinh muc thu, mién mét sd khoan
phi, 1€ phi nham ho trg cho doanh nghiép, ngudi dan.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

Pon dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé Qudn tai vién theo Mdau TP-
QTV-05 kem theo Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

‘ Quyét dinh cdp lai ching chi hanh nghé Qudn tai vién, Chitng chi hanh
nghé Quan tai vién



82

] Méiu TP-QTV-05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

7 ' ’ PONPENGHI
Anh CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE QUAN TAI VIEN
3x4 (Dung cho truong hop chung chi bi mat hodac bi hu hong

khong thé sir dung dwegc)

TO1ten 1. i, Gi6i tinh (1): cveeeeiieeeeeeee,
Ngay, thang, nam sinh:........ [oeianns [oviianns NO1SINh: v
QUOBC IR (2): ettt er e
NOT G hIEN A1 (3)iueiiiiiiieiiiiiiie et e e e rrae e e e e
NOT thUONZ t1T (4): weeeeiiee ettt e e e saae e e e araee e enes
SO GHBIN thOAT (5):-veveeeeeeeeeeeeeeee e eeeeean.
bia chi thu dién tu (6) ................................................................................

S6 Thé can cudc/SS Thé cin cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan/S6 Ho

chiéu: oo, Ngay, thang, nam cap (7)) U S N01 CAP (8): v,

Di duoc cap ching chi hanh nghé Quan tai vién so....... ngay..../..../ .....

....... cap.

bang ky hanh 118N (D)oot
LY dO XIN CAP 1811 vt
Kinh dé nghi quy co quan xem x¢ét va cap lai ching chi hanh nghé Quan tai

vién cho t61. T61 xin chiu trach nhi¢m vé toan b ndi dung ghi trong don nay.

...... , ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:
1. Cac thong tin sb (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8):
- Truong hop nop hd so truc tuyen cac thong tin dugc khai thac tor Co s¢ dir li¢u quoc

gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguot thyc hién thu tyc hanh chinh khéng can ké
khai. Néu céc thong ‘tin khong duogc ty dong dién vao biéu mau thi nguodi thuc hién thu tuc
hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién thi

tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Thong tin s (9): Ghi rd dang ky hanh nghé véi tu cach ca nhan hodc hanh nghé trong

doanh nghiép quéan ly, thanh 1y tai san hodc chwa dang ky hanh nghé. Néu hanh nghé trong
doanh nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san thi ghi ro thanh 13p hodc tham gia thanh 1ap hodc lam
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viéc theo hop ddng va co xac nhan cua doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san noi dang ky
hanh ngheé.

3. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thot dugce st dung dé xay dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan quan Iy nha nudc cung cip dich vu cong truc tuyén.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n ti ciia TTHC

a) Thot han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
du ho so hop [¢.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 16, S¢ Tw
phdp xem xét, ¢é van ban dé nghi Chi tich Uy ban nhédn dén cdp tinh cdp lai
chitng chi hanh nghé Quan tai vién cho nguoi dé nghi; truong hop tir choi dé
nghi phdi tra 167 bang van bdn c6 néu ré 1y do.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay Sé Ti w phdp c6 van ban dé
nghi kém theo hé so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhdn dan cdp tinh xem xét, cap lai
ching chi hanh nghé Qudn tdi vién cho nguwoi dé nghi; truong hop tir choi cap
lai phdi tra 1oi bang vin ban ¢é néu ré 1y do.

b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tu: 48 gio

Buwéc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Thm stafl
gial quyet
, ‘ 7 Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu céng | tam Phuc vu hanh 02 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
hé so; vao s6 nhan ho so (no1 nhan ho so phi
dia gioi)
L Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén glo
Truong hop hoé so can bé sun A <iA -\
o | (Truonghop ung, Chuyén vié 14 gi&
khong du diéu kién giai quyét phai - eV ‘n gl
c6 van ban théng bdo cu thé) Léanh dao Phong 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 02 gid
Dong dau, vao sb va chuyén hé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 02 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
T1ep nhan hd so ctia S¢ Tu phap, B0 phan mot cura
5 | chuyén Lanh dao Vian phong Uy ban | Vian phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
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‘ 7 Lanh dao Van

6 Xem ho so va chuyén phong N1 phong Uy ban 02 sid
chinh nhan dan tinh phu &
trach

A \ 2 A in Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 02 gio
ST \ Chuyén vién "
8 Tham dinh ho so Phong Néi chinh 10 gio
A , & Lanh dao Phong -
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 02 gio

Lanh dao Van
A , L phong Uy ban .
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phy 02 gio

trach
A 1A Thuong truc Uy .
11 Phé duy¢t két qua ban nhan dan tinh 02 gio
f?ong dau, vao o va chlAlyen ho so B6 phan Mot cira
dén S& Tu phap, Trung tam Phuc vu | (. N .y
12 \ . A .~ . | Van phong Uy ban 02 gio
hanh chinh cong tinh/ cap xa (noi N Am s
A 1A TR nhan dan tinh
nhan ho so phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic tinh/cap x3 (noi Glcii}:ﬁlnh

nhan ho so phi dia
gioi)
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6. Piang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san vo6i tw cach c4 nhan -
1.002626

(1) Trinh ty thyc hién:

Quan tai vién dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san voi tw cach cd
nhén ldp 01 bé hé so theo quy dinh tai khodn 1 Bzeu nay, nop triee tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén S¢ Tw phdp noi ngwoi dé mudn hanh nghé hoac truc tuyén
trén moi truong dién tw theo quy dinh tai Piéu 4 ciia Nghi dinh s6 65/2026/NP-
CP.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di hé so hop 16, S¢ Tw
phadp xem xét, ghi tén Quan tai vién vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san tai dia phirong; truong hop tir choi phdi tra
[6i bang van bdn c6 néu ré 1y do.

Trieong hop théng tin trong hé so dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san voi tw cdch ca nhan chwa day di, chiea thong nhdt hodc can xdc
minh, So Tuw phap yéu cau nguoi dé nghi gidi trinh, bé sung théng tin hodc phéi
hop véi cdc co quan, 16 chire ¢6 lién quan xdc minh théng tin. Thoi han quy dinh

tai khodn nay dwoc tinh tir ngay So Tw phdp nhdn dwoc két qud bo sung, lam ré
hodc xdc minh thong tin.

(2) Pia diém thwec hién:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Déng Théap, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: so 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh duoc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tié’p hodc qua dich vu buu chinh @oéc truc tuyén trén moi truong
dién tir theo quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phﬁn ho SO, $0 lwgng ho so
* Thanh phin hd so:

Ho so dang ky hanh nghé qudn Iy, thanh Iy tdi san véi tw cdch cd nhan
bao gém cdc gidy to sau day:
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- Gidy g’é nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san véi t cdch cd
nhan theo Mdau TP-QTV-06;

- Ban sao kém ban chinh dé doi chié'Lf hgdc ban sao co chitng thuc hodc
ban chinh dién twr hodac ban sao dién n”( tir sO goc hodc ban sao dién twr co chung
thue tir ban chinh chung chi hanh nghé Quan tai vién.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop Ié.

(6) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(8) Két qua thwe hién théi tuc hanh chinh: Vin ban ghi tén vao danh
sach Quan tai vién, doanh nghi€p quan 1y, thanh 1y tai san.

(9) Phi: 500.000 dong/ho so (dp dung mikc phi 250.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tuw so 64/2025/TT-BTC).

(10) Méu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san voi tw cdch cd
nhan theo Mdau TP-QTV-06 kem theo Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhitng nguwoi sau ddy khéng dwoc dang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tdi
san voi tw cach ca nhan:

- Pang dé nghi thu hoi hodc bj xem xét thu hoi ching chi hanh nghé Quan
tai vién theo quy dinh tai Piéu 8 cua Nghi dinh s6 65/2026/NP-CP;

- Pang bi cam hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san theo ban dn, quyét dinh
da co hiéu luc cua Toa an.

(12) Can cw phap ly:

- Ludt Phuc hoi, phd san sé 142/2025/0H]15;

- Nghi dinh s6 65/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mét so giiéu va bién phap
thi hanh Ludt Phuc hoi, phad san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh Iy
tai san;

- Thong tur s0 224/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan
1y va str dung phi tham (’;ﬁnh ti€u chuan, diéu kjén hanh nghé, hoat dong quan 1y,
thanh 1y tai san; 1€ phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién;

- Théng tu ~sé) 64/2025/TT-BTC quy dinh muc thu, mién mét sd khoan
phi, 1€ phi nham ho tr¢ cho doanh nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Gidy ~a"‘é nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san véi tie cdch cd
nhan theo Mdu TP-QTV-06;
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- Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao ¢6 chitng thuc hodc
ban chinh dién tir hodc ban sao dién tur tir s6 goc hodc ban sao dién tir co chirng
thuc tir ban chinh ching chi hanh nghé Quan tai vién.
(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:
Van ban ghi tén vao danh séch Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san.
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‘ ] Miu TP-QTV-06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

. GIAYDENGH| _—
DANG KY HANH N GHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gtri:.....ccccoovevieeenneen.

To1ten lar. .o, G161 tinh (1): oveeeeieeeeeee e
Ngay, thang, nam sinh:........ I I

Chutng chi hanh nghé Quan tai vién s6:.........cccvveene.n. 4 [0 JOUU R

cap ngay, thang, nam:........ [evean. [eveenn.

Ping ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tii sin v6i tu ciach ca nhin véi
cac ndi dung sau day:

1. Ho va tén (ghi BANG CHIE 11 HOAY: .o,

Tén ia0 dich (U COYinnrrenieeeeeeeeeeeeeee oo

S8 BN thOAT (2): v e

Dia chi thu dién tir (3):....oovi

S6 Thé can cudc/S6 Thé can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan/S6 Ho
chiéu (4):....... Ngay, thang, nim cép (5):........ [oeianns [ouianne. NOi CAp (6o,

NOT thUONEZ t1T (7):ereeeeiiiee ettt et e ettt e e e e e e s eraeeeennaeas

NOT G hIEN A1 (8)reeeeiiiieieiiiee ettt e e e e e e e e eseraeeeesseaeenns

Dia chi g1a0 diCh:......coooiiiii e

SO GIEN tOGL: .ottt e ettt e e et e et en e

Dia chi thur Q16N U ..eeveeieieeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Phuc hoi, pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

...... , ngay... thang... nam...
Ngudi dé nghi
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chi:

1. Cac thong tin sd (1), (2),(3), 4, (5), (6), (7), (8):

- Trudng hop ndp hé so tryc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co so dir liéu
qudc gia v¢ dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu dong dién vao biéu mau thi ngudi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién
tht tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc su dung dé xay dung bleu
mau dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thot han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhdn
du ho so hop [é.

b) Quy trinh ndi bg, li€n thong va dién tu: 40 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 glaAn
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ciia c4 nhan, t6 V}l har}h Chm,h
, A n g cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich R
. A . A Trung tam Phuc .
1 vu buu chinh c¢ong ich, dich vu cong > , 02 gio
S ) vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan n IS
X A 1A 1A cong cap xa (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . .
nhan ho so phi dia
gidi)
. N Lanh dao Phong 02 oid
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
) (Truong hqp ho so can bo sung, Chuyén vién 28 gidy
khong du diéu kién gidi quyét phai ~ ‘
¢ van ban thong béo cy thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao SO 02 gio
Poéng dau, vio sd va chuyén ho so
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh .
4 . v K 8 - \ 5 \
cong tinh/ cap xa (noi nhan ho so Van phong So 02 gio
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gi& hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, to chirc cong tinh/ cap x4 ,
© 1A 1A chinh
(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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7. Thay d6i thong tin diing ky hanh nghé ctia Quan tai vién - 1.001600
(1) Trinh ty thyc hién:

Khi ¢6 thay déi vé dia chi giao dich trong hé so ding ky hanh nghé quan
Iy, thanh Iy tai san thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi,
Quan tai vién hanh nghé véi tw cach cd nhan c6 van ban dé nghi diéu chinh
théng tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, ndp truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén S¢ Tu phdp noi Quan tdi vién dang ky hanh nghé hodc
triec tuyén trén moi trwong dién tir theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Nghi dinh sé
65/2026/NP-CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi
cua Quan tai vién, S Tu phap thay doi thong tin vé dia chi giao dich cua Quan
tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san tqi dia phwong.

(2) Dia diém thyc hién: :

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bong Thép, gom:

+ Co s¢ 1: Quay so ]6 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co 3¢ 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién ti€p nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuwe hién:

Nop truc tié’p hoac qua dich vu buu chinh @oéc truc tuyén trén moi truong
dién twr theo quy dinh tai Diéu 4 cua Nghi dinh so 65/2026/ND-CP.

(4) Thanh phan ho so, so lwong ho so

* Thanh phén ho so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy
tai san

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

(6) Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
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(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thay ddi thong tin vé dia chi
giao dich cua Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san.

(9) Lé phi: Khong quy dinh.

(10) Miu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(11) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

(12) Can cw phap ly:

- Ludt Phuc hoi, phd san sé 142/2025/0H]15;

- Nghi dinh 50 65/2026/ND-CP quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phap
thi hanh Ludt Phuc hoi, phd san vé Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san.

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phai so héa:

Thay d61 thong tin ve dia chi giao dich cua Quan tai vién trong danh sach
Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duogc ho so hop I¢.

b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tu: 24 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 glaP
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ciia c4 nhan, t6 V}l haI}h Chm,h
, & n g cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich R
, A i R Trung tam Phuc .
1 vu buu chinh ¢ong ich, dich vu cong > , 02 gio
L. . vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan N L. )
X s R 1A 1A cong cap xa (no1
ho so; vao s6 nhan ho so A A . .
nhan ho so phi dia
gidi)
. o Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mon 02 gio
) (Truong hqp hé so can bd sung, Chuyén vién 14 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
¢ van ban thong béo cy thé) Lanh dao Phong 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 02 gio




92

Nhan két qua giai quyét tir UBND
tinh va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/ Chuyén vién 02 gio
cAp x4 (noi nhan ho so phi dja gidi)
Trung tam Phuc
P vuhanh hinh | o hanh
Tra két qué cho ca nhan, t6 chirc cong tinh/ cap xa chinh

(noi nhan hd so
phi dia gidi)
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I11. LINH VU'C CONG CHUNG

(Sira déi, bé sung theo Quyét dinh s6 857/0P-BTP ngay 27 thing 3
nam 2026 cua By truwong By Tw phdp)

1. B6 nhiém cong chirng vién - 1.013803
(1) Trinh ty thwe hién:

- Ngudi ¢o du tiéu chuan theo quy dinh tai Pidu 10 cua Luat Cong
ching 1ap 01 bd ho so va nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S& Tu
phép & dia phuong noi hoan thanh tdp sy hanh nghé céng ching hoic truc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia.

- SO Tu phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi
tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va c6 van ban d& nghi Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh b6 nhiém cong ching vién kém theo hd so dé nghi bod
nhiém d6i v6i nhimng trudng hop du tiéu chuan, diéu kién bo nhiém cong ching
vién; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban ¢ néu rd 1y do.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh bo nhiém cong
chtng vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c¢6 néu rd ly do cho
S¢ Tu phap va nguoi dé nghi bd nhiém cong chung vién. Nguoi yéu cau nhén
két qua tai S& Tu phap noi minh nép hd so hoic qua dich vu buu chinh, trir
truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

Ngueoi tiép nhdn, gidi quyét thii tuc bo nhiém cong chimg vién cé trdach
nhi¢m khai thac, sir dung thong tin de thay the cho cac logi thong tin, thanh
phan gidi quyét trén co sé dir liéu quoc gia vé bdo hiém doi véi gidy to chimg
minh thoi gian déng bdo hiém xd hoi phit hop véi vi tri cong tde phdp ludt.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac dwoc
khong day di, khéng chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyen tzep nhan, gidi
quyet thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhdn bé sung thanh phan ho so dé giai
quyet thu tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhan thuc hién cap nhat, diéu
chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Théap, gém:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;



94

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hi¢n: Nguoi dé nghi bd nhiém cong ching vién ndp hd
so truc tiép hoac qua glich vu buu chinh dén So "l:u’ phap 0 dia phuong noi hoé}n
thanh tap sy hanh nghé cong chiing hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc
gia.

(4) Thanh phan ho so, s6 lwrong hd so

* Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghj b6 nhiém céng ching vién (Mau TP-CC-02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ctua Bd Tu phap sira
ddi, bd sung, bai bo mot s6 diéu cua céc thong tu thude linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap).

- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién tir Giéy to
ching minh tho1 gian cong tdc phap luat theo quy dinh cua B truong Bo Tu
phap; truong hop nguoi dé nghi bo nhiém thudc d6i tugng quy dinh tai khoan 5
va khoan 6 Piéu 14 cta Luat Cong ching thi phai c6 ban chinh hodc ban sao c6
chtng thuc hodc ban sao dién tir gidy to chimg minh di mién nhiém, di thu hoi
chtng chi hanh nghé hodc khong con thudc cac truong hop nay. Gidy to ching
minh thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 cta Luat
Cong chimg va diém b khoan 1 Diéu 4 cua Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP 1a
mot hodc mot sb gidy to sau day:

+ Quyet dinh bo nhiém, bd nhiém lai, tuyén dung, luan chuyén, diéu
dong, hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian dong bao hiém xa hoi phu hop véi vi tri cong tac phap luat dugc bo
nhiém, tuyén dung hoidc ky hop dong tir du 03 nim trd 1én dbi véi nhitng ngudi
thudc truong hop quy dinh tai diém a, b va d khoan 1 Piéu 6 Thong tu sé
05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo tu phap quy dinh chi tiét
mot sO dleu va bién phap thi hanh Luat Cong chung (Khong yeu cau ngueoi yéu
cau nop gidy to chitng minh thoi gian déng bdo hlem xd hoi khi co quan giai
quyét thii tuc hanh chinh khai thdc dwoc thong tin vé gzay to' chirng minh thoi
gian dong bdao hiém xd héi trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé bdo hiém).

+ Chutng chi hanh nghé lut su va thé luat su; chimg chi hanh nghé dau gia;
ching chi hanh nghé quan tai vién; quyét dinh bo nhiém thira phat lai va thé
thira phat lai di voi nhitng nguoi thude trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 6 Thong tu s6 05/2025/TT-BTP;

Chung chi hanh nghé hodc cac quyét dinh quy dinh tai diém nay phai kém
theo gidy to chimg minh thdi gian dong bao hiém x3 hoi tir dt 03 nam trd 1én
tuong tng voi chitc danh ma ho ddm nhéan. Truong hop ngudi quan ly doanh
nghiép trong linh vuc luat su, dau gid, quan 1y thanh 1y tai san, thira phat lai ma
khong huong tién lwong hodc ngudi huéng lwong huu, trg cip bao hiém x4 hoi,
trg cap hang thang ma dang giao két hgp dong lao dong khong thude dbi tugng
tham gia bao hiém xa hoi bat budc thi khong can nop kém theo gidy to ching
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minh thoi gian dong bao hiém xa hoi (Khdng yéu cau nguoi yéu cau nép giay to
chitng minh thoi gian dong bao hzem xd hoi khi co quan giai quyét thii tuc hanh
chinh khai thac dwoc thong tin vé g{ay to chirng minh thoi gian dong bao hiém
xa hoi trén Co so dir lieu quoc gia vé bao hiem).

+ Céc gidy to hop phap khac chimg minh thoi gian cong tac phap luat.

Céc gidy to quy dinh tai khoan nay 13 ban chinh hoic ban sao c6 chimg
thuc hoac ban sao dién tu.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thyc hoac ban sao di¢n tu Giéy chiing
nhan két qua ki€ém tra tap sy hanh nghé cong ching;

- Ban chinb hoac ‘bén,dién tr Giéy kham strc khoé dg co sb khélm‘ bénh,
chira bénh c6 tham quyén cap trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp ho so.

* 86 lwong ho so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S Tu
phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac
minh tinh hop phap ctia hd so, thoi han xac minh hd so khong qua 15 ngay lam
viéc va ¢6 vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh bd nhiém cong
chtng vién kém theo hd so dé nghi bo nhiém d6i v6i nhitng trudng hop du tiéu
chuan, diéu kién b6 nhiém cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai thong bao
bang vin ban c6 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi
cua SO Tu phap kem theo hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem
xét, quyét dinh bd nhiém coéng ching vién; truong hop tir chdi phai thong bao
bang vin ban c6 néu rd 1y do cho S¢ Tu phap va nguoi dé nghi b6 nhiém cong
chtng vién. Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap; Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém cong
chung vién.

(9) Phi, 1€ phi: Khong

~ (10) Mau don, mau to khai: Mau TP-CC-02 ban hanh kém theo Thong

tu s6 11/2025/TT-BTP.

(11) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Nguoi dé nghi bd nhiém cong chimg vién phai c6 du cac tiéu chuan quy
dinh tai Diéu 10 cua Luat Cong chimg: La cong dan Viét Nam khong qua 70
tu6i; thuong tra tai Viét Nam, tuan thu Hién phap va phap luét, c6 pham chat
dao durc tot va bao dam suc khoe dé hanh nghé cong chimg; c6 bang cu nhan
luat hodc thac si luat hodc tién si luat; c6 thoi gian cong tac phap luat tr du 03
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nam trd 1€n tai co quan, t6 chirc sau khi co bﬁng cu nhan luat hoac thac si luat
hodc tién si luat; tot nghi¢p khoa dao tao nghe cong chung; dat yéu cau kiém tra
két qua tap su hanh nghé cong chung.

2. Nguoi thude cac truong hop quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Cong ching
thi khong dugc bo nhiém cong chimg vién bao gdm:

a) Nguoi khong du tiéu chuan bo nhiém cong chimg vién theo quy dinh.

b) Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; ngudi da bi két an vé toi
pham do v6 y ma chua dugc x06a an tich; nguoi da bi két an veé tdo1 pham do cd v,
ké ca truong hop da duoc xoda an tich.

c) Nguodi dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh gido duc tai xa,
phuong, thi tran, dua vao co sé giao duc bat budc, dua vao co sé& cai nghién bat
budc.

d) Nguoi bi mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi
dan su; nguoi c6 kho khan trong nhan thire, lam chu hanh vi.

d) Nguoi dang 1a can bg, cong churc, vién churc, trir vién chirc cua Phong
cong chimg; dang 13 si quan, ha si quan, chién si, quan nhan chuyén nghiép,
cong nhan, vién chirc trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dan; dang 1a si
quan, ha si quan, chién si, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan
dan.

e) Nguoi dang 1a thira phat lai, luat su, dau gid vién, quan tai vién, tu van
vién phap luat, thim dinh vién vé gia hoic dang thuc hién cong viéc theo quy
dinh tai diém h khoan 1 Diéu 9 cua Luat Cong chimg.

g) Can bd bi ky luat béng hinh thirc bai nhiém; cong churc, vién chuce bi ky
luat bé'mg hinh thuc budc théi viée; si quan, ha si quan, chién si, quan nhan
chuyén nghi¢p, cong nhan, vién chirc trong co quan, don vi thugc Quan déi nhan
dan bi ky luat bﬁng hinh thirc tudc danh hiéu quan nhan hoac budc théi viéc; si
quan, ha si quan, chién si, cong nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan
dan bi ky luat bﬁng hinh thirc tudc danh hiéu Cong an nhan dan hoac budc thoi
viéc.

i) Thura phat lai, luét su, dau gia vién, quan tai vién, tu van vién phap luat,
tham dinh vién vé gid bi mién nhiém hodc bi thu hdi chimg chi hanh nghe do vi
pham phap luat ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh mién nhiém
hodc quyét dinh thu hoi ching chi hanh nghé c¢6 hiéu luc thi hanh.

(12) Can cw phap ly:

- Nghi quyét s 66.7/2025/NO-CP quy dinh cdt giam, don gian héa thii
tuc hanh chinh dya trén dit liéu;

- Luat Cong chimg s6 46/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cta Chinh phil quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong chiing;
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‘ - Nghi dinh sO 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc ciia Bo Tu phép;

- Thong tu sé 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap stra doi, bo sung, bai bo mot s6 di€u cua cac thong tu thudc linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Tu phap.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Vin ban d& nghj b6 nhiém céng ching vién (Mau TP-CC-02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ctua Bd Tu phap sira
ddi, bd sung, bai bo mot s6 diéu cua céc thong tu thude linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phap).

- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién tir Giéy to
ching minh tho1 gian cong tdc phap luat theo quy dinh cua B truong Bo Tu
phap; truong hop nguoi dé nghi bo nhiém thudc d6i tugng quy dinh tai khoan 5
va khoan 6 Piéu 14 cta Luat Cong ching thi phai c6 ban chinh hodc ban sao c6
chtng thuc hodc ban sao dién tir gidy to chimg minh di mién nhiém, di thu hoi
chtng chi hanh nghé hodc khong con thudc cac truong hop nay. Gidy to ching
minh thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 cta Luat
Cong chimg va diém b khoan 1 Diéu 4 cua Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP 1a
mot hodc mot sb gidy to sau day:

+ Quyet dinh bo nhiém, bd nhiém lai, tuyén dung, luan chuyén, diéu
dong, hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian dong bao hiém xa hoi phu hop véi vi tri cong tac phap luat dugc bo
nhiém, tuyén dung hoidc ky hop dong tir du 03 nim trd 1én dbi véi nhitng ngudi
thudc truong hop quy dinh tai diém a, b va d khoan 1 Piéu 6 Thong tu sé
05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo tu phap quy dinh chi tiét
mot sO dleu va bién phap thi hanh Luat Cong chung (Khong yeu cau ngueoi yéu
cau nop gidy to chitng minh thoi gian déng bdo hlem xd hoi khi co quan giai
quyét thii tuc hanh chinh khai thdc dwoc thong tin vé gzay to' chirng minh thoi
gian dong bdao hiém xd héi trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé bdo hiém).

+ Chutng chi hanh nghé lut su va thé luat su; chimg chi hanh nghé dau gia;
ching chi hanh nghé quan tai vién; quyét dinh bo nhiém thira phat lai va thé
thira phat lai di voi nhitng nguoi thude trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 6 Thong tu s6 05/2025/TT-BTP;

Chung chi hanh nghé hodc cac quyét dinh quy dinh tai diém nay phai kém
theo gidy to chimg minh thdi gian dong bao hiém x3 hoi tir dt 03 nam trd 1én
tuong tng voi chitc danh ma ho ddm nhéan. Truong hop ngudi quan ly doanh
nghiép trong linh vuc luat su, dau gid, quan 1y thanh 1y tai san, thira phat lai ma
khong huong tién lwong hodc ngudi huéng lwong huu, trg cip bao hiém x4 hoi,
trg cap hang thang ma dang giao két hgp dong lao dong khong thude dbi tugng
tham gia bao hiém xa hoi bat budc thi khong can nop kém theo gidy to ching
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minh thoi gian dong bao hiém xa hoi (Khdng yéu cau nguoi yéu cau nép giay to
chitng minh thoi gian dong bao hzem xd hoi khi co quan giai quyét thii tuc hanh
chinh khai thac dwoc thong tin vé g{ay to chirng minh thoi gian dong bao hiém
xa hoi trén Co so dir lieu quoc gia vé bao hiem).

+ Céc gidy to hop phap khac chimg minh thoi gian cong tac phap luat.

Céc gidy to quy dinh tai khoan nay 13 ban chinh hoic ban sao c6 chimg
thuc hoac ban sao dién tu.

- Ban chinh hoac ban sao c6 ching thyc hoac ban sao di¢n tu Giéy chiing
nhan két qua ki€ém tra tap sy hanh nghé cong ching;

- Ban chinb hoac ‘bén,dién tr Giéy kham strc khoé dg co sb khélm‘ bénh,
chira bénh c6 tham quyén cap trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp ho so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Quyét dinh bd nhiém cong ching vién.



99 Mau TP-CC-02
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2025/TT-BTP)

Anh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3cmx4 cm Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gui: ..o (1)
I. THONG TIN CA NHAN:
TO1 t80 1 (ghi BANG CRIE i1 HOQ): ..o
GIOT HNN (2)7 e ettt et et tee e neeenbeenee s
Ngay, thang, nam sinh: ............. [ S Qudc tich (3):eeveeeeeeeeeeenns
S6 Thé can cude cong dan/S6 Thé can cude/So6 dinh danh cé nhan.......................
Ngay, thang, nim cip (4): ......... [viene. e
INOT CAP (5): vt e ettt e e e et e e s e s ese s s eennaeens
(doi véi Thé can cwée cong dan/Thé cin ciuedc)
NOT thUONZ t1T (0): evvieiiieeiieeeiee ettt et e e e et e e aaeeeaaeesnseeennneas
NOT O DIEN 11 (7)1t eee ettt et e e aae e e e eaaneeeenens
Pién thoai: ......cccvveiiii Email (08U CO): v,

So va ngay, thang, nam cap, noi cap cua bang ctr nhan luat hodc thac si luat hoac
HEN ST TUAL .« e e

Sb va ngay, thang, nam cap cua ching chi dao tao nghe cong chung (truong hop
c6 thoi gian dao tao nghé cong chirng la 6 thang thi bé sung théng tin thudc doi

twong nao theo quy dinh cia Ludt Cong chibng):............c.coovveiiiiiiiiinininnnnn.
Thoi gian tap sy hanh nghé cong ching tir ....... [eeen... [evin. dén .../l
17; ) S (8)

Pi dugc Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghe cong chimg lan tha. ... cap
Gidy chiing nhan két qua kiém tra tdp su hanh nghé cong ching s6: ....................
ngay ........ [N [N 9)

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dii 18 tuéi dén nay):

Thot gian Chtrc danh, chitc vu, | Tén co quan, to | Gidy to chimg minh
(tir..../../... dén | cong viéc duoc giao chuc, don vi thoi gian cong tac
o) phap luat

III. PA BI KET AN

(Ghi day dii cdc t6i danh, so va ngay ra bdan dan, ké ca trong truwong hop da
dwoc xoa an tich; néu khong co thi ghi “Khong co™)



..........................................................................................................................

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHIiNH
(Ghi ddy dii cdc hinh thirc va thoi gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy
hanh chinh; néu khong co thi ghi “Khong co”)

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM CONG CHUNG
VIEN THEO QUY PINH CUA LUAT CONG CHUNG

(Ghi cu thé timg trieong hop; néu khéng co thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thuéng; néu khong cé thi ghi “Khéng c6”)
T6i lam van ban nay dé nghi duoc bo nhiém cong chung vién. T6i cam doan
khong thudc cac trudong hop khong dugc bd nhiém cong chimg vién theo quy
dinh ctua Luat Cong chung. T61 cam doan tudn thi cidc nguyén tac hanh nghé
cong chung, thuc hién day du cac nghia vy, trach nhi€ém cua cong chung vién
theo quy dinh cua phap luat.
Tbi xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh x4c, xac thuc cua cac thong tin néu
trén va cac giay to khac dugc cung cap trong ho so dé nghi bo nhi€ém cong chiing
vién; néu sai to1 xin chiu toan b trach nhiém theo quy dinh cia phap luat./.
Tinh (thanh pho), ngay.......thang......nam......
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguoi cé tham quyén bé nhiém céng chirng vién.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5), (6), (7):

—,T ru’d’ng‘ hop nop hé so truc tu)‘/é’n: Cac {héng~ tin duwoc khai thac tw Co so dir
liéu quoc gia \fé dan cu de f dong dién vao biéu mau, nguoi thu’c‘ hién thd? tuc Zn‘mh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trieong hop nép ho so gidy (np truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Théng tin s6 (8): Ghi tén té chirc hanh nghé cong chitng noi tdp su.

4. Théng tin sé (9): Treong hop khéng phdi kiém tra két qua tdp sw hanh nghé
cong churng thi ghi ro ly do.

5. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwoc su dung dé xdy dung bleu
mau dién tir trong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, So Tu

phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac
minh tinh hop phap ctia hd so, thoi han xac minh hd so khong qua 15 ngay lam
viéc va c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bo nhiém cong
chtng vién kém theo hd so dé nghi bo nhiém d6i v6i nhitng trudng hop du tiéu
chuan, diéu kién b6 nhiém cong ching vién; trudng hop tir chdi phai thong bao
bang vin ban c6 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi

ctia S& Tu phap kém theo hd so hop 1&, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem
xét, quyét dinh bd nhiém cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai thong bao
bang vin ban ¢6 néu 18 1y do cho S¢ Tu phap va ngudi dé nghi bé nhiém cong
chtng vién. Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp hd so.

b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tir: 160 gid

Buée Noi dung cong viéc Pon vi thyc hién Thm s1af
gial quyet
) ‘ q Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhén, t6 chuc hanh chinh cong
(tryc tiép, qua Buu dién, dich vu buu | tinh hoac¢ Trung tdm
1 chinh cong ich, dich vu cér}g truc tuy@n Phuc vu hénh chinh 04 gio
va qua fax, email); scan ho so; vao so cong cap xa (noi
nhan ho so nhan ho so phi dia
gidi)
o Lanh dao Phong 04 aic
Giai qU.Yét ho so Chuyén mon gl1o
Trieong hop ho so can bé sung, khon A A 5
2 (Trwong hop . & g Chuyén vién 60 gio
du dieu kién giai quyét phai c6 van ban - ey 8
thong bao cu thé) Léanh dao Phong 04 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 04 gid
Pong diu, vao s va chuyén ho so dén < . )
4 | Vinphong UBND tinh dé trinh Cha | ° " phcl’lr;g 50 Tu 04 gid
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phap
Tiép nhan hd so caa S& Tu Ehép, B6 phan mc:)t cura
5 chuyén Lanh dao Van phong Uy ban Vian phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lﬁnh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong No6i chinh | phong Uy ban nhan 04 gio
dan tinh phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dao Phong Noi 04 gio

chinh
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2 g A Chuyén vién Phong .
8 Tham dinh ho so N6i chinh 52 gio
A . L Lanh dao Phong No6i .
9 Xem ho so, ky tat chinh 04 gio
‘ ’ Lﬁnh? dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban nhan 04 gio
dan tinh phu trach
A A LA Thuodng tryc Uy ban .
11 Phé duy¢t két qua nhan dan tinh 04 gio
D?ng dau,’ vao sO va ?huyen ho so ‘den B6 phan Mot cira
So Tu phép, Trung tam Phuc vu hanh - T "
12 . A A Vian phong Uy ban 04 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhén ho so A 1n s
C e nhan dan tinh
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc tinh/cap x4 (noi Gio h anh
A 1A . o chinh
nhan ho so phi dia
gid1)

* Truong hop xac minh thi thoi gian giai quyét tai Budc 2 Chuyén vién 1a
100 gio.
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IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

(Ouyét dinh sé 862/QP-BTP ngay 27 thang 3 nim 2026 ciia B truéng Bé
Tuw phap)

1. Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap - 1.001122
(1) Trinh tw thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong (sau ddy goi
chung 1a cép tinh) bd nhiém va cép thé giam dinh vién tu phap & dia phuong.

Nguoi dimg dau co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan cap tinh quan ly
linh vuc giam dinh tu phap chu tri, phéi hop v6i Giam déc S& Tu phéap lua chon
ngudi cd du tiéu chuan (quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cta Luét giam dinh tu phép)
tiép nhan ho so clia ngudi dé nghi bd nhiém va cp thé giam dinh vién tu phap (quy
dinh tai Piéu 8 ctia Luét giam dinh tu phap) dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh bd nhiém va cép thé giam dinh vién tu phap & dia phuong.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh b6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap. Truong
hop tir chéi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh bd nhiém va cap thé
giam dinh vién tu phap kém theo hd so quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6
11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé miu the,
trinh ty, thi tuc cAp moéi, cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam déc S¢ Tu phap
gitp Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh thyc hién cap thé giam dinh vién tu phép.

Trong qud trinh tham tra hé so bé nhiém va cdp thé giam dinh vién tw
phdp, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai théc, sir dung théng tin trén co
s& dir liéu Iy lich tw phdp dé thay thé Phiéu Iy lich tw phdp.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac dwoc
khong day du, khong chinh xac thi co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh co
quyén yéu cau co quan qudn Iy co sé dir liéu vé 1y lich tw phap cung cdp thong
tin Iy lich tw phdp cia nguwoi dé nghi bé nhiém va cdp thé gidm dinh vién tw
phap. Co quan quan Iy co so dit lieu Iy lich tw phdp ¢ trach nhiem cung cdp
thong tin cho co quan yéu cau khi nhén dwoc yéu cau. Thoi gian phoz hop cung

cdp thong tin Iy lich tw phdp khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh.

(2) Pia diém thuc hién:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Dong Théap, gdm:

* Co s 1: 6 377, Hung Vuong, Phudng Dao Thanh, tinh Dong Thap
- Linh vuc tu phép (Quay sb 16 - 0273.3993892).

- Linh vuc x4y dung (Quay s6 6 - 02733.993844).
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- Linh vuec tai chinh, ké hoach va dau tu (Quay s6 12 -02733.993852

- Linh vuc khoa hoc va cong nghé (Quay sb 7 - 02733.993847).

- Linh vuc phép y (Quay s6 9 - 02733.993849).

- Linh vuc cong thuong (Quay sb 13 - 02733.993889).

- Linh vyc néng nghiép méi truong (Quay sd 14 - 02733.993890).

* Co s6 2: s6 10 Lé Thi Riéng, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap.

- Linh vuc tu phap, Cong thuong (Quay sd 14 - 0277.3898958).

- Linh vuc xay dung (Quay sb 7-8 - 0277.3898953).

- Linh vyc tai nguyén va moi truong (Quay sd 9-10 - 0277.3898952).
- Linh vuec tai chinh (Quay s6 06 - 0277.3898954).

- Linh vuc khoa hoc va cong nghé; Nong nghiép va phat trién néng thon
(Quay s6 13 - 0277.3898962).

- Linh vuc phap y (Quay sb 12 - 0277.3898956).
- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thi tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu coéng truc tuyén mot phan
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thuc hién: NOp tryc tiép, qua dich vu buu chinh coéng ich
hoic tryc tuyén qua Cong Dich vu céng quc gia.

(4) Thanh phin hé so, sé lwong hé so
* Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, to chirc co
thdm quyén dé nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 ctia Luat Giam dinh tu phap hoic
don dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap cta ca nhan da 14 giam dinh vién tu
phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hoic théi viéc dé thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phép.

+ Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én pht hop véi linh vuc chuyén moén
duogc dé nghi bo nhiém.

+ So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phap. Trudng hop ngudi dugc dé nghi bd
nhiém giam dinh vién tu phap dang la cong chirc, vién chuc, si quan quan doi, si
quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong thi
khong can co Phiéu 1y lich tu phap (Khong yéu cau nguoi dé nghi bé nhiém va
cap thé giam dinh vién tu phdp ndp Phiéu Iy lich tu phdp khi co quan gidi quyét
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thi tuc hanh chinh khai thac dwoc thong tin vé Iy lich tw phdp trén Co so div liéu
quoc gia vé ly lich tu phap).

+ Giéy x4c nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mon cua co quan, t6
chure noi nguoi duge dé nghi bo nhi¢m lam viéc.

+ Chung chi dao tao hodc boi dudng nghiép vu gidm dinh dbi voi nguoi
duoc dé nghi bé nhiém gidm dinh vién tu phéap trong linh vuc phap y, phap y tam
than va ky thuat hinh su.

+ 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 6 thang gan
nhat) dé phuc vu viéc cap thé.

*$6 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngdy ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop 1€, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh bd nhi€ém va cap thé giam
dinh vién tu phap. Truong hop tir chdi thi phai thong bao cho ngudi d€ nghi bang
van ban va néu ro 1y do.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh bd nhiém va cap
thé gidm dinh vién tu phdp kém theo ho so quy dinh tai khodn 1 Bi¢u 6 Thong tu
s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé mau
thé, trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé giam dinh vién tu phap, Gidm dbe So Tu
phép gitip Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh cap thé gidm dinh vién tu phap.

(6) Poi twong thuwe hign TTHC: Cé nhan

(7) Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(8) Két qud thuc hién TTHC: Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh
vién tu phép.

(9) Lé phi, phi: Khong

(10) Tén mébu don, mdu to khai: Khong.

(11) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuan sau day
c6 the dugc xem xét, bo nhi¢m gidm dinh vién tu phap:

+ C6 stc khoe, pham chit dao dirc tot;

+ Co trinh do dai hoc trd 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh
vuc dugc dao tao tir du 05 nam tréd 1én.

Trudng hop nguodi duge dé nghi b nhiém giam dinh vién phap y, phap y
tam than, k¥ thuat hinh sy da tryc tiép giip viéc trong hoat dong giam dinh & to
chuc gidm dinh phap y, phdp y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong
thuce t& chuyén mén tir it 03 nim trd 1én;

+ Pdi voi nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh
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vuc phéap y, phap y tdm than va k¥ thuat hinh sy phai c6 ching chi di qua dao tao
hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh.

- Nguoi thuoc mét trong cac trudng hop sau diy khong dugc bo nhiém
giam dinh vién tu phép:

+ Mét nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan suy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; da bi két 4n ma chua duogc xo4
an tich v€ t01 pham do v6 ¥ hoac to1 pham it nghiém trong do co y; da bi két an
vé t6i pham nghiém trong, t0i pham rat nghiém trong, t01 pham dac biét nghiém
trong do ¢b ¥;

+ Pang b1 4p dung bién phap xur 1y hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dua vao co s& cai nghi¢n bat budc hodc dua vao co s& gido duc bat budc.

(12) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat giam dinh tu phap nim 2012 (dugc sira doi, bd sung nim 2020);

~ Lut s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cta Qudc hoi khoa IVX sira doi,
bd sung mot so di€u cuia Luat giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 caa Chinh phi quy dinh
chi ti€t va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

- Nghi dinh s0 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi stra do,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

- Thong tu S(j) 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua B¢ truong BO Tu
phap quy dinh vé mau thé, trinh ty, thu tuc cap méi, cap lai thé gidm dinh vién tu
phap;

- Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dwa trén dir liéu,

(13) Thanh phén ho so can phai sé héa:

- Viin ban de nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap cua co quan, to chirc
c6 tham quyén dé€ nghi hodc don dé nghi bé nhi€ém gidm dinh vién tu phap cua
ca nhan da la giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hoéc
thoi vi¢e d€ thanh 1ap Van phong giam dinh tu phép.

- Ban sao béqg t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén
mon dugce dé nghi b6 nhi¢m.

~ -So yéu 1y lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop ngudi duoc dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap dang la cong chuc, vién churc, si quan quan
do1, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong
thi khong can c¢6 Phi€u ly lich tu phap.

v - Gidy x4c nhan Vé‘ thot gian thyuc té hoat dong chuyén mén cua co quan,
to chirc noi nguodi dugc dé nghi bé nhiém lam viéc.
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- Chung chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh ddi v6i nguoi
duoc d€ nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phap y, phap y
tam than va k¥ thuat hinh su
 (14) Két qua gidi quyét TTHC can phdi s6 héa: Quyét dinh bo nhiém va
cap thé gidm dinh vién tu phap.
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MAu s6 1
MAU THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 11/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Bd
trwéng Bo Tw phap)

Mit trude: (Hinh minh hoa)

|A Ll
N 'l

Flo I | CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
: SO e, 2/GDVTP/....3
Anh HO VA tN. .ottt
(2em x 3cm) Ngay sinh:....... [oviin. [
Linh vuc giam dinh*:............................

Mat trude — Kich thude thé 1a 90mm x 65mm

Mait sau: (Hinh minh hoa)

. Tén co quan co6 thf%m quyén cap thé giam dinh vién tu phap.

(VD: B0 Tai chinh; Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh).
a bo/co quan ngang bg, ma tinh va 04 chir sO lién tiép 1a s6 thu tu cua thé (vi dy: Sé the
yc UBND thanh phd Ha Noi cip dau tién s€ 1a 010001/GDVTP/UBND, trong do s6 01 la

thanh phé Ha N01 so 0001 la so thu tlI the glam dlnh Vlen tu phap hodc so

3, Chir viét tat cta co quan c6 tham quyén cap thé giam dinh vién tu phap. VD: BYT hogc UBND-... (Chir
viét tit tén cta dia phuong cap thé, vi du néu 1a Ha Noi thi viét tit 1a HN, néu 1a Thanh phd Ho Chi Minh thi viét
tat la TPHCM ...). .

inh vie giam dinh (vi dy: k¥ thuét hinh sy, phap y, ngan hang, tién té...).

>.Dia danh, ngay thang nam cap thé (Vi du: Ha N§i, ngay...thang... nam...).

6. Chirc vu ctia ngudi c6 thim quyén cap thé giam dinh vién tu phap.

7. Ho tén nguoi ky.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Quéc huy

THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP

Mat sau — Kich thudc thé 1a 90mm x 65mm

I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do - Hanh phice

THE GIAM BINH VIEN TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: 2 GBVTP/ 2
Ho va tén:
Ngay sinh: / /
Anh Linh vyc gidm dinh®:

(2cm x 3cm)

Noi cong tac:
THE , ngay thing r:rim
GIAM DINH VIEN TU PHAP
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MAiu s6 3 - sd
Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
(Ap dung tai dia phwong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truong Bo Tu phap)

...... 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So:.../.Qb-... .. ,ngay...thang...... nam...... ?

‘ ] QUYET PINH

Ve viéc bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap
10
Cancu...;
Cancu...;
Theo dé nghjcta ............... 1
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap d6i voi cac 6ng/ba co
tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. ...'2 phdi hop véi ...13 thyc hién cap thé gidm dinh vién tu phap
theo quy dinh cta Luat Giam dinh tu phap va Thong tu so 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng BO Tu phap quy dinh vé miu thé,
trinh ty, tha tuc cAp méi, cap lai thé giam dinh vién tu phép.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

.14 va cac ong/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu:... 8

8 Tén Uy ban nhan dan hodc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd.
? Pja danh va thdi gian ban hanh van ban.
) 10 Chu tich Uy ban nhan dan hodc Thi trudng co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho.
11 Thu truéng co quan, don vi dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap.
12 Thi truéng co quan, don vi duge phan cong 1am dau mbi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap.
13 Thi truéng co quan, don vi da dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phép.
14 Tha trudng cac co quan, don vi ¢o lién quan.
8 Ho, tén clia nguoi c¢6 tham quyén bd nhiém, cap thé.
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Mau sb 5 -sd
Quyét dinh cap thé giam dinh vién tu phap
(Ap dung tai dia phwong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truong Bo Tu phap)

...... 15 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
So:..../.Qb-... ... , ngay....thang...... nam...... 16
‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc cap thé giam dinh vién tu phap
17
Cancu...;
Cancu...;

Theo d€ nghi cua ...'5.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cip thé giam dinh vién tu phap cho cac 6ng/ba co tén trong danh

sach kém theo.

Piéu 2. ...!° phdi hop véi ...20 thyc hién cap thé giam dinh vién tu phap

theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phap va Théng tu s6 11/2020/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng BO Tu phap quy dinh vé miu thé,
trinh ty, tha tuc cAp méi, cap lai thé giam dinh vién tu phép.

\

nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...21 va céc 6ng/ba co tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu:... 22

15 Tén Uy ban nhan dan hodc co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
'* Dia danh va thoi gian ban hanh vén ban. i
17 Cht tich Uy ban nhén dan hoac Thu truéng co quan chuyén mon thudéc Uy ban nhan dan tinh, thanh

18 Th truéng co quan, don vi dé nghi cip thé giam dinh vién tu phap.

19 Thi truéng co quan, don vi duge phan cong lam dau mbi quan Iy chung cong tac giam dinh tu phap.
20 Tha trudng co quan, don vi dé nghi cap thé giam dinh vién tu phap.

2l Tha trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

22 Ho, tén, chirc vu clia ngudi c6 tham quyén cip theé.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thyc hién: 30 ngay
2. Trinh tu thuc hién:

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 stan
gial quyet
, ‘ q Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua to chure (truc hanh chinh cong
tiép, qua Buu dién, dich vu buu tinh hodc Trung
1 chir}h cong ich, dich vu cong tryc tam Phuc vu hénh 0,5 ngay
tuyén va qua fax, email); scan h6 | chinh cong cap xa
s0; vao sO nhéan ho so (no1 nhan ho so phi
dia gidi)
. . Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mén 0,5 ngay
o | (Trwong hop ho so can bo sung, | cpyyen vien 10 ngay
khong du dieu kién giai quyet phai - :
co van ban théng bao cu thé) Lanh dao Phong 0,5 ngiy
Chuyén moén ’
Lanh dao co quan
, Ap 1A chuyén moén quan .
3 Ky duyét ho so Iy finh vire gidm 0,5 ngay
dinh tu phap
Dong déu, vao sé va chuyén ho so \2;?1 P élr?lf@io ?;;in
4 dén Van phong Uy ban nhan dan oy € 0,5 ngay
tinh 1y Iinh vyc gidm
dinh tu phap
i bleclnco T g g it i
> dinh tu phép, chuyén Lﬁrih dao Var?h};};loélégnltji}r]ﬁl: an 0,5 ngy
Van phong Uy ban nhan dan tinh
A \ 2 . n Lanh dao Van
6 Xem ho so va c}}uyen Phong No6i phong UBND tinh 0.5 ngdy
chinh .
phu trach
A \ % A Lanh dao Phong .
7 | Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 0,5 ngay
2 . A Chuyén vién Phong .
8 Tham dinh ho so Néi chinh 03 ngay
A ) L Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat Néi chinh 0,5 ngay
10 Xem hd so, ky tat Lanh dgo Vin 01 ngay

phong UBND tinh
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phu trach
1 Phé duyét két qua Thutng tryc 01 ngay
i UBND tinh
Dong dﬁu vao sd, chpyén Quyét
dinh b6 nhi¢m va cap thé giam B6 phan Mot cura
12 dinh vién tu phap cho co quan Van phong Uy ban 0,5 ngay
chuyén mon quan 1y linh vuc giam nhan dan tinh
dinh tu phap va S¢ Tu phéap
Tiép nhan Quyét dinh cua Uy ban
13 nhan dan tinh, chuyén Lanh dao S¢ | Van phong Sé Tu 0.5 nea
Tu phap giao Phong chuyén mon phap > NEaY
in thé giam dinh vién tu phap
Lanh dao Phong \
14 Chuyén moén 0,5 ngay
15 In thé giam dinh vién tu phap Chuyén vién 2,5 ngay
Lanh dao Phong \
16 Chuyén mén 0,5 ngay
, e 1A Lanh dao S¢ Tu \
17 Ky duyét ho so phép 0,5 ngay
Pong dau, vao sd va chuyén thé < . ,
18 giam dinh vién tu phap dén Vin Van ph%r;g 50 Tu 0,5 ngay
phong Uy ban nhéan dan tinh phap
T1e‘p nhaqn van bqn Cu.?.tASO’ Tu p’hap B6 phan Mot cira
kém thé giam dinh vién tu phéap, 8 N \
19 21~ < o Vian phong Uy ban 0,5 ngay
chuyén Lanh dao Van phong Uy A An
A A nhan dan tinh
ban nhan dan tinh
A \ 2 . n Lanh dao Van
20 Xem ho so va c}}uyen Phong No6i phong UBND tinh 0.5 ngdy
chinh .
phu trach
A . 2 N i Lanh dao Phong .
21 | Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 0,5 ngay
2 . A Chuyén vién Phong .
22 Tham dinh ho so N6i chinh 01 ngay
A ) L Lanh dao Phong \
23 Xem ho so, ky tat N6i chinh 0,5 ngay
‘ , Lanh dao Van
24 Xem ho so, ky tat phong UBND tinh 0,5 ngay
phu trach
o A1 Ae Thuong truc .
25 Phé duyét két qua 01 ngay

UBND tinh
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Pong dau vao so, chuyén S¢ Tu 5 vhan Mot ot
hap, Trung tdm Phuc vu hanh B0 phan Mot cua
26 | Phap, (TUnS fam FAUC VU AN 1 \ah bhong UBND | 0,5 ngay
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhan ,
A e g tinh
ho so phi dia gioi)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong 1
27 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc tinh/cap x4 (noi Gio ,hanh
A 1A . e chinh
nhan ho so phi dia
gidi)

2. Cép lai thé Giam dinh vién tu phap - 1.009832

(1) Trinh tw thuc hién:

Giam doc S Tu phép tiép nhan ho so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, lgé tir ngdy tiép nhan ho so dé nghi cap
lai thé giam dinh vién tu phap, Giam doc S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap.

Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du ho so d;é nghi Cé}p lai
th¢ giam dinh vién tu phap, Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh quyét dinh cép lai
thé giam dinh vién tu phap; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va
néu 10 1y do.

(2) Dia diém thuc hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy s0 14 — 0277.3898958 tai dia chi s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thye hi¢n khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thurc thuc hten Thu tuc hanh chinh thuc hlen truc tlep, qua dich
vu buu chinh cong ich, truc tuyén qua Cong Dich vu cong quéc gia.

(4) Thanh phin hé so, sé lwong hé so
* Thanh phén hé so:

+ DPon Qé nghi cép lai thé giam dinh vién tu phap. Truong hop the bi mat
hodac c6 thay doi ndi dung ghi trén thé thi don d€ nghi cap lai thé giam dinh vién
tu phap phai c6 xac nhdn cua co quan, don vi chu quan.
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~ + Thé giam dinh vién tu phap dang st dung trong truong hop co su thay
doi thong tin da duogc ghi trén thé; thé giam dinh vién tu phap trong trudng hop
thé cii bi hdng;

102 anh mau chan dung c& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang
gan nhat) cua nguoi dé nghi cap lai thé gidm dinh vién tu phap.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc lgé tir ngdy tiép nhan hd so dé nghi cap
lai thé giam dinh vién tu phap, Giam doc S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai thé gidm dinh vién tu phép.

Trong thot han 05 ngay lam viécvké tu ngay nhan du hd so dé nghi cap lai
thé giam dinh vién tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cap
lai thé gidm dinh vién tu phap; truong hop tir choi thi phai thong bao bang van
ban va néu 0 ly do.

(6) Doi twong thuwe hign TTHC: Cé nhan.

(7) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tu phép.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

(8) Két qua thuwe hign TTHC: Thé giam dinh vién tu phép.

(9) Lé phi, phi: Khong

(10) Tén méu don, mau to khai: Mau 3‘5 Q—sd‘ - Don dé nghi cc‘i’p lai tlgé
giam dinh vien tw phap ban hanh kémtheo; Mau s6 8-sd - Quyet dinh vé vi¢c cap
lai the giam dinh vién tw phdp ban hanh kém Thong tw s6 30/2025/TT-BTP ngay
31/12/2025 cua Bo Tu’phcgp stta doi mot so thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac
Thong tw trong linh vue bo tro tw phap.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

(12) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat so 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cua Quéc hoi khoa IVX stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap;

- Nghi dinh s0 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi stra do,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;

- Théng tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cuia B truong BO Tu phap quy
dinh v€ mau thé, trinh ty, thu tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap;
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- Théng tur s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia B¢ Tu phdp sira doi
mot so thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac Thong tw trong linh vuc bo tro tu
phap.

(13) Thanh phdn hé so can phdi sé héa:

- Pon dé nghi cip lai thé giam dinh vién tu phap. Truong hop thé bi mat
hodc c6 thay d61 nd1 dung ghi trén thé thi don dé nghi cap lai thé gidam dinh vién
tu phap phai ¢6 xac nhan ctua co quan, don vi chu quan.

- The giam dinh vién tu phap dang st dung trong truong hop co su thay
do1 thong tin da dugc ghi trén thé; thé giam dinh vién tu phap trong truong hop
thé cii bi hong

(14) Két qua gidi quyét TTHC cin phdi sé héa: Thé giam dinh vién tu
phap.
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. ] Miu s6 6 - sd
DPon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 ctia B§ truong Bo Tu phép)

anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(2cmx3cm) Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP

KINR U1 (1) oottt et e e e e rnaeeens
Téntoila: ..coooeveiiieens Nam/nfr: ................ Sinh ngay: ........ [oviii werinaans
Ching minh nhén dan/Ho chiéu/Cin cudc cONng dan 0 ..o,
Ngay cap: .......... [oeeeannn oeeeeeueaanns NOT CAP: oo
Noi ding kY ho Khau thuong tri: .........c.ooeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
ChO & NN A1 v, e
bién thoai: ...... TR R Email (n€u ¢cé): .oooeevennniiieeene .
Quyét dinh b6 nhiém so........... ngay......... [oiianns [ieeeireaans noi b6 nhiém

) TP SRP
The giam dinh vién tu phap duoc cap so ........ ngay ...../ ... /... theo

Quyét dinh s6....... Ngay....../oeveees [owiina 0T CAP (3.,
Ly do dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap...
D& nghi (4).eeeeeeeeeeeean cap lai Thé giam dmh vién tu phap cho t01

T61 xin chiu trach I}hiém hoan toar‘l trude phap luat veé su trung thuc, chinh
xac cua ndi dung Pon dé nghi nay va ho so kem theo.
Tinh, (thanh phd)...., ngdy.......thang.....nam...........
Nguoi dé nghi
(ky va ghi 0 ho tén)

Xac nhén ciia ngudi c6 thim quyén
ve ly do cap lai thé?
(ky va ghi r0 ho tén)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén cép lai thé;

(2) Co quan da bo nhié¢m;

(3) Co quan noi cp thé;

(4) Nguoi c6 thim quyén cp lai thé giam dinh vién tu phap.

23 Chi dung cho truong hop xin cép lai thé do bi mat hodc c6 su thay doi thong tin ghi trén the.
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, ' Mau sb 8 -sd ’
Quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap (Ap dung tai dia phuong)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2025/TT-BTP
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truéong Bo Tu phap)

...... 24 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:.../Qb-UBND ... , ngay....thang...... nam...... 2
QUYET PINH
Ve viéc cap lai thé giam dinh vién tu phap
26
Canctr...;
Cancu...;

Theo d€ nghi cua ...?".

QUYET PINH:

Picu 1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap cho cic 6ng/ba co tén trong
danh sach keém theo.

Picu 2. ...28 phdi hop véi ...2 thyuc hién viéc cap lai thé giam dinh vién tu
phép theo quy dinh cta Luat Giam dinh tu phap va Thong tu s6 11/2020/TT-
BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé mau
thé, trinh tu, tha tuc cép moi, cép lai thé gidm dinh vién tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

...30 va cac ong/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu:...
31

24 Tén Uy ban nhan dan hodc co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
** Dia danh va thoi gian ban hanh vén ban. i
26 Chu tich Uy ban nhan dan hodc Thu truéng co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh

27 Tha trudng co quan, don vi d& nghi cap lai thé giam dinh vién tu phép.

28 Tha trudng co quan, don vi duoc phan cong lam ddu mdi quan 1y chung cong tac giam dinh tu phap.
29 Thu trudng co quan, don vi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phép.

30 Tha trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

31 Ho, tén, chirc vu ctia ngudi ¢ thAm quyén ca“ip lai thé.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoit gian thuc hién: 120 gio
2. Trinh tu thuc hién:

Buwoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Tho’1 stap
gial quyet
Tiép nhan ho so cua to chuc (truc | Trung tdm Phuc vu hanh
ti€p, qua Buu dién, dich vu buu | chinh c¢6ng tinh hodc Trung
1 chinh cong ich, dich vu cong tryc | tdm Phyc vy hanh chinh cong | 02 gio
tuyén va qua fax, email); scan hd | cip xd (noi nhian hd so phi
s0; vao s6 nhin ho so dia gion)
Giai quyét hd so Lanh dao Phong Chuyén 02 giy
\ X A 12 mon S& Tu phép
(Truong hop ho so can bd sung, A o . .‘
2 o P S X, o Chuyén vién S6 Tu phdp 34 gid
khong du diéu kién giai quyét phai ~ : ~
AR . 2 Lanh dao Phong Chuyén .
c6 van ban thong bao cu thé) s . 02 gio
mon S& Tu phap
3 Ky duyet ho so Lanh dao S& Tu phap 04 gio
Dong dau, vao sb va chuyén ho so < . , . .
4 dén Vin phong Uy ban nhéan dan tinh Van phong S Tu phap 04 gi0
T1ep nhan ho so cua S6 Tu phap, B6 phan Mt cira Vin phong .
5 chuyén Lanh dao Van phong Uy , A A 04 gio
Uy ban nhan dan tinh
ban nhan dan tinh
6 Xem ho so va chuyén Phong No1 | Lanh dao Van phong Uy ban 04 oidy
chinh nhan dan tinh phu trach &
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién | Lanh dao Phong Noi chinh 04 gio
8 Thém dinh hd so Chuyén vien Phong Noi 32 gidy
chinh
9 Xem ho so, ky tat Lanh dao Phong Noi chinh 04 gio
A , L Lanh dao Vin phong Uy ban .
10 Xem ho so, ky tat nhan dan tinh phy trach 08 gio
A Ay 1 Ke o2 Thuodng true Uy ban nhan .
11 Phé duyét két qua dan tinh 08 gio
Dong dau vao so, chuyén Sé Tu
12 phap, Trung tam Phuc vu hanh Bo Rhém MGt ctra Van phong 04 oidy
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhan Uy ban nhan dén tinh &
ho so phi dia gioi)
Trung tdm Phuc vu hanh 1
1 Ae o P S . A . L . | Gi10 hanh
13 Tra két qua cho cé nhan, t6 chttic | chinh cong tinh/cap xa (noi chinh

nhan hd so phi dia gidi)
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3. Thay d6i, b6 sung linh vire giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw
phap - 2.000568

(1) Trinh tw thwc hién:

Van phong gidm dinh tw phap thay doi, bo sung linh viee giam dinh guri 01
bé ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh, thanh phé noi Vian phong giam dinh tw phap da dang ky hoat
déng hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

Trong thoi han 23 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é, Giam
dbc S¢ Tu phap xem xét, tham dinh, thong nhéat ¥ kién véi ngudi dung dau co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén cdp tinh quan 1y linh vyc gidm dinh tu
phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay Sé Tu phép trinh ho so, Chu
tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bo sung
linh vue giam dinh. Truong hop khong cho phep thay d6i, bo sung linh vuc
giam dinh thi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam
dinh tu phép bi tir chdi thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh c6 quyén khiéu nai,
khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

Trong thoi han 01 nam, lgé tu ngay dugc Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh quyét dinh cho phép thay do1, bo sung linh vue giam dinh, Van phong giam
dinh tu phéap thuc hién dang ky ndi dung thay doi, bd sung tai S& Tu phap; qua
thoi han néu trén, Van phong giam dinh tu phap khong thyc hién dang ky thay
do1, b6 sung linh vyc giam dinh thi quyét dinh cho phep thay doi, bod sung linh
vuc gidm dinh hét hiéu luc.

(2) Dia diém thwc hién:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Bao Thanh, tinh Pong Thép;

+ Co s6 2: Quay s0 14 — 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap.

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia

(4) Thanh phan ho so, s lugng ho so
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* Thanh phén hé so:

+ Van bdn xin phép thay doi, b6 sung linh vuc giam dinh;

+ Pé an vé viéc thay doi, bo sung linh vuc giam dinh, trong d6 néu 1o diéu
kién vé nhan luc, co so vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy
dinh cta bg, co quan ngang bd quan 1y chuyén mon vé linh vuc giam dinh va ké
hoach trién khai thuc hién phu hop véi viée thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh;

+ Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam dinh tu phap da
duoc cap.

* $6 lwong ho so: 01 bd

(5) Thoi han gidi quyét:

, Trong thoi han 23 ngc‘{y lam viéc, ké tu ngdy nh,dn dii ho so hop ¢, Giém
doc So Tu phap xem xet, tham dinh, thong nhat y kién voi nguoi ding dau co
quan chuyén mén thugc Uy ban nhéan dan céap tinh quan ly linh vuc giam dinh tu
phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tu ngay SO Tu phap trinh hé s0, Chu
tich Uy ban nhén dan cap tinh xem xeét, quy€t dinh cho phép thay doi, bo sung
linh vyc giam dinh. Truong hop khong cho phep thay doi, bo sung linh vuc
giam dinh thi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam
dinh tu phap bi tir chéi thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh c6 quyén khiéu nai,
khé1i kién theo quy dinh cua phap luit.

(6) Déi twong thue hién TTHC: T6 chuc.

(7) Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan Thu tuc hanh
chinh thyc hién tryc tiép, qua dich vu buu chinh céng ich, truc tuyén qua Cong
Dich vu cong quéc gia.tinh.

(8) Két qua thwe hign TTHC: Vin phong giam dinh tu phap duoc bd
sung thém linh vyc gidm dinh tu phap.

(9) Lé phi, phi: Khong

(10) Tén mdu don, méu to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

(12) Can cw phdp ly cua TTHC:

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012;

- Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Qudc hdi khoa IVX stra doi,
b6 sung mot s6 di€u cua Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 85/2013/NB-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luét giam dinh tu phéap.

- Nghi dinh sb 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sta doi,

b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap.
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- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngdy 14/01/2026 cia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

(13) Thanh phan hé so can phdi sé héa:
- Vién ban xin phép thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh;
- Pé an vé viéc thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh;

- Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong giam dinh tu phap da
duoc cap.

(14) Két qua gidgi quyét TTHC can phdi s6 héa: Vin phong gidm dinh tu
phap dugc bo sung thém linh vuc giam dinh tu phap.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thot gian thuc hién: 240 gio
2. Trinh tu thuc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ciia c4 nhan, t6 Vi hal}h Chmvh
, v in cong tinh hodc
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich .
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . . 02 gio
L. i vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emgll); scan cone cAp X3 (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P o
nhan ho so phi dia
gid1)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai qu?let hOASO' ) Chuyén mén g1o
o | (Truonghop ho socanbé sung, [ cpyven vien 116 gid
khong du dieu kién giai quyét phai - -
co van ban thong bao cu thé) Lanh d%o th)ng 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 04 gio
, 7 o Vian phong co
Dong dau, vao s6 va chuyén hé so | quan chuyén mon .
4 X s \ TS 04 gio
dén Van phong quan 1y linh vuc
giam dinh tu phap
5 Tiép nhan hd so cua S& Tu phap, B6 phan Mot ctra 04 oidy
chuyén Lanh dao Van phong Vian phong &
6 Xem ho so va chuyén Phong Noi Lanh dao Van 04 i
chinh phong phu trach &
A \ 2 A i Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gio
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2 L. \ Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong Néi chinh 80 gio
A ;L Lanh dao Phong "
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
A L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gio
A A LAy o2 Thuong truc .
11 Phé duy¢t két qua UBND tinh 04 gio
Pong dau vao sb, chuyén So Tu
12 phap, Trung tam Phuc vu héqh chinh | BO phan Mot cura 04 oidy
cong tinh/cap xa (noi nhan ho so phi Vian phong &
dia gidi)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 churc cong tinh/cap xa ,

A 1A chinh

(no1 nhan ho so

phi dia gioi)

4. Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tw phap - 1.001216
(1) Trinh tw thuc hién:

Vin phong giam dinh tu phap c¢6 nhu cau chuyén doi loai hinh hoat dong
tir doanh nghiép tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai giti 01 bé hé so
truc tié}? hodc qua dich vu buu chinh dén T rung tam phuc vy hanh chinh cong
tinh, thanh phé noi dang ky hoat dong hodc truc tuyén trén cong Dich vu cong
quoc gia.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ cua Vian
phong giam dinh tu phap, So Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh Van phong giam dinh tu phép. Trong
trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop l¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyen ddi loai
hinh hoat dong cia Vin phong giam dinh tu phap; trudng hop tir chdi phai thong
bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam dinh tu phap bi tur chbi
chuyén doi loai hinh hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta
phap luat.

Trong thoi han 15 ngiy, ké tr ngay nhan duoc quyét dinh cho phép
chuyén d6i, Van phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai So Tu
phap. Khi dang ky, Van phong phai c6 don dang ky hoat dong, ban sao quyét
dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Van phong va gidy to ching minh c6 du
diéu kién bao dam hoat dong cta Vian phong giam dinh tu phap theo Dé an
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chuyén ddi loai hinh hoat dong.

(2) Dia diém thwc hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3), Cach tl}li’c thwc hién: Nop truec tié'p hodc qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén trén cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

+ Vin ban @& nghi chuyén doi;

+ Bé an chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong d6 néu ro 1y do chuyén doi,
tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay
dé‘ nghi chuyén §16i, du kién, vé t0 chtrc, tén goi, dia diém dat tru so; nhan su;
diéu kién vat ‘chét; trang thiét bi, phu’ong tién giam dinh, trir cac linh vuc Vgiém
dinh khong can sir dung trang thiét bi, phuong tién may méc giam dinh dé dua
ra két luan giam dinh;

+ Ban chinh Quyét dinh cho phép thanh l1ap Vin phong da dugc cap;

+ Dy thao Quy ché mai vé t6 chtic, hoat dong ctia Van phong

* 86 lwong hé so: 01 bd

(5) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, S6 Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cua Van
phong giam dinh tu phap; truong hop tir choi phai thong bao bang van ban va
néu ro ly do. Van phong giam dinh tu phap bi tir ch6i chuyén doi loai hinh hoat
dong co6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

_Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xet, quyet dinh cho phép chuyén doi loai
hinh hoat dong ctia Van phong giam dinh tu phap; truong hgp tir choi phai thong
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bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam dinh tu phap bi tur chéi
chuyén doi loai hinh hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua
phap luat.

(6) Poi twong thuwe hign TTHC: T6 chic.
(7) Co quan gidi quyét TTHC: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

(8 Két qua thwe hién TTHC: Vin phong giam dinh tu phap duoc phép
chuyén doi loai hinh.

(9) Lé phi, phi: Khong
(10) Tén méu don, mdu to khai: Khong

(11) Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong
(12) Can cvr phap ly cua TTHC:

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

- Ludt s 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cua Quoc hdi khoa IVX sira doi, bo
sung mot sO di€u ctia Luat giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phép
thi hanh Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap.

- Nghi dinh 56 18/2026/ND-CP ngdy 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

(13) Thanh phan hé so cin phdi sé héa:

- Van ban dé nghi chuyén dbi;

-Pé 4n chuyén d6i loai hinh hoat dong.

- Bén chinh Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong d3 dugc cap
- Dy thao Quy ché méi vé to chirc, hoat dong ctiia Vin phong

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phdi sé héa:

Vin phong giam dinh tu phap duoc phép chuyén dbi loai hinh

(15) Quy trinh ni b, quy trinh dién tir ciia TTHC

1. Thoi gian thyc hién: 96 gio

2. Trinh tu thuc hién:

Budéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thm staf
gial quyet
| Tiép nhan hd so cua ca nhan, to Trung tdm Phuc 02 oidy
chire (truc tiép, qua Buu dién, dich | vu hanh chinh £
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vu buu chinh c¢éng ich, dich vu cong
truc tuyén va qua fax, email); scan
ho so; vao s6 nhan ho so

cong tinh hodc
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap x4 (noi
nhan ho so phi dia

gidi)
. PR Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyet ho‘so 7 Chuyén mén g10
2 (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 32 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai - -
co van ban thong bao cu thé) Lanh da,zo th)ng 02 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao So 02 gio
, 7 o Van phong co
Dong dau, vao so6 va chuyén ho so | quan chuyén moén .
4 £ <rx N RS 02 gio
dén Van phong quan ly linh vuc
giam dinh tu phap
5 Tiép nh;fm ho so cua SO Tu phap, B6 phan Mot ctra 02 i
chuyén Lanh dao Van phong Vian phong &
6 Xem hd so va chuyén Phong Noi Lanh dao Van 02 i
chinh phong phu trach &
A \ 2 A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 02 gio
8 Thim dinh hd so Chuyen vien 36 gid
' Phong N¢i chinh &
A — Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
A L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gio
A A LA oo Thuong truc .
11 Phé duy¢t két qua UBND tinh 02 gio
Pong dau vao sd, chuyén So Tu
12 phap, Trung té}m Phuc vu hanh phinh B6 phan Mot ctra 02 i
cong tinh/ cap xa (noi nhan ho so Vian phong &
phi dia gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 churc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gioi)
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5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong trwong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, ngudi dai di€n theo phap
luat, danh sach thanh vién hgp danh cia Van phong giam dinh tw phap -
2.000555

(1) Trinh tw thwc hién:

Khi thay ddi tén go1, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap luét cuia V?T}n
phong, danh sach thanh vién hop danh, Van phong giam dinh tu phap dugc cap
lai Gidy dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay thay doi tén goi, dia chi try
s0, nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong, danh sach thanh vién hop
danh, Van phong giam dinh tu phap phai gui tric tiép hoac qua dich vu buru
chinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh pho noi da dang ky
hoat dong hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia van ban dé nghi
cdp lai Gidy dang ky hoat dong kem theo Gidy dang ky hoat dong cil.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so hop 1€ cla
Van phong gidm dinh tu phap xin thay doi tén goi, dia chi tru so, nguoi dai dién
theo phap luat, danh sach thanh vién hop danh, S6 Tu phap c6 trach nhiém xem
xet, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap. Truong
hop khong cap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bido bang van ban va
néu rd 1y do.

(2) Dia diém thuc hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Qudy s0 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tyuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong tryuc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thicc thyc hi¢n: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

+ Van bdn dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong;
+ Gidy dang ky hoat dong cil.



179
* S6 lwong hé so: 01 bd
(5) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir nhan
duogc ho so hop €.
(6) Déi twong thue hién TTHC: T6 chuc.
(7) Co quan thwe hién TTHC: S6 Tu phap.
() Két quad thwe hign TTHC: Vian phong giam dinh tu phap duoc cap lai
Giay dang ky hoat dong.
(9) Lé phi, phi: Khong
(10) Tén mdu don, méu to khai: Khong
(11) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién TTHC: Khong
(12) Can cw phap ly cia TTHC:
- Luat Gidm dinh tu phap nam 2012.

- Luat so 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 cua Quéc hoi khoa IVX stra doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Luat giam dinh tu phap.

- Nghi dinh s 85/2013/ND-CP cuia Chinh phi quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh s0 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi stra doi,
b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

(13) Thanh phc“ii,z hé so can phdi sé héa: Vin ban dé nghi cap lai Gidy
dang ky hoat dong; Giay dang ky hoat dong cii.

(14) Ket qua gidi quyét TTHC cén phdi sé6 héa: Vin phong giam dinh tu
phap duoc cap lai Gidy dang ky hoat dong

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢

2. Trinh tu thuc hién: 24 ¢£10.

Budc N0i dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc vu
Tiép nhén ho so cta ca nhan, to hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich | tinh hodc Trung tdm
1 vu buu chinh c¢éng ich, dich vu cong | Phuc vu hanh chinh 02 gio
tryc tuyén va qua fax, email); scan cong cap xi (noi
hd so; vao s6 nhan hd so nhan ho so phi dia
gib1)
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. FN Lanh dao Phong 02 sic
‘ Giai quA}/et ho} SO . Chuyén mén g1o
o | (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 12 gior
khong du diéu kién giai quyét phai - -
co van ban thong bao cu thé) Lanh dz,:o th)ng 02 gio
Chuyén moén
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 04 gio
bong dau, vao s6 va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh - . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan hod so Vén phong So 02 gi
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
5 Tra két qua cho ca nhan, to chirc tinh/cap x4 (noi Gio ’hanh
A 1A . e chinh
nhan ho so phi dia
gi61)

6. Cap lai Gidy dang ky hoat dong cia Vian phong giam dinh tw phap
trong trudomg hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat - 1.001117

(1) Trinh tw thuc hién:

Truong hop Gidy ding ky hoat dong bi hu hong hodc bi mat thi Van
phong gidm dinh tu phap dugc cap lai Gidy dang ky hoat dong.

Vin phong giam dinh tw phdp giri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh phé noi da dang ky hoat
dong hodc truc tuyén trén Cong Dich vu c¢éng quoc gia vin ban dé nghi cdp lai
Gidy déng ky hoat dong.

Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1¢, So
Tu phap co trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Van phong
giam dinh tu phap. Truong hop khong cap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai
thong bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam dinh tu phap bi tir choi
cap lai Giay dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ctua
phap luat.

(2) Dia diém thwc hién:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Bao Thanh, tinh Pong Thép;

+ Co s¢ 2: Qudy s0 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap.

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong.
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thicc thyc hi¢n: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong.

* 86 lwong hé so: 01 bo

(5) Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so hop I¢.

(6) Doi twong thuwe hign TTHC: T6 chuc.

(7) Co quan thwc hién TTHC: S6 Tu phap.

(7 Két qua thue hign TTHC: Vin phong giam dinh tu phap duoc cap lai

Giay dang ky hoat dong.

(9) Lé phi, phi: Khong

(10) Tén mdu don, méu to khai: Khong

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

(12) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

- Luat s6 56/2020/QH14 ngay 10/6/2020 ciia Quéc hdi khoa IVX stra do,
b6 sung mot s6 di€u cua Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luat gidm dinh tu phap.

- Nghi dinh 56 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va bi¢n phap thi hanh Luat giam dinh tu phép.

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

(13) Thanh phdn ho so cin phdi sé héa: Vin ban dé nghi cip lai Giay
dang ky hoat dong

(14) Két qua gidi quyét TTHC cén phdi sé6 héa: Vin phong giam dinh tu
phap duogc cap lai Gidy dang ky hoat dong
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cua TTHC
1. Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18
2. Trinh tu thuc hién: 24 ¢£10.

Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ctia ca nhan, t6 vd har}h chmvh
, v n cong tinh hodc
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich R
, N . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
S : vu hanh chinh
trye tuyén va qua fax, email); scan cong cAp X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & N P e
nhan ho so phi dia
gi61)
. PN Lanh dao Phong 02 oic
Giai quyet ho‘so 7 Chuyén mén g1o
o | (Truwong hop ho so'can bo sung, | chyyen vien 12 gid
khong du diéu kién giai quyét phai - -
co van ban thong bao cu thé) Lanh de,}o Pthg 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao So 04 gioy
Dong dau, vao s6 va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh - . \ .
4 cong tinh//cap xa (noi nhan ho so Van phong 5o 02 gi16
phi dia gioi)
Trung tdm Phuc
, q vu hanh cl}inh Gid hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa ,
C A 1A chinh
(noi nhan ho so
phi dia gioi)
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V. LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI

(Theo Quyét dinh so6 1241/0D-BTP ngay 12 thing 5 nam 2025 ciia B
truwong B Tuw phdp)

1. Thanh 13p, dang ky hoat dong Trung tam trong tai - 2.000822

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Trung tdm trong tai dugc thanh lap khi c6 it nhat nim sang 1ap vién 1a
cong dan Viét Nam co6 du diéu kién 1a Trong tai vién quy dinh tai Diéu 20 cua
Luat Trong tai thuong mai lap 01 bd ho so dé nghi thanh 1ap Trung tam trong
tai, giri truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén S Tu phap noi Trung tam
trong tai dat tru so hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia.

- Trong thdi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dé.y du va
hop 1€, So Tu phap tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
xem xét, cAp Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai va phé chuan diéu 18 cta
Trung tAm trong tai, trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh Gidy phép
thanh 1ap Trung tdm trong tai va phé chuan diéu 1é cua Trung tAm trong tai, S&
Tu phép cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim trong tai.

- Ngudi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so hodc qua
dich vu buu chinh, trtr trudng hop phap luat c6 quy dinh khac.

- Sau khi duoc cp Gidy dang ky hoat dong, Trung tdm trong tai thuc hién
viéc cong bd thanh 1ap theo quy dinh tai Piéu 26 ctia Luat Trong tai thuong mai
va khic con déu theo quy dinh cta phap luat,

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Théap, gém:

+ Co s 1: Quay sd 16 - 0273.3993892 tai dia chi: sé 377 Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Co s& 2: Qudy sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thicc thuc hi¢n: Nop truc tiép hodc qua dich vy buu chinh hodc
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phin hé so, sé lwong hé so

* Thanh phén ho so:
+ Van ban d¢ nghi thanh 1ap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai;
+ Du thdo di€u I¢ cua Trung tam trong tai;
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+Danh sach cac sang 1ap vién va ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kem
theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir cac gidy to kém theo chimg minh
nhitng nguoi nay c¢6 du diéu kién quy dinh tai Diéu 20 cta Luat Trong tai thuong
mai.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét:

- 20 ngay lam viec ké tir ngay nhdn dwoc hé so day i va hop 1é doi véi
viéc xem xét cap Gidy phép thanh Zap Trung tam trong tai;

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chi tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh Gidy
phép thanh Idp Trung tdm trong tai va phé chudn diéu 1¢ cia Trung tdm trong
tai doi véi viéc cap Gidy dang ky hoat déng cho Trung tdm trong tdi.

(6) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cic sang lap vién dé nghi
thanh 1ap Trung tam trong tai.

(7) Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh.

(8) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Trung
tam trong tai; Piéu 18 trung tAm trong tai dugc phé duyét va Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai do S& Tu phap cép.

(9) Lé phi, phi: 4.500.000 d‘é‘n?g (Bon triéu nam_tram nghin dong) (gom
3.000.000 d‘éng (Ba triéu dong) tham dinh tiéy chud@, dieu kiéig thanh lap;
1.500.000 dong (Mot trieu nam tram nghin dong) tham dinh diéu kién hoat
dong).

(Ap dung mirc phi: 2.250.000 dong (Hai triéu hai tram ndm muwoi nghin
dong) ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw sé
64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mau don, mdu to khai: Mau 01-PLIII-TTTM, Mdu s6 02-PLIII-
TTTM ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo
trwong Bé Tw phdp quy dinh vé phdn cdp, phdn dinh tham quyén khi t6 chirc
chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viee quan Iy nha nwée cia B Tw
phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Trung tim trong
tai duoc thanh 1ap khi co it nhat 05 sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam co du
diéu kién 1a trong tai vién quy dinh tai Diéu 20 cua Luét Trong tai thuong mai.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thurong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh méot s6 diéu cua Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truong Bo Tu
phéap quy dinh vé phan cép, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vire quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap;



185

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B6 truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi tham dinh ti€u chuén, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mot so khoan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hé so cin phdi sé héa:

- Van ban dé nghj thanh lap, dang ky hoat dong Trung tim trong tai;

- Du thao diéu 18 cua Trung tam trong tai;

- Danh sach cac sang lap vién va Qiéy to kém theo chiing minh nhiing
nguoi nay ¢ du diéu kién quy dinh tai Biéu 20 cua Luat Trong tai thuong mai.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phdi sé héa: Giay phep thanh lap

Trung tAm trong tai; Diéu 18 trung tAm trong tai dugc phé duyét va Gidy dang ky
hoat dong cta Trung tdm trong tai do S& Tu phap cép.



186

Mau s6 01-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THANH LAP, PANG KY HOAT PONG
TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ................

Chuing t6i gdm cac sang 1ap vién c6 tén sau day (ghi ré va day di théng tin vao
cdc cot dwoi day):

S6 Thé CCCD/SH

Ngiy | Thé CC/S6 dinh Nghé
Ho va thz'lng, Gi6i |Quoc| danh ca nhéan; Noi nghiép,
STT tén nim >| tinh | tich [N gay, thang, nam/ thwong | Trinh do

. (1) | (2) | cap CCCD/CC | tra (5) | chuyén
sinh . £ n
(3); Noi cap mon
CCCD/CC (4)
1 2 3 4 5 6 7

Dé nghi thanh 1ap Trung tdm trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tAm trong tai (ghi tén goi ddy dii):

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho VA t8n (2hi AN ChiF il ROA): ... .o,
(51§ {272
QUOC HICI: et e,
SO dién thoai: «.vvveeeeeeeeieeieeieeiin. Email: ...,
3. Dia diém dat tru s¢ (ghi ré s6 nha, dwong/pho, phwong/xa, tinh/thanh pho):

4. Linh vuc hoat dong, muc ti€éu hoat dong ctiia Trung tdm trong tai:



Chung t61 xin cam két chiju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
x4c cua ndi dung Pon dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai li¢u gtri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ndm....
Cac sang lap vién
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:
1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xday dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nwée cung cdp dich vu céng truec
tuyén.
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Mau s6 02-PLII-TTTM

TEN TRUNG TAM TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Chuong nay quy dinh vé tén cta Trung tdm trong tai, tén viét tat, tén nudc
ngoai (néu c0); tru s& chinh; dia vi phap ly; linh vuc, muc tiéu hoat dong; thoi
gian hoat dong.
Chuong 11
CO CAU TO CHUC

Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gdm c6 Chu tich, mot hodc cac
Phé chi tich, c6 thé c¢6 Téng thu ky do Chu tich Trung tam trong tai cir), Ban
thu ky Trung tam trong tai, nguoi dai di¢n theo phap luat cia Trung tam trong
tai, quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phap luat; viéc 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién cua Trung tAm trong tai; co ché quan 1y, giai quyét tranh chap
ndi bo ctia Trung tam trong tai; cac trudng hop to chire lai, giai thé, chdm dut.

Chwong 111
TRONG TAI VIEN

Chuong nay quy dinh danh sich sang 1ap vién ctia Trung tdm trong tai
phuorng thirc thay ddi sang lap Vlen ctia Trung tim trong tai; tiéu chudn va diéu
kién két nap trong tai vién; quyen va nghia vy cua trong tai vién; quy tic dao
dlrc trong tai vién,; ché do khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai
vién.

Chuong IV
TAI CHINH

Chuong nay quy dinh vé diéu kién co so vat chat; ngudn tai chinh (néu c6
von gop thi néu rd cach thuc huy dong von, phan von gop va chuyén nhugng
von); quy dinh phuong thirc cong bd, niém yét phi trong tai ciia Trung tam trong
tai; ché d6 tai chinh cua Trung tdm trong tai.

Chuong V
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA

CAC QUY PINH KHAC
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Chuong nay quy dinh vé thé thirc cong bd Quy tic td tung; cia Trung tim
trong tai; ché dg luu trit ho so, tai li¢u; cac van de can thiét khac lién quan dén t6
chtrc, hoat dong cua Trung tam.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong ndy quy dinh vé thé thirc thong qua, stra d6i, bo sung Diéu 18;
diéu kién c6 hi¢u luc cua Diéu I€. Pai hdi thong qua Dicu 1€ phai dugc 1ap bién
ban, Diéu 1€ thong qua ¢ du chit ky cac sang 1ap vién Trung tdm trong tai.

Diéu 18 khong ghi chic danh va chit ky cua nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tam trong tai.

Phén cubi ctia Diéu 1¢ ghi “Piéu 1é nay di duoc tat ca cac thanh vién sang
lap ctia Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va ¢6 hiu luc
sau khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho............ phé chuan”.

Ghi chu:

1. Thé thirc van ban cia Diéu 1é: c& chir, kiéu chir, phéng chir va ky thudt
trinh bay van ban dwoc thwc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56 30/2020/NP-
CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phii vé cong tac van thw. Vi du: s6 thiv
tw chwong va tén diéu dwoc trinh bay bang chi in thiuong, c& chir 13 hodc 14,
kiéu chiz dirng ddm. Tén chuwong dwoc trinh bay bang chit in hoa, c& chir 13
hodc 14, kiéu chir dung dam.

2. Du théo diéu 1¢ cia T rung tam trong tai sau khi Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong phé chudn dwoc ban hanh kém theo
Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
va ¢ dong ddu gidp lai.

(15) Quy trinh ni b, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du va hop 1€. Trong do:

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop
1€, So Tu phap tham dinh ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem
xét, cap Gidy phép thanh lap Trung tAm trong tai va phé chuan diéu 1¢ ctua Trung
tam trong tai, truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai va phé chuan diéu 1é ctua Trung
tam trong tai, S& Tu phap cip Gidy ding ky hoat dong cho Trung tAm trong tai.

2. Trinh ty thyc hién: 200 gio

Buoc Noi dung cong viéc Don vi thye hién | Thoi gian
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giai quyét
’ ‘ 7 Trung tam Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiep, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
hd so; vao s nhan hd so (noi nhan ho so phi
dia gid)
o Lanh dao Phong 04 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén gl
Trieong hop ho so cdn b6 sun A in .\
o | (Trwonghop ung, Ch 60 gid
khong du diéu kién giai quyét phai - i Vle‘n g
co van ban thong bao cu thé) Lénh dao Phong 04 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 04 gio
bong dau, vao sb va chuyén pé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong S6 Tu 04 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tlep nhén ho so cia SO Tu phap, B0 phan mdt cura
5 | chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban | Vin phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 02 sis
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A \ 2 A en Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién Noi chinh 02 gio
8 Tham dinh h so Chuyén vién 20 gidy
' Phong No6i chinh &
A i Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
Lanh dao Van
A Lz phong Uy ban .
10 Xem ho so, ky tat nhén dan tinh phu 04 gio
trach
A A 1A Thuong truc Uy .
11 Phé duy¢t két qua ban nhan dan tinh 02 gio
12 Dong dau, vao s6 va chuyén hd so | B phan Mot cura 04 gi
dén S& Tu phéap, Trung tdm Phuc vu | Van phong Uy ban
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hanh chinh cong tinh/ cap x4 (noi nhan dan tinh
nhén ho so phi dia gioi)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic tinh/cap xa (noi Gio h anh
A 1A o e chinh
nhan ho so phi dia
gibi)

2. Thay do6i ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Trung tim Trong tai -
2.000819

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Khi ¢6 nhu ciu thay ddi vé tén go1, linh vuc hoat dong, Trung tdm trong
tai giri hd so dé& nghi thay d6i tén goi, linh vuc hoat dong dén S¢ Tu phép noi
Trung tam trong tai dat tru sé.

- Trong thdi han 15 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duogc ho so ctia Trung
tam trong tai, SO Tu phap tham dinh ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, truong hop chap thuén thi ghi noi dung thay d6i vao Gidy phép
thanh 1ap Trung tam trong tai trong truong hop Gidy phép thanh lap do Chu tich
Uy ban nhéan dan cap tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong
tai do B Tu phap cap thi S& Tu phap tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai theo ndi dung thay
d6i; truong hop khéng chap thuin nodi dung dé nghi thay di thi phai c6 van ban
trd 1o1 va néu rd 1y do.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp hd so hoic
qua dich vu buu chinh, trir trudong hop phap luédt cé quy dinh khac.

- Trung tdm trong tai d3 dugc Chu tich Uy ban nhan din cép tinh chap
thuan thay d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap thi phai dé nghi thay doi ndi dung
Gidy dang ky hoat dong tai S& Tu phép tinh, thanh phd truc thudc trung wong
noi Trung tam dit try sé trong vong 15 ngay ké tir ngdy vin ban chap thuan viéc
thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap c6 hiéu luc.

(2) Dia diém thwce hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co so 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Dong Thap.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).
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(3) Cach thirc thyc hi¢n: Nop tryc tlep hodc guri qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vy cong qudc gia.

(4) Thanh phan ho so, 50 luong ho so

* Thanh phén hé so:

a) Vian ban dé nghi thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap Trung tim
trong tai;

b) Ban chinh Gidy phép thanh lap ctia Trung tim trong tai va ban sao gidy
t& lién quan dén viéc thay doi (néu co).

* §6 lwong ho so: 01 bd.

(5) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so.

(6) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai.

(7) Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh.

(8) Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh xem xét, truong hop chip thuin dé nghi thay doi cuia Trung tdm trong tai thi
ghi noi dung thay d6i vao Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai trong truong
hop Gidy phép thanh 1ap do Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh cp. Truong hop
Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai do B Tu phap cép thi S& Tu phap
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh cap lai Gidy phép thanh lap
Trung tdm trong tai theo nodi dung thay doi; truong hop khong chap thuan noi
dung dé nghi thay ddi thi phai ¢6 van ban tra 16i va néu rd 1y do.

(9) Lé phi, phi: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

(Ap dung mirc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén méu don, mdu to khai: Mau s6 05-PLII-TTTM ban hanh kém
theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh Ve phan cap, phan dinh thdAm quyén khi to chitc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudce caa Bo Tu phép.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thurong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh méot s6 diéu cua Luét Trong tai thuvong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truong Bo Tu
phéap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm quyén khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cp trong linh vuc quan 1y nha nuée cia BO Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi thim dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B truéng Bé Tai
chinh quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.
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(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:
- Vian ban dé nghi thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap Trung tim trong
tai;
- Ban chinh Gidy phép thanh 1ap cua Trung tam trong tai va ban sao gidy
to lién quan dén vi¢c thay doi (néu co).

14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh xem x¢t, truong hop chap thuan dé nghi thay doi ctia Trung tAm
trong tai thi ghi noi dung thay d6i vao Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai
trong truong hop Glay phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap. Truong hop Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai do B Tu phap cép thi
S¢ Tu phap tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhén dan cap tinh cép lai Gidy
phép thanh 1ap Trung tdm trong tai theo nodi dung thay doi; truong hop khong
chéap thuan ndi dung dé nghi thay doi thi phai c6 van ban tra 10i va néu 13 1y do
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Mau s 05-PLIII-TTTM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PHEP THANH LAP,
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ......................
Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in o) ............ccoeveeeeieeeieeeieei,
TON VIEL tAt (MU CO): oo
Gidy phép thanh 1ap s6: .................. O
cAp ngdy...... thang...... 11F:11 1
Dia Chi trU SO ...
bPiénthoai:..............oo Fax: oo
Email: ... Website (16U CO).oevneeeaeieeieeieei

D¢ nghi thay doi noi dung Gidy phép thanh Iap, Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tdm trong tai véi ndi dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu tréch nhi€ém hoa‘lnﬁtoém vé tinh trung thue va tinh
chinh xac cua ndi dung van ban dé nghi thay doi noi dung Giay phép thanh lap,
Giay dang ky hoat dong va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai liéu gtri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua
Trung tim trong tai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 ciia t6 chitc)
G{li cthi: Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwgc sir dw,zg dé xdy
dung biéu mdzrz dién tu twong tdc khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu
cong truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du va hop 1€.

2. Trinh tu thuc hién: 120 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
’ Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan 1}6 SO cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vy cong | tam Phuc vu hanh 04 gio
truc tuyen va qua fax, emall) scan | chinh cong cap xa
hd so; vao s6 nhan hd so (noi nhan ho so phi
dia gid)
o Lanh dao Phong 04 gic
Glél qUYét h6 SO Chuyén mon glo
Truong hop ho so can bo sun A A .\
o | (Truonghop ung, Ch 60 gior
khong du diéu kién giai quyét phai - oyen Vle‘n g
co van ban thong bao cu thé) Léanh dao Phong 04 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Linh dao S& 04 gioy
bong dau, vao sb va chuyén pé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 04 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tlep nhén ho so cia SO Tu phap, B0 phan mdt cura
5 | chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban | Vin phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 id
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A \ 2 N Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gio
2 e A Chuyén vién |
8 Tham dinh ho so Phong Noi chinh 16 gio
A , L Lanh dao Phong -
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
. ) Lanh dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban 04 gio

nhan dan tinh phu
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trach

Thudng tryc Uy

H Phe duygt ket qua ban nhan dan tinh

02 giov

Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén S& Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ cip xa (noi
nhan ho so phi dia gioi)

B6 phan M@t cua
Van phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh

12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic tinh/cap x3 (noi
nhén ho so phi dia
gi61)

G106 hanh
chinh

3. Cap Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam - 1.008886

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Tb chtic trong tai nudc ngodi c¢6 nhu cdu thanh 1ap Chi nhanh, Vin
phong dai dién tai Viét Nam 1ap 01 bo hd so dé nghi thanh 1ap Chi nhanh, Vin
phong dai dién gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S6 Tu phap noi dat
Chi nhanh, Van phong dai dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc
gia.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1€, So
Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh
cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién cua T chuc trong tai
nudc ngoai; truong hop tur chéi phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so hoic
qua dich vu buu chinh, trtr truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

(2) Dia diém thwc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gém:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cdch thirc thye hign: Nop truc tlep hodc guri qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong quéc gia.

(4) Thanh phan ho so, so luong ho so
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* Thanh phén hé so:

a) Ho so thanh 1ap Chi nhanh bao gom:

- Van ban dé nghi thanh 1ap Chi nhénh cua T chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam,;

- Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
hodc ban sao dién tir Piéu 1é cua T chuc trong tai nudc ngoai,

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hozc ban sao dién tir Gidy to chtirng minh Trudng Chi nhanh thuong tra tai Viét
Nam.

b) H6 so thanh 1ap Vin phong dai dién bao gom:

- Vian ban d& nghi thanh 1ap Vin phong dai dién cta Td chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hodc béan sao dién tit Diéu 1é cua TH chirc trong tai nudc ngoai.

Vin ban dé nghi thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién ctia T6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam duoc lam bang tiéng Viét. Cac gidy to kém
theo Van ban dé nghi néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét
va ban dich phai dugc ching thue theo quy dinh cta phap luat Viét Nam. Gidy
td do co quan, to chirc nude ngoai cap hodc cong chung, chiung thuc & nudc
ngoai phai dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam,
trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu udc quéc té ma nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 18.

(6) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc trong tai nudc
ngoai.

(7) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan déan cap tinh.

(8) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Chi
nhanh, Van phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam; truong
hop tir chbi phai thong bao van ban ban va néu rd 1y do.

(9) Lé phi, phi: 10.000.000 dong (Mudi triéu dong).

(Ap dung mirc phi: 5.000.000 dong (Nam triéu dong) ké tir ngay 01/7/2025
dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tw s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén méu don, méu to khai: Mu s6 03-PLII-TTTM ban hanh kém
theo Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh Ve phan cap, phan dinh thdAm quyén khi to chitc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quéan 1y nha nudc caa Bo Tu phép.

(11) Yéu cau, diéu kién ciia TTHC: Khong

(12) Can cw phap ly cuia TTHC:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Trong tai thuong mai;
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‘ - Nghi dinh sO 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu sO 08/2025/TT—BTP ngéy 12/‘6/2025 qcﬁa Bo trudng Bé Tu
phap quy dinh v€ phén céap, phan dinh tham quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha nudce cia Bo Tu phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B trudng Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi tham dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong B9 Tai
chinh quy dinh muec thu, mién mot so khoan phi, Ié phi nham ho tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hé so can phdi sé héa:

* Ho so thanh 1ap Chi nhanh bao gém:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Piéu 1é cua T6 chuc trong tai nudc ngoai;

- Gidy to chimg minh Truéng Chi nhanh thudng tra tai Viét Nam.

*Hb so thanh lap Vian phong dai dién bao gdm:

- Vian ban dé nghi thanh 14p Vin phong dai dién ctia T chuc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam,;

- biéu 1 ctia T6 chire trong tai nudc ngoai.

Vin ban de nghi thanh 1ap Chi nhanh, Van phong dai dién ciia TO chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam dugc lam bang tiéng Viét.

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phdi s6 héa: Gidy phép thanh 1p Chi
nhanh, Van phong dai di€n To6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam; truong
hop ttr choi phai thong bao van ban ban va néu ro 1y do.
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Mau s6 03-PLIII-TTTM
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THANH LAP CHI NHANH/ VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ................coooeiiiinee,
Tén t6 chirc trong tai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa):

.................................................................................................

Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho VA t8n (2hi AN CRIF iN HOA): ...,
GG VU oo e
QUOBC HCR: e,

Pé nghi thanh 1ap Chi nhdnh/Vian phong dai dién cta To chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam véi nd1 dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh/Vian phong dai dién cua T chuic trong tai nudc ngoai (ghi
bang chit in hoa):

TEN VICL LAt (U CO): oo e e e
Tén giao dich bang ti€ng Anh: ... e,

2. bia diém dit tru s& Chi nhanh/Vin phong dai dién (ghi 16 s6 nha, dwong/pho,
phuong/xa, tinh/thanh pho):

3. Linh vuc hoat dong cua Chi nhanh/Van phong dai dién:
4. Truong Chi nhanh/Van phong dai dién:
Ho VA t8n (ghi AN ChIF il HOQ): ... oo,
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Ngay, thang, nam sinh: ...... [oci... e
L T4 515551 o B (0

.................................................................................................

(doi voi The Can cudc cong dan/Thé can cuoc)

S0 Ho chi€u (doi voi nguoi nudc ngoai): ...... [oii... L
Ngay, thang, nam cap:.........ccccvviiieevciieeeeieee e, NOTCAP: .o,
Dién thoai: ........ovvveeeeiinnnn. Email: .. .o

5. Thoi gian hoat dong:

Chung t6i cam két chiu trach nhiém vé su trung thyc va tinh chinh xac cua noi
dung vin ban dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
ctia phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ....
Ngwoi dai dién theo phap luat cia
Té chirc trong tai nwéc ngoai
(Chi ky/chit ky 6, ho tén nguwoi dai dién;
dau/chiv ky s6 ciia to chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nép ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co s6
dir lieu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguwoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuwde cung cdp dich vu cong truec
tuyen.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan

dugc ho so hop 18.
2. Trinh tu thuc hién: 240 gi0
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
’ Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan 1}6 SO cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu c}}inh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu he‘mh 04 gio
tryc tuyen va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao s6 nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gid)
o Lanh dao Phong 04 gic
Glél qUYét h6 SO Chuyén mon glo
Truong hop ho so can bé sun A in .\
o | (Truong hop ung, Ch 180 gior
khong du diéu kién giai quyét phai - oyen Vle‘n g
co van ban thong bao cu thé) Léanh dao Phong 04 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 04 gio
bong dau, vao sb va chuyén pé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 04 i
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap &
dinh
Tiép nhan ho so cua S& Tu Qhép, B6 phan m(:)t cua
5 | chuyén Lanh dao Van phong Uy ban | Van phong Uy ban 04 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ q Lanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 id
chinh nhan dan tinh phu &
trach
A . 2 A e Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién N6i chinh 04 gio
2 A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong Noi chinh 16 gio
A , L Lanh dao Phong -
9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio
. ) Lanh dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban 04 gio

nhan dan tinh phu
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trach

Thudng tryc Uy

H Phe duygt ket qua ban nhan dan tinh

02 giov

Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén S& Tu phap, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ cip xa (noi
nhan ho so phi dia gioi)

B6 phan M@t cua
Van phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh

12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic tinh/cap x3 (noi
nhén ho so phi dia
gi61)

G106 hanh
chinh

4. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lip ciia Chi nhanh ciia Td chire
trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam - 1.001609

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam thay doi vé tén
goi, linh vyc hoat dong guri hd so dé nghi thay ddi vé tén goi, linh vuc hoat dong
dén S¢ Tu phap noi dat Chi nhanh.

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi thay 601
So Tu phap tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhéan dan cdp tinh xem xét, quyét
dinh chap thuan noi dung thay d6i Gidy phép thanh lap.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duogc van ban dé nghi
ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va thuc hién ghi
ndi dung thay dbi vao Gidy phép thanh lap cua Chi nhanh T6 chuc trong tai
nudc ngoai trong truong hop Glay phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh lap da dugc Bo truong Bo Tu phap
cap thi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cdp lai Gidy phép thanh lap Chi
nhanh theo noi dung thay doi.

- Nguoi yéu cau nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp hd so hoic
qua dich vu buu chinh, trtr truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Péng Théap, gom:

+ Co so 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn). ‘ ,

(3) Cach thirc thuce hién: H6 so dugc gui truc tiep hodc qua dich vu buu
chinh.

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap, Gidy ding ky
hoat dong ctia Chi nhanh T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam;

+ Ban chinh Gidy phép thanh 1ap cua Chi nhanh Té chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam va ban sao gidy to lién quan dén viéc thay d6i (néu c6);

+ Ban chinh Giy ding ky hoat dong.

* §6 lwong ho so: 01 bd.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi thay doi.

(6) Déi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Chi nhanh cta T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

(7) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap, Chu tich Uy ban
nhan dan cp tinh.

(8) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhén dén
cap tinh ghi néi dung thay déi vao Gidy phép thanh Idp cia Chi nhanh Té chirc
trong tai nuoc ngodi trong truong hop Gid'y phép thanh Idp do Chii tich Uy ban
nhan dan cap tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh ldp da duoc Bo truong Bo
Tuw phdp cdp thi Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp tinh cdp lai Gidy phép thanh ldp
Chi nhanh theo néi dung thay déi.

S¢ T phdp déng ky viéc thay doi thwc hién ghi néi dung thay doi vao Gidy
dang ky hoat déng cia Chi nhanh Té chirc trong tai nuwdce ngodi tai Viet Nam
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
chdp thudn thay doi néi dung Gidy phép thanh Idp Chi nhanh T6 chirc trong tdi
nuoc ngoai.

(9) Lé phi, phi: 4.000.000 dong (Bbn triéu dong).

(Ap dung mikc phi: 2.000.000 dong (Hai triéu dong) ké tir ngay 01/7/2025
dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mc;u don, méu to khai: Mau sb 06-PLIII-TTTM ban hanh kém
theo Thong tu 5O 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh Ve phan cap, phan dinh tham quyén khi to chic chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vic quan 1y nha nude ctia B Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap;
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- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truong Bo Tu
phéap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip trong linh vie quan 1y nha nude ctia B Tu phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi thim dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B truéng Bé Tai
chinh quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hé so can phdi sé héa:

Vin ban dé nghi thay doi ndi dung Gidy phép thanh 13p, Gidy dang ky hoat
dong cia Chi nhanh T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban chinh Gidy phép thanh 1ap ciia Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam va ban sao giay to lién quan dén vi¢c thay doi (néu co);

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong

(14) Két qua gidi quyét T THC cdn phii so héa:

Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ghi noi dung thay doi vao Gidy phep
thanh 14p cta Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai trong truong hop Glay
phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap. Truong hop Gidy
phep thanh 1ap da duge B truong Bo Tu phap cap thi Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh cap lai Gidy phép thanh lap Chi nhanh theo ndi dung thay doi.

S& Tu phap dang ky viéc thay d6i thuc hién ghi noi dung thay ddi vao Giay
ding ky hoat dong ctia Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
chap thuan thay d6i noi dung Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh Té chirc trong tai
nudc ngoai.
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M3u s6 06-PLIII-TTTM
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do - Hanh phic

VAN BAN DPE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PHEP THANH LAP,
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH CUA TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ..........................

Tén Chi nhanh cta T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi bang chir in
T2 )

TON VIEL tA (MOU CO)i oo
Gidy phép thanh 14p s6: ....oovveveneinnenn... O
................................. cAp ngdy....thang.....nAM.............cooeieeieiil
Dia Chi U SO .. e
DPiénthoai:..............ooo Fax:. oo
Email: ... Website (16U CO):.oeveeeaeiiaiiieeieai

................................................................................................

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va tinh
chinh xéac ctia ndi dung vin ban dé nghi thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap,
Gidy dang ky hoat dong va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy
dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ...ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat ciaa Trwéong Chi
nhénh to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiv ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6 chikc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mdu nday dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cap dich vu céng truec
tuyén.

(15) Quy trinh ni b, quy trinh dién tir ciia TTHC
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1. Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du va hop 1€. Trong do:

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi thay 601

S¢ Tu phap tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, quyét
dinh chap thuan noi dung thay d6i Gidy phép thanh lap.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé nghi

ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét va thuc hién ghi
ndi dung thay ddi vao Gidy phép thanh lap cua Chi nhanh T6 chirc trong tai
nudc ngoai trong truong hop Glay phép thanh 1ap do Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh cap. Truong hop Gidy phép thanh lap da dugc Bo truong Bo Tu phap
cap thi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cip lai Gidy phép thanh 1ap Chi
nhanh theo noi dung thay doi.

2. Trinh ty thuc hién: 120 gi0

Buwée N0i dung cong viéc Pon vi thye hién Thm stafl
gial quyet
, ‘ 7 Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhan, t6 hanh chinh cong
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu céng | tam Phuc vu hanh 04 g0
tryc tuyén va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao s6 nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gioi)
L Lanh dao Phong 04 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén gl
Truong hop hoé so can bé sun A <iA -\
o | (Truong hop ung, Ch 60 gior
khong du diéu kién giai quyét phai - oen Vle‘n gl
c6 van ban théng bdo cu thé) Léanh dao Phong 04 gi
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 04 gid
Dong dau, vao s6 va chuyén hé SO
4 dén Van phong UBND tinh d€ trinh | Van phong So Tu 04 id
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét phap 8
dinh
T1ep nhan hd so ctia S¢ Tu phap, B0 phan mdt cura
5 | chuyén Lanh dao Vian phong Uy ban | Vin phong Uy ban 04 gi0
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Léanh dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi phong Uy ban 04 id
chinh nhan dan tinh phu &
trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dao Phong 04 gio
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Noi chinh

Chuyén vién

8 Tham dinh ho so Phong Noi chinh

16 gio

Lanh dao Phong

9 Xem ho so, ky tat N6i chinh 04 gio

Lanh dao Van
phong Uy ban
nhan dan tinh phu
trach

10 Xem hd so, ky tat 04 gid

Thuong truc Uy

1 Phe duyét ket qua ban nhan dan tinh

02 gid

Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén S& Tu phap, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ cap xa (noi
nhan ho so phi dia gioi)

B6 phan M@t cua
Van phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh

12

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
13 Tra két qua cho ca nhan, to chirc tinh/cap xa (noi
nhan ho so phi dia
gi61)

G106 hanh
chinh

5. Piang ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay ddi dia diém dit
tru sé sang tinh, thanh phé trwe thudc trung wong khac - 1.008889

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Truong hop thay d6i dia diém tru s¢ sang tinh, thanh phé truc thudc trung
wdc khac thi Trung tAm trong tai giri thong béo chuyén dia diém tru so cho S¢ Tu
phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Trung tAm dit try so va gui gidy
dé nghi ding ky hoat dong kém theo ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc hogc ban sao dién tir c6 chimg thuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tam dén So
Tu phap noi Trung tam dat try s moi hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
qudc gia.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, So Tu
phap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi Trung tim dit tru s& méi cap
Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam; giri thong bao cho S& Tu phap tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi Trung tim dit tru so cil; trudng hop tir chéi
thi phai thong bao 1y do bang vian ban. Trung tim bi tir chdi cap Gidy diang ky
hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh phap luat.

- Ké tir thoi diém Trung tdm duoc S& Tu phép tinh, thanh phd truc thudc
trung wong noi Trung tam dit tru s& méi cap Gidy dang ky hoat dong thi Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tdm do S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thudc
trung wong noi Trung tim dat try s& cii cap khong con gia tri phap 1y. Trong thoi
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han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cip Gidy diang ky hoat
dong cho Trung tdm cua S& Tu phdp tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi
Trung tam dét try s6 moi, S6 Tu phap tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi
Trung tim dat tru so cii ra quyét dinh hiy Gidy dang ky hoat dong da cép va
cong bd trén Cong thong tin dién tir cua S& Tu phép.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Péng Théap, gom:

+ Co so 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s 377, Hung Vuong,
Phuong Bao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc myén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thwe hi¢n: NOp truc tlep hodc gui qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phin hé so, sé lwong hé so

* Thanh phén hé so:

+ Thong bao chuyén dia diém tru s6;

+ Gidy dé nghi dang ky hoat dong;

+ Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao dién tit hodc ban sao
dién tir tir sO gbc hodc ban sao dién tir c6 chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao
c¢6 chimg thuc Gidy phep thanh 1ap Trung tam trong tai.

* S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
da ho so hop 18.

(6) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

(7) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

(8) Két qud thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong dugc
cap méi.

(9) Lé phi, phi: 1.500.000 dong (Mot triéu nim trim nghin dong).

(Ap dung mirc phi: 750.000 dong (Bay tram ndm muoi nghin dong) ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tir s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén méu don, miu to khai: Mau 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vic bo
trg tw phap, Mau s6 11-PLIII-TTTM ban hanh kém theo Théng tu sO
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong B Tu phap quy dinh Ve phéan
cap, phan dinh thim quyén khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Tu phap.
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(11) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm trong
tai da dugc cap Gidy phép thanh lap.

(12) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ) 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan cap, phan dinh thAm quyén khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nuée ciia B Tu phap.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi thim dinh tiéu chuén, diéu
kién hanh nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B truéng Bé Tai
chinh quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hé so can phdi sé héa:
- Thong béao chuyén dia diém tru so;

- Giay dé nghi ding ky hoat dong;

- Giay phép thanh 1ap Trung tdm trong tai.

(14) Két qua gidi quyét TTHC cén phidi sé héa: Gidy ding ky hoat dong
duoc cap moi.
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Mau sb 11-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TAI NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

SO: e Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam

THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN
PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI
VIET NAM SANG TiNH THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

KHAC
Kinh gii: - Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....
-SoG Tuphdp (1).vveeeniean.
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hOA):.............ccoeueeeiie e,
TEN VIt AL (MU CO)i oo
Tén giao dich bang tiéng Anh (EU CO).....o.voeeie i,
Gidy Phép thANh JAP SO:.....eeveei e,
4 o cp ngdy........ thang...... nam..................
Gidy dAng Ky Noat @ONE SO «....nevneee e
Do S& Tu phap ..cccoevvveeeieeeeieeee, cp ngdy........ thang...... nam................
DPiénthoai:.................. Email: ...
WEDBSILE (116U CO) oo,

Thong bao thay d6i dat try s cua Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tam
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai dién Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam sang tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu
sau:

1. Pia diém dit tru so ctua Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tim trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién
tai (ghi 16 so nha, duwong/phd, phwong/xa, tinh/thanh pho):



2. Pja diém dat tru sé mdi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi 16 $6 nha, dwong/phd, phirong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t61 xin cam két chiju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
x4c ctia ndi dung thong bao va hd so kém theo; chiap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai li¢u gtri kém bao gom:

Ngwoi dai dién theo phap luat cia
t0 chirc trong tai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chiv
ky s6 ciia t6 chirc)
Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi Té chirc
trong tai da dang ky hoat dong va So Tu phap noi dat tru s6 moi.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
madu dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cap dich vu céng truec
tuyén.
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Mau 04/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gtri: S& Tu phap (1)..................

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa): ..............................

Gidy phép thanh 1D SO0: .....eieniie e
cap ngay......... thang......... 1F:011 DR

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai voi ndi dung cu thé
nhu sau:

1. Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):
TEN VBt ..ot
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cé):

2. Tru so:

Dia Chi: oo

Piénthoai:...............oooi Email: ...

WEDSILE (U CO):v oo e e

3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ............cccovveeennn. Gi61 tinh
2):......

Chuc vu:

Ngay, thang, nam sinh:................... Quoctich(3)icviiiiiiiiiiiiin.s

biénthoai:....................... Email:.............ooooii,

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/Sé dinh danh ca
nhan: ..................



Noi cip (4):  coveeriiiieiinn, Ngay, thang, nam cip (5):
........................ (doi voi Chung minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

4. Linh v h do

. LIn uc hoat dong:
.......................................................................................
....................................................................................

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu
trach nhiém vé cac ndi dung khai trong ho so ding ky hoat dong; chung toi cam
doan hoat dong ding theo quy dinh cta phap luat va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong ctia Trung tam.

Tai liéu gui kém bao gom:

L
2
O

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....nam.......

Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tam
trong tai
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): S6 Tw phdp tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
noi dat tru so chinh Trung tam trong tai.

2. Cdc théng tin s6 2), 3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so triee tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so
dir lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thie hién thii
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thirc hién thii tuc hanh chinh ké khai day dii.

- Truong hop ndp ho so gidy (np truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuc hign thi tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nday dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nuée cung cdp dich vu cong
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cap lai.

2. Trinh tu thuc hién: 40 gio

Budc N0i dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan hd so cua ca nhén, to o har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich n
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
O : vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); sean | oAb X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gidi)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
o) (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 18 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
cé van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 08 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 08 gio
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh S . \ .
4 cong tinh/cap x4 (noi nhan ho so phi Van phong 86 02 gio
dia gion)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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6. Dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim trong tai; dang ky
hoat dong clia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dit tru
s& sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khic - 1.008890

(1) Trinh tw thwc hién:

a) Truwong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh 1ap Chi nhanh,
Trung tam trong tai gui hd so dang ky hoat dong cua Chi nhanh qua dich vu buu
chinh hodc truc tiép dén So Tu phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi
Chi nhanh dit try s¢ hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan duoc hd so hop 1€, S&
Tu phép c6 trach nhiém cip Gidy diang ky hoat dong cho Chi nhanh.

b) Truong hop dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dit tru s sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac:

- Chi nhéanh giri thong bao chuyén dia diém tru s& cho S¢ Tu phép noi dit
tru s& va gii gidy dé nghi ding ky hoat dong kém theo ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 gdc hodc ban sao
dién tir co chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc Gidy ding ky
hoat dong ctia Chi nhanh qua dich vu buu chinh hoic truc tiép dén So Tu phap
noi Chi nhanh dat try s& maé1 hoac truc tuyen trén Cong Dich vu céng qudc gia.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, So Tu
phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Chi nhanh dat tru so moi cap
Gidy ding ky hoat dong cho Chi nhanh; giri thong bao cho S& Tu phap tinh,
thanh phd truc thudc trung uong noi Chi nhanh dét try so ct; truong hop tur chél
thi phai thong bao ly do bang vin ban. Chi nhanh bi tir chdi cAp Gidy ding ky
hoat dong co quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luét.

Ké tir thoi diém Chi nhanh dugc S& Tu phép tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong noi Chi nhanh dit try s& méi cap Gidy dang ky hoat dong thi Giay
dang ky hoat dong ctia Chi nhanh do S& Tu phap tinh, thanh phé truc thudc
trung uwong noi Chi nhanh dit tru so cii cap khong con gia tri phap 1y. Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thong bao cap Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhanh ciia S& Tu phap tinh, thanh ph truc thudc trung wong noi
Chi nhanh dat tru s méi, S& Tu phéap tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
Chi nhanh try s& cii ra quyét dinh huy Gidy ding ky hoat dong di cap va cong
b trén Cong thong tin dién tir cua S& Tu phép.

(2) Dia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gbm:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co so 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thép.

- Thu tuc hanh chinh thue hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tha tuc hanh chinh thyc hi¢én qua dich vu cong truc tuyén mot phf:in
(dichvucong.gov.vn).
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(3) Cach thirc thwc hién: Nop truc tlep hodc guri qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vy cong qudc gia.

(4) Thanh phan ho so, 50 luong ho so

* Thanh phén hé so:

a) Truong hgp dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:

+ Pon dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tam trong tai;

+ Ban chinh hodc ban sao dién tir Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cia
Trung tdm trong tai.

b) Truong hop dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay d6i dia diém dit tru s¢ sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac:

+Thong bao chuyén dia diém tru so cho S Tu phéap noi Chi nhanh dang dit
tru so;

+ Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai;

+ Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tur tr s6 géc hodc ban sao dién tir c6 chung thuc tir ban chinh hodc ban sao
c¢6 chimg thuc Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh.

* 86 lwong hd so: 01 bd.

(5) Thoi han gidi quyét:

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:
trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.

b) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi
thay d6i dia diém dat tru so sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc:
trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.

(6) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tim trong
tai.

(7) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap.

(8) Két qua thure hign thii tuc hanh chinh:

a) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai:
Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh ctia Trung tim trong tai.

b) Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay d6i dja diém dit tru so sang tinh, thanh phé tryc thudc trung wong khac: So
Tu phap tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Chi nhanh dit tru s& méi cap
Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh; S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thudc
trung wong noi Chi nhéanh tru s& cii ra quyét dinh huy Giéy dang ky hoat dong
da cap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tu phap.

(9) Lé phi, phi: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

(Ap dung mutc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu 6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mau don, mau to khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém
theo Thong tu s0 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B¢ truong B Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh virc bo
tro tw phap; Mau s6 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Théng tu sO
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo truéng Bo Tu phép quy dinh vé phan
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cap, phan dinh thim quyén khi to chitc chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctiia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan cap, phan dinh thim quyén khi to chtc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quéan 1y nha nudc caa Bo Tu phép.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B truéng Bé Tai
chinh quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phén ho so cin phdi sé héa:
- Pon dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tam trong tai;
- Quyét dinh thanh lap Chi nhanh cta Trung tdm trong tai.

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay d6i dia diém dit tru s¢ sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac:

+ Thong bao chuyén dia diém tru s& cho S& Tu phap noi Chi nhanh dang
dat tru so;

+ Don dang ky hoat dong Chi nhanh ctua Trung tam trong tai;

+ Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh

(14) Két qua gidi quyét TTHC cén phii so héa:

- Truong hop ding ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tim trong tai: Gidy
dang ky hoat dong cho Chi nhanh ctia Trung tam trong tai.

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay doi dia di€m dat tru s¢ sang tinh, thanh pho tryc thudc trung wong khac: S¢
Tu:,phép tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi Chi nhanh dat try s& méi cap
Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh; S¢ Tu phap tinh, thanh pho tryc thu¢e
trung wong noi Chi nhanh try s¢ ¢t ra quyét dinh huy Gidy dang ky hoat dong
da cap va cong bo trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.
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Mau s 11-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

S6: i Tinh (thanh phé), ngay ... thang ..... nam .......

THONG BAO

THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN
PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI
VIET NAM SANG TiNH THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

KHAC
Kinh giri: - Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....
-SoTuphdp (1)..ccevvveeeiii
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hOA):.............coeeeeeeiieeiieeiie e,
TEN VIEL tA (U CO)i v
Tén giao dich bang tiéng Anh (EU CO):....oovvoeeee e,
Gidy Phép thANh 1AP SO:... . oeee et
dOo e cip ngdy........ thang...... Nam..................
Gidy dang ky hoat @ONE SO ... ovveneei e
Do S& Tu phap ..ccceevveeeeieeeeieeee cip ngdy........ thang...... nam................
biénthoai:.................o.o Email: ...
WEDSILE (716U COJ v e,

Thong bao thay d6i dat tru s cta Trung tAm trong tai/Chi nhanh Trung tdm
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai di¢n Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viet
Nam sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu
sau:

1. Pia diém dit try sé cla Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam hién
tai (ghi 1o so nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé):



2. Pja diém dat tru sé mdi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi 16 $6 nha, dwong/phd, phirong/xa, tinh/thanh pho):

Chung t61 xin cam két chiju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
x4c ctia ndi dung thong bao va hd so kém theo; chiap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai li¢u gtri kém bao gom:

Ngwoi dai dién theo phap luat cia
t0 chirc trong tai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chiv

ky s6 ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi Té chirc
trong tai da dang ky hoat dong va So Tu phap noi dat tru s6 moi.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nwée cung cdp dich vu céng truec
tuyén.
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(Ban hanh kém theo Théng ti s6
03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG o
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phdp.........ccoooeneennni.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (ghi bang chir in hoa):

................................................................................................

................................................................................................

Gidy phép thANh 1AP SO «..oeveeee e
Do B Tu phap cip ngay......... thang........... 11F:01 1 O

Pé nghi diang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T
chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

KSR T 21
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu co):

2. Tru s& Chi nhanh:

D1 Chi: Lo
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DBiénthoai: ..., Email: ....................oo.
3. Trudéng Chi nhéanh:

Hovatén:...............ooiiiiial, Giditinh (1):................

Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qudc tich (2):..eveneiieiieeenn .,
bi¢n thoai:...........ooooiiiiii Email:........ooooi

S Chimg minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/SH dinh danh ca nhan (d6i
VOT cOng dan Viet Nam):........ccccceeevveeeecveeeecieeeenineeeenns

NOi CAP (B): e Ngay, thang, ndm cAp (4):...ocvvueeveeeeneeennn
(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

S6 Ho chibu (doi vGi NGUOT NUGC NGOAT) ..o,
Noi cap ........................ Ngay, thang, nam cap .........................
4. Linh vuc hoat dong ctia Chi nhanh:

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Chung t61 cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat dong diing noi dung
trong Gidy dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong ctia Chi nhéanh.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay... ... thang ....nam... ....
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tam
trong tai/Truéng Chi nhanh té chirc trong tai

nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chiv ky s6, ho tén; dau/chiv ky sé cia té
chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3). (4):

- Truong hop nop hé so truec tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so
dir lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thie hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ke khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (np tric tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thyc hign thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nuée cung cdp dich vu cong
truc tuyén.

(15) Quy trinh ni bd, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thot gian thyuc hién:

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai: trong
thoi han 10 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan dugc ho so hop I¢€.

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho tryuc ‘thucf)c trung wong khac:
trong tho1 han 05 ngay lam viéce ké tor ngay nhan dugc ho so hop 1€.

2. Trinh tu thuc hién:
* Truong hop dang ky hoat dong cuia Chi nhdnh Trung tam trong tai: 80 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stafl
gial quyet
Tiép nhan hd so cua ca nhan, t6 Trung t,am PAhuC Yll
, £ n hanh chinh cong tinh
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich - N
. hoac Trung tdm Phuc "
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong S . A 02 gio
vu hanh chinh cong
truc tuyen va qua fax, email); scan R
cap xa (noi nhan ho so
ho so; vao s6 nhan ho so Do
phi dia gidi)
. Ly Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mon 02 gio
) (Truong hop hé so can bo sung, Chuyén vién 18 gioy
khong du diéu kién giai quyét phai N .
c6 van ban thong bdo cu the) Léanh dao Phong 08 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao SO 08 gio
bong dau, vao sb va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh . . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan hod so Vén phong 5o 02 gio
phi dia gidi)
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 churc Trung tdm Phuc vu G106 hanh




223

hanh chinh cong
tinh/cap xa (noi nhén
ho6 so phi dia gioi)

chinh

~ *Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay
doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac: 40 gio

Bude Noi dung cong viée Don vi thyc hign | | 101 gian
gial quyet
Tiép nhan I}é so cua ca nhan, to Trung tdm Phuc vu hanh
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich chinh cong tinh hoac
1 vu buu chinh cong ich, dich vu céng | Trung tam Phuc vy hanh | 02 gio
tryc tuyén va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa (noi
h6 so; vao s6 nhan ho so nhan ho so phi dia gioi)
. Lanh dao Phong Chuyén .
Gidi quyét hd so onE YRR 02 gio
o) (Truong hop hé so can bé sung, Chuyén vién 58 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ . R
co van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong Chuyén | g gid
mon
3 Ky duyét hd so Léanh dao S& 08 gid
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh g . \ .
4 cong tinh/cap x4 (noi nhan ho so phi Van phong S 02 gio
dia gio1)
Trung tam Phuc vy hanh
LA pa A chinh cong tinh/cap x3 | Gid hanh
5 Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc (noi nhan hd so phi dia chinh

2i6i)
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7. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong
tai; thay doi néi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam - 1.008904

(1) Trinh tw thwc hién:

a) Truong hop thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim
trong tai do thay d6i noi dung Gidy phep thanh 1ap Trung tam trong tai:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay vin ban chap thun viéc thay d6i noi
dung Gidy phép c6 hiéu luc, Trung tAm trong tai giri don dé nghi thay d6i ndi dung
Gidy dang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hodc true tiép dén S¢ Tu phap noi
Trung tam trong tai dang ky hoat dong hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, S& Tu phép
quyét dinh thay doi ndi dung Giéy dang ky hoat dong cia Trung tam.

b) Truong hop thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cta Trung tim
trong tai do thay doi nguoi dai dién theo phap luat, dia diém dit try s Trung tim
trong tai trong pham vi tinh, thanh phé tryc thudc trung wong:

- Trung tam trong tai thay doi nguoi dai di¢n theo phép luat, dia diém dat tru
sO trong pham vi tinh, thanh phé tryc thude trung wong thi trong thot han 07 ngay
lam viéc, ke tir ngdy thay doi phai thong bao bang vin ban cho Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh noi dit tru s& va gui truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh 01
b ho so thay doi ndi dung ding ky cho S¢ Tu phap noi Trung tdm trong tai diang
ky hoat dong.

- S& Tu phap quyét dinh thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tam trong tai.

¢) Truong hop thay doi ndi dung Gidy diang ky hoat dong ctia Chi nhanh
T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam do thay doi Truong Chi nhanh, dia
diém dit try so cta Chi nhanh T chire trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh,
thanh phé truc thudc trung wong:

Truong hop thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dat tru sé cua Chi
nhanh t6 chuc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc
trung wong thi trong thoi han 07 ngay ké tir ngay quyet dinh thay do1 Chi nhanh
phai théng bao bang vin ban cho co quan c6 thim quyén noi cAp Gidy phép
thanh 1ap va giri don dé nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong qua dich
vu buu chinh hodc tryc tiép dén S Tu phap noi dit tru so hodc truc tuyén trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

(2) Dia diém thuc hién:

- Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Béng Thap;

+ Co so 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Dong Thap.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phr:in
(dichvucong.gov.vn).
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(3) Cach thirc thwc hién: Nop truc tlep hodc guri qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia.
(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

a) Truong hop thay dbi ndi dung Gidy diang ky hoat dong cua Trung tAm
trong tai do thay ddi ndi dung Gidy phép thanh 1ap Trung tAm trong tai: Pon dé
nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm trong ti.

b) Truong hop thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong cta Trung tim
trong tai do thay doi ngudi dai dién theo phap luét, dia diém dit tru s Trung tim
trong tai trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong:

- Théng béo vé viée thay doi ngudi dai dién theo phéap luat, dia diém dat tru
s& Trung tAm trong tai trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

- Vin ban dé nghi thay do6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

¢) Truong hop thay doi ndi dung Gidy diang ky hoat dong cuia Chi nhanh
Tb chirc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam do thay ddi Trudng Chi nhanh, dia
diém dat tru s& cua Chi nhanh T6 chire trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh,
thanh phd truc thudc trung wong:

- Vian ban dé nghi thay ddi noi dung Gidy dang ky hoat dong;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kem ban chinh dé dbi chiéu Giéy
phép thanh 14p Chi nhanh T chirc trong tai nude ngoai (trudng hop Gidy phép
do B truong Bo Tu phap cap).

* $6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén
duoc hd so.

(6) Doi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai; Chi
nhanh ctia T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

(7) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 Tu phap.

(8) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d6i ndi dung
Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm trong tai, Gidy dang ky hoat dong Chi
nhanh ctia T6 chire trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

(9) Lé phi, phi:

- 1.000.000 dong (Mot triéu dong) ddi véi thay doi noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua Trung tam trong tai;

- 3.000.000 ddng (Ba triéu ddng) ddi voi thay ddi ndi dung Gidy dang ky
hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

(Ap dung mikc phi: 500.000 dong (Nam tram nghin dong) doi véi thay doi
néi dung Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tam trong tai; 1.500.000 dong (Mot
triéu nam tram nghin dong) doi véi thay doéi ndi dung Gidy dang ky hoat déng
Chi nhanh cua Trung tdm trong tai nuoc ngoadi tai Viet Nam ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén méu don, méu to khai:



226

- MAu 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap.

- MAu 6 09-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 cua B truong B Tu phap quy dinh vé phén cap, phan dinh tham
quyén khi to chtic chinh quyén dia phwong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua B Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thurong mai sé 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh méot s6 diéu cua Luét Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truong Bo Tu
phéap quy dinh vé phan cép, phan dinh thdm quyén khi to chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nuée ciia BO Tu phap.

- Thong tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, mién mot so khoan phi, ¢ phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

13) Thanh phan hé so cin phdi sé héa:

* Truong hop thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cta Trung tam
trong tai do thay d6i ndi dung Gidy phep thanh lap Trung tam trong tai: Bon dé
nghi thay doi nd1 dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai.

* Truong hop thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam
trong tai do thay doi nguoi dai dién theo, phap luat, dia di€m dat tru s& Trung
tam trong tai trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong:

- Thong bao vé viéc thay doi nguoi dai dién thﬁ;O phap luéat, dia diém dit tru
s¢ Trung tam trong tai trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Vin ban dé nghi thay d6i ndi dung Gidy diang ky hoat dong;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

* Truong hop thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua Chi nhanh :Fé
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam do thay do6i Truéng Chi nhanh, dia di€ém
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dat try so ctia Chi nhanh T6 chuc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh
pho truc thudc trung wong:

- Vin ban d& nghi thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong;
- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong;

- Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh Té chuc trong tai nudc ngoai (trudng hop
Giay phep do Bo truong Bo Tu phép cap).
(14) Két qui gidi quyét TTHC can phii s6 héa: Quyét dinh thay doi ni
dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Gidy dang ky hoat dong
Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.
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Mau s6 09-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

SO: Tinh (thanh phé), ngay ..... thdng ..... ndm .......

THONG BAO
THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, PIA PIEM
PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM TRONG
PHAM VI TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG (1)

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd.........................
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in ROA)............c.eeueeeiieeiieeiieeeeeee ]
TEN VI AL (MOU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng Anh (EU CO):....oovveeee e,
Gidy phép thANh 1AP SO:.....eeeee e,
doeeii cip ngady........ thang...... nam....tal ...............
Gidy dang Ky oat GONE SO: ... evvnee e,
doSé Tuphdp ...ccovvviiiina. cip ngay...... thang..... ndm.... tai............
DI thoal: ..
Email .
WEDBSIEE (OU CO): e

Thong bao thay ddi nguoi dai dién theo phap luét, dia diém dit try s& cua Trung
tam trong tai/Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong pham
vi tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, vai ndi dung cu thé nhu sau:

A. V& thay ddi nguoi dai dién theo phap luét
1. Nguoi dai dién theo phap luat hién tai:
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2. Ngudi dai dién theo phap luat thay thé:

Ho VA 181 (2hi BANG ChIF il ROQ) ... .o,
GIOT tNN () o e
Chirc danh: ...
Ngay, thang, nam sinh:......... [oveiiiinnn [eviiiiinnnn. Qudc tich (3):..cvvneeenenn....

S6 Thé Can cudce cong dan/S6 Thé can cude/So6 dinh danh ca nhan (doi véi cong
AAN VGt NAM): ... e e et et e e

Noj CAP (4. Ngay, thang, nim cip (5):...... [oc.... [eeiiiiiinnans
(doi voi The Can cudc cong dan/Thé can cudc)

S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi niedc nGOGI): ..........cooeeeeeie e,
NOTCAP: .o, Ngay, thang, nim cap:...... [oc.... e
NOTthUONZ T (6):. ettt eeeaes
NOT O N 11 (7 )in et e eae e
DI thoal: ..
Email .

B. Vé thay ddi dia diém dit tru sé

1. Dia diém dat tru so cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Tb chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam hién tai (ghi 6 s6 nha, dwong/pho, phuong/xd, tinh/thanh
phé):

AL YE o1 L

2. bia diém dit tru s& mdi cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh T6 chire trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam (ghi #6 s6 nha, dwong/pho, phuong/xd, tinh/thanh
pho):

AL YE o1 L
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Chung t61 xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
x4c ctia ndi dung thong bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thwong mai.

Tai li¢u gri kém bao gom:

Ngwoi dai dién theo phap luat cia
T6 chirc trong tai
(Chit ky/chit ky sé, ho tén; dau/chiv

ky s6 ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Néi dung Théng bdo nay dwoc dién theo thay doi thuc
té ciia T chirc trong tai, vi du: néu Té chirc trong tai thay doi nguoi dai dién
theo phdp ludt ma khong thay déi dia diém ddt tru sé ciia té chirc trong tai thi
chi can dién néi dung vao phan A. Néu té chike trong tdi thay déi ngwoi dai dién
theo phap luat va dia diém dat tru sé cia t6 chire trong tai thi dién ca phdn A va
phan B ciia biéu mau nay.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.



Mau 10/TP-TTTM-sd
231 (Ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: S6 Tuphap......oooiiiiiiii,

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):
TON VIEL tA (MOU CO): oo
Gidy phép thANh JAP SO ...ovveeee et
cAp ngdy......... thang........... 11F:1 01 IR
Dia chi tru so:

Pé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tAm trong tai v&i ndi
dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh
x4c cua ndi dung don dé nghi xin thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong va
hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam
lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

L e
e

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...

Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tam
trong tai/Trwong Chi nhanh ciia T6 chirc trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(Chi ky/chit ky 6, ho tén ciia nguoi dai dién;
ddu/chit ky s6 cia té chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tw tuwong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cdp dich vu cong truec tuyen.
(15) Quy trinh ni bd, quy trinh dién tir cua TTHC
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1. Thoi gian thyc hién: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

dugc ho so.
2. Trinh tu thuc hién: 24 gi0
Buérce Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so cta ca nhan, to W har}h chmvh
, v cn cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich .
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
L. i vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); sean | o oAb X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gid1)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
9 (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 10 gid
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
co van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 04 gio
Dong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh < \ . N
4 | cong tinh/cAp xa (noi nhan hé so phi | ¥ on Phong SO 02 g6
dia gidi)
Trung tdm Phuc
, v vu hanh c}}inh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 churc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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8. Thay doi ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung
tam trong tai khi thay doi Truéng Chi nhanh, dia diém dat tru s¢' cia Chi
nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thugc trung wong - 1.008905

(1) Trinh tw thwc hién:

- Truong hop thay doi Truong Chi nhanh, dia diém dit try so cua Chi
nhanh trong pham vi tinh, thanh ph6 tryc thudc trung wong thi trong thoi han 07
ngay ké tir ngay quyét dinh thay doi, Chi nhanh Trung tam trong tai guii ho so dé
nghi thay do6i nfi1 dung Gidy dang ky hoat dong cuia Chi nhanh gt dén S Tu
phap noi dang ky hoat dong.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Tu phap
quyét dinh thay d61 noi dung Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam
trong tai.

(2) Dia diém thwc hién:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Co s¢ 1: Quy s0 16 - 02733993892 tai dia chi: s 377, Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BPong Thap.

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hién: Hb so ndp truc tiép hodc giri qua buu dién hoic
tryc tuyén.

(4) Thanh phan hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung
tam trong tai.

* §6 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc ho so.

(6) Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tim trong
tai.

(7) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phéap.

(8) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Ghi no6i dung thay dbi vao Gidy
dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai.

(9) Lé phi, phi: 500.000 d6ng (Nam trim nghin dong).
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(Ap dung muc phi: 250.000 dong (Hai trdm ndam muoi nghin dong) ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw s6 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai sé 54/2010/QH12.

- Nghi dinh s~€’) 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai.

- Nghj dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii sita doi, b6
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vue bo tro tw phap.

- Thong tu §6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai.

- Théng tw so 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ truong B¢ Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mot so khoan phi, Ié phi nham ho tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

_ (13) Thanh phén hé so cin phii s6 héa: Don dé nghi thay doi ni dung
Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai.
(14 Két qua gidi quyét TTHC cén phdi sé héa: Ghi noi dung thay doi vao
Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai.
(15) Quy trinh ni bd, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thyc hién: Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
duoc ho so.
2. Trinh tu thuc hién: 24 gi0

Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan hd so cua ca nhén, to V}l har}h chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich .
, n : A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
L. } vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan A IS
X s R 1A 1A cong cap xa (no1
ho so; vao s6 nhan ho so A1 A o
nhan ho so phi dia
gid1)
. . Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mon 02 gio
) (Truong hop hé so can bo sung, Chuyén vién 10 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai N .
c6 van ban théng bao cu thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
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3 Ky duyét ho so Lanh dao SO 04 gio
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh < \ . "
4 cong tinh cdp x3/ (noi nhan hod so Vén phong 56 02 gio
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa ,
C A 1A chinh
(noi nhan ho so
phi dia gidi)

9. Pang ky hoat dong Chi nhanh ciia Té chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam sau khi dwogc ciap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong Chi
nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trudng hop
chuyén dia diém tru sé sang tinh, thanh phd trwc thudc trung wong khac -
1.008906

(1) Trinh tw thuwc hién:

a) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhénh cta T6 chirc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam sau khi dugc cép Gidy phép thanh lap:

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay duoc cap Glay phép thanh 13p, Chi
nhanh cta T6 chirc trong tai nudc ngoai phai giri truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén S¢ Tu phap noi dét tru s¢ Chi nhanh hodc truc tuyen trén Cong dich
vu cong qubc gia vin ban dé nghi dang ky hoat dong ctia T chire trong tai nudce
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 1¢
phi, S Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh.

- Trong thot han 30 ngay ké tir ngdy Chi nhanh duogc cip Gidy ding ky
hoat d6ng, Chi nhanh ctia T6 chtrc trong tai nudc ngoai phai ding bao hang ngay
cua Trung wong hodc dia phuong noi dang ky hoat dong cua Chi nhanh trong 03
s lién tiép vé viéc 1ap Chi nhanh.

b) Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén dia diém tru so sang tinh thanh phd
truc thudc trung wong khac:

Trong truong hop chuyén dia diém try so sang tinh, thanh phd truc thudc
trung uwong khac, Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai gui Thong bao cho S&
Tu phép noi da cap Gidy ding ky hoat dong va gui hd so dang ky hoat dong dén
S6¢ Tu phép noi dit dja diém tru sé moi.

(2) Dia diém thwce hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Théap, gom:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh B@)ng Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cdch thirc thwe hi¢n: NOp truc tlep hodc gui qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia

(4) Thanh phin hé so, sé lwong hé so

* Thanh phén hé so:

a) Truong hop ding ky hoat dong Chi nhanh ctia T chirc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam sau khi dugc cap Gidy phép thanh lap:

- bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh
Tb chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

b) Truong hop diang ky hoat dong Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong trudng hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh thanh ph
truc thudc trung wong khéc:

- Thong bao cho S& Tu phéap noi di cip Gidy dang ky hoat dong.

- Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh
T chic trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

* §6 lwong ho so: 01 bd.

(5) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén
dd hé so.

(6) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh cia T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

(7) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap.

(8) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Cap Gidy ding ky hoat dong
cho Chi nhanh cta T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

(9) Lé phi, phi: 5.000.000 dong (Nam triéu dong).

(Ap dung mirc phi: 2.500.000 dong (Hai triéu nam tram dong) ké tir ngay
01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw sé 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mau don, miu to khai: Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo
trg tu phap, Miu sd 11-PLII-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sO
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap quy dinh Ve phan
cap, phan dinh thim quyén khi to chirc chinh quyén dia phuong 02 cép trong
linh vyc quan ly nha nudc ciia BY Tu phép.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai sé 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;
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- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Théng tu sb 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia Bo truong Bé Tu
phép quy dinh vé phan cip, phan dinh thim quyén khi t6 chitc chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nuée ciia B Tu phap.

- Théng tw sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B truéng B Tai
chinh quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hé so cin phdi sé héa:

* Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sau khi dugc cap Giay phép thanh 1ap:

- Pon diang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tAm trong tai/Chi nhanh To
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

* Truong hop dang ky hoat dong Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nuoce
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh thanh pho
truc thudc trung wong khéc:

- Thong bao cho S& Tu phéap noi di cp Gidy dang ky hoat dong.

- Pon diang ky hoat dong Chi nhanh ciia Trung tim trong tai/Chi nhanh T6
chtrc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phii s6 héa: Cap Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.
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Mau 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-
BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap...........c.oooveeinni.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Vit
Nam (ghi bang chit in hoa):

Gidy phép thanh 12p S0: ..o.viiii
cap ngay......... thang........... 1F:01 1 O
172 SR

Pé nghi diang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tim trong tai/Chi nhanh T
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

BN IR 1S A -1 P
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cO):o...oovvnveiiiiii e,
2. Tru s& Chi nhanh:

DA CI: oo

Diénthoai: ..., Email: ............................

3. Truéng Chi nhanh:
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Hovatén:...............oooiiiiia, Giditinh (1):...oooiiii
Ngay, thang, nam sinh:.......................... Qudc tich ()i cvveieeieiiiin,
biénthoai:..............oooiii Email:.............oooo

S6 Chimng minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/SH dinh danh ca nhan (d6i
VOT cOng dan Viet Nam):............cccevueeeecceeeeeinieeeeneeann.

NOi CAP (B): weeeeeieeieeen Ngay, thang, ndm cap (4):....c..oveveeeeneennn
(doi véi Chirng minh nhén dén, Thé Can cudc cong dan)

S6 Ho chibu (doi vGi NGUOT NUGC NGOGD):.....o.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Noi cap ........................ Ngay, thang, ndm cap ............................
4, Linh vuc hoat dong cua Chi
nhanh:............

Chuing t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung noi dung
trong Gidy dang ky, ding quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi
hoat dong ctia Chi nhanh.

Tai liéu gtri kém bao gdm:

Tinh (thanh phé), ngay......thang .ndm... ...
Ngwoi dai dién theo phap luat cia Trung tim trong
tai/Truwéng Chi nhanh td chire trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 cua té chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3). (4):

- Truong hop nop hé so triec tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thice hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vdo biéu mdu thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ke khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (nop tric tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thyc hign thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha nuée cung cdp dich vu cong
truc tuyén.
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Mau s6 11-PLIII-TTTM

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

SO: e Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam

THONG BAO

THAY POI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - Chii tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé (1).....
-So Tuphdap (1).cevveeeean,
Tén t6 chirc trong tai (ghi bang chit in hOA):.............coeeeeeeeeeiieeeieee .
TEN VI AL (MOU CO)t v
Tén giao dich bang ting Anh (EU CO):....oevveeeeee e,
Gidy Phép thANh JAP SO:.....oeveei e,
do o cap ngdy........ thang...... nam..................
Gidy dAng Ky Noat @ONE SO . ....eee e
Do S& Tu phap ..cccoevvveeeieeeeiieee, cip ngdy........ thang...... nam................
Piénthoai:...............oooi Email: ...
WEDBSILE (716U CO) e,

Thong bao thay d6i dat tru s cta Trung tim trong tai/Chi nhanh Trung tdm
trong tai, Chi nhanh/Van phong dai di¢n Tb chuc trong tai nudc ngoai tai Viet
Nam sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu
sau:

1. Pia diém dit tru sé cla Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Van phong dai dién T chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién
tai (ghi ro so nha, dwong/phd, phwong/xa, tinh/thanh phd):

2. Pia diém dit tru sé méi cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong
tai, Chi qhénh/Vén phc‘mg dai di¢n T6 chuc trong télj nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi ro so nha, dwong/pho, phwong/xd, tinh/thanh pho):



................................................................................................

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung thong bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luit ciia to chirc trong tai
(Chit ky/chit ky 6, ho tén; dau/chit ky s6 cua t6 chirc)
Ghi chu:
1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong noi Té chirc
trong tai da dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru so moi.
2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuwde cung cdp dich vu cong truec
tuyén.

(15) Quy trinh ni b, quy trinh dién tir cua TTHC
1. Thoi gian thuc hién: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cap lai.
2. Trinh tu thuc hién: 40 gio

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stap
) * ot * gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ciia ca nhan, t6 W ha1}h Chmvh
, v in cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich ~
, n : A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
L. } vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan o IS
X s R 1A 1A cong cap xa (no1
ho so; vao s6 nhan ho so A 3 A .
nhan ho so phi dia
gid1)
Giai quyét ho so Lanh dao Phong 02 gioy
. 3 N Chuyén mon
) (Truong hop ho so can bo sung, L =
khong du diéu kién gidai quyét phai Chuyén vién 18 gio
co van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 08 gid
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Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 08 gio
bong dau, vao s6 va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh . . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan hod so Vén phong 5o 02 gio
phi dia gioi1)
Trung tdm Phuc
, 7 vu hanh cl}inh Gid hanh
5 Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc cong tinh/cap xa ,
PR | chinh
(no1 nhan ho so
phi dia gidi)

10. Cip lai Giay ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi
nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T chirc trong tai nuwéc ngoai tai
Viét Nam - 1.001248

(1) Trinh tw thuwc hién:

- Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cua T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Glay dang ky hoat dong bi mat, rach,
nat, chay hodc bi ti€u huy co thé gui hd so dé nghi cap lai dén dén co quan cé
tham quyén noi di cap Gidy dang ky hoat dong dé duoc cap lai.

- S6 Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong xem x¢ét cap lai trong
thot han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi cap lai.

(2) Dia diém thwce hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Co so 1: Quay sb 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Bong Thap.

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cadch thirc thwe hign: HO so dugc gui truc tiép, qua hé théng buu
chinh hoic truc tuyén.

(4) Thanh phan hé so, sé lwong hé so

* Thanh phén hé so:

Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai/Chi
nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Madu s6 12/TP-TTTM-sd);

* 86 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc ho so dé nghi cép lai.
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(6) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh ctia Té chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam.

(7) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phéap.

(8) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta T chuc
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

(9) Lé phi, phi: Khong.

(10) Tén miu don, mau t& khai: Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO trudng Bo Tu phap sira doi,
bd sung 08 thong tu lién quan dén th tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu
phap.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti Quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Nghi dinh sé6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
vé phdn quyén, phdn cdp trong linh vuec qudn 1y nha nwée ciia B6 Tw phdp;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vuc hoat dong trong tai thuwong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vue bd tro tu phap.

(13) Thanh phan hé so can phdi sé héa:

- Pon d& nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai/Chi
nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh ctua T chire trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam;

(14) Két qua gidai quyét TTHC cdn phii sé héa: Gidy dang ky hoat dong
ctia Trung tAm trong tai, Chi nhanh Trung tm trong tai, Chi nhanh cta T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
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Mau 12/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-
BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PQONG CUA TRUNG

TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI

NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gui: S& Tu phap..................

Tén t chire trong tai (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

Gidy dang ky hoat dong da duogc CAP SO et
do S& Tu phép cap ngay..... thang..... ndm.............ooooiiiii e,
DA I tU SO o

Dé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim trong tai/Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh T6 chuc trong tai tai Viét Nam véi noi dung cu
thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T6 chirc
trong tai tai Viét Nam (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................

2. Pia diém dat tru so (ghi ro s6 nha, dwong/phé, phwong/xa, qudn/huyén,
tinh/thanh pho):

................................................................................................

................................................................................................
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S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé Can cude cong dan/SH dinh danh ca nhan (d6i
VOi cOng dan Viet Nam):...........c.ccvcuvieinicinicnnien,

Noicap 3): covieiiiiiiiiieen. Ngay, thang, nam cap (4): ....../c....)eceee..c
(ddl voi Chirng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

Sb Ho chiéu (ddi v6i nguwdi nuGC NGOAI):........coeeeeeeeeveeeeeean

NOTCAP: e Ngay, thang, nim cép: ...... [ocn... [oviiinann.

Noi thuong tra (5):

Dién thoai:.......ccoooeeiiiiii Email:......cooooooiiiil
Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xé4c ctia ndi dung don dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi
quy dinh cta phép luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.
Tai lidu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay......théng ...ndm... ....
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tim trong tai,
Chi nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh cia t6 chirc

trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky 6, ho tén ciia nguoi dai dién; ddau/chit ky s6

cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), (3). (4), 5), (6):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwgc khai thac tir Co so
dit lieu quoc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thice hién thi
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mdu thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ke khai day di.

- Truong hop ndp ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thyc hi¢n thi tuc hanh chinh ké khai day dii trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so dé nghi cap lai.

2. Trinh tu thuc hién: 40 gio

Buwérce Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 stan
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ctia ca nhan, t6 Vo har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich n
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
O : vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); sean | oAb X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gio1)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
o) (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 18 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
cé van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 08 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 08 gio
Pong dau, vio sd va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh S . \ .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan ho so Van phong 5o 02 gio
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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VI. LINH VUC LUAT SU

(Theo Quyét dinh sé6 1262/QP-BTP ngay 14 thdng 5 niam 2026 ciia Bj
truong Bo Tw phdp)

1. Ping ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit su - 1.002010
(1) Trinh ty thwe hién:

T6 chirc hanh nghé luat su dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia
phuong noi c¢6 Poan Luat su ma Trudng van phong luat su hodc Giam dbc cong
ty luat 1a thanh vién. Cong ty luét do ludt su ¢ cdc Poan Luat su khac nhau cuing
tham gia thanh 1ap thi ddng ky hoat dong tai S& Tu phép & dia phuong noi cé tru
s cua cong ty.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di hé so, S¢ Tw phdp
cap Gidy dang ky hoat dong cho t6 chire hanh nghé ludt suw; trong truong hop tir
chéi thi phai théng bdo bang vin ban va néu ré Iy do, nguwoi bi tir choi cap Gidy
dang ky hoat dong cé quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phdp ludt.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co so 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phudng Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién:

T6 chirc hanh nghé ludt sw phdi c6 hé so dang ky hoat dong ndp triee tiép
hodac qua dich vu buu chinh dén T rung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu céng quoc gia (du diéu kién thuc hién dich vu cong
truc tuyén toan trinh).

(4) Thanh phan hé so, sé lwong hé so

* Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat déng theo mdu théng nhdt;

- Du théo Diéu 1é ciia cong ty ludt;
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- Bdn sao hodc ban sao dién tir gidy to chitng minh vé tru s¢ ciia t6 chirc
hanh nghé ludt sur.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

(7) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho
t6 chirc hanh nghé luat su.

(9) Lé phi: 50.000 ddng/hd so (ap dung murc phi 25.000 dong/hd so ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).

T6 chitc hanh nghé luit su bd sung, thay ddi thong tin do thay ddi dia gidi
hanh chinh dugc mién 18 phi dang ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su.

T6 chic hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir
duoc mién 16 phi ding ky hoat dong ctia to chtrc hanh nghé luit su.

(10) Tén Miu don, miu to khai: Mau TP-LS-02-sd, TP-LS-03-sd ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truéng Bo
Tu phap stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bd trg tu phap, stta d6i boi Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B Tu phap quy dinh vé phan dinh thAm quyén ctia chinh quyén
dia phuong 02 cip va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu
phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh lap td chirc hanh nghé luat su:

- T6 chirc hanh nghé ludt sw phai co tru so lam viéc.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Luét su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi quyét sé6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phi cdt
gidm, don gian héa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat déng san
xudt, kinh doanh.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luat su;
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- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta Bo Tu phap hudng
dan mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung
cap thong tin doanh nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép;

- Th(?ng tvu: s6 03/2024/TT-BTP ngay 1?/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap §1°J:a doi, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap;

‘ - Thong '[le sO 08{202S/TT-BTP ngéy 12/6/2025 cua BC) Tu phap quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Tu phap.

- Thong tu s 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mdt s6 khoan phi, 1¢ phi nham ho trg cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo mau théng nhat;

- Dy thao Diéu 1¢ ctia cong ty luat (d6i véi trudong hop 1a cong ty ludt);

- Gidy to chimg minh vé try sé cua td chirc hanh nghé lut su.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

Gidy dang ky hoat dong cho to chirc hanh nghé luat su.
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Mau TP-LS-02-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)

TO1 t801 18 (@5 BANG CRIE i1 HOQ): ..o
Sb Thé Can cude cong dan/So thé can cude/S6 dinh danh cé nhan....................
Ng?ly, thang, nam cap (1): oo/ ueeennen.... [oviiinnnnn. NOi CAP (2):eeeeeeeeeeernn,
(doi voi The Can cuoc cong dan/Thé can cuoc).

Giditinh (3):.vveeeeiieeeiien, Ngay, thang, nam sinh:............ [oeeeeennnn [ieeeeeieeeeenen
Theé Tudt Su $8: veveveeeeeennn Cap ngay: ......... /S [ e
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh pho):......c.veevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
NOT thUIONZ t1T (4): ceeeeee ettt ettt e et e e e e e e e e rta e e e esaee e e snseeeessseeeennnns
NOT O RICN A1 (5): eriieieieeeieee e e et e e e et e e e e e e etra e e e e e e ennes
Diénthoai: ........cccoviiiiie Email...ccoooviiiiii

Pang ky hoat dong cho van phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru
han mgt thanh vién véi n¢i dung sau day:

1. Tén goi du kién cua van phong luat su/cong ty luat (tén goi ddy di cia van
phong ludt sw/cong ty ludt ghi bang chir in hoa; lwa chon it nhat 03 tén ghi theo

FRUE FU UL FIET): oottt e et e e ettt e e et e e s e staeaeeasaeeeenssaeeesnssaeeenssnaesansseaeans
TEN GIA0 AICH (FOU CO): et
TN VAL AL (FOU €O s eeeees
Tén bang tiéNg NUGC NEOAL (TIOU CO): v s

S O 3 ;I 1V 5 40 T S
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SO dién thoai: ..oeeeeeeeeeeeeeeeren.. Fax: .o, Email: .......ccoovviiiiiiinnnns
WV EDSTER: ...ttt et et sab e et e e et e ettt et e e et eeenaaeeeaneas
3. Nguoi dai di¢n theo phép luat:

HO VA 18N (@17 DANG CRIF i HOQ) ...t
G161 tinh (6):...eeevveeeiiieienne Ngay, thang, nam sinh:........./. /

S6 Thé Can cude cong dan/So thé can cude/So6 dinh danh cé nhan:.....................
Ng?ly, thang, nam cap (7): oo/ eeveeenn.. ... [oviiiinnnnn. NOi CAP (8):eeeeeereeeeerennns
(doi voi The Can cudc cong dan/Thé can cudc)

Noi thuong tra (9):.

NOT O hIEN a1 (10): ceeiiiieeieie e e e e e e e e e eebaeeeenes
Theé luat su Sb.................. do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngdy: ...../ .../ .........
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd):.........oeevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

5. Mau chir ky cta nguoi du kién 1a Truéng van phong luat su/Giam déc cong
ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky mau thir hai

HO VA ten: ..ooeeeiiiiiieee e, HO VA teN: .o,

T6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién ddy du cic nghia vu
do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ....thdng.... ndm..........
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chi ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co 56
dir liéu quéc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi
thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.
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Mau TP-LS-03-sd
(Ban hanh kém theo Théng tie sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)

Chuing t6i gdm céc luat su co tén trong danh sich sau day:

Stt | Ho tén Gioi |Ngay sinh | Thé luat su|Thanh vién|S6  dién
(ghi bing chiF in tinh (ghi rérso”' va | Poan Luét su | thoai
hoa) ngay cap) tinh (thanh
pho)

Dang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:

1. Tén goi dy kién cua cong ty luat (tén goi day di cia cong ty ludt ghi bang

Tén bang tieng NUGC NZOAL (FEU CO):veevuveeeereeeiieeerieeeieeeieeeeiee e e eeveeeveeeseseeeeees
2.1 CHI U SO e
SO dién thoai: .........eevvveveeeeenennn. Fax:...oooooiviiiiinnn, Email: .........coooevviinnn
WV EDSIEC: ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eannes

3. Nguoi dai dién theo phap luat (Trong truong hop c6 nhiéu ngwoi dai dién
theo phdp ludt thi ghi ddy di théng tin nhuw ngueoi dai dién thir nhat):
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(doi voi Thé Can cude cong dan/So thé can cudce)
INOT thUIONEZ t1T (4): ettt ettt e ettt e e e ste e e e esaee e e areeeesbaeeeenens
NOT O hIEN 11 (5): 1eeiiiie e ettt e e eeae e e e abe e e esbaeeesnens

Theé luat su Sb.................. do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: ...../ .../ .........

5. Mau chit ky ctia ngudi du kién 12 Giam dbc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky mau thir hai

HO VA ten: ..ooeeeiiiiiieee e, HO VAteN: oo,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan tha phap luat va thyc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay.......thang......nam.......
Chir ky cua cac luat su thanh vién

(Chir ky/chit ky sé, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ndp hé so triee tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1é.
b) Quy trinh ndi bo, li€n thong va dién tir: 56 gid

Budc N0i dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 stap
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan hd so cua ca nhén, to o har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich n
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
I } vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); sean | oAb X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gidi)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
o) (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 46 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
cé van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 02 gio
Pong dau, vio sd va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh S . \ .
4 cong tinh/cap x4 (noi nhan ho so phi Van phong 86 02 gio
dia gion)
Trung tdm Phuc
, 7 vu hanh c}}inh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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2. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit sw -
1.002099

(1) Trinh ty thyc hién:

T6 chirc hanh nghé ludt sw phdi ¢é hé so ding ky hoat dong cia chi
nhanh nop truc tié'p hodac qua dich vu buu chinh dén T rung tam Phuc vu hanh
chinh céng hodc truc tuyén trén Cong Dich vu céng quoc gia.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so, S¢ Tw phdp
cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh; truong hop tir chéi thi phai théng
bdo bang van bdn va néu ré 1y do. Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai theo quy
dinh cua phap ludt.

(2) Dia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co s 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co s8¢ 2: Quay sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thye hién khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan hé so, sé lwong hé so
* Thanh phén hé so:
- Gidy dé nghi dang ky hoat déng ciia chi nhanh;

- Ban sao hodc ban sao dién tir Gidy dang ky hoat déng ciia t6 chirc hanh
nghé ludt sw thanh lap chi nhanh;

- Quyét dinh thanh 1dp chi nhénh;

- Ban sao hodc ban sao dién tw gidy to chung minh vé tru so cua chi
nhanh.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén da hd so.

(6) Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su.
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(7) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho
chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

(9) Lé phi: 50.000 ddng/hd so (ap dung murc phi 25.000 dong/hd so ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).

T6 chitc hanh nghé luit su bd sung, thay ddi thong tin do thay ddi dia gidi
hanh chinh dugc mién 18 phi dang ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su.

T6 chic hanh nghé luat su thuc hién dang ky hoat dong qua mang dién tir
duoc mién 1¢ phi ding ky hoat dong ctia to chtrc hanh nghé luit su.

(10) Tén Miu don, miu to khai: Mau TP-LS-04-sd ban hanh kém theo
Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sira
ddi, bo sung 08 thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap, dugc stra doi boi Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo
Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cip trong linh vuc quan Iy nha nudc ctia B6 Tu phap

(11) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luat stra d6i,
bo sung mot sd dicu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQO-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii cat
gidm, don gian héa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat déng san
xudt, kinh doanh;

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luét su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta Bo Tu phap hudng
dan mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung
cap thong tin doanh nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phép stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.
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‘ - Thong '[le sO 08{202S/TT-BTP ngéy 12/6/2025 cua BC) Tu phap quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Tu phap.

- Théng tu s 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, mién mdt s6 khoan phi, 1¢ phi nham ho trg cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong ctia chi nhanh;

- Quyét dinh thanh 13p chi nhanh;

- Gidy to chimg minh vé try s¢ caa chi nhanh.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.
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Mau TP-LS-04-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHU'C CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HANH NGHE LUAT SU Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .....c.eveeeveeeeeeeeeeeeeeeene.
1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su thanh lap chi nhanh (ghi bang

Tén bang tiéng NUGC NOAL (TOU CO):cvnveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Gidy dang ky hoat dong s6: ........ccceeevenen. do S& Tu phap tinh (thanh phd)......
...................................... CAP NGAY: wveveeee] oo e,
3. D18 ChI U SO ettt ————————————
SO dién thoai: ..ovveveeeeeeeeeeeeeen., Fax: oo, Email: ...............oo
WV EDSIEC: ...ttt ettt et e e ettt e e e et e e e e sate e e e etb e e e e abbaeeenraeeeenreeeenraeas
4. Linh vyc hanh nghé:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Pang ky hoat dong cho chi nhianh véi ngi dung sau day:

1. Tén cta chi nhanh (ghi tén day dii bang chit in ho@): ...........ccooeeoveeeveeseeeeenn.
2. DPiachitrusd cuachi NhAnh: ...
SO dién thoai: ..oveeeeeeeeeeeeeeeeeen.. Fax: .o, Email: ...............oo
NS o T (OO

3. Trudéng chi nhanh:
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NOT thUIONEZ t1T (2): ettt et e e e e e e e aaee e e nareeeensaeeeennns

NOT O hIEN 11 (3): 1o et e e e a e e e e ar e e e eebeeeeenens
S6 Thé Can cudce cong dan/S6 Thé can cudce/So6 dinh danh cd nhan: .....................

Ngay, thang, nam CAP (4): oo e e NOL CAD (5,
(doi voi The Can cudc cong dan/Thé can cuoc)

Theé ludt st $6.....o.e........ do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngay: ...../ .../ .........

5. Mau chit ky ctia ngudi du kién 1a Truong chi nhanh:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

HO VA teN: oo, HO VA teNn: ..o,

Chung t6i cam két nghiém chinh tudn tha phap luat va thuc hién day du céc
nghia vu do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......ndm......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/Chit ky s6, ho tén, chirc vu; ddu/chir

ky s6 ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co 56
dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truec tiép hodc qua bwu chinh): nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.
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dua ho so.

(15) Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia TTHC 9
a) Thoi han gidi quyét: Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngady nhan

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién ti: 40 gid

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glaA,n
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ctia ca nhan, t6 Vo har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich n
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
O : vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan ]\ Lo~
5 A A 1A cong cap xa (noi
ho so; vao s6 nhan ho so Ay A . e
nhan ho so phi dia
gi61)
o Lanh dao Phong 02 oic
Giai quyeét ho so Chuyén mon glo
D) (Truong hop ho so can bo sung, Chuvén vién 30 oidy
khong du dieu kién giai quyét phai Y g
co van ban thong bao cu the) Lanh dao Phong .
A A 02 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 02 gioy
Pong dau, vao sd va chuyén ho so
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh - \ , .
4 cong tinh/cap xa (noi nhan ho so phi Van phong 56 02 gio
dia gidi)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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3. Ping ky hanh nghé luit sw v6i tw cach ca nhén - 1.002153
(1) Trinh ty thyc hién:

Ludt sw hanh nghé véi tw cach cd nhan dang ky hanh nghé tai S¢ Tu phdp
0 dia phuwong noi co Poan ludt sw ma ludt sw do la thanh vién.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so, S¢ Tw phdp
cap Gidy dang ky hanh nghé lugt sw; truong hop tir choi phai théng bdo bang
van bdan va néu ré Iy do. Nguwoi bi tir chéi c6 quyén khiéu nai, khiéu kién theo
quy dinh cua phap ludt.

(2) Dia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thap, gom:

+ Co s 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Dong Thép.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé ludt sw theo mau do Bé Tw phdp ban
hanh;

- Bdn sao hodc ban sao dién tir hop dong lao déng ky két véi co quan, té
chure.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so.
(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hanh nghé luat
Su.
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(9) Lé phi: Khong.

(10) Tén Miu don, miu to khai: Mau TP-LS-05-sd ban hanh kém theo
Théng tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sira
ddi, bo sung 08 thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap, dugc stra doi boi Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia Bo
Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cip trong linh vuc quan Iy nha nudc ctia B6 Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Luat su hanh nghé véi tu cach ca nhan 13 ludt su 1am viéc theo Hop dong
lao dong cho co quan, t6 chitc khong phai 13 to chirc hanh nghé luét su.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc sta doi,
bo sung bdi Luat sta doi, bo sung mat s6 diéu cua Ludt Ludt su sb
20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii cat
gidm, don gian héa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat déng san
xudt, kinh doanh;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo Tu phap hudng
dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phép stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ctia B6 Tu phap quy dinh
vé phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Tu phap.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat su;

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

Gidy dang ky hanh nghé luat su.
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Méau TP-LS-05-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)
Ngay, thang, nam sinh: ....................... [oeeeeeeeee e [

Ping ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhin
vai cac ngi dung sau day:

1. Ho va tén ludt Su (ghi BANG CHIE i1 HOA): ...,
Dién thoai: ..., Fax: .o, Email: ...,
Sb Thé Can cude cong dan/SO Thé cin cude/SO dinh danh ca nhan: ................
Ngay, thang, nam cap (2): cco.../u.eevoid oo NOT CAP (3): e,
(doi véi Thé Can cwée cong dan/Thé cin cuedc)

NOT thUIONEZ t1T (4): ettt ettt e et e e st e e e e sabe e e e eaaee e e saseeeessaeeennens
NOT O RICN L1 (5): evrieieieeiiiee et e e e e e et e e e e e e atrre e e e e e anns
Theé ludt st S6.....o.ee...... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngdy: ...../ .../ .........
La thanh vién Doan Luit su tinh (thanh pho):.......c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Tén, dia chi cua co quan, t6 chirc ky hop ddng 120 dONE: .....v.cvveeveeeeeeeeean
Dién thoai: ..., Fax: .o, Email: ..............ooo
WV EDSIEC ...ttt ettt e ettt e e ettt e e et e e et e e e esbeeeeenttaeeenbeaeennnreeeennneas

3. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cta Luat Lut su.

Tdi chiu trach nhiém vé nhitng nd1 dung néu trén va cam két tuan tha cac
nguyén tdc hanh nghé luat su, thuc hién dﬁy du cac quyén va nghia vu cua luat
su do phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay.... thang....nam....
Luét sw dé nghi

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu:
1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoc khai théc tir Co 56
dir liéu qudc gia vé dan cu d@é tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cac théng tin khéng dwoc tw dong dién
vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Truwong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi
thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung
biéu mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu céng
truc tuyén.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thot han gidi quyét: Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién ti: 40 gid

Budc NOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0’1 glafn
: * o * gial quyet
Tiép nhan 1}6 so' clia ¢ nhan, to
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich Trung tdm Phuc
1 vu buu c}}inh cong ich, dich vu cong vu hanh chinh 02 gio
tryc tuyén va qua fax, email); scan cong tinh
ho so; vao s6 nhan ho so
o Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét hd so Chuyén mon glo
D) (Truong hop ho so can bo sung, Chuvén vién 30 oidy
khong du diéu kién giai quyét phai i g
co van ban thong bdo cu the) Lanh dao Phong 02 oic
A gio
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao So 02 gio
bong dau, vao s6 va chuyén hd so
4 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh Van phong So 02 gio
cong tinh
Trung tdam Phuc g
5 Tra két quéa cho cé nhan, td chirc vu hanh chinh Gio h anh
N chinh
cong tinh
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4. Pang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nwdéc ngoai -
1.002181

(1) Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay dwoc cap Gidy phép thanh lap, chi
nhanh, cong ty ludt nuoc ngoai phai dang ky hoat dong tai So Tu phdp ¢ dia
phuong noi dat tru so.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di ho so, S¢ Tw phdp
cap Gidy dang ky hoat déng cho chi nhanh, céng ty ludt nuwde ngodi.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dja chi: s 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s6 2: Quay sd 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thép;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi¢n qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thue hién:

H6 so duoc gui truc tiép hoac thong qua hé théng buu chinh hoac truc
tuyén trén Céng Dich vu cong truc tuyén (du diéu kién thuc hién dich vu cong
truc tuyén toan trinh.

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so
* Thanh phén hé so:

Gidy to chitng minh vé tru so.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan di hé so.

(6) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chc.
(7) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.
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(9) Phi: 2.000.000 dong/hd so (4p dung mic phi 1.000.000 dong/ho so ké
tir ngdy 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu sb 64/2025/TT-
BTC).

(10) Tén Mau don, mau to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006; Luat stra d6i,
bo sung mot sd diéu cua Luét Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii cat
gidm, don gian héa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat déng san
xudt, kinh doanh.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché db thu, nop, quan ly phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su.

- Théng tu s 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muec thu, mién mét sé khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho doanh
nghiép, nguoi dan.

(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:

Gidy to ching minh vé tru so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét
Nam.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1é.
b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 56 gio

. A A ‘n . - Thoi gian
Buwoc NoOi dung cong viéc Don vi thuc hién . 0’1 g A
) ) e ’ gial quyet
Trung tdm Phuc
. ) : hanh chinh
Tiép nhan ho so cta ca nhan, td V}l a7 ¢ 9
, x Ao cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich ~ ‘
, n : A Trung tdam Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . . 02 gio
L. } vu hanh chinh
truc tuyén va qua fax, email); scan o S
5 s R 1A 1A cong cap xa (no1
ho so; vao s6 nhan ho so A 3 A .
nhan ho so phi dia
g101)
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. . Lanh dao Phong "
Giai quyét ho so Chuyén mon 02 gio
) (Truong hop ho so can bo sung, Chuyén vién 46 gidy
khong du dieu kién giai quyét phai ~ .
cé van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao SO 02 gioy
Pong dau, vao sd va chuyén ho so
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh < . . "
4 cong tinh/cap xa (noi nhan ho so phi Van phong 56 02 gio
dia gidi)
Trung tdam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh hoac
2 1A oz Y S Trung tam Phuc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc vu hanh chinh chinh
cong cap xa (noi
nhan ho so phi dia
gidi)

5. Cap lai Giay ding Ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc
ngoai - 1.002368

(1) Trinh ty thyc hién:

Trong truong hop Gidy dang ky hoat déng ciia chi nhanh, céng ty ludt
nuwée ngodi bi mat, bi rach, bi chay hodc vi Iy do khdch quan ma théng tin trén
Gidy dang ky hoat ddng bi thay doi thi chi nhanh, c¢éng ty ludt nuéc ngodi giri
truc tié'p hodc qua dich vu buu chinh dén T rung tam Phuc vu hanh chinh cong
hodic truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia van ban dé nghi cdp lai Gidy
dang ky hoat dong.

Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc van bdan dé nghi
cap lai Gidy dang ky hoat déng, S¢ Tw phdp xem xét cap lai Gidy dang ky hoat
déng ciia chi nhanh, céng ty ludt mede ngodi; triecong hop tir chéi phdi théng
bdo bang vin ban va néu ré 1y do.

(2) Pia diém thue hién: ‘ ‘

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Thap, gom:

+ Co 56 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thuc hién:

Hé so dwoc gui tryc tié’p hodc qua dich vu buu chinh dén T rung tam Phuc
vu hanh chinh c¢éng hodc truc tuyén trén Cong Dich vu céng quoc gia (¢t diéu
kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan trinh).

(4) Thanh phén hé so, sé lwong ho so

* Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi cdp lai Gidy dang ky hoat déng.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay
nhdn dwoc vin ban dé nghi cdp lai Gidy dang ky hoat dong.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(7) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

(8) Tén Miu don, méu to khai: Mau TP-LS-26-sd ban hanh kém theo
Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truong BO Tu phép sta
di, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap.

(9) Phi: 2.000.000 dong/hd so (ap dung muc phi 1.000.000 dong/hd so
ké tir ngdy 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu s6 64/2025/TT-
BTC).

(8) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Luét su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Lut stra doi,
bd sung mot s6 dicu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim
2012.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NO-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii cdt
gidm, don gian héa thii tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xudt, kinh doanh.
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- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta Bo Tu phap hudng
dan mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché db thu, nop, quan ly phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat
dong luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phép stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vue bo tro tu phap.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, mién mot s khoan phi, 1& phi nham hd tro cho doanh nghiép, ngudi
dan.

(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:

- Gidy dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, trong d6 néu ro 1y do, s6 Gidy dang ky hoat dong;

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.



271 Mau TP-LS-26-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty luit CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

nude ngoai tai Viét Nam Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI/THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh pho..........ccccoevveeeee....

TO1 t80 18 (@5 BANG CRIE i1 HOQ): ...
Truéng chi nhanh/Giam dbc cong ty (tén ddy di cia chi nhanh, cong ty ludt
nudc ngoai ghi bang CHIE TH NOQ): ..........cccueeeeeeeiieieiiiieeeie ettt

Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh/Céng ty sb: ............... CAP NGAY: oo oo e
Gidy dang ky hoat dong sd: ............... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) .................
................................ CAP NEAY: oo eeei oo
D1a Chi U SO: ..o
Dién thoai: .....cceevvveviieene, Fax:..ooooooiiiiieeen, Email: .o

Pé nghi cip lai/thay ddi ndi dung gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh/Céng ty luit nwéc ngoai (dé nghi thay doi ndi dung gidy dang ky hoat
déng ghi 6 Théng tin trude khi thay d6i va Théng tin sau khi thay d6i):

Ly do cAp 1ai/thay 61 NOT AUNE: «.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thong tin trudce khi thay d6i (d6i véi trieong hop thay doi néi dung ding ky hoat
AONZ) oottt e e e e e e et e e et e e e st e e et e e e e ataeeeeaaaeeeanraaeas

Chuing t61 cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong dung véi ndi dung
ghi trong Gidy phép thanh 1ap va Gidy diang ky hoat dong cta Chi nhanh/Cong
ty ludt nudc ngoai./.
Tinh (thanh pho), ngay...... thing.... ndm ...
Truwdéng chi nhanh/
Giam doc cong ty luit nwéc ngoai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; ddu/chit ky sé cua té chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nwde cung cdp dich vu cong truec
tuyén.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1é.
b) Quy trinh ndi bo, li€n thong va dién tur: 56 gid

Budc NOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhan hd so cua ca nhén, to Trung ‘Eam PAh He Yll
, v n o hanh chinh cong tinh
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich - ~
, N . hoac Trung tam Phuc .
1 vu buu chinh c¢ong ich, dich vu R , A 02 gio
A ISR . vu hanh chinh cong
cong tryc tuyén va qua fax, email); N
A U cap xa (noi nhan ho
scan ho so; vao s6 nhan ho so e
so phi dia gidi)
. L Lanh dao Phong .
Giai quyét ho so Chuyén mon 02 gio
) (Truong hop hé so can bé sung, Chuyén vién 46 gidy
khong du diéu kien giai quyét phai ~ .
c6 van ban thong bao cu thé) Lanh dao Phong 02 gi&
Chuyén mén
3 Ky duyét ho so Lanh dao S 02 gio
Dbong dau, vao sd va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh - . \ .
4 cong tinh/cap x4 (noi nhan ho so Van phong 56 02 g6
phi dia gidi)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
s 1A, TS hoac Trung tdm Phuc | Gid hanh
5 Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chire vu hanh chinh cong chinh

cap x4 (noi nhan hd
so phi dia gidi)
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B. CAP XA
I. LINH VUC CHUNG THUC

1. Thi tuc chirng thuc giao dich lién quan dén tai san 1a dong san,
quyén sir dung dat, nha é - 2.001035

(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi yéu cau chimg thue xudt trinh mot trong cc gidy to sau: Cin
cudc dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cudc hodc Gidy ching nhan cin cudc hodc Ho chiéu hoic gidy to xuat nhap
canh hoic gidy to c6 gia tri di lai qubc té con gia tri st dung va ndp 01 bd ho so
yéu cu chtng thuc.

- Ngudi thyc hién ching thuc (hodc nguoi tiép nhan ho so) kiém tra gidy
td trong ho so yéu cau chimg thuc, néu day du, tai thoi diém chimg thuc cac bén
tham gia giao dich tw nguyén, minh man va nhan thtc, lam cha duoc hanh vi
cua minh thi thuc hién chiing thuc.

- Cac bén tham gia giao dich phai ky trudc mat nguoi thuc hién ching
thuc, néu giao dich c6 tur 02 (hai) trang tr¢ 1én thi phai ky vao timg trang.
Truong hop nguoi yéu cau ching thuc nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi cac bén tham gia giao dich phai ky tru6c mat ngudi tiép
nhan hd so. Truong hop nguoi co thim quyén giao két hop ddng cia cac t6 chirc
tin dung, doanh nghi€p da dang ky chir ky mau tai co quan thue hién ching thuc
thi ¢6 thé ky trudc vao hop d6ng; nguoi thue hién ching thyc (hodc nguoi tiép
nhan ho so) phai d6i chiéu chir ky cua ho trong hop ddng véi chit ky mau trude
khi thue hién ching thyc, néu nghi ngd chir ky trong hop dong khac véi chir ky
mau thi yéu cau ngudi dé ky trudc mit.

- Trudng hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
duogc thi phai ¢ 02 (hai) nguoi lam chung. Nguoi lam chimg phai ¢6 du nang
lwc hanh vi dan su va khong co quyén, lot ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich. Nguoi lam ching do nguoi yéu cau ching thyuc b tri. Truong hop nguoi
yéu cau chimg thue khong bé tri dugc thi dé nghi co quan thyc hién chimg thuc
chi dinh nguoi lam chung.

- Nguoi thuc hi¢n chu’ng thue (hodc nguoi tiép nhan ho so) ghi 161 chimg
tuong tmg voi tung loai giao dich theo mau quy dinh. Truong hop tiép nhan ho
so tal Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi nguoi t1ep nhan hd so ky
vao tung trang cua giao dich va ky vao dudi 161 chirng theo mau quy dinh.

Nguoti thue hién chimg thue ky vao tung trang cua giao dich (néu ho so
khong dugc tiép nhan qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa), ky, ghi
rd ho tén, dong diu cta co quan thuc hién ching thyc va ghi vao sé chimg thue.

D01 vOi giao dich co tu 02 (hai) trang tr¢ 1€n, thi ting trang phai duoc
danh s thtr tw, c6 chir ky ciia ngudi yéu cau chung thuc va nguoi thyc hién
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chimg thuc; s6 luong trang va 10i chimg dugc ghi tai trang guéi cua giao dich.
Truong hop giao dich ¢o6 tir 02 (hai) to tr¢ 1én thi phai dong dau giap lai.

- Trong trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a ngudi cd nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn ngit ma nguoi yéu cau chung thuc str dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chirng thuc moi hodc do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu cdu ching thuc tra. Nguoi phién dich ¢ trach nhiém
dich day di, chinh x4c nodi dung cua giao dich, ndi dung 10i chimg cho ngudi
yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang giao dich vé&i tu cach 13 ngudi phién
dich.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thicc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chiing thyc khai thdac, su dung thong tin da co trong cdc
co s dip lidu dé thay thé thanh phdan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khéng chinh xdc thi co quan, nguroi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhén, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhén, t6 chirc thuc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co so 1: Quéy 16 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic
truc tuyen trén moi truong dién tir. Viée chimg thyc cac giao dich lién quan dén
quyen ctia ngudi st dung dat duoc thue hién tai Uy ban nhan dan cép x4 noi c6
dat viéc chung thuc cac giao dich vé nha ¢ dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan
cap x4 noi c6 nha, trir cac trudng hop sau: ching thuc giao dich lién quan dén
tai san la dong san; chimg thuc di chic, chung thyc van ban tu chdi nhén di san;
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ching thyc vén ban uy quyén lién quan dén viéc thyc hién cac quyén cua ngudi
st dung dat, nha ¢; ching thuc viéc stra do1, bo sung, huy bo giao dich néu trén.

(4) Thanh phan ho so:

~ Nguoi yéu cau chtng thuc ndp 01 bd hd so yéu cau ching thuc, gdm céc
giay to sau day:

- Du thao giao dich;

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thy:c hoac ban 520 di¢n tr dugc ching
thuc tr ban chinh cua gidy ching nhan quyén s¢ hitu, quyén st dung hoac gidy
to thay thé dugc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén sir dung trong truong hop glao dich lién quan dén
tai san do; trur truong hop nguoi lap di chuc dang bi cai chét de doa dén tinh
mang. Truong hop nop hd so truc tlep, nguoi yéu cau chimg thuc co thé nop ban
sao kem Xuat trinh ban chinh de d6i chiéu (Khong yéu cau nguoi yéu cau ching
thwe ndp gidy chimng nhdn quyén su dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi

dat khi nguoi tiép nhdn, giai quyet thu tuc hanh chinh khai thac dwoc thong tin
trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dat dai, giai doan dau dp dung doi véi ddt o).

* S6 hrong hd so: 01 bo

(5) Thoi han giai quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chung
thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoéa thuan bang van ban voi nguoi yéu cau
chung thue. Truong hop keo dai thoi han giai quyet thi ngudi tiép nhan hp so phai
c6 phi€u hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau ching
thue.

(6) Poi twong thye hién TTHC: Ca nhan, to chirc.

(7) Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

(8) Két qua thue hién TTHC: Giao dich duoc chimg thuec.

(9) Phi: 50.000 déng/giao dich.

Cd nhan, ho gia dinh vay von tai té chirc tin dung ae phuc vu phc?t trién
nong nghiép, nong thon theo quy dinh tai Nghi dinh so 55/2015/ND-vé chinh
sdach tin dung phuc vu phat trién néng nghiép, néng thén thi khéng phdi nép phi
chitng thiee hop dong thé chdp tai san.

(10) Tén méiu don, miu to khai: Khong.
(11) Yéu ciu, diéu kién thwc hién TTHC: Khong.
(12) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cdt giam, don gian héa thii
tuc hanh chinh dva trén dir liéu;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP sita déi, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tu phap,
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- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP sira doi, b0 sung mdt so diéu ctia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 géc, ching thuc ban sao tl}’ bél}
chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bd
sung bdi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND—CP vé cép ban sao tir ban chinh, chiing thuc
chit ky va chirng thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh s6 23/201§/NB—CP vé cap ban sao tr ban chinh,
ching thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;

- Thong tu $6 226/2016/TT-BTC quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va str dung phi chung thuec.

(13) Thanh phan ho so can phai sé héa: Khong c6

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 héa: Giao dich dugc chimg
thurc.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC

1. Thot gian thye hién: Khong qua 02 (hai) ngay lam vigce, ké tir ngay nhén
du ho so yéu cau ching thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van
ban v6i ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chimg thuc

2. Trinh tu thuc hién: 16 g10

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thwe hién Th0’1 stan
giai quyet
, o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh céng
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuoc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
Gial quyet ho >0 Cong chtrc Phong
(Trieong hop ho so cdn bé sung A A A
chuyén mon thude
hoac khong i diéu kién gidi quyet X
UBND cép .
2 phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé; ~ A . 12 gio
. . I xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau boé sung : £, 1A
> : L , | glao giai quyet ho
thuce hién theo quy dinh cua tung thu so chime thue
tuc hanh chinh) &t
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 01 gio
UBND cap xa
. Chu tich UBND
Ky duyét ho so cap xa/Nguoi duoc 01 gio
uy quyén, phan
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cong thuc hién
chung thuc
4 Pong dau, vao s, chuyén cong chitc | Cong chirc nghiép 01 eis
TTPVHCC vu vin thu &
2 1 Ae o P Cong chuc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TTPVHCC chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phy thudc vao
dia gioi hanh chinh: 16 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stan
gial quyet
T ié’p nhdn, chuyén hé so cia . ,
2 ; Cong chuc TTPVHCC
| cd nhan, 16 chicc den cong | "o Ly i 5 oo hi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xd (not an no Sop &
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
’ ‘ Cong chirc TTPVHCC
2 Ti€p nhan ho so cap xa xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyeét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo Cong chtic Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén moén thudce
3 giai quyet, phai c6 van ban UBND cap X.ﬁ/Cé.ng 12 gic
thong bao cu thé; thoi han chirc duge giao giai
thong bao/yéu cau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
o Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén moén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cap
, e 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién ching thuc
Péng ddu, vao s6, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o Cong Chffc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyen 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ¢4 nhan, Cong. chu;c T];PVHC,C G106 hanh
8 2 1 (noi nhdn ho so phi .
to chure chinh

dia gioi)
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2. Thu tuc ching thwe di chuc - 2.001019

(1) Trinh ty thyc hién:

- Ngudi yéu cu ching thuc xuét trinh mot trong cac gidy to sau: Can
cudc dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cuoc hoac Giéy chirng nhan can cudc hodc HO chiéu hoidc giéy to xudt nhap
canh hoac giéy to co gia tri di lai quéc té con gia tri st dung va ndp 01 bd ho so
yéu cau chimg thuc.

- Ngudi thuc hién chimg thuc (hodc nguoi tiép nhan hd so) kiém tra gidy
to trong ho so yéu cau chung thuc, néu day du, tai thoi diém chimg thuc ngudi
lap di chiic tw nguyén, minh man va nhan thac, 1am chi duge hanh vi ciia minh
thi thyc hién chiing thyec.

- Nguoi lap di chic phai ky truéc mat ngudi thue hién chiung thuc, néu di
chtc ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1€n thi phai ky vao ting trang. Truong hop nguoi
yéu cau chimg thuc ndp hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi
céc bén tham gia giao dich phai ky trudc mit ngudi tiép nhan ho so.

- Truong hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
duogc thi phai c6 02 (hai) nguoi lam chirng. Nguoi lam ching phéi c6 du nang
luc hanh vi dan sy va khong cé quyén, loi ich hoac nghia vu lién quan dén di
chtc. Nguoi 1am chimg do ngudi yéu cau ching thuc bd tri. Truong hop nguoi
yéu cau chung thuc khong bd tri duoc thi dé nghi co quan thyc hi¢n chiing thuc
chi dinh nguoi lam ching.

- Nguoi thuc hién ching thuc (hodc nguoi tiép nhan ho so) ghi 101 ching
di chuc theo mau quy dinh. Truong hop tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa thi ngudi tiép nhan hod so ky vao timg trang cua di chic
va ky vao dudi 161 chiing theo mau quy dinh.

Nguoi thuc hién chung thue ky vao timg trang cua di chuc (néu hd so
khong duoc tiép nhin qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa), ky, ghi
rd ho tén, dong diu cta co quan thuc hién ching thyc va ghi vao sé chimg thue.

Déi vai di chuc co tir 02 (hai) trang tr¢ 1€n, thi ting trang phai duoc danh
s6 thir tu, ¢o chir ky cta nguoi yéu cau ching thuc va nguoi thyc hién ching
thue; s luong trang va 101 chimg duoc ghi tai trang cudi cua di chic. Truong
hop di chiic ¢6 tir 02 (hai) td trd 18n thi phai dong dau gidp lai.

- Trong truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phéi 1a ngudi cé nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn ngit ma nguoi yéu cau ching thue st dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chirng thuc moi hodc do co quan thuc hién chirng thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu cau chimg thuc tra. Nguoi phién dich c6 trach nhiém
dich day du, chinh x4c ndi dung cta di chac, ndi dung 10i chirmg cho nguoi yéu
cau chimg thuc va ky vao timg trang di chac véi tu cach 1a ngudi phién dich.
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- Khong yéu cau nguoi yéu cau chieng thie ndp, xudt trinh ban chinh thirc
hodic bdn sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc théng tin trong cdc gidy t0, tai liéu da
co dir liéu trong cdc co so dir liéu dwoc co quan chu quan co so dir liéu cong bo.

- Nguoi thye hién chirng thuc khai thac, sw dung thong tin da co trong cdc
co so dit lieu dé thay thé thanh phan ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin _khai thac dwoc
khong day di, khéng chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyén tlep nhdn, giai
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhan, té chirc bo sung thanh phan hé so dé
giai quy?t thu tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhan, 16 chirc thuc hién cap
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Co s6 1: Quay 16 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh BPong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc hémh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chimg thuc khong phu thugc vao noi cu tri cua nguoi yéu
cau chung thuc);

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyce hién: Nop truc tlep hodc guri qua dich vy buu chinh
hoic truc tuyén qua Cong Dich vu cong quéc gia.

(4) Thanh phan ho SO, $0 lwgng ho so
* Thanh phén hd so:

Ngum yéu cau chimg thuc nép 01 (modt) bd hd so yéu cau ching thuc,
gdm cac gidy to sau day:

- Dy thao di chuc;

- Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thyc hodc ban sao dién tir dugc chung
thuc tir ban chinh cua gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hodc gidy
to thay thé duoc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén sir dung trong truong hop giao dich lién quan dén
tai san do; trur truong hop nguoi 1ap di chuc dang bi cai chét de doa dén tinh
mang. Truong hop nop hé so truc tlep, nguoi yéu cau chimg thyc co the ‘nop ban
sao keém Xuat trinh ban chinh de d6i chiéu (Khong yéu cau nguoi yéu cau chimg
thwe nép gidy chitng nhdn quyén sit dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi
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dat khi nguoi tiép nhdn, giai quyet thu tuc hanh chinh khai thac dwoc thong tin
trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dat dai, giai doan dau dp dung doi véi dat o).

* 86 lwong hd so: 01 bd

(5) Thoi han gii quyét:

Khoéng qua 02 (hai) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau ching
thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban voi nguoi yéu cau
ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi nguoi tiép nhan ho so phai

c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching
thuec.

(6) Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan.

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

(8) Két qua thwe hién TTHC: Di chiic dugc chimg thuc.

(9) Phi: 50.000 dong/di chuc.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

(12) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cdt giam, don gidn héa thii
tuc hanh chinh dya trén dir liéu;

- Nghi dinh 56 18/2026/NP-CP sira do”?, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap,

- Nghi dinh ) 280/2‘02:5/ND-CP stra d?)i, 196 sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 géc, ching thuc ban sao ti}’ bél‘}
chinh, ching thuc chﬁ: ky va ching thyc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bo
sung bdi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND—CP vé cép ban sao tir ban chinh, chig thuc
chit ky va chirng thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu 5O 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh so 23/201§/NB—CP vé cap ban sao tur ban chinh,
ching thuc chit ky va chung thyc hop dong, giao dich;

- Thong tu $6 226/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va str dung phi chung thuc.

(13) Thanh phan hd so cin phai sé héa: Khong co

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai sé6 héa: Di chiic duoc chimg
thure.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC
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1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so yéu cau ching thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuin béng van
ban voi nguoi yéu cau chimg thuc. Truong hop kéo dai thot han giai quyet thi
ngudi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngdy) tra két qua
cho ngudi yéu cau ching thuc

2. Trinh tu thuc hién: 16 gio
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stafl
gial quyet
’ o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh cong
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuéc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
. Giai qu};et hO;SG 2 Cong chuc Phong
(Truwong hop ho so cdan bo sung A A A
- . S s | chuyén mon thudc
hoac khong du diéu kién gidi quyet, X
e 2, . . 2 UBND cép .
2 phai co van ban thong bao cu thé; ~ A . 12 gio
.. . I A xa/Cong chirc duogc
thoi han thong bao/yvéu cau bo sung . £, 1A
.A : s , | giao giai quyét ho
thue hién theo quy dinh cua tung thu s chime thue
tuc hanh chinh) &t
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén moén thudce 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND
‘ cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét ho so uy quyén, phan 01 gio
cong thyc hién
chung thuc
4 Pong dau, vao sd, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép 01 eis
TTPVHCC vu vin thu 8
s 1A PSR S Cong chuc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TTPVHCC chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phu thudc vao
dia gioi hanh chinh: 16 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 slan
gial quyet
Tie zep nhan, chuyen hé so ciia . ,
Cong chirc TTPVHCC
| cd nhdn, 16 chike dén cing (noi nhan hé so phi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xa (noi an no Sop s
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
2 Tiép nhan hé so Cong chie TTPVHCC | 5 1

cap xa xa (noi co6 tham
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quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo Cong chtrc Phong
sung hodc khéng di diéu kién chuyén mon thudc
3 gidi quyét, phdi c6 vin ban | UBND cap xa/Cong 12 oy
thong bao cu thé: thoi han | chirc duge giao giai &
théng bdo/yvéu cau bé sung quyét hod so ching
thuce hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tit ho so chuyén mon thudc 01 gio
UBND cép x4
Chu tich UBND cap
, Ap 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thc 01 gio
hién chimg thuc
Dong ddu, vao so, chuyén . , .
6 cong chirc TTPVHCC (noi co Cong ch1:rc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén céng chire TTPVHCC | Céng chire TTPVHCC
7 (noi nhdn hé so phi dia gidi) (noi c6 tham quyén 0,5 gio
gidi quyét)
Tra két qua cho ca nhan, Cong' chuAc TIPVH(:,C G106 hanh
8 2 (noi nhdn ho so phi .
to churc S chinh
dia gioi)

3. Thit tuc chirng thue vin ban tir chdi nhén di san - 2.001016
(1) Trinh ty thuwe hién:

- Ngudi yéu ciu ching thuc xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Cin
cudc dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cudc hoac Giéy chung nhan can cudc hodc HO chiéu hodc giéy to xudt nhap
canh hodc gidy to c¢6 gia tri di lai qubc té con gi tri st dung va ndp 01 bo ho so
yéu cu chtng thuc.

- Nguoi thyce hién chung thuce (hodc nguoi tiép nhan ho so) kiém tra gidy
to trong ho so yéu cau chimg thuc, néu day du, tai thoi diém ching thuc nguoi
tr chdi nhan di san tu nguyén, minh man va nhan thtrc, lam chu dugc hanh vi
cua minh thi thyc hién chirng thuc.

- Nguoi tir chdi nhan di san ky trudc mat ngudi thye hién chimg thuc, néu
van ban tr chbi nhan di san co tir 02 (hai) trang tro 1én thi phai ky vao tung
trang. Truong hop nguoi yéu cau chung thuc nop hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4 thi phai ky trudc mit ngudi tiép nhan ho so.
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- Truong hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi
duogc thi phai c6 02 (hai) nguoi lam chirng. Nguoi lam ching phéi ¢6 du nang
luc hanh vi dan su va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich. Ngudi lam chtng do nguoi yéu cau chimg thue b tri. Truong hop nguoi
yéu cau chung thuc khong bd tri duoc thi dé nghi co quan thyc hi¢n ching thuc
chi dinh nguoi lam ching.

- Nguoi thuc hién ching thuc (hodc nguoi tiép nhan ho so) ghi 161 chimg
theo mau quy dinh. Truong hgp tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cip xa thi ngudi tiép nhan ho so ky Vvao tumg trang cua van ban tu
chdi nhan di san va ky vao dudi 101 chimg theo miu quy dinh.

Nguoi thye hién ching thuc ky vio ting trang clia van ban tir chdi nhan
di san (néu ho so khong duge tiép nhan qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x3), ky, ghi rd ho tén, déng dau cua co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao
s6 chung thuc.

Doi v6i van ban ttr chdi nhan di san 6 tir 02 (hai) trang tr¢ 1én, thi ting
trang phai dugc danh sb thu tu, co chir ky cua nguoi yéu cau ching thyc va
nguoi thyc hién ching thuc; sb lugng trang va 10i chimg duoc ghi tai trang cudi
ctia van ban tir chéi nhan di san. Truong hop vin ban tir chdi nhan di san c6 tir
02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

- Trong trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a ngudi cd nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn ngit ma nguoi yéu cau ching thuc sir dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chirng thuc mo1 hodc do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu ciu ching thuc tra. Nguoi phién dich ¢ trach nhiém
dich dr:iy da, chinh x4c ndi dung cia van ban tu chdi nhan di san, noi dung 1061
chimg cho ngudi yéu cau chimg thyc va ky vao timg trang van ban tir chdi nhan
di san voi tu cach 1a nguoi phién dich.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thicc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chiing thyc khai thac, s dung thong tin da co trong cdc
co s dip lidu dé thay thé thanh phdan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day di, khéng chinh xdc thi co quan, nguroi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhén, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhén, t6 chirc thuc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:
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+ Co so 1: Quéy 1‘6 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc hémh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chung thuc khong phu thuoc vao noi cw tru cua nguoi yéu
cau chung thuc);

- Thu tyuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Nop truc tlep hoac gui qua dich vu buu chinh
hoic tryc tuyén qua Cong Dich vu cong quéc gia.

(4) Thanh phan ho SO, s0 lwgng ho so
* Thanh phn hd so:

Nguoi yéu cau chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cau ching thuc, gdm céc
gidy to sau day:

- Du thao van ban tir ch61 nhan di san;

- Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao dién tir dugc chung
thuc tir ban chinh cua gidy chimg nhan quyén s& hiru, quyén st dung hodc gidy
to thay thé duoc phap luat quy dinh d6i v4i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén so hiru, quyén st dung trong truong hop van ban tur chéi nhan di
san lién quan dén tai san d6. Trudng hop ndp héd so truc tlep, nguoi yéu cau
ching thyc co thé ndp ban sao kem Xudt trinh ban chinh dé d01 chiéu (Khong
yéu cau nguoi yéu cau chung thuc nop gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat khi nguoi tiép nhdn, gidi quyet thu tuc
hanh chinh khai thac duoc thong tin trén Co so dir li¢u quoc gia vé dat dai, giai
doan dau dp dung doi véi dat o).

* S6 hrong ho so: 01 bo
(5) Thoi han giai quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so yéu cau ching
thie hodc co thé kéo dai hon theo thoéa thusn bang van ban voi nguoi yéu cau
chung thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan ho so phai
c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chung
thuc.

(6) Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chtc.
(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan déan cép x4.
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(8) Két qua thwe hién TTHC: Vin ban tir chdi nhan di san duoc ching
thue.

(9) Phi: 50.000 dong/van ban.

(10) Tén mau don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

(12) Can ctx phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cat giam, don gidn héa thii
tuc hanh chinh dya trén dir liéu;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP sita déii, bo sung mot $6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoda thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tu phdp,

- Nghj dinh s0 280/2025/ND-CP sira doi, bo sung mdt s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tur s6 g()c, chirng thyc ban sao tf}’ bél}
chinh, chirng thuc ch}iz ky va chung thuc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bo
sung bo1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/201‘5/ND-CP vé Célp ban sao tir ban chinh, chig thuc
chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va st dung phi ching thuc.

(13) Thanh phan ho so cin phai sé héa: Khong c6

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phai s6 héa: Vin ban tir chdi nhan di
san dugc ching thuc.

(15) Quy trinh noi b§, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
du ho so yéu cau chung thuc hodc ¢ thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van
ban voi nguoi yéu cau chimg thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
nguoi ti€p nhan ho so phai co phi€u hen ghi r6 thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho nguo1 yéu cau chung thuc

2. Trinh ty thyc hién: 16 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 slan
gial quyet
Trung tam Phuc vu
Tiép nhdn, chuyén hé so cia cd hanh chinh cong
1 nhdn, t6 chire dén Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mén thuéc UBND cdp xd tham quyén giai
quyét)
Giai quyét ho S0 Cong chtrc Phong
2 (Truong hop hé so can bo sung chuyén mon thudc 12 gio
hodc khéng du diéu kién gidi quyét, UBND cép
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phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé; | x3/Cong chic dugc
thoi han thong bdo/yéu cau bé sung | giao giai quyét ho
thuc hién theo quy dinh cua tung thu so chung thuc
tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc 01 gio
UBND cép x4
Chu tich UBND
cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét hd so iy quyén, phan 01 gio
cong thuc hién
chig thuc
4 Pong dau, vao sd, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép 01 gid
TTPVHCC vu vén thu 8
s LA R S Cong chuc Gi6 hanh
5 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc TTPVHCC chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phu thude vao
dia gioi hanh chinh: 16 gio

Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 st
gial quyet
Tiép nhdn, chuyén ho so cia Céng chire TTPVHCC
1 ca nhan, t6 chirc dén cong (n0i nhan hé so phi 0.5 oic
chite TTPVHCC cdp xd (noi an 1o 5o pit 2 &
1 2 PR X dia gioi)
co tham quyén gidi quyét)
Cong chuc TTPVHCC
2 Tiép nhan ho so cap x4 (noi c6 tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truwong hop hé so can bé Cong chtrc Phong
sung hodc khéng di diéu kién chuyén mon thudc
3 gidi quyét, phdi c6 vin ban | UBND cap xa/Cong 19 gig
thong bao cu thé,; thoi han chirc duge giao giai g
théng bdo/yéu cau bé sung quyét ho so chiing
thuce hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tit ho so chuyén mon thudc 01 gio
UBND cép x4
Chu tich UBND cép
5 Ky duyét hd so xa/Nguoi duoc uy 01 gid

quyén, phan cong thuc
hién chirng thuc
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Péng ddu, vao s6, chuyén Céne chire nohién vt
6 cong chirc TTPVHCC (noi co & Cc ngniep Vi 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhan ho so phi dia gioi) (noi co tham quyen 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ca nhan, Cong. chuAc TIPVH(:.C Gi0 hanh
8 I (noi nhdn ho so phi .
to chuc S chinh
dia gioi)

4. Thu tyc ching thwce van ban phén chia di san ma di san la dong
san, quyeén sir dung dat, nha ¢ - 2.001406

(1) Trinh ty thuwe hién:

- Ngudi yéu ciu ching thuc xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Cin
cudc dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cuoc hoac Giéy chirng nhan can cudc hodc HO chiéu hoic giéy to xudt nhap
canh hodc gidy to c¢6 gia tri di lai qubc té con gi tri st dung va ndp 01 bd hd so
yéu cau chtng thuc.

- Ngudi thyc hién ching thuc (hodc nguoi tiép nhan hd so) kiém tra gidy
t& trong hd so yéu cau ching thuc, néu day du, tai thoi diém ching thuc cac bén
tham gia phan chia di san tu nguyén, minh man va nhan thac, 1am chi dugc
hanh vi cua minh thi thyc hién chiing thyec.

- Cac bén tham gia phan chia di san phai ky trudc mét nguoi thuc hién
chtng thuc, néu vin ban phan chia di san co tir 02 (hai) trang tro 18n thi phai ky
vao tung trang. Truong hop nguoi yéu cau chtng thuc ndp ho so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi cdc bén tham gia phan chia di sdn phai ky
trude mat ngudi tiép nhan hd so.

- Truong hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu nguoi d6 khong doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
duogc thi phai c¢6 02 (hai) nguoi lam chung. Nguoi lam ching phai ¢6 du nang
lwc hanh vi dan su va khong co quyén, lot ich hodc nghia vy lién quan dén giao
dich. Nguoi lam ching do nguoi yéu cau ching thyc b tri. Truong hop nguoi
yéu cau ching thue khong bo tri duge thi dé nghi co quan thuc hién ching thuc
chi dinh nguoi lam chung.

- Nguoi thue hién chimg thue (hodc nguoi tiép nhan ho so) ghi 10i chimg
theo mau quy dinh. Truong hop tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi nguoi tiép nhan ho so ky vao timg trang ctia vin ban phan
chia di san va ky vao duéi 10i chiing theo mau quy dinh.

Nguoi thuc hién ching thuc ky vao tung trang cua van ban phan chia di
san (néu ho so khong dugc tiép nhan qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap x4), ky, ghi rd ho tén, dong dau cua co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao
s6 chig thyc.
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D6i voi van ban phén chia di san c6 tir 02 (hai) trang tro 1én, thi ting
trang phai dugc danh so thir ty, co chir ky cua ngudi yéu cau chimg thuc va
ngudi thyc hién ching thuc; sb lugng trang va 10i chimg duoc ghi tai trang cudi
cua van ban phan chia di san. Truong hop van ban phan chia di san c6 tu 02
(hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

- Trong trudng hop nguoi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a ngudi cd nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn ngit ma nguoi yéu cau ching thuc str dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chirng thuc moi hodc do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu ciu ching thuc tra. Nguoi phién dich ¢ trach nhiém
dich day du, chinh xac noi dung cta vin ban phan chia di san, ndi dung 15i
chirg cho ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao ting trang vin ban phan chia di
sdn vo1 tu cach 1a nguot phién dich.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thicc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwge co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chiing thyc khai thdc, s dung thong tin da co trong cdc
co so dit lieu dé thay thé thanh phan ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khéng chinh xdc thi co quan, nguroi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhén, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
giadi quy?t thit tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi cd nhan, té chire thuwc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cac co so dir lieu theo quy dinh cua phadp ludt.

(2) Dia diém thuyec hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co sé 1: Quéy 1‘6 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc hélnh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chimg thuc khong phu thugc vao noi cu tri cua nguoi yéu
cau chiung thuc);

- Thu tyuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot ph?m
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic

truc tuyen trén moi truong dién tu. Viéc ching thue cac giao dich lién quan dén
quyén ctia nguoi sir dung dat dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan cdp xi noi co
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daflt, viéc chung thuc cac giao dich vé nha & duoc thuc hién tai ﬁy ban nhan dan
cap xa noi ¢o nha.

(4) Thanh phan ho so, s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so:

~ Nguot yéu cau chtng thuc nép 01 bd hd so yéu cau chung thuc, gdm cac
giay to sau day:

+ Du thdo van ban phan chia di san;

+ Ban chinh hoac l?én sao cO ching th‘uc hoac ban 520 dién tir duoc chl'rr}g
thue tir ban chinh cua gidy chimg nhan quyén s¢ hitu, quyén sir dung hodc giay
to thay thé dugc phap luat quy dinh doi voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyen so hitu, quyén st dung trong tru‘qng hop van ban phéan chia ‘di
san lién quan dén tai san do. Truong hop ndp ho so tryc tiép, nguoi yéu cau
ching thue co thé nop ban sao kem Xudt trinh ban chinh dé d01 chiéu (Khong
yéu cau nguoi yéu cdu chung thuc nop gidy ching nhdn quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat khi nguoi tiép nhan, gidi quyet thu tuc
hanh chinh khai thac dwoc thong tin trén Co so dir liéu quoc gia vé dat dai, giai
doan dau ap dung doi véi dat o).

* §6 lwong ho so: 01 bd

(5) Thoi han giai quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching
thie hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban voi nguoi yéu cau
chung thyc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi ngudi tiép nhan hp so phai
cO phiéu hen ghi o thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chung
thue.

(6) Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chuc.

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cép x4.

(8) Két qua thuc hién TTHC: Vian ban phan chia di san duoc ching
thue.

(9) Phi: 50.000 dong/van ban.

(10) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong

(12) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cat giam, don gidn héa thii
tuc hanh chinh dwa trén dir liéu;

- Nghi dinh 56 18/2026/NP-CP sira déi, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu ki¢én kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bo Tu phap,
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- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP sira doi, b0 sung mdt so diéu ctia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 géc, ching thuc ban sao tl}’ bél}
chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bd
sung bdi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND—CP vé cép ban sao tir ban chinh, chiing thuc
chit ky va chirng thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh s6 23/201§/NB—CP vé cap ban sao tr ban chinh,
ching thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;

- Thong tu $6 226/2016/TT-BTC quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va str dung phi chung thuec.

(13) Thanh phan ho so can phai sé héa: Khong c6

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so6 héa: Vin ban phan chia di san
duogc chung thuec.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC

1. Thot gian thye hién: Khong qua 02 (hai) ngay lam vigce, ké tir ngay nhén
du ho so yéu cau ching thuc hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van
ban v6i ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chimg thuc

2. Trinh tu thuc hién: 16 g10

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thwe hién Th0’1 stan
giai quyet
, o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh céng
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuoc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
Gial quyet ho >0 Cong chtrc Phong
(Trieong hop ho so cdn bé sung A A A
chuyén mon thude
hoac khong i diéu kién gidi quyet X
UBND cép .
2 phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé; ~ A . 12 gio
. . I xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau boé sung : £, 1A
> : L , | glao giai quyet ho
thuce hién theo quy dinh cua tung thu so chime thue
tuc hanh chinh) &t
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 01 gio
UBND cap xa
. Chu tich UBND
Ky duyét ho so cap xa/Nguoi duoc 01 gio
uy quyén, phan
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cong thuc hién
chung thuc
4 Pong dau, vao s, chuyén cong chitc | Cong chirc nghiép 01 eis
TTPVHCC vu vin thu &
2 1 Ae o P Cong chuc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TTPVHCC chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phy thudc vao
dia gioi hanh chinh: 16 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stan
gial quyet
T ié’p nhdn, chuyén hé so cia . ,
2 ; Cong chuc TTPVHCC
| cd nhan, 16 chicc den cong | "o Ly i 5 oo hi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xd (not an no Sop &
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
’ ‘ Cong chirc TTPVHCC
2 Ti€p nhan ho so cap xa xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyeét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo Cong chtic Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén moén thudce
3 giai quyet, phai c6 van ban UBND cap X.ﬁ/Cé.ng 12 gic
thong bao cu thé; thoi han chirc duge giao giai
thong bao/yéu cau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
o Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén moén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cap
, e 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién ching thuc
Péng ddu, vao s6, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o Cong Chffc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyen 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ¢4 nhan, Cong. chu;c T];PVHC,C G106 hanh
8 2 1 (noi nhdn ho so phi .
to chure chinh

dia gioi)
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5. Thi tuc chirng thwe viée sira d6i, bo sung, hity bé giao dich -
2.000913

(1) Trinh ty thyc hién:

- Ngudi yéu cau ching thuc xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Cin
cude dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cudc hodc Gidy ching nhan cin cudc hodc Ho chiéu hoic gidy to xuat nhap
canh hoic gidy to c6 gia tri di lai qubc té con gia tri st dung va ndp 01 bd ho so
yéu cu chtng thuc.

- Viéc stra doi, bd sung, huy bo giao dich da dugc chung thuc chi dugc
thuc hién khi c¢6 thoa thuan bang van ban cua cac bén tham gia giao dich.

- Viéc stra d6i, bo sung, huy bo giao dich duoc thyc hién tai co quan da
ching thyc giao dich. Truong hop sira d6i, bd sung, thay thé, huy bo mot phan
hodc toan bd di chuc thi co thé chimg thuc tai bat ky co quan c6 tham quyén
chiing thuc nao; co quan da thuc hi¢n vi¢c stra ddi, bd sung, thay thé, huy bé
mot phan hodc toan bo di chiic phai thong bao bang vin ban cho co quan da
chimg thuc trude ddy vé noi dung sira doi, bod sung, thay thé, hiy bé mot phan
hoidc toan bo di chiic dé ghi chii vao s6 chimg thuc giao dich.

- Ngudi thyc hién ching thuc (hodc nguoi tiép nhan ho so) kiém tra gidy
td trong ho so yéu cau chimg thuc, néu day du, tai thoi diém chimg thuc cac bén
tham gia giao dich tw nguyén, minh man va nhan thtrc, lam cha duoc hanh vi
cua minh thi thyc hién chirng thuc.

- Cac bén tham gia giao dich phai ky trudc mat nguoi thuc hién ching
thuc, néu giao dich c6 tur 02 (hai) trang tr¢ 1én thi phai ky vao timg trang.
Truong hop nguoi yéu cau ching thuc ndp hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi cac bén tham gia giao dich phai ky tru6c mat ngudi tiép
nhan hd so. Truong hop nguoi co thim quyén giao két hop ddng cua cac t6 chirc
tin dung, doanh nghi€p da dang ky chir ky mau tai co quan thue hién ching thuc
thi ¢6 thé ky trudc vao hop déng; nguoi thue hién ching thyc (hodc nguoi tiép
nhan ho so) phai d6i chiéu chit ky cta ho trong hop dong voi chit ky mau trude
khi thyc hién chimg thuc, néu nghi ngd chir ky trong hop dong khac véi chir ky
mau thi yéu cau nguoi d6 ky trude mit.

- Truong hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi
duogc thi phai c¢6 02 (hai) nguoi lam chung. Nguoi lam chimg phai ¢6 du nang
lwc hanh vi dan su va khong co quyén, lot ich hodc nghia vy lién quan dén giao
dich. Nguoi lam ching do nguoi yéu cau ching thyc b tri. Truong hop nguoi
yéu cau chimg thue khong bé tri dugc thi dé nghi co quan thyc hién chimg thuc
chi dinh nguoi lam chung.

- Nguoi thuc hi¢n chu’ng thue (hoac nguoi tiép nhan ho so) ghi 161 chimg
tuong umg voi tung loai giao dich theo mau quy dinh. Truong hop tiép nhan ho
so tal Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thi nguoi t1ep nhan hd so ky
vao tung trang cua giao dich va ky vao dudi 161 chirng theo mau quy dinh.



293

Nguoi thyc hién chimg thuc ky vao ting trang cua giao dich (néu ho so
khong duoc tiép nhan qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa), ky, ghi
0 ho tén, dong dau cia co quan thyc hién chung thuc va ghi vao s6 chung thuc.

Déi vOi giao dich co tu 02 (hai) trang tr¢ 1€n, thi timg trang phai duoc
danh sb tht tu, co chir ky cua nguoi yéu cau ching thyc va ngu’01 thuc hién
chung thuc; s6 luong trang va 10i ching duoc ghi tai trang cudi cia giao dich.
Trudng hop giao dich ¢6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

- Trong trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng
Vi¢t thi phai c6 nguoi phién dich. Nguodi phién dich phai 1a ngudi cé nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn ngir ma nguodi yéu cau ching thuc str dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chimg thyc moi hodc do co quan thuc hién ching thyc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu cau chung thuc tra. Ngudi phién dich c6 trach nhiém
dich dﬁy du, chinh xac ndi dung cua giao dich, nd1 dung 161 chiing cho nguoi
yéu cau chimg thyc va ky vao ting trang giao dich v6i tu cach 1a ngudi phién
dich.

- Nguoi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thicc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwge co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chiing thyc khai thdc, sw dung thong tin da co trong cdc
co s dip lidu dé thay thé thanh phdan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day du, khéng chinh xdc thi co quan, nguroi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhén, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhén, t6 chirc thuc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Co s6 1: Quay 16 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Thu tyc hanh chinh thue hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc he‘lnh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chimg thuc khong phu thuoc vao noi cu tric cia nguoi yéu
cau chung thuc);
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3’) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén trén moi trudong dién tir.

(4) Thanh phén h so, s6 lrong hd so

* Thanh phin hd so:

_ Nguoi yéu cau chung thue nop 01 (mot) bo hd so yéu cau chung thuc,

gom cac giay to sau day:

- Giao dich da dugc ching thuc;

- Dy thdo giao dich stra doi, bod sung, huy bo giao dich da dugc ching
thue.

Trong truong hop ndi dung sua do6i, bod sung, huy bo giao dich c6 lién
quan dén tai san phai ding ky quyen sO hitu, quyén sur dung thi nguoi yéu cau
chimg thuc phai ndp ban sao gidy to' ching minh quyen s0 hitu, quyén st dung
hodc gidy to thay thé duoc phap luat quy dinh va xuat trinh ban chinh dé ddi
chiéu; trur truong hop nguoi lép di chuc dang bi cai chét de doa dén tinh mang
(Khong yéu cau nguoi yéu cau ching thuc ngp gidy chirng nhdn quyen sur dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat khi ngueoi tiép nhdn, gidi quyét thi tuc
hanh chinh khai thac dwoc thong tin trén Co so dir liéu quéc gia vé dat dai, giai
doan dau dp dung doi véi dat o).

* §6 lwong ho so: 01 bd

(5) Thoi han giai quyét:

Thoi han thyc hién yéu cau chung thuc 13 ngay trong ngay co quan, t6
churc tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi
tiép nhan ho so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thuc.

(6) Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chirc

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan céap xa.

(8) Két qua thwe hién TTHC: Giao dich dugc chimg thuc

(9) Phi: 30.000 dong/giao dich.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Viée stra d6i, bd sung, huy bo giao dich da duoc chung thuc chi duoc
thuc hién khi c6 théa thuin bang van ban cua cac bén tham gia giao dich.

(12) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cdt giam, don gidn héa thii
tuc hanh chinh dya trén dir liéu;
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- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP sira dox‘i, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap;

- Nghj dinh s0 280/2025/ND-CP sira doi, bo sung mdt s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cép ban sao tur s6 goc, ching thyc ban sao tir ban
chinh, chirng thuc ch}~r ky va chung thuc hgp dong, giao dich, dugc stra doi, bo
sung bo1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/201‘5/ND—CP vé cép ban sao tir ban chinh, chig thuc
chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh so 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tur ban chinh,
chig thyc chit ky va chung thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi ching thuc.

(13) Thanh phan ho so can phai sé héa: Khong cé

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 héa: Giao dich duoc ching
thure.
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dié¢n ti ciia TTHC

1. Thoti gian thyc hién: Thoi han thyc hién yéu cau chung thuc phai duoc
bao dam ngay trong ngay co quan, t6 chure tiép nhan yéu cau hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu hen ghi rd
thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

2. Trinh ty thuc hién: 08 gio

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glaP
giai quyet
, o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh cong
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuéc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop ho so can bo sung A A
chuyén mon thude
hodc khéng di diéu kién gidi quyet X
UBND cap .
2 phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé, ~ A ) 04 gio
. . o A g xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau bo sung . £, 1A
2 : s , | giao giai quyét ho
thyc hién theo quy dinh cua tung thu <o chime thue
tuc hanh chinh) gt
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mon thudc 01 gio
UBND cép xa
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Chu tich UBND
cap xa/Nguoi duoc

Ky duyét hd so uy quyén, phan 01 gio
cong thyc hién
chiing thyc
4 Pong dau, vao s, chuyén cong chitc | Cong chirc nghiép 01 gid
TTPVHCC vu van thu
s LA R S Cong chuc Gi6 hanh
5 Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic TTPVHCC chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phu thudc vao
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiép nhdn, ghuyén hé SO cua Céng chitc TTPVHCC
1 ca nhan, t6 chirc dén cong (n0i nhan hé so phi 0.5 oio
chirc TTPVHCC cdp xd (not an 1o So.pi 2 810
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
Cong chirc TTPVHCC
2 Tiép nhan ho so cap xa xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop hé so can bo Cong chtic Phong
sung hodc khong di diéu kién chuyén mon thudc
3 gidi quyét, phdi co van ban UBND cép x3/Cong 04 gid
thong bao cu thé; thoi han chtrc dugc giao giai
théng bdo/yéu cau bé sung quyét ho so ching
thue hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tit hd so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cép x4
Chu tich UBND cap
, Ap 1A xa/Nguoi duge uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién chirng thuc
Péng dau, vao s6, chuyén Céne chire nohié
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o ong chuc nshiep vi 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén céng chirc TTPVHCC | Céng chive TTPVHCC
7 (noi nhdn hé so phi dia gidi) (noi c6 tham quyén 0,5 gio
gidi quyét)
Tra két qua cho c4 nhan, Cong. chu’Ac T];PVHC.C G106 hanh
8 2 (noi nhdn ho so phi ,
to chtrc chinh

dia gioi)
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6. Thii tuc sira 1i sai sét trong giao dich - 2.000927

(1) Trinh ty thyc hién:

- Ngudi yéu ciu ching thuc xuat trinh mét trong cac gidy to sau: Cin
cudce dién tur; ban chinh hodc ban sao ciia Thé can cudc cong dan hoac Thé can
cuoc hoac Giéy chirng nhan can cudc hodc HO chiéu hoic giéy to xudt nhap
canh hodc gidy to c6 gia tri di lai qudc t& con gid tri st dung va ndp 01 bd hd so
yéu cu chtng thuc.

- Viéc stra 10i sai sot trong khi ghi chép, danh mady, in giao dich da duoc
chig thuc dugc thuc hién theo théa thuan béng van ban cua cac bén tham gia
giao dich, néu khong lam anh huong dén quyén, nghia vu cua cac bén va duoc
thuc hién tai co quan da ching thuc giao dich.

- Nguoi thue hién chung thuc gach chan 16i sai sét can sira, dong dau cla
co quan thuc hién chuing thuc va ghi vao bén I€ cua giao dich ndi dung da stra,
ho tén, chit ky cua nguoi stra, ngdy thang ndm sua.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thirc
hodic bdn sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc théng tin trong cdc gidy 10, tai liéu da
c6 dir liéu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chung thuc khai thac, sw dung thong tin da co trong cac
co s¢ dir liéu dé thay thé thanh phdan ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day di, khong chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyén tlep nhdn, giai
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhan, t6 chirc bé sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi cd nhén, té chire thiee hién cdp
nhat, diéu chinh théng tin trong cdc co sé dit liéu theo quy dinh ciia phdp ludt.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co s6 1: Quay 16 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc hémh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chimg thuc khong phu thugc vao noi cu tri cua nguoi yéu
cau chung thuc);

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).
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(3) Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
tryc tuyén trén moi truong dién tir, két qua duoc tra truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich (da du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén toan
trinh).

(4) Thanh phén h so, s6 lrong hd so

* Thanh phin hd so:

_ Ngudi yéu cau chung thuc ndp 01 (mot) bd hd so yéu cau chimg thyc,
gom cac giay to sau day:

+ Vin ban thoa thuin vé viéc stra 16i sai st trong giao dich di dugc
ching thyc;

+ Giao dich da dugc ching thyec.

* S§6 lwong ho so: 01 bd

(5) Thoi han giai quyét: Thoi han thue hién yéu cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, t6 chure tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo thi nguoi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi 16 thoi gian (gid,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chig thyec.

(6) Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, t6 chuc.

(7) Co quan thue hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.

(8) Két qua thue hién TTHC: Giao dich duoc stra 15i sai sot.

(9) Phi: 25.000 dong/hop dong, giao dich.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong

(12) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh 56 18/2026/NP-CP sira do”?, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap,

- Nghi dinh ) 280/2‘02:5/ND-CP stra d?)i, 196 sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 goc, chirng thuc ban sao tir ban

chinh, ching thuc chﬁ: ky va ching thuc hop déng, giao dich, dugc sua ddi, bd
sung bdi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND—CP vé cép ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chirng thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu 5O 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh so 23/201§/NB—CP vé cap ban sao tur ban chinh,
ching thuc chit ky va chung thyc hop dong, giao dich;

- Thong tu $6 226/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va str dung phi chung thuc.
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(13) Thanh phan ho so cin phai sé héa: Khong c6

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 héa: Giao dich duoc sira 16

sai sot.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC

1. Thot gian thye hién: Thoi han thye hién yéu cau chung thyc phai dugc

bao dam ngay trong ngay co quan, to chure tiép nhan yéu cau hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan hd so phai ¢ phiéu hen ghi rd
thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuc.

2. Trinh ty thyc hién: 08 gio

* Ouy trinh dp dung tai UBND cdp xd noi ¢é tham quyén gidi quyét: 08 gioy

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 slan
gial quyet
, o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh cong,
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuéc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
soe A h)\
Giai quyet ho so Céng chirc Phong
(Truong hop ho so can bo sung A A A
chuyén moén thude
hodc khéng du diéu kién gidi quyet X
UBND cap .
2 phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé, < A , 04 gio
. . . A A gz xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau bo sung : £, 1A
2 : s , | glao giai quyét ho
thuc hién theo quy dinh cua tung thu so chime thue
tuc hanh chinh) &t
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudce 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND
‘ cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét ho so uy quyén, phan 01 gio
cong thuc hién
ching thuc
4 DPong dau, vao sd, chuyén cong chirc | Cong chitc nghiép 01 gis
TTPVHCC vu van thu 8
s 1A ST S Cong churc G106 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chtrc TTPVHCC chinh
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* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn hé so khéng phu thudc vio
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Budec NOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiep nhan, qhuyen ho so cua Céng chirc TTPVHCC
| cd nhan, 10 chie dén cong | o L b3 o phi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xa (noi annosop 0 &
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
, ‘ Cong chirc TTPVHCC
2 Tiép nhan ho so cap xa xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so cdn bo Cong chuc Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén mon thudc
3 giai quyét, phai co van ban UBND cap X.ﬁ/C(A).ng 04 gic
thong bao cu thé, thoi han chire duge giao giai
thong bdo/yéu cdau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tieng thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cép
, Ar 1A xa/Nguoi duge uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién chimg thuc
Péng dau, vao s, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o Cong Ch?”c nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidai quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyén 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ca nhan, Cong. chu’Ac TFEPVHC.C Gio hanh
8 2 1 (noi nhan ho so phi .
to chtrc chinh

dia gioi)
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7. Thi tuc cap ban sao c6 chirng thuce tir ban chinh giao dich da dwoc
ching thuce - 2.000942

(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi yéu cau cip ban sao c6 chung thuc tir ban chinh giao dich phai
xudt trinh céc gidy to theo quy dinh.

- Nguoi thuc hién chung thyc kiém tra gidy to do ngudi yéu cau cap ban
sao cO chung thuc tir ban chinh giao dich xuat trinh.

- Viéc cap ban sao c¢6 chimg thuc tir ban chinh giao dich d3 duoc ching
thuc dugc thuc hién tai co quan luu trir giao dich.

- Co quan thuc hién ching thuc tién hanh chup tir ban chinh giao dich
dang duoc luu trir va thyc hién chirng thyc nhu sau:

* Ghi day du 101 ching theo mau quy dinh;

* Ky, ghi r0 ho tén, dong diu cua co quan, td chuc thyc hién ching thuc
va ghi vao s6 chirng thyc.

Pbi voi ban sao co tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 15i ching vao trang
cudi, néu ban sao cé tir 02 (hai) to trd 1€n thi phai dong dau giép lai.

Mdi ban sao duoc chirng thuc tor mdt ban chinh giéy to, van ban hoac
nhiéu ban sao dugc chung thuc tr mot ban chinh giay to, van ban trong cung
mot thoi diém duoc ghi mot s6 ching thuec.

- Khong yéu cau ngueoi yéu cau chieng thuwe ndp, xudt trinh ban chinh thirc
hodic bdn sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc théng tin trong cdc gidy 10, tai liéu da
c6 dit liéu trong cdc co sé dit lidu dwoc co quan chil quan co sé dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién ching thuc khai thac, sw dung thong tin da co trong cac
co s¢ dir liéu dé thay thé thanh phdn ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin_khai thac duoc
khong day du, khéng chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhan, té chire bo sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thil tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi cd nhén, t6 chirc thiee hién cdp
nhdt, diéu chinh théng tin trong cdc co sé dit liéu theo quy dinh ciia phdp ludt.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh khéng thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich;

- Tl}ﬁ tuc hénh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh (tham quyén chimg thuc khong phu thuoc vao noi cu tri cia nguoi yéu
cau chiung thuc);

- Thu tyuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong tryuc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép xa.
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(4) Thanh phan ho so, s6 hrong hd so

* Thanh phén ho so:

Nguoi yéu cau ching thyc xuat trinh mot trong cac gidy to sau: Can cudc
dién tir; ban chinh hodc ban sao cua The can cude cong dan hodc The can cudce
hodc Glay chimg nhén can cude hoac Ho chiéu hodc gidy to xuat nhép canh
hodc gidy to co gia tri di lai quoc té con gia tri str dung (Khong yéu cau nguroi
yéu cdu chitng thyre xudt trinh glay 1o nay khi co quan gidi quyét thi tuc hanh
chinh khql thac dwoc thong tin vé Thé can cudc cong dan hqac The can cuoc
hoac Gidy chirng nhdn can cuoc trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu).

* 6 Irgng hd so: 01 bd

(5) Thoi han giai quyét: Thoi han thue hién yéu cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, t6 chue tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid. Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuan thi ngudi tiép nhan ho
so phai c6 phiéu hen ghi 1d thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
ching thuec.

(6) Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chtc.

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x4 luu trit giao dich.

(8) Két qua thue hién TTHC: Ban sao giao dich duoc chtng thuc.

(9) Phi: 2.000 déng/trglng; tur trang thr 3 tr¢ 1€n thu 1.000 dong/trang, t6i
da thu khong quéa 200.000 dong/ban. Trang la can ctr dé thu phi dugc tinh theo
trang ctia ban chinh.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong

(12) Can ctx phap ly cuia TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cat giam, don gidn héa thi
tuc hanh chinh dwa trén dir liéu;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP sira do”ii, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap;

- Nghi dinh ) 280/2‘02:5/NB-CP stra d?)i, ‘pé sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 géc, ching thuc ban sao tf}’ bér}
chinh, ching thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bo
sung boi1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sb 23/2015/ND—CP vé cép ban sao tur ban chinh, chiing thuc
chr ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sO di€u cua Nghi dinh so 23/2015/ND—CP vé cap ban sao tur ban chinh,
ching thuc chit ky va ching thyc hop dong, giao dich;
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- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y va st dung phi ching thuc.
(13) Thanh phan hd so cin phai sé héa: Khong co
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai sé héa: Khong co
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dié¢n ti cia TTHC
1. Thoti gian thyc hién: Thoi han thyc hién yéu cau chung thuc phai duoc
bao dam ngay trong ngay co quan, t6 chure tiép nhan yéu cau hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua

trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi 1d
thot gian (gi0, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chig thuec.

2. Trinh ty thuc hién: 08 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 g1an
gial quyet
Trung tam Phuc vu
Tiép nhdn, chuyén hé so cia cd hanh chinh cong
1 nhdn, t6 chire dén Phong chuyén cdp xd (noi 6 01 gio
mén thuéc UBND cdp xd tham quyén gidi
quyét)
Giai quyét ho so
Cong chtrc Phong
. (T mliz’ng hgp 2‘0 sol’C can bo sung | chuyén mén thude
odc khéng di diéu kién gidi quyét, X
2 phdi co vc;gn ban thong bgzgo 03 t;z)e 5 [AJBND P 04 gio
- ; HOTS PRC o xa/Cong chirc dugc
thoi hqza thong bao/)feu cau b? SUNg | giao giai quyét hd
thue hién theo quy dinh cua tung thu so chimg thuc
tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
3 Ky tit hd so chuyén mén thudc 01 gid
UBND cép x4
Chu tich UBND
cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét hd so iy quyén, phan 01 gio
cong thuc hién
chiig thuc
Dong dau, vao so, chuyén cong chircc | . , n
4 TTPVHCC cdp xd (noi c6 tham Cong chlrc nghiép 01 gio
P X vu van thu
quyén gidai quyét)
Cong chirc
5 Tra két qua cho c4 nhan, to chirc TTI.D V’HCS,“ cap x4 G1o h anh
(noi co tham quyén chinh
gidi quyét)
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* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn hé so khéng phu thudc vio
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Budec NOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0'1 staf
gial quyet
Tiep nhan, qhuyen ho so cua Céng chirc TTPVHCC
| cd nhan, 10 chie dén cong | o L b3 o phi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xa (noi annosop 0 &
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
, ‘ Cong chirc TTPVHCC
2 Ti€p nhan ho so cap xa xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so cdn bo Cong chuc Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén mon thudc
3 giai quyét, phai co van ban UBND cap X.ﬁ/C(A).ng 04 gic
thong bao cu thé, thoi han chire duge giao giai
thong bdo/yéu cdau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tieng thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cép
, Ar 1A xa/Nguoi duge uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién ching thyuc
Péng dau, vao s, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o Cong Ch?”c nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidai quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyén 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ¢4 nhan, Cong. chu’Ac TFEPVHC,C G106 hanh
8 2 (noi nhdn ho so phi ,
to chtrc chinh

dia gioi)
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C. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG

1. Thi tuc cip ban sao tir s6 gbc - 2.000908
(1) Trinh ty thyc hién:

- Truong hop ndp hd so truc tiép tai co quan, to chtrc ¢6 tham quyen
nguoi yéu cau cap ban sao tur sO gbc xuét trinh cac gidy to theo quy dinh dé
ngudi tiép nhan ho so kiém tra.

- Truong hop ndp hg so qua dich vu buu chinh, ngudi yéu cau cap ban sao
tor sO6 goc phai gui kém ho so theo quy dinh va 01 phong bi dan tem ghi 10 ho
tén, dia chi nguoi nhan.

- Trudng hop ndp ho so truc tuyén, nguoi yéu cau cap ban sao tir s6 goc
c6 thé ndp ban dién tir hodc ban sao dién tir gidy to theo quy dinh.

- Co quan, t6 chue can cir vao so goc dé cap ban sao; ndi dung ban sao
phai dung theo sb gbc. Truong hop sO goc khong con dugc luu trir hodc khong
c6 thong tin theo yeu cau thi co quan, t6 chtrc co trach nhiém tra 101 bang van
ban cho nguoi yéu cau.

- Két qua duoc trad truc tiép hoac qua dich vu buu chinh c¢éng ich hoac
truc tuyén theo phuong thirc nguoi yéu cau da dang ky.
- Khong yéu cau nguoi yéu cau chirng thuc ndp, xudt trinh ban chinh thirc

hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s dir liéu cong bé.

- Nguroi thuc hién chirng thuc khai thac, sir dung thong tin da co trong cdc
co so dit lieu dé thay thé thanh phan ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin_khai thac dwoc
khong day du, khéong chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyén tlep nhdn, giai
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhan, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
giai quy\et thit tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi cd nhan, té chire thwc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dit liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Co so 1: Qu@iy 1‘6 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Co 36 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Cac Phong Cong chung;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thyee hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
tryc tuyén trén moi truong dién tu dén co quan, t6 chirc luu s6 gbc. Ket qua
duoc tra truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyen theo
phuong thirc ngudi yéu cau da dang ky (dd du diéu kién thuc hién dich vu cong
tryc tuyén toan trinh).

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phén ho so:
Hb so d& nghi cp ban sao tir s gdc bao gdm cac gidy to sau day:

+ MGt trong cac giéy to sau: Can cudc dién tir; ban chinh hoac ban sao
ctia Thé cin cude cong dan hoic Thé cin cude hodc Gidy chimg nhan cin cudc
hozc Ho chiéu hodc gidy to xuit nhap canh hodc gidy to co gia tri di lai qudc té
con gia tri su dung (Khong yéu cdu ngueoi yéu cau cdp ban sao tiv s6 goc ngp
glay to nay khi co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thic dwoc théng tin
vé Thé can cudc cong dan hodc The can cudc hodc Gidy chitng nhdn can ciede
trén Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu);

+ Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc gidy to ching minh quan hé voi
ngudi duoc cdp ban chinh trong truong hop nguoi yéu cau la nguoi dai dién
theo phap ludt, nguoi dai dién theo Gy quyén cta ca nhan, t6 chic dugce cip ban
chinh; cha, me, con; vo, chdng; anh, chi, em rudt; nguoi thua ké khac cua nguoi
duoc cap ban chinh trong truong hop nguoi do da chét (Khong yéu cau nguoi
yéu cdu cip ban sao tir sd gbc ndp gidy to nay khi co quan giai quyet thu tuc
hanh chinh khai thac dugc thong tin vé gidy khai sinh, gidy dang ky két hon trén
Co s¢ dit 1i€u ho tich dién tur).

* 86 lwong hd so: Khong quy dinh.

(5) Thoi han giai quyet Thot han thyc hién yéu cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, t6 chure tiép nhan yéu cau hoidc trong ngay lam viéc tlep
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Thot han duge tinh tir ngay co quan, t6
chirc nhan da ho so hop 1€ truc tlep, theo diu buu dién dén hoic theo thoi diém
hé théng dich vu cong ghi nhan da nhan du ho so hop 1é.

(6) Péi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chtc.

(7) Co quan thue hién TTHC: Co quan, to chtic 1ap so gbc.
(8) Két qua thuwe hién TTHC: Ban sao duoc cip tir s6 gdc.
(9) L¢ phi, phi: Khong.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
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Co quan, t6 chitc cin ctr vao sd gdc dé cip ban sao; ndi dung ban sao phai
ding theo s6 goc.

(12) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cat giam, don gidn héa thi
tuc hanh chinh dwa trén dir liéu;

- Nghi dinh 56 18/2026/NP-CP sira do”:i, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu ki¢én kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap,

- Nghi dinh s6 280/2025/ND-CP sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 géc, ching thyuc ban sao tl‘g: bér}
chinh, ching thuc ch}i’ ky va chung thuc hop dong, giao dich, dugc stra doi, bo
sung bo1 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 23/201§/ND—CP v€ cap ban sao tir ban chinh,
chung thuc chir ky va chung thyc hop dong, giao dich.

(13) Thanh phan hd so can phai sé héa: Khong co

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoéa: Ban sao duoc tir s6 goc.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thyc hién: Thoi han thuc hién yéu cau ching thuc 1a ngay
trong ngay co quan, t6 chuc tiép nhan yéu cau hoidc trong ngay lam viéc tlep
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Thot han dugc tinh tir ngay co quan, t6
chure phan du hd so hop 1€ truc tlep, theo dag buu dién dén hodc theo thdi diém
hé thong dich vu cong ghi nhan da nhan du hoé so hop I¢.

2. Trinh tu thuc hién: 08 gio

* Quy trinh dp dung tai UBND cdp xd noi ¢é tham quyén gidi quyét: 08 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 stap
: ) T * gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca Trbfng tan? PhuAC v
S . . hanh chinh cong "
1 nhan, to chirc dén Phong chuyén cbp xd noi ¢6 thém 01 gio
mon thuéc UBND cap xa P XG Ot ¢ £
quyén gidi quyét
Giai quyét ho S0 n , .
Cong chuc Phong
(Truwong hop hé so can bo sung A o
chuyén mon thudc
hodc khéng du diéu kién gidi quyet X
UBND céap .
2 phdi ¢6 van ban théng bédo cu thé, ~ A ) 04 gi10
.. . I N xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau bo sung . o £, 1A
: : A , | giao giai quyét ho
thue hién theo quy dinh cua tung thu s ohitne thuc
tuc hanh chinh) gt
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Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén moén thudce 01 gio
UBND céap xa
Chu tich UBND
‘ cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét ho so uy quyén, phan 01 gio
cong thuc hién
chung thuc
4 Pong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép 01 eis
TTPVHCC vu van thu 5
s 1A PSR S Cong churc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc TTPVHCC chinh
* Quy trinh ap dung tai cac Phong Cong chung: 08 gio
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Tiép nhan h,@) so' clia ¢ nhan, to ,
chure (tryc ti€p, dich vu cong truc B phan Tiép "
1 A 1A 0l gio
tuyén va qua fax, email); scan ho so; nhan ho so
vao s6 nhan ho so
Giai quyét ho so Lanh dao Phong 01 gio
5 (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 03 gio
khong du diéu kién giai quyét phai anh he .
co van ban thong bao cu thé) Lanh dao Phong 02 gio
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so A 1a . .
3 dén Bo phan Tiép nhén hd so B0 phan phu trich 01 gio
4 Tra két qua cho ca nhan, to chirc Bo Izhanleep Gio h anh
nhan ho so chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phu thude vao
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stail
gial quyet
Tiép nhan, qhuyen ho so cua Céng chitc TTPVHCC
1 ca nhdn, 10 chirc den cong (noi nhan hé so phi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xd (noi anno sop o
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
’ ‘ Cong chuc TTPVHCC
2 Ti€p nhan ho so cap xa (noi c6 tham 0,5 gio
quyen giai quyet)
Giai quyét ho so Cong chuc Phong
3 (Trueong hop ho so can bo chuyén mon thudc 04 gio

sung hodc khéng di diéu kién

UBND cap x4/Cong
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gidi quyét, phdi c¢é vin ban chtrc duoc giao giai
thong bdo cu thé; thoi han quyét ho so chiing
thong bdo/yéu cau bo sung thuc

thuce hién theo quy dinh cua
tung thu tuc hanh chinh)

o Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cap
, Ap 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyé¢t ho so quyén, phan céng thuc 01 gio
hién ching thuc
Péng ddu, vao s6, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi co Cong Chlfc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhan ho so phi dia gioi) (noi ¢o tham quyen 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ca nhan, Cong. chu;c TI;PVHC,C Gi0 hanh
8 2 g (noi nhdn ho so phi .
to chure e chinh
dia gioi)

2. Thu tuc chirng thuc chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho
ca truong hop chirng thuc diém chi va trwong hop ngudi yéu cau chirng
thue khong thé Ky, khong thé diém chi dwoc) - 2.000884

(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi yéu cau ching thuc chir ky/diém chl/khong thé ky, khong thé
diém chi dugc phai xuét trinh cac gidy to phuc vu viéc chimg thuc chir ky.

- Trong truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng thong thao tiéng
Viét thi phai c6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phéi 1a ngudi cé nang luc
hanh vi dan su ddy du theo quy dinh cua phéap luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn nglt ma nguoi yéu cau ching thue st dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chirng thuc moi hodc do co quan thuc hién chirng thyc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu cau chimg thuc tra.

- Nguoi thue hién chimg thuc (hodc ngudi tiép nhan ho so) kiém tra gidy
td yéu cau chimg thuc, néu thay du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém ching
thuc, ngudi yéu cau ching thuc minh man, nhan thirc va lam chi dugc hanh vi
cua minh va viéc ching thyc khong thudc cac truong hop khong dugce ching
thue chit ky thi yéu cdu ngudi yéu cau chimg thyuce ky/diém chi truée mat va thuc
hién ching thyc nhu sau:
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* Ghi day du 16i chung ching thuc chit ky theo miu quy dinh phia dudi
chit ky dugc chimg thyuc hodc trang lién sau cta trang gidy to, vin ban c6 chit ky
duoc ching thyc; néu ho so tiép nhan tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap x4, Co quan dai dién thi nguoi tiép nhan ho so ky vao dudi 10i chimg theo
mau quy dinh va chuyén hd so cho ngudi thyc hién ching thuc.

* Nguoi thye hién chung thuc ky, ghi & ho tén, dong dau ciia co quan, to
chtrc thuc hién ching thuc va ghi vao s6 chiig thuec.

Déi voi gidy to, van ban co tir 02 (hai) to tr¢ Ién thi phai dong dau giap
lai. Truong hop 161 chu’ng dugc ghi tai to lién sau cua trang c6 chit ky thi phai
dong dau giap lai gitta gidy to, van ban chimg thuc chir ky va trang ghi 101
ching.

- Khong yéu cau nguoi yéu cau chirng thuc ndp, xudt trinh ban chinh thirc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
c6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguoi thuc hién chung thuc khai thac, sw dung thong tin da co trong cdc
co s dip lidu dé thay thé thanh phdan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin khai thac duoc
khong day di, khéong chinh xdc thi co quan, nguroi co tham quyén tlep nhdn, gidi
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhén, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
gidi quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi ca nhén, t6 chirc thuc hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cdc co so dir liéu theo quy dinh cua phap ludt.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co so 1: Qu@iy 1‘6 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay s0 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,

phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Cac Phong Cong chung;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thitc thuwe hién: Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip x4,
T chirc hanh nghé cong ching, Co quan dai dién hodc ngoai try s¢ cua co' quan
thuc hién chimg thuc néu ngudi yéu cau ching thyuc thude dién gia yéu, khong
thé di lai duoc, dang bi tam gilt, tam giam, thi hanh an phat tu hoac c6 ly do
chinh dang khac.
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(4) Thanh phan, s6 hrgng ho so:
* Thanh phan ho so:
Nguoi yéu cau chimg thuc phai xuét trinh cac gidy to sau:

- Mot trong céc gidy to sau: Can cudc dién tir; ban chinh hodc ban sao ctia
Thé can cude cong dan hode The can cude hodc Gidy chtng nhan cin cudc hodc
Ho chiéu hodc gidy to xut nhép canh hoac glay to ¢ gia tri di lai quoc té con
gia tri sir dung (Khong yéu cau nguoi yéu cau ching thuc xudt trinh gidy 1o ndy
khi co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thac dwoc thong tin vé Thé cin
cuéc cong dan hodc Thé can cude hodc Gidy chieng nhdn can cuée trén Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu);

- Gidy to, van ban ma minh s€ yéu cau ching thuc chir ky. Truong hop
ching thuc chit ky trong glay td, van ban bang tleng nude ngoai, néu nguoi thyuc
hi¢n chung thuc khong hiéu rd nodi dung cua gidy to, van ban thi co quyen yéu
cau ngudi yéu cau ching thuc ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét noi dung cia
gidy tO, van ban do (ban dich khong can coéng ching hoic chung thyc chir ky

nguoi dich, ngudi yéu cau chung thuc phai chiu trach nhiém vé ndi dung cua
ban dich).

* 86 lwong hd so: Khong quy dinh.

(5) Thoi han giai quyét: Thoi han thyc hién yéu cau chung thuc 14 ngay
trong ngay co quan, t6 chue tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 glo Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuan thi nguoi tiép nhan ho

so phai c6 phiéu hen ghi 1 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
ching thuec.

(6) Péi twong thue hién TTHC: C4 nhan.

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x3, cac Phong Cong
ching.

® Két qua thwe hién TTHC: Gidy to, vin ban duoc chimg thyc chit
ky/di€m chi.

(9) Phi: Tai Uy ban nhan dan cip x4, cac Phong cong chung: 10.000

doéng/trudng hop (trudng hop duoc tinh 1a mot hoic nhiéu chir ky trong mot gidy
to, van ban).

(10) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Truong hop khong dugc ching thuc chir ky:

+ Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cau ching thyuc chir ky khong nhan
thtirc va lam chu duoc hanh vi cua minh.

+ Nguoi yéu cau ching thuc chit ky xuat trinh Can cude dién tir hodc Thé
can cudc cong dan hodc Thé can cude hodc Gidy chiing nhan can cude hodc HO
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chiéu hodc gidy to xuat nhap canh hodc gidy to c6 gia tri di lai qudc té khong
coOn gia tri st dung hodc gia mao.

+ Gidy to, van ban ma nguoi yéu céflu chung thuc ky vao c¢6 ndi dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Giay t0, vin ban c6 ndi dung 1a giao dich; trur Gidy ty quyen trong cac
truong hop Gidy ty quyén: (1) uy quyén vé viéc nop ho, nhan ho ho 50, gidy t0,
trur truong hop phap luat quy dinh khong duoc uy quyen (2) uy quyén nhan ho
lwong huu, buu pham, trg cp, phu cip; (3) uy quyén nh¢ trong nom nha ctra;
(4) iy quyén cua thanh vién ho gia dinh dé vay von tai Ngan hang chinh sach x4
hoi; hodc trur truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

(12) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NO-CP quy dinh cat giam, don gidn héa thii
tuc hanh chinh dya trén dir liéu;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP sira déii, bo sung mot s6 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thudoc pham vi
quan ly cua Bo Tu phap,

- Nghi dinh s 280/2025/ND-CP sira dél bé sung mot sé diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/NP-CP vé cdp bdn sao tir s6 goc chung thuc ban sao twr ban
chinh, chirng thyc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich, dwoc sira doi, bo
sung boi Nghi dinh sé6 07/2025/NP-CP;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban sao tir ban chinh, chirng thiee
chit ky va chung thuc hop dong, giao dich;

- Thong tw s6 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tié:t va hweong dan thi hanh
mot so6 diéu cua Nghi dinh so 23/201 5/ND-CP vé cdp ban sao tw ban chinh,
chitng thuc chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

- Théng tw s6 226/2016/TT-BTC quy dinh mitc thu, ché dg thu, nép, quadn
ly va su dung phi chung thuc;

- Théng tw s6 264/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché dg, thu, ndp, qudn
[y va sur dung phi, 1é phi trong linh vuc ngoai giao ap dung tai cac co quan dai
dién Viét Nam o nuoc ngoai,

- Théng tw s6 257/2016/TT-BTC quy dinh mikc thu, ché do thu, nop, quan
ly, swt dung phi cong chimg; phi ching thyc; phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién
hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat déng vin phong cong
chung, lé phi cdp thé cong chung vién.

(13) Thanh phén hd so cin phai sé héa: Khong co

(14) Két qué gidi quyét TTHC can phai s6 héa: Giy to, vin ban dugc
ching thyc chit ky/diém chi.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dié¢n tir cia TTHC



313

1. Thoi gian thyc hién: Thoi han thyc hién yéu cau chung thyc la ngay
trong ngay co quan, t6 chue tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 g10’ Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuan thi nguoi tiép nhan ho
so phai c6 phiéu hen ghi 1d thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
ching thuc.

2. Trinh tu thuc hién:
* Quy trinh dp dung tai UBND cdp xd: 08 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thwe hién Th0’1 stan
gial quyet
, o Trung tam Phuc vu
Tiep nhdn, chuyén ho so cua cd hanh chinh céng
1 nhdn, 16 chirc den Phong chuyén cap xd (noi co 01 gio
mon thuéc UBND cap xa tham quyén giai
quyét)
Gial quyet ho >0 Cong chtic Phong
(Trieong hop ho so cdn bé sung A A A
chuyén mon thude
hoac khong i diéu kién gidi quyet X
UBND cép .
2 phdi ¢é van ban théng bdo cu thé; ~ A . 04 gio
.. . I A xa/Cong chirc dugc
thoi han thong bao/yéu cau boé sung : £, 1A
. : L , | glao giai quyet ho
thue hién theo quy dinh cua tung thu s chime thue
tuc hanh chinh) &t
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND
‘ cap xa/Nguoi duoc
Ky duyét ho so uy quyén, phan 01 gio
cong thyc hién
ching thuc
4 Pong dau, vio s, chuyén cong chirc | Cong chiic nghiép 01 eis
TTPVHCC vu van thu g
s LA ST S Cong chtic G106 hanh
5 Tra két qua cho cé nhan, t6 chiic TTPVHCC chinh
* Quy trinh ap dung tai cac Phong Cong chung: 08 gio
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stan
gial quyet
Tiép nhan h,é) so' clia ¢4 nhan, to ’
chure (tryc ti€p, dich vu cong truc B phan Tiép N
1 A 1A 01 gio
tuyén va qua fax, email); scan ho so; nhan ho so
vao s6 nhan ho so
2 Giai quyét ho so Lanh dao Phong 01 gio
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(Truong hop hé so can bo sung, Chuyén vién 03 gio

khong du diéu kién giai quyét phai . . .

6 van ban théng béo cu thé) Lanh dao Phong 02 gio

DPong diu, vao sd va chuyén hd so N 1A . .

3 dén Bo phan Tiép nhan hd so B0 phan phy trach 01 gio
4 Tréa két qua cho c4 nhan, t6 chiic Bo lfzhan‘ﬂTlep Gio h anh

nhan ho so chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phy thudc vao
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stan
gial quyet
Tie zep nhan, chuyen hé so ciia . ,
Cong chirc TTPVHCC
| cd nhdn, 16 chike dén cing (noi nhan hé so phi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xd (noi an no So.p s
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
’ ‘ Cong chirce TTPVHCC
2 Tiép nhan ho so cap xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo Cong chtic Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén mon thudc
3 giai quyet, phai co van ban UBND cap X‘ﬁ/C(A)‘ng 04 gic
thong bao cu thé; thoi han chire duge giao giai
thong bao/véu cau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén mén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cap
, e 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién ching thuc
Péng ddu, vao s6, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢6 Cong Chffc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyén 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ca nhan, Cong_ chu;c T];PVHC,C G106 hanh
8 2 (noi nhan ho so phi .
to churc chinh

dia gioi)
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3. Chirng thuc chir ky nguwoi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong
tac vién dich thuat cia Uy ban nhin dan cap xa, to chirc hanh nghe cong
chirng - 2.001008

(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi yéu cau chimg thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh cac gidy to
phuc vu viéc chirng thuc chir ky nguoi dich.

- Ngudi thue hién chimg thue (hodc ngudi tiép nhan hd so) kiém tra gidy
to do nguoi yéu cau chung thuc xuat trinh, néu thay du giéy to theo quy dinh va
gidy t0, vin ban duoc dich khong thudc cac truong hop gidy to, van ban khong
duoc dich dé chung thuc chit ky ngudi dich thi yéu cau nguoi dich ky trude mit
va thyc hién chung thyc nhu sau:

* Ghi day du 10i ching chung thuc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 10 ho tén, dong dau cua co quan, td chirc thuc hién chirng thuc
va ghi vao so chung thyc.

D6i véi ban dich gidy to, van ban co tir 02 trang trd 1én thi timg trang phai
duoc danh s6 thr tw, co chit ky cia nguoi dich va ngu:oi thyc hién chimg thuc;
sO lugng trang, to va 101 chimg dugc ghl tai trang cuoi cua ban dich hodc trang
lién sau trang cudi cta ban dich; néu gidy td, van ban c6 tir 02 td trd 1én thi phai
dong dau giap lai.

- Khong yéu cau nguoi yéu cau chirng thuc ndp, xudt trinh ban chinh thirc
hodc bén sao cdc gidy to, tai liéu ma cdc thong tin trong cdc gidy to, tai liéu da
6 dir lidu trong cdc co sé dir liéu dwoe co quan chii quan co s6 dir liéu cong bé.

- Nguroi thuc hién chirng thuc khai thac, sir dung thong tin da co trong cdc
co s di lidu dé thay thé thanh phdan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Truong hop khong khai thac dwoc thong tin hodc thong tin_khai thac dwoc
khong day du, khong chinh xdc thi co quan, nguoi co tham quyén tlep nhdn, giai
quyét thu tuc hanh chinh yéu cau cd nhan, t6 chikc bé sung thanh phan hé so dé
giadi quy\et thit tuc hanh chinh; dong thoi dé nghi cd nhan, té chire thuwce hién cdp
nhat, diéu chinh thong tin trong cadc co so dit lieu theo quy dinh cua phadp ludt.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co so 1: Qu@iy 1‘6 - 0273.3993892 tai dia chi: 377, Hung Vuong,
phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co 36 2: Quay sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s0 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Cac Phong Cong chung;

- Tha tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thitc thuwe hién: Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip x4,
to chirc hanh nghé cong chung.

(4) Thanh ph?ln, s0 lwgng ho so:
* Thanh phin hd so:
Nguoi yéu cau chimg thuc xuét trinh cac gidy to sau:

- Mot trong céc gidy to sau: Can cudc dién tir; ban chinh hodc ban sao cua
Thé can cude cong dan hode The can cude hodc Gidy chtng nhan cin cudc hodc
Ho chiéu hodc gidy to xut nhép canh hoac glay to ¢ gia tri di lai quoc té con
gia tri st dung (Khong Yyéu cau nguoi yéu cau chung thuc xudt trinh gzay to nay
khi co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thac dwoc thong tin vé Thé can
cuée cong dan hodc Thé can cude hodc Gidy chieng nhdn cin cuée trén Co s¢
dir lidu quoc gia vé dan cu);

- Ban chinh hodc ban sao tur sO goc ban sao co ching thyuc bang ctr nhan
(dai hoc) ngoai ngit tré 1én vé thir tleng nudc ng0a1 can dich hodc c6 bang tbt
nghiép dai hoc trd 1én ddi véi thir tiéng nude ngoai can dich; trir truong hop dich
nhirg ngoén ngir khong phd bién ma nguoi dich khong co bang cir nhan ngoai
ngir, bang tot nghiép dai hoc nhung thong thao ngdn ngir can dich.

- Ban dich dinh kém giy to, vin ban can dich.
* 86 lwong hd so: Khong quy dinh.

(5) Thoi han giai quyet Thoi han thuc hién yeu cau chung thuc 1a ngay
trong ngay co quan, t6 chue tiép nhan yéu cau hoidc trong ngdy lam viéc tiép
theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio hodc ¢6 thé kéo dai hon theo thoa thuin
bang van ban voi nguol yéu cau chung thuc. Tru’ong hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoéa thuan thi ngudi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho nguoi
yéu cu chtng thuc.

(6) P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan.

(7) Co quan thye hién TTHC: Uy ban nhéan dén cap xa, cac Phong Cong
ching.

(8) Két qua thwe hién TTHC: Gidy to, van ban duoc ching thuc chir ky
nguoi dich.

(9) Lé phi, phi: 10.000 dong/truong hop.

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:
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* Uy ban nhan dén cap xa chi ching thue chir ky nguoi dich khong phai 1a
cong tac vién khi ngudi do tu dich giay to, van ban cua minh.

* Gidy t0, vin ban khong duoc dich dé chimg thuc chir ky nguoi dich:

- Giéy td, van ban da bi téy x06a, stra chira; thém, bdt ndi dung khong hop
1€.

- Gidy t0, van ban bi hu hong, cii nat khéng xac dinh dugc nodi dung.

- Gidy to, van ban dong ddu mat ctia co quan, t6 chirc c6 thim quyén hoic
khong dong dau mat nhung ghi rd khong duoc dich.

- Gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ctia Nghi
dinh so 23/2015/ND-CP.

- Gidy t0, vin ban do co quan, t6 chirc c6 thim quyén cua nudc ngoai cp,
cong chimg hodc chimg nhén chua dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 ciia Nghi dinh so 23/2015/ND-CP, trur gidy ho chiéu, thé cin
cudc, thé thuong tra, the cu tra, gidy phép lai xe, bang tot nghiép, chimg chi va
bang diém kém theo bang tot nghiép, chtng chi.

(12) Can ctx phap ly cua TTHC:

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NO-CP quy dinh cdt gidm, don gidn héa thii tuc
hanh chinh dva trén dir lieu;

- Nghi dinh s6 18/2026/ND-CP sira déi\, bo sung mot s0 nghi dinh dé cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh thuoc pham vi
quan ly cua Bé Tu phap,

- Nghi dinh s6 280/2(225/NB-CP sua déj, bé sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh 56 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban
chinh, chirng thyc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich, dwoc sia doi, bo
sung boi Nghi dinh so 07/2025/ND-CP;

- Nghi dinh sé 23/201 5/ND-CP Vvé cdp ban sao tir ban chinh, chimg thirc
chit ky va chung thuc hop dong, giao dich,

- Théng tw s6 01/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét va huwdng dan thi hanh mét

s6 diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp bdn sao tir ban chinh, chimg
thuwe chiv ky va chitng thue hop dong, giao dich;

- Théng tw s6 226/2016/TT-BTC quy dinh mitc thu, ché do thu, nép, quan Iy
va su dung phi chung thuc.

(13) Thanh phén hd so cin phai sé héa: Khong co

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 héa: Gidy to, van ban dugc
ching thuc chir ky nguoi dich.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti cia TTHC

1. Thoi gian thyc hién: Thoi han thyc hién yéu cau ching thuc 1a ngay
trong ngdy co quan, tO chuc tiép nhan yéu cau hodc trong ngiy lam viéc tiép
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theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang van ban voi nguoi yéu cau chtng thyc. Truong hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoéa thuan thi ngudi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi
yéu cau ching thuc.

2. Trinh tu thuc hién:
* Quy trinh dp dung tai UBND cdp xd: 08 gio

Buoc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0’1 glaP
giai quyet
Tiép nhdn, chuyén hé so cia cd erung tflm Pfl He vy
Y . . hanh chinh cong cap .\
1 nhan, to chirc dén Phong chuyén N a2 01 gio
. . Z ~ Xd (noi co tham
mon thuéc UBND cap xa X . £
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so A
Cong chtrc Phong
(Truong hop hé so can bo sung chuyén mén thudc
) hodc khéng du diéu kién gidi quyet UBND cép xi/Cong 04 uic
phai cé van ban thong bao cu thé; chire duge giao gidi g1o
thoi haza thong bao/yéu cc?u bé sung quyét ho so ching
thue hién theo quy dinh cua tung thu thuc
tuc hanh chinh) '
Lanh dao Phong
3 Ky tat ho so chuyén mén thude 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cép
Ky duyét hd so xa/Nguoi duoc uy |y i
quyén, phan cong
thuc hién chiing thyc
4 Pong dau, vao s, chuyén cong chirc | Cong chirc nghiép vu 01 wid
TTPVHCC vin thu &
2 1 Ae oo PR Cong chuc Gi0 hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TTPVHCC chinh
* Quy trinh dp dung tai cac Phong Cong chung: 08 gio
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 staf
gial quyet
Tiép nhan h?) so clia ca nhan, to ,
chure (tryc tiep, dich vu cong truc B0 phan Tiép .y
1 A 1A 01 gio
tuyén va qua fax, email); scan hd so; nhan ho so
vao s6 nhan ho so
) Giai quyét ho so Lanh dao Phong 01 gio
(Truong hop hé so can bo sung, Chuyén vién 03 gio
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khéng di diéu kién gidi quyét phdi N . "

6 vin ban théng bdo cu thé) Lanh dao Phong 02 gio

DPong dau, vao sd va chuyén hd so A 1A . "

3 dén BoO phan Tiép nhan hd so BO phan phy trach 01 gio
4 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc Bo lzhan‘ﬂTlep Gio h anh

nhan ho so chinh

* Quy trinh dp dung trong truong hop nhdn ho so khéng phy thudc vao
dia gioi hanh chinh: 08 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stan
gial quyet
T ié’p nhdn, chuyén hé so cia . ,
2 ; Cong chuc TTPVHCC
| cd nhan, 16 chicc den cong | "o Ly i 5 oo hi 0,5 gio
chirc TTPVHCC cdp xd (not an no Sop 2 &
dia gioi)
c6 tham quyén gidi quyét)
’ ‘ Cong chirc TTPVHCC
2 Tiép nhan ho so cap xa (noi co tham 0,5 gio
quyén giai quyét)
Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo Cong chtic Phong
sung hodc khong du diéu kién chuyén moén thudce
3 giai quyet, phai c6 van ban UBND cap X.ﬁ/Cé.ng 04 gios
thong bao cu thé; thoi han chirc duge giao giai
thong bao/yéu cau bo sung quyét ho so chiing
thue hién theo quy dinh cua thuc
tung thu tuc hanh chinh)
o Lanh dao Phong
4 Ky tat ho so chuyén moén thudc 01 gio
UBND cap xa
Chu tich UBND cap
, e 1A xa/Nguoi dugce uy .
5 Ky duyét ho so quyén, phan cong thuc 01 gio
hién ching thuc
Péng ddu, vao s6, chuyén . , .A
6 cong chirc TTPVHCC (noi ¢o Cong Chffc nghiép vu 0,5 gio
van thu
tham quyén gidi quyét)
Chuyén cong chirc TTPVHCC | Cong chirc TTPVHCC
7 (noi nhdn ho so phi dia gioi) (noi co tham quyen 0,5 gio
giai quyét)
Tra két qua cho ¢4 nhan, Cong. chu;c T];PVHC,C G106 hanh
8 2 1 (noi nhdn ho so phi .
t6 chtrc chinh

dia gioi)
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