
HƯỚNG DẪN CÁCH TẠO TÀI KHOẢN TRÊN WEB SÀN GIAO DỊCH 
VIỆC LÀM QUỐC GIA (DÀNH CHO NHÀ TUYỂN DỤNG)

Vào địa chỉ:  https://vieclam.gov.vn/

- Nhấn nút “Nhà tuyển dụng” bên góc phải phía trên bên phải để tạo tài khoản:

- Sau khi ấn vào sẽ hiện ra giao diện như này, ta chọn vào mục cá nhân tuyển 
dung/Tổ chức tuyển dụng

https://vieclam.gov.vn/


1. Nếu là cá nhân tuyển dụng ta có đăng nhập bằng VNEID:

- Cách 1: đăng nhập tài khoản mật khẩu VNIED  sau đó đăng nhập vào VNIED 
để lấy mã nhập vào

- Cách 2: đăng nhập vào VNIED trước sau đó quét mà vào



Sau đó ta chọn: “Tôi đã đọc và hiểu rõ nội dung mục đích (đã nêu ở trên); 
Quyền, nghĩa vụ của chủ thể dữ liệu và đồng ý các nội dung này.”.

Nhấn vào nút “Xác nhận chia sẻ”, để xác nhận thành công

- Sau khi đã đặng nhập thành công ta quay lại giao diện web để tiến hành nhập 
thông tin, nhấp chuột như hình bên dưới



- Chọn vào mục thông tin để tiến hành chỉnh sữa

- Chọn vào mục “quản ký tài khoản” và nút “chỉnh sửa” để tiến hành nhập thông 
của cá nhân tuyển dụng vào



- Ta tiến hành nhập các thông tin vào:

- Sau khi đã tải nhập và tải ảnh lên thành công nhấn chọn lưu thay đổi, để web 
cập nhật và lưu thông tin vào.



- Muốn thêm tin tuyển dụng mới ta vào mục “Tin tuyển dụng”, ấn vào nút 
“Đăng tin tuyển dụng” để tiến hành đăng tuyển: 

- Tiến hành nhập các thông tin tuyển dụng vào form mẫu



2. Nếu là tổ chức tuyển dụng ta có đăng nhập bằng VNEID:

- Ta chọn vào mục “Tổ chức tuyển dụng”, chọn vào mục “đăng ký” để tiến hành 
đang ký tài khoản, nếu đăng ký dưới dạng tổ chức đăng ký, ở bước này ta cần 
nhập thêm “Số đăng ký kinh doanh” vào

- Còn nếu cá nhân sự đại diện đăng ký cho công ty ta có thể chọn đăng nhập thông 
qua VNEID như ở “mục 1”



*** Sau khi đăng nhập/hoặc đăng ký tài khoản xong ta cũng vào nhập thông 
tin như ở “mục 1”

*** Những mục như “Bảng tin”, “Tin tuyển dụng”, “Quản lý tài khoản”, 
“Quản lý ứng viên”, “Lịch phỏng vấn”, “Phiên giao dịch việc làm”. Anh/Chị 
có thể xem thêm hướng dẫn trong file “HDSD_SAN GDVLQG_Nguoi lao 
dong va Nha tuyen dung”
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