UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1691/QP-SYT Dong Thadp, ngay 29 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cua S¢' Y te Dong Thap

GIAM POC SO Y TE TINH PONG THAP

Can cir Quyét dinh sé 10/2023/0H-UBND-HC ngay 09 thing 3 nam 2023
ciia Uy ban nhdn dan tinh Bong Thdp ve vi¢c ban hanh quy dinh vé chirc ning
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia S6' Y té tinh Pong Thap;

Can cir Nghi dinh 50 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chl,'nh phu vé viéc quy dinh quyén fr chu, tw chiu trach nhiém vé sw dung bién
ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi voi co quan nha nuoc,

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cuia
Chinh phu va Thong tw so 14412017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huong dan mot
sO noi dung thi hd}gh Ngh.i, a"jn‘h 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan Iy, su dung tai san cong.

Can cir Thong tr s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2023 ciia B¢
Tai chinh huwdng dan che do quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san co dinh tqi
co quan, 16 chirc, don vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phdn von nha nuoc tai doanh nghiép.

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chudan, dinh muc su dung may moc, thiét bi;

Can cuw Quyet dinh 31/2021/OD-UBND ngay 20/12/2021 cua Uy ban

nhdn dan tinh Pong Thap vé viéc phan cdp tham quyén quyét dinh mua sam, xur
Iy tai san cong trén dia ban tinh Pong Thap;

Can cir Quyét dinh 38/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 cia Uy ban
nhdn dan tinh Dong Thap vé viéc ban hanh quy dinh danh muc, thoi gian sit
dung va ty lé hao mon tai san co dinh, dcﬂ:lh muc va gid quy woc tai san co dinh
ddc thu thuoc pham vi quan ly cua tinh Pong Thap;

Theo dé nghi ciia Chdanh van phong S6 Y té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y tai san, st
dung tai san cong cua S& Y t€ Pong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Dleu 3. Chanh Vin phong S¢ Y té, Truéng cac phong Chuyen mon thudc
S6 Y té, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc SO Y té va cac don vi cd
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Ban Giam déc;

- Cac phong CM thudc S¢;
- VP S¢ (dang Website);

- Luu: VT.
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UBND TINH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Quan 1y va sir dung tai san cong ciia S¢'Y té Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1691/0D-SYT ngdy 29 thang 12 niam 2023
ciia Gidm déc Sé Y té tinh Pong Thap)

N Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong So' Y té Pong Thép 1a Can ctr ¢o
tinh phap 1y dung dé diéu chinh céac hoat dong thuc hién cac nhi€ém vu cua S&,
dam bao quan 1y tai san ctia Nha nudc theo co ché dugc ban hanh kém theo
Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua Chinh phu va
Thong tu sd 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua Bo Tai chinh vé
viéc quy dinh ché do quan 1y tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cic co quan
Nha nudéec.

Cac phong chirc nang thudc S, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
cong tac tai co quan S& Y t€ thuoc pham vi diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong dugc xay dung deé thuc hién va
giam sat viéc quan ly va stir dung tai san trong toan co quan.

Thuc hién Luat thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi nhim nang cao ¥ thirc
trach nhiém cua can bd, cong churc, vién chirc va nguéi lao dong trong viéc bao
vé€ va st dung tai san cong.

Thuc hién quyén ty chi dong thoi gan véi trach nhiém cia Thi truong
don vi va can bo, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san

Tat ca cac loai tai san nha nudc do S6' Y té quan Iy va sur dung, phai dugc
quan 1y tap trung, thong nhat va c6 sy phan cong, phan cp quyén han, trach
nhiém gitta cdc bo phan, ca nhan duoc giao tryc tiép sir dung tai san.

Vi¢c str dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh murc,
tiét kiém va hiéu qua.

Tai san cong phai duoc dau tu, trang bi, str dung dung muc dich, dung tiéu
chuéan, dinh murc, ché d§ bdao dam cong bang, hi€u qua, tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chira va bao vé¢ theo ché do quy dinh.



Tai san cla co quan phai dugc quan 1y, ban giao cu thé dén timg Phong
chtrc nang va tung ca nhan chiu trach nhi€ém quan 1y, sir dung.

Viéc quan 1y, st dung tai sdn Nha nudc cua co quan dugc thuc hién cong
khai, minh bach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang phap luat.

Viéc thanh 1y tai san nha nudc ciia co quan duge Giam dbc So' 'Y té quyét
dinh va thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Hb so tai san dugce bao quan va luu trit theo quy dinh. T6 churc kiém ke,
danh gia lai tai san theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong 11 . o
QUY DINH CHUNG VE QUANLY VA
SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé Vin phong S¢ lam
thu tuc nhap tai san, phan bé tai san theo nhu cau phu hop tiéu chuan dinh murc
quy dinh, mé s sach chi tiét dé theo ddi ting loai, 1ap s thé tai san theo quy
dinh. Pong thoi ké toan cap nhat tai san moi theo chung loai vao phan mém
quan 1y tai san, dé cap nhat vao s sach theo dung quy dinh.

Pbi Vi cac may moc thiét bi van phong phuc vu cho cong viéc khi ¢6 nhu
cdu mua sam thay thé, cac _phong phai ra soat dinh muc va dang ky tai thoi diém
1ap du toan cta nam sau dé thyc hién mua sam theo quy dinh.

1:)1eu 5. Cong chue, vién chue va nguoi lao dong 1am hu hong, mat dung
cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khac gay thi¢t hai tai san phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 6. Nguoi duoc giao quan 1y sir dung tai san phai co trach nhiém bao
quan. Khong duoc cho ngudi ngodi co quan muon, dem ra khéi co quan néu
chua duoc sy dong y cia Lanh dao S¢. Chua hét thoi han st dung theo quy dinh
ma hu hong, mat mat, khong st dung duoc thi phai bao cho Vin phong So dé dé
xuat Lanh dao xir Iy hodc trang bi bd sung.

Truong hop tai san bi hu hong can stra chita, ngudi duoc giao quan 1y, st
dung tai san lam bang d€ nghi stra chita c6 xac nhan cua Trudng phong va
chuyén cho Vén phong S¢é:

- Néu tai san bi hu hong do nguoi su dung tai san su dung khong dung
quy trinh k¥ thuat hodc ¢ y 1am hu hong thi tuy theo mirc d6 hu hong ma nguoi
sir dung tai san S€ boi thuong thiét hai theo quy dinh.

- Néu tai san bi hu hong do khach quan thi Van phong S¢ s€ lam dé nghi
sta chira, mua phu tung thay thé (n€u c6) kém béo gia trinh Lanh dao S¢ duyét.

Truong hop tai san bi hu hong khong thé stra chita dugc, can phai trang bi
bd sung hoic c6 nhu cdu mua sim méi thi nguoi sir dung tai san phai lam bang
dé nghi mua sim ¢6 xac nhan cta Trudng phong chuyén Vin phong S& thong
qua ké toan trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.



Piéu 7. Poi twong, tiéu chuian dwoc sir dung xe 6 to co quan phuc vu
cong tac:

Ban Giam ddc S¢ duoc b tri xe 6 to cong di cong tac theo yéu cau cong
viéc cua co quan theo quy dinh tai khoan ¢, diém 1, DPiéu 12 Nghi dinh s6
04/2019/NB-CP ngay 11/01/2019 cta Chinh phu.;

Dbi v6i truong hop di cong tac cb tir 03 cong chire trd 1én (trong d6 c6 01
Lanh dao cap phong) sé dugc bo tri xe di cong tac;

Tham dinh hanh nghé Y, Duoc;

Ngoai ra, truong hop khan cip hoic do yéu cau dic biét phuc vu cong téc,
Giam doc So quyét dinh viéc bo tri xe 6 td6 co quan hoac thué dich vu xe 6 t6
cho céac churc danh khong c¢6 tiéu chuan st dung xe 0 t0.

Piéu 8. Quan ly va diéu dong xe o to

Cac xe 6 to cta So sau khi di cong tac vé phai ddu vao nha xe cua co
quan. Xe khi ra khoi co quan déu phai c6 1é€nh diéu dong xe.

Lanh dao S¢ uy quyén viéc diéu dong xe cho Chanh Van phong So.
Truong hop Lanh dao So diéu dong, 14i xe co trach nhiém thyc hién va thong
bao lai cho Chanh Van phong. Lai xe ¢6 quyén tir chdi cac yéu cau phuc vu do

nhitng ngudi khong thudc tham guyen diéu dong. Lai xe sir dung xe sai quy dinh
phai chiu trach nhi€ém ca nhan v€ moi sai pham cua minh.

Pén dinh ky sira chita hodc phat sinh hu hong, 1ai xe bao cao Lanh dao
Vin phong cing bo phan quan 1y tai san kiém tra thuc té vé mirc do hu hong
trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Trong qué trinh sira chita, bao dudng
Van phong chiu trach nhiém gidm sat, lam thu tyc thanh toan theo dung quy
dinh.

Truong hop xe trén duong di cong tac bi hu hong dot xuat khong thé tu
khac phuc dugc, can phai sira chita ngay, 1ai xe phai bao cdo Lanh dao Vin
phong kip thoi xtr 1y.

~ Van phong S& co ’tréch nhiém trong viéc luya thn don vi stra chira, bao
hiém xe 6 t6 dam bao chat lugng tot, nhanh chong, tiét kiém.

Picu 9. Quy dinh chung vé quan 1y, sir dung dién thoai, sir dung dién,
nuwdéc trong co quan

1. Quy dinh chung vé str dung dién thoai tai co quan

Mdi phong lam viéc dugc trang bi mot may dién thoai ¢d dinh, giao trach
nhiém cho Trudong phong chiu trach nhiém quan ly, st dung vao muc dich cong
viéc cua co quan dung quy dinh, khong duoc dung cho muc dich c4 nhan.

2. Quy dinh chung vé st dung dién trong co quan
Tat ca can bo, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong phai c6 y thirc thuc hanh tiét
kiém di¢n gom:



Pién anh sang, may diéu hoa va cac trang thiét bi (may diéu hoa m¢ &
nhiét do 25°C va tat may trudc 30 phut khi ra vé; céc thiét bi ¢6 nhu cau sir dung
thi mo, khong sir dung thi tit ké ca dén anh sang). Khi ra vé phai tit hét cac
trang thiét bi, may diéu hoa, quat gio, di€én anh sang va tat nguén dién chinh
trong phong lam viéc.

Nghiém cAm st dung cac thiét bi dién phuc vu viéc riéng.

Tat ca can bo, cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong phai c6 v thirc
thuc hanh tiét kiém ngudn nude sau khi str dung xong phai khod lai, néu c6 phat
hién bi hu hong hodc ro ri nudc phai bao ngay cho Vian Phong S¢ dé kip thoi
khac phuc su co.

Picu 10. Vé mua sam, stra chira tai san, trang thiet bi lam viéc

1. Khi ¢6 nhu cau st dung, cip doi méi trang thiét bi, cac phong chuc
nang lam dang ky (d€ nghi) gui Van phong tap hgp trinh Giam doc xét duyét.

2. Vé bao tri, sira chita nhé: Cac phong chirc ning thudc So cb trach
nhiém thong bao kip thoi cac hu hong tru s¢ v6i bo phan quan ly tai san (Van
phong So) dé stra chira, khong tu ¥ va goi nguoi ngoai vao bao dudng, sira chira
va c6 trach nhiém tao diéu kién thuan lgi dé ngudi c6 trach nhiém thuc hién viée
bao dudng, stra chira.

3. Vé mua sam tai san va sta chita 16n: Vin phong S¢ tién hanh khao sat
gia theo quy dinh d€ 1am co s& Iya chon nha thau tot nhat va c6 trach nhiém phoi
hop phong Ké hoach tai chinh 1ap thu tuc trinh Ban gidam doc S& quyét dinh va
td chirc thuc hién.

Pi¢u 11. Kiém ké, thu hdi va thanh ly tai san, trang thiét bi

1. Giam d6c chu tri 1ap hoi ddng kiém tra, Van phong S& chiu trach nhiém
theo doi doi voi tai san cua co quan; tO chire cong tac kiém keé tai san hang nam
hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap ‘nhép, giai thé co quan hodc tong
kiém ké theo chu truong ctia Nha nudc); 1ap so sach va bao cdo két qua kiém ke.

Néu c6 xay ra hu hong, that thoat can 1ap bién ban xac nhan déi chiéu véi sd
sach dé trinh Giam doc ra quyét dinh xu ly.

2. Truong hop can thiét, Giam doc quyét dinh diéu chuyén tai san tir bo
phan nay sang bd phan khac trong co quan dé dam bao sur dung tai san hiéu qua.

Trinh tu, thu tuc va thim quyén diéu chuyén duoc quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu.

3. Viéc thu hoi tai san duoc thue hién trong cac truong hop sau déy:
Str dung khong diing muc dich, khong ding dbi tuong;
Nghi huu, chuyén cong tac.

Trinh tu, thu tyc va tham quyén thu hoi tai san cong duoc quy dinh tai Diéu
17, 18 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.



4. Tai san, trang thiét bi hét han stir dung, khong con str dung duogc, bi hu
hong khong thé sir dung duoc hodc viée stra chira khong cé hiéu qua.
Trinh tu, tha tuc thanh 1y thuc hién theo quy dinh tai biéu 29 Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.
Piéu 12. Vé tinh hao mon tii san
Tinh hao mon tai san: Thyc hién theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay
25 thang 4 ndm 2023 cua B6 Tai chinh huong dan ché d6 quan ly, tinh hao mon,
khau hao tai san c6 dinh tai co quan, to6 chuc, don vi va téi‘ san 96 dinh do Nha
nudc giao cho doanh nghi€p quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai
doanh nghiép.
Dinh ky, ké toan tinh khdu hao, hao mon tai san theo quy dinh.
Piéu 13. Bao cdo tai san ¢6 dinh
Dinh ky, ké toan thuc hién b,éo c4o mau 09a, 09b, 09¢, 09d, 09d, 10a, 10b,
10c, 10d va cac bao céo khac do ké toan bao cao theo quy dinh.
Picu 14. Quy dinh viéc xir Iy vi pham
Can cur vao cac noi dung trong Quy phé, néu 9én b0, cong chirc, vién churc
va nguoi lao dong vi pham co lién quan dén cac diéu dé quy dinh c6 anh huong
dén loi ich cQa tap thé dé thu loi cho cd nhan thi phai chiu trach nhiém boi
thuong vat chat theo quy dinh va bi xtr 1y ky luét.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
, Piéu 15. Lanh dao cac Phong chire nang thugc So co trach nhiém phd

bién quy ché nay dén toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong phong
va to chirc thuc hién nghiém tuc.

Piéu 16. Nhimg ndi dung khac vé quan 1y va str dung tai san cong khong
néu tai quy dinh nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Sira doi, bd sung Quy ché

Trong quéa trinh thyuc hién, néu phat sinh van dé, can diéu chinh, bd sung,
cac phong chirc r}éng thudc So, gén bd, cong chur, Vi§n ghﬁc va nguoi lao dQng kip
thoi phan anh bang van ban vé Van phong So, dé tong hop bao cao dé xuat
Giam doc S xem xét, stra do1 bo sung Quy ché cho phu hop./.

GIAM DOC

Poan Tan Buu
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