UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. S(3_Y_TE Poc lap - Tw de - Hanh phiic
86: 1693/QD-SYT DPong Thadp, ngay 29 thdng 12 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd tai Viin phong S¢'Y té Pong Thap
giai doan nam 2024-2026

GIAM POC SO Y TE DONG THAP

Cdn cie Quyét dinh 56 1 0/2023/0D-UBND-HC ngay 09/3/2023 cia Uy
ban nhdn dan tinh Dong Thap vé viéc ban hanh quy dinh vé chirc ndng nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Y 16 tinh Déng Thap;

Cdn cu Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi
quy dinh ché dj tw chi, tw chiu trdch nhiém vé si dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d@éi véi co quan nha nudc;

Can cur Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay

17/10/2005 cua Chinh phi quy dinh ché d@ tw chi, tw chiu trdch nhiém vé si

dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doéi véi cdc co quan hanh chinh;

Cén cir Thong tw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua lién Bé Tai chinh, B6 Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh 56
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi: siza doi, b6 sung mét s6 ; diéu
cia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém vé si dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh déi véi co quan nha nudc;

Két qua Hoi nghi can bd, cong chirc ndm 2023 ciia S6' Y té Déng Thdp;

Theo dé nghi cuia Trudng phong K& hoach — Tai chinh S6 Y té.

QUYET PINH:

piég 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo tai
S& Y té Pong Thap giai doan nam 2024-2026”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 562/QP-SYT ngay 29 thang 3 nam 2021 cia S& Y té vé viéc Ban
hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cua S& Y té Dong Thap giai doan nim 2021 -2023.

Dleu 3. Chéanh Van phong S¢ Y té, Trudng céc phong chirc ning thuoc

S& Y té va toan thé can b0, cong chirc va ngudi lao dong thuc S¢ Y 6
trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy./.

Noi nhign:

- Nhu diéu 3;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nu‘oc,

- Lanh dao So' Y té;

- Cong doan co s& Vin phong S Y té;
- Luu: VT. KHTC.2%




UBND TINH DPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ TAI SO Y TE PONG THAP
GIAI POAN NAM 2024 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1693/0D-SYT ngay 29/12/2023
ciia S6' Y té Pong Thap)

Chuong I - NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong zip dung

1. Quy ché nay dugc ap dung déi v6i ng udn kinh phi quan ly hanh chinh
giao cho co quan thuc hién ché do tu chii tir cic ngudn sau: Ngan sach nha nudce
cép; Cac khoan phi, 1¢ phi dugc dé lai theo ché d¢ quy dinh; Céc khoan thu hop
phap khéc theo quy dinh cua phap luét.

2. Ngudn kinh phi hinh thanh tai san va cong tac quan ly, st dung tai san
cong 4p dung trong pham vi Van phong S¢ Y té.

3. Déi tugng ap dung: Cong chire, ngudi lao dong, Vién chire cua céc don
vi tryc thude dang lam viée tai S& Y té Pdng Thap.

Piéu 2. Muyc dich, yéu ciu xdy dung quy ché

1. Tao quyen chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh dugc giao dung
muc dich, tiét kiém va hiéu qua, 1a cin cr @& quan ly va thanh toan cac khoan
chi tiéu trong co quan, thuc hién kiém soét clia co quan tai chinh va cc co quan
chirc ning theo quy dinh.

2. Néng cao y thic, trach nhiém cua timg b phan ca nhén tai co quan,
bao dam hoan thanh tét chirc nang va nhiém vu dugce giao.

3. Thyc hién cong bang vé thu nhép ting thém, khuyen khich thyc hanh
tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu va st dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua
dam bao cong khai dan chu.

Piéu 3. Nguyén tiic xay dyng quy ché

1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Céc ndi dung, mirc chi ctia Quy ché khong duoc vugt qué tiéu chuin,
ché do quy dinh hién hanh cua Nha nuéc.

3. Quy ché chi tiéu ndi by bao gbm céc quy dinh vé ché d, tiéu chudn,
dinh muc chi tiéu 4p dung thong nhit trong don vi nhim sir dung kinh phi c6
hi¢u qua va tang cudng cdng tac quan ly, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc
giao phu hop véi ngudn kinh phi hién cé.

4. Phai phu hop véi hoat dong dic thu cta don vi.

5. Thyc hién cong khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phép cho can
bd, cong chirc va ngudi lao dong trong don vi.
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6. Moi chi tiéu phai dam bao c6 du héa don, chirng tir hop phdp va theo
dung cac quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

7. Phai dugc thao luin rong rai, dan chi, cong khai trong don vi.

8. Phai c6 ¥ kién tham gia ctia t& chirc cong doan.

Diéu 4. Cin cir dé xdy dyng Quy ché

1. Hé théng tiéu chuén dinh mirc chi va ché d quén ly, sit dung kinh phi
quan ly hanh chinh hi¢n hanh cta Nha nude.

2. Chirc ning, nhiém vy, t§ chitc b may va dic diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén dugce giao.

3. Ciin cif vao bién ché dugc giao va dinh muc phan bd ngén sich va dy
toan chi ngan sach hang ndm dugc Uy ban nhan dan Tinh giao.

4. S6 lugng cong chirc va trang thiét bi, tai san trong co quan, cic phong
chuyén mon.

Chwong II - NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 5. Vit tw, viin phong phim

1. Hang thédng b phén Van phong téng hop lap dy tr vét tu, vén phong
phém st dung trong ndm va tlen hanh céc thu tuc mua sim theo trinh ty thi tuc

quy dinh. Moi dé xudt mua sim trén tinh than tiét kiém va cén bd cong chirc
phai c6 y thitc bdo quan vit tu vdn phong pham dé sir dung 1au dai.

2. B phan Van Phong mé sb theo di, cap nhét s6 lugng nhap, xuét, ton
kho c6 ky giao, nhén v6i cac phong chuyén mén. Péi voi Ban Gidm doc Sa,

Vin Phong s¢ chiu trach nhiém cung cdp van phong phém theo nhu cdu cong
viée thyc té. '

Diéu 6. V& sir dung 6 to phuc vu cong tac

1. Quy dinh cac truong hop duge sir dung xe cong di cong tac va dinh
murc nhién liéu cho phuong tién sir dung:

- Ban Gidm déc S& dugc bd tri xe 6 to cong di cong tac theo yéu ciu cong
viéc cta don vi theo quy dinh cia Chinh phu;

- Pbi tugng khac: Pia diém di cong tac cach try s& co quan tir 15 km tro

1én, ¢6 tir 03 cdng chirc trd 1én (trong d6 c6 01 lanh dao cdp phong) s& dugc bd
tri xe di cong tac;

Nhim tiét kiém kinh phi don vi, cén cir yéu cdu, nhiém vu cong tac, cic
phong chuyén moén thudc S& ph01 hop bb tri ké hoach cong tac, Chanh Vin
phong S& tham muu cho Gidm dbc quyét dinh viéc b tri xe 6 to co quan hoc
thué dich vu xe 8 td cho céc chirc danh khong c6 tiéu chuén sir dung xe 6 to.

2. Thanh toan tién nhién liéu

Vin phong S¢ va ngudi duge phan cong quan ly xe 6 t0 phai mo s theo
dai lich trinh di cong tac, tuyen di cong tac, dinh mic stir dung nhién ligu, theo
d5i va gidm sat viéc thay thé cic phu ting béo tri, dudmng xe; Ngudi duge phéan
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cong quan 1y xe 6 td c6 trach nhiém bao quan, bao tri, bao dudng xe dé dam bao
an toan tuyét dbi khi di cong téc.

Xang xe 6 t6 di cong tac (luot di va lugt vé) thanh toéan theo khoang céch
(km) thuc té luot di va vé:

- Pinh mirc nhién liéu: 0,2 lit/km
- 4.000 km thay nhdt may luot nhot
- 20.000 km thay dau thing xe

* Theo ddi, xac dinh dinh mirc sir dung nhién li¢u xe 6 to6 di cong tac:

Lai xe dugc cap nhién li¢u (xang, dau, nhét) di cong tac phai c6 1énh diéu
% €6 ph1eu d6i chiéu va x4c nhan sé km di cong tac gitra Lai xe va can bg lap
phiéu cap nhién liéu dé 1am co sé thanh quyét toan nhién liéu.

Vén phong ¢6 nhi¢ém vy theo ddi dinh mirc tiéu hao nhién li¢u theo quy
dinh timg tuyén duong. Can cir 1énh diéu xe ghi phiéu xuat nhién li¢u theo dung
quy dinh hién hanh. Kiém tra, d6i chiéu phiéu xang xudt va da st dung véi so
lugng xdng trén hoa don thanh toan hang thing.

Hang thang, Vian phong S& c6 trach nhi¢m d6i chiéu s6 liéu sir dung nhién
lieu; dbi chiéu va xé4c nhan sb km di cong tac véi Lai xe. Can cir vao s6 liéu
nhién li¢u sir dung, bén cung cap nhién liéu xudt hoa don dung theo quy dinh
hién hanh. Vin phong chuyén b phan ké toan chuyén tién thanh toan.

* Ching tir thanh toén:

Lénh diéu xe; hoa don; cong 1énh Léi xe ¢6 x4c nhén cua co quan noi dén
cong téc (ky tén va déng diu) va cac ching tir khac theo quy dinh.

Nguoi di cong tac ¢6 trdch nhiém ghi sd km thyc té trén gidy di dudng,
Iénh diéu xe c6 xac nhén sé km di cong tac gilra Lai xe va phu trach van phong
hodc ngudi di cong tac cung.

Diéu 7. Ve sir dung dién thoai
1. Str dung dién thoai tai cong s&

Moi phong lam viéc duge trang bi mot mdy dién thoai c6 dinh, str dung
dién thoai cho myc dich cong viéc clia co quan diing quy dinh, khong dugc dung
cho muc dich ca nhén. Mirc thanh toan cudc phi st dung dién thoai c¢d dinh
dugc thanh toan theo thuc té.

2. St dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong

- Giam dbc S& dugc trang bj dién thoai ¢é dinh tai nha riéng va dién thoai
di dong va dugc thanh toan cac khoan chi phi ban dau nhu: Dién thoai c¢b dinh
khong qua 300.000 dong/may; dién thoai di dong khong g_ua 3.000.000
dong/may Mirc khoén thanh toan cudc phi st dung dién thoai c6 dinh 100.000
dong/thang; dién thoai di dong 250.000 dong/thang.

- Cac ca nhéan thuge Sé¢ duge phén cong gilr (truc) dién thoai duong day
néng dugc bdi dudng mirc khoan téi da 200.000 dong/thang. Can cir Van ban




phan cong cua thu truéng don vi, ké toan sé& lap chirng tir thanh toén tryuc tiép
cho doi tugng thu hudng.

Diéu 8. Vé sir dung dién, nwéc trong co quan

1. Déi véi sir dung dién

Tét ci cong chirc, ngudi lao dong phai c6 y thirc thyc hanh tiét kiém dién
goém: Dién anh sdng, may diéu hoa va céc trang thiét bi (may diéu ‘hoa m¢ ¢
nhiét do 25°C va tt may trudc 30 phut khi ra vé; cac thiét bj co nhu cau su dung

thi md, khong st dyung thi tit ké ca dén anh sang). Khi ra vé phai tit hét cac

trang thiét bi, may diéu hoa, quat gi6, dién 4nh sang va tit ngudn dién chinh
trong phong.

2. B6i v6i sir dung nuée
Tét ca cong chic, ngudi lao dong phai c6 y thirc thyc hanh tiét kiém

ngudn nu6e sau khi sir dung xong phai khoa lai, néu c6 phat hién bi hu hong
hodc ro ri nudc phai bao ngay cho Vin Phong S¢& dé kip thoi khéc phuc sy cb.

Piéu 9. Ché d) chi hdi nghi

Tét ca cac cudc hop, hoi thao, tap huén do S&td chirc phai duge chuén bi
chu déo, gon nhe, hiu qua va tiét ki¢m, trénh phé trwong hinh thirc. Don vi t6
chirc hoi nghi phai lap ké hoach chi tiét (ndi dung, dia diém, thoi gian, thanh
phén, sb lugng dai bi€u...) phai duge Giam dbc S& phé duyét va thyc hién theo
Nghi quyét 142/2017/N Q-HDND ngay 07/12/2017 cia Hpi dong nhén dén tinh

bong Thép quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh
Dong Thaép.

Piéu 10. Ché d9 cong tac phi

Thyc hi¢n theo Nghi quyét 142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua
Hoi dong nhan dén Tinh.

Can cir Ké hoach cong tic dugc Lanh dao S phé duyét, cac phong
chuyén mén sﬁp xép, phén céng cong chirc, vién chirc di cong tac co s nén ¢
sur két hop, phoi hop mdt cach hop ly, dam bao giai quyet cong viéc dat hi¢u
qua, tiét kiém chi phi. Van phong S¢ ky xé4c nhén vio Gidy di duong. Phu tréch

bd phan ¢6 trach nhi¢m ky xdc nhan ngay di, thoi gian di va c6 xac nhén dong
d4u noi dén cong tac dé 1am co sé thanh toén.

1. V& ché @ thanh todn tién phwong tién di lai
1.1. Thanh toén theo héa dom thyc té

Cong chirc duge co quan, don vi cir di cong tdc dwgc thanh toan tién
phu(mg tién di lai bao gom Vé méy bay (hang ghé phd thong); vé tau, xe van tai
cong cdng tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai; tién phuong tién di lai tai
dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau,
bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé&); cudc qua pha, qua do cho ban than va
phuong tién di cong tac, phi st dung dudng bd.

Déi v6i nhimg viing khong c¢6 phuong tién vén tai hanh khéch cong cong
ma ngudi di cong tac phai thué phuong tién véan tai khac thi Lanh dao co quan
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xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac
da thué trén co s& hop dong thué.

Chirng tir va mirc thanh toan:

Theo gia ghi trén vé/ héa don mua vé, gid vé khong bao gom cac chi phi
dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vy cd nhén theo yéu cau; ching

tir thanh todn vé may bay ngoai cuong veé (vé dién tr) phai kém theo the lén may

bay (s ghé ngdi); Thu trudng don vi duyét sb luong ngudi, phuong tién di cong
tac.

1.2. Thanh to4n khosn tién ty tiic phwong tién di cong tac

Déi v6i cong chire, vién chirc khong c6 tiéu chudn duge bé tri xe 6 to khi
di cong téc, ma ty tic biang phuong tién ca nhan thi dugc thanh toén tién chi phi
di lai nhu sau:

- Cu ly tir tru s& co quan dén noi cong tac dat 15 km tr¢ 1én duoc thanh
toan khoan mic 2.000 dong/km (gom khiu hao xe: 800 dong/km nhién ligu:
1.200 ddng/km); chi phi qua pha, do, cdu thanh toan theo thuc té.

- Cu ly tir co quan den noi cong tac khong dat 15 km thi dugc thanh todn
chi phi xang xe, pha, do, ciu theo thuc té. Murc khoan tién ty tuc phuong ti€n
bang 0,2 lit/km tinh theo gia xang thoi diém di cdng tac.

Bang tinh cu ly tuyén dudng di cong téc tir So Y té dén dia diém di cong
tac (luot di va vé) theo phuy luc dinh kém. Trudng hop di cong tac dén nhiéu dia
diém khac nhau, doan duong nay nguoi di cong tac tu ké khai rd cu ly.

2. Phu cép lwu tri

2.1. Trong tinh: 100.000 ddng/ngay/ngudi (c6 cu ly tir co quan dén noi
cOng tac dat tir 15 km trd 1€n).

2.2. Ngoai tinh: 200.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tdc trong ngay (di va vé trong ngay) thi thanh toan
cong tac phi bing mirc quy dinh di cong tc trong va ngoai tinh.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
3.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Déi v6i cong chirc, vién chirc khi di cong tac tai cac quan, thanh phd
truc thuge trung uong va thanh phd d6 thi loai I thudc tinh (khac tinh): Mirc
khoén 14 350.000 déng/ngudi/ngay.

- Ddi v6i cong chire, vién chire khi di cong tac tai cac tinh, thanh phd con
lai (khéc tinh): Mirc khodn 1a 300.000 dong/ngudi/ngay.

- D6i v6i cong chire, vién chirc khi di cong tac tai cac huyén, thi xa, thanh
phd trong tinh: Mtrc khodn 13 200.000 dong/ngudi/ngay.

- Déi v6i cong chire, vién chire khi di cong tac tai cac x4, phuong, thi tran
trong huyén, thi x4, thanh phd (c6 cu ly dat 15 km tré 1én): Mitrc khodn 100.000
dong/ngudi/ngay.




3.2. Thanh toan theo héa don thuc té

- Déi voi cong chirc, vién chic khi di cong tic tai cdc quén, thanh phd
truc thude trung uong va thanh phd d6 thi loai I thudc tinh (khéc tinh): Pugc

thanh todn mirc gi4 thué phong nghi t5i da 800.000 ddng/ngay/phong theo tidu
chuén 2 ngudi/phong.

- Pbi véi cong chirc, vién chirc khi di cong téc tai cac tinh, thanh phd con
lai (khéc tinh): Pugc thanh todn mirc gi4 thué phong nghi téi da 600.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

- Trudmg hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngucﬂphbng di cong tdc mot minh hodc doan cong tdc c6 1€ ngudi hodc
1¢ ngudi khéc gidi, thi dugce thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyre té
nhung t6i da khéng dugc vugt mirc tién thué phong ciia nhitng ngudi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

- Cac muc chi thanh toan ti;én thué phong nghi tai khodn nay la muc chi
da bao gom céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luét.

Céc khoan phat sinh khéc s& do Giam ddc S¢ quyét dinh.
4. Quy dinh chung vé cong tac phi

4.1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong
nuée, bao gdm: Chi phi di lai, phu cép luu tr, tién thué phong nghi noi dén
cOng tac, cudc hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gém cudce hanh ly thi ngudi di
cong tac duge thanh todn cude hanh ly theo don gié cuée hanh 1y cia chuyén di
va khéi luong hanh Iy dugc thanh toén tdi da bang kh01 lugng hanh ly dugc

mang theo cta loai vé thong thudng khac (la vé da bao gdm cuéc hanh 1y mang
theo)

4.2. Thoi gian duge hudng cong téc phi 1a thdi gian cong tac thuc té theo
vén ban phé duyét cua ngudi co thdm quyén cir di cdng tac hodc gidy moi tham

gla doan cong tac (bao gdm ca ngly nghi, 1E, tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di duong).

4.3. Pidu kién dé dugc thanh toén cong tac phi bao gdm:
a) Thyc hién dung nhi¢ém vu duoc giao;

b) Pugc thu truéng co quan, don vi cir di cong tac hodc dugc moi tham
gia doan cdng tac;

¢) C6é du céc chimg tir dé thanh toén theo quy dinh nhu: Gidy di dudng
ctia ngudi di cong téc ghi 1o noi di, noi dén, c6 dong dAu va chir ky xdc nhén cia
co quan cur di cong tac va cua co quan noi dén cong tac (dong dAu phai 16 rang,
khong trung 1én nhau); ké d¢ dai quang dudng di cong tac d6i véi truomg hop di
xe cd nhén; Vén ban cir di cong tac hodc ké hoach cﬁng tac da dugc lanh dao

duy@t; cong vin; gidy mdi; vén ban trung tap tham gia doan cong téc va cir di
cOng téc...



4.4. Nhirng truong hop sau day khong duge thanh toén cong tac phi:
a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so'y té, nha diéu dudng, dudng strc;

b) Nhimg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tdp trung dai han, ngén han da
dugc huong ché do doi véi ngudi di hoc;

¢) Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhimg ngay duoc giao nhiém vu thudng tri hodc bit phéi tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén.

4.5. Truong cac phong phai xem xét, can nhic khi tham muu cir ngudi di
cong tac (vé sb luong nguoi va thdi gian di cong tac) bao dam hi¢u qua cong téc,
su dung kinh phi tiét kiém.

4.6. Co quan cur nguoi di cong tac cb trach nhiém thanh toan cic khoan
cong tac phi cho ngudi di cong téc, trir truong hop dugce quy dinh tai khoan 4.4
Dicu nay.

4.7. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dugc co quan, don vi cir di
cong tac, khi thanh todn cong tac phi phai dam bao céc thi tuc sau:

- Gidy di duong (cong Iénh) va dinh kém cac chimg tir hop phap, hop 1¢
¢6 lién quan néu tai muc 4.3 Diéu nay.

- Cong chirc dugc cir di cong tac, trong thoi gian cham nhat 1a ngay 30
cua thang sau phai c6 trach nhi¢m guri ching tir thanh toan toan b chi phi cia
chuyen cong tac va hoan tra cac khoan tam tng cho chuyén di (néu co). Riéng
dbi véi cong chue duge ctr di cong tac vao thang 12 ctia nam thi thoi gian giri
ching tir thanh thanh toan chdm nhét 1a ngay 05/01 cta nim sau.

- Ké todn co quan thyuc hién kiém tra, déi chiéu va thanh toan céc khoan
chi phi cong tac theo ché d6 ngay 15 hang thang (trudong hop nhéan di hod so
chimg tir dé nghi thanh toan theo quy dinh).

Diéu 11. V& mua sim va sira chira tai san

- V& bao tri, sira chira nhé tai san: Cac bd phan quan ly sir dung tai san
phai bao ngay cho Van phong S¢& cir nguoi phdi hop kiém tra dé khic phuc kip
thdi phuc vu cho nhu ciu cong viéc.

- Vé mua sam tai san va sura chira 16n: Van phong phdi hop phong Ké
hoach tai chinh tién hanh khao sat gia theo quy dinh dé lam co s& lua chon nha
thau tot nhat va c6 trach nhiém lap thu tuc trinh Ban Gidm déc S& quyét dinh va
t6 chirc thyc hién.

Piéu 12. Ché dd nghi phép nim

Hang ndm, co quan sé tao diéu kién cho tit ca cdng churc, vién chirc va
ngudi lao dong duge nghi phép ndm theo phap luat quy dinh. Cong chiec, vién
chirc va ngudi lao dong phai xem xét, lya chon thoi gian nghi phép cho phu hop
nhim dam bao hoan thanh cong viéc dugc giao va khong lam anh hudng dén
cong viéc chung cua Co quan (trir nhimng trudng hop dat biét, dot xuét). Trude
khi nghi phép ndm, cong chirc phai lam don giri 1anh dao co quan xem xét trude
03 ngay.
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Cac ngay xin nghi vi vigc riéng ngoai ché do quy dinh sé& dugc co quan

trlr vao ché do nghi phép nam cua cong chirc. Thoi gian nghi phép ndm dugc
tinh theo timg nam khong tinh cong don cho nam tiép theo.

Diéu 13. HJ tro tién tryc 13, tét

Cong chuc phan cong truc cdc ngay nghi 1& Tét thi dugc nghi b theo
Luét Lao ddng quy dinh.

Piéu 14. Chi phi tiép khéach

Khi doan céng tac dén lam viéc voi S&, mirc chi tién com, nuéc tiép
khéch phai dugc Ban Lanh dao S¢ chip thuan, dam bao tlet kiém, hiéu qua phu

hop. Mirc chi mdi com t6i da 300.000d/ ngudi/ ngay (bao gdm ca db ubng) theo
quy dinh hién hanh.

Chiing tir thanh toén: P& nghi thanh to4n cta phong chuyén mén dugc
giao moi com; hoa don; cong véan lam viéc vdi doan khach ...

Piéu 15. Tién 1am thém ngoai gidr

Cong chirc, nguoi lao dong lam viéc theo qui dinh cua phap Luat vé Lao
dong 1a 08 glc/ngay hodc 40 gid/ tudn; dam bao lam viéc du giyr qui dinh va
hoan thanh cdng viéc dugc giao.

Phu cép lam thém gio: Cong chirc, nguoi lao dong c6 tréch nhi¢ém hoan
thanh cong vi€c dugc giao trong gi¢ hanh chinh. Trudng hop do nhu cau cong
viéc phai lam thém cac ngay nghi hang tudn, ngay 1& thi truéng phong phai 1ap ké
hoach k& khai cy thé khoi luong, thoi gian lam viéc, phén cbng cong chirc thyuc
hién va d& xuét trinh lanh dao S& phu trach phé duyét ké hoach. Viéc phé duyét ké
hoach lam thém glb cua phong, lanh dao phu trach phéi ghi rd cho nghi bu hay

cho thanh toén tién lam thém gid. Tién 1am thém gid dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh.

Chirng tir thanh todn tién lam thém gio gom: Ké hoach lam thém gio
dugc lanh dao phu trach phé duyét; phiéu béo 1am thém gidr; bang chém cong,
bang thanh toén tién lam thém gid.

Khong thanh toan phu cép lam thém glb doi véi trudng hop lam thém glor

dé soan thao vin ban quy pham phap luat; giai quyét cong viée duoc yéu cu
hoan thanh truéc va trong thoi gian nghi phép nam.

Piéu 16. Quy dinh vé chi dao tao bdi dudng, tip huin

1. Cong chirc duge cir tham gia céc khoa dao tao bdi dudng sé& thuc hién
thanh toan theo murc chi quy dinh tai Nghij quyét sb 43/2021/NQ-HDND ngay

17/8/2021; sé 40/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 cuia Hoi dong nhan dan tinh
Pong Thap.

2. PBbi véi cac truong ho’p ngoai pham vi ép dung tai muc 1 diéu nay, tuy
vao tinh hinh tai chinh don vi s& do thii truéng quyét dinh mrc h tro.

Tu;n quén phuc tham gia 16p kién thirc quc phong an ninh chi theo chimg
tir thuce t€ phat sinh tai noi dao tao.



Hoc phi (khong bao gdm céc 16p ngoai khoa); tién tai liéu hoc tap (khong
bao gdm tai liéu tham khao): theo chung tir thu hop phép cua co sé dao tao.

HJ trg tién tau xe: Khoang cach tir tru s¢ lam viéc dén noi hoc tap (cu ly)
tr 15 km trg [én. Can ctr thong bao cia co s¢ dao tao, co quan hd tro tién tau xe
di lai ddi voi cong chuc cir di dao tao, bdi dudng vao cac dip khai giang, bé
giang (lugt di va vé), mirc chi theo ché do cong tac phi hién hanh.

Piéu 17. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Ngoai vi¢c thue hién theo quy dinh hi¢n hanh, con c¢é cac khoan chi theo
quy ché chi tiéu ndi bo nhu sau:

- Trang phuc cong chirc Thanh tra: thyc hién theo quy dinh hién hanh
(néu co).

- Trang phuc bao v¢ thuc hién theo quy dinh hién hanh; H5 trg may trang
phuc cho cong chirc lam viée tai Trung tdm Hanh chinh cong cap Tinh 1a 02 bo
trang phuc/nam.

- HO trg trang phuc cho Cong chuc, nguoi lao dong, vién chic cua cac
don vi tryc thudc lam viéc tai cac phong chuyén moén thuge S (tuy theo ngudn

kinh phi hang nam s& do thu trudng co quan quyét dinh) kém hoa don theo quy
dinh.

- Thanh vién tham gia di tham dinh hanh nghé y, dugc (Phong Nghiép vu
thudc So; Trung tédm y té; Phong y té huyén/ thi/ thanh phd): thuc hién thanh
toan theo quy dinh ché d6 cong tac phi.

- Chi bdi dudng thanh vién tham gia xét tuyén vién chirc thuc hién theo
quy dinh, do thu truéng don vi phé duyét du todn thu chi lam co sé thuc hién.

Chung tir thanh toén: Glay di duong c6 déng ddu noi di, noi dén; ké
hoach thdm dinh/ bién ban thim dinh hoic chirng tir ¢6 lién quan dén di cong tac
thim dinh.

Piéu 18. Cac ndi dung khac
Chi hé trg thyc hién nhiém vu:

- Chi hd trg cho cong chirc 12 diu méi kidm soat thii tuc hanh chinh theo
Quyét dinh phan céng nhiém vu cuia Uy ban nhan déan Tinh, s6 tién khoan bdi
dudng 200.000d/ ngudi/ thang.

- Chi phu cép cong tic Pang theo qui dinh;

- Hé trg d6i véi ngudi lam nhiém vu tiép cong dén, xir ly don thu khiéu
nai, t cao, kién nghi, phan anh: Chi bdi dudng cho cong chirc truc tiép tiép dan
va xu ly don thu: so tién la 100.000 dong/ Ingudi/1ngay; trudong hop dang hudng
phu cép trdch nhiém theo nghé thi duoc bdi dudng 80.000 dong/1 ngudi/Ingay.
Thyc hién theo Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 ctia B tai chinh
quy dinh va Nghi quyét sb 129/2017/NQ-HDND ngay 14/7/2017 ctia Hoi dong
nhan dan Tlnh vé viéc hudéng dan cac don vi thuc hién chi hd trg cong chirc,
vién chirc tiép cong dén.




Piéu 19. Quan Iy, sir dung kinh phi tiét kiém

Sau khi két thic nam ngén sach, x4c dinh chinh xdc s kinh phi tiét kiém
dugc, tiy theo tinh hinh tai chinh tiét kiém duoc trong nam, thi truéng don vi s&
xem xét, quyét dinh muc chi tra thu nh@p téng thém cho cong chirc, ngudi lao

dong; chi khen thudng; chi phic lgi tap thé; trich 14p quf du phong 6n dinh thu
nhdp cho c¢éng chirc theo quy dinh

1. B6 _sung thu nh@p: thyc hién ché 46 tu chi dugc ap dung hé sé ting

thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 14n so véi mic tién luong ngach, béc,
chirc vu do nha nuéce quy dinh.

- Chi thu nhép ting thém cho cong chirc, ngrdi lao dong co quan (gdm
bién ché va lao dong hop dong tra luong theo thang bang lu'o*ng do Nha nuéc
quy dinh, khong tinh cho dbi twgng hop ddng khoan viéc), vién chirc hoc viée

ctia cac don vi truc thude. Viée chi tra dya trén tiéu chi phan loai dé chi thu nhép
tang thém (dinh kém theo tiéu chi).

- Kinh phi tlet ki¢m dugc bd sung thu nh@p cho cong chirc va ngudi lao
dong theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viée ciia timg ngudi.

- Trén co s& du kién mirc kinh phi tiét kiém, Lanh dao co quan quyét dinh
tam chi cho cong chirc theo dinh ky hang quy (néu cd). Phan con lai dugc chi
vao cudi ndm.

2. Chi khen thwéng: Theo quy dinh hién hanh.
3. Chi cho cic hoat ddng phiic lgi tip thé:

- Hd trg can b, cong chirc, ngudi lao dong, vién chirc don vi trye thuge
lam viéc tai cic phong chuyén mén vao céc ngay 1€, tét nhu: ngay Thay thuoc
Viét Nam, ngay 08/3, cac ngay 1€ 30/4, ngay 01/5, ngay 02/9, tét Duong lich, tét

Am lich... Tuy thugc vao kha nang cén doi tai chinh don vi, Thu truéng co quan
quyét dinh mirc chi.

- Hb trg tham quan nghi dudng; Mua bao hiém con ngudi; kham strc khoe
cho can bg, cdng chirc, ngudi lao dong, vién chirc don vi tryc thudc lam viéc tai
cac phong chuyén mon.... Tuy theo tinh hinh tai chinh ctia don vi do Thu trudng
don vi quyét dinh.

- Thim 6m ban than can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong dang
cong tac tai co quan S¢: 500.000 ddng (Nam tram nghin dong)

- Chi hd trg hoat dong phong trao cua céc t9 chire doan thé, ngay 1/6... tiy
theo truong hop cu thé do Thi trudng don vi quyét dinh.

Chi cho céc hoat ddng phuc lgi tap thé: HJ trg cac hoat dong doan thé; hd
tro cac ngay 1&, tét, cic ngay ky niém (ky niém ngay phu nir Viét Nam, ngay
thuong binh liét s§, ngay quan d6i nhén dan... ); hiéu, hy, thim hoi 6 6m dau cong
chire, vién chirc trong don vi va céc co quan ngodi don vi cb mbi quan hé cong
tac (néu cd);

Tuy theo nguf’in kinh phi tiét kiém dugc: Thu trudng co quan s€ xem xét,
quyét dinh mirc chi.
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Piéu 20. V& mua sim, sira chira tai sin, trang thiét bi lam vige
1. Khi ¢6 nhu clu st ' dung, cap dbi méi trang thiét bi sir dung, cac phong

chirc ning lam ding ky (d& nghi) giri Van phong S& tép hop trinh Thu truéng
don vi xét duyét.

. 2. V& bao tri, stra chira nhé: Céc phong chic ning trong don vi co trach
nhlem thong bao kip thdi cac hu héng tru s¢ voi bo phan quan ly tai san (Vén
phong S&) dé sira chita, khong ty y va goi ngudi ngoa1 vao bao dudng, stra chita
v ¢6 trach nhiém tao didu kién thusn loi dé .ngum co trach nhiém thyc hién viéc
bao dudng, stra chita dbi véi phan sir dung riéng ciia minh.

3. V€ mua sam tai san va sira chita 16n: thyc hién theo sy phén cdng cua
Ban gidm doc va to chire thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Pidu 21. Quy dinh viéc xir Iy vi pham

Cin ¢t vao cdc mirc khoan chi trong Quy ché, néu c4 nhan vi pham c6
lién quan dén cac didu da quy dinh c6 anh _hudng dén 1o ich cua tap thé dé thu

lgi cho c& nhan thi phai chiu trach nhiém bdi thudng vat chét theo quy dinh va bj
Xur ly ky luat.

Déi véi cac trudng hop trong Quy ché chua quy dinh, néu ¢6 phat sinh thi
xem xét sira d6i, bd sung Quy ché cho phit hop.

Chuong III - TO CHUC THUC HIEN

Picu 22. Quy dinh nay dwoc phd blen’ va tb chirc niém yét cong khai cho
cong chirc va ngudi lao dong trong don vi biét thuc hién.

Piéu 23. Vin phong S& c6 trach nhiém phdi hop voi cac Phong theo d 1
kiém tra, don dbc viéc thuc hién va bao céo thuong xuycn véi Ban Giam dbc.

P& nghi toan thé cong chirc va nguol lao dgng trong don vi nghiém tic
thyc hién, trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 ndi dung quy dinh chua phu hop,
Ban Gidm dbc cung Ban Chép hanh Céng doan bd sung hogic sira dbi dé quy
dinh phu hop véi thyc té./.1
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Phu luc: Bang km di tr So'Y té dén dia di¢m cong tic ,
(Kem theo Quyét dinh s6 1693/QD-SYT ngay 29/12/2023 cua So Y té)

fi Noi dén ?6]::: Ghi chua
NGOAI TINH:

I | Thanh phé H6 Chi Minh 150

2 | Tién Giang 100

3 Long An 113

4 An Giang 75

5 | Can Tho 113

6 Vinh Long 15

7 | Séc Tring 163
8 Bac Liéu 213

9 Ca Mau 263

10 Viing Tau 300

I Tra Vinh 125

Bing Km tir S&' Y t¢ dén cic xi, huyén trong Tinh

So : x .
STT Tén xi, huyén k1| M1 ST | Tonx, huygn | SO km | Oh
Iugt ’
I Huyén Cao Lianh 9 IT | T.P Cao Lanh 1
| Xa Phong My 13 | Phuong | 2
2 Xa Tan Nghia 12 2 | Phudng 2 1
3 Xd Ba Sao 11 3 | Phuong 3 2
4 | Xa Phuong Tra 10 4 | Phuong 4 2
5 Xa An Binh 3 3 Phuong 6 4
6 Xa Nhi My 7 6 | Phuong 11 7
7 Xa My Tho 16 7 | Phuong My Phu 3
8 Xa Tan Hoi Trung 16 8 Phuong Hoa Thudn 1
9 | TT My Tho 8 9 | Xa Tan Thuan Tay 7
10 | Xa My Xuong 12 10 | X& Tan Thuan Bong 8
Il | Xa My Hoi 13 11 | XaMy Tén 5
12 | Xa Binh Hang Trung 18 12 | Xa Hoa An 5
13 | Xa Binh Hang Tay 20 13 | Xa Tinh Thoi 7
14 | Xa My Long 22 14 | XaMy Tra 3
15 | Xa Binh Thanh 26 15 | Xa My Ngii 9
16 | Xa My Hiép 24 BVDKPT 3
17 | Xa Phuong Thinh 17 BVQDY; PHCN 2
18 | Xa Gédo Gidng 21 BVYHCT I




4

So

STT Tén xi, huyén km 1 fhhﬁi STT Tén xd, huyén Slahl,f;: Shhl:
luot *
I | Huyén Thap Muoi 32 IV | Huyén Lip Vo 27
1 Xa My Hoa 40 1 | X3 Dinh yén 31
2 Xa Thanh Loi 44 2 Xa Dinh An 31
3 | Xa Tan Kiéu 40 3 | XaMAHA 20
4 | Xa My DBong 24 4 | XaMAH B 16
Xa Binh Thanh
5 | Xa My Quy 23 5 | Trung 24
6 | Xa Thanh My 30 6 | Xa Hdi An Déng 30
7 | Xa Truong Xuéan 38 7 | Xa Tan My 14
8 | Xa Déc Binh Kiéu 37 8 | Xa Binh Thanh 22
9 | TTM§ An 31 9 | Xa Long Hung B 24
10 | XaMy An 34 10 | Xa Long Hung A 18
11 | Xa Lang Bién 25 11 | Xa Tan Khanh Trung 20
12 | Xa Pha Dién 39 12 | TT Lép Vo 24
13 | Xa Hung Thanh 28 13 | Xa Vinh Thanh 14
So ; £ ;
STT Tén xi, huyén km 1 Shht': STT Tén xi, huyén ?0!:3: E;hhl:
Lot
V | Huyén Thanh Binh 22 VI | Huyén Tam Nong 38
1 Xi An Phong 32 1 | XaAnLong 42
2 | Xa Tén Qudi 48 2 | Xa An Hoa 47
3 Xa Téan Thanh 29 3 Xa Pha Thanh A 43
4 | Xa Tan Hoa 48 4 | Xa Hoa Binh a3
5 Xa Téan Long 46 5 | Xa Pha Bic 55
6 | Xa Téan Phu 22 6 | XaPha Tho 44
7 | Xa Tan My 27 7 | X& Phu Ninh 40
8 Xa Tan Binh 54 8 | X& Téan Céng Sinh 46
9 Xa Pha Loi 28 9 | X& Pht Cudng 32
10 | Xa Binh Thanh 16 10 | X& Pha Hiép 48
11| Xa Binh Tén 24 11 | Xa Ph Thanh B 52
12| Xa Tén Hué 55 12| TT Tram Chim 36
13 | TT Thanh Binh 21




S6

STT Tén xd, huyén k1 | B STT | Ton xa, huyén ?‘2‘(‘)‘: i
luot
VII | Huyén Hong Ngw 70 VIII | TP. Hong Nguw 60
| Xa Pha Thudn A 60 1 Xa An Binh A 51
2 Xa Pha Thudn B 55 2 | Xa An Binh B 61
3 Xd Long Khanh A 62 3 Phudng An Lac 60
4 | Xa Long Khanh B 39 4 | Phudng An Loc 55
5 | Xa Thuong Thoi Hau A 72 5 | Phuong An Thanh 64
6 Xa Thuong Lac 61 6 | XaTan Hoi 61
7 Xa Thuong Théi Tién 65 7 | Xa Binh Thanh 61
8 Xa Thuong Phude 1 76 8
9 Xa Thuong Phude 2 73 9
10 | Xa Long Thudn 58 10
STT Tén xa, huyén kﬁ]ol ?hl:: STT Tén xa, huyén ?6' ::; Shhul
luwgt :
IX | Huyén Lai Vung 28 X | Huyén Chau Thanh 44
1 Xa Phong Hoa 46 1 Xa An Pht Thuén 55“\;\“7_,\\
2 | Xa Dinh Hoa 40 2 | Xa An Nhon 4‘_‘3\@\
Xd Long Hau 26 3 | Xa An Khanh ; ,‘,‘ Yé\}]
4 | XaTan Thanh (TTYT) | 32 4 | Xa An Higp L e/
5 Xda Tan Hoa 40 5 | Xa Tan Nhudn Dong ?ﬁ@/
6 Xda Hoa Thanh 32 6 | Xa Phu Long 43
7 Xa Long Thing 32 7 | X4 Hoa Tan 50
8 Xa Tan Phudce 39 8 Xa Pha Hyu 48
9 | Xa Vinh Thoi 37 9 | Xa Tan Pha Trung 39
10 | Xa Hoa Long 28 10 | Xa Tan Binh 37
11 Xa Téan Duong 28 11 | Xa Tan Pha 45
12 | TT Lai Vung 27 12 | TT Céi Tau 46
STT Tén xi, huyén II{:S:E 11 Shhl: STT Tén xi, huyén ?(‘i'lll(:': g]hul
XI_| Huyén Tan Hong 70 XII | TP Sa Déc 31
[ Xa Tan Thanh A 75 1 Xa Tan Pha Péng 35
2 Xa An Phude 55 2 | Xd Tan Khanh Dong 26
3 Xi Tan HY Co 76 3 | Phuong 1 32
4 Xa Téin Phudc 67 4 | Phuong 2 33
=) Xa Tan Cong Chi 66 5 Phudng 3 31
6 Xia Thong Binh 84 6 | Phuong 4 33
7 Xa Binh Phu 7l ] Xa Tan Quy Dong 29
8 | Xa Tan Thanh B 74 8 | Xa An Hoa 29
9 | TT SaRai 66 9 | Xa Tan Quy Tay 29

L




‘1. Hoan thanh nhiém vu chuyén mén 40
a. Hoan thanh nhiém vu: 30
- Kh(“)ng hoz‘m thémh nhiém vu (tuy muc do c6 diém trir pht hop)
b. To chire sip xcp cong viée cho hop ly, hi¢u qua: 10
- Viée o chire, sdp x€p cong viée chua hop ly, chua hi¢u qua, tay
mirc d§ ma co dlem trir phu hop, nhung trir it nhat 14 1 diém. 7
2. Thire hanh tiét kiém, bio quén tot tai sin cong 10 |
- Bdo quan tai san cong khong tot, mdi lan phat hién -2 diém.
3. Thye hién nghiém CCHC tai co quan 10 | ]
- Vi pham quy dinh vé CCHC, mdi lan vi pham trir 2 diém.
4. Pam bdo thoi gian lam viée va deo thé cong chire 5
- Nghi 01 budi khong phép (trir truong hop nghi do hd san hodc
diéu tri bénh dai han).
- Khong deo thé cong chirc mot budi.
5. An toan giao thong; hoat dong ANQP co quan 7
- Vi pham ludt 1¢ giao thong do ban thdn gdy ra, trir it nhat 3
diém/lan vi pham.
- Khong tham gia cic hoat dong ANQP co quan khi dugc phan
cong.
6. Tich cwe tham gia ciac hoat dong ciia co quan; Pang; Cong 3
doan va Doan thanh nién (khi dwge phéin cong)
- Khong tham gia 1 Ian khong co ly do chinh déng.
7. C6 tinh than trach nhiém trong giit gin vé sinh, bio vé méi | 4
truong co quan, noi lam viée
- Khong tham gia céac hoat dong vé sinh, bao vé mdi trudong co quan,
noi lam viéc.
8. Pang ky gia dinh viin hoa va duwgc cong nhin 4

- Khong dang ky.

- C6 dang ky nhung khong dat.






