
1 

 

NỘI DUNG ÔN TẬP 

Xét tuyển viên chức năm 2023 đối với các vị trí việc làm  

áp dụng hình thức sát hạch phỏng vấn 

(Kèm theo Thông báo số           /TB-HĐTD ngày      tháng       năm 2023  

của Hội đồng tuyển dụng viên chức năm 2023) 

 
 

I. PHẦN KIẾN THỨC CHUNG 

- Luật Viên chức năm 2010;  

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên 

chức năm 2019;  

- Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy định về 

tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

- Quyết định số 1847/QĐ-TTg ngày 27/12/2018 của Thủ tướng Chính phủ 

về việc phê duyệt Đề án Văn hóa công vụ; 

- Thông tư số 08/2021/TT-BVHTTDL ngày 08/9/2021 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch, Sở Văn hóa, Thể thao, Sở Du lịch thuộc Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh, Phòng Văn hóa và Thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện; 

- Quyết định số 22/2023/QĐ-UBND ngày 08/5/2023 của Ủy ban nhân dân Tỉnh 

ban hành quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Văn 

hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Đồng Tháp. 

II. PHẦN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH CHO TỪNG VỊ TRÍ DỰ TUYỂN 

1. Nhóm hành chính – Tổng hợp – Văn thư – Kế toán 

1.1. Hành chính – Tổng hợp 

* Chuyên viên Bảo tàng tỉnh Đồng Tháp 

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác 

văn thư; 

- Nghị định số 101/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của Chính phủ về đào tạo 

bồi dưỡng cán bộ công chức, viên chức; 

- Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ quy định chi 

tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng; 

- Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07/10/2020 của Chính phủ quy định về 

thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập; 

- Thông tư số 02/2023/TT-BNV ngày 23/02/2023 của Bộ Nội vụ quy định 

về chế độ báo cáo thống kê Ngành Nội vụ; 

- Quyết định số 03/2023/QĐ-UBND ngày 15/02/2023 của Ủy ban nhân dân Tỉnh 

quy định công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp. 
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* Chuyên viên Khu di tích Xẻo Quít 

- Luật Thi đua, khen thưởng năm 2022; 

- Thông tư số 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ quy định mã 

số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức 

chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; 

- Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ ban hành Chương 

trình tổng thể cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 2021 – 2030; 

- Quyết định số 1631/QĐ-UBND-HC ngày 28/10/2021 của Ủy ban nhân dân 

Tỉnh về ban hành quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức, viên chức và người lao 

động làm việc trong các cơ quan đảng, cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công 

lập trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp; 

- Chỉ thị số 08/CT-UBND ngày 21/10/2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng 

Tháp về việc đẩy mạnh thực hiện công tác cải cách hành chính nhà nước giai đoạn 

2021 - 2030 trên địa bàn tỉnh; 

- Kế hoạch số 99/KH-UBND ngày 16/03/2023 của Ủy ban nhân dân Tỉnh về 

chuyển đổi số tỉnh Đồng Tháp năm 2023. 

* Chuyên viên Trường Phổ thông Năng khiếu, Huấn luyện và Thi đấu thể thao 

- Luật Công nghệ thông tin năm 2006;  

- Thông tư số 08/2022/TT-BTTTT ngày 30/6/2022 của Bộ Thông tin và 

Truyền thông quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và xếp lương 

đối với viên chức chuyên ngành công nghệ thông tin, an toàn thông tin; 

- Kế hoạch số 337/KH-UBND ngày 25/11/2021 của Ủy ban nhân dân Tỉnh 

về ứng phó sự cố, bảo đảm an toàn thông tin mạng trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp 

giai đoạn 2021 – 2025; 

- Kế hoạch số 180/KH-SVHTTDL ngày 19/01/2023 của Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch về ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số và đảm bảo an 

toàn thông tin mạng năm 2023. 

* Chuyên viên Thư viện tỉnh Đồng Tháp 

- Luật Thư viện năm 2019; 

- Kế hoạch số 412/KH-UBND ngày 13/12/2022 của Ủy ban nhân dân Tỉnh 

về việc triển khai thực hiện “Chương trình chuyển đổi số ngành thư viện đến năm 

2025, định hướng đến năm 2030” trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp; 

- Sử dụng các phần mềm thiết kế (CorelDraw, Adobe Photoshop, Canva…) 

để thiết kế nội dung theo yêu cầu; 

- Các trang thông tin điện tử, mạng xã hội Thư viện tỉnh Đồng Tháp. 

* Chuyên viên Ban Quản lý Khu di tích Gò Tháp 

- Luật công nghệ thông tin năm 2006; 
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- Luật An ninh mạng năm 2018; 

- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác 

văn thư; 

- Thông tư số 04/2021/TT-TTCP ngày 01/01/2021 của Tổng thanh tra Chính 

phủ quy định quy trình tiếp công dân; 

- Quyết định số 45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng Chính 

phủ quy định chế độ họp trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan thuộc 

hệ thống hành chính nhà nước; 

- Quyết định số 373/QĐ-SVHTTDL ngày 21/12/2016 của Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch tỉnh Đồng Tháp ban hành quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền 

hạn và cơ cấu tổ chức của Ban Quản lý Khu di tích Gò Tháp. 

* Chuyên viên Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc 

- Luật Công nghệ thông tin năm 2006; 

- Nghị quyết số 36a-NQ/CP ngày 14/10/2015 của Chính phủ về Chính phủ 

điện tử; 

- Nghị quyết số 04-NQ/TU ngày 31/12/2021 của Ban Chấp hành Đảng bộ 

Tỉnh khóa XI về chuyển đổi số tỉnh Đồng Tháp; 

- Quyết định số 99/QĐ-UBND-TL ngày 02/6/2022 của Uỷ ban nhân dân 

Tỉnh về thành lập Trung tâm Chuyển đổi số tỉnh Đồng Tháp trực thuộc Sở Thông 

tin và Truyền thông tỉnh Đồng Tháp; 

- Kế hoạch số 144/KH-UBND ngày 25/4/2022 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Đồng 

Tháp về phát triển Chính quyền số và đảm bảo an toàn thông tin mạng năm 2022; 

- Kế hoạch số 154/KH-UBND ngày 05/5/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh 

Đồng Tháp về thực hiện Đề án “Nâng cao nhận thức, phổ cập kỹ năng và phát 

triển nguồn nhân lực chuyển đổi số quốc gia đến năm 2025, định hướng đến năm 

2030” trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp; 

- Quyết định số 375/QĐ-SVHTTDL ngày 21/12/2016 của Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch Đồng Tháp về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và 

cơ cấu tổ chức của Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc; 

- Quyết định số 354/QĐ-SVHTTDL ngày 25/11/2020 của Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch về việc tổ chức lại các đơn vị tham mưu tổng hợp và chuyên môn, 

nghiệp vụ thuộc Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc; 

- Nguồn: http://ditichnguyensinhsac.vn; 

- Nguồn: https://svhttdl.dongthap.gov.vn; 

- Nguồn: https://dongthap.gov.vn; 

- Nguồn: https://thuvienphapluat.vn. 

1.2. Văn thư 

- Luật Thư viện năm 2019; 

https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=144/KH-UBND&match=True&area=2&lan=1
http://ditichnguyensinhsac.vn/
https://svhttdl.dongthap.gov.vn/
https://dongthap.gov.vn/
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- Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác 

văn thư; 

- Các trang thông tin điện tử, mạng xã hội Thư viện tỉnh Đồng Tháp. 

1.3. Kế toán 

- Nghị định số 60/2021/NĐ-CP ngày 21/6/2021 của Chính phủ quy định cơ 

chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập; 

- Thông tư số 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 của Bộ Tài chính hướng 

dẫn chế độ kế toán hành chính sự nghiệp; 

- Thông tư số 56/2022/TT-BTC ngày 16/9/2022 của Bộ Tài chính hướng dẫn 

một số nội dung về cơ chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập, xử lý 

tài sản, tài chính khi tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập. 

2. Nhóm Di sản viên hạng III 

* Bảo tàng tỉnh Đồng Tháp 

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Di sản văn hóa năm 2009; 

- Nghị định số 98/2010/NĐ-CP ngày 21/9/2010 của Chính phủ quy định chi tiết 

thi hành một số điều của Luật Di sản văn hóa và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Luật Di sản văn hóa; 

- Thông tư số 04/2010/TT-BVHTTDL ngày 30/6/2010 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch quy định việc kiểm kê di sản văn hóa phi vật thể và lập hồ sơ khoa 

học di sản văn hóa phi vật thể để đưa vào danh mục di sản văn hóa phi vật thể 

quốc gia; 

- Thông tư số 18/2010/TT-BVHTTDL ngày 31/12/2010 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy định về tổ chức và hoạt động của bảo tàng; 

- Thông tư số 09/2011/TT-BVHTTDL ngày 14/7/2011 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch quy định về nội dung hồ sơ khoa học để xếp hạng di tích Lịch sử 

- Văn hóa và Danh lam thắng cảnh; 

- Quyết định số 70/2006/QĐ-BVHTT ngày 15/9/2006 của Bộ Văn hóa – 

Thông tin về ban hành Quy chế kiểm kê hiện vật Bảo tàng. 

* Khu di tích Xẻo Quít 

- Luật Di sản văn hóa năm 2001; 

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Di sản văn hóa năm 2009; 

- Nghị định số 98/2010/NĐ-CP ngày 21/9/2010 của Chính phủ quy định chi tiết 

thi hành một số điều của Luật Di sản văn hóa và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Luật Di sản văn hóa; 

- Thông tư số 16/2021/TT-BVHTTDL ngày 22/12/2021 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và xếp 

lương viên chức chuyên ngành di sản văn hóa; 
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- Quyết định số 07/2022/QĐ-UBND ngày 06/5/2022 của Ủy ban nhân dân 

Tỉnh về quy chế quản lý di sản văn hóa trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp. 

* Ban Quản lý Khu di tích Gò Tháp 

- Luật Di sản văn hóa năm 2001; 

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Di sản văn hóa năm 2009; 

- Luật Du lịch năm 2017; 

- Luật tín ngưỡng, tôn giáo năm 2016; 

- Nghị định số 98/2010/NĐ-CP ngày 21/9/2010 của Chính phủ quy định chi tiết 

thi hành một số điều của Luật Di sản văn hóa và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 

của Luật Di sản văn hóa; 

- Nghị định số 110/2018/NĐ-CP ngày 29/8/2018 của Chính phủ quy định về 

quản lý và tổ chức lễ hội; 

- Quyết định số 1419/QĐ-TTg ngày 27/09/2012 của Thủ tướng Chính phủ 

về việc xếp hạng Di tích Quốc gia Đặc biệt; 

- Quyết định số 349/QĐ-UBND-NĐ ngày 19/8/2005 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Đồng Tháp về thu hồi quyền sử dụng đất của các tổ chức, hộ gia đình và cá 

nhân, giao cho Ban Quản lý Khu di tích Gò Tháp để lập thành Trung tâm Văn hóa 

- Du lịch, huyện Tháp Mười;  

- https://bqlkdtgt.dongthap.gov.vn; 

- Brochure “Gò Tháp - Di tích quốc gia Đặc biệt”; 

- Sách Gò Tháp - Di tích quốc gia đặc biệt, tái bản lần thứ nhất, NXB Văn 

hóa nghệ thuật Thành phố Hồ Chí Minh 2016; 

- Clip quảng bá du lịch Gò Tháp. 

* Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc 

- Luật Di sản văn hóa năm 2001; 

- Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Di sản văn hóa năm 2009; 

- Luật du lịch năm 2017; 

- Thông tư số 15/2019/TT-BVHTTDL ngày 31/12/2019 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy định chi tiết một số quy định về bảo quản, tu bổ, phục 

hồi di tích; 

- Thông tư số 16/2021/TT-BVHTTDL ngày 22/12/2021 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và xếp 

lương viên chức chuyên ngành di sản văn hóa; 

- Đề cương thuyết minh Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc; 

- Sách Di tích lịch sử - Văn hóa cấp Quốc gia mộ cụ Phó bảng Nguyễn Sinh 

Sắc năm 2015, Nxb, Đồng Tháp”; 
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- Tập san “Di tích Nguyễn Sinh Sắc, Giá trị văn hóa truyền thống tiêu biểu 

tỉnh Đồng Tháp” năm 2015; 

- Ngô Hữu Hiếu - Ngô Bé, 2008, Cụ Phó bảng Nguyễn Sinh Sắc (Tái bản 
lần thứ ba), Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc; 

- Website của Khu di tích Nguyễn Sinh Sắc: http://ditichnguyensinhsac.vn/; 

- https://saigontourist.edu.vn/nghiep-vu-le-tan-khach-san-la-gi.html; 

- Giáo trình nghiệp vụ lễ tân; 

- Giáo trình Quản trị khách sạn; 

- Tiêu chuẩn VTOS - Nghiệp vụ Lễ tân; 

- https://saigontourist.edu.vn/nghiep-vu-buong phong-045141.html; 

- Giáo trình Quản trị kinh doanh nhà hàng (Ths Nguyễn Thị Hải Đường, 

Trường Đại học Kinh tế - Đại học Đà Nẵng); 

- Giáo trình Quản trị kinh doanh khách sạn từ lý thuyết đến thực tiễn (TS 

Nguyễn Quyết Thắng). 

3. Nhóm Thư viện viên hạng III 

- Luật Thư viện năm 2019; 

- Nghị định số 93/2020/NĐ-CP ngày 18/8/2020 của Chính phủ quy định chi 

tiết một số điều của Luật Thư viện; 

- Thông tư số 02/2020/TT-BVHTTDL ngày 25/5/2020 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch quy định về bảo quản, thanh lọc tài nguyên thông tin và tài nguyên 

thông tin hạn chế sử dụng trong thư viện; 

- Thông tư số 05/2020/TT-BVHTTDL ngày 28/8/2020 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch quy định về đánh giá hoạt động thư viện; 

- Các trang thông tin điện tử, mạng xã hội Thư viện tỉnh Đồng Tháp. 
 

-----Hết----- 
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