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PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, SG VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 409/0P-UBND-HC ‘ngay 20thang 5 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Pong Thadp)

A. VAN HOA

A7. THI PUA, KHEN THUONG

1. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc xét ting “Giai thwéng Ho Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tw thue hién Cich thire thue hién Théi gian gidi | Ghi
Coe T O quyeét chi
1. Téc gid c6 tdc pham, céng trinh vé van
hoc, nghé thudt hodc nguoi dai dién hop '
Nop hd so tha tuc | phap dirng tén nop ho so dé nghi xét tang Sé?g tir 07 gio
hanh chinh: Tac | “Gidi thuong H6 Chi Minh” vé van hoc, | dén 1l g1o 30
gid hodc dai dién | nghé thuat gui tryc ’tié'p hoac qua buu Phﬁt§_ Fhléw}ff
Buée | fdc gid chuan bi hd | chinh 01 b6 ho so den So Van héa, Thé 13 1630 dén
1 | so day du theo quy thao va Du lich noi tac gia cu trii (Trung | 17 g10 cua cc

dinh va ndop ho so
qua cac cach thuc
Sau:

tam Hanh chinh cong Tinh — s6 85 duong
Nguyén Hug, phuong 1, thanh pho Cao
Lanh, tinh Pong Thap).

ngay lam viéc.

2. Hoac nop truc tuyén tai wqbsite céng .Kh()rjg Eﬁy h
Dich vu cong cua tinh Doéng Thap: dinh (t‘uy ac
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i hd so duoc nop truc tiép qua B§
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh céng ich can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh day du, hop 18 cua hd so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co
s& dir liéu cua phﬁn mém mot ctra dién tur
cua tinh.

a) Truong hop hd so diy du, chinh xac
theo quy dinh, can bd, cong chiic, vién
chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

b) Truong hop hé so khéng hop 1, can bé,
cong chire, vién chirc tiép nhdn hé so
hwéng dan dé tac gia, nguoi dai dién hop
phdp hoan thién ho so va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so. Trong thoi han 07 ngay tinh tuw khi
nhdn lai hé so, tac gid ndp hé so da hoan
thién dén co quan tiép nhdn.

¢) Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Chuyén ngay
hd so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c
tiép theo ddi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

- Trinh tw xét tang tai Héi dong cdp co sé
(Héi dong do Chai tich Uy ban nhan dan
cap tinh thanh 14p).

+ Cong khai danh sach tic gia co tac
pham céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét tang “Giai thuong Hé Chi
Minh” vé véin hoc, nghé thudt trén phirong
tién truyén théng thudc tham quyén qudn
Iy trong thoi gian 10 ngay, ké tir ngdy két
thiic thoi han nhén hé so cua tdc gia theo
thoi gian quy dinh dé ldy v kién ciia Nhdn
dan;

+ Tiép nhdn, xi Iy cdc kién nghi ciia Nhdn
ddn trong thoi gian 15 ngay ké tir ngdy két
thiic thoi han cong khai danh sach tac gia
co tac pham céng trinh vé van hoc, ngh¢
thudt dé nghi xét tang “Gidi thuéng Ho
Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trén

- Thoi gian t6
chirc hoat dong
xét tang “Giai
thuong  Nha
nuée” vé van
hoc, nghé thuat
tai Hoi déng
cip co SO
khong quéa 80
ngay;

- Thoi gian t6
churc hoat dong
xet tang “Gidi
thuwong  Nha
nuée” vé van
hoc, nghé thuat
tai Hoi d&ng
chuyén nganh
ciap Nha nuéc
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phuwong tién truyén théng thudc tham
quyén quan ly;

+ Xem xét, thao ludn, danh gia tung tdac
phdam, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét tang “Gidi thuéng Ho6 Chi
Minh” vé van hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cac Pieu 7, 8 Nghi dinh
$6 36/2024/NP-CP trong thoi gian 15
ngay ké tir ngay co quan thuong truc Hoi
dong bdo cdo xin y kién cdc thanh vién
Hoi d&ng vé ho so;

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két
thic cugc hop, Hoi dong co_trach nhi¢m
théng bdo bdng vin ban vé két qua xét
tang den cdc tac gia co tac pham cong
trinh vé van hoc, nghé thuat de nghi xet
tang “Gidi thuong Ho Chi Minh” vé van
hoc, nghé thudt;

+ Tiép nhdn, xit Iy cdc kién nghi trong thoi
gian 20 ngay ké tir ngay théng bdo két qud
xét tgng ciia Hoi dong;

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két
thiic thoi han tiép nhdn xit Iy cdc kién
nghi, hoan thién ho so dé nghi xét tang
“Giai thuong Hé Chi Minh” vé van hoc,
nghé thudt dat tir 80% phiéu dong y ciia
téng sé thanh vién Hgi dong cé mdt tai
cugc hop, gui co quan thuong truc cua
Hoi dong chuyén nganh cdp Nha nuoc.
Quy dinh vé thanh phan hé so tai khodn 6
diéu 15 Nghi dinh sé 36/2024/NP-CP.

- Trinh tw xét tgng tei Héi dong chuyén
nganh cdp Nha nuwéc:

+ Cong khai danh sach tdac gia co tdac
phdam, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét tang “Gidi thuéng Ho Chi
Minh” vé van hoc, nghé thudt trén Céng
thong tin dién tw cua Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich trong thoi gian 15 ngay,
ké tir ngay két thiic thoi han nhén hé so
ciia Hpi dong cdp co sé dé ldy y kién ciia
Nhéan dan;

+ Tiép nhdn, xit Iy cdc kién nghi ciia Nhdn
dan trong thoi gian 15 ngay ké tir ngdy két
thuc thoi han cong khai danh sach tac gia

khdng qua 115
ngay;

- Thoi gian t6
chirc hoat dong
xét tang “Giai
thuong  Nha
nuée” vé van
hoc, nghé thuat
tai Hoi déng
cap Nha nuéc
khéng qua 110
ngay.
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quyét

Ghi
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c6 tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé
thudt dé nghi xét tang “Gidi thuéng Ho
Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trén
Cong théng tin dién tir ciia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich;

+ Xem xét, thao lugn, danh gid tung tac
pham céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét tang “Giai thuwong Ho Chi
Minh” vé van hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cdac Pieu 7, 8 Nghi dinh
56 36/2024/NP-CP trong thoi gian 20
ngay ké tir ngay co quan thuwong truc Hoi
dong bdo cdo xin ¥ kién cdc thanh vién
Hoi d&ng vé ho so;

+ Trong thoi gian 15 ngdy ké tir ngdy két
thiic cudc hop cua cic Hoi dong, co quan
thwong truc co trach nhiém théng bao
bang van ban vé két qua xet tang “Giai
thuong Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢é
thuat cua cac Hoi dong chuyén nganh cap
Nha nwée dén Hoi dong cap co so. Trong
thoi gian 05 ngay ké tir ngay Hoi dong cap
co so nhdn dwoc van ban thong bdo két
qua cia Hi dong chuyén nganh cap Nha
nuée, co quan thuong triwc Hoi dong cdp
co s6 ¢6 trach nhiém théng bdo bdng vin
ban dén cdc tac gia c6 ho so dé nghi xét
ting “Gidi thuong Ho Chi Minh” vé van
hoc, nghé thudt;

+ Tiép nhdn, xit Iy cdc kién nghi trong thoi
gian 20 ngay ké tir ngay théng bdo két qud
xét tdng ciia cdc Hi dong.

+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két
thiic thoi han tiép nhdn xir 1y cdc kién
nghi, hoan thién ho so dé nghi xet tang
“Gidi thuong Ho Chi Minh” vé van hoc,
nghé thuat dat tir 80% phzeu dong ¥ cia
téng sé thanh vién Hoi dong cé mdt tai
cuoc hop, gui co quan thuong truc cua
Héi dong cdp Nha nwée. Quy dinh vé
thanh phan ho so tai khodn 6 diéu 16 Nghi
dinh s6 36/2024/ND-CP.

- Trinh te xét tang tei Héi dong cap Nha

nuwoc:

+ Cong khai danh sach tdac gia co tdac
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pham cong trinh vé vin hoc, nghé thudt
dé nghi xét tang “Giai thuwong Ho Chi
Minh” vé van hoc, nghé thudt trén Cong
théng tin dién tir Chinh phii va Cong théng
tin dién tir B6 Vin héa, Thé thao va Du
lich trong thoi gian 15 ngay dé lay v kién
ciia Nhan dan, ké tir ngay két thiic thoi han
nhdn ho so cia Hoi dong chuyén nganh
ccfp Nha nuoc,

+ Tiép nhdn, xi Iy cdc kién nghi ciia Nhdn
dan trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay két
thuc thoi han cong khai danh sach tac gia
c6 tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé
thudt dé nghi xét tang “Gidi thuéng Ho
Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trén
Cong thong tin dién tir ciia Chinh phi va
Bo Van hoa, T hé thao va Du lich;

+ Xem xét, thao ludn, danh gia tung tdac
pham, cong trinh vé van hoc, nghé thuat

dé nghi xét ting “Giai thwong Ho Chi

Minh” vé van hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cdac Pieu 7, 8 Nghi dinh
$6 36/2024/NP-CP trong thoi gian 15
ngay ké tir ngay co quan thuwong truc Hoi
dong bdo cdo xin ¥ kién cdc thanh vién
Héi dong vé ho so;

+ Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay két
thiic cuéc hop cia Hoi dong, co quan
thuwong truc co trach nhiém thong bdo
bang vin bdn vé két qua xét ting “Gidi
thuong H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé
thuat cua Hoi déng ccfp Nha nuée dén Hoi
dong cdp co s6. Trong thoi gian 05 ngay
ké tir ngay Hoi dong cdp co so nhdn dwoc
van ban thong bao két qua ciia Hoi dong
cap Nha nudce, co quan thuong truc Hoi
dong cdp co s6 ¢o trach nhiém thong bao
bang van ban dén cdc tdc gia cé ho so dé
nghi xét tang “Gidi thwong Ho6 Chi Minh”
vé van hoc, nghé thudt,

+ Tiép nhdn, xit Iy cdc kién nghi trong thoi
gian 20 ngay ké tir ngay théng bdo két qud
xét tgng ciia Hoi dong;

+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két
thiic thoi han tiép nhdn xir Iy cdc kién
nghi, hoan thién ho so dé nghi xét ting
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TT Trinh tw thuc hién Cach thwe thuc hién P ,
S : : j quyet chu

“Giai thuong Hé Chi Minh” vé vin hoc,
nghé thudt dat tir 80% phiéu dong y ciia
téng s6 thanh vién Hgi a”o”‘ng co mat tai
cuoc hop, gui Bo Noi vu (Ban Thi dua -
Khen thuéng Trung wong) dé tong hop
trinh Thii twémg Chinh phi. Quy dinh vé
thanh phan ho so tai khoan 6 diéu 17 Nghi
dinh s6 36/2024/ND-CP.

Tra két qua giai
Budc | quyét thi tuc hanh
4 | chinh

Bang chirng nhdn cia Chii tich nude, tién
thuong.

1.2. Thanh phan, sé Iweng hé so:
- Thanh phan ho so:

(1) To khai tac pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét tang “Gidi thudng
Ho6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thudt (theo Mau s6 la tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
36/2024/NDb-CP);

(2) Bdn sao, anh chup tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét ting
“Giai thuong Hé Chi Minh” vé van hoc, nghé thudt, kem theo cac thong tin co ban vé nam,
thang dwoc cong bo, sir dung; tém tdt néi dung tdc pham, cong trinh vé van hoc, nghé thudt;

(3) Bdn sao tir s6 géc hodc ban sao c6 chitng thuwe hodc ban sao va xudt trinh ban chinh
dé doi chiéu (truong hop nép hé so triee tiép); ban sao tir sé6 goc hodc bdan sao c6 chimg thuc
(truong hop nép ho so qua bwu chinh hodc triec tuyén) cdc quyét dinh ting gidi thudng hodc
gidy chitng nhdn gidi thuéng doi véi tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thudt quy dinh tai
diém c khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh sé 36/2024/NP-CP;

(4) Tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt cia dong tac gid phdi ¢é van ban iy
quyén dai dién dimg tén nép ho so dé nghi xét ting “Gidi thuong Ho Chi Minh” vé van hoc,
nghé thudt va vin ban théa thudn vé chii s¢ hitu, quyén tac gia theo quy dinh ciia phdp ludt;

(5) Tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt cua tdc gia dd chét, phdi ¢é van bdn
cam két théa thudn va ity quyén dai dién ditng tén ndp ho so dé nghi xét ting “Gidi thwéng Ho
Chi Minh” vé vin hoc, nghé thudt ciia nhitng nguoi cé quyén loi hop phdp cé lién quan;

(6) Cdc tai liéu khdc c6 lién quan dén tac pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt (néu
co);

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

1.3. Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian 6 chirc hoat dong xét tang “Gidi thuong H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé
thuat tai Hoi dong cap co so khong qua 80 ngay;,

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét tang “Gidi thwong Ho Chi Minh” vé van hoc, nghé
thuat tai Hoi dong chuyén nganh cdp Nha nwdc khong qud 115 ngay,
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- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét ting “Gidi thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé
thuat tai Hoi dong cap Nha nuoc khong qua 110 ngay.

1.4. Péi twong thuwe hién TTHC: Tdc gid hodc dong tdac gia la cong dan Viét Nam co
tac pham, cum tdc pham, céng trinh, cum céng trinh vé vin hoc, nghé thudt dap ung cac diéu
kién, tiéu chuan va thudc cdc chuyén nganh quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
s6 36/2024/NP-CP.

1.5. Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Van héa, Thé thao va Du lich.

1.6. Két qua thwe hign TTHC: Bing chitng nhdn ciia Chii tich nwéc, tién thudng.
1.7. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.8. Tén méau don, mau to khai:

To khai tdc phdm, céng trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét ting “Gidi thuong Ho
Chi Minh” vé van hoc, nghé thudt (theo Mau so la tai Phu luc kem theo Nghi dinh so
36/2024/ND-CP).

1.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Tdc gid c6 tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét tang “Gidi thuong
Ho Chi Minh” phai trung thanh voi To quoc, chap hanh tot chu truwong cua Pang, chinh sach,
phap ludt cua Nha nuoc;

- Tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt xét ting “Gidi thwéng H6 Chi Minh” vé
van hoc, nghé thudt phai dap wng cac diéu kién sau day:

+ Pd dwoc cong bé, sir dung dudi cac hinh thirc xudt ban, kién triic, trién lam, sdn
khau, dién dnh, phat thanh, truyen hinh, giang day, dia hat ké tir ngay 02 thang 9 nam 1945.
Thoi gian tdc pham, cong trinh veé van hoc, ngh¢ thudt dwoc cong bé, sir dung toi thleu la 05

nam tinh dén thoi diém nop hg so dé nghi xét tang “Giai thmmg Ho6 Chi Minh” vé van hoc,
nghé thudt tai So Van hoa, Thé thao va Du lich/So Van hoa va Thé thao,

+ Khong co tranh chdp vé quyen tac gia ké tir thoi dlem dugc cong bo, sir dung hodc co
tranh chdp nhung da dwoc gidi quyét boi co quan cé tham quyén tai thoi diém ndp ho so xét ting.

1.10. Can ciw phap ly cia TTHC:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet xét tang “Giai thuwong Ho Chi Minh”, “Giai thuwong Nha nudc” vé van hoc, nghé thudat.

1.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1o

cua don vi ddi voi hd so khong dap tmg yéu cau n
& Gap ung y Co quan chuyén | Ty 05 nam, sau do

diéu kién. A ) n ; N ;

. P < moén  (Phong/BO | chuyén hd so dén
- HO so tham dlnh (neu CO) phén Chuyén m@n) kho lwu trit ctia don
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co) vi (hoac luu tri
Céc biéu miu theo quy dinh. Bo phan tiép nhan | tinh, huyén)

va tra két qua
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* Phan chit thuong, in nghiéng la ndi dung dwoc sira doi, bé sung.




Mau so la

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh mau

4X6 \
(déng ddu ] . i _TO KHAL ) )
giap lai) TAC PHAM, CONG TRINH VE VAN HOC, NGHE THUAT

Pé nghi xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh”
veé van hgc, ngh¢ thuat

I. Théng tin ca nhan:
1. Ho va tén (khai sinh) tac gid/dai di€n tdc gid: ..........coooeviiiiiiiiiiiiennnn,

2. Tén thuong goi hoac nghé danh, bi danh, batdanh: ...............................

.................................................................................................

Il. Qua trinh cdng tac:

Thaoi gian Co quan Nghé nghiép,

(Tir thang, nam ... dén thang, nam...) cong tac chirc vu

I11. Danh sach tic pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat ding ky xét tiing
“Giai thwéng Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat (Tac gida, dong tdac gia dang ky
khong qua 05 tac phdm, cong trinh):

Chuyén nganh d& nghi xét ting “Giai thuwong HO Chi Minh™

................................................. (Ghi ro linh vuc: am nhac, dién anh, kién truc,
mua, my thudt, nhiép anh, san khdu, van hoc hodc van nghé dan gian).

Tén va md ta vé Giai thuéng ciia Tac gia/ Nim cong bd/
TT r R A \ 4 R A \ A r °2 A P
tac pham, cong trinh | tac pham, cong trinh | dong tac gia xuat ban




IV. Khen thuwéng: (Néu cdac hinh thicc khen thuong tu Bang khen cdp bé, tinh,
thanh pho truc thudc trung wong tro lén):

Nam Hinh thirc khen thuwéng Co quan quyét dinh khen thuéng

V. Ky luat: (Neu cdc hinh thirc ky ludt néu cé):

T61/Chiing t61 xin cam doan tac pham cong trinh vé vin hoc, nghé thuat ding ky
xét tang “Giai thuong HO Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat 1a do toi/chung to1 tryc tiép
sang tao, khong sao chép tir tic pham cua nguoi khac. Tac pham cong trinh vé van hoc,
ngh¢ thuat dang ky x¢t tang “Giai thuong Hb Chi Minh” vé vian hoc, ngh¢ thuat khong
phat sinh tranh chip vé quyén tac gia ké tir thoi diém cong bd, néu sai t6i/ching toi xin
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

., ngay ... thang ..... nam........
Tac gla tac pham, cong trinh
hoac dai dién hgp phap
ciia tac gia tdc pham, cong trinh
(Ky, ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Cha tich Hoi gif)ng cAp co s¢
(Ky tén, dong dau)
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2. Thii tuc Xét ting “Giai thwong Nha nwéc” vé viin hoc, nghé thuat

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop ho so tha tuc
hanh chinh:

Tac gia hodc dai
dién tic gida chuan
bi hd so day du theo
quy dinh va nop ho
so qua cac cach thirc
Sau:

1. Tdc gia c6 tac pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thudt hodc nguwoi dai
dién hop phdp dimg tén nép ho so de
nghi xet tang “Giai thuwong Nha nuoc”
vé van hoc, nghé thudt gui tryc tié})
hodc qua buu chinh 01 bo hé so dén So
Vin héa, Thé thao va Du lich noi tac
gia cuw tru (Trung tdm Hanh chinh cong
Tinh — s6 85 duong Nguyén Hug,
phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh
DPong Thap).

Sang: tur 07 gid
dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

2. Hoac ndp truc tuyén tai website céng
Dich vu cong cua tinh Bong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khéng quy
dinh (tuy khach
hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i voi hd so duge ndp truc tiép qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua hoac
théng qua dich vu buu chinh cbng ich
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhéan va tra két
qua kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho
so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua phén
mém mét cira dién tir cla tinh.

a) Truong hop ho so diy di, chinh xac
theo quy dinh, can by, cong churc, vién
chire tiép nhan hoé so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua;
ddng thoi, chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

b) Truong hop hé so khéng hop 1é, can
bé, céng chire, vién chirc tiép nhdn hé
so huéng dan dé tac gia, nguoi dai dién
hop phdp hoan thién hé so. Trong thoi
han 07 ngay tinh tie khi nhan lai ho so,
tdc gia nép ho so da hoan thién dén co
quan tiép nhdn.

¢) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can
bd, cong chirc, vién chic tiép nhan hd
so phai néu 6 1y do theo méau Phiéu tur
chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

Chuyén ngay
ho so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngdy lam viéc
tiép theo ddi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

- Trinh tw xét ting tai Hji dong cip co
s¢ (Héi dong do Chii tich Uy ban nhén
ddn cép tinh thanh lap):

+ Cong khai danh sdch tac gia co tac
pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuéng Nha
nwée” vé van hoc, nghé thudt trén
phuong tién truyén thong thudc tham
quyén qudn Iy trong thoi gian 10 ngay,
ké tir ngay két thiic thoi han nhdn ho so
clia tac gia theo thoi gian quy dinh dé
ldy y kién ciia Nhan dan;

+ Tiép nhdn, xir Iy cdc kién nghi ciia
Nhdn dan trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thiic thoi han céng khai danh
sdch tdc gia c6 tdc pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thudt de nghi xét tang
“Giai thwong Nha nuoc” vé van hoc,
nghé thudt trén phuong tién truyén
théng thudc tham quyén qudn 1y;

+ Xem xét, thao ludn, danh gia tung tdac
pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuéng Nha
nuée” vé vin hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cdc Pieu 7 va 9 Nghi dinh
s6 36/2024/NP-CP trong thoi gian 15
ngay ké tir ngay co quan thwong truc
Hgi dong bdo cdo xin y kién cdc thanh
vien Hoi do”‘ng vé hé so;

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay
két thic cudc hop, Hoi déng co trach
nhiém théng bdo bang vin bdn vé két
qud xét ting dén cdc tic gid cé tdc
phdm, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuwong Nha
nwée” vé van hoc, nghé thudt;

+ Tiép nhdn, xir Iy cdc kién nghi trong
thoi gian 20 ngay ké tir ngay théng bdo
két qua xét ting ciia Hoi dong;

+ Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han tiép nhdn xi Iy cdc
kién nghi, hoan thién ho so dé nghi xét
ting “Gidi thuéng Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thudt dat tw 80% phiéu do”‘ng
¥ cua tong sé thanh vién Héi dong co

- Thoi gian t6
chirc hoat dong
xét tang “Giai
thuong Nha
mede”  vé van
hoc, nghé thudt
tai Hoi dong cap
co 5o khong qua
80 ngay;

- Thoi gian t6
chiec hoat dong
xét tang “Giai
thwong Nha
nuée” vé van
hoc, nghé thudt
tai Hoi d(;ng
chuyén  nganh
ccfp Nha nuoc
khong quéa 115
ngay;

- Thoi gian t6
chure hoat dong
xét tang “Giai
thuong Nha
nuée” vé van
hoc, nghé thugt
tai Hoi dong cdp
Nha nuoc khong
qué 110 ngay.
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

mat tai cudc hop, gui co quan thuong
triwec cia Hoi dong chuyén nganh cdp
Nha nuede. Quy dinh vé thanh phan ho
so tai khoan 6 diéu 15 Nghi dinh
56 36/2024/ND-CP .

- Trinh tw xét ting tai Héi dong cdp
chuyén nganh cdp Nha nwéc:

+ Cong khai danh sdch tac gia co tac
pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuong Nha
nuwde” vé van hoc, nghé thudt trén Céng
théng tin dién tr cia Bo Vin héa, Thé
thao va Du lich trong thoi gian 15 ngay,
ké tir ngay két thic thoi han nhdn ho so
ciia Héi dong cdp co so dé ldy y kién
cua Nhan dan;

+ Tiép nhdn, xir Iy cdc kién nghi ciia
Nhdn dan trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thiic thoi han céng khai danh
sdch tac gia cé tdc phdm, céng trinh vé
van hoc, nghé thudt de nghi xét tang
“Giai thwong Nha nuoc” vé van hoc,
nghé thudt trén Cong thong tin dién tir
cua Bo Van hoa, T hé thao va Du lich;

+ Xem xét, thao ludn, danh gia tung tdac
phdm, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuéng Nha
nude” vé van hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cic DPiéu 7, 9 Nghi dinh
s6 36/2024/NP-CP trong thoi gian 20
ngay ké tir ngay co quan thuong truc
Hgi déng bdo cdo xin y kién cdc thanh
vién Hji dong vé ho so;

+ Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay
két thiic cudc hop ciia cac Héi dong, co
quan thuong triuc co trach nhiém thong
bdo bang van bdn vé két qua xét ting
“Giai thwong Nha nuoc” vé van hoc,
nghé thudt cua cac Hoi dong chuyén
nganh cdp Nha nuéce dén Hoi dong cap
co so. Trong thoi gian 05 ngay ké tir
ngay Héi dong cdp co sé nhdn duwoc
van bdan théng bdo két qua cia Hoi
dong chuyén nganh cap Nha nuéc, co
quan thuong truc Hpi dong cdp co sé
6 trach nhiém théng bdo bang van ban
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

dén cdc tdc gid c6 hé so dé nghi xét
ting “Gidi thuéng Nha nuwde” vé van
hoc, nghé thudt;

+ Tiép nhdn, xir Iy cdc kién nghi trong
thoi gian 20 ngay ké tir ngay thong bdo
két qua xét tang ciia cdc Hoi dong;

+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han tiép nhdn xir Iy cdc
kién nghi, hoan thién ho so dé nghi xet
tang “Gidi thuéng Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thudt dat tr 80% phiéu do”‘ng
¥ cua tong sé thanh vién Héi dong co
mat tqi cuoc hop, gui co quan thuong
triec cia Hi dong cdp Nha nude. Quy
dinh vé thanh phan hé so tai khodn 6
diéu 16 Nghi dinh sé 36/2024/NP-CP.

- Trinh tw xét tgng tei Héi dong cdp
cdp Nha nwéc:

+ Cong khai danh sach tdac gia co tac
phdm, cong trinh vé vin hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuéng Nha
nuwde” vé van hoc, nghé thudt trén Céng
théng tin dién t Chinh phi va Cong
thong tin dién tw Bo Van hoa, T hé thao
va Du lich trong thoi gian 15 ngay dé
ldy y kién ciia Nhan ddn, ké tir ngay két
thiic thoi han nhédn ho so cia Hoi do”hg
chuyén nganh cdp Nha nwéc;

+ Tiép nhdn, xir Iy cdc kién nghi ciia
Nhdén ddn trong thoi gian 15 ngay ké tir
ngay két thiic thoi han cong khai danh
sdch tdc gia c6 tdc pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thudt de nghi xét tang
“Giai thwong Nha nuoc” vé van hoc,
nghé thudt trén Cong thong tin dién tir
ciia Chinh phii va B6 Van héa, Thé thao
va Du lich;

+ Xem xét, thao lugn, danh gia tung tac
phdm, céng trinh vé van hoc, nghé thudt
dé nghi xét ting “Gidi thuwong Nha
nude” vé van hoc, nghé thudt theo quy
dinh tai cic Diéu 7, 9 Nghi dinh
$6 36/2024/NP-CP trong thoi gian 15
ngay ké tir ngay co quan thuong truc
Héi dong bdo cdo xin ¥ kién cdc thanh
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Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

vién Hpi dong vé ho so;

+ Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay
két thic cudc hop ciia Hoi dong, co
quan thuong tryc co trach nhiém thong
bdo bang van ban vé két qua xét ting
“Giai thwong Nha nuwoc” vé van hoc,
nghé thudt cia Hoi dong cdp Nha nude
dén Hoi dong cip co sé. Trong thoi
gian 05 ngay ké tir ngay Hoi dong cap
co' so nhan dwgc van ban thong bdo két
qua ciia Héi dong cap Nha nuoc, co
quan thuong truc Hoi dong cdp co s6
c6 trach nhiém théng bdo bang van ban
dén cdc tdc gid c6 hé so dé nghi xét
ting “Gidi thuéng Nha nuwde” vé van
hoc, nghé thudt;

+ Tiép nhén, xir Iy cdc kién nghi trong
thoi gian 20 ngay ké tir ngay thong bao
két qua xét ting ciia Hoi dong;

+ Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han tzep nhdn xit Iy cdc kién
nghi, hoan thién ho so dé nghi xét tang
“Giai thuong Nha nuwoc” vé vin hoc,
nghé thudt dat tir 80% phiéu dong y ciia
téng s6 thanh vién Hoi déng co mat tai
cuoc hop, gui Bo Noi vu (Ban Thi dua -
Khen thiong Trung wong) dé tong hop
trinh Thii twémg Chinh phi. Quy dinh vé
thanh phdn hé so tai khodn 6 diéu 17
Nghi dinh sé 36/2024/NP-CP.

Bang chitng nhédn cua Chi tich nudéec,

TT | Trinh ty thywe hién
Buée TraA ketq qua glal
4 quyét thu tuc hanh tién thirong
chinh '
2.2. Thanh phdan, sé lweng hé so:
- Thanh phin hd so:
Nha nuoc”

36/2024/ND-CP);

(1) To khai tac phdm, céng trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét ting “Gidi thuong
vé van hoc, nghé thudt (theo Mau so 1b tai Phu luc kem theo Nghi dinh so

(2) Bdn sao, danh chup tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt dé nghi xét ting

“Gidi thieéng Nha nwée” vé van hoc, nghé thudt, kém theo cdc théng tin co ban vé nam, thang
dwoc cong bo, sw dung,; tom tat ngi dung tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thudt;

(3) Ban sao tir s6 goc hodc ban sao co chirng thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh

dé doi chiéu (truong hop ngp hé so truec tiép); ban sao tir s6 goc hodac ban sao co chung thuc
(trwong hop nép ho so qua bwu chinh hodc triec tuyén) cdc quyét dinh ting gidi thuong hodc
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gzay chimg nhan giai thuong doi voi tac phdm, c¢éng trinh vé vin hoc, nghé thudt quy dinh tai
diém ¢ khodn 2 Piéu 9 Nghi dinh sé 36/2024/NP-CP;

(4) Tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt cia dong tic gid phdi ¢é van ban iy
quyén dai dién ding tén nép ho so dé nghi xét tang “Giai thuwong Nha nudc” vé van hoc, nghé
thudt va vin ban théa thudn vé chii sé hitu, quyén tdc gid theo quy dinh cia phép ludt;

(5) Tdc pham, céng trinh vé van hoc, nghé thudt cua tdc gia di chét, phdi ¢é van bdn
cam ket thoa thudn va uy quyén dai dién dirng tén ngp ho so de nghi xét tang “Giai thuwong
Nha nudc” vé van hoc, nghé thudt cua nhitng nguoi co quyén loi hop phap co lién quan,

(6) Cdc tdi liéu khdc c6 lién quan dén tdc pham, cong trinh vé van hoc, nghé thudt (néu cd).

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.3. Thoi han gidi quyét:

- T hoi gian 16 chirc hoat dong xét tang “Giai thuwong Nha nudc” vé van hoc, nghé thudt
tai Hoi dong cap co so khdng qua 80 ngay;

- Thoi gian 16 chirc hoat dong xeét tang “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thudt
tai Hoi dong chuyén nganh cdp Nha nuwoc khong qua 115 ngay,

- Thoi gian 16 chirc hoat dong xét tang “Giai thwong Nha nuoc” vé van hoc, nghé thudt
tai Hoi dong cap Nha nuoc khong qua 110 ngay.

2.4. Poi twong thwe hign TTHC: Tdc gid hodc dong tac gia la cong dan Viet Nam co
tac pham, cum tdc pham, céng trinh, cum céng trinh vé van hoc, nghé thudt dap ung cdac diéu
kién, tiéu chuan va thuéc cdc chuyén nganh quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
50 36/2024/ND-CP.

2.5. Co quan thuwe hi¢gn TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich nudc.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

2.6. Két qud thwe hién TTHC: Bang chimg nhan ctia Chu tich nudc, tién thudng.

2.7. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.8. Tén mdu don, mdu to khai: To khai tdc pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thudt
de nghi xét tang “Giai thwong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat (theo Mdu so 1b tai Phu luc
kem theo Nghi dinh so 36/2024/ND-CP).

2.9. Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hign TTHC:

- Tdc gid ¢6 tac pham, cong trinh yé van hoc, ngh¢ thudt dé nghi xét ting “Gidi thuéng
Nha nuwoc” phai trung thanh voi To quoc, chdp hanh tot chu truong cua Pang, chinh sdch,
phap ludt cua Nha nudc;

- Tdc phdm, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat xét tang “Giai thiwong Nha nudc” vé vin
hoc, nghé thudt phai dap ung cdc diéu kién sau day:

+ Pd dwoc cong bé, sir dung duoi cdc hinh thirc xudt ban, kién triic, trién lam, sdn
khau, dién dnh, phat thanh, truyen hinh, giang day, dia hat ké tir ngay 02 thang 9 nam 1945.
Thoi gian tdc pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thudt dwoc cong bé, sir dung 16i thiéu la 03

nam tinh dén thoi diém nép ho so dé nghi xét tang “Gidi thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé
thuat tai So Van hoa, Thé thao va Du lich/So Van hoa va Thé thao;

+ Khong co tranh chdp vé quyen tac gia ké tir thoi dzem dwoc cong bo, sir dung hodc co
tranh chdp nhung da dwoc gidi quyét boi co quan c¢é tham quyén tai thoi diém ndp hé so xét ting.
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2.10. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet xét tang “Giai thuwong Ho Chi Minh”, “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thudat.

2.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hb so luru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi
cua don vi do1 véi ho so khong dap ung yéu cau,

diéu kién.
- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vén ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén
mon (Phong/Bo
phéan chuyén mon)

Céc biéu mau theo quy dinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cia don
vi (hoac luu trir
tinh, huyén)

* Phan chit thuwong, in nghiéng la ndi dung dwoc sira doi, bé sung.
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Mau s6 1b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh mau
4x6 ) .
(déng dau TO KHAI
iap lai , R n . o R R
giap lai) TAC PHAM, CONG TRINH VE VAN HQC, NGHE THUAT
Dé nghi xét tang “Giai thwéng Nha nuwdc” ve van hoc, nghé thuat

I. Théng tin ca nhan:

2. Tén thuong goi hodc nghé danh, bi danh, butdanh: ...
3. S6 dinh danh ca nhan/ Ho chiéu (Pdi véi tdc gia la ngudi nwde ngoai ”:

O L0 VA T 0] T T
5. Chlc VU hi€n nay: ...oii i e
6. D1a chi 18N e ...
7.Dién thoar; Email: ...

Il. Qué trinh cong tac:

Thoi gian Nohd ‘n
’ A . ghé nghiép,
(Tuw thang, nam ... den thang, nam...) Co'quan cong tac chirc vu

I11. Danh sach tic phadm, cong trinh vé viin hoc, nghé thuat ding ky xét tiing
“Giai thwong Nha nwéc” vé vin hoc, nghé thuat (Tdc gid, dong tic gida ding ky
khéng qud 05 tac pham, cong trinh):

Chuyén nganh d& nghi xé ting “Giai thuong Nha  nudc™
.......................................... (Ghi ro linh vuc: dam nhac, dién anh, kién tric, mia,
my thudt, nhiéb anh, sén khau, van hoc hodc van nghé dan gian).

Tén va mo ta ve Giai thuéng cia Tac gia/ Nam cong bo/

T tac pham, cong trinh | tac pham, cong trinh | dong tic gia xuit ban
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IV. Khen thuwéng: (Néu cdac hinh thicc khen thuong tu Bang khen cdp bé, tinh,
thanh pho truc thudc trung wong tro lén):

Nam Hinh thirc khen thuwéng Co quan quyét dinh khen thuéng

V. Ky luat: (Neu cdc hinh thirc ky ludt néu cé):

T61/Ching t6i xin cam doan tac pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat ding ky
xét tang “Giai thuong Nha nuéc” vé van hoc, nghé thuat 13 do t6i/ching to1 truc tiép
sang tao, khong sao chép tir tic pham cua ngudi khac. Tac pham, cong trinh vé vin hoc,
ngh¢ thuat dang ky xet tang “Giai thuong Nha nuoc’ ’ vé vin hoc, nghé thuat khong phat
sinh tranh chidp vé quyén tac gia ké tir thoi diém cong bd”, néu sai téi/chiing toi xin
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

TAc gia tac pham, cong trinh hodc dai dién
hop phap cua tac gia tac pham, cong trinh
(Ky, ghi ro ho tén)

Xéc nhan ciia Chii tich Hdi dong cp co s
(Ky tén, dong dau)
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