PHU LUC 1

TINH HINH SU DUNG BIEN CHE TAI KHOI HINH CHINH
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH NAM 2022

(Kém theo Ké hoach sé /KH-SVHTTDL ngay

S6: 2218/KH-SVHTTDL

Thoi gian ky: 14/07/2022 08:11:24 +07:00

thing  nam 2022 ciia S6 Van héa, Thé thao va Du lich)

-S|-$ CO QUAN, DON V] TINH HINH SU DUNG BIEN CHE Ghi chu
Puge giao I Da sir dung | Chua sir dung
KHOI HANH CHINH

1 |Lanh dao So 4 4 0
2 |Van phong So 15 11 4
3 |Thanh tra S& 5 4 1
4 |Phong K& hoach - Tai chinh 6 5 1
5 |Phong Quan ly Van hoa 13 10 3
6 [Phong Quan ly Du lich 6 5 1
7 |Phong Quan 1y Thé duc Thé thao 5 4 1
TONG 54 43 11




’ PHU LUC 2 ’
HIEN TRANG CO CAU NGACH CONG CHUC TAI KHOI HANH CHINH
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH NAM 2022

(Kém theo Ké hoach s6 ~ /KH-SVHTTDL ngay — thdng  ndm 2022 cia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich)
TINHHINH HIEN TRANG CO CAU NGACH CONG CHUC
SU DUNG BIEN CHE (Khéng bao gom hop dong theo Nehi dinh s6 68/2000/ND-CP)
A Chuyén n Chuyén .
TEN CO QUAN, DON VI . Chua | vién cao |Chuyén vién C.rluyef‘ vién cao [Can su va . Ghi chd
Puoc ba \ L g . Vién va 2 . Nhéan
: , str cap va chinh va dang va | tuong "
giao | str dung tuong vién
dung [ tuong [tuong duong twuong | duong
duong
duong duong
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Khoi hanh chinh S¢ VHTT&DL | 54 | 43 | 11 1 6 33 1 1 1




PHU LUC 3

CHI TIEU TIEP NHAN TAI KHOI HANH CHINH SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH NAM 2022 - QT 3

(Kém theo Ké hoach s6

/KH-SVHTTDL ngay

thang

nam 2022 cua So Van hoa, T hé thao va Du lich)

TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU

Chi tiéu Té ~ A h b 2 inh du hil b 1a vi tri tuvé . .
. Vit tuvén dun tuyén dung én, ma so ngac (bao gom ngan un§ phu hop cia vi tri tuyén MO TA VIEC LAM
: Y vng ung) (nhiém vu chinh)
Téng cong Chi tiét Tén Mi s Dai hoc Cao déing Trung cip
Chuvén naanh hanh Tham muu cap nhat moi, stra déi, bd sung, thay thé thu tuc hanh chinh
,y g K - thudc thim quyén giai quyét ciia S6¢ VHTT&DL; Xay dung Ké hoach,
A chinh, Luat, Ngit L, . . L .., N , o Y,
Chuyén vién 01.003 an. Cong nehd béo cdo, cong van lién quan dén cai cach hanh chinh va h¢ thong quan ly
van, -Oong nghe chét lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008; Theo ddi, thuc hién
thong tin A . X \ O Y s
ho so thi dua khen thudng thuong xuyén, dot xuat ciia nganh...
1 [Van phong So 2
Thuec hién cong viéc lién quan dén quan ly cac trang thiét bi, do dung
Chuyén nganh clia cong s&, dam bao sy van hanh trong co quan. Quan 1y, diéu phdi xe
Chuyen vién 01.003 Ql{an t'rg r}han l}rc, c?ng,r thar'n mu:u viéc su:A(.h.lng,' qU?.Tl lyﬂ tai S'in co‘ng. Sa}{ xep‘ h?l trtfong,
Quan tri van phong, to chirc cac cudce hop, hoi nghi, hoi thao. Piéu hanh, quan tri cac bd
Luét phan lién quan trong cong tac giit gin vé sinh, canh quan khuén vién
cong so.
DPai hoc Luat; Pai
hoc chuyén nganh ‘
, oA quan ly nha nudc Phu trach cong tac thanh tra hanh chinh, thanh tra, kiém tra chuyén
2 |Thanh 1 huyén vién 1. ; : :
anh tra S¢ Chuyen vie 01.003 vé Van hoa, Thé nganh (linh vuc van héa va hanh chinh cong vu) va cong tac phap che.
thao va Du lich
Tham muu xy dung, tong hop va diéu hanh du toan ngén sach cta So;
Phan bo du toan ngan sach cho cac don vi du toan truc thudc va cac don
Chuyén vién 01.003 Ké toan vi dugc tai tro, dit hang theo quy dinh va hudng dan t6 chire thyc hién
sau khi dugc phé duyét; Kiém tra va gidm sat cong tac ké toan va quan
3 |Phong Ké hoach - Tai chinh 2 Iy tai chinh.
Chuven naanh xé Tham muu tht tuc chudn bi du tu va thue hién dau tw XDCB, béo céo
Chuyén vién 01.003 Yen ng Y téng hop theo quy dinh cua linh vue XDCB, Tham muu quan 1y ta san

dung

cOng, mua sam tai san cong cla nganh.




T

Vi tri tuyén dung

Chi tiéu
tuyén dung

Tén, mi s ngach

TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(bao gom nganh ding, phit hop ciia vi tri tuyén

dung)

Téng cong

Chi tiét

Dai hoc

Cao ding

Trung cip

MO TA VIEC LAM
(nhiém vu chinh)

Phong Quan ly Van hoa

Chuyén vién 01.003

Pai hoc Viét Nam

hoc, Quan ly Van

hoa, Pai hoc Ngir
van...

Tham muu lanh dao phong trinh 1anh dao S¢ (hoac tham muu UBND
Tinh) ban hanh cac ké hoach, chuong trinh, dé an... thuc hién Phong
trao "Toan dan doan két xay dung doi séng van hoa" trén co so ké
hoach, chuong trinh, d& 4n... ciia Trung wong phé duyét; tham muu kién
toan nhan sy, Quy ché t6 chire va hoat dong cua Ban Chi dao Phong trao
Tinh; huéng dén Ban Chi dao cép huyén trién khai thuc hién; tham muu
Huéng dén cac huyén, thanh phé va co sé cac ngi dung cu thé trong qua
trinh trién khai thuc hién Phong trio theo yéu cdu nhiém vy va phit hop
v6i tinh hinh thyc té tai dia phuong hang nam va giai doan; tham muu
c4c giai phap nang cao chét luong cac danh hiéu vin héa; tham gia cac
doan kiém tra thuc hién Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
séng van hoa”, hudéng dan xay dung va thuc hién Quy ude khom, 4p,
thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi, vic tang va 1 hoi... tai co
s0; tong hop, thu thap, xir 1y s6 liéu cac danh hiéu vin hoa hang nim;
tham muu thye hién cong tac cai cach thu tuc hanh chinh linh vic Phong
trao va cac nhiém vu khac c6 lién quan.

Chuyén vién 01.003

Pai hoc Viét Nam

hoc, Quan ly Van

hoa, Pai hoc Ngir
van...

Tham muu lanh dao phong trinh 1anh dao S¢ (hoac tham muu UBND
Tinh) ban hanh cac ké hoach, chuong trinh, d& 4n... thuc hién cong tac
gia dinh, phong, chdng bao luc gia dinh trén co sé ké hoach, chuong
trinh, dé 4n... ciia Trung wong phé duyét; tham muu huéng dan cac
huyén, thanh ph6 va co sd cac ndi dung cu thé trong qua trinh trién khai
thue hién cong tic gia dinh theo yéu ciu nhiém vu va phu hop véi tinh
hinh thyc té tai dia phwong hang nim va giai doan; tham muu céac giai
phép ning cao: chit lugng cong tic gia dinh, sinh hoat CLB "Gia dinh
phat trién bén virng"; tham muu td chure cac Hoi thi, Hop mat Gia dinh
cép tinh, tham dw CAp Trung wong, Khu vuc; tham gia cac doan kiém tra
thuc hién cong tac gia dinh, phong, chéng bao luc gia dinh tai co so.
Téng hop, thu thap, xir I: sb liéu, thong tin, chi tiéu... v& gia dinh va
phong, chdng bao luc gia dinh; tham muu thyc hién cong téc cai cach
thu tuc hanh chinh linh vuc gia dinh va cac nhiém vu khac.




Chi tiéu

Tén, mi s ngach

TRINH PO CHUYEN MON, NGHIEP VU
(bao gom nganh ding, phit hop ciia vi tri tuyén

A tuyén dung MO TA VIEC LAM
TT Vi tri tuyén dung dung) (nhiém vu chink)
Téng cong Chi tiét Tén Ma so Pai hoc Cao ding Trung cip
H& tro du khach, tiép nhén, phan hdi, cung cép théng tin vé hoat dong
, R N du lich; H3 trg cac doanh nghiép du lich, khu diém du lich trong cong
Céc nganh vé e A 5 . . o N .
. . tac don ti€p cac doan khach du lich quoc té dén khao sat tim hi€u co hoi
Du lich, Ngoai N . (iR . . As 2 s .
neit. Cong nehé lién keét, hop tac phat trién du lich va co hoi dau tu vao linh vuc du lich
5 |Phong Quén ly Du lich 1 1 Chuyén vién 01.003 gY, ~-ong ngne tai Dong Thap; theo ddi quan Iy cic hoat dong lit hanh, hoat dong du
théng tin, . N ., A s . e iz lea iR £ . A
Marketine truvén lich duong thily, m6 hinh du lich méi; Gidi thiéu diém dén du lich Pong
g truye Thap; Thuc hién cong tac truyén thong quang ba du lich Bdng Thap gén
théng » L . e i . L%
v6i tao dung hinh anh dia phuong tai cac sy kién du lich quoc té trong
va ngoai nudc.
Tham muu dé xuét phat trién thé thao trong trudng hoc, mé 16p ning
khiéu thé thao, t6 chirc gidi; phu trach Chwong trinh phé cap boi, phong
‘ Quan Iy chéng dudi nude tré em trén dia ban tinh Ddng Thap.
6 |Phong Quéan 1y Thé duc Thé thao 1 1 Chuyén vién 01.003 Thé duc thg thao Tham muu cép gidy chimg nhan boi phd théng; gidy chimg nhan du diéu
) kién kinh doanh cho doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao; cai
céch hanh chinh, 1SO.
Luu trit tong hop cac thong tin, tai liéu vé TDTT.
Téng cong 9 9
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