UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 137A /QD-SVHTTDL DPong Thap, ngay28 thang 01 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong nim 2021
cua Khoi Van phong Sé Van hoa, Thé thao va Du lich Pong Thap

GIAM POC SO VA HOA, THE THAO VA DU LICH PONG THAP

Can cir Ludt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thi tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc su dung may moc, thiét bi;

Can cit Nghi dinh 5613 0/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do t chu, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi cdac co quan nha nudc;

Can cit Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé
viéc swa doi, bo sung mot so diéu CL}a Nghi dinh so 130/2005/NB-QP ngay
17/1 0/2Q05 cua Chinh phu quy dinh ché dértu’ chu, tw chiu trach nhiém vé su dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh $6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt quan ly, st dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh $6 167/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh viéc sap xép lai, xi ly tai san cong;

Can cir Nghi dinh $6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh murc sw dung tru so lam viéc, co so hoat dong sw nghiép,

Can cir Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh ty, thu tuc xdc ldp quyén so hitu toan dan vé tai san va xu ly doi voi tai
san dwoc xac lap quyén so hitu toan dan;

Can cir Nghi dinh $6 04/2019/NP-CP ngay 11/01/ 2019 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn, dinh muc suw dung xe o t6;

Can cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ciia Chinh phii quy
dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua

B6 tai chinh - B6 ndi vu quy dinh ché do tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi co quan nha nude;

Can cir Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiet viéc sw dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri hogt dong
thuong xuyén cua co quan nha nuwoc, don vi thuoc lyc luong vil trang nhan dan,
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don vi sy nghiép cong ldp, 16 chirc chinh tri, 16 chitc chinh tri-xd héi, t6 chirc
chinh tri xd hoi-nghé nghiép, t6 chirc xa héi, t6 chirc xd hdi-nghé nghiép;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BY Tai chinh
hiweéng dan mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san
cong;

Can cir Théng tr s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh
huéng dan ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi san ¢é dinh tai co quan, to
chire, don vi va tai san ¢é dinh do nha nuée giao cho doanh nghiép qudn 1y khéng
tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Théng twr s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 ciia Bé Tai chinh
huéng dan mét s6 ndi dung vé sdp xép lai, xir Iy nha, dat theo Nghi dinh so
167/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh viéc sdp xép lai, xir
Iy tai san cong;

Can cir Thong tu s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cua Bo Tai chinh
huéng dan mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 29/2018/Nb-CP ngay 05/3/2018
cua Chinh phu quy dinh trinh tu, thu tuc xdc lap quyén s hitu todn dén vé tai san
va xit Iy doi véi tai san dwoc xdc 1dp quyén sé hitu toan dan;

Can cir Thong tir s6 24/2019/TT-BT C ngay 22/4/2019 cua Bo Tai chinh
hudng dan mot s6 ngi dung ciia Nghi dinh so 04/2019/ND-CP ngay 11/01/ 2019
cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sw dung xe o to;

Can cir Nghi quyét SO 166/2018/NO-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong

nhdn dan tinh quy dinh vé phdn cdp quan Iy, sir dung tai san cong trén dia ban
tinh Bong Thdp;

Can cir Nghi quyet s6 198/2018/NO-HPND ngay 06/12/2018 ciia Hpi dong
nhdn dan tinh Quy dinh vé phdn cap tham quyén quyét dinh xdc ldp quyén so hitu
toan ddn vé tai san va phé duy¢t phwong an xu Iy tai san dwoc xdac ldp so hitu toan
dan thuoc pham vi quan ly cua tinh Pong Thap,

Can cir Thong tw s6 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ciia B Tai chinh ve
viec Huong dan thuc hién viéc xu phat vi phamh hanh chinh trong linh viec quan
ly, str dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 38/2018/0P-UBND ngay 28/12/2018 ciia Uy ban
nhan dan Tinh ban hanh Quy dinh Danh muc, thoi gian s dung va ty I¢ hao mon
tai san co dinh; Da‘nh muc va gid quy woc tai san co dinh ddc thu thuéc pham vi
quan ly cua tinh Pong Thap;

Can cir Quyét dinh so 22/2019/0P-UBND ngay 26/9/2019 ciia Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc quy qa"_inh tiéu chuan, dinh muc sw dung mady moc, thiét bi
chuyén dung tai co quan, t6 chirc, don vi trén dia ban tinh Dong Thap,

Can cir Quyét dinh so 15/2019/QD-UBND ngay 13/8/2019 ciia Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc Quy dinh tai san co gia tri [on trong truong hop su dung
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tai san vao muc dich kinh doanh, cho thué tai don vi su nghiép cong lap thuoc
pham vi quan ly cua tinh Pong Thap;

Can cu Quyet dinh s6 30/2019/0D-UBND ngay 11/12/2019 cua Uy ban
nhdn dan Tinh vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tdp trung va phdn
cong don vi thuc hién mua sam tdp trung trén dia ban tinh Pong Thap;

Can cir Quyét dinh so 06/2020/0P-UBND ngay 20/3/2020 ciia Uy ban
nhan dan Tinh vé viéc ban hanh tiéu chuan, c?‘,inh muec s dung xe 0 té cho co
quan, don vi thuoc pham vi quan ly cua tinh Dong Thap;

Can cir Quyét dinh sé 14/2020/0P-UBND ngay 06/5/2020 ciia Uy ban
nhén dan Tinh vé viéc Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién tich chuyén
diing ciia cdc co quan, t6 chire, don vi thuéc pham vi qudn 1y trén dia ban tinh
Pong Thap;

Can cw Quyet dinh so 16/2019/QP- UBND ngay 15/8/2019 cua Uy ban
nhan déan Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdp, phdn céng vé qudn 1y t6 chirc
bo may va can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan hanh
chinh, don vi sw nghiép céng ldp, cdc hdi trén dia ban tinh Pong Thap;

 Can cit Quyét dinh s6 36/2016/0D-UBND ngay 14 théng 7 nam 2016 ciia
Uy ban nhan dan Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé churc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chuc cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Bong Thdp,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan ly va str dung
tai san cong nam 2021 cua Khéi Van phong S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
Pong Thap”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Sé, Truong Phong Ké hoach Tai chinh Sé¢, Thi
truong phong chuyén moén, céng chuac va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao S¢ (bao céo);

- Phong CM, don vi truc thude Sé (thuc hién);
- Ban Bién tép (cong khai theo quy dinh);

- Luu: VT, VP (NQ)
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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong nam 2021
ciia Khoi Vin phong sé S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich Pong Thap
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 137A/0P-SVHTTDL ngay28 / 01 /2021
cua So Van hoa, Thé thao va Du lich Dong Thdp)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir xay dung quy ché quan Iy, st dung tai san cong
Luat Quan ly, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,;
Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thu tuéng Chinh phi
quy dinh ti€éu chuan, dinh mac st dung may moc, thiét bi;
~ Nghi dinh 50 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé stir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh doi véi cac co quan nha nudc;
~ Nghidinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé viéc sira
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé stir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i1 cac co quan nha nudc;
'Nghi dinh ‘sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u cua Luat quan ly, st dung tai san cong;
Nghi dinh s0 167/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
viéce sap x€p lai, xur 1y tai san cong;
Nghi dinh sO 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
ti€u chuan, dinh muarc st dung tru s¢ lam viée, co s& hoat dong sy nghiép;

Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tyc xac lap quyén so hitu toan dan vé tai san va xt Iy ddi véi tai san dugc
xéc 1ap quyén s hitu toan dan;

Nghi dinh sO 04/2019/ND-CP ngay 11/01/ 2019 cta Chinh phii quy dinh
ti€u chuan, dinh muc st dung xe 6 to;

Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh pha quy dinh xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan 1y, stir dung tai san cong;

Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B tai
chinh - Bo ndi vu quy dinh ch€ d9 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh d61 véi co quan nha nudc;

'Thong tu 5O 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh quy dinh
chi tiét viéc st dung von nha nudc d€ mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc luong vii trang nhan dan, don vi su
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nghiép cong 1ap, td chirc chinh tri, to chtrc chinh tri-x3 héi, t6 chirc chinh tri xa
hoi-nghé nghiép, to6 chirc xa hoi, to6 chirc xa hoi-nghé nghiép;

_ Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B6 Tai chinh hudéng
dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia BO Tai chinh hudng din
ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khiu hao tai san c¢d dinh tai co quan, t6 chtrc, don
vi va tai san c¢6 dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quéan 1y khong tinh thanh
phﬁn von nha nuéc tai doanh nghiép;

Thong tu sO 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 cua Bo Tai chinh hudng dan
mot sO ndi dung vé sap x&p lai, xir Iy nha, dat theo ’Nghi dinh s6 167/2017/Nb-
CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh viéc sap x&p lai, xtr 1y tai sdn cong;

‘Thong tu s6 57/2018/TT- BTC ngay 05/7/2018 cuia Bo Tai chinh huéng dan
mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sd 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh trinh tu, thil tuc xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan vé tai san va xir Iy d6i
v6i tai san duoc xac 1ap quyén sé hitu toan dan;

Thong tu sO 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua B Tai chinh huéng dan
moét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/ 2019 cua Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6 t0;

Nghi quyét s6 166/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 ctiia Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé phan cap quan 1y, st dung tai san cong trén dia ban tinh Pong
Thap;

Nghi quyét s6 198/2018/NQ-HDPND ngay 06/12/2018 cua Hoi dong nhan
dan Tinh quy dinh vé phan cap thaim quyén quyét dinh x4c 1p quyén s¢ hitu toan
dan vé tai san va phé duyét phuong an xtr 1y tai san duoc xac 1ap s hitu toan dan
thudc pham vi quan 1y ctia tinh Dong Thap;

Thong tu s0 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ctia BO Tai chinh vé viéc
Hudng dan thuc hién viéc xir phat vi phamh hanh chinh trong linh vuc quan 1y,
st dung tai san cong;

Quyét dinh s6 38/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 ctia Uy ban nhan dan
Tinh ban hanh Quy dinh Danh myc, thoi gian sir dung va ty 1& hao mon tai san cd
dinh; Danh muc va gia quy udc tai san c6 dinh dic thu thudc pham vi quan 1y cta
tinh Pong Thép;

Quyét dinh s6 22/2019/QD-UBND ngay 26/9/2019 ctia Uy ban nhan dan
Tinh vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén
dung tai co quan, td chire, don vi trén dia ban tinh Déng Thap;

Quyét dinh s6 15/2019/QD-UBND ngay 13/8/2019 cta Uy ban nhan dan
Tinh vé viéc Quy dinh tai san c6 gia tri 16n trong truong hop sir dung tai san vao
muc dich kinh doanh, cho thué tai don vi su nghiép cong 1ap thudoc pham vi quan
Iy cua tinh Pong Thap;
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Quyet dinh s6 30/2019/QD-UBND ngay 11/12/2019 cua Uy ban nhan dan
Tinh v€ viéc ban hanh danh muc tai san mua sam tap trung va phan cong don vi
thuc hién mua sim tap trung trén dia ban tinh Dong Thap;

Quyét dinh s6 06/2020/QD-UBND ngay 20/3/2020 ciia Uy ban nhan dan
Tinh vé viéc ban hanh tiéu chuén,‘ dinh muc st dung xe 6 t6 cho co quan, don vi
thudc pham vi quan ly ctia tinh Pong Thap;

Quyet dinh s6 14/2020/QD-UBND ngay 06/5/2020 cua Uy ban nhan dan
Tinh v€ viéc Quy dinh tiéu chuan, dinh murc str dung dién tich chuyén dung cua
cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Pong Thap;

Piéu 2. Poi twong, pham vi ap dung

Tat ca cong chirc va nguoi lao dong 1am viée tai Khdi Van phong Sé ¢o
trach nhi€ém quan ly, st dung tai sdn cong theo Quy dinh nay.

Picu 3. Nguon hinh thanh tii sin cong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich quan ly st dung, do ngén sach nha nudce cap va
cac nguon kinh phi khac hodc do cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu,
tang, déng gop bao gom:

a) Tai san bang hién vat do Nha nudc giao;

b) Tai san dugc dau tu xay dyng, mua sam tir ngan sach nha nudc, quy phat
trién hoat dong su nghi¢p, quy khau hao tai san;

c) Tai san dugc hinh thanh tu nguén von vay, von huy dong, lién doanh,
lién két véi cac to chure, ca nhan theo quy dinh phép luat;

d) Tai san do cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong gop;

e) Cac ngudn kinh phi khéc theo quy dinh cta phap luat.

Picu 4. Nguyén tic xdy dung quy ché quan Iy, sir dung tai san cong

1. Khong vuot qué tiéu chuan, dinh mtc do co quan c6 thAm quyén quy
dinh;

2. Phai phu hop véi hoat dong dac thu ctia co quan, don vi;

3. Phai dam bdo cho co quan, don vi va Cong chtrc, vién chirc hoan thanh
nhiém vu dugc giao;

4. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan, don vi;

5. Sau khiNban, hanh phai duoc c?ng }(hai tai co quan, c~10'n yi theo MAu sd
09a-CK/TSC, Mau s6 09b-CK/TSC, Mau so 09¢-CK/TSC, Mau s6 09d-CK/TSC,
ban hanh theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh.

Piéu 5. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Tai san cong tai co quan déu phai dugc giao cho cac bd phan hoac ca
nhan quan 1y, st dung.
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2. Tai san cOng tai co quan dugc quan ly thng nhat, c6 sy phan cong, phan
cap quyén han, trach nhiém gitra cac bd phan, ca nhan duoc giao truc tiép st dung
tai san.

3. Tai san cong phai duoc dau tu, trang bi, sir dung dung muc dich, ding
tiéu chudn, dinh mirc, ché dd dam bao cong bang, hicu qua, tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chita va bao v¢ theo ché do quy dinh.

4. Tai san céng do Nha nudc dau tu phai duge quan 1y, khai thac, duy tu
bao dudng, stra chira, dugc thong ke, ké toan day da vé hi¢n vat va gia tri, nhiing
tai san c6 nguy co chiu rai ro cao do thién tai, hdéa hoan va nguyén nhan bat kha
khéng khac dugc quan 1y rui ro vé tai chinh thong qua bao hiém hodc cong cu
khéc theo quy dinh cta phap luat.

5. Tai san cong 1a tai nguyén phai dugc kiém ké, théng ké vé hién vat, ghi
nhan thong tin phu hop vadi tinh chat, dac diém cua tai san; duoc quan 1y, bao vé,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, ddm bao tiét ki€ém, hi¢u qua, dung phap luat.

6. Viéc khai thac nguon lyc tai chinh tir tai san cong phai tuan tha theo co
ché thi truong, c6 hiéu qua, cong khai, minh bach, dling phap luat.

7. Viéc quan ly, sir dung tai sdn cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, ddm bao thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

8. Viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc giam sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, st dung tai sdn cong phai
dugc xtr 1y kip tho1, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
QUAN LY SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Piéu 6. Pdi twong sir dung dién tich 1am viéc

1. Lanh dao So;

2. Cac phong chuy&n mon, cac doan thé tai Khbi Vian phong s¢ S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich;

3. CAc ca nhan duoc giao quan 1y tai san tai Khoi Van phong s S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 7. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc

Cin ctr Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cta Chinh pht quy
dinh tiéu chuén dinh mure su dung try s¢ lam viée, co s¢ hoat dong su nghiep,
Quyét dinh s6 14/2020/QD-UBND ngay 06/5/2020 cia UBND Tinh vé viéc Quy
dinh tiéu chuédn, dinh muc st dung dién tich chuyén dung cua cac co quan, to
chtrc, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Dong Thap va diéu kién vé
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dién tich lam viéc thuc té cua co quan dé quy dinh ti€éu chuan, dinh muic st dung
dién tich lam viéc.
Dieu 8. Bo tri, sap xép noi lam viéc

Cin ctr Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ctia Chinh pht quy
dinh tiéu chuén dinh murc su dung try so lam viée, co s¢ hoat dong su nghiép;
Quyét dinh s6 14/2020/QD-UBND ngay 06/5/2020 cia UBND Tinh vé viéc Quy
dinh tiéu chuan, dinh mac st dung dién tich chuyén dung cua cac co quan, t6
chuc, don vi thugc pham vi quan ly trén dia ban tinh Dong Thép, chirc nang, nhiém
vu, s6 luong cong chirc va ngudi lao dong tai co quan dé bd tri, sip xép noi lam
viéc cho cac phong chuyén moén, van phong.

Dicu 9. Yéu cau ve sir dung tru sé lam viéc

Phan sir dung chung trong tru s& S& Van hoa, Thé thao va Du lich 13 phan
dugc dung cho cac phong chuyén mon va cé nhan trong co quan cung st dung,
bao gdm céac phong hop, hoi trudng, hanh lang, cau thang bd, thang may, cac khu
v¢€ sinh chung, nha dé xe, khuén vién, bon hoa, cay canh, cac hé¢ théng cép dién,
cap nudc sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

_ Cac phong chuyén mon va cé nhan co quyén binh dang trong viéc sir dung
phan st dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay vé
quan ly, st dung phan str dung chung:

a) Gifr gin cac khu v¢ sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong do rac
sinh hoat va cac loai rac khac vao cac chau rtra, bon vé€ sinh gay tac duong ong
nuoc thai;

b) Nha dé xe cua co quan dugc dung dé xe 6 to, xe may, xe dap cho cong
chtrc, nguoi lao dong, dé xe qua dém phai bao bao vé co quan;

Phén sir dung riéng cta cac phong chuyén mon trong co quan la phan dién
tich va cac thiét bi kém theo (ban lam viéc, may tinh, dén chiéu sang, dién thoai
cd dinh, may di€u hoa nhiét d9,... ) dugc giao cho ting phong quan ly va sir dung.

¢) Cac phong 1am viéc phai dugc b tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cac
thanh vién trong phong lam vi¢c va dam bao céac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh cia
nha nudc va cia co quan;

Cong chuc va nguoi lao dong tai cac phong chuyén moén co6 trach nhiém
thuc hién day du cac quy dinh vé giir vé sinh chung ddm bao canh quan moi truong
va van minh van hda noi cong so;

Thuong xuyén lam vé sinh sach s€ noi lam viéc, tat ca cac loai rac thai déu
phai bo vao thung rac. Khong khac nho, virt rac, mau thudc bira bai.

d) Khong hut thudc 14 trong co quan, phong 1am viéc, phong hop va céac
diém de gay chay no;
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e) Hét gio lam viéc cong chirc va nguoi lao dong cua timg phong chuyen
mon phai dong kin tit ca cac loai cira ra vao, cira s dé bao vé tai san trong C4c
phong lam viéc;

f) Khong su dung cac thié"g bi dun, niu ca nhén trong phong lam viéc;
khong dem cac chat doc hai, chat dé gdy chay nd, 6 nhiém mdi truong vao
phong lam viéc;

g) Khong bat may dleu hoa nhiét @ khi nhiét do ngoai troi dudi 26°C, han
ché md cira phong, cira s6 khi dang sir dung may diéu hoa.

Piéu 10. Bao dudng, sira chira tru sé lam viéc

B phan quan ly tai san thuc hi¢n viéc stra chira va dinh ky bao dudng tru
s& co quan theo ché dg, ti€u chuan k¥ thuat quy dinh néu stra chira nho.

Céc phong chuy&n mén va ca nhan trong co quan c6 trach nhiém thong bao
kip thoi cac hu hong tru sé voi bo phan quan 1y tai san Vin phong So dé sira chita,
khong tu ¥ va goi ngudi ngoai vao bdo dudng, sua chita va cé trach nhi¢ém tao
diéu kién thuan loi d€ nguoi c6 trach nhiém thyc hién viéc bao dudng, sira chita
d6i voi phan sir dung riéng cta minh.

Khong 1am sai l&ch thiét ké, hién trang trong qua trinh bao dudng, stra chira
cua co quan.

Trinh ty thyc hién theo Thong tu s6 92/2017/TT-BTC ngay 18/9/2017 cua
Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh vé lap du toan, phan bd va quyét toan kinh phi dé
thue hién sura chira, bao tri, cai tao, nang cip, md rong co so vat chat va Quyét
dinh s6 04/2012/QD-UBND ngay 10/01/2012 cia UBND Tinh vé viéc Ban hanh
Quy dinh trinh ty, thi tuc dau tu xay dung (stra chira) cac cong trinh xay dung co
ban dudi 200 triéu dong va trang thiét bi, phuong tién dudi 100 triéu dong bang
nguodn von Ngan sach nha nudc.

] . Muc2 )
QUAN LY SU DUNG TRANG THIET BI

Pi¢u 11. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi lam viéc

1. Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung may moc, thiét bi, tinh hinh
thuc té cia don vi, kha nang ciia ngan sach nha nudc dé xdy dung tiéu chuan, dinh
mirc trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c dam bao chuan hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chuén dinh muc trang th;ét bi l[am vi¢c ctuia co quan thuc hién theo
quy dinh tai phuc luc dinh keém quy ché nay.

3. Tiéu chuin nay dugc cong khai dén toan thé cong chic va nguoi lao
dong trong Khoi Van phong S biét va thuc hién.

Pi¢u 12. Trang bi, mua sim trang thiét bi
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Viéc trang bi, mua sdm tai san cong phai phu hop véi chirc ning, nhiém vu
dugc giao, phu hop véi tiéu chudn, dinh mirc, phtt hop véi ngudn kinh phi dugc
phep sur dung, ding d6i tuong, phuc vu hiéu qua cho cong viéc, dap img yeu cau
d6i méi theo quy dinh do co quan c6 thim quyén ban hanh, tuan tha phuong thirc,
trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat quan 1y, st dung tai san cong va phap luat c6
lién quan, cong khai minh bach va dang ché do quy dinh.

1. Lap ké hoach trang bi, mua sim tai san cong

Quy III hang ndm, Van phong S¢& phéi hop véi Phong Ké hoach Tai chinh
xdy dung ké hoach mua sam trang bi tai san cong cua nam tiép theo, phu hop VOl
thuc té hién trang tai san dang su dung, nhu cau mua sim m&i phét sinh duoc tong
hop tir nhu cau thuc té ctia cac phong chuyén mén va kha nang cén d6i ngudn
kinh phi duoc giao; du kién thoi gian ké hoach trong tung quy cua nam; bao dam
thuc hién dung quy dinh tiéu chuan dinh mirc trang thiét bi lam viéc cua Khoi
Van phong S¢ va Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Chinh
pht quy dinh tiéu chuin, dinh mérc st dung may moc, thiét bi.

2. T6 chirc thue hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong

Thuc hién mua sam, trang bj tai san cong phai ding tiéu chuan, dinh muc,
co trong du todn; Tuan thu phuong thirc, trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat quan
1y, st dung tai san cong va phap luat c6 lién quan, cong khai minh bach va ding
ché d6 quy dinh va duoc Lanh dao So phé duyét theo dung cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc vé mua sam tai san, phuong tién lam vi¢c trong co quan;

Trinh ty thyc hién theo quy trinh mua sam tai san s6 QT.KHTC.01, ngay
25/8/2020 da dugc Giam doc S phé duyét (co Quy trinh kem theo);

Pi¢u 13. Tiép nhén trang thiét bi

1. Céc truong hop tiép nhan trang thiét bi

- Trang thiét bi nha nudc cap;

- Do céc td chtrc va ¢4 nhan tai trg, cho, tang;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat.

Vin phong Sé phdi hop véi Phong Ké hoach Tai chinh 1a bo phan chiu
trach nhiém ch tri trong cong tac tiép nhan trang thiét bi.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tlep nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhan cua co quan quan 1y c6 tham quyén giao tai san
cong cho co quan.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi hét thoi han st dung, bi hu hong,
khong stir dung dugc; khong phu hop véi ti€u chuan, dinh mirc trang thiét bi ctua
Khoi Van phong So.

Piéu 14. Quan 1y, sir dung tai san cong

1. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san: tat ca tai san nha nudc giao cho co
quan quan 1y, sit dung phai mo s6 sach, 1ap ho so tai san dé theo doi tai san theo
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quy dinh cua Luat quan 1y, str dung tai san cong va ché d6 ké toan thong ké hién
hanh.

2. bang ky quyén quan 1y st dung tai san: Dbi v0i tai san thudc d6i tuong
phai dang ky quyén quan 1y sir dung tai tai san gdbm: quyén st dung dat dé xay try
s& lam viée, xe 0 to cac loai va tai san khac c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tro
1én trén mot don vi tai san thi co quan phai lam thu tuc dang ky quyén quan Iy sir
dung voi cac co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Nghi dinh s 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 ctua Chinh phu; Théng tu s 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 B Tai chinh.

3. M6 s6 sach theo di tai san

- S6 tai san cb dinh: Theo mau s6 S24-H ban hanh kém theo Thong tu sO
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B6 Tai chinh hudng dan ché d ke toan
hanh chinh sy nghiép.

- Thé tai san c¢d dinh: Theo mau S25-H ban hanh kém theo Thong tu sO
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh hudng dan ché d ke toan
hanh chinh sy nghiép.

- S6 theo ddi TSCP va c@ng cu, dung cu tai noi st dung: Theo mau S26-H
ban hanh kem theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai
chinh huéng dan ché dd ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Bién ban danh gid lai tai san ¢ dinh: Theo mau S52-H ban hanh kérp theo
Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan ché
do ké toan hanh chinh sy nghiép.

, - Bién ban kiém ké TSCD: Theo maiu C53-H ban hanh kém theo Thong tu
s0 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B9 Tai chinh huéng dan ché do ke
toan hanh chinh su nghiép.

- Bién ban giao nhan TSCD sau ning cap: Theo mau C54-H ban hanh kém
theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta Bo Tai chinh hudng
dan ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.

~ - Bang tinh hao mon TSCD: Theo mau C55-H ban hanh kem theo Thong
tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché do ké
todn hanh chinh sy nghiép.

- Bao cao tong hop hién trang sir dung tai san cong: Theo mau 08a-
DK/TSC, Mau 08b-DK/TSC ban hanh kém theo Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 caa Bo Tai chinh.

Piéu 15. Hach toan tai san, trang thiét bi

Tai san cong phai dugc co quan hach toan kip thoi, day da ca vé hién vat
va gia tri theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké va phai tinh hao mon,
trich khau hao tai san c6 dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-
BTC ngay 7/5/2018 cua Bo Tai chinh hudng dan Ché d6 quan 1y, tinh hao mon,
kh4u hao tai san cd dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha
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nuédc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nuée tai
doanh nghiép.

Pieu 16. Kiém ké, bao cao tai san cong
1. Kiém ké

a) Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc
hodc dot xuat theo yéu cau.

Thanh phan kiém ké gdm: dai dién Vin phong Sé (lanh dao, chuyén vién
phu trach quan tri), dai dién Phong Ké hoach Tai chinh, dai dién Ban Thanh tra
nhan dan, dai dién Cong doan co s, dai dién 1anh dao cac phong chuyén mén co
trang thiét bi kiém ke.

~ b) Phong K¢ hoach Tai chinh phdi hop Van phong S¢ thong béo ké hoach
kiém ké trang thi€t bi dén cac phong chuyén mon trong Khoi Van phong S¢ it
nhat 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

c) Cac phong chuyén mon c6 trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké
trang thiét bi va tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

2. Bao cao tai san cong

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong
thue hién bao cao dbi vai tai san cong dugc giao quan 1y, str dung theo quy dinh
ciia phap luat vé ké toan, thong ké va quy dinh tai Piéu 125 Nghi dinh sd
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu.

3. Bao cao tinh hinh quaén ly, sir dung tai san cong

Hang nam, S& Van hoa, Thé thao va Du lich duoc giao quan ly, st dung tai
san cong thyc hién bao cao tinh hinh quan 1y, sir dung tai san céng cua nam trude
d6i voi tai san quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua

Chinh pht va bao cio dot xuit theo yéu cau ctia co quan nha nudc c6 thim quyeén;

Thoi han bao céo tinh hinh quan 1y, str dung tai san cong hang nam; Phong
Ké hoach Tai chinh tham muu b&o céo trinh Lanh dao S¢ phé duyét gui S¢ Tai
chinh trudc ngay 31/1 theo quy dinh tai Piéu 130 Nghi dinh 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cta Chinh phu;

NoGi dung bdo cdo thuyc hién theo quy dinh tai Piéu 131 Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu.

Piéu 17. Bao dudng, sira chira tai san cong, trang thiét bj

1. Cac phong chuyén mon, by phén quén ly va ca nhan khi phat hién trang
bi hu hong co trach nhiém bao Van phong So tong hop trinh Lanh dao S& xem
xét, quyét dinh sira chita tai san, trang thiét bi.

2. Vin phong S& phdi hop Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién t6 chirc sira
chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong co quan theo ché dd, tiéu chuan k¥
thuat theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 29 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu.
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3. Trinh ty, thu tuc phai thuc hiép, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bi.
Diéu 18. Thu hoi trang thiét bi 1am viéc trong co quan, don vi
1. Céc truong hop thu hoi trang thiét bi lam viéc:
a) St dung khong diing muyc dich, khong dung ddi tuong.
b) Nghi huu, chuyén cong tac.

2. Trinh ty, thi tuc va thim quyén thu hoi trang thiét bi lam viéc duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Cac phong chuyén mon khi phat hién céc trang thiét bi thudc cac trudong
hop quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay trong thoi gian 3 ngay phai 1ap danh muc va
béo cao cho Lanh dao S& xem Xét.

b) Khi c¢6 quyét dinh ctia Lanh dao S&, Van phong S& ¢6 trach nhiém to
chtrc thu hoi, bao quan tai san.

Picu 19. Picu chuyén tai san cong va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi co quan duoc diéu chuyén trong céc trudng hop
sau day:

a) Piéu chuyén gitra cac phong chuyén mén, don vi su nghiép truc thudc
S& tir noi thira sang noi thi€u theo ti€u chuadn, dinh mtrc st dung tai san cong do
Lanh dao S¢ quy dinh;

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua st dung cao hon;

c) Co quan nha nudc dugce giao quan 1y, st dung tai san nhung khong co
nhu cau str dung;

d) Truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.
2. Trinh tu, thi tuc, thAm quyén quyét dinh Diu chuyén tai san

- Trin,h tu thu tuc Diéu chuyén: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 cua
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

- Tham quyén quyét dinh Picu chuyen tai san theo Nghi quyét ctia Hoi
d6ng nhan dan Tinh quy dinh vé phan cap quan 1y, st dung tai san cong trén dia
ban Tinh.

Piéu 20. Thanh ly tai san cong va trang thiét bi

1. Tai san trang thiét bi co quan dwoc thanh Iy trong cic truwong hop sau
day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han st dung va khong con str dung dugc;

b) Tai san, trang thiét bi hu hong khong thé s dung dugc hoac vigc stra
chira khong c6 hiéu qua;

¢) Tru sé lam viéc hodc tai san khac gén lién voi dat phai pha v theo quyét
dinh cua phap luat.
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2. Trinh tw, thi tuc, thim quyén quyét dinh thanh Iy tai san

Trinh tu, thu tuc thanh 1y: thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 cua Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu;

Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san theo Nghi quyét so 166/2018/NQ-
HDND ngay 18/7/2018 ctia Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh vé phan cap quan
ly, str dung tai san cong trén dia ban tinh Déng Thap;

Sau khi ¢6 chu truong thanh 1y tai san co quan thanh 13p Hoi dong thanh
1y, thanh phan H61 dong theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cia B Tai chinh.

Piéu 21. Ban tii sin cong tai co quan
1. Tai san cong tai co quan dwgc ban trong cac trwong hop sau day:
a) Tai san cong bi thu hoi duoc xir 1y theo hinh thic ban;

b) Co quan nha nudc dugc giao sir dung tai san cong khong con nhu cau sur
dung hodc giam nhu cau sir dung do thay d6i vé t6 chirc hodc thay doi vé chuc
nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xir Iy theo hinh thirc thu hoi hoic
diéu chuyén;

¢) Thuce hién sap xép lai viée quan 1y, st dung tai san cong;
d) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thure ban.
2. Trinh tw, thii tuc, thim quyén quyét dinh ban tii sin cong

Trinh ty, tht tuc ban: thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu.

Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san theo Nghi quyét so 166/2018/NQ-
HDND ngay 18/7/2018 ctua Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh vé phan cap quan
ly, st dung tai san cong trén dia ban tinh Dong Thap;

Diécu 22. Ké khai, cong khai viéc quan ly, sitr dung tai san cong

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gdém: tru Y

lam viéc, tai san khac gan lién véi dat, phuong tién van chuyén va cac tai san cd
dinh khac.

2. S& Vian hoa, Thé thao va Du lich duoc giao quan 1y, st dung tai san cong
thuc hién cong khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan ly, st dung tai san thong
qua cac hinh thuec:

a) Cong bd trong cac ky hop thuong nién cia co quan.

b) Phat hanh 4n pham.

c) Niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cta co quan.

d) Thong bao bang vin ban dén céc co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.

e) Thong bao trén trang thong tin dién tir va cadc phuong tién thong tin dai
ching khéc.
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o Myes
QUAN LY VA SU DUNG XE O TO

Diéu 23. Tiéu chuan sir dung xe 6 to

1. Thuc hi¢n theo Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/ 2019 cua
Chinh phi quy dinh tiéu chuan, dinh muc s dung xe 0 t6 va Thong tu sd
24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 cua Bo Tai chinh huéng ddn mot s ndi dung
ctia Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/ 2019 ctia Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh mirc st dung xe 6 to va theo tinh hinh thyc té ctia don vi;

3. Lanh dao S¢ duoc sir dung thuong xuyén xe 0 t6 co quan dé di cong tac.

4. Truong pho phong chuyén mon duoc Lanh dao So cur di cong tac, di hop
hodc giai quyét cac cong viéc chung (néu xét thay can thiét sir dung xe phai c6 ¥
kién Lanh dao So.

5. Cong chirc va ngudi lao dong thyc hién nhiém vy theo ké hoach cong tac
cua phong déa dugc Lanh dao S¢ phé duyét; cac Doan cong tac do Lanh dao So
giao, ¢ s6 luong thanh vién ciing mot diém cong tac tir 03 ngudi tro 1én.

6. Nguoi di lanh tién mat tir Kho Bac Nha nudc hodc ngan hang vé co quan.

7. Truong hop dic biét can thiét khac ¢ nhu cau str dung xe 6 to phuc vu
cong tac phai dugc sy dong y cua Lanh dao So.

Piéu 24. Tham quyén diéu dong xe di cong tic

1. Lanh dao S¢ duyét cho str dung cho tit ca cac loai xe di cong tic ngoai
tinh; duyét di€u xe trong truong hop dac biét.

2. Can clr phé duyét cua Lanh dao S&, Vian phong So diéu dong xe, cu lai
xe phuc vy yéu cau cong tac va thong bao cho doi tugng st dung xe, dong thot lai
xe ¢6 nhiém vy van hanh phuong tién, quan 1y, gitr gin xe dung k¥ thuét, an toan,
sach sg, tiét kiém.

3. Trong trudng hop can thém xe phuc vu va dugc su phé duyét cua Lanh
dao S&, Van phong S¢ c6 thé thué xe bén ngoai hoac dong v cho doi tuong su
dung xe tu thué va thanh todn vé1 b phéan ké toan.

Piéu 25. Trach nhiém ciia ddi twong sir dung xe

1. Str dung ding muc dich, di ding gio, ding noi xuét phat va 16 trinh da
ghi trén 1énh di€u xe.

2. Co6 trach nhiém tham gia bao v¢€ tai san, tao diéu kién cho 14i xe hoan
thanh nhiém wvu.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

1. Van phong S& c6 trach nhiém quan 1y, bd tri xe dé str dung bét cir luc
nao khi can, diéu dong xe, 1ai xe phuc vu cong tac ding doi tugng, ding thoi gian,
dam bdo hi€u qua va an toan; xac nhan dé nghi thanh toédn xang dau cho lai xe
theo dinh mirc quy dinh sau khi két thuc chuyén di.



16

2. M6 s6 theo ddi quan 1y va 1ap ké hoach bao dudng stra chita xe; xay dung
dinh mtrc xang dau cho céc loai xe; kiém tra, theo ddi va thanh toan cac khoan chi
phi stra chita, bao dudng, thay thé phu ting xe, cac hop dong dich vu thué xe bén
ngoai; thanh toan kip thoi chi phi xdng dau theo hoa don va dinh mirc da phé
duyét, thanh toan vé cau dudng, bén bii chi lai xe theo dang 16 trinh chuyén di.

3. V& quan 1y xang dau, tha tuc thanh todn, quyét toan cac khoan lién quan
dén chi phi st dung xe 6 t6 thuc hién theo quy ché cta co quan.

Pi¢u 27. Thii tuc trinh ty sira chira xe 6 to

1. Khi hét thoi gian bdo hanh, stra chita dinh ky hoac khi phat hi¢n cac hu
hong dot xuat cua xe, 1ai xe viét phiéu dé xuét sira chita ghi cy thé ndi dung can
stra chita, phu tung can thay thé, kém theo bao gia ctia co so sitra chita giri chuyén
Vién phu trach quan tri cia Van phong So.

2. Chuyén vién phu trach quan tri ciia Van phong So phdi hop Phong Ké
hoach Tai chinh tryc tiép kiém tra thyc té hién trang hu hong cua xe bang cac hinh
thire, bién phap thich hop, 1ap bién ban kiém tra két qua, trén co sé do ghiy kién
vao phiéu dé xuat cua l4i xe trinh xin ¥ kién Lanh dao Van phong xin y kién Lanh
dao S¢ duyét cho thuc hién.

3. Truong hop xe 6 6 hu hong dot Xuat trén duong di cong tac, 1ai xe phai
kip thoi bao vé Van phong So¢ cho y kién xtr 1y; khi vé den co quan lai xe phai
lam bang tuong trinh cu thé vé tinh trang hu hong dot xuét clia xe 6 t0, co xac
nhan truc tlep cuia nguoi st dung xe, trinh Lanh dao Van phong dé xem xét, giai
quyét.

4. Qué trinh sira chita xe, 14i xe phai thuong xuyén c6 mit noi sira chita; két
thuc thoi gian stra chita, chuy@n vién phu trach quan tri Vin phong S, Phong Ké
hoach Tai chinh cung lai xe truc tiép kiém tra, van hanh nghiém thu chat luong
stra chita xe theo noi dung cua hop dong da ky.

5. Ho so thi tuc stra chita xe 6 to gdm: phiéu dé xuit cua lai xe, béo gid cta
co s¢ stra chira, hoa don, chiing tir thanh todn theo quy dinh (trudng hop sura chira
16n phai co6 bién ban kiém tra hién trang xe va bién ban nghiém thu xe sau khi stra
chita). Cac chung tir duoc luu trir 13 ban gdc tai b phan ké toan va luu 01 bd
photocopy tai Vin phong So dé theo ddi qua trinh sir dung, sira chita xe 6 t0.

Muc 4
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN KHAC

Piéu 28. Quan Iy va sir dung cac loai phwong tién lam viéc

1. Cac phong chuyén mon sir dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi,
quan 1y, str dung tai san cong ctia phong minh.
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2. Vin phong S& phdi hop Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién viéc giao
dinh muc khoan st dung van phong pham hang thang cho cac phong, muirc khoan
cu thé theo quy ché chi ti€u cta co quan.

3. May in, photocopy (néu c6), may chiéu,... cia co quan do Vin phong
So truc tlep quan ly va sir dung. Cong chirc va nguoi lao dong khong dugce tu y
thao tac dleu chinh cai dat sir dung may, trir truong hop do yéu céu cong viée.
Nghiém cam viéc str dung gidy va muc in ctia co quan dé in, photo tai liéu riéng.

4. Cong chuc va nguoi lao dong duoc giao quan 1y sir dung cac trang thict
bi va phuong tién lam viéc, cac loai tai san khac phai cé trach nhiém bao quan,
gilr gin; ddm bao st dung tai san lau bén, tiet kiém, c6 hi¢u qua va ding muc dich.

Piéu 29. Quin 1y va sir dung thiét bi cong nghé théng tin, phin mém
quan ly

1. Vian phong S¢ to chitc quan 1y va khai thac mang LAN, phan mém quan
ly vin ban ciia co quan ding quy dinh, dam bao viéc sir dung trao d6i thong tin
thuan tién, nhanh chong. Cong chitc va ngudi lao dong mdi ngay phai truy cap
vao mang ndi bo dé nhan thong tin va xur Iy cong viéc thudng xuyén theo chi dao
cua Lanh dao Sé.

Khong dugce sir dung may vi tinh, thiét bi di dong c4 nhan két ndi internet
d§ danh may, in, sao va luu van ban thudc tai li¢u mat du’oc‘quy dinh tai1 Chi thi
s0 05/CT-TTg ngay 21/2/2012 cua Thu tuéng Chinh phu v€ cong tac bao vé bi
mat trong tinh hinh méi. Nghiém cam st dung thié€t bi tin hoc vao viéc riéng.

2. Quan ly va stra chira céc thiét bi tin hoc bi hu hong dugc thuc hién theo
cac budc:

- Céc phong chuyén mon co thiét bi tin hoc bi hu hong lam gidy béo tinh
hinh hu hong va thong béao cho chuyén vién phu trach tin hoc thAm dinh, c6 y kién
dé xuat sau do de nghi swra chira giri Van phong S¢ d€ trinh Lanh dao So xem Xet
duyét chap thuan.

- Riéng céc thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat sinh hu

hong céc phong chuyén mon truc tiép bao vé Van phong S dé yéu cau don vi
cung cip thiét bi thyc hién trach nhiém bao hanh da cam két.

Pi¢u 30. Quan ly va sir dung dién thoai

1. Bién thoai tai cong s&

- Lanh dao S¢: mdi Lanh dao duoc trang bi 01 may dién thoai ¢ dinh dé
quan hé¢ cong tac.

- Van phong So, Phong Ké hoach Tai chinh mdi phong duoc trang bi 02
may dién thoai c6 dinh dé quan h¢ cong tac.

- Cac phong chuyén mon mdi phong duoc trang bi 01 may dién thoai cb
dinh dé quan h¢ cong tac.
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- BO phan bao vé co quan dugc trang bi 01 may dién thoai ¢ dinh dé quan
hé cong tac va thuc hién cong tac an ninh trat tu, phong chay chira chay.

- Nghiém cAm viéc st dung dién thoai tai cong so vao vi¢c riéng.
2. bién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong

Thuc hién theo quy ché chi tiéu nodi bd cua co quan.

Piéu 31. Quan Iy va sir dung dién

1. Cong chirc va nguoi lao dong phai thyc hién dung cac quy dinh vé quan
1y va st dung dié¢n:

- Khong tu y dau ndi 1am thay ddi hé thong dién tai co quan. Moi nhu céu
can stra chita vé dién hodc khi sir dung dién c6 sy c6 chap chay, mat dién phai cit
dién ngay khong tu y sira chita, kip thoi bdo Vin phong So dé cir nguoi kiém tra
sua chira.

- Phai tat dén dién, may dleu hoa khi trong phong khong c6 nguoi lam viéc,
hét gio 1am viée trude khi ra vé phai tat dién va ngudn dién va tat ca cac loai thiét
bi ti€u thu dién co6 trong phong lam viéc.

2. Van phong S¢ va cac cd nhan st dung dién thuong xuyén thuc hién
ki€ém tra, bao dudng cac thiét bi thudc hé thong dién dé tranh su ¢6 chay nd do
dién gay ra.

3. Nghiém cAm st dung cac thiét bi dién phuc vu vi€c riéng.

Piéu 32. Quan 1y sir dung nwéc

Cong chirc va ngudi lao dong khi co nhu cau sir dung nude phai tiét kiém,
khi sir dung xong phai dong cac voi, van nudc. Truong hop khi phat hién voi, van
nudc hodc duong ong nude bi hong hodc ro ri phai bao vé Van phong S& dé kip
tho1 stra chira.

Pi¢u 33. Quan ly, sir dung cac thiét bi phong chay, chira chay (PCCC)

Giao d6i PCCC thuong xuyén kiém tra cong tac PCCC tai co quan. Khi
c6 su ¢ chay, d6i PCCC phai xtr Iy tinh hudng ngay theo quy trinh di duoc tap
huan va thong bao khan cap (néu khong xu 1y dugc) dén canh sat PCCC phéi
hop xtr 1y.

, _ Chuong 11 -
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 34. Xir Iy vi pham vé quén 1y, sir dung tai san cong

Cong chuc va ngudi lao dong vi pham vé quan 1y, str dung tai san cong, tiy
vao murc do cu thé s& bi xir 1y theo quy dinh tai Bo Luét lao dong va Luat can bd
cong churc, Luat vién chirc, Nghi dinh sé 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cta
Chinh phu quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan 1y, str dung
tai san cong; Thong tu s6 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ctia B Tai chinh vé
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viéc Hudng dan thuc hién viéc xur phat vi phamh hanh chinh trong linh vuc quan
1y, str dung tai sdn cong va cac quy dinh khac cua Nha nudc vé quan 1y va str dung
tai san cong.

Hinh thtrc xir Iy vi pham vé quan 1y va str dung tai san cong:

- Nhéc nho.

- Canh cdo.

- Xtr 1y trach nhiém vé Vit chat.

- Xt ly ky luat.

Picéu 35. Xir Iy trach nhiém vé vat chat

1. Hinh thirc xtr 1y trach nhiém vat chét:

- B6i thuong.

- B6i thuong va dén bu chi phi khic phuc hiu qua do vi pham gay ra.

2. Cong chirc va ngudi lao dong gay ra thiét hai vé tai san cong, du cd ¥
hay khong c0 y, c6 trach nhi¢m boi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia nguoi co
tham quyén.

Picu 36. Tham quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai
san cong
Lanh dao S¢ quyét dinh hinh thirc xr 1y vi pham vé ‘quan ly, su dung tai san

cong va hinh thirc xur 1y trach nhiém vat chat 601 v6i d6i tugng bi xir 1y 1a cac
phong chuyén mén hoic ca nhan thudce tham quyén quan 1y.

Pi¢u 37. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chat

Hoi ddng xtr 1y trach nhiém vét chéat dugc thanh 1ap khi co yéu cau xu ly
trach nhiém vat chat ddi v6i ngudi gy ra thiét hai tai san cong gom:

- Pai dién Lanh dao Sé.

- Pai dién Ban Chap hanh Cong doan.

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan.

- Dai dién l1anh dao c&c phong chuyén mon.

- Cac ca nhan khac.

2. Hoi dong xir 1y trach nhiém vat chét c6 trach nhiém xem xét, danh gia
tinh chét ciia hanh vi gay ra thiét hai; xac dinh trach nhiém cia nguoi gay ra thiét
hai va tap thé c4 nhan c6 lién quan; Kién nghi véi ngudi c6 tham quyén vé mirc
va phuong thtrc boi thuong thiét hai.

Piéu 38. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai sian cong

1. Thong bao vi pham,;

2. Lap bién ban vi pham;
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3. Yéu cau phong chuy&n mdn, ca nhan gay thiét hai lam tuong trinh;
4. B4o c4o ngudi co thim quyén xem xét;
5. Quyét dinh xir 1y vi pham.

Piéu 39. Trinh tw va thi tuc xir 1y trach nhiém vat chit d6i véi cong
chirc va nguoi lao dong

1. Trinh tu:

a) Chui tich Hoi dong x1r 1y trach nhiém vat chét yéu cau ngudi vi pham 1am
ban tuong trinh;

b) Lap bién ban vi pham,;

c) Lap cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thi¢t hai va gia tri thi¢t hai ctia
tai san do do don vi c6 chirc nang hoac lién quan cung cap;

d) Cac van ban khac c6 lién quan.

2. Thu tuc:

a) Nguoi co :chém quyén tai Piéu 36 Quy ché nay thanh lap Hoi dong xir Iy
trach nhiém vat chat;

b) Hoi dong xur 1y trach nhiém vat chat xem xét, c6 vin ban kién nghi mirc
boi thuong va phuong thire boi thuong giri dén nguodi c6 tham quyén;

¢) Quyét dinh boi thuong thiét hai;
d) Thyc hién quyét dinh boi thuong thiét hai.

) ] . Ch}l’O’Ilg | \Y . .
TO CHUC VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 40. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay s& dugc trién khai thuc hién nghiém tac sau khi thong qua
tap thé Khoi Van phong S¢; hang nam s& duoc sura doi, bo sung khi can thiét.

2. Lanh dao cac phong chuyén mon c¢ trach nhiém pho bién va to chuc

trién khai thyc hién ndi dung Quy ché nay trong chuyén vién do minh phu trach.

3. Chéu}h Van ph(‘)ng S& ¢6 trach nhiém t6 chﬁ:c thuc ohién kiém tra dinh ky
hang nam, kiém tra dot xuat viéc thuc hién Quy ché nay. Téng hop tinh hinh, ket
qua thuc hién Quy ché bao cdo Lanh dao S¢.

4. Phong Ké hoach Tai chinh bao cao tinh hinh quan 1y, sir dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y ciia Khéi Van phong So.

Diéu 41. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va ap dung nién
do nam 2020.

Trong qua trinh thuc hi¢n néu ©6 kho khan, vudng mic cac phong chuyén
mOnN phan anh vé Van phong S¢ dé tong hop trinh Lanh dao Sé quyét dinh./.
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