UBND TINH DPONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - TB&XH Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 1711 /HD-SLDTBXH Pong Thdp, ngay 06 thang 11 nam 2020
HUONG DAN

Kiém diém, danh gia, xép loai chat lwong doi véi cong chirc, vién chire,
nguwoi lao dong, to chirc dang va ding vién nam 2020

Thyc hién huéng dan so6 01-HD/BTCTU ngay 01/11/2020 cta Ban To
chirc Tinh uy huéng dan kiém diém, danh gia, x&p loai chat luong doi voi can
bg, c@ng chtrc, vién chue, t6 chirc dang, dang vién va tap thé lanh dao, quan 1y
cac cap nam 2020.

Sau khi trao (Ié)i, t}}é)ng qhét voi Dang uy So, So Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi hudng dan kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng nam 2020 doi
voi tQ chtrc dang, dang vién, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thude So,
cu thé nhu sau:

|. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUGC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO DPONG

1. Noi dung tiéu chi chung vé danh gia, tiéu chi xép loai chat lwong

Thuc hién theo Phu luc 1

2. Poi véi cong chire, ngudi lao dong cac phong chuyén mén thude Sé

- Cong chirc, nguoi lao dong la dang vién bao cao kiém diém, ty danh gia
két qua cong tac theo nhiém vu du:o’ci giao theo Mau 02-HD KD.DG 2020;
cong churc khong la dang vién theo Mau 06-HD KP.DG 2020, nguoi lao dong
kh()ngq la dang vién theo Mau 08-HD KD DG 2020; triph bay béo’célo tal cudc
hop dé cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac ¥ kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Thanh phan du hop gom tit ca cong chiic, ngudi lao dong ctia don vi.

* Ho so giri vé Vin phong Sé

- Bado cao tu 1}hé1n x€t, danh gia clia cé nhan c6 nhan xét, danh gia cua
Trudng phong (trir cap pho);

- Y kién nhan xét, danh gia cta chi ay chi bo ddi véi Trudng phong, Pho
Trudéng phong theo Mau 16-HD KP.DG 2020;

- Bién ban hop nhan xét, danh gid cuia phong.

2. P6i véi vién chire, nguwdi lao dong tai don vi truc thude

- Vién churc, nguoi lao dong la dang vién bao cao kiém diém, tu danh gia
két qua cong tac theo nhi€ém vu dugc giao theo Mau 02-HD KD.DG 2020; vién
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chac khong la dang vién theo Miu 07-HD KDP.PG 2020; nguoi lao dong
khong 1a dang vién theo Mau 08-HD KD DG 2020; trinh bay bao cdo tai cudc
hop dé cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Thanh phan dy hop danh gia ddi vOi vién chuc, nguoi lao dong gém
toan thé vién chirc ctia don vi hodc toan thé vién chuc, nguoi lao dong cua
phong, khoa chuyén mén noi cong tac.

- Thanh phén dy hop danh gia d6i véi vién chirc giit chire vy lanh dao,
quan ly la toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua don vi (truong hop co phong,
khoa chuyén mon thi thanh phan gém tép thé lanh dao don vi, dai di¢n chi uy,
Ban Chap hanh c6ng doan bd phén, Ban Chap hanh Doan thanh nién va nguoi
dimg dau cac phong, khoa).

* Ho so giri vé Vin phong Sé:

- B4o cédo tu nhan xét, danh gia cia Thu truong, Pho Thu trudng don vi;

- Y kién nhan xét, danh gia cua chi ty chi by doi voi vién chire giit chire
vu lanh dao, quan Iy theo Mau 16-HD KbD.DG 2020;

- Bién ban hop nhan xét, danh gia cap truong, cap pho don vi;

- Bang tong hop két qua danh gid, xép loai chat lugng timg vién chic,
nguoi lao dong cua don vi.

3. Tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai

- Truong phong chuyén mon truc tiép cho y kién nhan xét, danh gia va dé
xuat xép loai d6i voi cong chire, ngudi lao dong do minh quén 1y (trir cip pho).

- Lanh dao S¢ truc tlep phu trach cho y kién nhan xét, danh gia ddi véi
cong chirc, vién chirc 1a Trudng, Phé phong chuyén mon, Thu trudng, Pho thu
trudng don vi truc thudc So.

-Pbi v6i don vi truc thude So: Lanh dao phong, khoa truc tiép phu trach
cho y kién nhan xét, danh gia va dé xuat mic xép loai chat lugng; truong hop
don vi khong c6 phong, khoa thi Phé Thu truéng don vi cho ¥ kién nhan xét,
danh gia va dé xuat mirc xép loai chit luong.

- Thu truong don vi truc thudc So quyet dinh vao ban nhan xét, danh gia,
xép loai chat lwong ddi véi vién chirc thude quyén quan 1y (trir cp pho).

- Giam dbc S¢ danh gia, xép loai chat lugng cong chiic, nguoi lao dong
thudc S&; Truong, Pho don vi truc thude S sau khi tham khao y kién trong Ban
Giam déc.

4. Mot so diém lwu y

- Tiéu dé, thé thirc ky thuat trinh bay cac Béo céo ty kiém diém, tw danh
gi& phu hop vai chinh quyén.
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- Cong chuc, vién chic cd thoi gian cong tac trong nam chwa da 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lwrong nhung van phai
kiém dieém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Dbi véi cong chire, vién chirc chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don
vi méi co trach nhiém danh gid, xép loai chat lwong. Truong hop c6 thoi gian
cong tac ¢ co quan, to chirc, don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop voi y
kién nhan xét cta co quan, t6 chue, don vi cl.

- Cong chuc, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctua
phap luét trong nam tir 03 thang dén dwéi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong x&p loai chat luong & mirc “Hoan thanh tot nhiém vu” tré 1én.

Cong chtrc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi
két qua x&p loai chat lugng trong nam la ket qua xep loai chat lwgng cia thoi
gian lam viéc thye té ciia nam do.

- Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit co Iy
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat,
cong chtic, vién chiic ¢6 trach nhiém 1am bao cdo ty danh gid, nhan mac xép
loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, giri don vi dang cong
tac dé thuc hién danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

- SO luong cong chuc, vién chirc dugc x€p loai “Hoan thanh xuat sac
nhiém vu” khong vuogt qua 20% so6 dugc x€p loai “Hoan thanh tot nhi¢m vu”
theo chirc danh, chirc vu tuong duong.

- Truong hop ca nhan chuyén dén 1a nguoi dimg dau ma khong lién quan
dén muc x&p loai cua t6 chirc, co quan, don vi moi thi khong ap dung quy dinh
“Mikc xép loai clia ngudi dirng diu khong dwgc cao hon mirc xép loai caa
td chirc, co quan, don vi do minh dirng dau”.

- Nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop voi
cap uy, cong doan cung cap thong nhat viéc lién thong sur dung két qua danh gia
cong chuec, vién chirc trong vi¢e danh gia ddng vién va doan vién cong doan.

- Cong chure, vién chirc duge cu di dao tao, bdi dudng thi van thuc hién
viéc danh gia, xép loai chat luong Co quan, don vi can ctr vao két qua thuc
hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao va két qua hoc tap dé danh gia, xép loai
chat luong tuong xung.

- Sau khi c¢6 két qua danh gid, xép loai chat luong thi co quan, don vi thuc
hién cong khai, vu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

II. KIEM PIEM, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TO
CHU'C CO SO PANG VA PANG VIEN

1. Kiém diém tw phé binh va phé binh
a) P6i twong kiém diém
- Tap thé: Ban Chép hanh Pang bd S¢, chi ty chi b truc thudc.

- C4 nhan: tat ca dang vién thudc Pang bo So.



b) Néi dung kiém diém

Thuc hién theo Phu luc 2.

¢) Céc bwéc tién hanh kiém diém

- Bi thu chi bd chuén bi bdo cdo kiém diém cua tap thé (Mdu 01-HD
KDP.PG 2020), 1ay y kién dong gop cua dang vién va ddng chi dang uy vién phu
trach giam sat chi bo trudc hoi nghi kiém diém it nhat 05 ngay. Hoan tt du thao
béo céo kiém diém gui trude cho thanh vién tham du hoi nghi it nhat 03 ngay
lam viéc.

- M&i ca nhan lam mot ban ty kiém diém theo Méu 02-HD KD.DG 2020.

- Kiém diém tap thé trudc, ca nhan sau; Bi thu, Pho Bi thu, chi uy vién
kiém diém trudc; dang vién sau; lay két qua kiém diém tap thé 1am co s dé
kiém diém ca nhan, lay két qua kiém diém cua ca nhan dé bo sung, hoan chinh
kiém diém cua tap thé.

- Bi thu chi bd trinh bay bao céo kiém diém cua tap thé; ting dang vién
trong chi by tham gia gop y va lam rd vai tro, trach nhiém ca nhan d6i vai
nhimg uu, khuyet diém cua tap thé. Bi thu chi bo tong hop, két luan tirng noi
dung tiép thu dé hoan thién bao cao.

- Pang vién trinh bay ban ty kiém diém; cac dang vién khac trong chi bo
gop vy, phé binh; dang vién giai trinh; Bi thu chi bd két luan nhiing wu, khuyét
diém cua tung dang vién; dang vién ti€p thu, hoan thién ban tu kiém diém.

Lwu y: khi kiém diém Bi thw chi bg thi phdn céng dong chi Phé Bi thie
chu tri. Bang vién giwr chirc vu lanh dao, quan Iy linh vuc nao thi thuc hién kiem
diem sdu vé chuc trdach, nhiém vu dwoc giao trong linh vuc do, chi bo tdp trung
kiém diém viéc thuc hién nhiém vu dang vién.

2. Panh gi, xép loai chit lwgng té chiic co sé Pang va Pang vién

a) Khung tiéu chi danh gia, Khung tiéu chuin ciac mirc chit lwong

Thuc hién theo Phu luc 3.

b) Poi twong

- Bang bo co s¢ va chi bd truc thudc;

- Pang vién trong toan Pang bo (trir dang vién dwegc mién cong tic va
sinh hoat, dang vién bi dinh chi sinh hoat dang).

C) Trinh tw, cach thirc thwe hi¢n

- Chi ty (Bi thu chi bd noi khong co chi ty) bao céo két qua thuc hién
nhiém vy xay dung Pang, xay dung h¢ thong chinh tri, két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao trong nam va khic phuc han ché, yéu kém da duogc chi ra theo cac
cap d6, muc d6 nhu Mau 03-HD KP.PG 2020. Tap thé chi bo thao luan, biéu
quyét bang phiéu kin theo Mau 04b-HD KP.PG 2020 dé xac dinh muc xép
loai chat luong cua chi bo vao 01 trong 04 mirc néu tai Muc 2 Phu luc 3.
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- Bang Vién tu phén tich chat luong (xdc dinh cap d¢ “Xudt sdc”, “Tét”,

“Trung binh”, “Kém” cho tirng tiéu chi danh gid cu thé) va xem xét, ty nhin

muc chit 1uong theo Mau 02-HD KDP.PG 2020; bao cao trudc chi bd trong
cudc hop kiém diém, danh gia, Xép loai chat luong dang vién cudi nam.

- Chi uy (Bi thu chi bo noi khong c6 chi uy) téng hop mirc tu xép loai cua
dang vién; y kién nhan xét cta chi uy, dang uy co s6 noi dang vién cu tra dé aé
Xuét mirc x€p loai cua tung dang vién. Chi bo tién hanh thao ludn mirc xép loai
do chi iy dé xuét trudc khi tién hanh bo phiéu.

- Bang vién bo phiéu dé xuat muc xép loai d6i voi timg dang vién cua chi
bo theo Mau 04a-HD KD.DG 2020.

d) Thim quyén danh gia, xép loai

Pang uy co sé xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong céc chi
b0 truc thudc va dang vién.

d) Mot so diém luu y

- Tiéu d&, thé thuc, ky thuat trinh bay theo thé thuc quy dinh cia Pang;

- Tap thé, ca nhan phai hoan thanh viéc kiém diém méi dugc danh gia,
xép loai chat lugng. Cé nhan Vang mit hodc chua dugc danh gia, xép loai chat
lugng thi phai t6 chitc danh gia, xép loai chat lugng trong thoi gian sém nhét.

- Pang vién 1a cong chure, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién danh gia,
x€p loai chat luong sau khi c6 két qua danh gia, xép loai can b, cong chuc,
vién churc, nguoi lao dong.

- Tap thé, ca nhan da duoc Xép loai chat luong, nhung sau do phat hién co
khuyét diém hodc khong bao dam diéu kién ciia muc chat lugng da xép loai thi
huy bo két qua va xép loai lai.

- Khong danh gia, xép loai ddi voi dang vién méi két nap chua du 06
thadng nhung van phai kiém diém dang vién tinh tir ngay két nap vao Pang.
Dang vién nghi dé chira bénh tong thoi gian trong nam tu 03 thang tré 1én
khong x&p loai dat mirc “Hoan thanh tot nhiém vuy” tré 1én. Pang vién nghi thai
san thi két qua x€p loai chat lugng trong nam 1a két qua x&p loai chat luong cua
thoi gian lam vi¢ce thyc té€ cua nam do.

- Pang vién khi chuyén cong tac thi chi bd noi tiép nhan co trach nhiém
danh gid, xép loai chat lugng. D61 vai truong hop ¢ thoi gian cong tac & chi
bd, co quan, don vi cli tir 06 thang trd 1én thi phai lay y kién nhén xét cua chi
bo noi chuyén di.

e) Ho so giri vé Pang iy S&

- Ban kiém diém c4 nhan ctia dang vién c6 danh gia, xép loai ctia chi bo;

- Bién ban hop déanh gia, xép loai chat lugng chi bo va dang vién;

- Bién ban kiém phiéu vé xép loai chat lugng dang vién (vong 1, vong 2);

- B4o cdo kiém diém cua tap thé chi uy;
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- Bdo cao tong két nam cua chi bo;

- Bao cao thong ké sd liéu vé hop dinh ky chi ty, chi bo, sinh hoat chuyén
d¢ tai chi by niam 2020;

- Danh sach trich ngang d6i v6i dang vién dé xuét khen hoan thanh xuét
sdc nhiém vu.

- Cong vin dé nghi khen thuong chi bd, dang vién. Néu dé nghi khen
thuong 05 nam lién thi gui kém ban sao quyét dinh khen thuéng hang nim cua
05 nam lién.

I11. LQ TRINH, THOI GIAN TO CHUC THUC HIEN
1. Hop nhan xét, danh gia, phan loai cong chirc, vién chire

- Cac phong chuyén mén, don vi tryc thudc to chirc hop nhén xet, danh
gia phan loai cong chure, vién chirc va nguoi lao dong tur ngay 25/11 dén ngay
04/12/2020. Sau cudc hop goi ho so vé So.

- Hoi nghi can bo chi chét, 1y ¥ kién nhan xét, danh gia Giam dbc, Pho
Giam d6c So tir ngay 07/12 dén ngay 11/12/2020, thanh phan: Lanh dao So;
Trudng cac phong chuyén mon, don vi truc thudc S¢; dai dién Pang uy S¢; dai
dién Ban Chap hanh Céng doan co s&, Poan Thanh nién So;

- Lanh dao S¢ nhan xét, danh gia, phan loai cong churc, vién chure tir ngay
15/12 dén ngay 20/12/2020 sau d6 cong bo va thong bao két qua.

2. Hop kiém diém, nhén xét, danh gia, xép loai chit lwgng dang vién

- Sau khi hoan thanh viéc kiém diém, danh gia céng chirc, vién chic
nguoi lao dong (vé mit chinh quyén), cac chi bo hop kiém diém, nhan xét, danh
gi4, xép loai chat lugng dang vién nim 2020 va gui hd so vé Pang uy S tong
hop. Céc chi bo dang ky lich hop kiém diém dé Ban Chap hanh bb tri phan cong
Dang uy vién phu trach cung tham duy.

- Tir ngay 21/12 dén ngay 25/12/2020 Pang ty S¢ t6 chuc hop kiém
diém, nhan xét, danh gia, xép loai t6 chtrc dang va dang vién.

Yéu cau Trudng céac phong chuyén moén, Thu truong cac don vi truc
thudc S& va Bi thu cac chi bo trién khai dén toan thé dang vién, cong chtre, vién
chure, nguoi lao dong biét, thyc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho
khan, vueéng méic lién hé Van phong S& (d/c Phuong Khanh 0988 390 396) dé
duoc huéng dan./.

Noi nhdn:

- Cac phong chuyén mén thudc So;
- Pon vi truc thudc Sa;

- Céc chi bo;

- GDb, cac PGD So;

- Luu: VT, VP,

Pham Viét Cong
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