
UBND TỈNH ĐỒNG THÁP 

SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

                Số:          /SKHCN-VP Đồng Tháp, ngày        tháng 7 năm 2020 

V/v rà soát, cập nhật vào bộ tài liệu hệ 

thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn 

quốc gia TCVN ISO 9001:2015 

 

 

Kính gửi: Các phòng chuyên môn thuộc Sở 

 

Nhằm hoàn thiện bộ tài liệu hệ thống quản lý chất lượng theo TCVN ISO 

9001:2015 để hoàn thành việc chuyển đổi ISO sang phiên bản mới, Lãnh đạo Sở 

Khoa học và Công nghệ yêu cầu các phòng thực hiện một số nội dung sau: 

1. Rà soát, xây dựng Mục tiêu chất lượng của từng phòng và lập báo cáo 

thực hiện Mục tiêu chất lượng quý I và quý II (đối vớic các phòng chưa xây dựng 

và báo cáo Mục tiêu chất lượng). 

2. Lập Danh mục kiểm soát tài liệu nội bộ hiện hành (mẫu BM.HT.01.01)  

3. Cập nhật Danh mục tài liệu có nguồn gốc bên ngoài mới nhất. 

4. Hoàn chỉnh Danh mục hồ sơ (mẫu BM.HT.01.05) 

3. Rà soát, xây dựng các quy trình quản lý nội bộ theo yêu cầu giải quyết 

công việc (nếu có) 

Đề nghị các phòng chuyên môn thực hiện tốt Công văn này và gửi tài liệu đã 

được ký tên đầy đủ về Văn phòng Sở chậm nhất ngày 31/7/2020 (file điện tử gửi 

qua email: lkyen.khcn@dongthap.gov.vn)./. 

 

Nơi nhận: 
- Các phòng chuyên môn; 

- GĐ và các PGĐ Sở (eOffice); 

- Lưu: VT, VP (KY). 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Huỳnh Văn Quản 

 

  



 

BM.HT.01.01 

DANH MỤC KIỂM SOÁT TÀI LIỆU NỘI BỘ HIỆN HÀNH 

LĨNH VỰC: ________________________________________ 
 

STT Tên tài liệu Mã số 

Lần 

ban 

hành 

Ngày 

ban 

hành 

Lần sửa đổi 
Ghi chú 

1 2 3 4 5 6 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

 

 Ngày …… tháng …… năm 20… 

 NGƯỜI LẬP 

 

  



 

BM.HT.01.05 

DANH MỤC HỒ SƠ 

LĨNH VỰC: _____________________ 

STT Tên hồ sơ Mã số 
Thời gian 

lưu 
Nơi lưu 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 Ngày …… tháng …… năm 20… 

 NGƯỜI LẬP 
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