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Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t& gidi quyét thii tuc hanh chinh

trong linh vuc ding ky, quan Iy cu tri

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562131 /0D-BCA-C06
ngay24 thang 4 nam 2024 cua B truong BY Cong an)

hanh chinh trong linh vwe déing ky, quan 1y cu tra

Phin 1. Danh muc quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir thwe hién thi tyc

STT Tén thu tuc Linh vue Co quan thie hién
Cong an cép x4, cdp
1 | Pang ky thudng tr Ping ky, quén Iy cu tri v??;ﬁ‘:ﬁzgﬁ ;g ?‘ilé :
gon 1a Cdng an cp x3)
2 | Xba ding ky thudng tri Ping k¥, quén Iy cu trd Cong an cip xa
3 | Pingky tam tr Ping ky, quan 1y cu tra Céng an cp xi
4 | Giahan tam tri Ding k¢, quan 1y cur trii Céng an cip x&
5 | Xo6a ding ky tam tra Piing ky, quéan 1y cu tri Céng an cép xd
o |k Bine T ESr T | g, quinty s | Conganclpa
7 | Tachhd Ping ky, quan 1y cur trd Cong an cap xa

Khai béo théng tin vé cu tra
d6i v6i ngudi chua du diéu

8 | kién dang ky thuong trt, déing Pang ky, quan Iy cur tri Cong an cip x4
ky tam trd

9 | Thong béo lwu tri Diang ky, quéan 1y cu trth Cong an cap xa

10 | Khai bdo tam ving Dang ky, quan 1y cur trh Céng an cip xd

11 | X4c nhén thong tin vé cor trd | Ding ky, quan Iy cur trit Cong an cip x4
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Phan I1. N§i dung cu thé quy trink i b gidi quyét timg thii tuc hanh chink
1. Thi tue déing ky thudng trd
Téng théi gian thuc hién: 07 ngay lam vi€c (8 gid/ngay x 7 ngay lam viéc = 56
git 1am viéc) tinh tir thoi diém hd so ¢6 trong chic ning tiép nhan hd so tir Cong

dich vu cong, img dung VNelD hoic dich vu cong true tuyen khéc theo gi¢ lam viéc,
néu ngoai gi&r lam viée thi tinh theo thoi gian lam viéc tiép theo.

Cac trudng hop sau hé so S€ tir dong bi hity trén hé théng dich vu cong
(Truomg hop hé so bi tra lai yéu ciu bd sung hd so khéng durgc hoan thién de gui co
quan dang ky cu trii trong thoi han 10 ngay lam viéc; ‘”Truong hop hd so cn hoan
thanh nghia vu vé nop 1& ph1 nhung céng dan khong hoan thanh nghia vu nép 18 phi
trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Trinh fir
thare hién

Pon vifcin

b0 thwe hién

Noi dung cong viée

Thi gian
thire hién

Btro’c 1:
Tlep nhin
hd sor

Cén bg tiép
nhéin ho so

Kiém tra hd so duge giri dén hé thong phan mém bao gdm:

- N6i dung Té khai thay ddi théng tin cur trtt (CTO1 hoje CT02~
dung cho cdng dan Viét Nam dinh cu & nuée ngoai khéng ¢d hd
chleu Viét Nam con gla tri st dung);

- Gidy 0, tai liéu giri kém trong hd so theo quy dinh cta Luat
Cur trih va céc viin ban huéng dén thi hanh Ludt Cur tr.

Lirn y: tai liéu dinh kém 12 ban quet hoiic ban chup gidy t&, tai
liéu hop 1€ (khong bt bude phai cong chimg, chimg thue, ky sb
hoiic x4c thuc bang hinh thie khac) hodc din ngudn tai lidu tir
Kho quan 1y dir liéu dién tir ctia td chirc, c4 nhén, Rleng dbi véi
truong hgp phap ludt quy dinh tai lifu ndo trong hd so 1a van
ban c6 cong chimg, chimg thuc hofic xde nhén cia UBND cép
x4 thi trong hd so giri 1én Chng dich vy cOng phai sir dung bén
cong chitng, hodic chung thyc dién tir.

Treomg hop thong tin vé méi quan hé vo, chong; cha, me, con;

Thong tin vé ngdy, thang, ndm sinh ciia cong ddn dé ching minh
nguoi chiea thanh nién, ngxrm cao tudi dé co trong Co 56 dir ligu
quoc g:a Vé din cie thi cdn bg ghi 16 vdo ngi dung phiéu tiép nhan
ho so véi hen tra két qua (CT06)

04 gidy
lam viéc

Can b3 tiép
nhén ho so

Kiém tra ho so, thire hién khai théc, st dung, ghi nhén, luu tn.r
théng tin vé cur tri cia cOng dén trong Co s& dit lidu quéc gia vé
dan cw, co s& dit liéu qudc gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh, Kho
quéin 1y dir liéu dién tir ca td chire, ¢4 nhdn tai thoi diém lam
thi tuc theo quy dinh cira phép luét, d6i chifu véi cae quy dinh
cia phap ludt vé cur trii va thuc hién nhu sau:

- Tmcmg hop hd so hop 16 thi can b tiép nhan va thong bao hen
ngay tra két qua.

- Trudng hop hé so du didu kién nhung thiéu glay 1, tai liéu
hoiic biéu méu ké khai chua dung, chua day da thi can b hudng
dan day du, cy thé mot 1dn dé cong dan bd sung, hoan thién h so
theo yéu cau.

- Trudng hop hd so khéng du didu kién thi cin bd tiép nhén tir
chdi tiép nhéan hd so, ghi 16 1y do khéng tiép nhin

02 gidy
lam viée
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Trinh tr
thure hién

Pon vi/cin
b{ thue hién

Ngi dung edng vice

Thei gian
thire hi€én

Budc 2:
Xir Iy hd
SO

Can by xu
1y ho so

K.1em tra tinh day dg, chinh xac thong tin cong dén cung cap vi
gidy td, tai liéu cb trong hd so: dbi chidu théng tin, gidy to, tai
liéu cong dan cung cap véi thdng tin trong Co s¢ dir lidu quic
gia v& dan cur, Co s& dit liu vé cur trit va cdc Co s& dif ligu
chuyén nganh.

08 gid
lam viée

Can_ by xir
1y ho so

Lap Phifu d& xudt giri Truéng Cong an cép xa thuc hién xdc
minh théng tin vé& cur tri:

- Vi€c xdc minh nhém kiém tra tinh chinh xac nhlmg théng tin,
g1ay t, tai lidu cong dén cung cép; xac minh vide thue té cur trli
clia céng déan va phuc vu cong téc quan ly cur tri, phong chéng
toi pham, 1am sach dir ligu dén cu.

- Viéc xdc minh duge thue hién true nep hogc béng vin ban qua
dudmg buu chinh ho#ic qua hé théng phén rnem

06 gidr
lam viéc

Trudng Cong
an ¢ap x4,

Phé duyét Phiéu dé xuat xdc minh thong tin V& cur i,

02 giy
lam viéc

CSKV, CAX
Ca nhén, co
quan, tb
chic nhdn
yéu cau xic
minh

Thye hién xic minh thong tin vé cu trai theo huorng dén tai
khoan 4 Dleu 7 Thong tr s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
quy dinh ve quy trinh déing ky cur tri dugc sira d6i, bb sung bai
Théng tu s& 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.

16 gt
Jam vige

Cin b§ xir
1§ hd so

Sau khi ¢ két qua xc minh, lap Phleu dé xudt giai quyct dang ky
thudng tri cho cong dén trén Phin mém quén 1y cu trd giri Tredng
Céng an cAp x&:

- Trudng hop hd so di didu k1en ding ky thu:émg trli, cdn bd
dang ky lép, ky Phiéu dé xuat phé duyét hd so, ghi 16 ndi
dung: ngay, thang, ndm nhin hd so, tii ligu cé trong hé so, yéu
cau g1a1 quyét, ¥ kién dé xuat giri kém tai liéu c6 trong hé so
béo céo Trudng Cong an cAp xi xét duyét.

- Trudmg hop hb so khong di didu kién déng ky 1hl.rcmg tru, cdn b
ding ky thuc hién 1ap, ky 1 Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyet 1 so,
néu 16 ly do khong di diéu kién ding ky thudng trd, giri kém tai
liéu c6 trong hd so béo céo Trucng Cong an cdp x& xét duyét.

- anémg hop hd so ¢6 véng mic, can bg déng ky lap, ky Phiéu
dé xuat phe duyét hd so, ghi 13 ¥ kién de xuat phuong an giai
quyet, gui kém tai li¢u c6 trong hd so d& xuit Trudéng Céng an
cap xd xem x€t, quyet dinh.

Truong hop thong tin vé moi quan hé vg, chéng; cha, me, con;
Théng tin vé ngay, thang, nam sinh ctia cong dan dé chzmg
minh ngudi chua thanh nién, ngtrm cao tudi di cé trong Co s&
dit liéu quoc gia vé dén cir thi cdn b ghi ré vio nji dung Phiéu
@8 xudt phé duyét ho so (CT11)

08 gi&y
lam viée

Buée 3:
Xét

duyét

ho so

Trudmg
CoOng an cap
xa

Viéc phé duyét Phidu d& xuat dugc thyc hién trén phén mém
quén 1y cu tri.

- Trudmg hop hd so du d1eu kién diing ky thuéng tri thi cho ¥ kién
phe duyét, ky Phiéu d& xuét phé duyét hod so dé cdp nhit két qua
giai quyét ding ky thudmg trit vao Co s dit ligu ve cur trd,

- Trudmg hop khong di diéu kién ding ky thudng tri thi cho ¥

08 gidy
lam viée
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Trinh tyr | Pon vifcin Noi dung edng viéc Thi gian
thue hién | bg thue hién thue hién

kién, ky Phiéu tir chéi tiep nhan, giai quyét hd so va chuyén lai cho
cén bd ding ky dé thong béo cho cong dan theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so cé yuéng méc thi cho ¥ kién giai quyét vio
Phiéu dé xut phé duyét hd so.

Budc4: | Can bd xir | Vige thong bao vé két qua ding ky thu‘orng tra dugc thyc hién qua | 02 gioy

Tra két | 1y ho so Céng dich vu cong, VNelD, dich vu cong true tuyén khéc vi qua | lam viée
qui cho mdt s6 hinh thire khae nhwr duéi hinh thire vén bén, tin nhin dién tir

cdng d@&n hop thu dién tir hojic dién thoai theo yéu ciu cia cOng din.

din

Luu p: Thye hién chit truong dom gidn héa thi tyc hanh chinh, ritt ngén thoi gian
gidi quyét véi ede thii tuc trong linh vyc dang ky, quan Iy cur trik: doi véi thit tuc dang ky
thuong tri trong cdc trieong hop Vo vé 6 véi chong, chéng vé & v6i vg; con vé & véi cha,
me; cha, me vé & vdi con; ngudi chura thanh nién vé véi ngzrm gidm ho Ichi vo, chong, cha,
me, COn, nguoi gwm ho la chit hé va dong thoi la chi s6 hitu ché & hop phap khi ho so
thu tuc da ro zang thi g1am thoi han gidi quyét tir 07 ngay lam viéc xuong con 02 ngay
lam viéc (08 gic lam viée X 2 ngdy = 16 gic lam viéc). Cy thé nhur sau:

- Thoi gian tiép nhén hé so: 02 gio lam viée.

- Thoi gian xir Iy ho so: 11 gic lam viée. Trong do, thoi gian kiém tra, ldp phidu
xac minh 03 gic lam viéc; thoi gian xdc minh va tra 101 xde minh 1a 06 gic lam viée;
thoi gian Idp phiéu dé xudt gidi quyét hé so 1a 02 gio lam viée.

- Thoi gian xét duyét ho so: 02 gic lam viée.
- Thoi gian trd két qud: 01 gic lom vie.
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2. Xéa ding ky thwong tri
Téng thdi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc (8 gio/ngdy x Sngay lam viéc = 40
gi¢ Iam viéc) tinh tir thoi diém hd so 6 trong chire nang tiép nhén hd so tir Cong

dich vu cong, g dung VNelD hoic djch vu cong true tuyen khéc theo gi¢r lam viée,
néu ngoai gi® 1am viée thi tinh theo thoi gian lam viéc tiép theo.

Trudng hop sau hd so s& tur ddng bi hity trén hé théng dich vu céng: hé so bi tra
lai yéu cun bd sung hd so khong dugc hoan thién & giti co quan ding ky cu trd trong
thoi han 10 ngay 1am viée.

Cac bude
thire hién

Pon vifcan

ho thwe hién

Néi dung cong viée

Thoi gian
thwe hién

Budée 1:
Tiép
nhén hé
S0

Cén b tiép
nhén ho so

Kiém tra ho so duge gui dén hé thong phin mém bao gdm:
- N§i dung t& khai thay dbi théng tin cur trd (CTO1).
- Gidy t&, tai lidu

trong hé so theo quy dinh ciia Luat Cir trdd v Nghi dinh sé
62/2021/ND-CP ngy 29/6/2021.

Luru y: tai ligu dinh kém 12 ban quét hozic ban chup gidy t&, ta1
liéu hop 1€ (khéng bt bude phai cong chimg, chimg thuc, ky 50
ho#ic xdc thuc bang hinh thirc khac) hodc dan ngubn tai lidu tir
Kho quan 1y dir liéu dién tir ciia t3 chitc, c4 nhan. Riéng dbi v6i
trudmg hqp phédp ludt quy dinh tai liéu nio trong hd so 12 vén
ban ¢6 cbng chimg, chimg thue hoéic x4c nhén cia UBND cép
xd thi trong hd so giri 16n Céng dich vu ¢Ong phdi sir dung ban
cong chimg, chimg thue hodc chimg thwe dién tir.

Cén b tiép
nhan ho so

02 giér
lam viéc

Kiém tra ho so, thyue hién khai théc, sir dung, ghi nhén, luu trie
théng tin vé cur tri clia cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu, co s& dir liéu quoe gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh,
Kho quéan 1y dir liéu dién tir cta td chire, cd nhén tai thoi diém
lam tht tue theo quy dinh ciia phép luit, d51 chidu véi cac quy
dinh ciia phdp ludt vé cur tril va thyc hién nhu sau:

- Trudmg hop ho so hop 1€ thi can bd tiép nhén va théng bao
hen ngay tra két qua.

- Trudmg hop hé so da didu kién nhung thiéu gidy 1o, tai lidu
hodic biéu mAu ké khai chwa diing, chua diy du thi can bd
huéng dan déy du, ce thé mot 14n dé cong dan bd sung, hoan
thién hd so theo yeu cau.

- Trudng hep hd so khéng di didu kién thi cén b tiép nhén tir
chéi tiép nhan hd so, ghi 15 1y do khéng tiép nhin

02 giy
1am viée

Bude 2:
Xir Iy hd
13

Can bo xu
1¥ ho sor

K1em tra tinh day dn, chinh x4c théng tin cong dén cung cip va
gidy t&, tai lidu 6 trong hb so: Pbi chidu véi cic quy dinh cia
phép ludt cur trd va d6i chiéu théng tin, tai liéu cbng dén cung
cap voi thong tin trong Co sé& dir lidu qudc gia v& dan cu, Co s&
dit liéu vé cu tri va cac Co s dir liéu chuyén nganh.

04 gity
lam viéc

Can by xir
1y ho so

Lap de xuit Truéng Céng an cip x& thuc hién xac minh thong
tin vé& cur tra

- Viéc xdac minh nham kiém tra nhung thong tin, gidy té, tai licu
cong d4n cung cip chua cé trong cdc Co s dir ligu;

- Viée xac minh duge thyc hién true tié hodc bang van ban qua
dudng buu chink hoiic qua hé théng phin mém.

04 gio
lam viée




Cdc buéc| Don vi/ein Néi d A en Théi gian
thure hién | b6 thuwe hién ereuLL eatg viee thire hién
Trudmg cong | Phé duyét Phiéu d& xuat xéc minh théng tin vé cur tri 02 gidy
an ¢ap Xa, lam viéc
CSKV, Thue hién xac minh thong tin vé cur trd theo huéng déan tai | 14 gio
CAX; Ca|khoan4 Bleu 7 Thong tr so 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 | lam viéc
nhin, co | quy dinh ve quy trinh ding ky cu tri dugc stra ddi, bd sung bai
quan,  t0 | Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.
chit¢ nhén
yéu cau
x4c minh
Can b§ xir | Sau khi c6 két qua x4c minh tip hop, lap dé xuat x6a ding ky 04 givr
1y ho so thudng tri cho cOng dén trén phin mém quan ly cu trd gii | lam viée
Truéng Céng an cap xa:
- Trudng hop hd so di cheu kién xda dang ky thudng tri), cén
bg déng k‘y 1ap, ky Phidu dé& xufit phé duyét hé so, ghi & ndi
dung: ngay, thdng, ndm nhén ho s, tai liéu co trong hd S0,
yéu ciu giai quyét, y kién dé xuat gtri kém tai liu c6 trong hd
s¢ bdo cao Truong Cong an cAp x& xét duyét.
- Trudmg hop hd so khéng dt diéu kign xéa dang ky thuong trd,
can b dang ky thuc hién lép, ky Phiéu tir chdi tiép nhén, gii
quyet hd so, néu 16 1y do khéng dit diéu kién dang ky thudmg trd,
giri kém tai lidu c6 trong hé so bdo cdo Trudng Cong an cap xa
xet duyét.
- Trudng hgp hb so c6 vuérng mic, cin bd déng ky lap, ky
Phiéu de Xust phe duyét hd so, ghi 16 y kién d& xuat phuong an
giai quyet giri kem tai li€u c6 trong ho so dé xudt Triedng Cong
an cAp X3 xem xét, quyét dinh.
B‘f'é'c 3: | Trudng | vige phé duydt ¥ kién dé xudt dugc thuc hién trén phin mém | %4 gu‘):ﬂ
Xét i cong an ¢4p | quan Iy cir tri; lam viéc
gg);‘: A - Trudmg hop hé so di dleu kién xda déng ky thudng tri thi cho
y] kién phe duyet ky Phiéu d& xuit phé duyét hd so dé cép nhat
két qua gial quyét xda ding k¥ thudng trit vio Co s¢ dir ligu vé
cur tr,
- Trudng hop khéng du dleu kign xoa dang ky thudng tri thi
cho y kién, ky Phiéu tir chéi tlep nhén, giai quyét hd so va
chuyén lai cho c4n bd ding ky dé thong bdo cho cong din theo
quy dinh.
- Trudng hop hd so ¢b vudng méc thi cho ¥ kién giai quyét vao
Phidu d& xuat phé duyét hd so.
Bwge4: | Cin bd xir | Viéc thong bdo vé két qua x6a dang ky thuomg tri duge thue | 02 gidr
Tra két | 1y ho so hién qua Céng dich vu cong, VNeID, dich vu cong tryc tuyén | 1am viée
qud cho khéc va qua mot so hinh thic khdc nhu dudi hinh thic vin bén,
cong tin nhin dién tir dén hop thur dién tr holic dién thoai theo yéu
dan chu ciia cdng dan.

Luu y: Thyce hién chit truong don gian hoa thi tuc hanh chinh, rit ngdn thoi
glan gidi quyét véi cdc thii tuc trong linh vyc ding ky, quan Iy cu tril: doi véi thii tuc
xda dding ky thuong tril d61 véi cde truong hop: Chét; Cé quyét dinh cia toa an tuyén

wy”
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bé mdt tich hotic da chét; Pa dwoc co quan c6 tham quyé’n cho théi qucfc tich Viét
Nam, tuée quéc tich Viét Nam, hiy b6 Quyét dinh cho nhdp quéc tich Vigt Nam;
fruong hop dé déing ky thuomg tril tai ché & da bi phd do, tich thu theo quyét dinh
ciia co quan nha nude ¢ tham quyén hode tai Phuong tién dd bi xda ddng Iy phuong
tién theo quy dinh ciia phdp ludt giam thoi gian gidgi quyét tir 05 ngay lam viée xubng
con 02 ngay lam viée (08 gic lam viée X 02 ngay = 16 gic lam viéc), cu thé nhur sau:

- Thoi gian tiép nhdn hé so: 02 gio lam viéce.

- Thoi gian xi Iy hé so: 11 gic lam viée. Trong @b, thoi gian kiém tra, Igp
phiéu xdc minh 03 gic lam viée; thoi gian xdc minh va trd 165 xdc minh 13 06 gio lam
viéc; thoi gian Idp phiéu dé xuat giai quyét hé so la 02 gic lam viée.

- Théi gian xét duyét hé so: 02 gicr lam viée.

- Thoi gian tra két qua: 01 gic lam viéc.
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3. Pang ky tam tra

Tong thoi gian thyre hién: 03 ngay 1am vige (8gid/ngay lam viéc x 3 ngdy lam
viéc = 24 gi& 1am viéc) tinh tir thoi diém hd so c6 trong chirc néng tiép nhén hd so tir
Cong dich vu cong, ing dung VNeID hoéc dich vu cong trire tuyen khéc theo gi¢ lam
viéc, néu ngoai gidy 1am viée thi tinh theo thdi gian lam viéc ti€p theo.

Céc trudng hop sau hd so s& tr dong bi hity trén hé thdng dich vu cong, cu thé
nhur sau: VTrudng hop hd so b tré lai yéu ciu bd sung hé so khong duge hoan thién
de gui co quan dang ky cu tri trong thoi han 10 ngay 1am viéc; OTrudng hop hd so
cin hoan thanh nghia vu vé nop 1€ phi nhl.mg cong din khéng hoan thanh nghia vu
ndp 1¢ phi trong théi han 15 ngay 1am viée.

Cic buée
thyre hién

Pon vi/Cin
b{ thwe hién

Noi dung céng viée

Thei gian
thwre hién

Buge 1:
Tiép
nhin hd
iy

Cén b tiép
nhén hd so

Kiém tra hb so dugc giri dén hé théng phin mém bao gbm:

- N§i dung T&r khai thay doi théng tin cur tra (CTO1).

- Glay to, tai liéu giri kém n‘ong hé so theo quy dinh ciia Ludt Cu
tni va céc viin ban hudmg din thi hanh Luét Cur tri.

Licu y: tai liéu dinh kém 14 ban quet hodc ban chup gidy td, tai
ligu hqp 1¢ (kh6ng bat bugc phai cong chimg, chtmg thue, ky sb
hodic x4c thue bing hinh thic khic) hoic din ngudn tai lidu tr
Kho quéan 1y dir li€u dién tir cia t6 chirc, cd nhén. Riéng dbi voi
truong hop phdp ludt quy dinh tai liéu nio trong hd so 1a vén ban
c6 edng chimg, chimg thire hofic xéc nhan ciia UBND cdp xi thi
trong hd so gii 1én Céng dich vy cong phai sir dung ban céng
chimg hofic chimg thure dién tir.

01 gior
lam viéc

Kiém tra ho so, thue hién khai thac, sir dung, ghi nhin, hru triv
thdng tin vé cu trii cia cdng dan trong Co sé dit liéu quéc gia vé
dan e, co s¢ dif ligu quoc gia, co s& dir ligu chuyén nganh, Kho
quan ly dit liéu dién tir cia t6 chire, cé nhén tai thoi diém lam thi
tuc theo quy dinh ciia phap luat, d6i chiéu véi cdc quy dinh cua
phip ludt ve cur trii va thuc hién nhu sau;

- Truémg hop hd so hop 1€ thi can b tiép nhén va théng béo hen
ngay tra ket qua.

- Trudmg hop hd so di diéu kién nhung thidu gidy to, tai lisu
hodc biéu miu ké khai chua ding, chua day di1 thi can by huéng
dan diy du, cu thé mot 1An dé céng dan b sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

- Truémg hop hd so khéng du didu ki¢n thi cén b tiép nhén tir chéi
t;ep nhén hd so, ghi 13 1y do khdng ti€p nhan.

01 gitr
lam viéc

Bwéc 2:
Xir Iy hd
S0

Can b xir
1§ hd so

KJem tra tinh day dii, chinh x4c thdng tin cong dén cung clp va
gidy o, tai lidu 6 trong hd so; dbi chiéu thong tin, gidy to, tai
li¢u c¢dng déin cung cdp véi théng tin trong Co s& dir lidu qubc
gia v€ dén cur, Co sd dit lidu vé cur trd va cdc Co s& dir ligu
chuyén nganh

02 pity
jam viée

Can by xi
1y hé so

Lip Phidu dé xuat gui Truéng Cdng an cdp xi thuc hién xdc
minh thong tin vé cur trii:

- Viéc xac minh nhim klem tra tinh chinh xdc nhimg thong tin, glay
o, tai liéu cong dén cung cip; xac minh viée thuc té cir trd cta cong

01 gitr
lam viée
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Céic budc
thire hién

Pon vi/Cin

b§ thwc hién

Néi dung cong viée

Thoi gian
thye hién

dan va phuc vu cong tic quan 1y cir trii, phong chong t6i pham, 1am
sach dir liéu dan cu,

- Viéc x4c minh duge thue hién tree tlep hodc bing vin ban qua
dudmg buu chinh hodc qua h¢ théng phin mem

Trudng Cong
an cap x&;

Phé duyét Phidu dé xudt x4c minh théng tin vé cu tri

02 gity
lam viée

CSKV, CAX;

Cénhﬁp,co

quan, 10 chirc

nhén yéu cau
x4c minh

Thyc hién xéc minh thong tin vé cu trii theo huéng dén tai khoan
4 B1eu 7 Thong tr s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 quy dinh
ve quy trinh ding ky cur tra dugce sua dbi, b sung boi Thong tur
s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.

14 gi¢
lam viée

Céan bd xur
1y ho so

Sau khi ¢6 ket qua xéc minh, 1ap Phiéu dé xuat dng ky tam trd cho
cOng dén irén phan mém quén ly cu trit giri Truéng Céng an chp xi:

- Trudmg hop hd so du didu kién ding ky tam trd, cén by ding
ky l4p, ky Phiéu dé xuat phé duyét hé so, ghi 18 ndi dung: ngay,
thang, ndm nhan ho so, tai liéu ¢o trong hé so, yeu cdu giai
quyét, y kién & xuat giri kém tai liéu c6 trong hd so bdo cdo
Truémg Cong an cip xa xét duyet

- Trudmg hop hd so khong di dleu kién dang ky tam trd, cén bd
dang ky thuc hién lap, ky Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyet hd
so, néu 15 1y do khong dit diéu kién ding ky tam trd, giri kém tai
liéu ¢6 trong hd so béo cdo Trudng Cong an cAp xa xét duyeét.

- Trudng hop hd so ¢é virémg mic, cdn b ding ky ldp, ky Phiéu
dé xuat phe duyét hb so, ghi 15 ¥ kién dé xuat phuong an giai
quyet gii kém tai ligu c6 trong hd so dé xudt Truéng Cong an
cap xd xem xét, quyet dinh.

01 gio
lam viée

Burde 3:
Xét
duyét
hd so

Trudng
Coéng an cip
xa

Viéc phé duyét Phigu dé xuat dugc thure hién trén phin mém quén
1y cir trii.

- Trudng hop hé so di dleu kién dang ky tam tri thi cho ¥ kién
phe duyét, ky Phiéu d& xudt phé duyét ho so de cdp nhit két qua
giai quyét diing ky tam trit vao Co s& dit liu vé cur trd.

- Trudmg hop khong du didu kién dang ky tam tri thi cho ¥ kién,
ky Phiéu tir chdi tlep nhén, giai quyét hd so va chuyén lai cho
cén bd diing ky dé théng béo cho cong dén theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so cb virong mée thi cho ¥ kién giai quyét vio
Phiéu dé xuét phé duyét ho so.

01 gidr
lam viéc

Buic 4:
Tri két
qud cho

cong din

Cin by xir
1y ho so

Viéc thong bao vé két qua ding ky tam tr duqc thire hién qua
Chng dich vu cng, VNelD, dich vu cong truc tuyén khdc va qua
mét so hinh thitc khdc nhu dudi hinh thirc vin ban, tin nhiin dién
tir dén hop thir dién nr hofic dién thoai theo yéu cau ciia cOng dén.

01 gidr
lam viéc

Laeu y: Thyc hién chit trwong don gian héa thit tuc hinh chinh, riit ngén thoi
gian gidi quyét voi cde thit tuc trong linh vyc dang ky, quan Iy cur trik: doz VOi thii tyuc
ddng ky tam tri khi hé so, thit tuc dé ro rang glam thoi gian g:at quyét tir 05 ngay
lam viée xuéng eon 02 ngay lam viée (08 gic lam viée X 02 ngdy = 16 gic lam viée),
cu thé nhur sau:

- Thoi gian tiép nhdn hé so: 02 gic lam viéc.
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- Thoi gian xir Iy hé so: 11 gio lam viée. Trong do, thoi gian kiém tra, Idp
phiéu xdc minh 03 gic lam viée; thoi gian xdc minh va trd 16i xde minh 1é 06 gicr lam
viéc; thoi gian ldp phiéu dé xudt gidi quyér hé so la 02 gic lam viée.

- Théi gian xét duyét hé so: 02 gié lam viée.

- Thoi gian tra két qua: 01 gic lam viée
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4. Gia han tam tra

Tong thoi gian thuce hién: 03 ngay 1am vige (8 gid/ngay lam viéc x 03 ngay lam
viéc = 24 gid lam v1ec) tinh tir thoi diém hd so ¢ trong chirc néing tlep nhan hé so tir
Cong dich vu cong, ung dung VNelD hogc dich vu céng trire tuyen khac theo gi& lam
viéc, néu ngoai gid 1am viéc thi tinh theo thoi gian lam viéc tiép theo.

Céc truong hop sau hd so s& tu dong bi hiy trén hé thdng dich vu cdng, cu thé
nhu sau: OTrudng hop hd so bi tré lai yéu ciu bd sung hd so khéng duoc hoan thién
de gui co quan ding ky cu tni trong thoi han 10 ngdy 1am viéc; (Z’ancmg hop hé so
can hoan thanh nghia vu vé n0p I¢ phi nhung cong dén khdng hoan thanh nghia vu
ndp 1€ phi trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Cice buéce
thyre hién

Don vi/ein

bé thwre hién

N¢i dung cong viéc

Théi gian
thure hién

Bude 1:
Tiép
nhin hé
SO

Can b tiép
nhén ho so

Kiém tra hé so duge giti dén hé théng phin mém bao gdm:

- N§i dung To khai thay ddi thong tin cur trit (CTO1).

- Gidy to, tai liéu giri kém trong ho so theo quy dinh ctia Luat
Cu tr va céc van ban hudng din thi hanh Luét Cu tri.

Liru y: tai ligu dinh kém 12 ban quet hodc ban chup gidy to, tai
liéu hop 1€ (khong bit bude phai cong chl.mg, chu'ng thue, ky sb
hoic xac thue bing hinh thirc khéc) hodc dn ngudn tai ligu tir
Kho quén 1y dit liéu dién tir ctia t chitc, ¢4 nhan. Riéng dbi vai
tnromg hqp phép ludt quy dinh tai liéu ndo trong hd so Ia vin
ban c6 cong chung, chung thue hodc xdc nhan cia UBND cép
xi thi trong hd so gir 18n Cdng dich vu cong phai sit dung ban
cong chimg hofc chimg thue dién tir,

01 gidr
lam viéc

Cén bd tiép
nhén ho so

Kiém tra ho 50, thuc hién khai théc, sir dung, ghi nhén, luu trir
théng tin vé cur trit clia cong dan trong Co s& dir liéu quéc gia
V€ dén cu, co s¢ dit li€u quic gla, co s& dit liéu chuyén nganh,
Kho quén ly dir liéu dién tir ctia t6 chirc, ¢4 nhéan tai thisi diém
lam thi tuc theo quy dinh ctia phép ludt, dbi chiéu véi cac quy
dinh ctia phap luft vé cu trl va thye hién nhu sau:

- Truong hop hd so hop 1€ thi cin bd tiép nhan va théng bao
hen ngay tra két qua

- Truomg hqp hé so dit diéu kién nhung thidu gidy t&, tai lidu
hodic biéu miu ké khai chua dung, chua ddy dn thi cdn bd
huéng dan diy du, cu thé mot 1an dé céng dan bd sung, hoan
thién hd so theo yéu cAu.

- Trudmg hop ho so khong du didu kién thi cén b tiép nhén tir
chi tiép nhan hd so, ghi 15 1y do khéng tiép nhén

01 gior
lam viée

Bude 2:
Xir Iy hd
S0

Cin bg xur
1y ho so

Kiém tra tinh day di, chinh xdc thdng tin cong dan cung cip va gidy
10, tai ligu ¢6 trong hd so; dbi chidu thong tin, g1ay to, tai ligu cong
dan cung cp véi thong tin trong Co s& dif ligu quoc gia vé dan cur,
Co s& dit liéu vé cu trti va cac Co s& dir liéu chuyen nganh.

02 gitr
lam viéc

Can_bj xur
1y ho so

Lap Phiéu dé xuat gii Truéng Céng an cip x4 thyuc hién xdc
minh thong tin vé& cur tri:

- Viée xac minh nhim kiém tra tinh chinh xac nhung thong tin,
gifly to, tai lidu cong d4n cung cép; x4c minh vide thye t cur tri
ctia cong dédn va phuc vu cong tic quan 1y cu trt, phong chéng
tdi pham, [am sach dix liéu dan cur.

01 gi¢
lam viéc
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Céic budce
thare hién

Pon vifean
b thue hién

Noi dung cong vie

Thoi gian
thue hién

- Viéc xac minh duge thuc hién true tiep hodc bang vén ban qua
dudmg buu chinh hoic qua hé thong phan mém.

Trudng cong
an cdp x4,

Phé duyét Phiéu d& xudt x4c minh thong tin vé ar trd

02 gity
lam viéc

CSKV, CAX;
Canhén, co
quan, t6 chirc
nhén yéu ciu
xédcminh

Thyc hién xdc minh théng tin vé cu trli theo hudng dan tai
khoan 4 Bleu 7 Théng tu s0 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021
quy dinh ve quy trinh diing ky cur trit duge sita dbi, bd sung béi
Théng tu s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.

14 gits
1am viée

Cén_ bo xur
ly ho so

Sau khi ¢ ket qua xdc minh, 13p Phiéu dé xuit gxa han tam trd
cho céng dan trén phin mém quén 1y cur tri gixi Truéng Cong
an cap xa:

- Trudng hop hd so du dleu kién gia han tam tra, cén b dang
ky 14p, ky Phiéu dé xuat phé duyét hé so, ghi ro ndi dung
ngay, thang, ndm nhén ho sa, tai lidu c6 trong hé so, Yéu cdu
g1a1 quyét, ¥ kién dé xuat glri kém tai liéu c6 trong hd so bao
cao Trudmg Cong an cAp xa xét duyét.

- Trudmg hop hd so khong di didu kién gia han tam trit, can b:;)
ding ky thuc hién 14p, ky Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyet hd
so, néu 15 1y do khong di didu kién gia han tam tri, giri kém tai
ligu ¢6 trong hd so béo cdo Trudng Cong an cip xd xét duyét.

- Trudng hgp hb so co vuéng mac, can b dang ky lap, ky
Phiéu de Xudt phe duyét hé so, ghi & ¥ kién dé xudt phwong an
giai quyet g kém tai liéu c6 trong ho so & xuét Truéng Cong
an cap xd xem xét, quyet dinh,

01 gio

lam viée

Bude 3:
Xét
duyét
hd so

Truémg
Cong an cap
xd

Viéc phé duyét Phifu d& xuit dugc thie hién trén phan mém
quan 1y cur tri:

- Trudng hop hd so di dleu kién gia han tam trti thi cho ¥ kién
phe duyét, ky Phiéu d& xuét phé duyét hd so de cip nhat két qua
gial quyét gia han tam tri vao Co s& dit lidu vé cu tril,

- Trudmg hop khong du diéu kién gia han tam trt thi cho ¥ kién,

ky Phiéu tir chéi tiep nhan, giai quyét hd so va chuyén lai cho
cén bd ding ky dé thong béo cho cng dén theo > quy dinh.

- Trudmg hqp ho so cb vuéng mic thi cho ¥ kién giai quyét vao
Phiéu dé xuit phe duyét ho so.

01 gir
lam viée

Budc4:
Tri két
quAa cho
cong din

Can b§ xir
1y ho so

Viée thong bio vé két qua gia han tam trit duqc thuc hién qua Cong
dich vu céng, VNelD, dich vu céng truc tuyén khéc vi qua mdt s6
hinh thirc khac nhir duéi hinh thite vén ban, tin nhin dién tir dén
hép thur dién tir hodic dién thoai theo y&u cu ciia cong dan.

01 gi&r
lam viéc

L y: Thyee hién chit truong don gian hoa thu tuc hanh chinh, rit ngéin thoi
gian gidi quyét v6i cdc thit tuc trong link vuc d'ang ky, quan ly cur trie: do: voi thu tuc
gia han tam tri khi hé so, thil tuc dé ré rang gidm thoi gian gzaz quyét tir 05 ngady
lam viéc xubng con 02 ngay lam viée (08 gic lam viée X 02 ngdy = 16 gic lam viéc),
cu thé nhur sau:

- Théi gian tiép nhén hé so: 02 gic lam viée.
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- Thoi gian xir Iy ho so: 11 gic lam viéc. ﬂong do, thoi gian kiém tra, Idp
phiéu xde minh 03 gic lam viée, thoi gian xdc minh va trd 16i xdc minh la 06 gic lam
viée; thoi gian Idp phiéu dé xudt gidi quyét hé so I 02 gio lam viéc.

- Thoi gian xét duyét hé so: 02 gie lam viée.

- Thoi gian tra két qua: 01 gic lam viée.
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5. X6a dang ky tam tra

Téng thdi gian thyc hién: 02 ngdy lam viéc (8 gio/ngay lam viéc x 02 ngay lam
viéc = 16 gio lam V1ec) tinh tir théi didm hd so ¢é trong chirc néng tiép nhén hé so tir
Cong dich vu cong, img dung VNelD hodc dich vu cong truc tuyen khac theo gio lam
viée, ndu ngoai gitr lam viéc thi tinh theo thoi gian lam viéc tiép theo.

Truong hop sau hé so s& tr ddng bi huay trén hé thong dich vu cong: hd so bi
tra Iai yéu cau bd sung hd so khong duge hoan thién dé giri co quan dang ky cur tri
trong thoi han 10 ngay lam viéc.

Cic bude
thue hién

Pon vi/ein

bo thuwe hién

N§i dung céng viée

Thi gian
thue hién

Bude 1:
Tiép
nhin hd
SO

Cén b tiép
nhén ho so

Kiém tra hd so duoc guri dén hé thong phan mém bao gdm:

- No1 dung t& khai thay dbi théng tin vé cur tmi (CTO1).

- Gidy to, tai liéu trong hd so theo quy dinh cta Lut Cur trid va
Nghi dinh 6 62/2021/ND-CP ngay 29/6/2021.

Luru y: tai 1iéu dinh kém 12 ban quét hodc ban chup gidy to, tai
liéu hop 1€ (khong bat budc phai cong chimg, chu‘ng thire, ky s6
hoic x4c thuc bing hinh thirc khéc) hodic dén nguén tai ligu tir
Kho quén 1y dix lidu dién tir ciia t6 chire, cd nhén, Riéng abi véi
trudng hop phip ludt quy dinh tai liéu nio trong hd so 1a vén
ban ¢6 cbng chimg, chu'ng thue hodc xdc nhén ctia UBND cép
x3 thi trong hd so giri lén Cbng dich vy cong phai sit dung ban
cong chimg hodic chitg thure dién tir.

01 gio
lam viéc

Cén b tiép
nhéin hd so

Kiém tra ho 50, thue hién khai thac, sir dung, ghi nhéan, Ihwu trix
thong tin vé cur trit cia cbng dan trong Co s& dir lieu qudc gia
v€ dén cu, co s& dir lidu qubc gia, co s¢ dir ligu chuyén nganh,
Kho quan Iy dit liéu dién tir cia té chie, cd nhén tai thoi diém

lam tha tuc theo quy dinh clia phép luat, déi chibu véi cdc quy

dinh cta phép Iudt vé cu trit va thyc hién nhu' sau;

- Truorng hop hd so hgp 18 thi cén bd tiép nhén va théng béo
hen ngay tra két qua.

- Trudng hop hé so du didu kién nhung thiu gidy to, tai liéu
hosc biéu mau ké khai chua ding, chua day di thi cén bo
huéng din diy du, cu thé mét 1an dé cong ddn bb sung, hoan
thién hd so theo  yéu cdu.

- 'I’ruorng hop ho so khéng du diéu kién thi cdn b tiép nhén tr
chdi tiép nhan hd so, ghi 18 1y do khéng tiép nhén.

01 gitr
lam viée

Biréce 2:
Xir Iy hd
SO

Céan bd xur
Iy hé so

Kiém tra tinh day di thong tin cong dén cung cap va gidy t&, tai
lidu ¢6 trong hd so: Déi chiéu voi cac quy dinh cua phap ludt cur
tri va chiéu thong tin, tai liéu céng dan cung cdp véi théng tin
trong Co s dir liéu quéc gia vé déan cu, Co s& dir liéu vé cur trit
va cdc Co sé dir liéu chuyén nganh

02 gi&s
lam viéc

Céin bo xur
Iy hé so

Lap dé xuit Trudng Cong an cap x4 thuc hién xéc minh

-~ Viéc xdc minh nham kiém tra nhitng théng tin, gidy to, tai
lidu cong dan cung cip.

- Viéc xdc minh dugce thyce hién truc tlep hoge bing van ban qua
dudmg buu chinh hodc qua hé théng phin mém.

02 gity
lam viéc
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Cic buge| Ponvi/ein Nii dune ebrs vid Théi gian
thyre hign | b0 thuc hién o £ FORENIES thyre hign
Trudng cong | Phé duyét Phidu d& xuat xdc minh thong tin vé cu tr 01 gidy
an cp xi lam viéc
CSKV;CAX; | Thue hién xic minh thong tin vé cur tri theo huéng din tai | 06 gid
c& nhin, co | khoan 4 Bleu 7 Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 | lam vigc
quan, t6 chirc | quy dinh ve quy trinh déng ky cu tri dugc sira dbi, bd sung bai
nhén yéu ciu | Thong tu s& 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.
xéc minh
Cén bd xir | Sau khi ¢6 két qua xéc minh tép hqp, lap d& xudt xéa ding ky | 01 gier
1y hb so tam trii cho ¢6ng dén trén phén mém quan 1y cur tri giri Trudng | 14m viée
Céng an cAp xa:
- Trudng hop hé so di dleu kién x6a ding ky tam tri, cén bd
ding ky lap, ky Phidu dé xuét phé duyét hé so, ghi r5 ndi
dung: ngay, thiang, nim nhén ho so, tai liéu ¢6 trong hd 50,
yéu ciu gial quydt, ¥ kién dé xuat giri kém tai liéu c6 trong hd
so béo cdo Trudmg Cong an cip x4 xét duyét.
- Truémg hop hd so khéng di didu kién xda dang ky tam tro,
cén bg dang ky thuc hién lp, ky Phleu tir chdi tiép nhén, giai
quyét hd so, néu 16 1y do khong du diéu kién x6a déng ky tam
tr1, giri kem tai li€u c6 trong hd so bdo cdo Truong Cong an
cAp xd xét duyét,
- Truong hqp hé so co vuéng méc, cin bo ding ky lép, ky
Phiéu de Xudt phe duy?t ho so, ghi 16 ¥ luen dé auat phuong an
giai quyet, giri kém tai ligu ¢6 trong hd so @& xvét Trudng Cong
an cip x3 xem xét, quyét dinh,
B‘f""c 3: | Truémg Viéc phé duyét y kién dé xuft dwoc thuc hién trén phin mém _01 g‘?’
Xét _, | Congan cdp | quan Iy cur trit lam viée
g;,l Yetho | xg - Truémg hop hd so da dleu kién x6a ddng ky tam trit thi cho ¥
kién phe duyét, ky Phiéu dé xuit phé duyét hd so dé cdp nhat két
qua giai quyét x6a ding ky tam tri vio Co s& dif liéu vé cur trli.
- Trudng hop khéng da dleu kién xda diing ky tam trt thi cho y
kién, ky Phiéu tir chdi ti8p nhén, giai quyét hé so va chuyén lai
cho cén b ding ky dé thong bao cho cong dan theo quy dinh.
- Trudng hep hd so co vudng méc thi cho y kién giai quyét vao
Phiéu dé xuat phé duyét ho so.
Bugc4: | Canbyxt | Viéc théng béo vé két qua x6a dang ky tam trit duge thuc hién [ 01 gi&
Tra két | 1yhdso qua Cbng dich vu cdng, VNelD, dich vu cong trire tuyén khéc | 1am viée
qui va qua mét s0 hinh thic khic nhu du6i hinh thitc vén bén, tin

nhin dién tir dén hdp the dién tir hodc dién thoai theo yéu ciu
ciia cong dan.
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6. Didu chinh thong tin vé cir tri trong Co s& dit lidu vé cw tri

Tong thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc (8 gio/ngay lam viée x 03 ngay lam
viéc = 24 gi¢ lam viéc) tinh tir thoi diém hd so c6 trong chirc nang tiép nhan hé so tir
Céng dich vu cong, ing dung VNelD hozc dich vu cong truce tuyén khac theo gid lam
viéc, néu ngoai gid 1am viée thi tinh theo thdi gian 1am viéc tiép theo.

Trudng hop sau ho so s€ tir dong bi huy trén hé thong dich vy cong: hd so bi
tra lai yéu ciu bd sung hd so khdng duge hoan thién dé giri co quan ding ky cu tri
trong thai han 10 ngay lam viéc.

Cic budc
thure hién

Pon vi/can

bé thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi¢én

Budce 1:
Tiép
nhin hd
SO

Cin b tiép
nhan ho so

Kiém tra hd so duge giri dén hé thong phan mém bao gom:

- N§i dung Té khat thay dbi thdng tin cwr it (CTO1).

- Gidy td, tai liéu trong hd so theo quy dinh tai Didu 26 Luat
Cur tmi.

Lurn y: tai liéu dinh kém 1a ban quét hodc ban chup gidy 1o, tai
liéu hop 1€ (khong bét budc phai cong chimg, chu'ng thue, ky
s hodic xdc thue bang hinh thic khéc) hodc ddn ngudn tai ligu
tir Kho quén 1y dix liéu dién tir cha td chitc, c4 nhén. Riéng adi
voi trudng hop phap ludt quy dinh tai liéu nao trong hé so la
vin ban c6 cdng chimg, ching thue hode x4c nhin cia UBND
cAp xd thi trong hd so giri 1én Cong dich vu cong phai st dung
bén ¢dng chimg hoéc chimg thuc dién tir.

01 gio
1am viée

Can b tiép
nhén hé so

Kiém tra hE} so, thye hién khai théc, sir dung, ghi nhén, I trir
thong tin v€ cur trii ciia cdng dén trong Co s& dit lidu qudc gia
vé dan cu, co sé dir liéu quoc gia, co s& dix liéu chuyén nganh,
Kho quan 1y dit lidu dién tir cuia t& chirc, cd nhdn tai thoi diém
lam thu tuc theo quy dinh ciia phép luft, dbi chiéu véi céc quy
dinh cta phép ludt vé cu tri va thyce hién nhu sau:

- Truémg hop hd so hop 16 thi cén b tiép nhan va thdng béo
hen ngay tra két - qua.

- Trudng hop hé so du diéu kign nhung ﬂueu gidy to, tai liu
hozc bitu miu ké khai chua ding, chwa diy du thi cin bd
hudng din ddy di, cu thé mdt 1an dé cong din bd sung, hoan
thién hd so theo yéu chu.

- Trudmg hop ho so khéng di diéu kién thi can b tiép nhén tir
chéi tiép nhén hd so, ghi 15 1y do khéng tiép nhan.

01 gid
lam vi€c

Buée 2:
Xir Iy hd
S50

Can b§ xur
1y ho so

KJem tra tinh dy da, chinh xac théng tin céng din cung cép
va gidy td, tai lidu co trong hd so; dbi chiéu thong tin, gidy to,
tai li€u cong dan cung cap v6i théng tin trong Co so dir liéu
qubc gia v& dan cur, Co s& dit lidu vé cu trii va cée Co s& dir
liéu chuyén nganh.

02 gitr
lam viée

Cé.n‘ b{ xir
1y ho so

Lap Phiéu dé xuat giri Trudng Cdng an cap x3 thyuc hién xéc
minh thong tin vé cur trit:

- Viéc xac minh nhim kiém tra tinh chinh xéc nhing thong
tin, glay td, tai liéu cong dén cung cép; xdc minh viéc thuc té
cur trii ciia cdng din va phuc vu ¢dng tac quan 1y cu tril, phong

01 gi&r
lam viée
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Cic bude
thire hién

Pon vifcan
bé thue hién

Noi dung cdng viée

Thoi gian
thuwe hién

chong tdi pham, lam sach dit liéu dén cu.
- Viéc xdc minh duge thue hién trye tiép hosic bang viin bén
qua dudng buu chinh hofic qua hé théng phén mém.

Trudng cong
an cap xa,

Phé duyét Phiéu dé xuat x4c minh thong tin vé cw tra

02 gitr
lam viéc

CSKV, CAX;
Cé nhan, co
quan, & chirc
nhin yéu ciu
Xde minh

Thye hién xdc minh thong tin vé cur trit theo huéng dén tai
khoin 4 Diéu 7 Théng tu s6 57/2021/TT-BCA ngay
15/5/2021 quy dinh vé quy trinh diing k¥ cur trid dugc sira doi,
b6 sung bai Théng tr sb 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.

14 gity
lam viéc

Can bo xir
1y hé so

Sau khi ¢6 két qua xac minh, lap Phjeu dé xuat diéu chinh
thong tin v& ar tri trong Co sé dir ligu vé cur trit cho  ¢Bng dan
trén phin mém quan 1y cur tri gird Trudmg Cong an cip x&:

- Trudng hop hé so da dleu kién didu chinh théng tin v& cur
tri trong Co 50 dif liéu vé cr tri, cén bd ding ky lip, ky
Phiéu d& xuit phé duyét hd so, ghi r5 néi dung: ngay, thang,
nim nhéin ho s0, tai lidu ¢6 trong hd so, yéu cau giai quyét, ¥
kién dé xuat giri kém tai liéu c6 trong hd so bio cdo Truong
Céng an cip x4 xét duyét,

- Trudng hop hd so khéng di dleu kién diéu chinh théng tin
vé cu trit trong Co s¢ dif liéu vé cir tr, cdn bg dang ky thue
hién 14p, k¥ Phiéu tir chéi nep nhén, giai quyét ho so, néu 1o
ly do khéng dn dleu kién diéu chinh théng tin v& cu trt trong
Co so dit ligu vé cu trll, gii kém tai ligu c6 trong hd so bdo
cao Truéng Cong an cdp xd xét duyét.

- Trudng hqp hé so ¢ vuing mic, can bd dang ky lap, ky
Phiéu d& xuat phe duyét hd so, gl'u oy klen d& xuat phlrcmg an
gidi quyet, g kem tai liéu c6 trong hd so d& xudt Trudng
Cong an cip xi xem xét, quyét dinh.

01 gi&
lam viéc

Burdc 3:
Xét
duyét hd
50

Trudng
Cong an cap
xa

Viéc phé duyét Phiéu d& xudt dugc thuc hién trén phin mém
quan Iy cur tn:

- Trudmg hqp hd so dia dleu kién diéu chinh théng tin vé cur tria
trong Co s¢ dir ligu vé cur trii thi cho ¥ klen phe duyet, ky
Phiéu dé xut phé duyét hb so dé cap nhat két qua giai quyét
diéu chinh thdng tin v& cur trit véo Co s& dix li€u ve cir tri.

- Trudng hgp khong du dleu kién diéu chinh théng tin ve cu
tri  trong Co s& dir ligu vé cur tra thi cho ¥ kién, ky Phiéu tir
chéi nep nhén, giai quyét hd so va chuyén lai cho cén bd ding
ky dé thong bédo cho cdng dan theo quy dinh.

- 'I'nrcmg hop ho SO 6 vueng mac thi cho ¥ kién gidi quyét
vito Phiéu dé xut phé duyét hd so.

01 gitr
lam viée

Burée 4:

Tri két

qua cho
cong

Cin bj xir
1y ho so

Viéc thong béo ve két qua didu chinh théng tin v& cu tr trong
Co s&r dir liéu vé& cr tri duoc thue hién qua Céng dich vu
céng, VNelID, dich vu céng tnrc tuyén khic va qua mét 50
hinh thirc khdc nhu dudi hinh thitc vin ban, tin nhin dién

01 giy
1am viée
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Cic buée| Pon vi/cin Néi dung céng viée Thoi gian
thue hién | bé thue hién 5 g cong Vit thire hién
din dén hop ther dién tir hosic dién thoai theo yéu cau ciia cong dén.

Luw y: Thyee hién chu truong don gidn héa thit tuc hinh chinh, rit ngdn thoi
gian gidi quyét v6i cdc thit tuc trong linh vyre dang ky, quan Iy cur 1l véi thit tue diéu
chinh théng tin vé cu trit trong Co s¢ dit liéu vé cur tril dsi véi trieomg hop thay dsi
chit kg, thay doi théng tin vé h{ tich so voi thong tin dé dupc luu trit trong Co so dir
lidu vé cu trit khi hé so, thit tuc dd vé rang gidm thoi gian gza: quyét tiv 05 ngay lam

viéc xubng con 02 ngay lam viée (08 gio lam viéc X 02 ngay = 16 gico lam viéc), cu
thé nhir sau:

- Thoi gian tiép nhdn hé so: 02 gic lam viée.,

- Théi gian xit Iy hé so: 11 gic lam viée. Trong db, thoi gian kiém tra, ldp
phiéu xde minh 03 gic lam viée; thoi gian xdc ininh va tra I6i xdc minh la 06 gic lam
vide; thoi gian ldp phiéu dé xudt gidi quyét hé so la 02 gio lam viée.

- Thoi gian xét duyét hé so: 02 gio lam viéc.
- Théi gian trd két qué: 01 gic lam viéc.
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7. Tach ho

Tdng thdi gian thyuc hién: 05 ngay lam viée (8 gid/ngay lam viéc x 05 ngdy lam
viéc =40 gidy 1am viéc) tinh tir thoi diém hd so ¢é trong chirc néng tiép nhén hé so tir
Cong dich vu céng, ung dung VNelD hotc dich vu cong truc tuyen khéc theo gitr lam
viéc, néu ngoai gid 1am viéc thi tinh theo thdi gian 1am viée tiép theo.
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Cac trudng hop sau hd so s& tir dong bi huy trén hé théng dich vu céng, cu thé
nhu sau: (VTrudmg hop hd so bi tra lai yéu ciu bd sung hé so khong duoc hoan thién
de gli co quan déng ky cu tri trong thoi han 10 ngly lam viée; @Trudng hop hé so
cin hoan thanh nghia vu vé nop 1é ph1 nhung cong dan khdng hoan thanh nghia vu
nop 1€ phi trong thdi han 15 ngay lam viée.

Cice bude
thare hién

Pon vi/cin
b§ thwe hién

No6i dung cong vite

Thoi gian
thwe hién

Budée 1:
Tiép
nhin hd
S

Can bb tiép
nhén hd so

Kiém tra ho so duge gid dén hé théng phan mém bao gbm:

- N§i dung Té khai thay dbi théng tin cur i (CTO1).

- Gidy to, tai lidu trong hd so ding quy dinh tai Didu 25 Ludt
Cur tri.

Luru y: tai li€u dinh kém la ban quét hodic ban chup gidy to, ta1
lidu hop 1¢ (khong bt budc phai cong chimg, chu'ng thuc, ky s6
hogc xé4c thuc bing hinh thirc khic) hodc dén ngudn tii liéu tr
Kho quan 1y dit liéu dién tir clia td chitc, ca nhén. Rleng d6i véi
truong hqp phap ludt quy dinh tai liéu nao trong hd so 14 van
ban c6 cOng chung, chlmg thuc hoiic xdc nhan cita UBND cép
x& thi trong hd so giri 16n Céng dich vu cong phai sir dung ban
cOng chitng hodic chimg thuc dién tir.

02 gidr
lam viée

Cén bd tisp
nhén ho so

Kiém tra ho so, thue hién khai thée, sir dung, ghi nhén, luu trir
thong tin v& cir trii ciia cong dan trong Co s dit lidu quéc gia
vé dan cu, co s& dir ligu quoc gia, co s& dir 1iéu chuyén nganh
Kho quén ly dit li¢u dién tir cia td chic, cd nhan tai thoi diém
lam thi tye theo quy dinh cda phép ludt, dbi chiéu véi cac quy
dinh ciia phdp Iudt vé cu trii va thye hién nhu saw:

- Tru'cng hop hd so hop 16 thi can bd tiép nhan va théng bio
hen ngay tra két qua.

- Trudng hop hd so da didu kién nhimg thleu gidy to, tai liéu
hodc bidu miu ké khai chua dung, chua ddy du thi can bd
hudng dan diy du, cu thé mot 1an dé cong dan bd sung, hoin
thién hd so theo  yeu cAu.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi can b tiép nhén tir
chéi tiép nhan hd so, ghi 5 1y do khong tiép nhan.

02 gitr
lam viée

Buée 2:
Xir Iy hd
so'

Can bo xir
1y ho so

Kiém tra tinh day dii, chinh xéc thong tin cong dén cung cip v glay
10, tai liéu co trong hd so; d6i chiéu théng tin, glay 1o, tai heu cong
dan cung cip véi théng tin trong Co s& dir liéu qubc gia vé dén cu,
Co s& dif liéu vé cu tri va céc Co sé dir lidu chuyén nganh.

06 gidr
lam viéc

Can b xu
lyhdoso

Lip Phiéu dé xuat gtri Trudng Cong an cap xa thuc hién xéc
minh théng tin vé cur trit:
- Viéc xéc'minh nhim kiém tra tinh chinh x4c nhimg thong tin,

| gidy to, tai ligu cong dan cung ¢Ap; x4c minh viée thuc té cu trd

ctia cong dén va phyc vu cdng tac quan Iy cir tril, phong chéng

| toi pham, 1am sach dit liéu dén cu.

04 git
lam viée
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Cic bude| Don vilcin o T — Thoi gian
thire hign | b thire hién REGUIE cong viee thuwe hién
- Viéc xac minh dugc thuc hién tryc tiép hodc bang van ban qua
dudng buu chinh hofic qua hé théng phan mém.
Truong cong | Phé duyét Phieu dé xuat xac minh théng tin vé cu tri 02 gioy
an cip xi; lam viéc
CSKYV, CAX; Thuc hién xac minh théng_ tin vé cu trd theo huéng din tai [ 14 gio
Canhén, co | khodn 4 Diéu 7 Thong tw s6 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 | lam viéc
quan, t6 chirc } quy dinh vé quy trinh ding ky cir trid duge sira dbi, bé sung boi
nhan yéu cu | Théng tur sb 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.
Xdc minh
Can bd xir | Sau khi ¢6 két qu xdc minh, 1p Phidu d& xudt tach hé cho cong | 04gis
1y hé so dan trén phén mem quan Iy cr ot giri Trudng Cong an cap x&: lam viéc
- Trudmg hop hé so di didu kién tich ha, can bo dang ky lap,
ky Phidu dé xuit phé duyét hd so, ghi 10 noi dung: ngay,
thang, nam nhan ho so, tai liéu c6 trong hd so, yéu cau gidi
quyet, y kien dé xuét, giri kém tai liéu 6 trong hd so béo co
Trudng Cong an cip x4 xét duyét.
~ Trudng hop hé so khéng dit didu kién tach hg, cin b ding ky
thuc hién 1p, ky Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so, néu
13 1y do khéng da diéu kién tach hd, giri kém tai lidu c6 trong
ho so béo cdo Trudmg Cong an cép x4 x4t duyét.
- Trudng hop hd so ¢ vuéng méc, can b) ding ky lap, ky
Phieu de xuat phé duyét ho so, ghi 5 ¥ kién d& xuét phuong dn
giai quyét, giri kém tai lidu ¢6 trong hé so d& xuit Trudng Céng
an cap xi xem xét, quyét dinh.
Buée 3: | Trudng Viéc phé duyét Phicu dé xuét duge thue hién trén phin mem | 04 gitr
Xét | Congancip | quinlycurtny: ) 1am viée
duyét | xd - Trudmg hop hé so du dién kién tach h§ thi cho § kién phé
ho so duyét, ky Phiéu d& xuvét phé duyét hd so dé cdp nhat két qua tich
h¢ vao Co s¢ dit liéu vé cur tria. )
- Trudmg hop khong di diéu kién tach hé thi cho ¥ kién, ky
Phiéu tir chéi. ti€p nhan, giai quyét hd so va chuyén lai cho cén
b déng ky dé thong bdo cho céng dan theo quy dinh. )
- Trudng hop hé so ¢6 vugng mic thi cho ¥ kién giai quyéet vao
Phi€u dé xuat phé duyét hd so.
Bugc4: | Cén bd xir | Viée thong bio v& két qua tach hj dugc thuc hién qua Cong | 02 gidy
Tri kée |1y hd so dich vu cong, VNelD, dich vu céng trre tuyén khac va qua mot | lam viée
qui cho sc‘g hinh thirc khde nhu duéi hinh thitc vén ban, tin nhén dién tir
cong dan dén hdp thir dién tir hoiic dién thoai theo yéu cdu ciia cOng dén,

Luu y: Thuc hién chil trirong don gian héa thit tuc hanh chinh, riv ngdin thoi
gian gidi quyet voi cdc thil tyc trong link vye ding ky, quan Iy cu trii: véi thit tuc tach

hé lehi b so, thit tuc da ré rang gidm thoi gian gidi quyét tir 05 ngay lam viéc xuéng

con 02 ngay lam viée (08 gic lam viée X 02 ngay = 16 gio lam viée), cu thé nhu sau:

- Thoi gian tiép nhdn hé so: 02 gio lam viée.

- Théi gian xit Iy hé so: 11 gic lam viée. Trong d6, thoi gian kiém tra, lgp

phz'é'u

viéc; thoi gian Idp phiéu dé xudt gigi quyét hé so 16.02 gic lam viée.

xdc minh 03 gic lam viée; thoi gian xdc minh va tra 163 xde minh 1a 06 gio lam
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- Thoi gian xét duyét ho so: 02 gio lam viéc.

- Théi gian tra két qua: 01 gic lam viée.
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8. Khai bio thong tin vé& cw tra dbi véi ngudi chua di diéu kién ding ky
thwong trd, ding ky tam tra
Tdng thoi glan thuc hién: (1) 05 ngdy lam viéc (8 gid/ngay lam viéc x 05 ngay
lam viée = 40 gi lam viéc) - Péi véi trudng hop di c6 thong tin trong Co s& dit liéu
qudc gia vé dan cur

(2) 30 ngdy (24 gid/ngay x 30 ngdy = 720 gid) - D6i véi trudng hop chua cé
théng tin trong Co s¢ dit ligu qudc gia v€ dén cu.

(3) 60 ngay (24 gid/ngay x 60 ngay = 1440 glcr) Péi v6i trudng hop chua ¢b
théng tin trong Co s¢ dit ligu quéc gia vé dén cw, viée kiém tra, x4c minh phitc tap,
khé khan.

Thoi glan tinh tir thoi diém hd so ¢ trong chiic néng tiép nhan hd so tir Cong
dich vu cong, iing dung VNelD hoiic dich vu cdng truc tuyén khéc theo gid lam vige,
néu ngoai gi¢r 1am viéce thi tinh theo théi gian 1am viée tiép theo.

Trudng hop

sau hd so s& tir dong bi hiy trén hé thong dich vu céng: hd so bi

tra lai yéu ciu bo sung hd so khdng duge hoan thién dé giti co quan ding ky cu tri
trong thdi han 10 ngdy lam vige.

Cice buée | Pon vifedn N{i dung cong viée Thoi gian
thire hién | b thuc hicén thwe hién
Bu'O'c 1: | Can b tiép | Kiém tra ho so duge g dén hé théng phan mém bao gom: -4 g lam
Tiép nhén h6 so | - N§i dung t& khai thay do1 thong tin cur trd (CTO1); viee voi TH (1)
nhin hd - Glay téy, tai lidu khéc (néu co). - 12 gidvai
so Lreu y: t3 li€u dinh kém 13 ban quét, ban chup céc van ban, gidy | THQ)
t& cén thiét theo quy dinh. -12 giovai
Cén b tid Kiém tra ho s, thuc hién khai théc, sir dung, ghi nhén, luu trir THE)
an b tiép
hén h so théng tin vé cir tri clia cong dén trong Co s& dir liéu quéc gia vé
i dén cu, co s& dir ligu quoc gia, co s& di liéu chuyén nganh, Kho
quan 1y di liéu dién tir clia to chirc, c4 nhén tai thoi diém lam thi
tuc theo quy dinh cta phép lut, dbi chiéu véi cdc quy dinh cua
phép ludt vé cur trd va thyuc hién nhur sau;
- Trufmg hop hd so hop 1& thi cin bd tiép nhén va théng béo hen
ngay tra két qua.
- Trudmg hop hd so dit didu kién nhung thiéu gidy to, 12 liéu hozc biéu
m3u ké khai chua diing, clra day di thi cén bj hudng din day du, cu
th8 mét 1&n dé cong dan bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Trudng hop ho so khéng du diéu kién thi cdn bd tiép nhén tir
chéi tiép nhan hd so, ghi 15 1y do khéng tiép nhén.
Bugc2: |Cin b xir Kiém tra tinh day du thong tin cOng dén cung cap va gidy to, tai | -04gidlim
Xir 1y ho |1y ho so liéu c6 trong hd so: P6i chiéu vai cac quy dinh clia phap ludt cu pigc v TH(1)
SO’ trid va chiéu théng tin, tai liéu céng dén cung cép voi théng tin | -12giovéi
trong Co s& dir ligu qudc gia vé& dan cu, Co s& dif liéu vé cu trd | THE)
va cdce Co s dir liéu chuyén ngéanh. - 12giovdi
TH(3)
Can bd xir | Lap deé xuét gt Trudng Cong an cp x& thuc hién xdc minh -04 gitrlam
1y hd so - Viéc xdc minh nham kiém tra nhiing théng tin, gidy t&, ti liéu [viécvéi TH(1)
cbng dén cung cip. 48 gily voi
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Céc budc | Pon vifedn N§i dung clng viéce Thoi gian
thire hién | bg thye hién thwe hi¢n
- Vige xéc minh dugc thue hién tryc tiép hodic bing vin ban qua | TH @
dudng buru chinh hosc qua hé théng phin mém. - 72 it véi
THG)
Truéng Phé duyét Phiéu dé xudt x4c minh théng tin v& cir tri -2 gidlam
edng an cip vige v TH (1)
xd - 12 giovoi
TH @)
-24 gibvéi
_ THE)
CSKV, Thuc hién xdc minh théng tin vé cu tr theo hudng dan tai khoan | - 14 giylim
CAX; c4 4 Piéu 7 Théng tu sb 57/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 quy dinh viée véi TH(I)
nhén, co vé quy trinh ding k¥ cir trit dugc sira dbi, b sung béi Thoéng tir | - 564 gidrvéi
quan, td chiic | s6 66/2023/TT-BCA ngay 17/11/2023.. TH Q)
nhén yéu ciu - 1200 gitr
xdc minh Vi TH(3)
Can by xir| Sau khi ¢6 két qua xéc minh tap hop, 14p dé xuat giai quyét thu | - 04 girlam
Iy ho so tuc khai bdo théng tin vé cur trii d6i véi ngudi chua da diéu kién [viécvéi TH(1)
dang ky thudng tri, ding ky tam tri cho cong dén trén phan | -24 gitrvéi
mém quan 1y cu tri gird Trudng Cong an cép x&: TH2)
- Trudmg hop ho so da diéu kién khai béo thdng tin v& cir tré déi | - 48 gidrvéi
vGi ngudi chua di diéu kién ding ky thudng trg, déng ky tam trii, | TH(3)
cén bg dang ky lap, ky Phiéu dé. xuat phé duyét ho so, ghi 13 ndi
dung: ngay, thdng, nim nhén hd so, tai liéu cé trong hé so, yéu
céu giai quydt, y kién dé xult, giri kém t3i licu co trong hd so
béo cdo Trudng Céng an cAp x3 xét duyét.
- Trudmg hop ho so khdng di didu kign khai bdo théng tin vé cur
trik 461 v6i ngudi chua di diéu kién dang ky thudmg tra, dang ky
tam trd, cdn b dang ky thuc hién lap, ky Phiéu tir chéi tiép nhan,
giai quyét hé so, néu 15 Iy do khong du didu kién, giri kém ti
li€u ¢6 trong hé‘so bdo cio Trudng Cong an cip xa xét duyét.
- Trutng hop b so ¢6 vuémg mic, cén bd dang ky lap, ky Phibu
dé xuat phé duyét ho so, ghi 16 y kién dé xuit phuong 4n giai
quyét, giri kém tai liéu eé trong ho so d& xuit Truéng Coéng an
cdp x8 xem xét, quyét dinh.
Bude3: | Tryomg Viée phé duyét y kien dé xuét dugc thyc hién trén phan mém quan -06 girlam
Xét Cong an Cf'lp 1y cur trh, . ; . ) vigevii TH
duyét hd | .5 - Trudmg hop hé so dit diéu kién khai bio thong tin vé cu tri dbi | (1)
50’ v6i ngudi chira di di€u kign ding ky thudng tri, déng ky tam trd | - 42 gidyv6i
thi cho y kién phé duyét, ky Phidu d& xuét phé duyét ho so deé cip | THR)
nhat két qua tri vio Co sé dit lidu vé cur tril, - 66 gy v
- Trudmg hop khong di diéu kién khai bio thong tin v& cw tra di | TH()
v6i ngudi chua di diéu kién dang ky thutmg trd, dang ky tam tri
thi cho ¥ kién, ky Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so va
chuyén lai cho can b ding ky dé théng bao cho cong dan theo
quy dinh.
- Trudmg hop hd so ¢6 vuéng méc thi cho ¥ kién giai quyét vao
Phicu dé xuat phé duyét hé so.
Buged: | Cin bd xir | Viée thong bdo v& két qua khal béo thong tin v cu tra 8] v&l | - 02 gty
Tra két | 1y hd so nguoi chua du dieu kign ding ky thudng trii, diing ky tam tréi | lam viée
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Cic bude | Pon vifcin Né§i dung cdng viée Thoi gian
thwe hién | b6 thye hién thire hién
qui cho duge thuc hién qua Cong dich vu coéng, VNelD, dich vu cong | v&i TH(1)
cdng trire tuyén khéc va qua mét s6 hinh thirc khac nhur duéi hinh thirc | - 06 gid
din van ban, tin nhén dién tir dén hép thur dién tir hodic dién thoai theo | vdi TH (2)
yéu ciu ciia cong dan. -06 giovoi
TH(3)
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9. Thong bao luwu tra
Téng thoi gian thuc hién: tiép nhan ngay khi cdn bd ding nhap vio hé théng.
Cic buwée | Don vi/cin b Ndi dung cong viée Thoi gian
thyre hién thire hién thire hién
Tiép Cin b cong | Dang nhdp vao hé thong phan mém Co s¢ dit liéu quoc | Toi  thieu
nhin an dugc phén | gia vé din cu theo lich lam viéc dang  nhap
thdong cdng Kid R 5 iR L g o vao hé thong
Siton.. P :1-?1 vgiar::; dung théng bao cong dan giri téi tir Cong 05 lin/ ngly
tri S ] dé tiép nhén
Cin b cong | Tiép nhan théng béo iy trd thong bio lyu
duge phéin ,. 2 - A . . S ol B (Ldp: idiau
an Khéng ti€p nhén thong bédo luu trd v4i trudng hop khai | 1a 8h séng va
cong lan cudi cing

béo trung lip, khéng ding dbi twong theo quy dinh clia
Luét Cir trfi, ndi dung khai bao khong ding muc dich.

vao 23 giv
hing ngay)
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10. Khai bdo tam ving (Ddi v6i trudng hop quy dinh tai diém c, diém d
khoan 1 Piéu 31 Luit Cur tri)

Téng thoi gian thue hién: 01 ngay lam viée (8 gid/ngay 1am viée x 01 ngay lam
viéc = 8 gio lam wec) tinh tir thoi diém hd so ¢é trong chirc ning tlep nhén hd so tir
Cong dich vu cong, tmg dung VNelD hodc dich vu cong truc tuyén khac theo git 1am
viée, néu ngoai git 1am viéc thi tinh theo thoi gian lam viée tiép theo.

Trudng hop sau hé so s& tr dong bi hity trén hé thong dich vu c6ng: hd so bi
tra lai yéu cau bo sung hé so khong dugc hoan thién dé giii co quan ding ky cur tri
trong thai han 10 ngay lam viéc.

Cac bude
thire hién

Pon vifcin
bg thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thire hién

Busc1: | cun bo tidp Cén by dang nhip vao hg thdng phin mém Co s& dir lidu qudc | 02 gid
Tiép nhan hd so gla vé dan cur theo lich lam viée lam viéc
nhéin hd ) Kiém tra ndi dung thong béo cdng dén gir t6i tir Cong dich vu cong,
S0’
Buwée2: | Can bl xur Klem tra tinh day da, chinh xdc thong tin cbng din cung cipva| 02gio
Xir Iy ho | 1y ho so gidy to, tai liéu c6 trong hd so (neu c6): Dbi chibu voi cac quy | 1am viée
SO dinh cia phap luéit cu tri va chiéu thong tin, tai liu cong dén

cung cip véi thong tin trong Co s¢ dit liéu qubc gia v& dan cu,

Co s& dir 1iéu vé cur trll va cdc Co sé& dif li€u chuyén nganh cé

lién quan.

- Trudng hop thong tin khai béo ding thi 13p phiéu khai bio tam | 02 gidy

ving trinh Truéng Cong an cép x duyét, ky. lam viée

- Trudmg hqp thong tin khai béo khong dting thi 13p Phiéu tir chéi

tiép nhan, giai quyét hd so.
B'}"-‘“’ 3: | Trudmg | Viéc phé duyét y kién d2 xuét duge thue hién trén phin mém quan fn g‘?
E{eta " Céng an cép | Iy cur trd. lam viée
S;lygt |xa - Trudmg hop hd so dn diéu kién tiép nhén khai bdo tam vang cho

¥ kién phé duyét, ky Phiéu khai béo tam véng dé cip nhat két qua

vao Co s& dir lidu ve cur tr.

- Truomg hop khong tlep nhén khai béo thi cho ¥ kién, ky Phiéu

tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so va chuyén lai cho cén bd diing

ky dé théng bao cho cong dén theo quy dinh.
Buged: | Can bo xir | Viée théng bédo v& két qua khai bdo tam ving dugc thue hién qua | 01 gi¢
Tra két |1y ho so Céng dich vu céng, VNeID, dich vu cong trire tuyén khéc va qua | lam viéc
qui cho mét s6 hinh thirc khéc nhu duéi hinh thite vin bén, tin nhén dién
cong tir dén hop thur dién tir hoiic dién thoai theo yéu cau ciia cong déan,
dan
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11. Xéc nhén thong tin vé cwr tra

Téng thoi gian thuc hién: :
(1) 1/2 ngay lam vigc (08 gio/ngdy lam vige x 1/2 ngly lam viéc = 04 gig lam
viéc) vai truong hop thong tin cé trong CSDLQG vé DC.
- (2) 03 ngay lam viéc (08 glor/ngay 1am viéc x 03 ngdy lam viéc = 24 git lam

viéc) véi tru'cmg hop khong c6 théng tin c6 trong CSDLQG vé DC cdn x4c minh.
Thévi gian tinh tir thoi diém hé so 6 trong chitc nang tiép nhan hd so tir Cong
dich vy cong, ung dung VNelID hoéc dich vu ¢ong truc tuyen khdc theo gi¢ 1am viéc,
néu ngoai gid 1am viée thi tinh theo thoi gian 1am viée tiép theo.

Trudng hop sau hd so s& tr déng bj hiy trén hé thong dich vu céng: hd so bj
tra lai yéu cdu bd sung hé so khdng duoc hoan thién dé giri co quan déng ky cu trl
trong thoi han 10 ngay lam viée.

Cic bude
thire hién

Pon vi/can
b thue hién

N¢i dung cong vic

Thoi gian
thue hién

Buréde 1:
Tiép
nhin hd
50

Cén bd tiép
nhén ho so

Kiém tra hd so duge giri dén hé théng phan mém bao gom:
- NQI dung cong din ke khai va dé nghi

- Glay téy, tai lidu di kém (néu cé).

Lira y. tai li€u dinh kem la ban quét, ban chup cac viin ban,
gidly t& cin thiét theo quy dinh.

4 gitr lam
viéc

Cén bd tiép
nhén ho so

Kiém tra ho so, thye hién khai thae, sir dung, ghi nhén, luu
trir thong tin vé cur trll clia céng dan trong Co s& dit ligu
qubc gia vé dan cu, co s& dir ligu qubc gia, co sor dir ligu
chuyén nganh, Kho quén ly dit li€u dién ttir clia tb chitc, ca
nhén tai thoi diém lam thd tuc theo quy dinh cia phap lugt,
d6i chiéu v&i cac quy dinh cia phéap luat vé cu tria va thue
hién nhur sau:

- Trudng ht)p hd so hop 1€ thi can b tiép nhén va théng
béao hen ngay tra két qua.

- Trudng hop ho so di diéu kién nhung thleu gidy 1o, tai
lidu hozc bién mau ké khai chua dung, chua diy du thi can
bd hudng dan diy du, cu the mét 1an dé cong dén bb sung,
hoan thién hd s¢ theo yéu cdu.

- Trudng hop hd so khong da diéu kién thi cén bd tiép nhan
tir chéi tiép nhén hd so, ghi 15 1y do khéng tiép nhén.

V4 gidr lam
viéc

Budce 2:
Xir 1y hd
so

Cgin bd xir 1y
ho sor

Kjem tra tinh déy dd, chinh xdc thdng tin céng dan cung
cap va gidy tr, tai liéu c6 trong hé so. P61 chiéu ndi dung
dé huat cua cong dén vdi thong tin trong Co sd dir ligu
qubc gia vé dén cu.

- V6i trudng hop (1): cén bd xir ly khai théc théng tin, 1dp
phiéu Xac nhén théng tin v& cu trii vA d& xuvdt Trréng
Céng an cap xa duyét.

- Vdi truorng hgp (2): cén bd @& xudt Truong Cong an cap
x4 vé viée chn xde minh thdng tin. Lép Phiéu x4c minh va
trinh Trudng Cong an cip x4.

-0l giolam
vitevéi TH
M
-01 gizlim
vige véi TH

)

Truéng cdng
an cap xa,

Véi truong hop (2): Phé duyét Phiéu dé xuat xic minh
théng tin vé cu tri

02 gi lam
viée
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CSKYV, CAX;
cad nhén, co
quan, t chirc
nhén yéu ciu
Xdc minh

Thye hién xac minh thong tin vé cu tri theo hudng dan tai
khoin 4 DPiéu 7 Théng tw sb 57/2021/TT-BCA nghy
15/5/2021 quy dinh vé quy trinh ding ky cur tri duge sta
doi, bd sung boi Thong tw sé 66/2023/TT-BCA ngay
17/11/2023.

16 gio lam
viéc

Cén bd xir Iy
ho so

Vol trudng hop (2): Sau khi 6 két qua x4c minh tap hop,
1ap dé xuat xdc nhén théng tin vé cur trid cho cOng din trén
phan mém quan Iy cu trd givi Truong Cong an cdp xa:

- Trudmg hop néi dung dé nghi x4c nhén ding, c6 thong tin
dugc luu trif, cén b dang ky lap, ky Phiéu dé xuét phé duyat
hé so, ghi 10 ndi dung; ngdy, théng, nam nhén ho so, tii liéu
¢ trong ho so, yéu cau giai quyét, y kién dé xuat, giri kém
tai liéu cé trong ho so béo cdo Trudng Céng an clp x& xét
duyét,

~ Trubmg hop ni dung d& nghi x4c nhan khéng dtng, khong
¢6 thdng tin duoc luu trit, cén b$ ding ky thuc hién lap, ky
Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyet ho so, néu 15 1y do khong
xic nhén, g kém tai liéu e trong hd so bao Truéng Cong
an cap x4 xét duyét.

- Trudmg hop ho so ¢o vuéng mic, cén bo dang ky l4p, ky
Phi€u de xuét phé duyét hd so, ghi 15 ¥ kién d& xuit phuong
in giai quyét, gui kém tai liéu co trong hd so d& xuit
Truéng Cong an cap xa xem xét, quyét dinh.

02 gitr 1Am
viéc

Bwrée 3:
Xét
duyét
hd so

Truéng Cong
an cip xa

Viée phé duyét y kién dé xudt dwoc thuc hién trén phin
mém quan 1y cur tri.

- Trudng hop néi dung d& nghi ding thi cho y {cién phé duyét,
ky Phi€u dé xuat phé duyét x4c nhin théng tin vé e tri,

- Trudmg hop ndi dung dé nghi xéc nhan khéng dung hojic
khéng ¢4 théng tin luu trir thi cho ¥ kién, k¥ Phiéu tir chéi
ti€p nhin, giai quyét ho so va chuyén lai cho can b6 ding
ky dé thong bao cho cdng dén theo quy dinh,

01 gi¢r 1am
viéc

Buéc 4:

Tra két

qui cho
cdng
din

Cén b xir ly
ho so

Vige thong bio vé két qua xdc nhén thong tin vé cr tra
duge thue hién qua Cong dich vu céng, VNelD, dich vu
cdng true tuyén khéc va qua mft sé hinh thie khac nhur
du6i hinh thite vin ban, tin nhén dién tir dén hép thy dién
tir hodc dién thoai theo yéu ciu cua cOng dan.

01 gi¢ lam
viéc
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