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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

1. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén str dung dat, khong ddu thau lra chon nha
diu tw thuwe hién du an c6 sir dung dat déi véi trweomg hgp thudc dién chap thuan chu truwong diu tu, chap thuan nha
diu tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tw ma ngu’m xin giao dit, thué dét 1a c4 nhan

1.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Nop hd so TTHC: | 1. Nop truc tiép qua tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thugc Uy ban nhan | Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30
Ngueoi sir dung dar | dan cap huyén. phut; chiéu: tir 13 gid 30 dén
Buée 1 chudn bi hé so day dii _ | 2. Hoac théng qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ 17 gid cua cac ngay le:lm viéc
theo quy dinh va nop ho | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap: (th Bay 1am viéc buoi sang)
so qua cdc cach thire | http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Qudc Gia: Khong quy dinh (tiy khach
sau: http://dichvucong. gov.vn hang)
1.H so dugc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thude Uy
ban nhan dan cap huyén hoic théng qua dich vu buu chinh céng ich cong
chtrc, vién chire tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xAc, déy du cua ho so: quét (scan), s6 hoa hd so va luu trix
hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit li€u cua phén mém mot ctra dién tir cla Chuyén ngay hd so tiép nhan
tinh. . . tryc tiép trong ngay lam viéc
a) Truong hgp ho so ghua day du, chufa~chinh Xac thqeo quy dinh, Cﬁng chue, (khéng dé qud 02 gio lam
vién chuc tieép nhan ho so phai huéng dan dai di¢n to chuc, ca nhan bo sung, | viéc) hodc chuyen vao dau gio
A A 2 hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo mau Phiéu yéu cau | ngay lam viéc tlep theo d6i
. Tiép nhan va chuyén 2 R A A
Budc 2 hé so TTHC bo sung, hoan thién ,ho s0. , ‘ véi truong hop tiép nhan sau
b) Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so phai 16 gio hang ngay.
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC. Truong hop ho so tryc tuyén

Khong qué 0,5 ngay ke tir

¢) Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chire -
ngay phat sinh ho so.

tiép nhan hd so va lap G1ay tiép nhén ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i v6i hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong ciia
Tinh hay Cong Dich vu cdng qudc gia, cong chirc, vién chirc thuoc Bo Phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va
thong bdo qua tai khoan trén Céng dich vu cong quéc gia, hodc hom thu dién



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

tu, hodc gui tin nhin SMS cho nguoi st dung dét cu thé nhu sau:

- Truong hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chic thong bao rd
1y do tir chdi hd so. Déi voi HO so chua diy du, chua hop 18, cong chirc, vién
chue giri théng bao bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop 2: Ho so day du, hop 18, cong chtrc, vién chirc tiép nhan hd so
va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi véi trudong hop hd so day du, hop 1¢, B6 Phan tlep nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhén dén cap giai quyet TTHC giri ho so day du, hop 16 dén co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung

25 ngay (trong do: thué 05

dat tinh theo gia dat trong bang gia dat. ngay)
2. Trwong hop st dung dat thuoc truwong hop giao dat khong thu tién sir 25 ngay (trong do: thué 05
dung dit. ngay)

3. Trudng hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung
dit tinh theo gia dt cu thé.

20 ngay (khong bao gom thoi
gian giai quyét ciia co quan
dat dai xac dinh gia dat cu thé
theo quy dinh va thoi gian co
quan thué x4c dinh gia dit cu
thé)

BUOC

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong chue, vién
chte xir 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai ngp tién sir dung dat, tién sir dung

25 ngay (trong do: thué

dét tinh theo gia dit trong bang gia dat. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1 18 ngay, trong do:
L1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ): 02 gio

1.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwomg thim dinh hd so:

+ Truong hap hé so qua tham tra, tham dinh chiea dii diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kem theo thong bao
bang vin ban va néu 16 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho té chirc, cd
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mét cira




dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén dii hé so. (02 ngay khong tinh vao thoi
gian thyc hi¢n TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai cung cip thong tin vé co s& dit 02 ngay
li¢u dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thtra dat.

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, tham dinh ho so, kiém 06 naa
tra thyuc dia, 1ap to trinh, du thao quyét dinh giao dat, cho thué dat. gay
- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dat. 03 ngay
- Cong chirc Phong tai nguyén va Mdi trudng 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh

dao xem x¢ét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co 1,5 ngay
quan thué

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so. 05 ngay
- Céng chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong béo

thuc hién nghia vy tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho

bd phén ti€p nhan va tra két qua ho so. 02 giov

Ngudi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién voi dét co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thuc tryc tiep
hoac truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhin gii quyét 1an 2

07 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguwoi sw dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo
tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidgi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:




Nguoi st dung dat nhan thong bao nop tién sur dung dat, tién thué dat tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir
dung dit thyc hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dat c6 thu tién sir
dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 1€ phi trudc ba
(néu c6). Nop chung tir thue hién nghia vu tai chinh cho can bé tiép nhan.
Trudng hop thué dt tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong
thoi cap gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh h so:

+ Trwong hop can bg tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chira dii diéu kién gidi quyét thi
tra lgi ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi dung can
bé sung dé qiri cho té chirc, c& nhan hodc giti thong tin qua Cong Dich vu
céng théng qua Bo phin Mot cira dé thong bdo cho nguwoi sie dung dat hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dioc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy ching nhan 1ap to trinh, trinh co quan tham
quyén ky gidy chirg nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cdp huyén xem xét, ky Gidy chung nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Mbi truong thuc hién ky hop dong thué dat ddi véi
truong hop Nha nudc cho thué dat; t6 chiic ban giao dat thuc dia; chuyén ho
so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém
mot ctra dién tir cua tinh va Scan hd so gbe vao dir liéu; photo GCN da ky va
luu vao hd so; cdp nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s dit liéu dit dai dong
thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

2. Trudong hop sir dung dat thude treong hop giao dat khong thu tién sir
dung dat.

25 ngay

2.1. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 1

18 ngay, trong doé:




2.1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chiea @i diéu kién giai quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai hé so kem theo thong bao
bang vin ban va néu 16 1y do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chirc, cd
nhan hodc giti thong tin qua Cong Dich vu céng thong qua Bo phan Mot cua
dé thong bdo cho nguwoi sie dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khdng tinh vao thoi
gian thyc hi¢gn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co s¢ dir
lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai trudng kiém tra, thim dinh ho so, kiém
tra thuc dia, 1ap to trinh, du thdo Quyét dinh giao dat.

06 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh giao dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong lap phleu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khdng qua 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

05 ngay

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Moi trwomg: nhan va chuyén thong béo
thuc hién nghia vy tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho
b phén tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dét co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phap luat bang hinh thuc truc tiép
hoac truc tuyén thong qua chitc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gior

2.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

07 ngay, trong doé:

2.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phan chuyén mén), trong do:

Nguoi sir dung dat nhan thong bao nop tién sir dung dat, 18 phi trudc ba tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi st
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir thyc hién nghia vu tai




chinh cho can bo tiép nhan (néu co).
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moéi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop can bg tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chia di diéu kién gidai quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd 1y do, néi dung can
bé sung dé quri cho té chirc, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu
cong théng qua Bo phdn Mot cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hodn
hién, bé sung hé so. Thoi han gidi quyét dueoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phén mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy ching nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh co
quan tham quyén ky g1ay chiing nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va M6i truong thue hién t6 chirc ban giao dat
thuc dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa hé so, chuyén phin mém
mot clra dién tr cta tinh va Scan hd so gbe vao dir lidu; photo GCN di ky va
luu vao hd s0; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai déng
thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

3. Truwdng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung
dat tinh theo gizi dat cu the.

20 ngay

3.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1

13 ngay, trong doé:

3.1.1. Ttep nhan ho so (Bo phin TN&TKQ):

02 gio

3.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chiea dii diéu kién gidi quyét,
co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kem theo thong bao
bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho té chirc, cd
nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phdn Mot cira
dé thong bdo cho nguwoi sie dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi




quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02 ngay khong tinh vao thoi
gian thuc hi¢en TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir

liu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat. 02 ngay
- Cong chirc phong Tai nguyén va MQi truong kiém tra, tham diqh ho so, kiém 75 ngdy
tra thuc dia, 14p to trinh, dy thdo Quyét dinh giao dat, cho thué dat. ’

- Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dt. 03 ngay

- COng chirc phong Tai nguyén va Méi truong t6 chie xac dinh gia dat cy the,
lap to trinh.

-Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

- COng chtrc Phong tai nguyén va Mai truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thue, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

- Co quan thué: Thuc hién khi nhan da ho so.

Khéng bao gdom thoi gian

giai quyét ciia co quan dat

dai x4c dinh gia dat cu thé

theo quy dinh va thoi gian

co quan thué xac dinh gia
dat cu thé

- Céng chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong béo
thuc hién nghia vy tai chinh tir Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dét, chu so hitu tai san gén lién véi dat c6 trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép
hoic truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gior

1.2. Thoi gian tiép nhin gii quyét 1an 2

07 ngay, trong do;

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phdn TN&TKQ):
Nguwoi s dung dat nop cdac giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo
tiep nhan ho so kiém tra doi chiéeu va xac nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:

Ngudi sir dung dat nhan thong bao nodp tién sir dung dét, tién thué dat tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi st
dung dt thyc hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dat ¢ thu tién sir
dung dét hodc thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué, 1€ phi trudc ba
(néu c6). Nop ching tir thue hién nghia vu tai chinh cho can bg tiép nhan.




Truong hop thué dat tra tién hang nim, 14p va ndp hop dong thué dat dong
thoi cap gidy chung nhan.
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Trwong hop can bg tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gidai quyét thi
tra lgi ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi dung can
bé sung dé qiri cho té chirc, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu
cong théng qua Bo phdn Mot cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dieoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hiégn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Céong chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phﬁn mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy ching nhan QSD dat lap to trinh, trinh co

A A Y4 , A 2,5 ngéy
quan tham quyén ky giay chimg nhin
- Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, ky Gidy ching nhan. 02 ngay
- Phong Tai nguyén va Moi truong thyc hién ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao dat thyc dia; chuyén ho
so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. i i . i
- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém 02 naa
mot cura dién tur cua tinh va Scan ho so goc vao dir liéu; photo GCN da ky va gay
Ivu vao h§) 50, cap I}hét, chinh ly }16 so dia chinh,’co so dir ligu dat dai dong
thoi chuyén ho so dén BJ phan Ti€p nhén va Tra két.
Tra két qua giai quyét Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo déi ho so va
TTHC phan mem dién tir thue hién nhw sau: N
(Két qua gidi quyé} - Thong bao cho HY gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu bict trudc qua tin o 02” g1?' o
o , Z Ao e o e % x .. | - Thot gian tra két qua: Sang:
. TTHC giti tra cho ca | nhan, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cap co6 tham quyén | | > % o, ,
BUOC N tr 07 gio dén 11 gio 30 phut;
4 nhan, cong dong dan cu cho phép d6i v6i hd so glal quyét TTHC trudc thoi han quy dinh. chidu: tir 13 gidr 30 dén 17 gio
phai bao dam day du | - HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyet TTHC theo ’

theo quy dinh ma co
quan co tham quyén tra
cho to chire, cda nhan

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
giay hen tra két qud). Cong chirc tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

cua cac ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc buoi sang).




sau khi gidi quyét xong | - Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky
TTHC) theo hudng dan cua Buu dién

- Truong hop nop h6 so qua dich vu cong truc tuyen viée tra két qua giai

quyét thu tuc hanh chinh dwogc thuc hién tai co quan tlep nhan hd so hoic qua

dich vu buu chinh cong ich hoéc tai dia diém theo yéu cau do6i véi truong hop

tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac

gan lién v&i dat

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin giao dat ddi véi truong hop xin giao dat (Mau sd 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat ddi voi truong hop xin thué dat (MAu sé 02b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 clia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mdt s diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vian ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyet dinh chap thuan chi truong dau tu
d6ng thoi chip thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua
lua chon nha dau tu ddi véi du 4n dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu (néu c6) (ban sao c6 ching thuc hodc cong
chtng; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hodc cong chung thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Vin ban clia co quan nha nudc c6 thim quyén chap thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phép luat vé dau tu di voi
truong hop giao dat, cho thué dat dé thuc hién cac du 4n thudc truong hop Nha nude thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi
vi loi ich quéc gia, cong cong (ma khoéng sir dung vbn dau tu cong theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, thuc hién du
an dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu theo phuong thirc di tac cong tu trong
truong hop co nha dau tu quan tdm) ma chi c6 mot nha dau tu dap ung diéu kién moi quan tAm ddi véi du an phai xac dinh
s6 luong nha dau tu quan tdm theo quy dinh cta phap luat vé ddu thau, phap luat quan 1y nganh, linh vuc (ban sao c6 chimg
thue hodc cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khéng co chiung thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hod so xuét
trinh ban chinh dé cén bo tiép nhéan hd so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban cua don vi duogc giao to chirc thuc hién viée ddu gia quyén st dung dat vé két qua ddu gia quyén st dung
dat khong thanh do da hét thoi han dang ky ma chi c6 01 nguoi ding ky tham gia ddu gia (ban sao c6 chung thuc hodc cong




chtng; truong hop nodp truc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong ching thi nguoi ndp hd so xuit trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

- Vin ban theo quy dinh cua phap luat ddi véi trudng hop thay d6i quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhdp, chuyén doi mé hinh t6 chirc hodc su thoa thuin cua cac thanh vién h¢ gia dinh
hodc ctia vo va chdng hodc ctia nhom nguoi str dung dat chung, nhom chu so hitu tai san chung gin lién v6i dat ma phai thu
hdi dét (ban sao co ching thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic cong ching
thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- To khai 1€ phi tru6e ba nha, dat (néu co).

- To khai t1en str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen sir dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué miat nuée (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao glay to va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chleu hoic ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc
chimg thyuc theo quy dinh cta phap luat vé cong chimg, ching thuc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia
hodc Cong dich vu cdéng cap tinh thi hd so ndp phai dugce sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching,
ching thuc theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu
cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) So6 lwong ho so: 1 bo.

1.3. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

1.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan c¢6 chirc ning quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.
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- Quyét dinh giao dat ddi véi truong hop xin giao dat theo Mau sd 04a ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai.

- Quyét dinh cho thué dit ddi véi truong hop xin thué dat theo Mau sé 04b ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Dat dai.

- Hop dong thué dat (néu co).

1.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phép lust huéng dan Luat phi va 1é phi.

1.7. Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin giao dat d6i v4i truong hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat ddi voi truong hop xin thué dat (MAu sé 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai).

- To khai 1€ phi tru6e ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen st dung dat phi noéng nghi¢p (néu co).

- To khai tlen str dung dat (néu co).

- T khai tién thué dat, thué mit nudc (néu co).

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy 4n thudc dién chép thuan chi treong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap lut vé dau
tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat, khong dau thau luwa
chon nha dau tu thyc hién du an co st dung dat quy dinh tai Piéu 124 Luat bit dai.

- biéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duge Nha nude giao dat, cho thué dét thi phai dap umg cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

+ Co nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién do cua du an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc co vi pham quy dinh cua phap luat vé dit dai nhung da chap
hanh xong quyét dinh, ban an di c6 hiéu luc phap luat cia co quan c6 tham quyen tai thoi diém dé nghi giao dat cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai ap
dung dbi vai tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nudc.
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- Piéu kién 2: Ap dung vdi truong hop phai chuyén muc dich st dung dét trong laa, dat rung ddc dung, dat rung
phong ho, dat rimg san xudt dé thyc hién du 4n thi Dy 4n phai thuoc danh muc du an phai chuyen muc dich sir dung dat
trong lua, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rung san xuat cua Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cap tinh thong
qua, trur truong hop str dung dat thuc hién du an thudc thAm quyen ctia Qudc hoi, Thu tuéng Chinh phu chap thuan, quyét
dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu,
Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cép tinh chip thuin, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh ctia Luit Dau tu cong,
Luat Dau tu theo phuong thice ddi tac cong tu.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dédm bao hoan thanh viéc t6 chire xéc dinh gia dat cu thé dbi voi truong hop phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac bude cong viée thude trinh tu, thi tuc giao
dét, cho thué dat.

1.9. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mot s diéu ciia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luit Céc to chire tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Pt
dai;

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua B Tai nguyén va mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh sd 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén va méi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc dét dai thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nude cua Bo Tai nguyén va moi trudng.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc quan 1y, Gidy chimg | Vian phong ding ky
nhan hodc Vian ban tra 10i cua don vi d6i voi hd so khong dap Gng yéu | dat dai, Chi nhanh Vin Vinh vién
cau, diéu kién. phong dang ky dat dai
- Ho so tham dinh.
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- TO trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s6 cua T6 chirc (néu

1a biéu mAu dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ... oeeen e,
DA Gt oo
SO dién thoai.............ooooiiiiiiiiiiieees Emaili........ooooiiiiiiiiee e

Yéu cau hoan thién h6 so gdbm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢
VOL ot sodiénthoai ........oooovvvvviiiiinnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (K¥ va ghi 1o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
tir)



Mau s6 02a. Pon xin giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy bannhandan':....................
1. NGUOT XIN ZIA0 QA7 1ovvvvorersveeerseeesssessesssesssessssssssssssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssnsness
2. Dia chi/tru SG Chinh: ..u.eccciiii e
3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...):....cccccoiieiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR GAL (N2 vttt s e en et
6. D& sir dung vA0 MUC GICh®: .....v.voieeeeeeeeeeeeeeee e
7. Thot han s dung QAL oottt ettt

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cta phéap
luat dat dai, nOp ti€n str dung dat (néu co) day du, ding han;

Cac cam Két KNAC (18U COY: w.vuvvvieiieieeeieeeeeeeeee et

9. Tai liéu giri KEm (18U CO) ™ oottt
Ngwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

! Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat.

2 Pi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hozc sé dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i véi td chac thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau
tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

3 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong du tw/quyét dinh du an. ..

thi ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién duy an dau tu theo gidy to da cip. Truong hop xin giao dat xay

dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai

théc sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luét Dat dai.
* Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat lap phai ¢6 theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN THUE DAT

2. Dia chi/tru & Chinh: ......oooiiiiiii e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....c.ccccovveiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR (7)ot ee e e et t e

/1 9 \ 4 7.
6. D€ str dung vao muc dich': .......oooiiiiii

8. Cam két sir dung dat dung muyc dich, ghép hanh dung cac quy dinh ctua phap
luat dat dai, n0p tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;

Cac cam K&t KNAC (18U CO): oottt
9. Tai liéu g KEM (18U CO)Z: oo
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

> Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén cho thué dat.

® Pbi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan té chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu ddi voi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

" Truong hop da dugc cép gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chua truong dau tu/quyét dinh du an. ..
thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngadm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

8 Thyc hién trong truong hop hd so thué dit do nguoi xin thué dit 1ap phai co theo quy dinh
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Mau sb 04a. Quyét dinh giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb:...
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(777 TR :
CGN CU LUGE DAL @i evovseveveeveveeeeeeeeeeeeesereseeeseseeereseesaeeeeeeesses et eseseaesneenens :
Can ctt NGIi dinI ......cooooiiiiiii e X
CUR CUE oo e e e e et et et et et et e e ee e e e e e e e e et eses et ereseeeseese e e e e eaeeeeenans :
Xét dé nghi ciid .................. tai To trinh s6 ... ngay... thdng... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dugc giao ddt) ... m* dat
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh
pho tryc thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL vttt ettt ettt
Thoi han str dung dét 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... nim

Vi trf, ranh gi6i thira dat/khu dét dugce xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ...

Hinh thirc @0 @At ...
Phuong thirc giao dét theo Kbt qUA™: ...

Gia dat tinh tién str dung dét phai nop. .. (d6i v6i truong hop giao dét c6 thu
tién sir dung dét tinh theo gia dat trong bang gia dat™).

Nhirng han ché vé quyén ctia nguoi sit dung dat (n€u €O):vvvevvveeeviiieeeiinnenns

Dilu 2. TO Chtrc thUue RGN v.eeeveeeeeeeeeeeeee ettt ettt

% Ghi theo tirng loai cin cir cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

19 Ghi: dén ngay... thang... nam... di véi truong hop giao dat co thoi han. Ghi la én dinh lau dai di véi truong
hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh lau dai.

1 Ghi ré: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dét/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang giao dat c6 thu tién sir dung dit. ..

12'Ghi r6: theo két qua giao dat thong qua diu gia quyén sir dung dit (twong ng véi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dat dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 sir dung dat
(twong g véi trudng hop quy dinh tai Dicu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong du gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 st dung dét (twong wng voi trudng hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Dt dai).

B Péi véi truong hop phai nop tién sir dung dit tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).

17



| A xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; dbi voi truong
hop tinh theo gia dat cu thé.

~ 2..........x&c dinh tién sir dung dét phai nop; hudng dan thyc hién giam
tién sur plung dat, khoan duoc tru yéo 'gién su dung dat, cham nop, ghi no tién su
dung dat, theo doi trudng hop mién tién sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu cé).

3o thong bao cho ngudi dugc giao dat ndp tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat... (néu cé).

4. ...l thu tién stir dung dét, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhi¢ém ndp tién sir dung dat; thuc hi¢n giam tién sur
dung dat, khoan duogc trir vao tién si dung dat, ghi no tién st dung dat (néu cd).

6. vnnnnnn xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thyc dia.................... .

T . trao Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san

gan lién véi dat cho ngudi stir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh.

8 v chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........coceeeereenenee.

SRS TRS

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi duge giao dat co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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Mau s6 04b. Quyét dinh cho

thué dat CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN ...

S6:...
) ..., ngay ... thang ... nam ...
. QUYET bINH
Ve viéc cho thué dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(@777 Y A, ;
Can ciwr Luat DAL AL ovovoeeeeeeeeee e oot e s e e e e er e e er e ereaen e :
Can ctt NGRE AiN .......cocueeiiiiiiiii s ;
CI U™ e e e r e et e oo :
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. ChQ ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc thué ddt) thué...m’ déltr15 tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung wong ...

MUC GHCh ST AUNE AL ...
Thoi han st dung dét 13..., ké tirngdy. .. thang. .. nim. . . &én ngdy. .. thang. .. nam. ..

Vi trf, ranh gidi thira dat/khu dat duoc xéc dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty I€... do... 1ap ngay... thang... ndm .........

Hinh thirc cho thué GAt'%: ... ssssssseens
Phuong thirc cho thué dat theo K&t qUAT : ......veeeeeeeeeeeeeeee e

Gia dat tinh tién thué dat phai nop... (doi véi trudng hop tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dét theo quy dinh...'®).

1 Ghi theo tirng loai can cir cu thé dwoc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh. ..

> Truong hop cho thué dat c6 mat nudce thi ghi cu thé phan dién tich dit c6 mat nuéc va phan dién tich mat nudc (néu
o)

18 Ghi r hinh thirc Nha nudce cho thué dt tra tién thué dit hang nam hay cho thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca
thoi gian thué. ..

17 Ghi r6 theo két qua cho thué dat thong qua dau gia quyén sir dung dit (twong ng vé6i trudng hop quy dinh tai Diéu
125 Luat Dét dai) hoic cho thué dét thong qua dau thau lra chon nha dau tu thuc hién du &n c6 sir dung dét (tuong
g véi truong hop quy dinh tai Didu 126 Luat Dat dai) hodc cho thué dat khong dau gia quyen sir dung dét, khdng
déu thau lya chon nha déu tu thyc hign dy &n c6 sir dung dét (twong ing véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Lujt
Dit dai).

B Pdi véi truong hop phai nop tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (cé thém quyét dinh phé
duyét gia dat trong truong hop nay).
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Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co): ..ovvvvveevveeereene,
Piéu 2. T6 chire thuc hién....................

1o xéc dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; d6i véi truong hop tinh
theo gia dat cu thé;

2, xac dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; husng dan thuc hién
giam tién thué dat khoan duogc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi
truong hop mién tién thué dat, phi, 16 phi ... (néu ¢d).

3, thong bao cho ngudi duge thué dat nop tién thué dat... (néu cd).

4. ......... thu tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50, chju trach nhiém ndp tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat,
khoan duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat (néu co).

6. e xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia...................

T trao Gidy chirg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v61 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh.

8 e chinh 1y hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai....................

OO STUPPUPROPR

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhn dén... va nguoi dugc thué dat ¢6 tén tai Dicu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tr cia ..../.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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2. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dit, khong dau thau lra chon nha

2.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

diu tw thuc hién dy an c6 sir dung dat doi véi tru’O’ng hgp khong thuc di€én chap thuan chi truwong diu tu, chap
thuan nha diu tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tw ma nguoi xin giao dit, thué dit 1 ca nhan

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
L 1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan Sang: tir 07 gio dén 11
Nop ho so TTHC: 4 A | S U
Newsi si dune dar | €2P huyén. gi0 30 phut; chiéu: tir 13
Syor sw aung dat. - o Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich gi0 30 dén 17 gid cua céc
. chuan bi ho so day du . A £ o .2 : R . A , A . o
Budc 1 theo auv dinh va nd 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong ctia tinh BDong Thép: ngay lam viéc (thor Bay
ha Sg ; ua che cdéhp http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: 1am viéc budi sang)
hire sau- http://dichvucong. gov.vn Khong quy (?inh (ty
khach hang)
1.Ho6 so dugce ndp truc tiep qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cip huyén hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich cong chirc, vién
chure tiép nhan ho so tai Bo phan ti€ép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du 9ﬁa ho so; guét (scan), SO h(')a' ho so va luu trit ho so dién tu, cap Chuyén ngay h so tiép
nhat vao co so dff liéu cua phén mém mot cura dién tir ctia tinh. _ nhan truc tiép trong ngay
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, cong chuc, Vién | 1am viéc (khéng dé qud
chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thien 02 gio lam viéc) hodc
hd so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan | chuyén vao dau gio ngay
Tiéo nhan va chuvén thién ho so. lam viéc tiép theo dbi vai
Buérc 2 p N1 y b) Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai néu | truong hop tiép nhan sau

hd so TTHC

ro Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hé so TTHC.

¢) Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong churc, vién chirc tiép
nhan ho so va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyet theo quy trinh.

2. Pbi v6i hd so dwgc nop tru’c tuyen thong qua Cong Dich vu cong ctia Tinh
hay Céng Dich vu cdng qudc gia, cong chirc, vién chirc thuoc Bo Phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai
khoan trén Céng dich vu cong quéc gia, hoac hom thu dién tir, hodc gui tin nhin
SMS cho ngudi str dung dat cy thé nhu sau:

16 gio hang ngay.
Trudng hop hd so truc
tuyén khong qua 0,5
ngay ké tir ngay phat sinh
h6 so.
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- Trudng hop 1: Ho so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chirc thong bao 18 1y do
tir chdi hd so. D6i v6i Ho so chua day du, chua hop 18, cong chic, vién chuc gui
thong bao b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudng hop 2: H6 so day du, hop 16, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va
phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi vé6i truong hop ho so day du, hop 1€, B Phén tiép nhan va tra két qua thudc
Uy ban nhén dén cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 1& dén co quan co
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Truwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung dat
tinh theo gia dat trong bang gia dat.

25 ngay ( trong do: thué
05 ngay)

2. Trwong hop sir dung dit thudc truomg hop giao dat khong thu tién sir dung
dat.

25 ngay ( trong dé: thué
05 ngay)

3. Truwdng hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung dit
tinh theo gia dat cu thé.

20 ngay ( khong bao gdbm
thoi gian giai quyét cia
co quan dét dai xac dinh

gia dat cu thé theo quy
dinh va thoi gian co quan
thué xac dinh gia dat cu
thé)

BUOC 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong chue, vién
chire xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyet két qua g1a1 quyet TTHC:

1. Trudmg hop nguoi sir dung dat _phai nop tién sir dung dat, tién sir dung dat

25 ngay (trong do: thué

tinh theo gia dit trong bang gia dat. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tiép nhan gidi quyeét lan 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhdn ho so (B phin TN&TKQ): 02 gio

1.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén moén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo théng bdo bang van
ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho té chike, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Céng Dich vu cong théng qua Bé phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguoi s dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwege tinh lai tir
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dau sau khi nhdn du ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian theec hign TTHC).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cp thong tin vé co s& dit liéu 02 ngay

dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat.

- Cong chitc phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra 06 ngay

thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh giao dat, thué dat.

- Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dat. 03 ngay

- Cong chire Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao

xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan 1,5 ngay

thué

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so. 05 ngay

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc

hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bo phan

tiép nhan va tra két qua ho so. 02 sic
gio

Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat ¢é trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc tryc tiép hoac truc
tuyén théng qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

07 ngay, trong doé:

1.2.1. Tiép nhdn hé so (By phgn TN&TKQ):
Nguwoi sw dung dat nop cdc gidy to thie hién nghia vu tai chinh cho can bé tiép
nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/by phin chuyén mon), trong do:
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Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién su dung dat, tién thué dat tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dit co thu tién sir dung dat hoac
thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 1& phi trude ba (néu c6). Nop ching
tur thue hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép nhan.

Trudng hop thué dit tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat ddng thoi cép
gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop cén bé tiép nhan kiém tra chitng tir thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwea di diéu kién giai quyét thi tra lai ho
so kém theo théng bdo bang vian ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé giri
cho té chire, ca nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu céng théng qua B
phdn Mét civa dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi
han gidgi quyét dwoc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thuc
hién TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Céong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra ho so, thong bao thué,
chting tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phadn mém chuyén nganh; tao so d6
trang in; in Gidy chimg nhan QSD dat lap td trinh, trinh co quan tham quyén ky
gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moi trudng thuc hién ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Vin thu Chi nhdanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cia tinh va Scan hd so gdc vao dir lidu; photo GCN di ky va luu vao
ho so; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai dong thoi chuyén ho
so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

02 ngay

2. Truong hop sir dung dat thudc treong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat.

25 ngay

2.1. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 1

18 ngay, trong doé:

2.1.1. Tiép nhén hé so (Bo phin TN&TKQ):

02 gior
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2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong dé:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Trieong hop ho so qua tham tra, tham dinh chiea di diéu kién gidi quyét, co
quan c6 tham quyén gidi quyét T THC tra lai hé so kém theo théng bdo bang vin
ban va néu ré Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho té chire, cd nhin hodc giri
thong tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bé phdn Mot civa d@é thong bdo cho
nguoi sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dweoe tinh lai tir
dau sau khi nhdn dit ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian thyec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liu

dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat. 02 ngay
- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra .
thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh giao dat. 06 ngay
- Uy ban nhan déin cp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat. 03 ngay
- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao

xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan 1,5 ngay
thué

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so. 05 ngay
- Vién chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc

hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bd phan

tiép nhan va tra két qua ho so. 02 gidr

Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién vei dat c6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc
tuyén théng qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

2.2. Thoi gian tiép nhéin giai quyét 1an 2

07 ngay, trong doé:

2.2.1. Tiép nhén hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bj phin chuyén mén), trong do:

Ngudi sit dung dat nhan thong bao ndp tién sir dung dat, 1& phi truée ba tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir dung
dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir thuc hién nghia vu tai chinh cho
can bo tiép nhan (néu co).

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwongtham dinh hd so:
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+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching ter thuc hién nghia vu tai chinh
Vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwea di diéu kién giai quyét thi tra lai ho
so kém theo théng bdo bang vian ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé gii
cho té chirc, ca nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng qua B
phdn Mt cira dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bé sung hé so. Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay khdng tinh vao thoi gian thuc
hi¢n TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra ho so, thong bao thué,
chung tir thyuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phﬁn mém chuyén nganh; tao so dd
trang in; in Gidy chimg nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh co quan thim quyén ky
gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Cong chure phong Tai nguyén va Moi truong thyc hién t6 chirc ban giao dat thuc
dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa hé so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan ho so gdc vao dir liéu; photo GCN da ky va luu vao
hd so; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai d@)ng thoi chuyén hd
so dén B phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

3. Trwong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién sir dung dat
tinh theo gia dat cu theé.

20 ngay

3.1. Thoi gian tiép nhan gidi quyét lan 1

13 ngay, trong do:

3.1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

3.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Trieong hop ho so qua tham tra, tham dinh chiea di diéu kién gidi quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo théng bdo bang van
ban va néu ré Iy do, ndi dung can bo sung dé giri cho t6 chirc, cd nhdan hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mt cira dé théng bdo cho
nguoi sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwege tinh lai tir
ddu sau khi nhdn dit ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian theec hién TTHC).
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+ Truwong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu

dt dai, 1ap trich luc bn @ dia chinh thira d4t. 02 ngay
- Cong chuc phong Tai nguyén Vé} Moi truong l’dém tra, thén} dinh ho so, kiém tra 6,5 ngay
thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat. ’

- Uy ban nhan déin cp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dat. 03 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi trudng td chirc xac dinh gia dat cu thé, 1ap
to trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyet gid dat cy thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao
xem x¢ét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué

- Co quan thué: Thuc hién khi nhan du ho so.

Khong bao gom thoi
gian giai quyét cia co
quan dat dai xac dinh
gia dat cu thé theo quy

dinh va thoi gian co
quan thué xac dinh gia

dat cu thé

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén théng bao thuc
hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bd phan
tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi sir dung dat, cha sé hitu tai san gin lién véi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat bang hinh thic truc tiép hoac truc
tuyén thdng qua chirc ning thanh toan cia Cong dich vu cong.

02 gio

1.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét l1an 2

07 ngay, trong do;

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Nguoi sur dung ddt nép cdc gidy to thie hién nghia vu tai chinh cho cdn bg tiép
nhan hé so kiém tra doéi chiéu va xdc nhdan vao béan sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phén chuyén mon), trong do:

Nguoi st dung déat nhan thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat tai BO phan
tiép nhan va tra két qua ctiia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi str dung dat
thue hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dat c¢6 thu tién sir dung dat hodc
thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thug, 1¢ phi trudc ba (néu c6). Nop ching
tur thyc hién nghia vy tai chinh cho can bd tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 14p va ndp hop dong thué dat dong thoi cip
gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:
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+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching ter thuc hién nghia vu tai chinh
Vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwea di diéu kién giai quyét thi tra lai ho
so kém theo théng bdo bang vian ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé gii
cho té chirc, ca nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng qua B
phdn Mt cira dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bé sung hé so. Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay khdng tinh vao thoi gian thuc
hi¢n TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao thué,
chung tir thyuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phﬁn mém chuyén nganh; tao so dd
trang in; in Gidy chimg nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh co quan thim quyén ky
gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moi trudng thuc hién ky hop dong thué dat dbi véi truong
hop Nha nuéce cho thué dét ; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Vian thu Chi nhanh VPDKDPD nhép phi va s héa ho so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir ctia tinh va Scan hd so gdc vao dir liéu; photo GCN da ky va luu vao
ho so; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dong thoi chuyén ho
so dén B¢ phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

BUOC 4

Tra két qua giai
quyét TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho Ho
gia dinh, ca nhan,
céng dong din cuw
phdi bdo dam day di
theo quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
trd cho 16 chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong TTHC)

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo doi ho so va phan
mém dién tir thue hién nhw sau:
- Théng bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép ¢4 thim quyén cho phép ddi
v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.
- Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen
tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky theo
huéng dan cia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, viée tra két qua giai quyét

02 gio
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio ciia cac
ngay lam viéc (thir Bay
lam viéc budi sang).
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thu tuc hanh chinh duoc thuc hi¢n tai co quan tlép nhan ho so hoic qua dich vu
buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau db6i véi truong hop tlep nhan ho
so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dét dai, tai san khac gan lién véi dat

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin giao dat ddi véi truong hop xin giao dat (Mau sd 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat DAt dai). (ban chinh)

- Pon xin thué dat d6i vdi truong hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai). (ban chinh)

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen str dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mit nudc (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon ndp ban sao glay to va xuat trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chleu hodic ndp ban chinh gidy td hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc
ching thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, ching thue; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Qudc gia
hodc Céng dich vu cong cép tinh thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to di dugc cong ching,
chig thyc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu
cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

2.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

2.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan ¢6 chic ning quan ly dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so ¢é Nha nude quan ly.

- Giay chiing nhan.

- Quyét dinh giao dat dbi véi truong hop xin giao dat theo Mau sé 04a ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dét dai.

- Quyét dinh cho thué dit ddi véi truong hop xin thué dat theo Mau sé 04b ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dat dai.

- Hop dong thué dat (néu co).

2.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1 phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

- Pon xin giao dat dbi véi truong hop xin giao dat (MAu sé 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat d6i véi truong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dat dai).

- To khai I€ phi trudc ba nha, dat (néu co).

- To khai tién str dung dat phi ndng nghiép (néu co).

- To khai tlen su dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mit nude (néu co).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chip thuan chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau
tu nhung thudc truong hop giao dit, cho thué dat khong théng qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lua
chon nha dau tu thyc hién dy an co st dung dat quy dinh tai Piéu 124 Luat bit dai.

- Piéu kién 1: Ap dung ddi véi trudong hop dugc Nha nudce giao dét, cho thué dat dé thuc hién dy an dau tu thi phai
dap mg cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luét vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viée stir dung dét theo tién do ctia du 4n dau tu va diéu kién khac theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan;
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+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cta phap luét vé dat dai nhung da chap
hanh xong quyét dinh, ban an di c6 hiéu luc phap luit cia co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich str dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh ctia phap lut vé dat dai ap
dung ddi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nudc.

- biéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich st dung dét trong lua, dat rimg dic dung, dat rung phong ho,
dat rimg san xuat dé thyc hién du an thi dy an phai thuoc danh myc dy an phai chuyén muc dich str dung dat trong lua, dat
rimg dic dung, dat rimg phong ho, dt rimg san xuét ciia Nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cip tinh thong qua.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dédm bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé d6i voi truong hop phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac bude cong viée thude trinh tu, thi tuc giao
dét, cho thué dat.

2.9. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.; Luat sd 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stta doi, bd sung mot sd
diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luit Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va
Luat Céc to chure tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dt
dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua B Tai nguyén va méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vyuc dat dai thudc pham
vi chirc nang quén 1y nha nuéce cua Bo Tai nguyén va Moi truong.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc 2.2,
- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc quan 1y, Gidy chimg | Vian phong ding ky
nhan hodc Vian ban tra 10i cua don vi d6i voi hd so khong dap Gng yéu | dat dai, Chi nhanh Vin Vinh vién
cau, diéu kién. phong dang ky dat dai
- Ho so tham dinh.
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- TO trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s6 cua T6 chirc (néu

1a biéu mAu dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ... oeeen e,
DA Gt oo
SO dién thoai.............ooooiiiiiiiiiiieees Emaili........ooooiiiiiiiiee e

Yéu cau hoan thién h6 so gdbm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢
VOL ot sodiénthoai ........oooovvvvviiiiinnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (K¥ va ghi 1o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
tir)



Mau s6 02a. Pon xin giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy bannhandan':....................
1. NGUOT XIN ZIA0 QA7 1ovvvvorersveeerseeesssessesssesssessssssssssssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssnsness
2. Dia chi/tru SG Chinh: ..u.eccciiii e
3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...):....cccccoiieiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR GAL (N2 vttt s e en et
6. D& sir dung vA0 MUC GICh®: .....v.voieeeeeeeeeeeeeeee e
7. Thot han s dung QAL oottt ettt

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cta phéap
luat dat dai, nOp ti€n str dung dat (néu co) day du, ding han;

Cac cam Két KNAC (18U COY: w.vuvvvieiieieeeieeeeeeeeee et

9. Tai liéu giri KEm (18U CO) ™ oottt
Ngwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

* Ghi r6 tén UBND céap c6 tham quyén giao dét. o ,
2 Pi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc

cong dan hozc sé dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i véi td chuc thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh

lap co quan, t chic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton giéo/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu doi vai doanh nghiép/td chuc kinh te...

3 Truong hop da duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chua truong du tw/quyét dinh du an. ..

thi ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién duy an dau tu theo gidy to da cip. Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, kh
théc str dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

* Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat lap phai ¢6 theo quy dinh.

ai
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN THUE DAT

2. Dia chi/tru & Chinh: ......oooiiiiiii e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....c.ccccovveiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR (7)ot ee e e et t e

/1 9 \ 4 7.
6. D€ str dung vao muc dich': .......oooiiiiii

8. Cam két sir dung dat dung muyc dich, ghép hanh dung cac quy dinh ctua phap
luat dat dai, n0p tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;

Cac cam K&t KNAC (18U CO): oottt
9. Tai liéu g KEM (18U CO)Z: oo
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

> Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén cho thué dét.

® Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan té chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu ddi voi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

" Truong hop da dugc cép gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chua truong dau tu/quyét dinh du an. ..
thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

8 Thyc hién trong truong hop hd so thué dit do nguoi xin thué dit 1ap phai co theo quy dinh
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MAu sé 04a. Quyét dinh giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 13p - Tw do - Hanh phic

Sb:...
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(777 TR :
CaN CUE LUGE DAL AT oo e e ettt ee e ee e saeeneeeees X
Can ctt NGRI @iNI ......coovieiiiiiiii e X
CUR CUE oo e e e e e et et et et et e s e e ee e e e e e e e et et e ses et ereseeeeesse e e e e eaeeeeenans :
Xét dé nghi ciid ................... tai To trinh s6 ... ngay... thdng... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dugc giao ddt) ... m* dat
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh
pho truc thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL cv oottt ettt ettt
Thoi han str dung dét 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... nim

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ...

Hinh thirc @10 At . ..o ss s esssseees
Phuong thirc giao dét theo K&t qUA™: .....ov.eoevveeerreeees s seesessssesssesssseeees

Gia dat tinh tién str dung dét phai nop. .. (d6i v6i truong hop giao dét c6 thu
tién sir dung dét tinh theo gia dat trong bang gia dat™).

% Ghi theo tirng loai cin cir cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

19 Ghi: dén ngay... thang... nam... di véi truong hop giao dat co thoi han. Ghi la én dinh lau dai di véi truong
hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh lau dai.

1 Ghi ré: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dét/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang giao dat c6 thu tién sir dung dit. ..

12'Ghi r6: theo két qua giao dat thong qua diu gia quyén sir dung dit (twong ng véi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dt dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 sir dung dat
(twong g véi trudng hop quy dinh tai Dicu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong du gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 st dung dét (twong wng voi trudng hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Bt dai).

B Péi véi truong hop phai nop tién sir dung dit tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Nhitng han ché vé quyén cta ngudi sir dung dat (néu co):...vvvevveeeeeense,
Picu 2. TO chirc thirc DieN......cooveveeeceeeeceeeeeees st

| PR xéc dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; dbi voi truong
hop tinh theo gia dat cu thé.

 2...........xac dinh tién su dung dat phai nop; huéng dan thyc hién giam
tién s plung dat, khoan duoc tru yao 'gién su dung dat, cham nop, ghi no tien su
dung dat, theo doi trudng hop mién tién sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu cé).

3 thong bao cho ngudi duge giao dat ndp tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat... (néu cé).

4. thu tién stir dung dét, phi, 1& phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhiém ndp tién str dung dat; thuc hién giam tién sir
dung dat, khoan dugc trir vao tien sir dung dat, ghi ng tién sir dung dat (rnéu co).

6. vnnnnnn xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thyc dia.................... .

Toviiinnnn, trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vé1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 vt chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........cooveeeevennee.

PP P TSP

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugce giao dat co tén tai
biéu 1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Vian phong Uy ban nhén dan... chju trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi 16 ho tén, déng diu)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dat ) ) ) )
UY BANNHANDAN ..~ CONGHOAXAHOI CHUNGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:...
) ..., ngay ... thang ... nam ...
. QUYET DINH
Ve viéc cho thué dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(@777 /Y A, ;
Can 1t LUGE DAL QAT .....coocoooeveeeeeeoeseeeeeeeeeeee e ;
Can ctt NGRE AiNR .......cocueiiiiiiii e ;
Gl CU2 oo e e et :
Xét dé nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. ChQ ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc thué ddt) thué...m’ délt,33 tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung wong ...

MUC GICh ST AUNE AL ..t
Thoi han sir dung dt 13..., ké tirngdy. . . thang. .. ndm. .. &én ngdy. .. thang. .. nim. ..
Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat duoc xéac dinh theo to trich luc ban do dia chinh

(hoic to trich do dia chinh) s ..., ty 1é... do... 1ap ngdy... thang... ndm .........
Hinh thitc cho thué GAt™": ... ssesssssssens
Phuong thirc cho thué dit theo két qUA™: ........ovvveeeveeeereceeseeeeee s,

Gia dat tinh tién thué dat phai nop... (d6i voi trudng hop tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gi dat theo quy dinh...*).

Nhitng han ché vé quyén ctia nguoi sit dung dat (n€u cO): ..oeevvvveeviieeennnen.

Piéu 2. To chirc thuc hién....................

%2 Ghi theo tirng loai can cr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

% Truong hop cho thué dat c6 mat nude thi ghi cu thé phan dién tich dit c6 mat nudc va phan dién tich mat nudc (néu
co)

% Ghi rd hinh thire Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hing nim hay cho thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué. ..

% Ghi rd theo két qua cho thué dét thong qua dau gia quyén sir dung dat (twong ng vé6i trudng hop quy dinh tai Diéu
125 Luat Dét dai) hodc cho thué dét thong qua dau thau lra chon nha dau tu thyuc hién du &n c6 sir dung dét (tuong
g véi truong hop quy dinh tai Didu 126 Luat Dat dai) hodc cho thué dat khong dau gia quyen sir dung dat, khdng
déu thau lya chon nha déu tu thyc hign dy &n c6 sir dung dét (twong ing véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Lujt
Dit dai).

% Péi voi truong hop phai ndp tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé
duyét gia dat trong truong hop nay).
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. ......... xéc dinh gi4 dat dé tinh tién thué dat phai nop; ddi véi treong hop tinh
theo gia dat cu thé;
2 xéc dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; husng dan thyc hién

giam tién thué dat khodn dugc tru vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi
truong hop mién tién thué dat, phi, 16 phi ... (néu ¢d).

30 thong bao cho ngudi dugc thué dat nop tién thué dat... (néu cd).

4. thu tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50 i, chiu trach nhi¢ém nop tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat (néu co).

6. cevvnnnn xac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia...................

T trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 i, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai....................

LU STUPPRPRPR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan... va nguoi duoc thué dat co tén tai Biéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

~ Van phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi 16 ho tén, dong diu)
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3. Cho phép chuyén muc dich sir dung df’lE d(‘:)i voi treong hop thuge dién chip thuin chi trurong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tw ma nguwdi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca nhan
3.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

TT Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian gidi quyét Ghi cha
1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Nop hé so TTHC: nhan dan cp huyén. 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
Nguoi sir dung dat chuan | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén 17 gid cua cac ngay lam
Buéce 1 bi ho so day dii theo quy | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong viéc (tht Bay 1am viéc budi
dinh va ngp ho so qua cac | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong sang)
cach thiec sau: Quoc Gia: http://dichvucong. gov.vn Khong quy dinh (tuy khach
hang)
1.H6 so duge nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cdp huyén hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich
cong chur, vién churc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cta hd so; quét (scan), s6 hoa hd , . ,
so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu ctia phan mém mot Chuyén ngay ho so ticp
clra dién tir ciia tinh. nh4n tryc tiép trong ngay
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong lam vi€e (khong deé qua 02
chirc, vién chiec tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién té chirc, ca nhan | &2 fam viéc) hodc chuyén
2 X s . N oA X x vao dau gi0 ngay lam viéc
, Tiép nhan va chuyén hd bo _s;ung,A hozin th;en ho so ‘Eheo quy dinh va néu rd ly do kem theo mau tlep theo dbi véi truong hop
Budc 2 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

so TTHC

b) Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chic, vién chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo miu Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC.

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;
ddng thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

2. Poi véi ho so dwge nfp true tuyen thong qua Cong Dich vu cong
cia Tinh hay Cong Dich vu cong qudc gla, cong chtrc, vién chic thude
Bo Phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém

tiép nhan sau 16 gio hang
ngay.
Trudng hop hd so truc
tuyén Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh ho so.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

tra hd so va thong bdo qua tai khoan trén Cong dich vu cong qudc gia,
hoac hom thu dién tu, hodc gui tin nhin SMS cho nguoi st dung dét cu
thé nhu sau:

- Truong hop 1: HO so khong dat yéu ciu, cong chirc, vién chuc thong
bao rd 1y do tir chdi hd so. Pbi v6i Hb so chua day du, chua hop 18, cong
chtrc, vién chuc giri théng bao bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop 2: HO so dﬁy dua, hop 1€, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd
so va phiéu tiép nhan va tra két qua

Dbi voi truong hop hd so day du, hop 1€, B Phén tlep nhén va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap giai quyet TTHC gui hd so day du, hop 1é dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyet theo quy trinh.

1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir
dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dt.

- Truwong hop in méi gidy chirng nhan

25 ngay (trong d6: thué 05
ngay)

- Trwong hgp xac nhan vao trang GCN

22 ngay (trong d6: thué 05
ngay)

2. Truomg hop hinh thire sir dung dat sau khi chuyén muc dich sir
dung dit la giao dat khong thu tién sir dung dt.

- Truong hop in méi gidy chirng nhan

25 ngay (trong do: thué 05
ngay)

- Trwong hgp xac nhin vao trang GCN

22 ngay (trong do: thué 05
ngay)

3. Truong hop ngudi sit dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién sir
dung dit tinh theo gia dét cu thé.
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- Truomg hop in méi gidy chirng nhan

20 ngay (khong bao gom
thoi gian giai quyét cua co
quan dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va thoi
gian co quan thué xac dinh
gia dat cu thé)

- Trwong hgp xac nhin vao trang GCN

17 ngay (khong bao gom
thot glan giai quyet cua co
quan dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va thoi
gian co quan thué xac dinh
gi4 dat cu thé)

BUOC 3

Giai quyét thii tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so TTHC tir BY ph4n tiép nhan va tra két qua cong chir,
vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

1. Trwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir

25 ngay (trong do: thué

dung dit tinh theo gia dit trong béng gia dit. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ): 02 gio
1.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén moén), trong do:
- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:
+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung dé givi cho
16 chike, cd nhdn hodc giti thong tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bé
phdn Mt cira dé thong bdo cho nguwoi sir dung ddt hodn hién, b6 sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di hé so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thec hign TTHC).
+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cép thong tin vé co sé 02 ngay

dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dja chinh thira dat.
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- Cong chuc phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, dy thdo quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhén dan cip huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sur dung dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Mdi truong lap phleu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay Iam viéc keé tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Céng chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hodc Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat co trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chic ning thanh toan cua Cong dich
vu cong.

02 gidr

1.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

1.2.1. Trwong hop in méi gidy chirng nhian

07 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguwoi swr dung dat nop cac gidy to thwc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chieu va xdc nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén mén), trong do:
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Ngudi st dung dat nhan thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
6 thu tién su dung dit hodc thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1€ phi trudc ba (néu c0). Nop chung tur thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va nop hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé giri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
stk dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y phin mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy chimg nhan QSD dat 1ap to trinh, trinh
co quan tham quyén ky gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDD xem xét, ky Gidy chig nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moéi truong thyuc hién ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat; to chiic ban giao dat thuc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Vin thuy Chi nhanh VPDKDPD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan
mém mét ctra dién tir cta tinh va Scan hd so gbe vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

1.2.2. Truwdng hop xac nhan vao trang GCN

04 ngay, trong do:
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1.2.2.1. Tiép nhin ho so (Bj phin TN&TKQ):
Nguwoi s dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chiéeu va xdc nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phan chuyén mon), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dt tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢c6 thu tién st dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thug, I1& phi trudc ba (néu cd). Nop chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Trudng hop thué dat tra tién hang nim, 1ap va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Trurong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra |a| ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ngi
dung can bé sung d@é guri cho té chirc, ca nhan hodc giri théng tin qua
Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mét cira dé thong bdo cho ngueoi
stk dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong béo
thué, chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y phin mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung Xac 1én Gidy chimg nhan, trinh co quan tham
quyén ky xac nhan vao gidy chirg nhan

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDPD xem xét, ky xac nhan vao Gidy chung
nhéan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai truong thyc hién ky hop dépg thué dat doi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat; to chire ban giao dat thyc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

01 ngay
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- Vin thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phan
mém mdt ctra dién tir cta tinh va Scan hd so géc vao dir liéu; photo GCN
d3 ky va luu vao hd so; cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dét dai dong thoi chuyén hd so dén B phan Tiép nhan va Tra két.

2. Truong hep hinh thirc sir dl_lpg dat sau Kkhi chuyén muc dich sir
dung dat la glao dat khong thu tién sir dung dat.

25 ngay

2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gio

2.1.2. Giai quyet ho so (co quan/b phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng tham dinh ho so:

+ Trwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so keém theo
théng bdo bang van ban va néu ré 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho
16 chikc, cd nhdn hodc giri thong tin qua Céng Dich vu cong thong qua Bé
phdn Mét civa dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bo sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong

02 gior
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bao thuc hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hoiac Co quan thué
chuyén cho bo phan tiép nhéan va tra két qua ho so.

Ngudi s dung dat, chu sé hitu tai san gin lién voi dat ¢ trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich
vu cong.

2.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

2.2.1. Trwong hop in mdi gidy chitng nhin

07 ngay, trong do:

2.2.1.1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.1.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phén chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién st dung dit, 1& phi trudc ba
tai BO phan tlep nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chimg tir thuc hién
nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan (néu co).

- Céng chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé guiri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Cong Dich vu c¢éng théng qua B phdn Mét cira dé théng bdo cho ngueoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; chinh ly phan mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy chimg nhan QSD dat 1ap td trinh, trinh
co quan tham quyén ky gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDD xem xét, ky Gidy ching nhn.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién t6 chuc ban giao

02 ngay
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dat thyc dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan
mém mét cira dién tir cta tinh va Scan hd so gbc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sd dit liéu
dét dai déng thoi chuyén hd so dén B phan Tiép nhén va Tra két.

1.2.2. Truwong hop xac nhan vao trang GCN

04 ngay, trong doé:

1.2.2.1. Tiép nhdn ho so (Bj phin TN&TKQ):
Nguwoi st dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidgi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi st dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢6 thu tién st dung dat hodc thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1& phi trudc ba (néu cd). Nop ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang ndm, 1ap va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong thim dinh ho so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé giri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mét cira dé théng bdo cho ngueoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lai tir
giai dogn 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hien TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; chinh Iy phin mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung xac 1én Gidy chimg nhan, trinh co quan tham

1.5 ngay
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quyén ky xac nhan vao gidy chimg nhan

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem xét, ky xac nhan vao Gidy ching
nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién ky hop dong thué dat doi véi
truong hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao dét thuc dia; chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Vin thu Chi nhanh VPDKBD nhéap phi va s6 hoa ho so, chuyén phan
mém mdt ctra dién tir cta tinh va Scan hd so géc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu
dét dai dé)ng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

01 ngay

3. Trwong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién siv dung dat, tién sir
dung dat tinh theo gia dat cu the.

20 ngay

3.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1

13 ngay, trong doé:

3.1.1. Tiép nhan hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 gidr

3.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong thim dinh ho so:

+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung dé giri cho
16 chike, cd nhdn hodc giti thong tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bé
phdn Mot civa dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bo sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dt.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moéi trudng kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, du thdo Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

7,5 ngay
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- Uy ban nhéan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sur dung dat.

03 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mi truedng o chirc xac dinh gia dat cu
thé, 1ap to trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu
thé.

- Cong churc Phong tai nguyén va Moéi truong lap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

- Co quan thué: Thuc hién khi nhan du ho so.

Khong bao gom thoi gian
giai quyét ciia co quan dit
dai xac dinh gia dat cu thé
theo quy dinh va thoi gian
co quan thué xac dinh gia
dit cu thé

- Céng chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodic Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi s dung dét, chu sé hitu tai san gin lién voi dat ¢ trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chic ning thanh toan cua Cong dich
vu cOng.

02 gidr

1.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

1.2.1.Trwong hop in méi gidy chirng nhan

07 ngay, trong do;

1.2.1.1. Tiép nhdn hé so (Bophan TN&TKQ):
Ngum St dung dat nop cac gzay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.1.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢c6 thu tién su dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1¢ phi trudc ba (néu co). NOp chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.
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Trudong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va nop hop dong thué dat
dong thoi cap giay chirng nhan.
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi
dung can bé sung dé gui cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua Bo phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phﬁn mém chuyén
nganh; tao so d0 trang in; in Gidy ching nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh
co quan thim quyén ky gidy chimg nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem x¢ét, ky Gidy ching nhén.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moéi truong thyuc hién ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nuéce cho thué dat; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Vin thuy Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 héa hd so, chuyén phan
mém mot ctra dién tir cta tinh va Scan hd so gbc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dét dai déng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

02 ngay

1.2.2. Truwdng hop xac nhin vao trang GCN

04 ngay, trong do:

1.2.2.1. Tiép nhdn ho so (Bé phin TN&TKQ):
Nguwoi swr dung dat nop cac giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
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nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai chinh trong trudng hop giao dat
¢c6 thu tién st dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1€ phi trudc ba (néu c0). Nop chung tur thuc hién nghia vu tai chinh
cho can b tiép nhan.

Truong hop thué dét tra tién hang nim, 14p va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va MOi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi
dung can bé sung dé guiri cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
sir dung ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dioc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hi¢en TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiep tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phﬁn mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung x&c 1én Gidy ching nhan, trinh co quan tham
quyén ky x4c nhan vao gidy chimg nhan

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDPD xem xét, ky xac nhan vao Gidy ching
nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién ky hop dong thué dat doi véi
truong hop Nha nude cho thué dét; to churc ban giao dat thuc dia; chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va so hoa hd so, chuyén phan
mém mat cira dién tir cia tinh va Scan hd so goc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan vaTra két.

01 ngay

BUOC 4

Tra két qua giai quyét
’ TTHC
(Ket qua giai quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phin mém dién twr thuc hién nhw sau:

02 gio
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tor 07 gio dén 11 gio
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auri tra cho HY gia dinh, cd | - Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét truée qua | 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
nhan, cong déng ddn cur | tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cp c6 thim dén 17 gid cua cac ngay lam
phdi bao dam day dii theo | quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh. | viée (thor Bay lam viéc buoi
quy dinh ma co quan ¢6 | - Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC sang).
tham quyén trd cho 6| theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
chirc, c‘f, nhan sau khi giai | (xyt trinh giay hen tré két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen
quyet xong TTHC) va yéu cdu ngudi dén nhdn két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, Vi€e tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép nhan ho so hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac tai dia diém theo yeu cau ddi voi
truong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tyc dang ky dat
dai, tai san khac gan lién voi dat

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin chuyén muc dich str dung dat (MAu s6 02¢ tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vian ban phé duyét du 4n dau tu, quyét dinh chip thuan cha truong dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu
dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua
Ira chon nha dau tu d6i voi du 4n dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu cd) (ban sao cd ching thuc hodc cong
chtng; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac
loai glay to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dét dai hodc quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat quyet dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dit cia co quan nha nudc co thAm quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua céac thoi ky
(ban chinh hoic ban sao; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).
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- To khai 18 phi trudc ba nha, dat (néu c6).

- To khai tién str dung dét phi nong nghiép (néu co).

- To khai tién str dung dat (néu co).

Khi np cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao glay t& va xuat trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong ching hoac
chung thue theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thuce; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duge s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong ching,
ching thuc theo quy dinh cua phép luét.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai glay to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to' thudc thanh phan ho so theo ‘quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh du tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwong hd so: 1 bd.

3.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

3.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, Co quan thué.

3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d¢é Nha nuée quan 1.

- Giay chimg nhén.

- Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat d6i voi truong hop xin chuyén muyc dich st dung dat theo Mau
s6 04c ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat Dét dai.

- Hop dong thué dat (néu cd).
3.6. Phi, 1€ phi: N
Theo quy dinh cta Luét phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.
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3.7. Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin chuyén muc dich str dung dat (Mau sb 02c tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Dat dai).

- T6 khai 1€ phi tru6e ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen stt dung dat phi nong nghiép (néu cd).

- To khai tlen st dung dat (néu co).

3.8. Yéu cau, diéu ki€n thue hién thu tuc hanh chinh:

- Pham vi: Dy &n thugc dién chap thuan chu truong dAu tu, chap thuan nha diu tu theo quy dinh cua phap luat vé dét
dai va thudc trudng hop chuyén muc dich str dung dat phai xin phép co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 121
Luat bat dai.

- biéu kién 1: Ap dung véi truong hop duoc Nha nuéc cho phép chuyén muc dich st dung dat thi phai dap ang cac
diéu kién sau day:

+ Ky quy hoic cac hinh thiic bao dam khac theo quy dinh cua phéap luat vé dau tu;

+ C6 ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién d6 cua du an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh
cua phap luat co lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh ctua phap luat vé dat dai hoic c6 vi pham quy dinh cua phéap luat vé dat dai nhung da chap
hanh xong quyét dinh, ban 4n da c6 hiéu luc phap luat cua co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh caa phép luat vé dat dai ap
dung ddi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nuéc.

- biéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat trong lta, dat rimg dac dung, dat rieng phong ho,
dat rirng san xuat dé thuc hién dy &n thi du an phai chuyén muc dich str dung dét trong laa, dat rimg dic dung, dat ring
phong h, dat ring san xuat caa Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan cap tinh théng qua, trir truong hop st dung dat thuc
hién du &n thuoc tham quyén caa Quédc hoi, Thu tuéng Chinh pha chap thuan, quyét dinh chi truong dau tu theo quy dinh
cta Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tw, Luat Dau khi; H6i d6ng nhan dan céap
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tinh chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta Luat Dau tu cong, Luat Dau tu theo phuong thie ddi tac
cong tu.

- biéu kién 3: Ap dung véi trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu xay dung
nha ¢ thuong mai thi phai dap tmg cac diéu Kién sau day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Nguoi duge Nha nudc cho phép chuyén muc dich sir dung dat co quyén st dung dat ¢ hoac dat ¢ va dat khéc;

+ Phi hop véi quy hoach, ké hoach st dung dat, quy hoach xay dung, quy hoach db thi, chuwong trinh, ké hoach phéat

trién nha ¢ cua dia phuong va khong thudce truong hop Nha nudc thu héi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat
dé phat trién kinh té - x4 hoi vi loi ich quéc gia, cong cong;

+ C6 van ban chap thuan chi truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu ciia co quan ¢ tham quyén theo quy
dinh caa phép luat vé dau tu.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc to chie xac dinh gia dat cu thé d6i véi truong hop phai nop tién
st dung dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cdng viéc thudc trinh tu, thu tuc cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.

3.9. Cin ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mdt sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat
dai;
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- Thong tu s6 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nguyén va moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giay

ching nhéan quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin hen véi dat;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
3.10. Lwru ho so (1SO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2,

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- To trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Mau s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gtri: Uy ban nhan dan® ..........cooovoieiieeeee oo

. Nguoi xin chuyén myc dich sir dung dat®®: ..o
.Dia chi/tru so chinh: ... ——————
. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ....ccccceviiieii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): o,
D31 (R 10 A1 (11 T OP TSRO
. Muyc dich stir dung AAt TIBI A1 1o

. Muc dich str dung dat xin chuy@n: .......o.oovoieeeeeeeeeeeeeeeee e,

0 N9 N i A WLWDN

. Thol han ST dUN: ....vvviiiii e

9. Cam két st dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;

Cac cam két KhAC (18U CO):.uvvrveeeiieeeeeeeeeee ettt
10. Tai lidu giri keém (08U €O)™ . covvviieeeeeeeec s
Nguwoi lam don®
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu co)

%7 Ghi 16 tén UBND cép c6 tham quyén cho phép chuyén muc dich sir dung dt.

% Ghi 15 tén nguoi sir dung dat quy dinh tai Biéu 4 Luat Dat dai; d6i voi ca nhan ghi r6 thong tin Ve s6,
ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc cong dan hogc s6 dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i vai t6 chic ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chire sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang
ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

% Ghi theo loai dt trong gidy chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong c6 gidy chang nhan
vé quyeén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac cd lién guan co thé hién muc dich st dung dat do.

40 Truong hop da duoc cap gidy ching nhéan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy
. thi ghi r& muc dich str dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cip. Truong hop xin chuyén
muc dich sir dung dét xay dyng cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mit dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cdng trinh ngim quy dinh tai Biéu 216 Luat Dét dai.

! Thyc hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich sir dung dét do nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat
lap phai c6 theo quy dinh.

%2 Ghi rd ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

Sé: ...
., ngay... thang... nam...
QUYET DINH
Ve viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ........cuuu.e
(@777 e O PR PUTPRPTTOPPPRP
Can 1 LUQE DAL AQI ........oooeveeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiesssassssssssssssssssssssssssssssssssssens :
Can cth NGhi dinh .........ccoooviiiiiie s ;
G CU oo e e, :
Xét de nghi cua ................... tai To trinh so... ngay... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dugc chuyén
muc dich st dung ...m* dat*... tai xd/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xd/thanh
phé thudc tinh..., tinh/thanh phd truc thudc trung uong... sang muc dich... va
hinh thire st dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dét 1a*°

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dét dugc xé4c dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6..., ty 1€... do... lap ngay... thang... nam .......
Thoi han sir dung dét 1a... , ké tir ngdy... thang ... nam™®...

Gia dat tinh tién sir dyng da/tién thué dat phai ndp:... (doi voi truong hop
tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat*").

Han ché trong viéc st dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dit.........

“* Ghi theo tirng loai can ctr cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh

“ Ghi theo loai dit trong gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong c6 gidy chang nhan
vé quyén sir dung dét thi ghi theo giy to khéc ¢ lién quan c6 thé hién muc dich st dung dét do

* Ghi 16 hinh thuc sir dung cu thé: giao dat khong thu tién str dung dét (néu twong (ing voi truong hop quy dinh
tai Dleu 118 Luat Pét dai) hoic giao dat cd thu tién str dung dat (néu tuong g véi truang hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (neu twong rng Véi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dit dai) hodc thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)

*® Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i véi truong hop st dung dat c6 thai han sau khi chuyén muc dich sir
dung dit Ghi I 6n dinh 1au dai di véi trudong hop thoi han sir dung dit 1a 6n dinh lau dai

" Péi voi truong hop phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (cé
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Diéu 2. T6 chirc thuec hién....................

| xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dét/tién thué dat, theo ddi truong hop mién
tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

o3 thong bao cho nguoi duge giao dat/thué dat nop tién sir dung
dat/tien thué dat (neu co).
A, thu tién str dung dét/tién thué dat, phi, 16 phi............... (néu co).
S50, chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tien st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (neu co).

6. e xé4c dinh mdc giGi va ban giao dat trén thuc dia........co.covveevenenn,

Teeiinin trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién v6i dat cho ngudi sir dung dat d3 hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .........ccooeeveennneee.

SR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nim...

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi s dung dat c6 tén tai Pidu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Van phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi trwong hop khong thudc dién chap thuin chi trwong diu
tw, chip thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ho
gia dinh, ca nhian
4.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian giai quyét Ghi cha
1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Nop hé so TTHC: nhan dan cp huyén. 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
Nguoi sir dung dat chudn | 2. Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén 17 gio cia cac ngay 1am
Buéce 1 bi ho so ddy dii theo quy | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong viéc (tht Bay 1am viéc budi
dinh va ngp ho so qua cac | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong sang)
cach thiec sau: Quoc Gia: http://dichvucong. gov.vn Khong quy dinh (tuy khach
hang)
1.Ho6 so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cdp huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tré két qué . . .
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so; quét (scan), sO hoa hd C13uyén ngay ho so tiéP
so va luu trit hd so dién tir, cap nhit vao co s dit liéu ciia phan mém mot | 1han truc tiep trong ngay
cira dién tir ctia tinh. lam viée (khdng dé qud 02
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong gio lézm vige) hoa(i chuyen
Tiép nhan va chuyén h chuc, vién chac tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca nhén tlveioth:g gg Sﬁffmzmngﬁfp
Buéc 2 ‘ bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo mau

so TTHC

Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so.

b) Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chic, vién chic tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hé so TTHC.

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;
ddng thoi, chuyén cho co quan ¢ thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

2. P6i v6i hod so dwoc ndp tre tuyén théng qua Cong Dich vu cong

tiép nhan sau 16 gio hang
ngay.
Trudng hop hd so truc
tuyén Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh ho so.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

ciia Tinh hay Cong Dich vu cdng qudc gia, cong chirc, vién chirc thude
Bo Phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém
tra ho so va théng bdo qua tai khoan trén Cong dich vu cong quéc gia,
hodc hom thu dién tir, hodc gui tin nhin SMS cho nguoi su dung dét cu
thé nhu sau:

- Trudong hop 1: Ho so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chic thong
bao 15 1y do tir chdi hd so. Déi véi HO so chua day du, chua hop 18, cong
chtrc, vién chuc giri théng bao bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop 2: HO so dﬁy dua, hop 1€, cong churc, vién chuce tiép nhan hd
so va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi voi truong hop hd so day du, hop 1€, B Phén tlep nhén va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap giai quyet TTHC gui hd so day du, hop 18 dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyet theo quy trinh.

1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir
dung dit tinh theo gia dit trong bang gia dat.

- Truong hop in méi gidy chirng nhan

25 ngay (trong do: thué 05
ngay)

- Trwong hgp xac nhan vao trang GCN

22 ngay (trong do: thué 05
ngay)

2. Truwong hop hinh thirc sit dung dit sau khi chuyén muc dich sir
dung dit 1a giao dit khong thu tién sir dung dit.

- Truong hop in méi gidy chirng nhan

25 ngay (trong do: thué 05
ngay)

- Trwong hgp xac nhin vao trang GCN

22 ngay (trong do: thué 05
ngay)

3. Truong hop ngudi sit dung dit phai ndp tién sir dung dt, tién sir
dung dit tinh theo gia dit cu thé.
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- Truomg hop in méi gidy chirng nhan

20 ngay (khong bao gom
thoi gian giai quyét cua co
quan dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va thoi
gian co quan thué xac dinh
gia dat cu thé)

- Trwong hgp xac nhin vao trang GCN

17 ngay (khong bao gom
thot glan giai quyet cua co
quan dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va thoi
gian co quan thué xac dinh
gi4 dat cu thé)

BUOC 3

Giai quyét thii tuc hanh
chinh

Sau khi nhan hd so TTHC tir B phén tiép nhan va tra két qua cong chire,
vién chire xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC:

1. Trwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir

25 ngay (trong do: thué

dung dit tinh theo gia dit trong béng gia dat. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ): 02 gio
1.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén moén), trong do:
- Phong Tai nguyén va Méi trudng tham dinh ho so:
+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung dé givi cho
16 chike, cd nhdn hodc giti thong tin qua Cong Dich vu céng thong qua Bo
phdn Mt cira dé thong bdo cho nguwoi sir dung ddt hodn hién, b6 sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di hé so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thec hign TTHC).
+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s¢ 02 ngay

dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dja chinh thira dat.
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- Cong chuc phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, dy thdo quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhén dan cip huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sur dung dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Mdi truong lap phleu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay Iam viéc keé tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Céng chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hodc Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat co trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chic ning thanh toan cua Cong dich
vu cong.

02 gidr

1.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

1.2.1. Trwong hop in méi gidy chirng nhian

07 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguwoi swr dung ddt nop cac gidy to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chieu va xdc nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén mén), trong do:
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Ngudi st dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
6 thu tién su dung dit hodc thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1€ phi trudc ba (néu c0). Nop chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va nop hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé giri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
stk dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y phin mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy chimg nhan QSD dat 1ap to trinh, trinh
co quan tham quyén ky gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDD xem xét, ky Gidy chig nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moéi truong thyuc hién ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat; to chiic ban giao dat thuc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Vin thuy Chi nhanh VPDKDPD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan
mém mét ctra dién tir cta tinh va Scan hd so gbe vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

1.2.2. Truwdng hop xac nhan vao trang GCN

04 ngay, trong do:
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1.2.2.1. Tiép nhin ho so (Bj phin TN&TKQ):
Nguwoi s dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chiéeu va xdc nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phan chuyén mon), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dt tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢c6 thu tién st dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thug, I1& phi trudc ba (néu cd). Nop chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Trudng hop thué dat tra tién hang nim, 1ap va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Trurong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra |a| ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ngi
dung can bé sung d@é guri cho té chirc, ca nhan hodc giri théng tin qua
Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mét cira dé thong bdo cho ngueoi
stk dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong béo
thué, chung tir thyc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y phin mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung Xac 1én Gidy chimg nhan, trinh co quan tham
quyén ky xac nhan vao gidy chirg nhan

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDPD xem xét, ky xac nhan vao Gidy chung
nhéan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai truong thyc hién ky hop dépg thué dat doi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat; to chire ban giao dat thyc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

01 ngay
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- Vin thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phan
mém mdt ctra dién tir cta tinh va Scan hd so géc vao dir liéu; photo GCN
d3 ky va luu vao hd so; cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dét dai dong thoi chuyén hd so dén B phan Tiép nhan va Tra két.

2. Truong hep hinh thirc sir dl_lpg dat sau Kkhi chuyén muc dich sir
dung dat la glao dat khong thu tién sir dung dat.

25 ngay

2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gio

2.1.2. Giai quyet ho so (co quan/b phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng tham dinh ho so:

+ Trwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so keém theo
théng bdo bang van ban va néu ré 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho
16 chikc, cd nhdn hodc giri thong tin qua Céng Dich vu cong thong qua Bé
phdn Mét civa dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bo sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong

02 gior
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bao thuc hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hoiac Co quan thué
chuyén cho bo phan tiép nhéan va tra két qua ho so.

Ngudi s dung dat, chu sé hitu tai san gin lién voi dat ¢ trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich
vu cong.

2.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

2.2.1. Trwong hop in mdi gidy chitng nhin

07 ngay, trong do:

2.2.1.1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.1.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phén chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién st dung dit, 1& phi trudc ba
tai BO phan tlep nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chimg tir thuc hién
nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan (néu co).

- Céng chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé guiri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Cong Dich vu c¢éng théng qua B phdn Mét cira dé théng bdo cho ngueoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; chinh ly phan mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy chimg nhan QSD dat 1ap td trinh, trinh
co quan tham quyén ky gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDD xem xét, ky Gidy ching nhn.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién t6 chuc ban giao

02 ngay
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dat thyc dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan
mém mét cira dién tir cta tinh va Scan hd so gbc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sd dit liéu
dét dai déng thoi chuyén hd so dén B phan Tiép nhén va Tra két.

1.2.2. Truwong hop xac nhan vao trang GCN

04 ngay, trong doé:

1.2.2.1. Tiép nhdn ho so (Bj phin TN&TKQ):
Nguwoi st dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidgi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi st dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢6 thu tién st dung dat hodc thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1& phi trudc ba (néu cd). Nop ching tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang ndm, 1ap va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong thim dinh ho so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét
thi tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, néi
dung cdn bé sung dé giri cho té chic, ca nhan hodc giti théng tin qua
Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mét cira dé théng bdo cho ngueoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lai tir
giai dogn 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hien TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; chinh Iy phin mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung xac 1én Gidy chimg nhan, trinh co quan tham

1.5 ngay
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quyén ky xac nhan vao gidy chimg nhan

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem xét, ky xac nhan vao Gidy ching
nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién ky hop dong thué dat doi véi
truong hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao dét thuc dia; chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Vin thu Chi nhanh VPDKBD nhéap phi va s6 hoa ho so, chuyén phan
mém mdt ctra dién tir cta tinh va Scan hd so géc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu
dét dai dé)ng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

01 ngay

3. Trwong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién siv dung dat, tién sir
dung dat tinh theo gia dat cu the.

20 ngay

3.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1

13 ngay, trong doé:

3.1.1. Tiép nhan hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 gidr

3.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong thim dinh ho so:

+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung dé giri cho
16 chike, cd nhdn hodc giti thong tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bé
phdn Mot civa dé théng bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bo sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dt.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moéi trudng kiém tra, tham dinh ho so,
kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, du thdo Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.

7,5 ngay
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- Uy ban nhéan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sur dung dat.

03 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mi truedng o chirc xac dinh gia dat cu
thé, 1ap to trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu
thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

- Co quan thué: Thuc hién khi nhan du ho so.

Khong bao gom thoi gian
giai quyét ciia co quan dit
dai xac dinh gia dat cu thé
theo quy dinh va thoi gian
co quan thué xac dinh gia
dit cu thé

- Céng chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodic Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi s dung dét, chu sé hitu tai san gin lién voi dat ¢ trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thic
truc tiép hoac truc tuyén théng qua chic ning thanh toan cua Cong dich
vu cOng.

02 gidr

1.2. Thoi gian tiép nhén giai quyét 1an 2

1.2.1.Trwong hop in méi gidy chirng nhan

07 ngay, trong do;

1.2.1.1. Tiép nhdn hé so (Bophan TN&TKQ):
Ngum St dung dat nop cac gzay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.1.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat
¢c6 thu tién su dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1¢ phi trudc ba (néu co). NOp chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
cho can bo tiép nhan.
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Trudong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va nop hop dong thué dat
dong thoi cap giay chirng nhan.
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh Vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi
dung can bé sung dé gui cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua Bo phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phﬁn mém chuyén
nganh; tao so d0 trang in; in Gidy ching nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh
co quan thim quyén ky gidy chimg nhan

2,5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem x¢ét, ky Gidy ching nhén.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moéi truong thyuc hién ky hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nuéce cho thué dat; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén
ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Vin thuy Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 héa hd so, chuyén phan
mém mot ctra dién tir cta tinh va Scan hd so gbc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao ho so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dét dai déng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

02 ngay

1.2.2. Truwdng hop xac nhin vao trang GCN

04 ngay, trong do:

1.2.2.1. Tiép nhdn ho so (Bé phin TN&TKQ):
Nguwoi swr dung dat nop cac giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bo tiep nhan ho so kiem tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gid

1.2.2.2. Gidi quyet hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
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nguoi str dung dat thyc hién nghia vy tai chinh trong trudng hop giao dat
¢c6 thu tién st dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué, 1€ phi trudc ba (néu c0). Nop chung tur thuc hién nghia vu tai chinh
cho can b tiép nhan.

Truong hop thué dét tra tién hang nim, 14p va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cap gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va MOi truwong tham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi
dung can bé sung dé guiri cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua
Céng Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi
sir dung ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dioc tinh lgi tir
giai doan 2.(02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hi¢en TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiep tuc gidgi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phﬁn mém chuyén
nganh; chinh 1y ndi dung x&c 1én Gidy ching nhan, trinh co quan tham
quyén ky x4c nhan vao gidy chimg nhan

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDPD xem xét, ky xac nhan vao Gidy ching
nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién ky hop dong thué dat doi véi
truong hop Nha nude cho thué dét; to churc ban giao dat thuc dia; chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va so hoa hd so, chuyén phan
mém mat cira dién tir cia tinh va Scan hd so goc vao dir liéu; photo GCN
da ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan vaTra két.

01 ngay

BUOC 4

Tra két qua giai quyét
’ TTHC
(Ket qua giai quyet TTHC

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phin mém dién twr thuc hién nhw sau:

02 gio
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tor 07 gio dén 11 gio
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auri tra cho HY gia dinh, cd | - Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét truée qua | 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
nhan, cong déng ddn cur | tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cp c6 thim dén 17 gid cua cac ngay lam
phdi bao dam day dii theo | quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh. | viée (thor Bay lam viéc buoi
quy dinh ma co quan ¢6 | - Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC sang).
tham quyén trd cho 6| theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
chirc, c‘f, nhan sau khi giai | (xyt trinh giay hen tré két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu hen
quyet xong TTHC) va yéu cdu ngudi dén nhdn két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, Vi€e tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép nhan ho so hoac
qua dich vu buu chinh cong ich hoac tai dia diém theo yeu cau ddi voi
truong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tyc dang ky dat
dai, tai san khac gan lién voi dat

4.2.Thanh phan, so lirgng ho so:

a) Thanh phan ho so: ’ o ,

- Don xin chuyén muc dich s dung dat (Mau s6 02c tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua Luat Dat dai) (ban chinh).

- Gidy ching nhan da cap ( ban chinh);

- To khai Ié phi truéc ba nha, dat (néu co).

- To khai tién str dung dét phi néng nghiép (néu cd).

- To khai tién su dung dat (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon ndp ban sao glay t& va xudt trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong ching hoac
chung thue theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thue; truong hop nop hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia

hoic Céng dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai duge s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t& da dugc cong ching,
chig thyc theo quy dinh cua phap luat.
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D01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma thyc hién xac nhéan thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap thi ngudi yéu cau diang ky nop ban gbc Gidy chu‘ng nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to' thude thanh phan hd so theo ‘quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) S6 lwong hd so: 1 bd.

4.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

4.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip huyén.

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai, Co quan thué.

4.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich stir dung dat theo Mau s6 04c ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.
- Giay chiing nhan.

- Hop dong thué dat (néu cd).

4.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

4.7. Tén miu don, miu to khai:

Pon xin chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02¢ tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai).

- To khai 1é phi trudc ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen st dung dat phi ndng nghiép (néu co).
- To khai tién str dung dét (néu cd).
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4.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chap thuan chi truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo quy dinh cta phéap luat vé dau
tu nhung thudc truong hop chuyén muc dich str dung dat phai xin phép co quan c6 thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu
121 Lugt Dat dai.

- biéu kién 1: Ap dung véi truong hop duoc Nha nude cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién du an dau
tu thi phai dap tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luét vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién d6 cua du an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap
hanh xong quyét dinh, ban an d c6 hiéu luc phap ludt cia co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat cho thué
dat, cho phép chuyen muc dich str dung dat. Viéc xac dinh ngudi st dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai ap
dung ddi véi tat ca cac thira dat dang str dung trén dia ban ca nudc.

Diéu kién 2: Ap dung vo1 truong hop phai chuyén muc dich str dung dat trong laa, dat rimg dic dung, dat rung phong
ho, dat rimg san xuat dé thuc hién du 4n thi phai thudc danh muc du an phai chuyén muc dich sir dung dat trong laa, dat
rimg dic dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xuit ciia Nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cap tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chtic x4c dinh gia dat cu thé ddi voi trudng hop phai ndp tién
st dung dat theo gia dat cu the

- Yéu cau 2: UBND cép tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac bude céng viée thudce trinh ty, thi tuc cho
phép chuyén muc dich str dung dit.

4.9. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot sd didu cua Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat
dai.
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- Thong tu s6 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nguyén va moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giay

chuing nhan quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin hen véi dat.

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong
4.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2,

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email. ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Mau s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gtri: Uy ban nhan dan®®...........o.oooviieeieeeeeeeeeeeeeeee e

. Nguoi xin chuyén muyc dich sir dung dat™: .......cccoovovvivvivvnceeeeeeeees
.Dia chi/tru so chinh: ... ——————
. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ....ccccceviiieii e,
. Pia diém thia dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): oo,
DHEN HICR (7)ot ettt
. Muyc dich stir dung AAE TEBI A1 1ottt

. Muc dich sir dung dat xin chuy@n®’: ........coocovvevevieiieresesseeeeeesee s

0 9 N U A WLN

. Thol han ST dUN: ....vvviiiii e

9. Cam két str dung dat dang muyc dich, chap hanh diung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;

Cac cam két KhAC (18U CO):.uvvrveeeiieeeeeeeeeee ettt
10. Tai lidu giri Kem (08U €0)°%:. ovvvvevieeeeeeeeeeee s
Nguwoi lam don™

(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu co)

*® Ghi 16 tén UBND cép c6 tham quyén cho phép chuyén muc dich sir dung dt.

* Ghi rd tén nguoi sir dung dét quy dinh tai Diéu 4 Luat Dit dai; d6i véi ca nhan ghi rd thong tin vé sd,
ngay/thang/nam, co quan cap Cén cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi to chirc ghi ré
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang
ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

* Ghi theo loai dat trong gidy chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khdng c6 giay ching nhan
Ve guyeén st dung dét thi ghi theo gidy to khac cd lién quan c6 thé hién muc dich st dung dét do.

Truong hop da duoc cip gidy ching nhéan déau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du

. thi ghi 16 muc dich sir dung dat dé thyc hién du én dau tu theo glay to da cap. Truong hop xin Chuyen
muc dich st dung dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cdng trinh ngim quy dinh tai Biéu 216 Luat Dét dai.

*2 Thyc hién trong truong hop hd so chuyén muc dich sir dung dat do ngudi xin chuyén muc dich sir dung dét
lap phai c6 theo quy dinh.

*% Ghi 18 ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Y BAN NHAN DAN ... ,
v boc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: ...

..., NQay... thang... nam...

‘ QUYET PINH
Ve viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ........cuuu.e
(@777 e O PR PUTPRPTTOPPPRP
Can cuwr Luat DAL AL oo e e e r oottt er e er e er e :
Can ctt NGIi AiNR .......ccooiiiiiiiii e ;
Cdn cr PP PP PP PP PP PP PP PR :
Xét deé nghi cua ................... tai To trinh so... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi su dung ddt) dugc chuyén
muyc dich sir dyng ...m" dat™... tai xa/phudng/thi trén .., huyén/quén/thj xd/thanh
pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thudc trung wong... sang muc dich... va

> Ghi theo ting loai can cir cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh ,
% Ghi theo loai dat trong giay ching nhan vé quyen su dung dat da cap, truong hop khong co giay ching nhan
vé quyen str dung dat thi ghi theo giay to khac c6 lién quan cd thé hién muc dich st dung dat d6

81



hinh thire str dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dét 1a°°

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dét dugc xé4c dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6..., ty 1€... do... lap ngay... thang... nam .......

Thoi han sir dung dét 1a... , ké tir ngdy... thang ... nam”" ...

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop:... (d6i v6i truong hop
tién str dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat™®).

Han ché trong viéc st dung dat sau khi chuyén muc dich str dung dét.......

Piéu 2. T6 chic thuc hién........o..........

| xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi vé6i truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2l xéac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop mién
tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

3 _thong bao cho nguoi dugce giao dat/thué dat nop tién sir dung
dat/tién thué dat (néu co).
Ao thu tién str dung dét/tién thué dat, phi, 18 phi............... (néu co).
S50, chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tien st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tien sir dung dat/tien
thué dat, ghi no tien sur dung dat/tién thué dat (néeu co).

6.......... xac dinh mébc gid1 va ban giao dat trén thuc dia.....ocooveveveenne,
R P . trao Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vo1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
8 e chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........cccoovveireenneee.
TSR PPR P

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat co tén tai Piéu
1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay

% Ghi 16 hinh thuc sir dung cu thé: giao dat khong thu tién str dung dét (néu twong (ing voi truong hop quy dinh
tai Dleu 118 Luat Pét dai) hoic giao dat cd thu tién str dung dat (néu tuong g véi truang hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (neu twong rng Véi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dat dai) hozc thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)

> Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i véi truong hop st dung dat c6 thoi han sau khi chuyén muc dich sir
dung dit Ghi la 6n dinh 1au dai di véi trudng hop thoi han sir dung dit 1a 6n dinh lau dai

B Pdi vai truong hop phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (cé
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Van phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan
5.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

TT Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian giai quyét Cthl]I
Nép hd so TTHC: 1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua thude Uy ban nhan | Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30
Nguoi sir dung ddt | dan cap huyén. phut; chiéu: tir 13 gid 30 d&én
Buée 1 chudn bi ho so day di .| 2. Hodc thong qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ 17 gid cua cac ngay la}m viéc
theo quy dinh va nop ho | 3. Hoac ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong ctia tinh Pong Thap: (tht Bay lam viéc buoi sang)
so qua cac cach thiee | http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website céng Dich vu cong Quéc Gia: Khong quy dinh (tuy khach
sau: http://dichvucong. gov.vn hang)
1.H6 so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong
chure, vién chic tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem x&t,
kiém tra tinh chinh xé4c, day du ctia hd so; quét (scan), s hoa hd so va luu trit
hé so dién tir, cdp nhat vao co so dit liéu cia phan mém mot cira dién tir ca . . .
tinh. Chuyén ngay ho so ti€p nhan
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong chuc, | TUC tiép trong ngay lam viec
vién chirc tiép nhan hd so phai huong din dai dién t chuc, ca nhan bb sung, | (k7ong dé qud 02 gic lam
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo mau Phiéu yéu cau viée) hodc chuyén vao dau git
3 Tiép nhan va chuyén | bd sung, hoan thién hd so. ngdy lam viec tl.e;p theo aoi
Budc 2 v6i truong hop ti€p nhén sau

hd so TTHC

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chic, vién chic tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC.

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi hd so dwge ndp true tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
Tinh hay Céng Dich vu cdng qudc gia, cong chirc, vién chirc thuéc Bo Phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC co trach nhiém kiém tra hd so va
thong bao qua tai khoan trén Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién
tir, hodc guri tin nhan SMS cho ngudi sir dung dat cu thé nhu sau:

16 gid hang ngay.
Trudng hop hd so truc tuyén
Khoéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chirc thong bao rd
1y do tir chdi hd so. Ddi v6i HO so chua ddy du, chua hop 16, cong chic, vién
chtrc giri thong bao b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudong hop 2: HO so dé‘ly du, hop I¢, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so
va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi véi trudong hop hd so day du, hop 1€, B Phan tlep nhén va tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cap giai quyet TTHC giri ho so day du, hop 1é dén co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung

25 ngay (trong do: thué 05

dit tinh theo gia dit trong bang gia dat. ngay)
2. Truong hop sir dung dat thudc trwong hop giao dat khong thu tién sir 25 ngay (trong do: thué 05
dung dat. ngay)

3. Truwong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung
dat tinh theo gia dit cu thé.

20 ngay (khong bao gom thoi
gian giai quyét ctia co quan
dat dai xac dinh gia dat cy thé
theo quy dinh va thoi gian co
quan thué xac dinh gia dit cu
thé)

BUOC

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan tiép nhan va tra két qua cong chue, vién
chire xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

1. Truwdng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung

25 ngay (trong do: thué

dit tinh theo gia dit trong bang gia dit. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tiép nhan gidi quyet lan 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhdn ho so (B phin TN&TKQ): 02 gio

1.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang vin bdn va néu 16 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho t6 chirc, cd
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nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phdn Mot cira
dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung hé so. Thoi han gidi
quyét dwoe tinh lai tir dau sau khi nhén @i hé so. (02 ngay khéng tinh vao thoi
gian thuc hi¢gn TTHC).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cép thong tin vé co s dir
li¢u dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moéi trudng kiém tra, tham dinh ho so, kiém
tra thyc dia, 1ap to trinh, dy thdo quyét dinh chuyén hinh thire st dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung
dat.

03 ngay

- Cong chire Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phleu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

05 ngay

- Céng chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh tor Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thuc truc tiép
hoic truc tuyén thdng qua chirc nang thanh toén cua Cong dich vu cong.

02 gior

1.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 2

07 ngay, trong do6:

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Nguoi sir dung dat nép cdc gidy to thiwe hién nghia vu tai chinh cho cdan b
tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phén chuyén mon), trong do:
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Ngudi st dung dit nhan théng bao ndp tién st dung dit, tién thué dat tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir
dung dit thyc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dét c6 thu tién st
dung dét hoac thué dat tra tién mot 14n cho ca thoi gian thué, 1€ phi trudc ba
(néu c6). Nop ching tir thue hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan.
Truong hop thué dat tra tién hang niam, 1ap va ndp hop dong thué dit dong
thoi cép gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chuwa di diéu kién giai quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd Iy do, ngi dung can
bé sung dé quri cho té chirc, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu
céng théng qua BS phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan
hién, bo sung hé so. Thoi han gidgi quyét diroc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra ho so, thong béo
thué, chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy chtg nhén 1ap to trinh, trinh co quan tham
quyén ky gidy chirng nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat; to chiic ban giao dét thuc dia; chuyén hod
so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Vian thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va sé hoa hd so, chuyén phan mém
mot cira dién tir ctia tinh va Scan hd so gbc vao dir liéu; photo GCN di ky va
luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai déng
thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhén va Tra két.

02 ngay
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2. Trwong hgp sir dung dat thudc truwomg hop giao dat khong thu tién sir
dung dat.

25 ngay

2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tm lai hé so kém theo thong bado
bang vin bdn va néu ré 1y do, ngi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira
dé théng bdo cho nguwoi sit dung ddt hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di hé so. (02 ngay khéng tinh vao thoi
gian thuc hi¢gn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co so dir
liéu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém
tra thuc dia, lap to trinh, dy thao Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thtrc sir dung
dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Mbi truong lap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao xem xet duyét va ky phiéu chuyén thue, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong béao
thue hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho
b phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién vai dat co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép
hoic truc tuyén thdng qua chirc nang thanh toan ciia Cong dich vy cong.

02 gidr
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2.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

07 ngay, trong doé:

2.2.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phan chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién st dung dat, 1€ phi trudc ba tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi su
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp chung tir thuc hi¢n nghia vu tai
chinh cho can bd tiép nhan (néu co).

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién giai quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi dung can
bé sung dé quri cho té chirc, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu
cong thong qua Bo phdn Mot cira dé thong bdo cho ngwoi siv dung dat hoan
hién, bé sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khdng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh ly ph'?ln mém chuyén
nganh; tao so dé trang in; in Gidy chimg nhan QSD dit lap to trinh, trinh co
quan thim quyén ky glay chimg nhén

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, ky Gidy chung nhan.

02 ngay

- COng chtic phong Tai nguyén va Mbi trudng thuc hién t6 chic ban giao dat
thue dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phin mém
mot ctra dién tir cua tinh va Scan hd so gbe vao dir liéu; photo GCN da ky va
luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai déng
thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

3. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung
dat tinh theo gia dat cu the.

20 ngay

3.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

13 ngay, trong do:
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3.1.1. Tiép nhén hé so (Bo phin TN&TKQ):

02 giv

3.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong dé:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chira di diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri cho t6 chirc, cd
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mét cira
dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyét dweoe tinh lai tir dau sau khi nhén di hé so. (02 ngay khéng tinh vao thoi
gian thuc hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém
tra thuc dia, 1ap to trinh, du thdo Quyét dinh chuyén hinh thic st dung dat.

7,5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc st dung
dat.

03 ngay

- COng chiic phong Tai nguyén va Mai truong t6 chire xac dinh gia dat cy the,
lap to trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé.

- COng churc Phong tai nguyén va Mai truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

Khong bao gom thoi glan
giai quyet cua co quan dat
dai xac dinh gia dat cu thé
theo quy dinh va thoi gian
co quan thué xac dinh gia

- Co quan thué: Thuc hién Khi nhan d hd so. dat cy the
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong bao

thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho

b phan tiép nhan va tra két qua ho so. 02 gior

Nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gén lién voi dat c6 trach nhigm hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat bang hinh thuac tryuc tiép
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hoic truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan ciia Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét 1an 2

07 ngay, trong do;

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguwoi swr dung dat nop cac gidy to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo
tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xac nhdn vao ban sao

02 giov

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén mon), trong do:

Ngudi st dung dit nhan thong bao ndp tién st dung dit, tién thué dat tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi s
dung dat thuc hién nghia vy tai chinh trong truong hop giao dit c6 thu tién st
dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 18 phi trudc ba
(néu c6). Nop chung tir thuc hién nghia vu tai chinh cho can b tiép nhan.
Truong hop thué dit tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong
thoi cap gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moéi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chuwa di diéu kién giai quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin ban va néu rd ly do, ngi dung can
bé sung d@é gui cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu
céng théng qua B6 phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hodn
hién, bé sung hé so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi tir giai doan 2.(02 ngay
khdng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Trirong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh ly ph'?ln mém chuyén
nganh; tao so do trang in; in Gidy ching nhan QSD dat lap td trinh, trinh co
quan thim quyén ky gidy chimg nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi truong thyc hién ky hop dong thué dat doi voi
tru’(‘n}g hop Nha nudc cho thué dat; t6 ghL’l’C ban giao dat thuc dia; chuyén ho
so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

02 ngay
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- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va sé hoa ho so, chuyén phin mém
mét cira dién tir cta tinh va Scan ho so géc vao dir li¢u; photo GCN da ky va
lwu vao hd so; cdp nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dit dai dong
thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

BUOC

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo déi ho so va
phin mém dién twr thwe hién nhw sau:
- Thong bao cho Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu biét true qua tin
nhin, thu dién ttr, dién thoai hodc qua mang x4 hoi duoc cép c6 thim quyén
cho phép d6i v6i hd so g1a1 quyét TTHC truéc thoi han quy dinh.
- HO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyet TTHC theo 02 gior
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh | - Thoi gian tra két qua: Sang:
gidy hen tra két qua). Cong chuic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau | tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
ngudoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. | chiu: tir 13 gio 30 den 17 gio
- Truong hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky | cua cac ngay lam viéc (thur

Tra két qua giai quyét
TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho cd
nhén, cong dong dan cu
phdi bao dam ddy il
theo quy dinh ma co
quan co tham quyen tra

cho 16 chire, cd nhan | theo huong dan cua Buu dién Bay lam vi¢c budi sang).
sau khi gidi quyét xong | - Truong hop nop h6 so qua dich vu cong truc tuyen viée tra két qua giai
TTHC) quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tlep nhan ho so hoic qua

dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau dbi voi truong hop
tiep nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac
gan lién véi dat

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan h so:

Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat (Mau s6 02d tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s diu cua Luét DAt dai). (ban chinh).

- Mot trong cac glay to sau day:

+ Glay chung nhan quyén st dung dat quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hodc Gidy ching nhén vé quyén sir dung
dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (ban chinh hodc ban sao; truong hgp ndp truc tiép ban sao khdng c6
chung thyc hodc cong ching thi ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).
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+ Mot trong cac loai gidy t& quy dinh tai Dicu 137 Luat Dat dai (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc tiép
ban sao khong c6 chimg thuc hoic cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra,
dbi chiéu).

+ Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat cta co quan nha
nude cd thim quyén theo quy dinh cta phap luat dat dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop nop truc tiép
ban sao khong c6 ching thyc hodc cong ching thi ngudi ndp ho so xuit trinh ban chinh dé can bé tiép nhan ho so kiém tra,
dbi chiéu).

- T6 khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai t1en str dung dat phi noéng nghiép (néu co).

- To khai t1en sir dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mat nude (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon ndp ban sao glay to va xuat trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac
ching thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thyc; truong hop nop hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung,
chiig thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy tor thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

5.3. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

5.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cip huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

5.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- Ghi vao s6 dia chinh va Iap hd so ¢é Nha nude quan ly.

- Giay chiing nhan.

- Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat theo Mau s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Dat dai.

- Hop dong thué dat (néu co).

5.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

5.7. Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi chuyén hinh thitc giao dat/cho thué dat (Mau s6 02d tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).

- To khai 18 phi trude ba nha, dat (néu c6).

- To khai tién str dung dét phi nong nghiép (néu co).

- To khai tién str dung dét (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mit nudc (néu cd).

5.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 30 Luat
Dit dai.

- Dicu kién:

+ C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hiang nim nhung thudc truong hop duoc Nha nude cho
thué dét thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dét dai thi duoc lua chon chuyén sang thué
dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

+ Cé4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué thi duoc lya chon chuyén
sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé d6i véi truong hop phai ndp tién
st dung dat, tién thué dit theo gia dat cu thé.
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- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyuc hién céc budc cong viéc thudc trinh tu, thu tuc giao

dat, cho thué dat.
5.9. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Lut s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d0i, bo sung mot s6 diéu cua Lut Dt dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
0 sO 27/2023/QH15,,Luélt Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to6 cht’xc tin dung so 32/20;4/QH15; ,
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pat

dai;

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctua Bo Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy

chimg nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai sdn gan lién voi dat;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chirc nang quéan 1y nha nude cua Bo Tai nguyén va Moi truong
5.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhén hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i voi ho so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- T trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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M3u s6 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan®..................
1. Nguoi dé nghi chuyén hinh thire st dung d4t™: ..o.ovooeeeeees

3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email.....): ..ccoooieiiiiii e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
AiCh ST AUNG GAE A8 KPP oo ssesssee e seees s ss s s sseee s

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc str dung dét tir hinh thic ................
sang hinh thtc............... theo quy dinh cua phap luét vé dat dai®®.

6. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién stir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

Cac cam Két KNAC (18U CO): w.vvvrveeeeeeeeee e,
7. Tai liéu giri kem (08U €O)%: .o,
Nguwoi lam don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu co)

%9 Ghi rd tén UBND cép c6 thim quyén giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

% Pi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can cudc
cong dan hozc sé dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i véi t6 chuc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghigp/van ban cong nhan to chic ton gido/dang ky kinh doanh/Giay ching nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

%1 Ghi theo cé4c thong tin v& thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich str dung dét.

82 \/i du: tir hinh thire Nha nuée cho thué dat tra tién hing nam sang hinh thirc Nha nuéce cho thué dat tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

% Thyc hién trong trudng hop hd so dé nghi thay ddi hinh thic sir dung dit do ngudi sir dung dat lap phai c6
theo quy dinh.
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M@u s6 04d. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thire sir dung dét tir hinh thikc... sang hinh thirc...

UY BAN NHAN DAN ...

CUR CUE oo e e ;
Can et LU@t DAt @QT .............cooooeeeeeeieeeeeeeeeeee e ,
Can et NGIi @inH .........coooveieiiiieiit et ;
GO CU oottt e e e st a e e e e s e e br e e e e s e e stte e e e e e e satbaeeas ;

Xét dé nghi ciia ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho Phep ... (ghi tén va dia chi cua nguoi sic dung ddt) dang sir dung ...m* déat?... theo hinh
thirc®... :[ai xa/phudng/thi tran..., huyén/quém/thi )gﬁ/thénh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thude trung wong
. chuyén sang hinh thirc str dung dt 13*.... cu thé:

1. Cac noi dung diéu chinh:
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh .........ccoceneeee.
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh .........ccocueneeee.

2. Gia dit tinh tién sir dung dat/tién thué dét phai nop bd sung hodc hoan tra cho ngudi sir dung dat:. ..
(doi voi truong hop phai ndp bo sung hodc hoan tra tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang
gia dat).

K F OSSR

Dieu 2. TO ChUC thUC HIBI ..o er e eeeeae

Lo...... xéc dinh gia dat dé tinh tién sir dung QQt/tién thué dat phai nop bo sung hodc hoan tra cho nguoi
su dung dat; doi vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xéc dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hodc hoan tra cho nguoi sir dung dat;
hudng dan thyc hién gidm tién st dung dat/tien thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi
no tién s dung dat/tién thué dat, theo doi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (neu co).

3o thong bao cho nguoi sir dung dat ndp bd sung tién sir dung dat/tién thué dit hodc dwoc hoan
trd cho ngudi st dung dat (néu co).

4. thu tién sir dung dat/tién thué dét do phai ndp bd sung hodc hoan tra cho nguoi st dung dit,
phi, I¢ phi... (néu co).

5. i, chiu trach nhiém ndp bd sung tién sir dung dét/tién thué dit hodc dugc hoan tra; thuc hién
giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no ti€n st dung
dat/tién thué dat (néu co).

6. ceeennnn. xac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia .........ccoooe......

T, trao Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi sur
dung d4t da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cé).

8 e chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dir liéu At daieeeeeeeeen,
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhén dén ............. va ngudi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dén... chiu trich nhi¢m ding tai Quyét dinh nay trén Cong thong tin dién tir
cua ...
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH )
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

! Ghi theo timg loai can cir cu thé dwoc quy dinh tai Didu 30 Luat Dat dai.

2 Ghi theo muc dich sir dung dit ghi trong quyét dinh giao dét/cho thué dét/chuyén muc dich sir dung
dat.

® Ghi 13 hinh thuc sir dung dit nhu Nha nudce giao dit khong thu tién sir dung dét/Nha nude giao dét co
thu tién st dung dat/Nha nudc cho thué dat tra tien thué dat hang nam/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat
mot lan cho ca thoi gian thué.

* Ghi 8 hinh thirc sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dat/Nha
nudc giao dat co thu tién st dung dat/Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hang nam/Nha nudc cho thué dat
tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué.

> Pbi v6i trudng hop phai nop tjén sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc
nay (c6 thém quyet dinh phé duyét gia dat trong trudong hgp nay theo quy dinh)
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6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén’ml_lc dich sir dung dit do thay doi cin cir

6.1. Trinh twr, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguéi sir dung dit 12 ho gia dinh, ca
nhan

TT Trinh ty thuce hién Cach thirc thye hi¢n Thoi gian giai quyét Shhljl
N 1. Nop truc tiép qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Nop ho so TTHC: | 4 1 1ven. 30 phit; chidu: tir 13 gio
c }Z izgl;zszroibgqfiaf/a;u 2. Hoac thong qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ 30 dén 17 gio cua cac
Buoéce 1 theo quy dinh va ndp hé 3. Hoaflc_ ndp truc tuyen tai website cong Dich Yu cf)r}g cua til}h Dénig Th?lp: ngay lém Viécq (.thl'I Bay
50 qua chc cach thie httpE//d!Chvuconq.donqthap.qov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: lam viéc bu§1 sang)
sau- http://dichvucong. gov.vn Khoéng quy dinh (tuy
khach hang)
1.H6 so duoc ndp tryc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cép huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong churc, vién
chtc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh . . )
chinh xac, day du cta hd so; quét (scan), sé héa hd so va luu trir hd so dién tir, cap Clﬂluyén ngay ho so tiep
nhat vao co s dit liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh. flhan lryc ticp trong nf%éy
a) Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, cdng chuc, vién la'n‘l viee ﬂ.ihong fie qua 92
chirc tiép nhan hd so phai huong dan dai dién té chic, c& nhan bd sung, hoan thign | &0 [am viéc) hodc chuyén
A A : | hd so theo quy dinh va néu rd 1y do kém theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | 25 dau gio ngdy lam viée
Buéc 2 Tiep nhan va chuyén thian hd so. ti€p theo do1 véi truong

hd so TTHC

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire, vién chirc tlep
nhan ho so va lap Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyet theo quy trinh.

2. Poi v6i hd so dwgc np truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong ctia Tinh
hay Cong Dich vu cong qudc gia, cong chirc, vién chirc thuoc Bo Phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai

hop tiép nhan sau 16 gio
hang ngay.
Trudng hop hd so truc
tuyén Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh ho so.
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khoan trén Cong dich vu cong qudc gia, hoic hom thu dién tir, hodc gui tin nhin
SMS cho ngudi str dung dat cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chire, vién chirc théng bao 16 1y do
ttr chdi hd so. Dbi v6i HO so chua dﬁy dua, chua hop 1€, cong chue, vién chue guii
thong bao bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudng hop 2: Ho so day du, hop 1€, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va
phiéu tiép nhan va tra két qua

Dbi véi truong hop hd so day du, hop 18, Bo Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 1& dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Trudng hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung dat

15 ngay (trong do6: thué 05

tinh theo gia dat trong bang gia dat. ngay)
2. Trwong hop st dung dit thude trudng hop giao dat khong thu tién sir dung 15 ngay (trong do: thué 05
dat. ngay)

10 ngay (khong bao gom

3. Trudng hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién sir dung dat
tinh theo gia dat cu thé.

thoi gian gidi quyét cua co
quan dat dai xac dinh gia
dat cu thé theo quy dinh va
thoi gian co quan thué xac
dinh gia dat cy thé)

BUOC

Giai quyét thii tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tir B phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chuc
xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyet két qua giai quyet TTHC:

1.Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién sir dung dat

15 ngay (trong d6: thué

tinh theo gia dat trong bang gia dat. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 1 11 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhgn ho so (Bé phin TN&TKQ): 02 giv

1.1.2. Gidgi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co
quan co tham quyén giai quyet TTHC tra lai ho so kem theo thong bdao bang van
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ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mét cira dé théng bdo cho
ngueoi sir dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn dit ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian thyec hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dét
dai, lap trich lyuc ban do dia chinh thura dat.

01 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Mai trudng kiém tra, thim dinh ho so, kiém tra
thuc dia, l4p to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh ’diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

01 ngay

- Cong chue Phong tai nguyén va Mo truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao xem
x¢ét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué

01 ngay

- Co quan thué: Khdng qua 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

05 ngay

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho bo phan tiép
nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dét co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat bang hinh thic truc tiép hoac truc
tuyén théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gior

1.2. Thoi gian tlep nhén giai quyét lan 2

04 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Ngueoi sir dung dat ndp cde gidy to thwe hién nghia vu tai chinh cho cin bé tiép
nhén hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:
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Ngudi str dung dat nhan thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi str dung dét thuc
hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dit ¢ thu tién st dung dat hodc thué
dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 18 phi truée ba (néu cb). Nop chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi cip
gidy chimg nhan.

- Cong chikc Phong Tai nguyén va Méi truwongtham dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching ter theec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gigi quyét thi tra lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé guri cho
t6 chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong thong qua B phin Mot
cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyét duoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra ho so, thong bao thué,
chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh; tao so do
trang in; in Gidy chting nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh co quan thdm quyén ky gidy
chung nhan

1,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chting nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nudc cho thué dat; to chiic ban giao dat thyc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoéa ho so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan hd so goc vao dit liéu; photo GCN di ky va luu vao hd
so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai déng thoi chuyén hd so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

01 ngay

2. Truong hop sir dung dat thudc truwong hop giao dit khong thu tién sir dung
dat.

15 ngay
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2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

11 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong thim dinh hé so:

+ T mrong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co
quan cé tham quyén gidi quyét T THC tra lai hé so keém theo théng bdo bang vin
ban va néu ré Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguwoi sk dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tir
ddu sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian theec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat.

01 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, thim dinh ho so, kiém tra
thuc dia, 1ap to trinh, du thdo Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit.

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh ,diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. .

01 ngay

- Cong chuc Phong tai nguyén va Méi truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao xem
xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dja chinh dén co quan thué

01 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Vién chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho bo phan tiép
nhan va tra két qua ho so.

Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat bang hinh thic tryc tiép hoac truc
tuyén théng qua chire ning thanh toan cua Cong dich vu cng.

02 gio

2.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

04 ngay, trong do:

2.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:
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Nguoi st dung dét nhan thong bao nop tién st dung dat, 18 phi trude ba tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi str dung dét thuc
hién nghia vu tai chinh va ndp ching tur thyc hi¢n nghia vu tai chinh cho cén bd tiép
nhan (néu co).

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh h so:

+ Truong hop cén bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai chinh vé
ddt dai, tai san gan lien véi dat néu chwa di diéu kién gidi quyét thi tra lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé giri cho
t chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot
cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyét duoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra ho so, thong bao thué,
chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén ‘nganh; tao so do

trang in; in Gidy chting nhan QSD d4t 1ap to trinh, trinh co quan thim quyén ky gidy 1.5 ngay
ching nhan

- Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, ky Gidy chting nhan. 01 ngay
- Cong chire phong Tai nguyén va Mai trudng thuc hién to chiic ban giao dat thuc

dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Van the Chi nhanh VPDKDD nhgp phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém mot 01 ngay
ctra dién tir cua tinh va Scan ho so goc vao dir liu; photo GCN da ky va luu vao ho

s0; cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dong thoi chuyén ho so

dén B phan Tiép nhan va Tra két.

3. Truwong hop ,ngu’o’l sou’ dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung dat 10 ngay
tinh theo gia dat cu the.

3.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1 06 ngay, trong do:
3.1.1. Tiép nhgn ho so (Bé phin TN&TKQ): 02 giov

3.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bj phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Mdi trong tham dinh ho so:
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+ T nrong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co
quan cé tham quyén gidi quyét T THC trd lai hé so kém theo théng bdo bang vin
ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chirc, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bé phdn Mot cira dé thong bdo cho
ngueoi st dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian theec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cp thong tin vé co so dir lidu dat

dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat. 02 ngay
- Cong chirc phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra

thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué 2,5 ngay
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit.

- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, 01 ngay

cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Cong chic phong Tai nguyén va Mai truong to chirc xac dinh gia dat cu thé, 1ap to
trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyet gid dat cy thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong lap phiéu chuyén, trinh Lanh dao xem
xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh d&én co quan thué

- Co quan thué: Thyc hién khi nhan du ho so.

Khong bao gom thoi gian
giai quyét ciia co' quan
dit dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va
thoi gian co quan thué
xéc dinh gia dit cu thé

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoac Co quan thué chuyén cho b¢ phan tiép
nhén va tra két qua ho so.

Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh 02 gior
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat bang hinh thic tryc tiép hoac truc

tuyén théng qua chire ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2 04 ngay, trong do;
1.2.1. Tiép nhin ho so (Bophan TN&TKQ): 02 giv

Nguoi sir dung dat nop cac gidy to thuc hién nghia vu tai chinh cho cdan bo tiép
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nhan ho so kiem tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mon), trong do:

Ngum sir dung dat nhan thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi str dung dét thuc
hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dit ¢ thu tién str dung dat hodc thué
dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 18 phi truée ba (néu c6). Nop chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi cip
gidy chimg nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong thim dinh hd so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching ter theec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gigi quyét thi tra lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé guri cho
t6 chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mot
cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyét duoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong bao thué,
chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh; tao so do
trang in; in Gidy chimg nhan dat lap to trinh, trinh co quan tham quyén ky Gidy
chung nhan

1,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chting nhan.

01 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nudc cho thué dt; to chiic ban giao dat thyc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Vian thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan hd so goc vao dit liéu; photo GCN di ky va luu vao hd
s0; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai déng thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

01 ngay
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BUOC

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tir thuce hién nhu sau:
Tra két qua giai quyét | - Thong bao cho H gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét trude qua tin nhan, thu

TTHC dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép dbi vai

(Két qua gidi quyét | ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh. ’ 02 gior

TTHC guri tra cho Hp | - HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi - Thoi gian tra két qua:
gia dinh, cd nhdn, cong | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen Sang: tir 07 gid dén 11 gio

dong dan cu phai bao | tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan 30 phut; chidu: tir 13 gio
dam ddy du theo quy | két qua ky nhan vao so va trao két qua. 30 dén 17 gio cua cac

dinh ma co quan ¢6 | - Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky theo ngay lam viée (thir Bay
tham quyén tra cho to huéng dan cua Buu dién lam viéc budi sang).
chire, ca nhan sau khi

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, viéc tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tlep nhan ho so hoic qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau dbi voi truong hop tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat

gidi quyét xong TTHC)

6.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02d tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cta Luat Dat dai). (ban chinh).

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen str dung dat phi néng nghiép (néu co).

- To khai tlen st dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mit nudc (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao glay t& va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chleu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac
chtng thuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc; trudng hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia
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hoac Céng dich vu cong cép tinh thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tr ban chinh hodc ban sao giéy to da duoc cong chung,
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

D01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhan da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu
cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

6.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Canhan

- Ho gia dinh d6i voi trudng hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc dich dat sang dit & theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 116 Lut Dat dai.

6.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.

- Giay chiing nhan.

- Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat theo Mau s6 04d ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua
Luat Dat dai.

- Hop d6ng thué dat (néu co).

6.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phéap luat hudéng dan Luat phi va 1¢ phi.

6.7. Tén mau don, miu to khai:
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- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau sé 02d tai
Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Dét dai).

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tlen stt dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen st dung dat (néu co).

- To khai tién thué dét, thué mit nudc (néu co).

6.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Pang str dung dat dd c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Piéu kién: Thay doi can cir dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dt dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc to chie xac dinh gia dat cu thé d6i véi truong hop phai nop tién
st dung dat, tién thué dat theo gia dét cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cdng viéc thudc trinh tu, thi tuc giao
dat, cho thué dat.

6.9. Cian cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Ludt s0 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15, Lut Nha
& 86 27/2023/QH15, 'Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chure tin dung s6 32/2024/QH1S5;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat
dai;
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- Thong tu s6 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nguyén va moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giay

chuing nhan quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gin hen véi dat;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va Moi truong.
6.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2,

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh. .

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Miu §6 02d. Pon dé nghi di‘éu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT™....

Kinh guri: Uy ban nhan dan®................

1. Nguoi dé nghi dié,u chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho phép
chuyén muc dich st dung A% ..........ccoorrvvveiiseeessesssseess s ssssesssssss s seesssess e

2. Pia chi/tru s Chinh:.........ooooiiiiiiii e
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ...ccccooiiiiiiiiii e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung dat A KY® 1. vvvoeecessees st

~ 5.Lydo déonghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat dA Ky: ..o

6. Thong tin dé nghi di?{u chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat dA ky:.......ccoevvivivnvniniinnnnn

7. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

Cac cam Két KNAC (18U CO):.vuvureeiieeeeeeeeeee et
8. Tai lidu giri kem (08U CO): ...,
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu c6)

% Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dit/quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat hozc ghi r6 1a Pon dé nghi sira chira théng tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich st dung dét.

% Ghi ré tén UBND cép c6 thim quyén giao dt, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich str dung dat.

% Bdi véi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

%7 Ghi theo céc thong tin vé thira dit, ngudi sir dung dét trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.

% Thyc hién trong trueong hop hd so @& nghi didu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét do
ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau sb 04d. Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thu@
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dit ..

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dit...
UY BAN NHAN DAN...
(@777 Y ;
Can it LUQt DAL QQL.........ooeeviiiiiiiiiiieeei et e e e e e neeaaaaas ;
Can ctt NGRG @I .......ocueeiiiiiiii e ;
I CUE®D oot e e e et et et et et e e e e e e e e et et et et esereeenen e ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... nam...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngdy..., cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

-Piéuchinh......................... ThANN. e
-Piéuchinh......................... ThANN. e

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra
cho nguoi sur dung dats. e (d6i voi truong hop phai nop bd sung hodc
hoan tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét trong bang gia dét theo quy
dinh™).

T
Dilu 2. TS ChUC thUC RSN vttt en s
1o, xéac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop

* Ghi theo tung loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay. 9
" péi voi truong hop phai ndp tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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b6 sung hoic hoan tra cho ngudi st dung dat; d6i véi truong hop tinh theo
gia dat cu the.

2, xdc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ngp bo sung hoac
hoan tra cho ngudi s dung dat; huong dan thuc hién giam tien s dung dat/tien
thué dat, khoér; dugc tru vao tién su dung dét/tién thué dat, gh‘i no tién su dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mien tien st dung dat/tien thué dat, phi, 1€
phi ... (néu co).

3 thong bao cho nguoi su dung dat nop bd sung tjén st dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi sir dung dat (rnéu co).

4. .. ....... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoic hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhiém nép bo sung’tién‘ st dung,dét/ti‘én thué dat hoic
dugc hoan tré;’thu‘c hién giégm tien st dpng dat/tién thué dat, khoe}n dugc tru Vao
tien sir dung dat/tien thué dat, ghi no tién stir dung dat/tien thué dat (neu co).

6. e xéac dinh mbc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu co thay doi. ..
Toviannnn. trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi stir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
J chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu co thay doi....
B TP R PR

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat co tén tai Piéu
1 chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua..../.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh giéi,
vi tri, di€én tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thwe dia ma nguwoi sir dung dat la hg gia dinh, ca

nhan
7.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:
TT Trinh tu thwe hién Cach thire thuwe hién Thoi gian gidi quyét CthL'JI
50 hd so TTHC 1. Nop truc tiép qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
Nop ho so TTHC: 1) dan ¢4p huyén. phit; chidu: tir 13 gio 30 dén 17
Nguoi sur dung dat chuan A . . A o, 1A ia ,
. > 2 IS, 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich gi0 cua cac ngay lam viée (tha
Bwoc 1 | bi ho so day du theo quy A Lo .2 : R . N . 1s - 2.
i v a2 . | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh BDong Bay lam viéc budi sang)
dinh va nop ho so qua cac ] . A . A . .
. . ' Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Khéng quy dinh (tuy khach
cdach thirc sau. P T N
Quoc Gia: http://dichvucong. gov.vn hang)
1.Hd so dugc nodp truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich cong chure, vién chirc tiép nhan ho so tai B§ phén tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia hd so; quét Chuyén ngay hd so tiép nhan
(scan), s6 hoa ho so va luu trit ho so di¢n tur, cdp nhat vao co s¢ dir liéu truc tiép trong ngay lam viéc
ctia phan mém mot cura dién tir cua tinh. (khdng dé quda 02 gio lam viéc)
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong | hodc chuyen vao dau gid ngay
. AL s 2+ x | chtc, vién chic tiép nhan hod so phai huéng dan dai dién to chuc, ca | lam viée tiép theo d6i véi truong
. Tiép nhan va chuyén ho A LR X A . AN \
Buérc 2 so TTHC nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu r6 1y do kém theo | hop tiép nhén sau 16 gio hang
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so. ngay. ,
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chir tiép nhan ho so | Truong hop ho so truc tuyén
phai néu rd ly do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hé so TTHC. Khong qud 0,5 ngay ke tir ngay
¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire, vién phat sinh ho so.
chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
2. Poi v6i ho so dwgc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

cia Tinh hay Cong Dich vu c¢dng qudc gia, cong chuc, vién chic
thudc Bo Phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém
kiém tra hd so va thong bao qua tai khoan trén Cong dich vu cong qubc
gia, hodc hom thu dién tir, hoac gui tin nhin SMS cho nguoi su dung
dét cu thé nhu sau:

- Truong hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chuc, vién chuc thong
bo rd 1y do tir chdi hd so. BSi voi Ho so chwa day du, chua hop 18,
cong chirc, vién chire giri thong bao b sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Truong hop 2: Ho so day du, hop 18, cong chirc, vién chire tiép nhan
hd so va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi véi truong hop hd so déy du, hop 18, Bo Phan tiép nhan va tra két
qua thudc Uy ban nhan dan cap giai quyet TTHC gti hd so day du, hop
1& dén co quan c6 thim quyén dé g1a1 quyet theo quy trinh.

1. Truomg hop khong 1am thay ddi tién sir dung dat, tién thué dat
da ngp.

25 ngay (trong do: thué 05 ngay)

2. Truong hop lam thay déi tién sir dung dat, tién thué dat da nop
ma tién sir dung dt, tién thué dat xac dinh lai theo gia dit trong
bang gia dit.

25 ngay (trong do: thué 05 ngay)

3. Truong hop 1am thay doi tién sir dung dit, tién thué dit da nop
ma tién sir dung dit, tién thué dit xac dinh lai theo gia dit cu thé

20 ngay (khong bao gom thoi
gian giai quyét ctia co quan dét
dai x4c dinh gia dat cu thé theo
quy dinh va thoi gian co quan

thué xac dinh gia dat cu thé)

BUOC

Giai quyét thii tuc hanh
chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong
chure, Vién chuc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC:

1. Truomg hop khong 1am thay doi tién sir dung dat, tién thué dat
da ngp.

1.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay
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1.1.1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gio

1.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Moi truwong tham dinh ho so:

+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo
thong bao bang vin ban va néu ré 1y do, néi dung can bé sung dé giri
cho 6 chire, cd nhdn hodc giti thong tin qua Cong Dich vu céng thong
qua B phdn Mt cira dé théng bdo cho nguwoi sir dung dat hoan hién,
bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di
hé so. (02 ngay Khéng tinh vao‘ thoi gian thuc hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai trudng kiém tra, thAm dinh hd
s0, kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, du thao Quyét dinh.

06 ngay

- Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xet duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hoic Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi sir dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat cd trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat biang hinh
thire truc tiép hoac truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan ciia Cong
dich vu cong.

02 gio

1.2. Thoi gian tiép nhin giai quyét 1an 2

07 ngay

1.2.1. Tiép nhgn ho so (B phan TN&TKQ):
Nguwoi sir dung dét ndp cdc gidy to thwe hién nghia vu tdi chinh cho cdn

02 gio

118




bo tiép nhan ho so kiem tra doi chiéeu va xdc nhdn vao ban sao

1.2.2. Gidgi quyét ho so (co quan/bj phan chuyén mon), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi sit dung dét thue hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao
dét c6 thu tién st dung dit hodc thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi
gian thué, 18 phi trude ba (néu c6). Nop ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, lap va ndp hop dong thué dat
ddng thoi cdp gidy ching nhan.

- Céng chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh hd so:

+ Truong hop can bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi
quyét thi tra lgi ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd 1y do,
ngi dung can bé sung dé guri cho té chirc, c& nhan hodc giki théng tin
qua Céng Dich vu cong thong qua Bo phdan Mot cua aé thong bdo cho
nguwoi sie dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét diroc
tinh lai tr giai doan 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hi¢n
TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd 50, thong
bao thué, chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phan mém

chuyén nganh; tao so dod trang in; in Gidy chimg nhan lap to trinh, trinh 2,5 ngay
co quan tham quyén ky giay chirg nhan

- Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, ky Gidy ching nhén. 02 ngay
- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién diéu chinh hop

ddng thué dat va ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nuéce

cho thué; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. 02 ngay

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa hé so, chuyén phan
mém mot cira dién tr cua tinh va Scan hd so gdc vao dit liéu; photo
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GCN da 19’/ va lu:u vao ho so; gép qhét, chinh ly ho so dja chinh, co s&
df} ligu dat dai dong thoi chuyén hé so dén B phan Ti€p nhan va Tra
két.

2. Truong hop lam thay déi tién sir dung dat, tién thué dat da nop
ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat trong
bang gia dat

25 ngay (trong do: thué
05 ngay)

2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhan hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gio

2.1.2. Giai quyet ho so (co quan/b phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Trwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chiea di diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC trd lal hé so kém theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung dé giri
cho t6 chire, cd nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong thong
qua Bo phan Mot cua dae thong bdo cho nguoi sur dung dat hoan hién,
bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di
hé so. (02 ngay khdng tinh vao thoi gian thiec hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dit liéu dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Mbi truong kiém tra, thim dinh ho
s0, kiém tra thuc dia, 1ap to trinh, dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

06 ngay

- Uy ban nhén dn cap huyén ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

03 ngay

- Cong chtrc Phong tai nguyén va Méi truong 18p phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xet duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- CONg chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong

02 gior
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bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hoic Co quan thué
chuyén cho bo phan tiép nhéan va tra két qua ho so.

Ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh
thire truc tiép hoac truc tuyén théng qua chirc niang thanh toan ciia Cong
dich vu cong.

2.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

07 ngay, trong dé:

2.2.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):
Nguroi sir dung ddt ngp cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can
bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gidr

2.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dat nhan thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat tai
B6 phan tlep nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi
ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao
dat co thu tién st dung dat hodc thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi
gian thué, 1 phi trude ba (néu ¢b). Nop ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh cho can bo tiép nhéan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, lap va ndp hop dong thué dat
dong thoi cap gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh hé so

+ Truong hop can bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chira di diéu kién gidi
quyét thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd 1y do,
ngi dung cdn bé sung dé giri cho té chirc, c& nhan hodc giti théng tin
qua Céng Dich vu céng théng qua B phin Mot cira dé théng bdo cho
nguoi su dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét diroc
tinh lai ter giai doan 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thic hién
TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:
- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong

2,5 ngay
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bao thué, ching tir thyc hién nghia vu tai chinh; chinh Iy phan mém
chuyén nganh; tao so d6 trang in; in Gidy chirng nhan 1ap to trinh, trinh
co quan tham quyén ky gidy chiing nhén

- Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, ky Gidy chimg nhén.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién diéu chinh hop
ddng thué dat va ky hop dong thué dat d6i voi truong hop Nha nude
cho thué; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Vin thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va sé hoa ho so, chuyén phan
mém mdt cira dién tir ca tinh va Scan hd so gdc vao dir lidu; photo
GCN da ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dija chinh, co s&
dir liéu dat dai dong thoi chuyén hod so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
ket.

02 ngay

3. Truong hop 1am thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da nop
ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat cu the

20 ngay

3.1. Thoi gian tlep nhin giii quyét lan 1

13 ngay, trong doé:

3.1.1. Tiép nhan hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 gidr

3.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyén giai quyét TTHC tra lal hé so kem theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri
cho t6 chike, cd nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong thong
qua Bé phdn Mot cira dé théng bdo cho ngwoi siv dung dat hoan hién,
bé sung hé so. Thoi han gidi quyét dege tinh lai tir dau sau khi nhdn di
hé so. (02 ngay khdng tinh vao thoi gian thyec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Mbi truong kiém tra, thim dinh ho
s0, kiém tra thuc dia, lap to trinh; du thao Quyét dinh diéu chinh quyét

7,5 ngay
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dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

03 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Méi truong td chice xac dinh gia dat
cu thé, 1ap to trinh.

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
the.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong lap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén théng tin dia
chinh dén co quan thué

- Co quan thué: Thyc hién khi nhan du ho so.

Khéng bao gdm thoi gian giai
quyét ciia co quan dét dai xac
dinh gia dét cu thé theo quy
dinh va thoi gian co quan thué
xéac dinh gia dit cu thé

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hodc Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét bang hinh
thie tryuc tiép hoic truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan cua Cong
dich vu cong.

02 gior

1.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 2

07 ngay, trong do;

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Ngueoi sk dung ddt nép cdc gidy to thiee hién nghia vu tai chinh cho cdn
bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.2. Gidai quyet ho so (co quan/bp phdn chuyén mén), trong do:

Nguoi st dung dat nhan thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat tai
B phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhén dan huyén. Sau khi
ngudi sit dung dét thuc hién nghia vy tai chinh trong truong hop giao
dat co thu tién st dung dat hodc thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi
gian thué, 1¢ phi trude ba (néu co). Nop chung tir thye hién nghia vu tai
chinh cho can bo tiép nhén.

Truong hop thué dit tra tién hang nim, l4p va ndp hop ddng thué dat
dong thoi cap gidy ching nhan.
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- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Trwong hop cén bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi
quyét thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd 1y do,
néi dung can bé sung dé giri cho té chirc, c& nhan hodc giri théng tin
qua Cong Dich vu cong théng qua B6 phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguwoi sie dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét duroc
tinh lai tr giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hi¢n
TTHC).

+ Trurong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:
- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra ho so, thong
bao thué, chimg tir thyc hién nghla vu tai chinh; chinh ly phan mém
chuyén nganh; tao so dd trang in; in Glay ching nhan QSD dat lap to
trinh, trinh co quan tham quyén ky gidy chung nhin

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Méi trudng thuc hién diéu chinh hop
ddng thué dat va ky hop dong thué dat d6i voi trudng hop Nha nude
cho thué; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Vian thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa ho so, chuyén phan
mém mét cira dién tr cua tinh va Scan hd so gdc vao dir liéu; photo
GCN d3 ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
keét.

02 ngay

BUOC

Tra két qua giai quyét
TTHC
(Két qua gidi quyét TTHC
gui tra cho Ho gia dinh, ca
nhén, cong dong dan cie
phdi bao dam ddy dii theo
quy dinh ma co quan co

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
va phan mém dién tir thwe hién nhw sau:
- Thong bao cho Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu biét trude qua
tin nhén, thu dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hdi duogc cép ¢ tham
quyén cho phép ddi v6i hd so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.
- Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu nhan két qua giai quyét TTHC

02 gio
- Thoi gian tra két qua: Sang: tur

07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:

tir 13 gio 30 dén 17 gid clia cac
ngay lam viéc (tht Bay lam viéc
budi sang).
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tham quyén trd cho t6 theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

chirc, cd nhan sau khi gidi (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu
quyét xong TTHC) hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich, ding
ky theo huéng dan cua Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, viée tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién tai co quan tiép nhén ho so
hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau dbi
v6i trudong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky
dat dai, tai san khac gin lién voi dat

7.2. Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau sb 02d tai
Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Pat dai). (ban chinh).

- To khai 1¢ phi tru6e ba nha, dat (ncu co).

- TO khai tlen str dung dat phi ndng nghi¢p (néu co).

- To khai t1en sir dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mat nudc (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon nop ban sao g1ay td va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chleu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chu’ng hoac
ching thue theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thuce; truong hop nop hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hoic Céng dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung,
chig thyc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai glay t& thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to thugc thanh phan hd so theo “quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwgng ho so: 1 bd.
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7.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- H gia dinh, ca nhan.

7.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan c¢6 chirc niang quan Iy dat dai cip huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

7.5. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d¢é Nha nuée quan 1y.

- Giay chimg nhan.

- Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 04d ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia
Luat Dat dai.

- Hop dong thué dat (néu co).

7.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

7.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau sé 02d tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
ctia Luat Dét dai).

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai t1en str dung dat phi noéng nghiép (néu co).

- To khai t1en st dung dat (néu co).

- To khai tién thué dét, thué mit nudc (néu cd).

7.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Ap dung véi truong hop st dung déat dd c6 quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.
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- Piéu kién 1: C4 sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dt va sé liéu ban giao dat trén thuc dia.

b) Y&u cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé dbi véi trudong hop phai nop tién
st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu the.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viéc thudc trinh ty, thi tuc giao
dat, cho thué dat.

7.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha
& 80 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chire tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat
dai;

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nguyén va moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh, Giay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vyc dat dai thudc
pham vi chuc nang quan 1y nha nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong.

7.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 7.2;
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé€ Nha nudc quan ly, Giay chimg | Van phong dang ky
nhén hodc Van ban tra loi cua don vi doi voi ho so khong dap ung yeu | dat dai, Chi nhanh Van Vinh vién
cau, diéu kién. phong dang ky dat dai
- HO6 so tham dinh.

127




- TO trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thwe hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

128




Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Miu §6 02d. Pon dé nghi di‘éu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT™....

Kinh guri: Uy ban nhan dan™................

1. Nguoi dé nghi dié,u chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho phép
chuyén muc dich st dung A" ...........cooervvveeiesseessseessssesss s ssssesssssssssssessssssssssessseees

2. Pia chi/tru s Chinh:.........ooooiiiiiiii e
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ...ccccooiiiiiiiiii e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich s dung A4t A KY ™ ..ovvvoeeeeesseeess s sesssses s ssses s nesssssess

~ 5.Lydo déonghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat dA Ky: ..o

6. Thong tin dé nghi di?{u chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat dA ky:.......ccoevvivivnvniniinnnnn

7. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

Cac cam Két KNAC (18U CO):.vuvureeiieeeeeeeeeee et
8. Tai 1iéu giri KEm (18U CO) ™ oo,
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu c6)

™ Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dit/quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat hogc ghi r5 1a Pon dé nghi sira chira théng tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich st dung dét.

" Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

" Pdi véi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

™ Ghi theo céc thong tin vé thira dit, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.

" Thyc hién trong trueong hop hd so @& nghi didu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét do
ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau sb 04d. Quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thu@
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dit ..

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dit...
UY BAN NHAN DAN...
(@777 Y ;
Can it LUQt DAL QQL.........ooeeviiiiiiiiiiieeei et e e e e e neeaaaaas ;
Can ctt NGRG @I .......ocueeiiiiiiii e ;
CUI CUE ™8 oo oot e e et et et et et et et e e e e e e e e e e et et eresereeenenenes ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... nam...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngdy..., cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

-Piéuchinh......................... ThANN. e
-Piéuchinh......................... ThANN. e

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra
cho nguoi sur dung dats. e (d6i voi truong hop phai nop bd sung hodc
hoan tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét trong bang gia dét theo quy
dinh”).

T
Dilu 2. TS ChUC thUC RSN vttt en s
1o, xéac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop

" Ghi theo tung loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay. 9
" Péi voi truong hop phai ndp tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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b6 sung hoic hoan tra cho ngudi st dung dat; d6i véi truong hop tinh theo
gia dat cu the.

2, xdc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ngp bo sung hoac
hoan tra cho ngudi s dung dat; huong dan thuc hién giam tien s dung dat/tien
thué dat, khoér; dugc tru vao tién su dung dét/tién thué dat, gh‘i no tién su dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mien tien st dung dat/tien thué dat, phi, 1€
phi ... (néu co).

3 thong bao cho nguoi su dung dat nop bd sung tjén st dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi sir dung dat (rnéu co).

4. .. ....... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoic hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhiém nép bo sung’tién‘ st dung,dét/ti‘én thué dat hoic
dugc hoan tré;’thu‘c hién giégm tien st dpng dat/tién thué dat, khoe}n dugc tru Vao
tien sir dung dat/tien thué dat, ghi no tién stir dung dat/tien thué dat (neu co).

6. e xéac dinh mbc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu co thay doi. ..
Toviannnn. trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi stir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
J chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu co thay doi....
B TP R PR

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat co tén tai Piéu
1 chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua..../.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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8. Giao dt, cho thué dat tir quy dét do to chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, to chire kinh té c6
von du tw nwéc ngoai sir dung dit quy dinh tai Pidu 180 Luit Pat dai, do cong ty nong, 1am truwdong quan ly, sir
dung quy dinh tai Piéu 181 Luit Pit dai ma ngwoi xin giao dit, cho thué dat 1a ca nhan
8.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thyc hign Thoi gian giai quyét CthL'JI
X 1. Nop truc tiép qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan Séang: tir 07 gid dén 11
Nop ho so TTHC: | 4 1, ven. gidr 30 phut; chidu: tir 13
. }Z izgljzszroﬁbfg‘ada;‘u 2. Hoac thong qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ gid 30 dén 17 gio cua cac
Buwée 1 theo quy dinh va Z op 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Déng Thap: ngay lam ViéC7 (tht Bay
16 sor qud cde chch http://d!Chvuconq.donqthap.qov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: lam viéc buéi sang)
e sau http://dichvucong. gov.vn Khoéng quy cpnh (tuy
khach hang)
1.H6 so duoc ndp tryc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cép huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong churc, vién
chuc tiép nhén hd so taj B0 phén tiép nh@n va trg’l két qua xem xét, kiém tra tinh Chuyén ngay hd so tiép
chinh xac, day du cua ho so; ‘quét ‘(scan), s0 hoa ho so va luu trit ho so dién tu, cap nhan truc tiép trong ngay
nhat vao co s¢ dfr‘ liu cua phzjm mém mot cua dién tir cua tinh. lam viéc (khdng dé qud
a) Tang hop hf) so chua day dﬁ,Nchua chinh 3(2’10 theo quy dinh, cong chuc, vién 02 gio lam viéc) hoic
chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chuc, c& nhan bd sung, hoan thién | chuyén vao dau gio ngay
A s 2 | hd so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo miu Phiéu yéu cau b sung, hoan | 1am viéc tiép theo dbi véi
Budéc 2 Tiep nhan va chuyén thién ho so. truong hop tiép nhan sau

ho so TTHC

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire, vién chirc tlep
nhan ho so va lap Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyet theo quy trinh.

2. Poi v6i hd so dwgc np truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cia Tinh
hay Cong Dich vu cong qudc gia, cong chirc, vién chirc thuoc Bo Phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai

16 gio hang ngay.
Trudng hop ho so truc
tuyén Khong qua 0,5
ngay ké tir ngdy phat sinh
h so.
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khoan trén Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc gui tin nhin
SMS cho ngudi str dung dat cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chic, vién chirc théng bao rd ly do
ttr chdi hd so. Dbi v6i HO so chua dﬁy dua, chua hop 1€, cong chuc, vién chuc gui
thong bao bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudng hop 2: Ho so day du, hop 1€, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va
phiéu tiép nhan va tra két qua

Dbi véi truong hop hd so day du, hop 18, Bo Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 1& dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Truwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién sir dung dat
tinh theo gia dat trong bang gia dat.

25 ngay (trong do: thué
05 ngay)

2. Truwong hop sir dung dit thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat.

25 ngay (trong do: thué
05 ngay)

3. Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién sir dung dat
tinh theo gia dat cu thé.

20 ngay (khong bao gom
thoi gian giai quyét cua
co quan dat dai xac dinh
gia dat cy thé theo quy
dinh va thoi gian co quan
thué xac dinh gia dat cu
thé)

BUOC

Giai quyét thia tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so TTHC tir B9 phan tiép nhén va tra két qua cong chirc, vién chire
xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyét TTHC:

1.Truong hop ngudi sir dung dat phai njp tién sir dung dat, tién sir dung dat

25 ngay (trong do: thué

tinh theo gia dit trong bing gia dat. 05 ngay)
1.1. Thoi gian tieép nhan giai quyét lan 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhin ho so (B phin TN&TKQ): 02 gior

1.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwomg tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidgi quyét, co
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quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo théng bdo bang van
ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chirc, cd nhan hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguoi s dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian theec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat 02 ngay

dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat.

- Cong chuc phong Tai nguyén V;‘l Moi trm‘)‘ng’ kiém tra, thé’m dinh ho so, kiém tra 06 naa

thuc dia, 1ap to trinh, du thao quyét dinh giao dat, cho thué dat. ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh giao dt, thué dat. 03 ngay

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao xem 1.5 ngay

xét duyé€t va ky phiéu chuyén thué€, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué ’

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so. 05 ngay

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc

hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bd phan tiép

nhan va tra két qua ho so. 02 sic
gio

Ngudi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dét co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thuc truc tiép hoac truc
tuyén thong qua chirc nang thanh toan ciia Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhéin gii quyét lan 2

07 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguwoi sw dung ddt nop cdc gidy to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo tiep
nhdan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidgi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:
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Ngudi str dung dat nhin thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir dung dt thuc
hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dit ¢ thu tién st dung dat hodc thué
dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 18 phi truée ba (néu c6). Nop chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép nhan.

Truong hop thué dat tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi cip
gidy chimg nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh ho so:

+ Truong hop cén bé tiép nhdn kiém tra ching ter theec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gigi quyét thi tra lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé guri cho
t6 chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua BY phdn Mot
cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyét duoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong bao thué,
chtng tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh; tao so do
trang in; in Gidy chimg nhan 1ap to trinh, trinh co quan tham quyén ky gidy ching
nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chting nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai trudng thuc hién ky hop dong thué dat d6i véi truong
hop Nha nudc cho thué dat; to chiic ban giao dat thyc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoéa ho so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan hd so goc vao dit liéu; photo GCN di ky va luu vao hd
s0; cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai déng thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

2. Truomg hop sir dung dit thude trwdong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat.

25 ngay
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2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1 18 ngay, trong do:
2.1.1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ): 02 gio
2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:
- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:
+ T mrong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co
quan cé tham quyén gidi quyét T THC tra lai hé so keém theo théng bdo bang vin
ban va néu ré Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguwoi sk dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tir
ddu sau khi nhdn di ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian theec hién TTHC).
+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van ph(‘)ng dang ky dég‘, dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat 02 ngay
dai, lap trich lyc ban do dia chinh thura dat.
- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, thim dinh ho so, kiém tra .
A o e 06 ngay
thuc dia, l1ap to trinh.
- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh giao dat. 03 ngay
- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong lap phiéu chuyén, trinh Lanh dao xem 1,5 ngay
x€t duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué ’
- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so. 05 ngay
- Vién chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong bao thuc
hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hoic Co quan thué chuyén cho bo phén tiép
nhan va tra két qua hd so. .
02 gio

Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat ¢é trach nhiém hoan thanh
nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thuc truc tiep hoac truc
tuyén thong qua chirc nang thanh toan ctia Cong dich vu cong.

2.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 2

07 ngay, trong do:

2.2.1. Tiép nhin hé so (B phin TN&TKQ):

02 gio

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

Nguoi su dung dét nhan thong bao ndp tién st dung dat, 1& phi trudce ba tai BY phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi s dung dat thuc
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hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir thyc hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép
nhan (néu co).
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwongtham dinh ho so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra ching tir theec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gidi quyét thi tra lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd 1y do, néi dung can bé sung d@é giri cho
t6 chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong thong qua BJ phdn Mot
cira dé théng bdo cho nguwoi sie dung ddt hoan hién, bé sung hé so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, thong bao thué,
chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh ly phén mém chuyén nganh; tao so dd
trang in; in Gidy chimg nhan QSD dt 1ap td trinh, trinh co quan thim quyén ky gidy
ching nhén

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chiing nhan.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moéi trudng thuc hién t6 chirc ban giao dét thuc
dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoéa ho so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan hd so goc vao dit liéu; photo GCN di ky va luu vao hd
so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai d@)ng thoi chuyén hd so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

3. Trwong hgp ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién sir dung dat
tinh theo gia dat cu the.

18 ngay

3.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

12 ngay, trong do:

3.1.1. Tiép nhan ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

3.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co
quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém theo théng bdo bang vin
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ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho té chire, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bo phdn Mét cira dé théng bdo cho
ngueoi sir dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
dau sau khi nhdn dit ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian thyec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat

dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat. 02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra .
P 6,5 ngay

thyuc dia, 1ap to trinh.

- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh giao dt, thué dat. 03 ngay

- Cong chitrc phong Tai nguyén va Mai trudng to chirc xac dinh gia dét cu thé, 1ap to
trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Moi truong lap phiéu chuy€n, trinh Lanh dao xem
xét duyé€t va ky phieu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué

- Co quan thué: Thuc hién khi nhan da ho so.

Khong bao gom thoi gian
giai quyét ciia co quan
dat dai xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh va
thoi gian co quan thué
xé4c dinh gia dat cy thé

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truwong: nhan va chuyén thong bio thuc
hién nghia vy tai chinh tir Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bg phan tiép
nhén va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh 02 gio
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thuc truc tiép hoac tryc

tuyén théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhin gidi quyét lin 2 06 ngay, trong dé;
1.2.1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

Ngwoi sir dung ddt ndp cdc gidy to thwe hién nghia vu tai chinh cho cdn bé tiép 02 gior

nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phidn chuyén mén), trong do:

Nguoi str dung dat nhan thong bao nop tién su dung dat, tién thué dat tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi nguoi str dung dat thuc
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hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dat c6 thu tién sir dung dat hoac thué
dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 1é phi trudc ba (néu c6). Nop chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh cho can bd tiép nhan.

Trudng hop thué dt tra tién hang nam, 14p va ndp hop dong thué dat ddng thoi cap
gidy chimg nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh h so:

+ Truong hop cén b tiép nhdn kiém tra ching tir theec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chuwa di diéu kién gidgi quyét thi trd lai ho so
kém theo thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé guri cho
t6 chirc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cng thong qua Bé phan Mot
cira dé théng bdo cho nguwoi sic dung ddt hoan hién, bé sung hé so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong kiém tra hd so, théng bao thué,
chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh; tao so do

trang in; in Gidy chting nhan QSD dét 1ap td trinh, trinh co quan tham quyén ky gidy 2,5 ngay
ching nhan
- Uy ban nhéan dan cap huyén xem xét, ky Gidy chtng nhan. 02 ngay
- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién ky hop dong thué dat dbi véi trudong
hop Nha nuéc cho thué dat; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén ho so dén Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.
- Vin thu Chi nhdnh VPDKPD nhap phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém mot 01 ngay
ctra dién tir ciia tinh va Scan ho so gdc vao dir lidu; photo GCN da ky va luu vao hd
s0; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén B phéan Tiép nhan va Tra Kkét..
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo doi ho so va phan 02 gior
BUGC guyéf T"l:HC ) mém dién tir thue hién nhu sau: i ’ ’ - Th(‘yi gian treji‘kétA qua:
4 (Két qua giai quyet | - Théng béo cho H gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu biét trude qua tin nhan, thu | Sang: tir 07 gio dén 11
TTHC gui tra cho Ho | dién tir, dién thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép dbi véi | €10 30 phut; chiéu: tur 13

gia dinh, ca nhan,

gio 30 dén 17 gio cia cac
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cong dong dan cw ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh. ngay lam vi¢c (thu Bay
phdi bao dam day di | - Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi lam viéc budi sang).
theo quy dinh ma co | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen
quan co tham quyén | tra két qua). Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cdu nguoi dén nhan
tré cho 16 chikc, cd két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
nhan sau khi giai - Trudng hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky theo
quyet xong TTHC) | hyene din cia Buu dién
- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, viée tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhén hd so hoic qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau ddi v6i truong hop tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién voi dat

8.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin giao dat doi véi trudng hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat doi voi truong hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- T khai 1¢ phi tru6e ba nha, dat (ncu co).

- To khai t1en str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai tlen st dung dat (néu co).

- To khai tién thué dat, thué mat nudc (néu co).

- Vin ban theo quy dinh ctia phap luat ddi voi truong hop thay d6i quyen str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat do su thoa thun cia cac ‘thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chdng hoidc ctia nhom ngudi sir dung dat chung,
nhom cht s& hitu tai san chung gin lién v6i dét (ban sao co chung thyc hodc cong ching; truong hop ndp truc tlep ban sao
khong c6 chimg thuc hodc cong ching thi nguoi nop hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi
chiéu).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lua chon ndp ban sao g1ay to va xuét trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hodc
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ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, ching thuce; truong hop ndp hé so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hoic Cong dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung,
ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

D01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ‘ma thyc hién xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cip thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhén da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

8.3. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

8.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.

8.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat ddi voi truong hop xin giao dat theo Mau sd 04a ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat dbi véi truong hop xin thué dat theo Mau sd 04b ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai.

- Giay chimg nhén.

- Hop dong thué dat (néu co)

8.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

8.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon xin giao dat d6i vai truong hop xin giao dat (M?lu s6 02a tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Dt dai).
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- Pon xin thué dat dbi véi trudng hop xin thué dat (MAu sd 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Dat dai).

- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai t1en str dung dat phi nong nghi¢p (néu co).

- To khai tlen st dung dat (néu co).

- To khai tién thué dét, thué mit nudc (néu co).

8.8. Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

Pham vi: Ap dung véi truong hop nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan va sir dung tir quy dat quy dinh tai Diéu
180, Diéu 181 Luat Dat dai.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Da giai quyét viéc sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 180, 181 Luat Dt dai.

- Yéu cau 2: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé dbi véi trudng hop phai nop tién
st dyung dat, tién thué dat theo gia dét cu thé.

- Yéu cau 3: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viéc thudc trinh ty, thi tuc giao
dat, cho thué dat.

8.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& 86 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat
dai.

- Thong tu s0 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va moéi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giy
ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin hen véi dat.

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chttc nang quan 1y nha nudc cia Bo Tai nguyén va Mai trudong.

8.10. Luu ho so (ISO):
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hoic Vian ban tra 1oi ctia don vi ddi v6i hd so khong dép tmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- To trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudéng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phi vé thue hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s6 cua T6 chirc (néu

1a biéu mAu dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ... oeeen e,
DA Gt oo
SO dién thoai.............ooooiiiiiiiiiiieees Emaili........ooooiiiiiiiiee e

Yéu cau hoan thién h6 so gdbm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢
VOL ot sodiénthoai ........oooovvvvviiiiinnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (K¥ va ghi o ho t€n) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
tir)



Mau s6 02a. Pon xin giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy bannhandan':....................
1. NGUOT XiN ZIA0 A7 1ovvvvvneeeveeeeesssesssesssssesssssssesssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssnneess
2. Dia chi/tru SG Chinh: ..u.eccciiii e
3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...):....cccccoiieiiiiiii
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR GAL (N2 vttt s e en et
6. D& sir dung vA0 MUC GICh®: .....v.voieeeeeeeeeeeeeeee e
7. Thot han s dung QAL oottt ettt

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cta phéap
luat dat dai, nOp ti€n str dung dat (néu co) day du, ding han;

Cac cam Két KNAC (18U COY: w.vuvvvieiieieeeieeeeeeeeee et

9. Tai liéu giri KEm (18U CO) ™ oottt
Ngwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

! Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat.

2 Pi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hozc sé dinh danh hozc Ho chiéu...; d6i vai té chac thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau
tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

3 Truong hop da duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chua truong du tw/quyét dinh du an. ..
thi ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién duy an dau tu theo gidy to da cip. Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
théc str dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

* Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat lap phai ¢6 theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN THUE DAT

2. Dia chi/tru & Chinh: ......oooiiiiiii e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....c.ccccovveiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN HCR (7)ot ee e e et t e

/1 9 \ 4 7.
6. D€ str dung vao muc dich': .......oooiiiiii

8. Cam két sir dung dat dung muyc dich, ghép hanh dung cac quy dinh ctua phap
luat dat dai, n0p tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;

Cac cam K&t KNAC (18U CO): oottt
9. Tai liéu g KEM (18U CO)Z: oo
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

> Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén cho thué dat.

® Pbi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan té chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu ddi voi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

" Truong hop da dugc cép gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chua truong dau tu/quyét dinh du an. ..
thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

8 Thyc hién trong truong hop hd so thué dit do nguoi xin thué dit 1ap phai co theo quy dinh
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Mau sb 04a. Quyét dinh giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb:...
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(777 TR :
CGN CU LUGE DAL @i evovseveveeveveeeeeeeeeeeeesereseeeseseeereseesaeeeeeeesses et eseseaesneenens :
Can ctt NGIi dinI ......cooooiiiiiii e X
CUR CUE oo e e e e et et et et et et e e ee e e e e e e e e et eses et ereseeeseese e e e e eaeeeeenans :
Xét dé nghi ciid .................. tai To trinh s6 ... ngay... thdng... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dugc giao ddt) ... m* dat
tai ?(ﬁ/phu(mg/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh..., tinh/thanh
pho tryc thudc trung wong ...

Muc dich str dung QAL vttt ettt ettt

Thoi han str dung dét 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... nim

Vi trf, ranh gi6i thira dat/khu dét dugce xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ...

Hinh thirc @0 @At ...

Phuong thirc giao dét theo Kbt qUA™: ...

_ Gid dat tinh tién st dyng dat phai nop... (d6i v6i truong hop giao dat 6 thu
tién sir dung dét tinh theo gia dat trong bang gia dat™).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu €O):....ovvevveveenenee,

Dilu 2. TO Chtrc thUue RGN v.eeeveeeeeeeeeeeeee ettt ettt

% Ghi theo tirng loai cin cir cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

19 Ghi: dén ngay... thang... nam... di véi truong hop giao dat co thoi han. Ghi la én dinh lau dai di véi truong
hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh lau dai.

1 Ghi ré: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dét/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang giao dat c6 thu tién sir dung dit. ..

12'Ghi r6: theo két qua giao dat thong qua diu gia quyén sir dung dit (twong ng véi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dt dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 sir dung dat
(twong g véi trudng hop quy dinh tai Dicu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong du gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 st dung dét (twong wng voi trudng hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Bt dai).

B Péi véi truong hop phai nop tién sir dung dit tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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| A xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; dbi voi truong
hop tinh theo gia dat cu thé.

~ 2..........x&c dinh tién sir dung dét phai nop; hudng dan thyc hién giam
tién sur plung dat, khoan duoc tru yéo 'gién su dung dat, cham nop, ghi no tién su
dung dat, theo doi trudng hop mién tién sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu cé).

3o thong bao cho ngudi dugc giao dat ndp tién sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat... (néu cé).

4. ...l thu tién stir dung dét, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhi¢ém ndp tién sir dung dat; thuc hi¢n giam tién sur
dung dat, khoan duogc trir vao tién si dung dat, ghi no tién st dung dat (néu cd).

6. vnnnnnn xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thyc dia.................... .

T . trao Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san

gan lién véi dat cho ngudi stir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh.

8 et chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........c.cocoevereennee.

SRS TRS

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi duge giao dat co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thuéAdﬁt o i . X
UY BAN NHAN DAN ...~ CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:...
) ., hgay ... thang ... nam
. QUYET DINI—[
Ve viéc cho thué dat ...
UY BAN NHAN DAN ...

(@777 /Y ST ;
Can ctr LUQE DAL AAI ........oooeveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisssssassssssssssssssssssssssssssssssssssen :
Can ctt NGIE AiNR .......ccoooiiiiiiii e ;
G CU oo et :
Xét dé nghiciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc thué ddt) thué...m? dat™
tai ;cé/phu(‘)'ng/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh
pho truc thudc trung uong ...

MUC GHCh ST AUNE AL ...t
Thoi han str dung dét 13..., ké tirngdy. .. thang. .. nim. . . &én ngdy. .. thang. .. nam. ..
Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duge x4c dinh theo to trich luc ban db dia

chinh (hoic to trich do dja chinh) s6 ..., ty 1é... do... lap ngay. .. thang... ndm..........
Hinh thirc cho thud GAt% ...t ee s see s
Phuong thirc cho thué dat theo k&t qua™: .......ovveieeeeeee s

Gia dat tinh tién thué dat phai nop... (d6i véi trudng hop tién thué dat tinh
theo gi4 dét trong bang gia dat theo quy dinh...%).

Nhiing han ché v€ quyén ctia nguoi sir dung dat (n€u €O): .ovvvvvvvevviveeeriinnnnn

Piéu 2. To chirc thuc hién....................

°1 Ghi theo tirng loai can cr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

% Truong hop cho thué dat cé mat nude thi ghi cu thé phan dién tich dit c6 mat nudc va phan dién tich mat
nudc (néu co)

% Ghi rd hinh thirc Nha nude cho thué dét tra tién thué dit hing nam hay cho thué dt tra tién thué dit mot lan
cho ca thoi gian thué..

% Ghi rd theo két qua cho thué dét thong qua dau gia quyen sir dung dét (twong tng voi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dat dai) hodc cho thué dét thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n cé sir dung
dét (twong tng véi truedng hop quy dinh tai Didu 126 Luat DAt dai) hodc cho thué dat khong dau gia quyén st
dung dit, khong dau thau lra chon nha dau tu thyc hién du &n c6 sir dung dét (trong (g vai truong hop quy
dinh tai Biéu 124 Luat D4t dai).

®Péi vai truong hop phai nop tién thué dit tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh
phé duyét gia dat trong truong hop nay).
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| P xac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; dbi véi truong
hop tinh theo gia dét cu thé;

2 xéc dinh tién thué dat phal nop theo quy dinh; hudéng dan thuc
hién giam tién thué dat, khoan duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat,
theo ddi trudng hop mién tién thué dat, phi, 1é phi ... (néu cé).

30 thong bao cho ngudi dugc thué dat nop tién thué dat... (néu cd).

4. ... thu tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50 i, chiu trach nhiém ndp tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat,
Khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh mdc gid1 va ban giao dat trén thuc dja...................

Tewiiiann. trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vo1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai....................

SR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugce thué dat co tén tai
bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua ..../.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddiu)
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9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau thiu lya chon nha dau tw thyc
hién du an cé s dung dat ddi véi ca nhan 13 can b, cﬁng chire, vién chire, si quan tai ngﬁ, quan nhan chuyén
nghlep, cong chirc quoc phong, cong nhin va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi
1am cdng tic co yéu va ngudi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwong hrong tir ngan sach nha nuwéc ma chwa
dwgc glao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thugc Vung 6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién Kkinh te xa hoi dac biét kho khan nhung chua ¢6 dit ¢, nha ¢ tai noi
cong tac hoic chwa dwoc hwéng chinh siach hd tro vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; c4 nhén thuong
tra tai xa ma khong c6 dat & va chua dwoe Nha nwéc giao dit & hodic chwa dwoce huwdng chinh sich hd tro vé nha &
theo quy dinh ciia phap luat vé nha &; cA nhan thwong tru tai thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xi héi khé
khiin, vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khiin ma khong cé dat ¢ va chwa dwgc Nha nuéc giao dat &

9.1. Trinh twr, cach thire, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
s 1. Nop truc tiép qua tai B phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan Séang: tir 07 gid dén 11 gio
Nop ho so TTHC: 55 huve 30 phut; chiéu: tir 13 gi¢
Nguwoi sir dung dat cap uyen. : phut, chieu: 7 2 810
SO SW AUng ¢4l | > Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich 30 dén 17 gio cua céac
. chuan bi ho so day du T . Tea
Budc 1 . .2 77 | 3. Hode ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap: ngay lam viéc (thir Bay
theo quy dinh va nop ho N 2.,
. , http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Qudc Gia: lam viéc budi sang)
so qua cac cach thirc htto-//dich o ) >
sau: p://dichvucong. gov.vn Khéng quy dinh (tuy
khach hang)
1.H6 so dugc ndp tryc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban |  Chuyén ngay ho so ti€p
nhan dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién | nhén tryc ti€p trong ngay
chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra tinh | lam vi€c (khong dé qua QZ
Tiép nhén va chuyén chinh xac, ddy du ctiia hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap | &0 lam viéc) hoac chuyén
Budc 2 ‘ vao dau gio ngay lam viéc

ho so TTHC

nhéit vao co sé& dir li€u cua phﬁn mém mdt cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cdng chuc, vién
chte tiép nhan hd so phai huéng din dai dién to chuc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do kém theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan

tiép theo doi voi truong
hop tiép nhan sau 16 gid
hang ngay.
Truong hop hd so truc
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thién ho so.
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic, vién chic tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo miu Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC.

¢) Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chire tiép
nhan hd so va lap Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyet theo quy trinh.
2. DP6i véi hd so duge ndp tru’c tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia Tinh
hay Cong Dich vu cong qudc gia, cong chirc, vién chirc thudc Bo Phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai
khoan trén Céng dich vu cong quéc gia, hodc hom thu dién tr, hoac gui tin nhén
SMS cho ngudi sir dung dat cy thé nhu sau:
- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chire, vién chirc théng bao rd 1y do
tr chdi hd so. Pdi véi HO so chua dz‘iy du, chua hop 1€, cong chue, vién chuc gui
thong bao bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
- Trudng hop 2: Ho so day du, hop 18, cong chic, vién chirc tiép nhan hod so va
phiéu tiép nhan va tra két qua
Déi véi truong hop ho so déy du, hop 18, Bo Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 18 dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

tqyén Khéng qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh ho so.

Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 sir dung dat doi véi ca nhan 1a can
b0, cong chirc, vién chire, s quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép, cong
chitc qudc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan,
cong nhan céng an, ngudi lam cong tic co yéu va nguoi lam cong tic khac
trong to chirc co' yéu huwong lwong tir ngin sich nha nwée ma chwa dwge giao
dit ¢, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tic tai cac x4 bién giéi, hai dio
thudc ving cé diéu ki¢n kinh té - xi hdi khé khin, ving c¢é diéu kién kinh té -
x4 hdi dic biét khé khiin nhung chwa cé dét ¢, nha & tai noi cong tac hoic chwa
dwoc hwéng chinh sach hd tre vé nha é theo quy dinh ciia phap luit vé nha 6;
¢4 nhan thwong tra tai xd ma khong cé dit ¢ va chwa dwge Nha nwéc giao dit

90 ngay (trong d6: thué
05 ngay)
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¢ hoic chwa dwoc hwéng chinh sich hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cia phap
luat vé nha ¢; c4 nhan thwong tri tai thi trin thudc vung cé diéu kién kinh té -
xa hdi khé khin, viing c6 diéu Kién kinh té - xa hgi diic biét khé khin ma khong
¢6 dit ¢ va chwa dwgc Nha nuéc giao dat &

BUOC

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho Sy TTHC tu: B0 phan tiép nhan va tra két qua chg chirc, vién chirc
xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua gidi quyeét TTHC:

1.1. Thoi gian tiép nhan giai quyét 1an 1

82 ngay (trong d6: thué
05 ngay)

1.1.1. Tiép nhin hé so (B phin TN&TKQ):

02 gior

1.1.2. Gidai quyét ho so (co quan/b phin chuyén mon), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ T rwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi quyet co
quan cé tham quyén gidi quyét T THC trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin
ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chire, cd nhdn hodc giri
théng tin qua Céng Dich vu cong thong qua Bé phdn Mét cira dé théng bdo cho
nguwoi sir dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir
ddu sau khi nhdn dit ho so. (02 ngay khong tinh vao thei gian theec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Uy ban nhén dan cap xa noi c6 dat 1ap ho so theo quy dinh.

10 ngay

- Giao Uy ban nhan dan cap x4 thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia
quyén str dung dat.

30 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, tham dinh ho so kiém tra
thyc dia, 1ap to trinh.

20 ngay

-Uy ban nhéan dén cép huyén xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat.

10 ngay

-Cong churc Phong tai nguyén va Moi truong lap phiéu chuyén thué, trinh lanh dao
xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué.

6,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

05 ngay

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Méi truwong: nhan va chuyén thong bao thuc

02 gio
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hién nghia vu tai chinh tir Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bd phan tiép
nhan va tra két qua hd so.

Ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san gin lién véi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat bang hinh thic tryc tiép hoac truc
tuyén thdng qua chirc nang thanh toan ciia Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tiép nhan giai quyét 1an 2

08 ngay, trong doé:

1.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):
Nguoi sw dung dat nop cac giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép
nhan ho so kiem tra doi chiéu va xdac nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bj phin chuyén mén), trong do:

Ngu:(n sir dung dat nhan thong bao ndp tién s dung dat, tién thué dat tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir dung dt thuc
hién nghia vu tai chinh trong trudng hop giao dat ¢ thu tién str dung dat hodc thué
dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 1€ phi trude ba (néu c6). Nop chung tur
thue hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan.

Truong hop thué dit tra tién hang nam, 1ap va ndp hop dong thué dat dong thoi cap
gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Trwong hop cé&n bg tiép nhdn kiém tra chitng tir thuec hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chiea du diéu kién gigi quyét thi trd lai ho so
kém theo théng b&o bang van ban va néu rd 1y do, ndi dung can bé sung dé giri cho
t6 chitc, c& nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu c¢ong théng qua Bé phdn Mot
cita dé thong bdo cho nguoi sit dung ddat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi
quyér duwoc tinh lgi tir giai dogn 2.(02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC).

+ Trwong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, thong bao thué,
ching tir thye hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh; tao so do
trang in; in Gidy chimg nhan QSD dt 1ap td trinh, trinh co quan thim quyén ky gidy
chung nhan

03 ngay
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- Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, ky Gidy ching nhén. 03 ngay
- Phong Tai nguyén va Moi truong thyuc hién ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nudc cho thué dét; to chirc ban giao dat thuc dia; chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa hd so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir ctia tinh va Scan hd so gdc vao dir liéu; photo GCN di ky va luu vao hd 1,5 ngay
s0; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dong thoi chuyén hd so
dén Bo phan Tiép nhéan va Tra két.

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhip vao so theo doi ho so va phan
mém dién tir thye hién nhw sau:
Tri két qua giai quyét | - Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét trude qua tin nhan, thu

TTHC dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi

(Két qua gidi quyét ho so giai quyét TTHC trude th(‘yi han quy dinh. ’ , 02 gior

TTHC guti tra cho Hp | - H gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyeét TTHC theo thoi - Thoi gian tra ket qua:
BUGC gici dinh,ﬁ cd nhdn’,.c,o”yng gian,’dia diém ghi trén Giéy tjép nhénv hd so va h@n tra két qua gxuét trinh giéy hen Sang: t}‘I 07 g}é dén 11 g‘i(‘)’
4 dong ddn cu phai bao | tra két qua). Cong chure tra keét qua kiém tra phi€u hen va yéu cau ngudi dén nhén 30 phut; chiéu: tir 13 gio

dam day du theo quy | két qua ky nhan vao so va trao két qua. 30 dén 17 gio cua cac

dinh ma co quan c6 | - Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh ¢ong ich, dang ky theo ngay lam viéc (thtr Bay
tham quyeén tra cho to huéng dan cua Buu dién lam viéc budi sang).

chikc, cd nhan sau khi | _ 7rpon o hop ngp hd so qua dich vu cong truc tuyén, viée tra két qua giai quyét thu

giai quyet xong TTHC) | (¢ hanh chinh duoc thyuc hién tai co quan tiép nhan ho so hoic qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau dbi voi truong hop tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat

9.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan h so:

- Pon xin giao dat & (Miu s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (bdn chinh);

- To khai 1é phi truée ba nha, dat (néu co).
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- To khai tién str dung dat phi néng nghiép (néu cd).

- To khai tién su dung dat (néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya chon nop ban sao glay to va xuat trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong chimg hoac
chtng thue theo quy dinh cta phap luat vé cong chimg, ching thue; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai dugc s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chimng,
ching thue theo quy dinh cua phap luat.

D01 voi thu tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ‘ma thyc hién xac nhén thay d6i trén Gidy chung
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhan da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhéan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh nguoi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to thugc thanh phan hd so theo ‘quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) S6 lwong hd so: 1 bd.

9.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan.

9.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan phdi hop: Co quan c6 chic nang quan 1y dat dai cap huyén.

9.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat ddi voi truong hop xin giao dat theo Mau sé 04a ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai.

- Giay chimg nhén.

9.6. Phi, I¢ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

9.7. Tén mau don, miu to khai:
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- Pon xin giao dat o (Mau sb 02a tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Pat dai).

- To khai 1é phi trudc ba nha, dat ( néu co).

- To khai tién str dung dét phi néng nghiép ( néu co).

- To khai tién str dung dét ( néu co).

9.8. Yéu cau, di€u kién thyc hién thu tuc hanh chinh: ’ ’ o ’

- Yéu cau: Can ctr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat ¢ theo ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén
ma chua giao tai dia phuong thudc trudng hop giao dat khong dau gia quyén su dung dat hoac dau gia quyén st dung dat ¢
cho céa nhan khong thanh do khong co6 nguoi tham gia.

- biéu kién:

+ C& nhan thudc ddi trong thudng tri hoac cdng tac tai dia ban x& gom:

(i) Ca nhan 14 gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x4 bién gidi, hai dao thudc ving co diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan, viung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua
duoc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

(ii) C4 nhan thuong trd tai xd ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha nuée giao dat ¢ hodc chua duoc husng chinh
sach ho tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luat vé nha o;

(iii) C4 nhan thuong tru tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan ma khong cé dat & va chua dugc Nha nude giao dat 6.

+ Ca nhan thuong tr( hodc cong tac tai dia ban cap huyén noi co dat gdm: can bo, cong chirc, vién chue, si quan tai
ngl, quan nhan chuyén nghiép, cdng chac quoc phong, cong nhan va vién chac quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan
cong an, nguoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong t6 chire co yéu hudng lwong tir ngan sach nha nudc
ma chua dugc giao dat ¢, nha 6.
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9.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luéat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Lut s0 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d0i, bo sung mot s6 diéu cua Lut Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
0 so 27/2023/QH15,,Luét Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chﬁ:c tin dung so 3%/2024/QH15. ,
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Dat

dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctia Bo Tai nguyén va moi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy

chimg nhan quyén stir dung dat, quyén sd hiru tai san gan lién voi dat.

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 vé viéc cong bd thu tyc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc

pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong.
9.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly, Gidy ching
nhan hoic Vin ban tra 1oi ctia don vi ddi v6i hd so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhémh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thue hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Mau s6 02a. Pon xin giao dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN GIAO PAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan®:....................
1. NGUOT XIN A0 QAL 1 .vvvoeeeeesseerees s sesssssseesssssssssesssssssssssssssssssseessssssssssssssssssanns
2. Dia chi/tru sG Chinh:.....vvvveiiiii e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ....ccccooiiiiiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): e
5. DIBN tCh AL (IN2) ..ottt s et en et
6. Dé sir dung vao muc GICNT: ettt
7. Thot han st dung QAL oottt ettt ettt

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh diang cac quy dinh cta phap
luat dat dai, n0p tién sur dung dat (n€u co) day du, ding han;

Céac cam ket Khac (N€U CO):..vvveiiiiiii s
e A 9 . N A 4 99
9. Tai li€u gl KEm (NEU CO) ™ .rrriiiiie ittt

Nguwoi lam don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu co)

% Ghi rd tén UBND cép c6 thim quyén giao dat.

% Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cp Can cudc
cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu...; d6i véi to chic thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan t chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

% Truong hop da dugc cip gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh du
an... thi ghi rd muc dich sir dung dit dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cdp. Trudng hop xin giao dat
xay dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dit xay dwng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Didu 216 Luat Dat dai.

% Thyc hién trong treang hop hé so giao dit do ngudi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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MAiu s6 04a. Quyét dinh giao dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

Sé:...
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Ve viéc giao dat ...
UY BAN NHAN DAN ...
(@777 Y ;
CON CUE LUGE DAL Aot ee e e ettt ee e e e, X
Can ctt NGIi AiNR .......ccooiiiiiiiii e ;
T CU 0 e et :
Xét dé nghi ciid ................... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc giao dat) ... m° dat
tai g(ﬁ/phu(‘)'ng/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh
pho tryc thudc trung uong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt

Thoi han sir dung dét 13 ..., ké tir ngdy.... thang. .. nam™"...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty I€ ... do ... 1ap ngay ... thadng ... nam ...

Hinh thirc @120 A% ......oveeeeeeeese s ssse s

Phuong thirc giao dat theo két qua™: ...

Gia dat tinh tién stir dung dat phai nop... (ddi voi truong hop giao dat co thu
tién sir dung dét tinh theo gia dét trong bang gia dat'®").

1% Ghi theo timng loai cin cir cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

101 Ghi: dén ngay... thang... nam... di véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi la én dinh lau dai ddi véi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

192 Ghi r8: Nha nu6c giao dat khong thu tién st dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung dit/chuyén tir thué dat
sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat. ..

193 Ghi r6: theo két qua giao dat thong qua diu gia quyén sir dung dat (twong tng véi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dt dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n c6 sir dung dt
(twong tng voi trudng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dit khong diu gia quyén sir dung
dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir dung dat (twong tng véi truong hop quy dinh
tai Didu 124 Luat Dét dai).

194 pi véi trudng hop phai nop tién sir dung dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co): ..vveveereeeeeennnn,
Picu 2. TO chirc thire BN ......cveeeieieeeeeeeeees e

Lo, xéc dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai nop; dbi voi
truong hop tinh theo gia dat cu thé.

_ 2.........xac dinh tién sir dung dat phai nop; huéng dan thuc hién giam
tien su Qung dat, khoan duoc tru yao gién st dung dat, cham nop, ghi no tien su
dung dat, theo doi truong hop mién tien su dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

R thong bao cho ngudi dugc giao dat nop tién sir dung dat theo
quy dinh ctia phap luét... (néu cd).

4. ... thu tién sir dung dét, phi, 18 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhi€ém nop tién sir gh_mg dat; thuc hién giam tien sur
dung dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat, ghi ng tién su dung dat (néu co).

6. e xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thyc dia......................

Teowiinnn. trao Gidy chimg nhan quyén stir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién vo1 dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. oiiinn... chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .........cooceeveeenneee.

SRS

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_ Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat co tén tai
bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua ..../.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddiu)
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gan lién véi dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong dan cu, hg gia dinh dang sir dung dat

10. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén
Nop ho so TTHC: 1. Nop truc tiép qua tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoe Uy | 11 gid 30 phut; chiéu:
Nguoi sir dung dat ban nhan dén cap huyén. tir 13 gioy 30 dén 17
, chudn bi hé so day di 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich gid cua cac ngay lam
Budc 1 . A A A £ . . P . A oy A - T2 1
theo quy dinh va nop ho 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh BDong viéc (thir Bay lam
S0 qua cdc cach thirc Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong viéc budi sang).
sau: Quéc Gia: http://dichvucong. gov.vn Khéng quy dinh (tuy
khach hang)
1.Hd so duogc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cép huyén hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich cong chure, vién chue tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, dy du ctia ho so; quét Chuyén ngay ho so
(scan), s6 hoa va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu cia tiép nhan truc tiép
phan mém mot ctra dién tir cta tinh. trong ngay lam viéc
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, ¢ong | (khéng dé qua 02 gic
Bude 2 Tiép nhan va chuyén | chuc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chuc, ca lam viéc) hodc

ho so TTHC

nhan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do kém theo
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuc, vién chic tiép nhan ho
so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC.
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién
chtre tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngy tra két
quéa; ddng thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudong
hop tiép nhan sau 16
gid hang ngay.
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3. P6i v6i ho so dwgc nfp true tuyen thong qua Cong Dich vu cong
cia Tinh hay Cong Dich vu cong quoc gia, cong chtrc, vién chuc
thuoc B Phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC co trach
nhiém kiém tra hd so va théng bao qua tai khoan trén Cong dich vu
cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc giri tin nhan SMS cho ngudi
su dung dét cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: Ho so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chirc thong
béo 18 1y do tir chdi hd so. Pdi v6i HO so chwa day du, chua hop 16,
cong chirc, vién chirc giri thong bao bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Truong hop 2: HO so dﬁy dua, hop 1€, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi voi truong hop ho so day du, hop 1¢, Bo Phan tiép nhan va tra két
qué thugc Uy ban nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop
16 dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng quéa 0,5 ngay
ké tir ngdy phat sinh
hé so truc tuyén

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan h6 so TTHC tir B4 phan tiép nhan va tra két qua cong
chure, vién chtrc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét TTHC:

I. Trwomg hop ding ky dat dai lan diu ma nguoi sir dung dat

khéong c6 nhu ciu cip Gidy chirng nhin hoic khong di diéu kién 20 ngay
cap Giay chirng nhan
Il. Truong hop ding ky dat dai, cap Gidy chirng nhan quyén sir \
A 1A A 53 ngay

dung dat lan dau
I11. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin X

A - A A 2 ~ e o M oA re A A A 56 ngay
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat 1an dau
I. Truong hop diing ky dat dai lin dau ma nguoi sir dung dat
khong ¢6 nhu cau cap Giay chirng nhan hoac khong du diéu kién 20 ngay
cap Gidy chirng nhan
1. Tiép nhin ho so (Bo phin TN&TKQ): 02 gio
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2 Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong dé:

- Cong churc Phong Tai nguyen va Méi trwong tham dinh ho so:

+ T ru"ong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra laz hé so kem theo
théng bdo bang vin ban va néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri
cho t6 chire, cd nhdn hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong thong
qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién,
bé sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
it ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hlen TTHC).

06 ngay
(Bao gém 05 ngay
cta Chi nhénh kiém
tra, ky duyét manh

trich do ban d6 dia

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét: , - e
. +% .| chinh hodc thuc hién

- Cong ’chuc Phong Tai ngu}fen va Moi trufpng trich lyc ban do d;g trich do ban dd dia
chinh doi v6i noi da c6 ban fié dja chinh. D06i véi noi chua co 1tgén do chinh) :
dia chinh va trong thanh phan ho so c6 manh trich do BDBC dé nghi
Chi nhanh VPPKPD kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh hogc thuc hién trich do ban d6 dia chinh.
- Chuyén ho so dén UBND cip x4 dé thyc hién budc tiép theo.
UBND cip xi thue hi¢n:
- Xac nhén hién trang sir dung dit c6 hay khong c6 nha &, cong trinh
xdy dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién véi dat.
- Can ctr vao truong hop cu thé, UBND cép xa xac nhan cc ndi dung 10 ngay

tai diém a, b, khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh sé 101/ND-CP ngay
29/7/2024.

- Hoan thién ho so va 1ap to trinh theo Mau s6 08/DK va chuyén ho so
kém theo két qua dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.
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- Phong TNMT xéc nhén va chuyén thong bao xac nhan két qua ding
ky dat dai theo Mau sé 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu dén noi
nop hod so dé tra cho nguoi yéu cau ding ky; chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai

3.5 ngay

Il. Trueomg hop ding ky dat dai, cAp Gidy chirng nhin quyén sir
dung dat lan dau

53 ngay

1. Thoi han tiép nhén gidi quyét lan 1

50 ngay

2.1.1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gidr

2.1.2 Gidi quyét ho so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Cong chirc Pho‘ng Tai nguyén va Méi trwong thim dinh ho so:

+ T nm’ng hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra lal hé so kem theo
théng bdo bang vin ban va néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri
cho 16 chirc, cd nhdn hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng
qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung dat hoan hién,
b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén
dii ho so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thuwce hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chitc Phong Tai nguyén va Moi truong trich luc ban d6 dia
chinh di véi noi da c6 ban dd dia chinh. D4i v6i noi chua c6 ban dd
dia chinh va trong thanh phan hd so c6 manh trich do BPPC dé nghi
Chi nhanh VPPKPD kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh hodc thuc hién trich do ban d6 dia chinh.

- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé thuc hién bude tiép theo.

06 ngay
(Bao gom 05 ngay
ciia Chi nhanh kiém
tra, ky duyét manh
trich do ban do dia
chinh hodc thuc hién
trich do ban do dia
chinh)
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UBND cip xii thwce hi¢n:

- Xé4c nhan hién trang sir dung dit c6 hay khong c6 nha &, cong trinh
xay dung; tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan lién voi dat.

- Can ctr vao truong hop cu thé, UBND cép xa x4ac nhan cic ndi dung
tai khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6 101/ND-CP ngay 29/7/2024 nhu sau:
xac nhan dat st dung on dinh, x4c nhéan ngué)n géc su dung dat, xac
nhan su phu hop voi quy hoach sir dung dat cAp huyén hodc quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy
hoach nong thon.

10 ngay

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan d6i voi trudng hop nguoi
sir dung dat c6 nhu cau cap Gidy chig nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat theo Mau s6 06/PK tai try s¢ Uy ban
nhan dan cap xa, khu dan cu noi ¢ dat, tai san gin lién v6i dét trong
thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién
phan 4nh vé noi dung di cong khai.

- Hoan thién hd so va lap to trinh theo Mau s6 08/DK va chuyén hd so
kém theo két qua dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén

18 ngay

- Phong TNMT xéc nhédn két qua ding ky dat dai theo Mau s6 03/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP 29/7/2024.

- Tham dinh ho so du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy
chung nhan; 13p to trinh, quyét dinh cong nhén dét trinh lanh dao
phong; Lanh dao Phong xem xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan
dan cip huyén (UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong nhan dat).

04 ngay

- Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh céng nhan dat.

1.5 ngay
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- Cong chirc Phong TNMT l4p phiéu chuyén theo Mau sé 12/PK, trinh
Lanh dao Phong TNMT xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué; dong
déu, tach ho so chuyén Chi cuc thué.

02 ngay

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé lap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién vdi dat vao ho so dia
chinh, co s dit lidu dat dai.

03 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
so d6i voi trudng hop khong co khoan va ngudi sir dung dat duoc trir
vao tién str dung dat, tién thué dat phai nop dong thoi xac nhan va ra
thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Cong chirc Phong TNMT nhan va chuyén thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh tir Co quan thué; chuyén thong béo xac nhan két qua dang
ky dét dai theo Mau s6 03/DK cho bo phan tiép nhan va tra két qua hod
SO.

Nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat cé trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat bang hinh
thire truc tiép hodc truc tuyén théng qua chtc ning thanh toan cua
Cong dich vy cong.

02 gior

1.2. Théi han tiép nhén gidi quyét lin 2

03 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Nguroi sir dung ddt ndp cdc gidy to thiwe hién nghia vu tai chinh cho
cdan bé tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phén chuyén mon), trong do:
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- Cong chirc Phong TNMT thim dinh ho so:

+ Trwong hop can bg tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chuwa du diéu kién gidi
quyét thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang véin ban va néu rd ly
do, ngi dung can bé sung dé giri cho té chirc, ca nhan hodc giri thong
tin qua Cong Dich vy céng thong qua B phdn Mot cira dé thong bdo
cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét
duoc tinh lai ter giai dogn 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc
hign TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong TNMT kiém tra ho so, thong béo thué, chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh; tao so dd trang in; in Giéy ching nhéan.
Lap to trinh theo Mau 09/DK, danh sach trinh ky UBND huyén ky cép
Gidy chimg trinh 1anh dao Phong Tai nguyén va Mbi truong xem xét,
ky duyét to trinh.

Truong hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky quyét
dinh cho thué dat, ky Gidy ching nhan; thyc hién ky hop dong thué
dat;

01 ngay

- UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh cho thué dat, ky Giay
chung nhan; thuc hién ky hop déng thué dat; chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

01 ngay

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hda hd so, chuyén phan
mém mot ctra dién tir cia tinh va Scan hd so gbc vao dit liéu; photo
GCN di ky va luu vao ho so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s
dir liéu dat dai ddng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két.

0,5 ngay
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I11. Pang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat, cAp Gidy chirng nhin
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau

56 ngay

1. Thoi gian tiép nhén gidgi quyét lin 1

53 ngay, trong do:

1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phidn chuyén mén), trong do:

- Cong churc Phong Tai nguyen va Méi trwong tham dinh hé so:

+ T mrong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa dv diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra Zal hé so kem theo
théng bdo bang vin ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri
cho t6 chire, cd nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng
qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho ngueoi siv dung dat hoan hién,
bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tie dau sau khi nhdn
il ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong trich luc ban d6 dia
chinh dbi vé&i noi d c6 ban d6 dia chinh. D&i véi noi chua c6 ban dd
dia chinh va trong thanh phan hd so c6 manh trich do BPPC dé nghi
Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky duyét manh trich do ban d0 dia
chinh hodc thuc hién trich do ban d6 dia chinh.

- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé thuc hién bude tiép theo.

06 ngay
(Bao gom 05 ngay
ciia Chi nhanh kiém
tra, ky duyét manh
trich do ban do dia
chinh hodc thuc hién
trich do ban do dia
chinh)

UBND cd’p xd thuc hién:

- Xac nhan hién trang str dung dét co hay khong c6 nha ¢, cong trinh
xdy dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién véi dat.

- Can cu vao truong hop cu thé, UBND cép xa xac nhan cac ndi dung
tai khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6 101/ND-CP ngay 29/7/2024 nhu sau:
x4c nhan dit sit dung 6n dinh, xac nhan ngudn gbc str dung dét, xac
nhan su phit hop véi quy hoach sir dung dét cip huyén hoic quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy
hoach néng thon.

10 ngay
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- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan dbi véi truong hop nguoi
st dung dat c¢6 nhu cau cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén
sO hiru tai san gin lién véi dat theo Mau sé 06/PK tai try s Uy ban
nhan dan cip xa, khu dan cu noi c6 dt, tai san gin lién voi dat trong

thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién 18 ngay
phan anh vé noi dung di cong khai.
- Hoan thién hd so va lap to trinh theo Mau s6 08/PK va chuyén hd so
kém theo két qua dén Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén.
05 ngay (bao goém

- Cong chirc Phong TNMT giri vin ban 1y y kién cta co quan c6 chirc
ning quan ly vé xay dung cip huyén vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung d6 (thoi gian 03 ngay) dbi vé6i truong phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua
Luét Dat dai;

thoi gian 03 ngdy ldy

¥ kién co quan qudn

Iy nha nwéce vé nha o,

tai san khdc gan lién
véi dat)

- Phong TNMT xéac nhéan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP 29/7/2024.

- Tham dinh ho so du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cip Gidy
chung nhén; 1ap to trinh, quyét dinh cong nhéan dét trinh lanh dao
phong; Lanh dao Phong xem xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan
dan cap huyén (UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong nhén dat).

03 ngay

- Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh Quyét dinh c6ng nhan dat.

1.5 ngay

- Cong chirc Phong TNMT lap phiéu chuyén theo Mau s6 12/PK,
trinh Lanh dao Phong TNMT xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué;
dong dau, tach ho so chuyén Chi cuc thué.

02 ngay

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

02 ngay
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- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so dbi voi trudong hop khong c6 khoan va ngudi sir dung dat duoc trir
vao tién str dung dat, tién thué dat phai nop dong thoi xac nhan va ra
thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Cong chic Phong TNMT nhan va chuyén thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh tir Co quan thué; chuyén thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai theo Mau s6 03/PK cho bd phan tiép nhan va tra két qua hd
SO.

Nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat cé trach nhiém
hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phap luat biang hinh
thire truc tiép hoac truc tuyén théng qua chic ning thanh toan cua
Cong dich vy cong.

02 gidr

1.2. Théi han tiép nhén gidi quyét lin 2

03 ngay, trong do:

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Nguroi sur dung dat ndp cdc gidy to thiwe hién nghia vu tai chinh cho
cdan bé tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gior

1.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phén chuyén mon), trong do:
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- Cong chirc Phong TNMT thim dinh ho so:

+ Trwong hop can bg tiép nhdn kiém tra chieng tir thuec hién nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chuwa du diéu kién gidi
quyét thi trd lai ho so kém theo théng bdo bang véin ban va néu rd ly
do, ngi dung can bé sung dé giri cho té chirc, c& nhan hodc giri thong
tin qua Cong Dich vy céng thong qua B phdn Mot cira dé thong bdo
cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét
duoc tinh lai ter giai dogn 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc
hign TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong TNMT kiém tra ho so, thong béo thué, chimg tir
thuc hién nghia vu tai chinh; tao so dd trang in; in Giéy ching nhéan.
Lap to trinh theo Mau 09/PK, danh sach trinh ky UBND huyén ky cip
Gidy chimg trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi truong xem xét,
ky duyét to trinh.

Truong hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky quyét
dinh cho thué dat, ky Gidy ching nhan; thyc hién ky hop dong thué
dat;

01 ngay

- UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh cho thué dat, ky Giay
chtng nhan; thyc hién ky hop dong thué dit; chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

01 ngay

- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hda hd so, chuyén phan
mém mot cira dién tir cua tinh va Scan hd so gbc vao dir lidu; photo
GCN di ky va luu vao hd so; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s
dir liéu dat dai ddng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két.

0,5 ngay

Bworc 4

Tra két qua giai quyét

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo ddi ho so

02 gio
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TTHC va phan mém dién tir thwe hién nhu sau: - Thoi gian tra két
(Ket qua gidi quyét | - Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu biét trudc qua | qua: Sang: tir 07 gid

TTHC gui tra cho Ho¢ | tin nhén, thu dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép co dén 11 gio 30 phut;
gia dinh, c¢d nhdn, céng | thim quyén cho phép @i v6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han chiéu: tir 13 gior 30
dong ddn cw phdi bdo | quy dinh. dén 17 gid cua céac
dam day di theo quy | - HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét ngay lam vi¢c (thr
dinh ma co quan cé | TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra Bay lam viéc budi
tham quyén tra cho t6 | két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chire tra két qua kiém sang).

chire, cd nhdn sau khi | tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
gidi quyét xong TTHC) | két qua.

- Truong hop nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan ciia Buu dién) (néu co)

- Tru’ong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, viéc tra két qué
giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thyuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau
dbi voi trudng hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc
dang ky dat dai, tai san khac gin lién véi dat.

- Truong hop dang trong qua trinh glal quyét thu tuc ma nguoi st dung dat, chu s hiru tai san gan lién VO’l dat khong
tiép tuc thuc hién thi nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh cua phap luat dan su nop gidy to chimg
minh dé t1ep tuc thuc hién thu tuc.
Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc hodc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc khong thude
d6i tuong dugc cap Gidy chirng nhan thi Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia chinh.
- Trudong hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, co quan tiép nhan ho so, co quan giai quyét thi tuc
nhéan dugc mot trong cac van ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
ctia Chinh phii thi dimg giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.
Déi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phti ma qua thoi han giai quyet theo quy dinh cta phap luat hodc nhan dugc van ban cua co
quan c6 thim quyén vé viéc da giai quyét xong tranh chap dat dai hodc van ban hily bo viéc ding, tam dung thu tuc dang ky
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dat dai, tai san gin lién voi dat, ké bién tai san thi co quan tiép nhan, co quan giai quyét thii tuc tiép tuc thuc hién viée dang
ky dét dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cta phap luat.

10.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

(1) Ho so nép khi thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau doi voi cd nhdn, cong dong dan
cw, ho gia dinh dang sir dung ddt

a) Pon ding ky dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sé 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat va Hé thong thong tin dét dai;

b) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137, khoan 1, khoan 5 Piéu 148, khoan 1, khoan 5 Piéu 149 ctia Luét
Pat dai, so 6 nha o, cong trinh xay dung (neu c0).

Truong hop thira dat goc c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 cua Luat Dét dai ma co6 phan dién
tich dat tang thém da dugc cap Gidy chimg nhan thi ndp gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat va Gidy ching nhan da
cap cho phan dién tich ting thém;

c) Giéy td vé viéc nhan thira ké quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi véi truong hop nhan
thira ké quyén str dung dat chua duoc cap Glay chtng nhan theo quy dinh phép luat vé dat dai;

d) Gidy to vé viéc nhén thira ké quyén sir dung dit theo quy dinh cua phap luat vé dan su va gidy to vé viéc chuyén
quyén st dung dat 601 v0i truong hop quy dinh tai khoan 4 Dleu 45 cua Luat Dit dai;

d) Giay to veé giao dat khong dung tham quyén hodc gidy to vé viéc mua, nhan thanh 1y, hoa gia, phan phéi nha o,
cong trinh xay dung gan lién voi dat theo quy dinh tai Diéu 140 cua Luat Dat dai (neu c0);

e) Gidy to lién quan dén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai di v6i truong hop c6 vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai;

g) Hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén dbi voi thira dat
lién ké kém theo so do thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat lién ké dugc quyén str dung han ché ddi véi trudong
hop c6 dang ky quyén ddi véi thira dat lién ké;

h) Vian ban xac dinh céc thanh vién c6 chung quyén sir dung dit ctia ho gia dinh dang str dung dat dbi véi truong hop
ho gia dinh dang sir dung dat;

i) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co);
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k) Ho so thiét ké xay dung cong trinh d3 dugc co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh hodc di c6 vin ban chap
thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
dbi véi truong hop chu’ng nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung trén dat néng nghiép ma chu s6 hitu cong trinh khong c6
mot trong cac loai gidy to' quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung;

1) Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai, trong d6 c6 thé hién bién phép khic phuc hiu qua 1a
budc dang ky dat dai; ching tir ndp phat cua nguoi sir dung dat ddi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan dang su dung dat
khong dung muc dich d3 duge Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyén su dung dat;

‘m) Chung tir thue hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gin lién voi dat (neu co).

n) Gidy to vé viéc chuyen quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat co chit ky cua bén chuyén quyén
va bén nhan chuyén quyén d6i voi truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung ma
chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh cua phap luat;

0) Gidy x4c nhan ctia co quan ¢ chirc néng quan ly vé xay dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh
xay dung do theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung dbi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau cap Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat dbi voi nha o, ccong trinh xay dung thudc truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Dleu 148, khoan 3 Piéu 149 cta Luat Pat dai (néu co).

p) Van ban thoa thuéan vé viée cap chung mot Gidy ching nhan d6i véi truong hop c6 nhiéu nguoi chung quyén st
dung dat, chung quyen so hiru tai san gan lién voi dat.

q) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap ludt vé dan su déi véi trudng hop thue hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gén lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

- To khai 18 phi trudc ba nha, dat (néu co).

- To khai tién str dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai thué thu nhap ca nhan (néu co)

(2) Ho so ndp khi thiee hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gdn lién véi dat, cap Gidy chirng nhdn lan dau doi véi cd
nhdn, cong dong dan cu, h gia dinh di cé Théng bdo xdc nhan két qua dang ky ddt dai
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a) Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau sé 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta Chinh phil quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai;

b) Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai,

(3) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao glay t& va xuét trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy t& da c6 cong ching hoac
chtng thue theo quy dinh cta phap luat vé cong chimg, chtng thuc; truong hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hodc Cong dich vu cong cép tinh thi hd so ndp phai dugce sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugce cong chimng,
ching thuc theo quy dinh cua phap luét;

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai glay to thi khi nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau diang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir gidy phép xay dung.

b) S6 lwong hd so: 1 bd.

10.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

10.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién (neu co): Khong

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap x3, co quan co
chtic nang quan 1y dat dai cAp huyén.

- Co quan phdi hop (néu cd): Co quan thué, co quan c6 chic nang quan 1y vé xay dung cap huyén.

10.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao ho so dia chinh; cip nhét co s& dir liéu dat dai va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y;

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai;

- Gidy chung nhan.

10.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

10.7. Tén miu don, miu to khai:
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- MAu s6 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va
Hé théng thong tin dat dai;

- Mau s6 04a/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap G1ay chtg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai ddi vé6i truomg hop nhiéu nguoi cung su dung dat, cung so hitu tai san;

- Mau s6 04b/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai ddi voi truong hop ding ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi cip Gidy ching nhan
hoic dé nghi cép chung mot Gidy chtrng nhan cho nhiéu thira dat néng nghiép;

- Mau s6 04c/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai ddi v6i truong hop c6 nhu cau ching nhan nhiéu tai san trén cting mot thira dat;

- Mau s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gin 1ién v6i dat va
Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat va
Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat va
Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 09/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat va
Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat va
Hé thng thong tin dat dai.
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- To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tién st dung dat phi ndng nghi¢p (néu co).

- To khai thue thu nhép ca nhan (néu co)

10.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

10.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, b6 sung mot sd didu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
56 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chire tin dung sO 32/2024/QHI5.

- Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang
ky, cap Giy chiang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua B Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giay
chiing nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Quyét dinh s 2124/Qb-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia BO Tai nguyén va méi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh

chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quan Iy nha nude cua BO Tai nguyén va moi trudng.

10.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B6 phén hru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhén hodc Vin ban tra 101 cia don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- T trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van Vinh vién
phong dang ky dat dai

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phi vé thue hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh

B6 phan tiép nhan va
tra két qua
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chinh.
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Chtr ky s6 cua T6 chirc (néu

12 biéu mau dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ... oeeen e,
DA Gt oo
SO dién thoai.............ooooiiiiiiiiiiieees Emaili........ooooiiiiiiiiee e

Yéu cau hoan thién h6 so gdbm nhiing ndi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL ot sodiénthoai ........oooovvvvviiiiinnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (K¥ va ghi 1o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
tir)



MAu s6 04/PK
Mdu don nay dimg cho hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nwedc ngoai dang ky ddt dai, tai san gan lien véi dat lan dau (xem ki huéng
dan viét Bon truée khi ké khai; khdng tay xoa, siza chita trén Pon).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DANG KY DAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giri: - Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran ........................ ;
- Uy ban nhén nhan huyén/quan/thi xd/thanh phd......
- Vian phong dang ky dat dai.......(doi véi truong hop nguoi
goc Viét Nam dinh cu & nuwde ngoai)

1. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat:
(Truong hop nhiéu nguoi ciing sir dung dat, cung so hitu tai san thi ké khai tén nguoi
cung su dung dat cung s¢ hitu tai san dé theo Mau 04a/PK)

1.1.Téen @
(2) ...... 1 2 : Glay to nhan than ....................................................................
1 3 Dlachl gy
""""" 1.4. Dién thoai lién hé (néu co):............... Hop thu dién tir (néu
(/0]

2. Thura dat dang ky: (Trueong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong
dé nghi cap Gidy chirng nhdn hodc dé nghi cdp chung mot Glay chirng nhdn cho nhzeu
thira dat néng nghiép thi khong ké khai cac ndi dung tai Muc ndy ma chi ghi tong sé
thita va ké khai tirng | thu’a ddt theo Mau 04b/PK)

2.1. Thua dat SO :2.2. Td ban db s6 @

2.4.Diéntich ©: ... m?; st dung chung: .......... m?; sir dung riéng: ............
m2;
2.5 Sir dung vio myc dich D , tir thoi
[41TS) 11 LU
2.6. Thoi han d& nghi du’oc su dung dat ©:
" 2.7. Ngudn gbc st dung dat
9).
2.8. C6 quyén hodc han che quyen d6i voi thira dat lién k& s6b........ , to ban d6 sd
........ , CUQ.eeeenenes, r(l())l dung vé quyén ddi véi thira dat lién ké

3. Nha ¢, cong trlnh xay dung: (Chi ké khai néu c6 nhu cdu dang ky hodc chimg
nhdn quyén sé hitu tai san;, Truong hop ¢é nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi
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chi ké khai cac thong tin chung va tong dién tich cua cdc nha o, cong trinh xdy dung;
dong thoi ldp danh sdch nha o, cong trinh theo Mau so 04¢/PDK)

3.1. Loai nha ¢, cong trinh xay dung (o).
3.2. Pia chi 0, ;
3.3. Dién tich xay dung @ e, m2;
3.4. Dién tich san xay du:ng/dlen tich st dung D . m?;
3.5. So hitu chung @3, e, , SO hitu riéng (15).
............................ m?;
3.6.S6 tang ....... tang, trong do, s6 ting nodi: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang;

3.7. Ngudn goc ........................................................................ ;

3.8. Thoi han sé& hu’u GEN B0 et

4. Bé nghi cta nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh ddu
vao 6 lya chon)

4.1. Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat O

4.2. Dé nghi cap G1ay chung nhan [

4.3.Dé nghi ghi no tién st dung dat [

4.4. D& nghi Khac (08U CO): «.ovvniie e

5. Nhiing gidy to nop kém theo:

T6i/ching t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai
to1/chiing t61 hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap lut.

sy REAY ... lhdpg ... nam
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)
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Hudéng din ké khai don:

(1) C4 nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than; nguoi gbe
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi ho té€n, nam sinh, quéc tich; Cong déng dan cu: Ghi
tén ctia cong dong dan cu.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hoic sb, ngay cip va noi cip ho chiéu.

(3) C4 nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tra; ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thi ghi dia chi dang ky thuong tra & Viét Nam (néu c6); Cong dong dan cu: Ghi dija chi
noi sinh hoat chung cua cong dong.

(4) Ghi s6 hiéu cua thira dat va sd to ban d6 dia chinh hodc ghi s6 hiéu thira dat va sb
hiéu manh trich do ban dd dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuc (xtr dong, diém dan cu....); s6 nha, tén dudng phd (néu co), thon, t6
dan phd, tén don vi hanh chinh cp x3, cap huyén, cap tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, duoc 1am tron sé dén mot chir s6 thap
phan; Dién tich “Str dung chung” la phén dién tich thira dit thudc quyén su dung cua nhiéu
ngudi sir dung dat; Dién tich “Str dung riéng” 1 phan dién tich thira dat thudc quyén st dung
cua mot nguoi su dung dat (mot ca nhan, mot cong d@)ng dan cu).

(7) Ghi myc dich dang sir dung chinh ciia thira dat. Tr thoi diém ghi ngay ... thang ...
nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang d4u “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién sir
dung dét hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac cho thué dat tra tién
thué ¢t hang nam hodc nhan chuyén quyén (chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho,
gdp von) hodc ngudn gbe khac nhur do 6ng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duge st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng l¢/can ho chung cu/van phong/nha xuong...

(12) Ghi tén cong trinh hodc tén toa nha; tén khu vue (xtr dong, dlern dén cu,...); s6 nha,
tén duong pho (néu c6), thon, to dan phd, tén don vi hanh chinh cip x4, cip huyén, cip tinh
noi co thira dat.

(13) Pbi voi nha o riéng 1é, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém
dat ciia nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xtc Vo1 mat dat theo mép ngoai tudng bao cua nha &,
cong trinh dugc 1am tron sé dén mot chir s6 thap phan.

D6i v6i can ho chung cur, vin phong, hang muc cong trinh thue toa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, vin phong, hang muc
cong trinh do.

(14) Dm v6i nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Dbi véi nha ¢, cong
trinh nhiéu ting thi ghi tong dién tich mat bang san xdy dyng cua cac tang.

(15) Dién tich “S¢ hitu chung” 1a phan dién tich thugc quyén s& hiru ctia nhidu nguoi;
Dién tich “S¢ hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hitu ciia mot ngudi (mot ca nhan,
mot cong ddng dan cu).

(16) Ghi ti dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang d4u “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

185



DANH SACH

Mau sb 04a/PK

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kem theo Mau so 04/DK)

Str dung chung thira dét: it S& hitu chung tai san gan lién véi dét:l:l (Ddnh déu vio 6 hea chon)

Giay to phap nhan, nhan than

S6 Tén ngudi St d}.lng‘d:"it, chisé¢| Nam . - - - Dia chi
thir te | hiru tai san gan lién véi dat sinh Loal sé Ngay, thing, ndm | quan c4p -
glay to cap
(1) (2) ©) (4) (5) (6) () (8)
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Huéng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hudéng dan tai Mau s6 04/PK.

Ngwoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)




] ‘ o DANH SACH CAC THUA DAT o ‘
CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

(Kém theo Mdu sé 04/PK)

MAau sb6 04b/DK

. ' X .. | Dién tich Sir dung vao , Thai han Nguén géc sir
Shthitw | Thiradétsé | Tobin ddsé | Piachithiva dit | 5, ung d& nghi dwoc six | ' o-on 99¢
(m?) muc dich 2 dung dat
dung dat

1) (2) 3 (4) (5) (6) (7) (8)

1

2
ngay ...... thang nam ......

Hudéng din ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 04/PK.

Nguoi ké khai
(Ky va ghi r8 ho tén)
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Mau s6 04¢/PK
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 04/PK)

Dién tich san

Loai nha ¢, cong trinh | Dién tich xdy | xay dwng/dién | Hinh thirc sé hiru | Sé tang (tang noi, Naudn géc Thoi han
xay dwng dwng (m?) tich si’rzdung (chung, riéng) tang ham) g g so hiru
(M%)
) (2) 3 4) ©) (6) (1)

.., NEAy ... thang ... nam ...
Nguwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huéng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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Mau s6 03/PK

.......................... W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ... /TB-DKPD.... , ngay ...... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

, Ho so dang ky d4t dai, tai san gin liép v6i dat d3 duoc co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két qua dang ky
dat dai nhu sau:

1. Théng tin ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat, ngudi quan 1y dét
®.

1.3. bia chi: LR R R R e
2. Thong tin vé thira dt dang ky : o
2.1. Thura dat S0 ettt : 2.2. To ban d6 so:

2.4. Dién tich: ................ m?; st dung chung: ......... m?2; sur dung MeNg: oovvenee.

2.5. Str dung vao muc dich: oo, , tur thoi

2.8. C6 quyén hoic han ché quyen dol Véi thu’a dat lién ké sb........... , to ban do
SO ... , CUA e nc_>| dung vé quyén ddi véi thira dat lién

3. Thong tin vé tai San dang ky ©:
3.1. Loai nha ¢, cong trinh:

3. Daa O ;
3.3. Dién tich xay dung: ........cccenee.. (m?3);

3.4. Dién tich san x&y dung/dién tich sir dung:.............. m?;
3.5. So hiru chung .................................... m?2, s& hiru riéng:

3.6.S6 tang ....... tang; trong do, sd tang noi: ...... tang, sb tang ham: ...... tang;

BT NGUON GOC: e ;
3.8. ThOT han SG NTU QEN: w.vveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
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4. Gidy to nguoi st dung d4t, cha sor hivu tai san gén lién voi dat, ngudi quan 1y dat da nop ©:

5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat:
5.1. Noi dung xac nhan cua Uy ban nhan dan céap xa

5.2. N¢i dung Vé xét duyét hd so dang ky ©:
5.2.1. Boi vai thura dat dang ky

Noi nhan: 2)

- Nguoi ké khai Don; (Ky tén déng dau)
- Van phong dang ky dat dai ...;
- Luu: VT, VP.
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UY BAN NHAN DAN

XA/PHUONG/THI TRAN

S6; /CKHS-DKDPD

Mau sb6 06/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ~ DANH SACH CONG’ KHAI
Ket qua kiem tra ho so dang ky, cap Giay chitng nhan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tén nguoi Thi . Hién Thoi
sir dung .. .. | Dia . Dién <% Nguoén trangsit | diemtao | Tinh | Swphu
e £ L Pia chi . To , p diem 2. X PO P
So dat, cha sé A chi . Thira tich o goc st | dung dat, lap tai trang | hop veéi
PO thuong - ban £e oK e sw iz 2 &
TT | hitu tai san ., thira x .« | datso dat dung tai san sangan | tranh quy
2 1A tra A do so 2 dung £ 2 1A A X
gan lien dat (m?) dat dat gan lien lién véi chap hoach
véi dat voi dat dat
@) @ (©) 4) (©) (6) @) 8 ) (10) (11) (12) (13)

Danh sach nay duoc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., dén

ngay.../.../... Tai dia dEM: oo

Nguoi khong dong y véi két qua Kiém tra trén day thi giri don dén UBND
xa/phuong/thi tran... dé giai quyét; sau thoi gian trén sé khdng xem xét giai quyet.

Huéng din ghi thong béo:

- Cot(5), Cot (6) chi ghi doi voi noi da co ban do dia chinh hogc ghi s6 higu thua dat va
s0 hiéu manh trich do ban do dia chinh (néu c6 théng tin).

......

, ngdy - J
TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky tén, dong dau)

thang

.....

nam ....

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khdng c6 nha ¢/cong trinh xay
dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao 1ap tai san gén lién véi dat.
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] ‘ ] MAu s6 08/DK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

T , ngay ... thang ... nam ....
So: ... /[TTr-UBND
TO TRINH
Veé viéce dang Ky dat dai, tai san gan lién véi dat
] Cho .ovrniiiiniiii ’
doi véi thira dat tai xa/phwong/thi tran ........

Kinh giri: ... (Co quan cé chirc ning quan 1y dat dai cap huyén)

Uy ban nhéan dan ... nhin duoc hd so dang ky dt dai, tai san géq lién v6i datcoa ... @,
kem theo Bién ban cua Ho1 dong dang ky dat dai. Sau khi xem xét, Uy ban nhan dan ...
bédo cao ... (Co quan co chirc nang quan ly dat dai cdap huyén) ndoi dung cu thé nhu
sau:

I. Cin cir dé xac nhan cac ndi dung

1. Can cu phap 1y

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong;
- Luét Dat dai;

- Nghi dinh sO .../2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé vé diéu tra co ban dat
dai; dang ky, cap Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién
voi dat va He¢ thong thong tin dat dai;

- Cac quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh/thanh phd: ...;

- Cac quy hoach di dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét, gdm: ...;

2. Bién ban ctia Hoi dong ding ky dat dai

(Thé hién tém tdt néi dung két ludn cia Héi dong dang ky ddt dai)

3. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat ciia nguoi st dung dat

3.1. HO so do nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat nop, gom co:

3.2. Ho so do Uy ban nhan dan ... lap gom:

- Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky dat dai, cip Gidy chimg nhan
quyeén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat;

I1. X4c nhan cac ndi dung

1. Vé hién trang su dung dat, tai san gén lién voi dat:
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I11. P& xuit, kién nghi

Can ctr cac ndi dung néu trén, Uy ban nhdn dan ... chuyén hd so ding ky dét dai,
tai san gan lién v&i dat kém theo To trinh nay, gbm

1. Bién ban ciia Hoi dong dang ky dat dai lan dau;

2. Ho so do nguoi su dung dat, chu so hiru tai san nop;

3. Hd so do Uy ban nhan dan ... lap;

4. Céc gidy to khac (néu co).

Uy ban nhan dan ... kinh trinh ... (Co quan ¢6 chitc ning quan Iy dat dai cap
huyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ) CHU TICH

- UBND huyén/quan/thi xa/thanh pho ...;
-Luu: VT, ...

Hudéng dan:
@ Ghi tén c4 nhan, cong dong dan cu; truong hop h gia dinh dang st dung dat thi ghi tén
cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat ctia ho gia dinh
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Mau s6 09/PK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/QUAN/THI XA/THANH PHO ... DPjc lap - Tw do - Hanh phuc
.. (Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai
cap huyén) .., NAy ... thang ... nam ....

80: ... [TTr-TNMT

TO TRINH
Veé viée cap Gidy chirng nhan quyen str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
ChO teeeeerrrrrreeeee e e e e, M

d6i voi thira dat tai xa/phwong/thi tran ..................

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh phd ...;

...(Co quan c6 chirc nang quan ly ddt dai cap huyén) nhan dugc To trinh sO ../TTr-
UBND ngay ... thang ... nam ... cua Uy ban nhan dan xa/phuong/thl tran . (kem theo
cac gidy to, hd so) vé dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dét cho .. Y Sau kh1 kiém tra,
can ctr quy dinh ctia phap luat vé dat dai, ...(Co quan c6 chirc nang quan Iy dat dai cdp
huyén) bao cdo Uy ban nhan dén .... nhu sau:

1. Can cu phap 1y

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong;

- Luét Dét dai;

- Céc nghi dinh cua Chinh phu: ...;

- Céc thong tu cua BO truong Bo .. .;

- Céc quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh/thanh phé: ..

- Céc quy hoach di dugc co quan c6 thim quyén phé duyet gom

2. Céan ctr ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién vé6i dat, gom

- To trinh s6 .../TTr-UBND ngay ... thang ... nim ... ctia Uy ban nhan dan ... ;

3. Pé xuit, kién nghi

Sau khi kiém tra ho so, can ctr quy dinh tai (ghi can cir diém, khodn, diéu ndao
cua Luat Pt dai, Nghi dinh ciia Chinh phii) thi h6 so dé nghi dang ky dat dai, tai san
gin lién v6i dét cua .Y du diéu kién duoc cip Glay ching nhan theo quy dinh.

.. (Co quan co chu’c ndng quadn 1y dat dai cdp huyén) kinh trinh Uy ban nhan dan

huyén xem xét, cap Gidy chtng nhan cho ...

4. Ho so kém theo T trinh:

4.1. Ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh;

4.2. Giéy ching nhan;

4.3. Du thao Quyét dinh cho thué dat (néu thudc truong hop thué ddt);

4.4. Trich luc ban d6 dia chinh hogc manh trich do ban d6 dia chinh thira dét;

4.5. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat.
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Noi nhén: ...(Co quan c6 chirc niing quén ly dat dai

_ ﬁgl&tgéné cap huyén)
- Xa...; . e ) ) p
- Luu: VT, ... (KY, ghi 16 ho tén, dong dau)

Hudéng dan:

@ Ghi tén ca nhan, cong déng dan cu; truong hop ho gia dinh dang st dung dat thi ghi tén
cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat ctia hg gia dinh
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MAiu s6 12/PK

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Pjc 1ap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN®)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

~ PHIEUCHUYENTHONGTIN
DE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhanhd so @: ...

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

SOt “NQAY CAP: ..o NOT CAP.. oo

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thtta dAt 862 ..o S TODAN A0 SO v
3.1.2. Dia chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan duong/khu vuc:.........ooiiii e,

- Vi tri thira dat e

- Chiéu sau cua thira dat (néu cO):...vvveee e, m

- Chiéu rong ctia ngd/hém (Néu CO):...ovvve i, m

3.1.4 Dién tich thtra d4t:.......oovevevereeererereeeran, m?

- Dién tich st dung ChUNG: ....coeeerreeceecesseneeeee m?

- Dién tich st dung ri€ng: ........cccoevreeevrrrereennens m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:............ccvveeeveeeveeeeeeeeenee. m’
- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat (tién thué dat):.............cccovvveneee. m’
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- Dién tich dat trong han MucC:.......cccoeevvveeevieeeeieeenee, m?
- Dién tich dét ngoai han muc:.......ocoeevviieiiiiieens m?
3.1.5. Nguon €O ST dUNE GAL:........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e
3.1.6. Muyc dich str dung AAE B e

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. Tu ngay ...... [oc.... [eeii... dén ngay [ooiiid

-Giahan........cccceeeneee. nam. T ngay ...... [o.... [eeei.. dén
Ngay:....../eeeiii e,

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........ [iiiiiiinnns [ i, ;

3.1.9. G QA

3.1.10. Giay to vé quyén sir dung dat 12, ...

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha ¢, cong
trinh:................... ;
3.2.2. Dién tich xay
AU e e m?;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung :.............coooiiiiiiiiiiiii.n. m?;
3.2.4. Di¢n tich s&¢ hitu chung:............ m2; Dién tich s& hitu
TeNG: ..o, m?;
3.2.5.Sbtang:......... tang; trong do, sd tAng noi:. ... .. tang, s6 tang ham:............ tang;
3206 NUOI ZOC: ..ot s e
3.2.7. Thoi han s& hitu dén: e, nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH
= THEN ST AUNG QAL+ e
- LE phi trirGC Da:. . oo

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Moéi truong hodc Vian phong dang ky dit dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(2) Ghi Ma h so theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
th‘uc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thﬁng’ trén Giay tiép nhan
ho so va hen tra keét qua (theo mau 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét so quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngéy 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché moét cira, mot
ctra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thai gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chi so hitu tai san gan lién véi dat.
Truong hop nhicu nguoi cung chung quyén su dung dat, clng chung quyen s¢ hiru tai san
gan lien vai dat thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; ho gia dinh ghi t€n va ndm sinh cac thanh viér] ho gig
dinh c6 chung quyen str dung dat; vo chong ghi ho tén, ndm sinh cua ca ngudi vo va chong; To
chue ghi tén theo quyet dinh thanh Iap hozc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan
nude ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(5) Dia chi de gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién
lac d& nghi cung cip ho so b sung theo quy dinh.

~ (6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Can cude cong dan, Can cudc, Ho
chiéu, Quyét dinh thanh lap v.v...

(7) Ghi loai tha tyc nhur: Cép Giéy chimg nhan 1an dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin tung thira dat. Truong hop cg’) nhiéu thia dét‘, Vi tri, can cur
phap ly, myc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich; dong thoi lap
danh sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi 15 tén duong/phd, xa/phuong/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;
(9) Vi tri thira dét trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

~ (10) Muyc dich suir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién str dung
dat, tién thué dat hodac muc dich sau khi chuyén muc dich stir dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cy thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, sO, ngdy, thang, nim va trich yéu clia van ban. Vi du:
Quyeét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 ve viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi céc gidy to do ngudi str dung dat, chu so hiru tai san nop.
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11. Xac dinh lai dién tich dat & ciia ho gia dinh, c4 nhin di dwgc cap Gidy chirng nhin truée ngay 01 thing 7

nam 2004
11.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:
TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuce hién Thoi gian giai quyét Shhljl
1. Nguoi st dung dat nop truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thude Uy ban Sa r;% uﬁ Ot7 glig; d??&lil 3
Nop ho so TTHC: | nhan dan cap huyén. X %1(;730 C?é'nul,7C igué 1a cac
Nguweoi sir dung dat 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu co) gl lam vid g th 'uB \
. chudn bj ho so day neay Jam Vlecx.( ay
Budée 1 2 theo q uy dinh va lam vi¢c budi sang).
nop ho S0’ qua cac 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Pdng Thap: | K<hong quy dinh (tuy
cdch thire sau: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn; _website cong Dich vu cong Qubc Gia: khach hang)
http://dichvucong. gov.vn
1. Pdi v6i ho so duoc ndp truwc tiép qua B phan Tiép nhin va Tra két qua thude
Uy ban nhan dén cap huyén hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chtrc,
vién chuc tlep nhan ho so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh 2 A "
Chuyén ngay ho so tiép
chinh xéc, day du cua ho s0; quét (scan), s6 hoa va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co nhén truc Gép rone ned
] s& dir liéu cia phan mém mot ctra dién tir cta tinh. 1am Vié;: ﬂchgn i ég u%i y
Tiep ph@l} va a) Truong hqp hd so chua (‘Iay~ du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc, Yién 02 gicr lam vzec% hogc
Buédc 2 | chuyén ho so churc tiép nhan ho so phai hudng dan dai di¢n to6 chuc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so

TTHC

theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC;
¢) Truong hop h6 so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chue, vién chire tiép nhan ho
so va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi vai
truong hop tiép nhan sau
16 gid hang ngay.
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https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

2. Dbi véi ho so duoge nop triee tuyén théng qua Cong Dich vu cong cia Tinh hay
Cong Dich vu cdng quoc gia, cong chirc, vién chirc thudc Bo Phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC 6 trach nhiém kiém tra hd so va théng bio qua tai khoan trén
Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc giri tin nhin SMS cho ngudi sir
dung dét cu thé nhu sau:

- Truong hop 1: Hb so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chic thong bao 16 1y do tir
chéi ho so. Bdi v6i Ho so chua ddy du, chua hop 18, cong chire, vién chirc giri thong bao
b sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop 2: HO so d'?ly dua, hop 1€, cong chirc, vién chuce tiép nhan ho so va phiéu
tiép nhan va tra két qua

Déi vai truong hop ho so day du, hop 1€, B Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 1& dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Budéce 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan tiép nhan va tra két qua cong chure, vién chire xu
ly xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:

1. Thoi han tiép nhin gidai quyét lan 1 18 ngay, trong d6:
1.1. Tiép nhan ho so (B$ phan TN&TKQ): 02 gior

1.2. Giai quyét ho so (co' quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trudong tham dinh hd so:

+ Truong hop ho 50 qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co quan ¢
tham quyén gidi quyét TTHC tra lai hé so kém theo théng bdo bang van ban va néu ré 1y
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

do, néi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd nhdn; hodc giri théng tin qua Cong
Dich vu cong thong qua Bo phdn Mot cia dé thong bdo cho nguoi suw dung dat hoan

hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn @i hé so. (02 2,5 ngay
ngdy khong tinh vao thoi gian thuc hi¢gn TTHC).

+ Trwong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyet

- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cip ho so cap gidy ching

nhan da cép lan dau;

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra hd so cp gidy trudc day, trudng

hop du diéu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cua Luét

Dit dai; 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong Xem xét 10 ngay
duyét va ky; Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong dong dau, tach hd so gui

thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi

véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ddi VoI truong

hop khong ¢ khoan va ngudi sir dung dat dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat 05 ngay
phai nop dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

- Co quan thué chuyén cho bg phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi str dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat co trach nhiém hoan thanh nghia 02 oit
vu tai chinh theo quy dinh cua phap lut bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng glo
qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vy cong.

2. Thoi han tiép nhgn gidi quyét lin 2 07 ngay
2.1.1 Tiép nhin ho so (Bo phdn TN&TKQ):

Ngueoi sur dung ddt ngp cdc gidy to thic hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhén ho 02 gio

so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

2.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trudng thim dinh hd so:

+ Truong hop cdn bg tzep nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh vé ddt
dai, tai san gan lién véi ddt néu chiea dit diéu kién giai quyet thi tra lai ho so kem theo
théng bdo bang vin bdn va néu ré 1y do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho té chire, cd
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phan Mot cira dé thong
bao cho nguoi su dung dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai
tir giai doan 2. (02 ngdy khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyet

- Cong chuc Phong Tai nguyén va Moéi truong kiém tra hf) s0, thong bao thué, chimg
tur thue hién nghia vu tai chinh va tao so do trang in; In gidy chimg nhén; lap to trinh,
danh sach trinh ky UBND huyén ky cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha va tai san khac gan lién véi dét trinh 1anh dao Phong Tai nguyén va Mai truong
xem xét, ky duyét to trinh.

03 ngay

- Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, ky Gidy chting nhan.

02 ngay

- Vin thu phat hanh chuyén dén vién chire Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

0.5 ngay

- Vién chirc chi nhanh nhdp phi va sé héa hé so, chuyén phan mém mot cira dién tir
cta Tinh, quét (scan) cap nhat di liéu file dinh kém CGN d3 ky vao ho so gbc (dir lieu),
photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat, chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co
so dir ligu dat dai, két thdc hd so trén hé thong thdng tin noi bo VPDKDD dong thoi
chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

01 ngay
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TT | Trinh ty thyc hién Cich thirc thyc hién Thoi gian gidi quyét Shhlfll
Cong chtre tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém dién tur
A thuc hién nhu sau:
Tra A,ket qua giai - Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét truée qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai hoic
quyet TvTHS: .| qua mang x3 hoi dugc cap co tham quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét TTHC trudc
(Ket qua’g.zazoquyet thdi han quy dinh. 02 gio
TTHC gui tra cho | _ pyq gia dinh, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén - Thoi gian tra két qua:
t0 Ch”c ca f’h‘m; Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra Sang: tir 07 gior dén 11
Buge 4 | Phaibao dam ddy | & qua kiém tra phiéu hen va yéu cAu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két gio 30 phit; chiéu: tir 13

du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd cho
Ho gia dinh, ca
nhan sau khi gidi
quyét xong TTHC)

qua.

- Trudng hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng
dan ctia Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai bo phan
tiép nhan va tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap
huyén khi di mang theo hd so goc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

gio 30 dén 17 gio ciia cac
ngay lam viéc (thir Bay
lam viéc budi sang).

- Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc ma ngudi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién voi dat khong
tlep tuc thuc hién thi nguoi c6 quyén va nghia vy lién quan theo quy dinh cta phap luat dan su ndp gidy to chimg minh dé
tiép tuc thuc hién thi tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc hodc nguoi tlep tuc thuc hién thu tuc khong thude
d6i tuong duoc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cip nhat vao S6 dia chinh.

- Trudng hop dang trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh, co quan tiép nhan ho so, co quan giai quyét thi tuc
nhéan dugc mot trong cac van ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024

ctia Chinh phu thi dimg giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.
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Déi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu ma qua thoi han giai quyet theo quy dinh cua phép luat hoac nhan dugc van ban cia co
quan co tham quyen vé viéc da giai quyét xong tranh chap dat dai hodc van ban huy bo viée dung, tam ding thu tuc dang ky
dat dai, tai san gin lién voi dat, ké bién tai san thi co quan tiép nhan, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc ding
ky dat dai, tai san gan lién voi dét theo quy dinh cua phép luat.

11.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so:

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 11/PKban hanh kém theo Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén 8O hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Gidy ching nhan da cap;

(3) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i v6i truong hop thuc hién thi tuc ding ky dat
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

(4) To khai 18 phi trudc ba nha, dat (néu co).

(5) To khai thué thu nhap c4 nhan (néu cd).

(6) To khai tién st dung dat phi nong nghiép (neu o).

(7) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao glay t& va xuét trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chleu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong ching hodc
chtmg thyc theo quy dinh cuia phéap luat vé cong ching, chimg thuc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia
hoac Céng dich vu cong cép tinh thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tr ban chinh hodc ban sao giéy to da dugc cong chung,
ching thuc theo quy dinh cua phap luét;

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu
cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

b) S6 lugng hd so: 1 bd.

11.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan, ho gia dinh.

11.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan ¢ chirc nang quan 1y dat dai cap huyén.

- Co quan phéi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

11.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi véo hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dir licu dét dai va lap ho so dé Nha nuée quan ly;

- Gidy chtng nhan.

11.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 18 phi.

11.7. Ten mAiu don, miu to khai:

- MAu s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh ) 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai.

- To khai 18 phi trude ba nha, dat (néu c).

- To khai thué thu nhap c& nhan (néu co).

- To khai tién str dung dét phi nong nghiép (néu co).

11.8. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: cap méi Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Viéc xac dinh lai dién tich dat & chi thuc hién d6i véi trudong hop thira dat ¢ c6 vuon, ao, thd cu cua ho gia dinh, ca
nhan di duoc cap gidy chiing nhan trudc ngay 01 thang 7 nim 2004, tai thoi diém cap gidy chang nhan trude day ngudi st
dung dat c6 gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dat dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién
tich dat ¢.

11.9. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sé diéu cuia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
G sd 27/2023/QH15, Luét Kinh doanh bt dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chire tin dung sO 32/2024/QHI5.

- Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, ding
ky, cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Thong tu s6 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Giay

ching nhan quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B Tai nguyén va mdi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh

chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quan Iy nha nude cua Bo Tai nguyén va moi trudng.

11.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi vé thuwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

206




Chir ky s6 cua T6 chuc (néu

1a biéu mau dién tr) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email. ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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o 7 Miu s6 11/PK
(Xem ky huwong dan viet Bon truoc khi ké khai; khéng tay xoa, sura chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh @i © vevevveveeeveeevevennnn @

1. Nguoi str dung dt, chu so hitu tai san gén lién voi dat, nguoi quan 1y dét @
L TN s
1.2. Gidy t& nhan thAn/phap NHAN: ........cveevevceeeeeeeeesee e .
1.3, D1a Chi: oo s
1.4. Dién thoai lién hé (neu co) ......................... Hop thu dién tir (néu co):
2. Gidy chung nhan da cap

2.1. S6 vio so cap Giéy chimg nhan: ........ccccoiiiiii ;
2.2.86 phat hanh Gidy chtng nhan (So SCII) wieiiiesiieeitee et ;
2.3. Ngay cap Glay chu:ng nhan: ......./....... ...

3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don ndy gém c6
(1) Gidy chtng nhan d3 cap;

() ettt nes
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Huong dén ké khai don:

W Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu
O nudc ngoal thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai...... " noi ¢o dat;

DPéi vai to chic trong nudc, to churc ton gido, to chuc ton gido truc thudc, to
chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai ¢ chic ning ngoai
giao Vé t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat
dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhén da cap. Truong hop nhin chuyén
quyén sir dung dat quyén s hiru tai san gén lién v6i dat thi ghi thong tin cta bén
nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap.

Truong hop mat gidy chung nhan ma nguoi duge cap gidy chimg nhan khong c6
cac thong tin veé gidy chtng nhan da cap thi khong ké khai n61 dung tai muc nay; co
quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé
xéc dinh cac thong tin tai myc ndy, trong d6 thong tin bat budc phai co 1a thong tin tai
diem 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cﬁp lai
Gidy ching nhan do bi mét, cap doi Gidy chtng nhan ...”.

®) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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12. Cip lai Gidy ching nhan do bi mat )
12.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhlll
, Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Nop ho so TTHC: 1. Nguoi su d}lng dat nQp tryuc ti€p tai BO phan Ti€p nhan va Tra két qua thudc Uy 30 phut; chieu: tir 13 gio 30
Nguoi s dung dat | ban nhan dan cap huyén. dén 17 gio cua cac ngay lam
, chuan bi ho so day | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu c6)11.1 viéc (thir Bay 1am vi¢c buoi
Budc 1 , . . ;
du theo quy dinh va séng).
nop hé so qua cdc . — — . _ R - — _ . . .
cheh thive sau: 3. Hoac_ ndp truc tuyen tai website cong D;ch Yu cong clia tu}h Donig Thgp. Khong quy qlnh (tuy khach
http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: hang)
http://dichvucong. gov.vn
1.Ho so dwgc ndp tryc tiep qua B) phan Tiep nhén va Tra két qua thugc Uy ban
nhan dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién
chirc tjép nhan hé‘so tai BO phan tiép nhén va tra két qué xem x¢ét, ki€m tra tinh chinh i . )
xdac, day du cﬁg ho §0; quét (scan), so hoa va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co s& Chuyén ngay ho so tiép
dit liéu cia phan mém mot cura dién tir cia tinh. nhén tryc tiép trong ngay
LA AL s a) Truong hop h6 so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong churc, vién | lam viéc (khong dé qua 02
Tiép nhan va A
. Z v A chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd | gio lam viéc) hodc chuyén
Budc 2 | chuyén ho so

TTHC

so theo quy dinh va néu rd 1y do kem theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai néu 16
Iy do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

c) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc, vién chuc t1ep nhan
hd so va lap Glay t1ep nhan hod so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gi0 ngay lam viéc
tlep theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 16 gio hang

ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

Ghi

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi
2. P6i v6i ho so duoc nop truwe tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia Tinh hay
Cong Dich vu cdng quoc gia, cong chuc, vién chirc thuge Bo Phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC co trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc gui tin nhan SMS cho
ngudi st dung dat cu thé nhu sau: ‘ KNhond aua 0.5 nady ké tir
- Truong hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chire, vién chire thong bao ro 1y do tur N g q, . 9 y
Lo 1A Lo g A I, A A A A ngay phat sinh ho so truc
ch6i ho so. D61 voi ho so chua day du, chua hop 1€, cong chire, vién chirc giri thong tuvén
bao b sung, hoan thién ho so theo quy dinh. ’ i ’ y
- Truong hop 2: Ho so day du, hop 1¢, cong chire, vién chic tiép nhén ho so va phiu
tiép nhén va tra két qua . ) ) i
D61 voi truong hop ho so day du, hop 1€, Bo Phén tiép nhén va tra keét qua thudc Uy
ban nhén dén cap giai quyét TTHC gui hd so day du, hop 1€ dén Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai dé giai quyet.
Sau khi nhan ho so TTHC tir B phén tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc
xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:
I. Truwong hop cip lai GCN khong do dac, khéng thye hién nghia vu tai chinh 30 ngay
. I1. Truomg hop cép lai GCN c6 do dac, khong thwe hién nghia vu tai chinh 35 nga

Buéc 3 | Gidi quyét TTHC & 0P AP 8 A6, KAONE Thue uen nghia vi o
I11. Truwomg hop cip lai GCN c6 do dac, c6 thue hi¢n nghia vu tai chinh 40 ngay
IV. Trudng hop mét trang bd sung 10 ngay
I. Trudng hop cip lai GCN khong do dac, khong thuwe hién nghia vu tai chinh 30 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

1. Tiép nhan ho so (B phan TN&TKQ):

02 gitr

2. Giai quyét hd so' (co quan/bd phan chuyén mén), trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai ho so kem theo thong bdo bang vin ban va
néu ré Iy do, ngi dung can b6 sung dé giri cho 16 chire, cd nhan, hodc giri thong tin
qua Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho ngudi sir dung
dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
i hé so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thiee hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chitcc Chi nhanh VPPKDP kiém tra théng tin vé Gidy chiang nhan da cdp ma
ngudi stir dung dat, chu sé hitu tai san gin lién véi dat khai bao bi mat trong hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Trudng hop phét hién thira dat, tai san gan lién véi dat dugc cdp Gidy ching nhan
da dugc chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hoac dang
thé chap tai céc to chic tin dung, té chirc kinh té khac hoic ca nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thdng bao, tra lai hd so cho ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat;

- Truong hop khong phat hién thia dat, tai san gan lién véi dat duoc cap Gidy ching
nhan da dugc chuyen quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat hogc
dang thé chap tai céc to chic tin dung, to chic kinh té khéc hodc ca nhan theo quy
dinh cua phap luat, Chi nhanh VPDKPD chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip
x4 noi c6 dat

04 ngay

- UBND cép xi: Niém yét cong khai vé viéc méat Gidy chimg nhan di cip tai try so
Uy ban nhédn dan cép xi va diém déan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; ddng thoi
tiép nhan phan 4nh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan

20 ngay
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Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

da cip;
Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian niém yét, Uy

ban nhin dén cip xa c6 trach nhiém lap bién ban két thic niém yét va giri dén
Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai.

- Vién chitc Chi nhanh thdm dinh ho so, dy thao T¢ trinh, Quyét dinh huy Gidy chimg
nhén (bi mat) trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong xem xét ky duyét Quyét dinh

01 ngay

- Lanh dao Chi nhanh Vian phong xem xét, phé duyét (ban hanh Quyét dinh huy Gidy
chuing nhan

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh thidm dinh hd so, chinh 1y co s& dit liéu, tao so do trang in
GCN trén co s¢ dif liéu, in Gidy chimg nhan giri yéu cau 1én hé thong thong tin noi bo
VPDKDD, 1ap danh sach, phiéu trinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong xem xét
ky cap GCN

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong xem xét, phé duyét (ky cap GCN méi).

01 ngay

- Van thu chi nhanh Van phong Déang ky dat dai dong déu, cho sé dong thoi nhdp
phl va so héa hé so trén phan mém mot cira dién tu cua tinh. Vién chirc chuyén
phan mém mét ctra dién tir ctia tinh va Scan hd so gdc vao dit liéu, photo GCN da
ky va luu vao hd so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai, két thiic ho so trén hé théng thong tin ndi b6 VPDKDD ddng thoi chuyén
hd so dén Bo phan Tlep nhén va Tra két.

01 ngay

I1. Trudmg hop cép lai GCN do dac, khong thuwc hién nghia vu tai chinh

35 ngay

1. Tiép nhan hd so (B phan TN&TKQ):

02 gitr

2. Giai quyét ho so' (co' quan/bd phéin chuyén mén), trong dé:
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Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai ho so kem theo thong bdo bang vin ban va
néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri cho 6 chirc, cd nhdn; hodc giri thong tin
qua Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho ngudi sir dung
dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhan
i hé so. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thiee hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chitc Chi nhanh VPDKDP kiém tra théng tin vé Gidy chang nhan da cdp ma
ngudi stir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Trudng hop phét hién thira dat, tai san gan lién véi dat dugc cdp Gidy ching nhan
da dugc chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hoac dang
thé chap tai céc to chirc tin dung, té chirc kinh té khac hoic ¢4 nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thdng bao, tra lai hd so cho ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat;

- Truong hop khong phat hién thura dat, tai san gan lién voi dat dugc Cap Glay ching
nhan da duoc chuyén quyen sir dung dit, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat hoidc
dang thé chap tai céc to chic tin dung, to chic kinh té khac hodc ca nhan theo quy
dinh cua phép luat, Chi nhanh VPBKDD chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cép
x4 noi c6 dat

04 ngay

- UBND cép xi: Niém yét cong khai vé viéc méat Gidy chimg nhan di cip tai try so
Uy ban nhan dan cip xi va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan
da cap;

Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thiic thoi gian niém yét, Uy

20 ngay
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Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ban nhin din cip xi c6 trach nhiém lap bién ban két thiic niém yét va giri dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong do dac lai dién tich, kich thu6c thira dat, kiém tra,
thdm dinh hd so du diéu kién, dy thao To trinh, Quyét dinh hay Glay chung nhén (bi
mat) trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong xem xét ky duyét Quyét dinh

06 ngay

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong xem xét, phé duyét (ban hanh Quyét dinh huy Giy
ching nhan

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh thim dinh hé so, chinh 1y co s¢ dit liéu, tao so dd trang in
GCN trén co s¢ dif liéu, in Gidy chimg nhan gri yéu cau 1én hé thng thong tin noi bo
VPDKDBD, l4p danh séch, phiéu trinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong xem xét
ky cdp GCN

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh Vian phong xem xét, phé duyét (ky cap GCN méi).

01 ngay

- Van thu chi nhanh Van phong Dang ky dat dai déng déu, cho so ddng thoi nhdp
phl va so héa hé so trén phan mém mot cira dién tir cua tinh. Vién chire chuyén
phan mém mot cira dién tir cia tinh va Scan hd so gdc vao dit liéu, photo GCN da
ky va Iuu vao hd so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lidu
dat dai, két thac ho so trén hé théng thong tin ndi bo VPDKDD dong thoi chuyén
hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

01 ngay

I11. Truong hop cip lai GCN c6 do dac, thwe hién nghia vu tai chinh

40 ngay

1. Thoi gian tiép nhin gidi quyét lin 1:

34 ngay, trong do:

1.1. Tiép nhan hé so (B§ phin TN&TKQ):

02 gio

215




TT
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Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

1.2. Giai quyét hd so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thim dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai hé so kem theo thong bao bang van ban va
néu ro ly do, noi dung cin bé sung dé giri cho 16 chirc, cd nhan; hodc giti théng tin
qua Cong Dich vu cong théng qua BG phdn Mét cira dé théng bdo cho nguoi sir dung
dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han giai quyét duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
i ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chtre Chi nhanh VPBKDP kiém tra thdng tin vé Gidy chung nhan di cip ma
ngudi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong hd so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai;

- Truong hop phét hién thua dat, tai san gan lién voi dat dugc cip Giay chang nhan
da duoc chuyén quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat hoac dang
thé chp tai c4c to chic tin dung, to chire kinh té khac hodc ca nhan theo quy dinh cua
phép luat thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan
lién véi dit;

- Trudng hop khang phat hién thura dét, tai san gan lién véi dat duoc cap Gidy chiing
nhan da dugc chuyén quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat hoic
dang thé chap tai céac t6 chuc tin dung, t6 chuc kinh té khac hodc c& nhan theo quy
dinh cua phap luat, Chi nhanh VPDKPD chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip
x4 noi co dat

2.5 ngay

- UBND cip xi: Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan di cép tai tru s
Uy ban nhan déan cip x va diém dan cu noi co dat trong thot gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan

20 ngay
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Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

da cip;
Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian niém yét, Uy

ban nhin dén cip xa c6 trach nhiém lap bién ban két thic niém yét va giri dén
Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai.

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong do dac lai dién tich, kich thudc thira dat, kiém tra,
tham dinh hd so du diéu kién, chuyén sang chinh co s¢ ly dir li¢u; lap phiéu chuyén,
trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai xem xét duyét va ky duyét hd
s0; Vién chire Chi nhanh déng dau, tich ho so gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

06 ngay

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so d6i voi
truong hop khong c6 khoan va ngudi sir dung dat duoc trir vao tién sir dung dat, tién
thué dat phai ndp dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chirc chi nhanh nhan va chuyen thong bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co
quan thué hodc Co quan thué chuyén cho bo phan ti€p nhan va tra két qua ho so.

Nguoi st dung dat, cha s& hitu tai san gan lién voi dat ¢ trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét bang hinh thuc truc tiép hoac truc
tuyén théng qua chirc niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gio

2. Thoi gian tiép nhén gidi quyét lan 2

06 ngay, trong dé

2.1. Tiép nhan ho so (B phan TN&TKQ):

Nguoi st dung dat nop cac gidy to' thue hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan 02 gior
ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao

2.2.2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thim dinh hd so: 01 ngay
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Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

+ Truong hop can bg tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh ve dat
dai, tai san gan lién véi dat néu chua dv diéu kién gidi quyet thi tra lai hé so kém
theo théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung cdan bé sung dé giri cho té
chire, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bo phdan Mot cira
dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét
duwoc tinh lai tue giai doan 2. (02 ngay khong tinh vdo thoi gian thuc hién TTHC).

+ Trwong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chu:q Chi nhanh thdm dinh hd so, du thao T trinh, Quyét dinh huy Giéy chung
nhan (bi mat) trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong xem xét ky duyét Quyét dinh.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong xem xét, phé duyét (ban hanh Quyét dinh huy Giay
ching nhéan

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh thim dinh hé so, chinh 1y co s¢ dit liéu, tao so dd trang in
GCN trén co s¢ dif liéu, in Gidy chimg nhan gri yéu cau 1én hé thng thong tin noi bo
VPDKDD, 1ap danh séach, phiéu trinh, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong xem xét
ky cap GCN

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong xem xét, phé duyét (ky cap GCN méi).

01 ngay

- Van thu chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai déng diu, cho sé dong thoi nhép
phi va sé héa hd so trén phan mém mot cira dién tir cia tinh; Vién chirc chuyén
phan mém mot cira dién tir cia tinh va Scan hd so gdc vao dit liéu, photo GCN da
ky va Iuu vao hd so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lidu
dat dai, két thac ho so trén hé thong thong tin ndi bd VPDKDD ddng thoi chuyén
hd so dén B phan Tiép nhén va Tra két.

01 ngay

IV. Truomg hop mit trang b sung

10 ngay

1. Tiép nhén hé so (B6 phin TN&TKQ):

02 gior
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Thoi gian giai quyét
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2. Giai quyét hd so' (co quan/bd phan chuyén mén), trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hoé so qua tham tra, tham dinh chira & diéu kién gidi quyet co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai hé so kém theo thong bdo bang van ban va
néu ré Iy do, néi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd nhdn hodc giti thong tin
qua Cong Dich vu cong thong qua BS phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi sir dung
dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén
i ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).

+ Trwong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chtrc Chi nhanh tham dinh ho so, kiém tra thong tin ctia Trang b sung trong
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chinh 1y co so dit liéu, tao so do trang in GCN
trén co so dir lidu, in Gidy chimg nhan véi cac thong tin cap nhat ciia Gidy ching
nhan d3 cap va thong tin trén trang bo sung; gui yéu cau 1én hé thong thong tin ndi bo
VPDKDD, 13p danh séch, phiéu trinh trinh Lanh dao Chi nhanh Véan phong xem xét
ky duyét Quyét dinh va ky cap GCN méi.

07 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKDD xem xét, phé duyét (ky cdp GCN méi).

01 ngay

- Van thu chi nhanh Van phong Pang ky dét dai déng diu, cho sé dong thoi nhdp
phi va sé héa hé so trén phan mém 1 cura; Vién churc chuyén phan mém mot cira
dién tir cua tinh va Scan ho so gbc vao dit liéu, photo GCN da ky va luu vao ho so,
cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, két thic hd
so trén hé thong thong tin ndi bdo VPDKPD dong thoi chuyén hd so dén Bo phan
Tiép nhéan va Tra két.

1,5 ngay
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Ghi

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhép vao sb theo ddi hd so va phin mém dién tir
Tri két qui eidi thue hién nhu sau:
uvét q TTIg—I cl- Thong béo cho to chure, ca nhan bi€t trude qua tin nhan, thu dién tr, dién thoai hodc
((lth G vidi auvdy | ud mang xa hoi dugce cap c6 tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC
Trna o st 202 | trude thoi han quy dinh. , 7 02 givr
/4 chbi"f 6 nhan |- T6 chtrc, ca nhan nhan ket qua gidi quyet TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén - Thoi gian tra két qua:
i bdé) dom di Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc | Sang: tir 07 gio dén 11 gio
Buéc 4 | ” V| tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va | 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30

du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhdn
sau khi gidi quyét
xong TTHC)

trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich. (ding ky theo
hudéng dan cua Buu dién) (néu cb).

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai bo
phan tlep nhan va tra két qua tai Bo phan tlep nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan
dan cdp huyén khi di mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho cin bo tiép
nhan hé so.

dén 17 gio cia cac ngay lam
viéc (tht Bay lam viéc budi
séng).

12.2. Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- To khai 18 phi truéc ba nha, dét (néu c6).

- To khai tién st dung dat phi nong nghiép (néu co).

- To khai thué thu nhap ca nhan ( néu c0).

* Truwong hop Trang bd sung ciia Gidy chirng nhin da cip theo quy dinh ciia phap luat dat dai trwéc ngay
Nghi dinh nay c¢6é hiéu lwe thi hanh bi mat thi ngudi st dung dat, chi so hitu tai san gin lién véi dat nop Pon ding ky
bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay

220




29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban dét dai; dang ky, cap Gidy chimg nhéan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai va ban géc Gidy chimg nhan da cép.

b) S6 lwgng ho so: 1 bo.

12.3. Péi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic trong nudc, t6 chic ton gido, t6 chuc ton gido truc thude, to chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao,
nguodi ge Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngodi, ¢4 nhan nudc
ngoai.

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dén cu.

12.4. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu co): Uy ban nhan dan cap xa.

12.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cap lai Giay chiing nhan cho ngudi duoc cap.

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.

12.6. Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

- Phi do dac (truong hop Gidy ching nhan di cip chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh thira
dat) thuc hién theo quy dinh; chi phi dang tin do nguoi dé nghi cip Gidy chtrng nhan chi tra.

12.7. Tén mau don, mau t& khai:

- MAu s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dit dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dat va
Hé thdng thong tin dat dai;

- T6 khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

- To khai tién st dung dat phi nong nghiép (néu co)

- To khai thue thu nhap cd nhan ( néu co).

12.8. Yéu cau, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong.

12.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
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- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bét dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chire tin dung sO 32/2024/QHI5;

- Nghi dinh sO 101/2024/Nb-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang
ky, cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va moi truong quy dinh veé ho so dia chinh, Gidy
chig nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh sb 2124/Qb-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén va moi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh

chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nude cua Bo Tai nguyén va moi truong.

12.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 12.2;
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudce quan ly, Gidy chung | Van phong dang ky
nhan hodc Van ban tra 161 ciia don vi doi voi1 hd so khong dép tng yéu | dat dai, Chi nhédnh "X

X g A 1A < \ < , Vinh vién
cau, diéu kién. Van phong dang ky
- HO so tham dinh. dat dai
- TO trinh.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | B6 phan tiép nhan va
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thwe hién | tra két qua

co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.
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Chtr ky s6 cua T6 chirc (néu

12 biéu mau dién tir) MAu s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung y8u Cau IA1 qUYEE: ... oeeen e,
DA G oo
SO dién thoai.............ooooiiiiiiiiiiieees Emaili.........ooooiiiiiiiee e

Yéu cau hoan thién h6 so gdbm nhiing ndi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL ot sodiénthoai ........oooovvvvviiiiinnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ré ho tén) L
(Chir ky so ciia Nguoi hwong dan néu la biéu mau dién
tir)
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o 7 Mau s6 11/PK
(Xem ky hwong dan viet Bon truoc khi ké khai; khéng tay xoa, sura chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Kinh gl ceveeieiniieinniennnnens @

1. Nguoi st dung dat, chi s hitu tai san gan 1ién véi dat, nguoi quan 1y dat @
I R I OO PSUTOPO PP URURPPPRTO
1.2. Gidy t& nhan thAn/PhAP NHAN: .....cvevevceeeeeeeeeeeeeee et :
1.3, 1A Chi: oo
1.4. Bién thoai lién hé (neu [¢70) R Hop thu dién tir (néu co):
2. Glay chirng nhén da cap )
2.1. S6 vao so cap Glay ching Nhan: ... ;
2.2. 86 phat hanh G1ay ching Nhan (S8 SEri): ..vvvvveeveeverereririeresesssesseseereenens ;
2.3. Ngay cap Glay chung nhan: ....... [ovi.. [evnennn ;
3. Noi dung bién dong
4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6
(1) Giay chirmg nhén di cép;
22 USRS
() PR PTPRTR
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc
phép luit.

....... , ngay .... thang ... nam ......

Ngudi viét don o
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu néu co)
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le(mg dan ké khai don:

W Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu
O nudce ng0a1 thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai...... " 1noi co dat;

Déi vOi t6 chirc trong nudc, to chtre ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, to
chirc kinh té c6 von dau tu nude ngodi, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai glao
va to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vian phong dang ky dat dai..
noi co dat.

@ Ghi thdng tin nhu trén gidy chimg nhén da cAp. Truong hop nhan chuyén
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dét thi ghi théng tin ctia bén nhan
chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cap.

Truong hop mat gidy ching nhan ma nguoi duge cap gidy chimg nhan khong c6
cac thong tin veé gidy chung nhan da cap thi khong ke khai ndi dung tai muc nay; co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai dé
xéc dinh cac thong tin tai muyc ny, trong d6 thong tin bat budc phai co 14 thong tin tai
diem 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cép lai
Gidy chung nhan do bi mét, cap doi Gidy ching nhan ...”.

®) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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13. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap ]
13.1. Trinh tw, cach thire, théi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh:
* P0i vdi ca nhan

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Shhlll
e £ SR Y UGNy SR Séng: tir 07 gio dén 11 giod
Nop h 3 so TTHC: 1. Ng}IGl Asu’ d}mg daAt ndp tryc tiep tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy 30 phat: chi du 1 13 oidy 30
e % | ban nhan dan cap huyén. z L T 1
Nguoi suw dung dat DA . , A £ o dén 17 gio cua cac ngay lam
2.2 2 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu co) A A4 2.
Buée 1 chuan bi ho so day | « viéc (thir Bay 1am vi¢c buoi
WO i theo quy dinh va séng).
nop ho so qua cdc | o T ——— A o
cheh thive sau: 3. Hodc ngp truc tuyen tai website cong D;ch vu cong cua t11}h Dong Thgp. Khong quy (?mh (tuy khach
http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: hang)
http://dichvucong. gov.vn
1.Ho so dwgc ndp tryc tiep qua B phan Tiep nhén va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién
chirc tiep nhan ho so tai B phén tiep nhan va tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh q ‘ )
xac, day du cia hd 503 quét (scan), s6 hoa va luu trir ho so dién tir, cap nhét vao co so Chuyén ngay ho so ti€p
dir liéu ciia phan mém mot cira dién tir ciia tinh. nhén tryc tiép trong ngay
. A a) Truong hop hd so chua dy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién | lam viéc (khong dé qua 02
Tiép nhan va iy gx < X
. PO chtrc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd | gio lam viéc) hodc chuyén
Buéc 2 | chuyén ho so

TTHC

so theo quy dinh va néu 13 1y do kém theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai néu 16
Iy do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

c) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
hd so va lap Glay t1ep nhan hod so' va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i v6i truong hop
tiép nhan sau 16 gio hang
ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

2. P6i v6i ho so duoc nop truwe tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua Tinh hay
Cong Dich vu cdng quoc gia, cong chuc, vién chirc thugc B Phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC co trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong dich vu cong quéc gia, hodc hom thu dién tir, hodc gui tin nhin SMS cho
ngudi st dung dat cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: Ho so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chic thong bao 13 1y do tir
chéi ho so. Pbi voi hd so chua dy du, chua hop 1é, cong chire, vién chic giri thong
béo b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop 2: HO so déy dua, hop I¢, cong churc, vién chiic tiép nhan hd so va phiéu
tiép nhan va tra két qua

Déi voi truong hop ho so day du, hop 1¢, Bo Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap giai quyét TTHC guri hd so day du, hop 1& dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phén tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc
xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:

1. Truong hop chinh 1y vao trang Giiy chirng nhén

6 ngay

1.1 Tiép nhén hd so (B$ phan TN&TKQ):

02 gitr

1.2. Giai quyét ho so (co' quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trudong thim dinh hd so:

+ Truwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi quyét, co quan
c6 tham quyén gidi quyét TTHC trd lai ho so kém theo théng bdo bang vin bdn va
néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé givi cho té chire, cd nhan; hodc giti théng tin
qua Cong Dich vu céng théng qua B phdn Mot cira dé théng bdo cho nguoi sir dung
dat hoan hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhan

3.5 ngay

227




Ghi

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét chi
i ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thue hién TTHC).
+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc giai quyét:
- Cong chirc Phong TNMT kiém tra d6i chi€u ho so goc, 1ap bién ban két luan vé€ ndi
dung va nguyén nhan sai sot, thAm dinh ho so du dicu kién theo quy dinh, chinh ly co
s¢ dir liéu, chinh ly ndi dung sai sot 1én Giay chung nhan QSD dat va trinh UBND
cap huyén xem xét ky duyét
- UBND cép huyén xem xét, phé duyét. 01 ngay
- Vin thu nhdp phi va sé héa hé so, chuyén phan mém mot ctra dién tir cua tinh va
Scan ho so goc vao dir liéu va chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhén da 01 na
cap dén Chi nhanh VPDKDD d¢€ cép nhét, chinh 1y ho so dia chinh, co s dir liéu gay
dat dai dong thoi chuyén ho so dén B phan Ti€p nhan va Tra két.
2. Truong hop in méi Gidy chirng nhan 06 ngay
2.1. Tiép nhan ho so (Bd phin TN&TKQ): 02 gio
2.2. Giai quyét ho so (co' quan/bd phin chuyén mén), trong dé:
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:
+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai hé so kém theo thong bao bang van ban va
néu ro ly do, ngi dung cin bé sung dé giri cho t6 chirc, cd nhdn; hodc giti théng tin
qua Céng Dich vu cong thong qua B phdan Mot cira dé thong bdo cho nguwoi sir dung 3.5 ngay

dat hgan hién, bo sung hé so. Thoi han giai quyet duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
du ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong TNMT kiém tra ddi chiéu hd so gdc, 1ap bién ban két luan vé
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 4

Tra két qua giai
quyet TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho
16 chitc, cd nhan
phdi bdao dam day
du theo quy dinh
ma co  quan co
z‘ham quyén tra cho
16 chire, cd nhan
sau khi gidi quyét
xong TTHC)

ndi dung va nguyén nhén sai sot, thAm dinh ho so du diéu kién theo quy dinh, chinh
1y co so dir ligu, tao so d6’ trang in GCN trén co s¢ dir licu, in GCN, lap danh sach,
phi€u trinh trinh UBND cap huyén ky cap GCN méi.

- UBND cip huyén xem xét, phé duyét (ky cip GCN méi).

01 ngay

- Van thu Chi nhanh VPDKPD nhap phi va s6 hoa hd so, chuyén phan mém mot
ctra dién tir cua tinh va Scan hd so gdc vao dit liéu; photo GCN di ky va Iuu vao hd
so; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai dong thoi chuyén hé so
dén Bo phén Tiép nhén va Tra két. (Dong thoi thong bao cho chu st dung dat nop
bo hd so goc va cac gidy to bo sung chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua dbi voi hd so thuc hién trén moi truong dién tir).

01 ngay

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phin mém dién tir
thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai hodc
qua mang xi hoi duge cip c¢6 tham quyén cho phép dbi voi ho so giai quyét TTHC
trude thot han quy dinh.

- T chire, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure
tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich. (ding ky theo
huéng dan cia Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai bo
phan tlep nhan va tra két qua tai Bo phan t1ep nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan
dan cap huyén khi di mang theo ho so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can b tiép
nhén ho so.

02 gitr
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam
viéc (thir Bay lam viéc budi
sang).

13.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:
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a) Thanh phén hd so:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK (ban chinh) ban hanh kém theo Nghi dinh
5O 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay
chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Ban gbc Gidy chiig nhan di cap;

- Gidy to chimg minh sal sot thong tin cua nguoi duge cap Gidy chung nhan so v6i thong tin tai thoi d1em dé nghj dinh
chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién voi dat s0 voi thong tin trén Gidy chung nhan da cap;

- Truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat thuc hién thi tuc thong qua nguoi dai dién theo
quy dinh cua phap luat vé dan sy thi phai c6 van ban Ve viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

Khi ngp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duogc lya chon ndp ban sao glay to va xudt trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy to hoic ndp ban sao gidy to da co cong chimg hoac
chtng thue theo quy dinh cta phép luat vé cong chung, chimg thuc; trudng hop ndp hd so trén Cong dich vu cong Qubc gia
hoac Céng dich vu cong cép tinh thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy to da dugc cong ching,
ching thuc theo quy dinh cua phép luét.

Péi voi thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat ma thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chung
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhén da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to' thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) S6 lwgng hd so: 1 bd.

13.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu.

13.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cdp huyén.

Co quan dugc uy quyén: khong.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong, Chi nhanh van phong ding ky dat dai.

Co quan phdi hop (néu cd):

13.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:
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- Pinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap hodc cip mdi Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

13.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cic vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

13.7. Ten méiu don, miu to khai:

- Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sO 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat va
Hé thong thong tin dat dai;

13.8. Yéu cu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
13.9. Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Lut s0 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Dat dai s6 31/2024/QH15, Ludt Nha ¢
s0 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc tin dung s6 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang
ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;
- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctia By Tai nguyén va méi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy
ching nhén quyén stir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

- Quyét dinh s6 2124/Qb-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén va moéi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc dat dai thugc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Tai nguyén va moi trudong.
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13.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 13.2;

- Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly, Gidy chimg
nhén hodc Van ban tra 161 ciia don vi doi voi ho so khong dap ng yéu
cau, diu kién.

- H6 so tham dinh.

- To trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Vinh vién

Cé4c biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thdng trong giai quyét thia tuc hanh
chinh.

Bd phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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o 7 Miu s6 11/PK
(Xem ky huwong dan viet Bon truoc khi ké khai; khéng tay xoa, sura chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh @i © vevevveveeeveeevevennnn @

1. Nguoi str dung dt, chu so hitu tai san gén lién voi dat, nguoi quan 1y dét @
L TN s
1.2. Gidy t& nhan thAn/phap NHAN: ........cveevevceeeeeeeeesee e .
1.3, D1a Chi: oo s
1.4. Dién thoai lién hé (neu co) ......................... Hop thu dién tir (néu co):
2. Gidy chung nhan da cap

2.1. S6 vio so cap Giéy chimg nhan: ........ccccoiiiiii ;
2.2.86 phat hanh Gidy chtng nhan (So SCII) wieiiiesiieeitee et ;
2.3. Ngay cap Glay chu:ng nhan: ......./....... ...

3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don ndy gém c6
(1) Gidy chtng nhan d3 cap;

() ettt nes
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Hu’O'ng dén ké khai don:

W Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu
O nudc ngoal thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai...... " noi ¢o dat;

DPéi vai to chic trong nudc, to churc ton gido, to chuc ton gido truc thudc, to
chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai
giao Vé t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin phong diang ky dit
dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thdng tin nhu trén gidy ching nhén da cap. Truong hop nhin chuyén
quyén sir dung dat quyén s hiru tai san gén lién v6i dat thi ghi thong tin cta bén
nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap.

Truong hop mat gidy ching nhan ma nguoi duge cap gidy chimg nhén khong c6
cac thong tin veé gidy chtng nhan da cap thi khong ké khai n61i dung tai muc nay; co
quan giai quyét th tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé
xéc dinh cac thong tin tai myc ndy, trong d6 thong tin bat budc phai co 1a thong tin tai
diem 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cﬁp lai
Gidy ching nhan do bi mét, cap doi Gidy chtng nhan ...”.

®) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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14. Thu hﬁi‘Gifiy ching nhin da ci‘ig khong ding quy dinh cia phap luit dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé
hiru tai san gan lién v6i dat phat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu hoi
14.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buéce 1

Nop hé so TTHC:
Nguwoi sie dung dat
chudn bi hé so ddy
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cdch thirc sau:

1. Nguoi str dung dat nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy
ban nhan dan cap huyén.
2. Hoac thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich (néu co)

~

Séang: tir 07 gid dén 11 gio
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay lam
viéc (thir Bay lam viéc budi

séng).

3. Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Quéc Gia:
http://dichvucong. gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bworc 2

Tiép nhan va
chuyen hé so
TTHC

1.Ho so dwoc ndp true tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban
nhén dan cap huyén hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién
chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xet, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd s0; quet (scan), s0 hoa va luu trir hé so dién tir, cap nhat vao co s&
dir liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chure, vién
chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 ly do kém theo miu Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic, vién chire tiép nhan hd so phai néu 1d
ly do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC.

c) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chue tlep nhan
ho so va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
1am viéc (khong dé qua 02
gio lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tlep theo dbi v6i trudng hop
tiép nhan sau 16 gio hang

ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Buwoc 3

Giai quyét TTHC

2. DPoi v6i hd so dwge ndp true tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia Tinh hay
C6ng Dich vu cong qudc gia, cong chirc, vién chic thudc BO Phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc gui tin nhan SMS cho
nguoi sir dung dt cy thé nhu sau:

- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chirc thong bao rd 1y do tir
chéi hd so. Déi v6i hd so chua day du, chua hop 1€, cong chirc, vién chirc giri thong
bao bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Trudng hop 2: Hb so day du, hop 1é, cong chic, vién chirc tiép nhan ho so va phiéu
tlep nhén va tra két qua

Dbi véi truong hop ho so day du, hop 18, Bo Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhén déan cap giai quyét TTHC gtri hd so day di, hop 18 d&én co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phén tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc
xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:

1. Trudng hop thu hdi thudc thAm quyén ciia UBND cép huyén

25 ngay

1.1 Tiép nhén hé so (Bd phan TN&TKQ):

02 gio

1.2. Giai quyét ho so (co' quan/bd phan chuyén mén), trong d6:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyet co quan
c6 tham quyén gidi quyet TTHC trd lai hé so kém theo thong bao bang van ban va
néu ro ly do, noi dung cin bé sung dé giri cho t6 chirc, cd nhdn; hodc giti théng tin
qua Cong Dich vu cong thong qua BJ phan Mt cira dé thong bdo cho nguweoi sit dung

23.5 ngay
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TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

dat hgdn hién, bo sung hé so. Thoi han giai quyét duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn
du ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chae Phong TNMT kiém tra hd so, xem xét, dy thao quyét dinh thu hoi gidy
ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai (trr truong hop
nguoi duge cap gidy ching nhén da thuc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat
quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cta phép luat); trinh UBND cip
huyén.

- UBND cip huyén xem xét, phé duyét Quyét dinh thu hoi. 01 ngay
2. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hoi thudc thim quyén cia UBND 53 nga

cap huyén gay
2.1. Thoi han tiép nhin gidai quyét lin 1 50 ngay
2.1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ): 02 gio
2.1.2 Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mon), trong do:

- Cong churc Phong Tai nguyen va Moi trwong tham dinh hé so:

+ T rwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién giai quyet co quan \

c6 tham quyén gidi quyét TTHC trd lai ho so kém theo théng bdo bang van bdn va 06 ngay

quyen giar guy : g g (Bao gom 05 ngay cuia Chi

néu ro 1)5 do, ndi dung can bé sung dé giri cho té chirc, cd nhdan hodc gii théng tin
qua Céng Dich vu cong thong qua Bo phan Mot cwa dé théng bdo cho nguwoi sir dung
ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoe tinh lai tie dau sau khi nhdn
il ho so. (02 ngay khong tinh vao thO’l gian thuc hzen TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Mai truong trich luc ban d6 dja chinh dbi vé6i noi

nhénh kiém tra, ky duyét

ménh trich do ban d6 dia

chinh hoac thuc hién trich
do ban do dia chinh)
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TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

da c6 ban do dia chinh. Ddi véi noi chua co ban dd dia chinh va trong thanh phan hd
s0 ¢6 manh trich do BDDC dé nghi Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh hoic thyc hién trich do ban do dia chinh.

- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé thuc hién bude tiép theo.

UBND cép xa thye hién:

- Xac nhén hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay dyng; tinh
trang tranh chép dat dai, tai san gan lién v&i dat.

- Can cir vao truong hop cu thé, UBND cdp xa xac nhan cac ndi dung tai khoan 2
Diéu 33 Nghi dinh s6 101/ND-CP ngay 29/7/2024 nhu sau: xac nhan dat sir dung 6n
dinh, xac nhan ngué)n géc su dung dét, x4c nhan su phu hop véi quy hoach st dung
dat cap huyén hodc quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hodc quy hoach xay
dung hodc quy hoach nong thon.

10 ngay

- Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan ddi v6i truong hop nguoi st dung dét co
nhu cau cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 06/DK tai tru s¢ Uy ban nhéan déan cap xa, khu dan cu noi c6 dat, tai
san gin lién voi dat trong thoi gian 15 ngdy, dong thoi thyc hién xem xét giai quyét
cac ¥ kién phan anh vé ndi dung da cong khai.

- Hoan thién ho so va lap to trinh theo Mau s6 08/DK va chuyén ho so kém theo két
quéa dén Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén

18 ngay

- Phong TNMT xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau s6 03/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP 29/7/2024.

- Tham dinh ho so du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cip Gidy ching nhan;
1ap to trinh, quyét dinh cong nhan dat trinh 1anh dao phong; Lanh dao Phong xem xét,
ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dén cdp huyén (UBND cip huyén ban hanh
Quyét dinh cong nhan dat).

04 ngay

- Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh Quyét dinh céng nhan dat.

1.5 ngay
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TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

- Cong chirc Phong TNMT lap phiéu chuyén theo Mau sé 12/PK, trinh Lanh dao
Phong TNMT xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué; dong diu, tach hd so chuyén
Chi cuc thué.

02 ngay

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

03 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so doi voi
truong hop khdng cé khoan va nguoi st dung dat dugc trir vao tién sur dung dat, tien
thué dat phai nop dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Cong chirc Phong TNMT nhan va chuyén thong bao thyc hién nghia vu tai chinh tir
Co quan thué; chuyén thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau sb
03/PK cho bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat cé trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bing hinh thac truc tiép hoic truc
tuyén théng qua chie ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gidr

2.2. Thoi han tiép nhin gidi quyét lin 2

03 ngay, trong do:

2.2.1. Tiép nhgn hé so (Bo phdn TN&TKQ):

Ngueoi sur dyng ddt ngp cac gidy to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bg tiép nhén 02 gior
hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao
2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:
- Cong chirc Phong TNMT tham dinh ho so:
+ Truong hop cén bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh veé
dat dai, tai san gan lién véi dat néu chira du diéu kién gidi quyét thi tra lai hé so kém 01 ngay

theo thdng bao bang van bdan va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé giri cho to

chirc, c& nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mt cira
dé thong bao cho nguoi s dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét
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TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

duwoc tinh lai ter giai dogn 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thec hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

- Cong chirc Phong TNMT kiém tra hd so, thong béo thué, ching tir thuc hién nghia
vu tai chinh; tao so do trang in; in Giéy chimg nhan. Lap to trinh theo Mau 09/PK,
danh séch trinh ky UBND huyén ky cap Gidy chiing trinh lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong xem xét, ky duyét to trinh.

Trudng hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky quyét dinh cho thué dat,
ky Gidy chig nhan; thuc hién ky hop dong thué dat;

- UBND cép huyén xem xét, ky quyét dinh cho thué dat, ky Giéy ching nhén; thyc

hién ky hop dong thué dat; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai. 01 ngay
- Van thu Chi nhanh VPDKDP nhap phi va sé héa hd so, chuyén phan mém mat cira
dién tir cua tinh va Scan ho so gbc vao dit liéu; photo GCN di ky va luu vao hd so; 0.5 ngay

cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so dén
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két.
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TT

Trinh tu thwe hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Buwoc 4

Tra két qua giai
quyét TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho
16 chirc, cd nhdn
phdi bao dam day
du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd cho
16 chire, cd nhan
sau khi gidi quyét
xong TTHC)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir
thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chuc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tr, dién thoai hodc
qua mang x4 hoi duoc cip co thdm quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét TTHC
trudc thoi han quy dinh.

- T chire, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chure
tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich. (ding ky theo
huéng dan cia Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai bo
phan tlep nhan va tra két qua tai B6 phan tlep nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén ho so.

02 gior
- Thoi gian tra két qua:
Séang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay 1am
viéc (tht Bay 1am viéc budi
sang).

14.2. Thanh phan, sé lweng ho so:
a) Thanh phan ho so:

(1) Van ban kién nghi vige cap Glay chtng nhan khong diing quy dinh ctia phap luat dat dai (ban chinh);
(2) Gidy ching nhan di cap (ban goc)

(3)To khai 1€ phi trude ba nha, dat (néu co).

(4) To khai t1en str dung dat phi nong nghiép (néu co).
(5) To khai tién sir dung dat (néu c0).

(6) To khai thué thu nhap ca nhan (néu co).

b) S6 lwgng hd so: 1 bd.

14.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ho gia dinh, c4 nhin, cdng dong dén cw.
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14.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén. Co quan dugc uy quyén: khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan c¢6 chitc ning quan ly dat dai cap huyén, Van phong dang ky dét dai
hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

14.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cap nhat vao sb Dia chinh va lap ho so dé Nha nuée quan 1y.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan.

- Giay chimg nhan dugc cap lai sau khi thyc hién thu hoi Gidy chimg nhan da cap.

14.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phéap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

14.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

14.8. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

14.9. Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luét Cac t6 chire tin dung sd 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctua Bo Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B Tai nguyén va méi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quéan Iy nha nudc cua Bo Tai nguyén va moi trudng.

14.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu myc 14.2; ‘ 9 ’ Van phong dang ky Vinh vién
- Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé€ Nha nudc quan ly, Gidy ching | dat dai, Chi nhanh Van M
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nhan hoic Vian ban tra 1oi ctia don vi doi v6i ho so khong dap tmg yéu | phong ding ky dat dai
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.
- TO trinh.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | Bo phan tiép nhan va
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thwe hién | tra két qua

co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
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15. Pang ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ddi véi truwong
hop ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuéc hoac cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong
15.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuce hién Thoi gian giai quyét th,i
chu
Nop ho so' TTHC: Séng: tir 07 gi dén 11
Nguoi sit dung dat : , : : i6r 30 phut; chidu: tir 13
, chuan bi ho so day 1. Nguoi st dung dat ndp truc ti€p tai UBND cap xa noi c6 dat. g P PN
Budc 1 gi0o 30 dén 17 gid cua céc
du theo quy dinh va 1A in . Ty
nép ho so qua cdc ngdy lam viée .(thu Bay
" , lam vi¢c budi sang).
cdch thirc sau:
1. Poi voi hoé so duoc njp truc tiép tai UBND cAp xi cong chuc tiép nhan ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day dl"} cua ho so; quét )
(scan), so hoa va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua phan mém mot cira | Chuyén ngay ho so tiep
dién tir cua tinh. nhan tryuc tiép trong ngay
. A A a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién | lam vi€c (khong de qua
Tiép nhan va
. Z A chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chure, ca nhan bd sung, hoan thién hd so | 02 gio lam vi¢c) hoac
Budc 2 | chuyén ho so
TTHC theo quy dinh va néu 6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so. chuyén vao dau gio ngay
b) Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so phai néu rd | lam viéce tiép theo d6i voi
ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyet ho so TTHC; , _ | trudng hop tiép nhan sau
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cng chire, vién chire tiép nhén ho | 16 gio hang ngay.
so va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh,
Sau khi nhan hd so TTHC tir B6 phan tiép nhan va tra két qua cong chuc xir Iy xem xét,
Buéc 3 | Gii quyét TTHC tham dinh ho so, trinh phé duyét ket qua giai quyét TTHC:

I. Trwomg hop thira dat da dugc cap Gidy chirng nhan
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

1. Truong hop in méi Gidy chirng nhan

10 ngay

1.1. Tiép nhan ho so (B phan TN&TKQ):

02 gio

1.2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc dia chinh thudc UBND cép xi thim dinh ho so:

+ Truong hop ho 5o qua tham tra, tham dinh chiea di diéu kién gzaz quyét, co quan cé
tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kem theo thong bao bang van ban va néu ré 1y
do, néi dung can bé sung dé giti cho té chirc, cd nhdn; hodc giri thong tin qua Cong
Dich vu cong thong qua Bo phan Mot cira dé théng bdo cho ngwoi sir dung dit hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Uy ban nhén dan cap xa chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat kém theo
Gidy ching nhan di cap dén Chi nhanh VPDKDD.

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh VPDKDD do dac lai dién tich, kich thudc thira dat, kiém tra
tham dinh ho so, chinh 1y co s& dit liu, tao so dd trang in GCN trén co sé dit liéu, in
Gidy ching nhan d6i véi trudng hop ting cho mot phan dién tich thua dat. Trudng
hop nguoi sir dung dit ting cho toan bd dién tich dat da duoc cap Gidy ching nhan thi
thu hoi Gidy chtng nhan da cip dé quan 1y, giri yéu cau thong tin trang ndi bd va 1ap
danh sach, phiéu trinh trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong ky cdp GCN méi.

6.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem xét, ky GCN;

01 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Vén thu Chi nhanh VPDKDD (déng diu dong thoi nhdp phi va sé héa hoé so trén
phan mém 1 cira; Chuyén ho so trén phan mém 1 cira; Vién chirc Chi nhanh gui yéu
cau va két thuc ho so trén hé thong thong tin noi1 b0 VPDKDD, lap danh sach va Scan
hd so dinh kém vao dir liéu, photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat, chinh 1y
bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai déng thoi chuyén hd so dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

01 ngay

2. Truomg hop chinh 1y vio trang Gidy chirng nhin

10 ngay

2.1. Tiép nhan ho so (B) phin TN&TKQ):

02 gidr

2.2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc dia chinh thugc UBND cip xa tham dinh ho so:

+ Truong hop ho 50 qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co quan ¢
tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kém theo thong bdo bang vén ban va néu ré Iy
do, ngi dung can b6 sung dé giri cho t6 chirc, cd nhan; hodc giti thong tin qua Céng
Dich vu cong thong qua Bo phan Mot cua dé théng bdo cho nguoi siv dung dat hodn
hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir ddu sau khi nhdn dit ho so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thuwc hién TTHC)

- Uy ban nhan dan cap xa chuyen vin ban vé viéc tang cho quyén sir dung dat kém theo
Gidy chung nhan di cip dén Chi nhanh VPDKDD.

01 ngay

- Vién chitc Chi nhanh VPPKDPD do dac lai dién tich, kich thudc thira dat, kiém tra
tham dinh ho so, chinh 1y co s& dit lidu, xac nhan thay d6i vao Gidy chting nhan ddi
v6i truong hop ting cho mot phan dién tich thira dit. Truong hop ngudi st dung dat
ting cho toan bo dién tich dit da duoc cdp Gidy ching nhan thi thu hdi Gidy ching
nhan di cp dé quan ly.

6.5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Lanh dao Chi nhanh VPBKDD xem xét, ky GCN ;

01 ngay

- Véan thu Chi nhanh VPDKDD (déng diu dong thoi nhdp phi va sé héa ho so trén
phan mém 1 ctra; Chuyén hd so trén phan mém 1 cira; Vién chirc Chi nhanh giri yéu
cau va két thuc ho so trén hé thong thong tin ni b VPDKDD, 13p danh sach va Scan
hd so dinh kém vao dir liéu, photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat, chinh 1y
bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua.

01 ngay

I1. Truong hep thira dat chwa dwoc cap giay chirng nhan ma nguoi sir dung dat chi
c6 nhu cau dang ky (‘Iat dai lan dau, khong c6 nhu ciu cip Glay ching nhin hoic
khong di diéu kién cip Gidy chirng nhan

23 ngay

1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ):

02 gidr

2. Giai quyét hd so' (co quan/bd phan chuyén mén), trong do:

- Cong chirc dia chinh thudc UBND cép xi thim dinh ho so:

+ Truong hop ho 50" qua tham tra, tham dinh chiea dv diéu kién gidi quyét, co quan c6
tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so keém theo thong bao bang van ban va néu ré 1y
do, néi dung can bé sung dé giti cho té chirc, cd nhdn; hodc giri thong tin qua Cong
Dich vu cong thong qua Bo phan Mot cira dé théng bdo cho ngwoi siv dung dat hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn @i ho so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Uy ban nhén dan cép xi chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat dén Phong
Tai nguyén va Mai truong.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Méi truong phoi hop t0 chire thye hién do dac chinh Iy ban do
dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat.

07 ngay
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TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét th,i
chu
UBND cip xa: ,
- Xac nhan hién trang s dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chéap dat dai, tai san gan lién voi dat. _,
- Can ctr V?lO truong hop cu the, UBND cap xa xac nhan cic ndi dung tai di€m a, b, 10 ngay
khoan 2 Dicu 33 Nghi dinh s0 101/ND-CP ngay 29/7/2024. ’
- Hoan thién ho so va 18p to trinh theo Mau s6 08/DK va chuyén ho so kém theo két qua
dén Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén
- Cong chuc Phong TNMT xac nhan va chuyén thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai theo Mau so 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu dén noi ndp ho so d¢ tra cho nguoi yéu cau dang ky. 3.5 ngay
Chuyén h6 so dén Chi nhanh VPDKDD d¢ 1ép, cép nhat thong tin dang ky dat dai vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
I11. Truong hop thira dit chwa dwoc cip gidy chitng nhian ma ngudi sir dung dat cé 46 o
nhu ciu diing ky dat dai, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit lan dau gay
1. Thoi han tiép nhén gidi quyét lin 1 43 ngay
1.1. Tiép nhgn hé so (Bé phin TN&TKQ): 02 giov

1.2 Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Cong chirc UBND cip xd tham dinh hé so:

+ Truong hop ho 50" qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co quan cé
tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kem theo thong bao bang vin ban va néu ré Iy
do, néi dung can bo sung dé giri cho t6 chire, cd nhdn; hodc giri thong tin qua Cong
Dich vu cong thong qua Bo phdan Mot cua de thong bao cho nguoi su dung dat hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngdy khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC)

- Uy ban nhén dan cép xa chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat dén Phong
Tai nguyén va Moi truong.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Mbi truong phdi hop to chire thyc hién do dac chinh Iy ban d6
dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thtra dét.

07 ngay

UBND ciap xa:

- Xéc nhan hién trang stir dung dat c6 hay khong co nha &, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat.

- Can clr vao truong hop cu thé, UBND cip xi xac nhan cac ndi dung tai khoan 2 Piéu
33 Nghi dinh s6 101/ND-CP ngay 29/7/2024 nhu sau: xac nhan dat sir dung on dinh, xac
nhan ngudn goc sir dung dat, xac nhan sy phu hop v6i quy hoach sir dung dat cap huyén
hodc quy hoach chung

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan ddi vaoi truong hop ngudi st dung dat co
nhu ciu cép Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat
theo Mau s 06/PK tai tru s& Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi co dat, tai san gén
lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac ¥ kién
phan anh vé noi dung da cong khai.

- Hoan thién hd so va lap to trinh theo Mau sé 08/DK va chuyén ho so kém theo két qua
dén Phong Tai nguyén va Mbi truong cap huyén

18 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Cong chirc Phong TNMT xéc nhén két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/DK ban
hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP 29/7/2024.

- Tham dinh hd so du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan; lap
td trinh, quyét dinh cong nhan dét trinh lanh dao phong; Lanh dao Phong xem xét, ky
duyét to trinh; trinh Uy ban nhan déan cép huyén (UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh
cong nhan dat).

04 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh Quyét dinh cong nhan dat.

1.5 ngay

- Cong chirc Phong TNMT lap phiéu chuyén theo Mau sé 12/PK, trinh Lanh dao Phong
TNMT xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué; déng dau, tach hd so chuyén Chi cuc
thué.

02 ngay

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin ding
ky dat dai, tai san gan lién vo1 dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai.

03 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ddi véi trudng
hop khong c6 khoan va nguoi sir dung dat dugc trir vao tien st dung dat, tién thué dat
phai ndp dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Cong chttc Phong TNMT nhén va chuyén thong bao thuc hién nghia vy tai chinh tr Co
quan thué; chuyén thong bao xac nhan két qua ding ky dét dai theo Mau s6 03/DK cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi str dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thic tryc tiép hoic truc tuyén théng
qua chtic nang thanh toan ctia Cong dich vy cong.

02 gio

2. Thoi han tiép nhdn gidi quyét lin 2

03 ngay, trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

2.1. Tiép nhin hé so (B9 phin TN&TKQ):
Nguroi sir dung dat nop cdc gidy to  thire hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhan ho
so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Cong chirc Phong TNMT tham dinh ho so:

+ Trirong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thyc hién nghia vy tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién véi dat néu chwea dir diéu kién gidgi quyét thi tra lai hé so kém theo
thdng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ngi dung can bé sung dé guri cho té chirc, ca
nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot cira dé thong
bdo cho ngwoi sir dung ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidgi quyér duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khoéng tinh vao thoi gian thyc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chitc Phong TNMT kiém tra ho so, thong bao thué, ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh; tao so do trang in; in Giéy chung nhan. Lap to trinh theo Mau 09/PK, danh
sach trinh ky UBND huyén ky cép Gidy chimg trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky duyét to trinh.

Trudng hop thué dat thi trinh Uy ban nhan déan cip huyén ky quyét dinh cho thué dat, ky
Gidy chung nhan; thuc hién ky hop dong thué dét;

01 ngay

- UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh cho thué dat, ky Gidy ching nhan; thuc hién
ky hop ddng thué dat; chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

01 ngay
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TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuce hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Van thu Chi nhanh VPDKDD nhap phi va sé hda hd so, chuyén phan mém mét cura
dién tir cua tinh va Scan hé so gbc vao dit ligu; photo GCN da ky va luu Véo,hé s0; cap 0.5 ngay
nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan ’
Tiép nhan va Tra két.
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi ho so va phan mém dién tur
, thuc hién nhu sau:
Tra ket qua giai - Thong bao cho t chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hodc
quyet TTHC qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép dbi voi ho so giai quyét TTHC trude
(Ket qua gidi quyét | e han quy dinh. 02 gioy
T:,I-HC; guitracho | _pq gia dinh, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén - Thoi gian tra két qua:
to chu’c ca 9nhan} Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chic tra Séng: tir 07 gior dén 11
Buée 4 | Phaibao dam ddy | & qua kiém tra phiéu hen va yéu cAu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két gid 30 phit; chiéu: tir 13

du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd cho
Ho gia dinh, ca
nhan sau khi gidi
quyét xong TTHC)

qua.
- Truong hop nhéan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (ddng ky theo hudng
dan cta Buu dién) (neu co)

- Truong hop nop. hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai bo phéan
tiép nhan va tra két qua tai BO phan tlep nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap
huyén khi di mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tlep nhan hd so.

gio 30 dén 17 gio ciia cac
ngay lam viéc (thir Bay
lam viéc budi sang).

15.2. Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Truwong hop thira dd't da duoc cd'p Gidy chirng nhn.

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, to
dan phd, dlem dan cu voi nguoi su dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat.

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap.
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- Truong hop co6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap Xd vO1 nguoi su dung dat vé viée tang cho quyén st dung
dat thi nguoi stir dung dét chi nop ban goc Glay chimg nhén da cap cho Uy ban nhén déan céap x4 noi c6 dat.

b) Trwong hop thira dat chwa duwgc cap Gidy chitng nhin

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, to
dan phé, diém dan cu v6i ngudi sir dung dat vé viée ting cho quyén su dung dat.

- Truong hgp c6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xa voi nguoi st dung dat vé viéc tang cho quyén str dung
dat thi nguoi su dung dat khong phai ndp gidy to quy dinh tai diém nay..

b) S6 lwong ho so: 1 bo.

15.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- La nguoi sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Luat Dt dai.

15.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai d6i véi truong hop thira dat da dugc cp
Gidy chimg nhan.

- Co quan c6 chure nang quan ly dat dai cap huyén d6i vOi truong hop thira dat chua dugc cap Gidy chimg nhan

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan déin cap x4, Van phong ding ky dat dai, Co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai cap huyén.

15.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao ho so dia chinh; cip nhét co s& dir liéu dat dai va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y.

- Giay chimg nhan.

15.6. Phi, 1€ phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

15.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

15.8. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

15.9. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra dbi, bd sung mot sd didu cua Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chirc tin dung s6 32/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat va He thong thong tin dat dai. - Thong tu s0
10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va mdi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy chirmg nhan quyén sir

dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctia Bo Tai nguyén va moi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy

chiig nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai sdn gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén va méi trudng vé viée cong bd thu tuc hanh

chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quéan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va mdi truong.

15.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B phan luu
trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 15.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- T trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thwe hién
co ché mdt cira, mét cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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16. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma nguéi xin gia han sir dung dat 1a c4 nhin, cong dong

dan cw

16.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuce hién Thoi gian giai quyét th,i
chu
. 1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thugc Uy ban nhan dan ci
Nop hd so TTHC: . A.P ; p qua ta1 50 pha p nha q oc Uy P o .y
Nguoi sur dung dat | 2 Sang. fir 07 gi¢ dén 11
2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich g1 30 phut; chiéu: tir 13
, chuanbzhoso’day A L L2 . R . ; , i £ N
Budérc 1 di theo quy dinh va 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap: 210 30 dén 17 gio cua cac
nép hé so qué che http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu cong Quoc Gia: ngay lam viéc (thr Bay
g , . http://dichvucong. gov.vn lam vi¢c budi sang).
cach thiec sau.
1.HO so duoc ndp truc tiép qua B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich cong chure, vién chirc tiép
nhan ho so tai B phan ti€ép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, déy du
ctia hd so; quét (scan), s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tir, cdp nhat vao co sé dir lidu
ctia phan mém mat ctra dién tir cua tinh. . N »
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cdng chuc, vién chic C}?Auyen ngay ho so “ef?
tiép nhan hé so phai hudng din dai dién té chac, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo | L& truc Uep trong ngay
L% Al s A S . x SN T TR lam viéc (khong dé qua
Tieép nhén va quy dinh va néu rd ly do kem theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
. Z v A \ AT LA LA R IR ik N Ao | 02 giolam vige) hodc
Buéc 2 | chuyen ho so b) Truong hgp tur choi nhan ho so, cong chirc, vién chuic tiep nhan ho so phai néu rd ly

TTHC

do theo méu Phiéu tir chdi giai quyét hd soe TTHC.

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chire tiép nhan ho
50 va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Poi véi hd so dugc nop trie tuyén théng qua Céng Dich vu cong cua Tinh hay
Cong Dich vu cdng qudc gia, cong chuc, vién chire thudc B Phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va théng bao qua tai khoan trén
Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc guri tin nhin SMS cho ngudi sir

chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi vai
truong hop tiép nhan sau
16 gid hang ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-trang-chu.html

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét th,i
chu
dung dat cu thé nhu sau:
- Truong hop 1: Hd so khong dat yéu ciu, cong chirc, vién chirc thong bao 16 1y do tir
chéi hd so. Bdi v6i Ho so chua ddy du, chua hop 16, cong chire, vién chirc giri thong bao
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
- Truong hop 2: HO so d'?ly dua, hop 1€, cong chirc, vién chuce tiép nhan ho so va phiéu
tiép nhan va tra két qua
Déi vai truong hop ho so day du, hop 1¢, BO Phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cap giai quyét TTHC giri ho so day du, hop 1& dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.
Sap khi nhar} hd so TTHC tir Bo phém tiép nhan ya‘l tra két qua cong chuce xir Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:
I. Truong hop gia han sir dung,di‘it ma ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung | 25 ngay (trong dé: thué
dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia 05 ngay)
) Il. Trudong hop gia han sir dung dit ma thudc truong hop giao dit khong thu tién | 25 ngay (trong do: thué
Buéc 3 | Giai quyet TTHC | sir dung dat 05 ngay)

I11. Truong hop gia han sir dung dit ma ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

20 ngay (khong bao gém
thoi gian giai quyét ciia
co quan dat dai xac dinh
gia dat cu thé theo quy
dinh va thoi gian co quan
thué xac dinh gia dat cu
thé)
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

I. Truomg hop gia han sir dl_mg’dé"lt ma ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung
dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia

1. Thoi han tiép nhan giai quyét 1in 1

19 ngay

1.1. Tiép nhan ho so (Bd phin TN&TKQ):

02 gio

1.2. Giai quyét ho so (co' quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trudomg tham dinh hd so:

+ Truong hop ho 50 qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co quan ¢

tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kém theo thong bdo bang vén ban va néu ré Iy
do, néi dung can bo sung dé giri cho t6 chikc, cd nhén; hodc giki théng tin qua Cong
Dich vu céng théng qua BS phin Mét cira dé théng bdo cho ngueoi sir dung ddt hoan
hién, bo sung hé so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhéan di hé so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién TTHC).
- Cong chirc phong TNMT dé nghi Chi nhanh VPDKDD dai cung cp thong tin vé co so
dir liéu dét dai, lap trich luc; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dja. Hoan thién ho so
lap to trinh, quyét dinh gia han sir dung d4t trinh 1anh dao phong; Lanh dao Phong xem
xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dan cap huyén (UBND cap huyén ban hanh
Quyét dinh)

9.5 ngay

- Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh Quyét dinh gia han sir dung dét.

02 ngay

- Cong chirc Phong TNMT lap phiéu chuyén thué, trinh Lanh dao Phong TNMT xem xét
duyét va ky phiéu chuyén thué; dong dau, tach hd so chuyén Chi cuc thué.

02 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ddi véi truong
hop khéng cd khoan va ngudi sir dung dat duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp dong thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Cong chirc Phong TNMT nhén va chuyén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh tr Co
quan thué; chuyén théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau s6 03/PK cho

02 gio
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng
qua chtrc nang thanh toan ciia Cng dich vu cdng.

2. Thoi han tiép nhén gidgi quyét lin 2

2.1.Truwong hop in méi Gidy chirng nhin

06 ngay, trong do:

2.1.1 Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ):
Nguoi sw dung ddt nop cac giay to thuc hién nghia vy tai chinh cho can bg tiép nhédn ho
so kiem tra doi chieu va xac nhan vao ban sao

02 gior

2.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:

- Cong chirc Phong TNMT tham dinh ho so:

+ Trurong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién véi dat néu chwa dii diéu kién gidgi quyét thi tra lai ho so kém theo
thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bé sung dé guii cho té chirc, ca
nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot cira dé thong
bdo cho nguwoi sit dung ddt hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chtic Phong TNMT kiém tra hd so, théng bao thué, chimg tir thyc hién nghia vu
tai chinh; tao so dd trang in; in Gidy chtng nhan. Lap t& trinh theo Mau 09/PK, danh
sach trinh ky UBND huyén ky cép Gidy chimg trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
trrong xem xét, ky duyét to trinh.

3.5 ngay

- UBND cap huyén xem xét, ky Gidy chimg nhan.

01 ngay

- Vin thu Chi nhanh VPPKDD nhap phi va sé hda ho so, chuyén phin mém mét cira
dién tur cua tinh va Scan hd so gbc vao dir lidu; photo GCN da ky va luu vao ho so; cap

01 ngay
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TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét th,i
cnu
nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két..
2.2. Trudmg hop chinh Iy vao trang Gidy chirng nhin 03 ngay
2.2.1. Tiép nhin ho so (Bo phin TN&TKQ):
Nguoi sir dung ddt ngp cdc gidy to thie hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhdn ho 02 gior
so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao
2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:
- Vién chirc Chi nhanh VPDPKDP thim dinh hd so:
+ Trurong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vy tai chinh vé dat
dai, tai san gan lien voi dat néu chwa du diéu kién giai quyet thi tra lai ho so kem theo
théng bao bang van ban va néu rd ly do, ngi dung can bo sung dé gui cho to chuc, ca
nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot cira dé thong .
bdo cho nguoi stk dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai 1.5 ngay
ter giai doan 2. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hign TTHC).
+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:
- Vién chtc Chi nhanh VPPKDD kiém tra ho so, thong bao thué, ching tr thyc hién
nghia vu tai chinh; xac nhan thay déi thoi han stir dung dat trén Gidy chung nhéan da cap,
trinh 1anh dao Chi nhanh VPDKDD xem x¢ét, ky xac nhan.
- Lanh dao Chi nhanh VPDKDD xem xét, ky Gidy chig nhan. 0.5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Vin thu nhdp phi va sé héa hé so, chuyén phan mém mét ctra dién tur cua tinh va
Scan hd so gbc vao dit lidu va chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chirng nhan da
cAp dén Chi nhanh VPDKDD dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s di liéu dat
dai dong thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

0,5 ngay

Il. Trudong hop gia han sir dung dat ma thudc truong hop giao dat khong thu tién
str dung dat

1. Thoi han tiép nhén giai quyét 1an 1

19 ngay

1.1 Tiép nhén hd so (B4 phan TN&TKQ):

02 gio

1.2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trudomg tham dinh hd so:

+ Truong hop ho 50 qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét, co quan cé

tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kém theo thong bdo bang vén ban va néu ré Iy
do, ngi dung can b6 sung dé giri cho t6 chirc, cd nhan; hodc giti thong tin qua Céng
Dich vu cong thong qua Bo phan Mot cua dé théng bdo cho nguoi siv dung dat hodn
hién, bé sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir ddu sau khi nhdn dit ho so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thyc hién TTHC).
- Cong chirc phong TNMT dé nghi Chi nhanh VPDKDD dai cung cp thong tin vé co so
dit lidu dét dai, 1ap trich luc; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Hoan thién ho so
lap to trinh, quyét dinh gia han sir dung dét trinh 1anh dao phong; Lanh dao Phong xem
xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dan cap huyén (UBND cap huyén ban hanh
Quyét dinh)

9.5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh Quyét dinh gia han str dung dit.

02 ngay

- Cong chirc Phong TNMT l4ap phiéu chuyén thué, trinh Lanh dao Phong TNMT xem
xét duyét va ky phiéu chuyén thué; dong dau, tach hd so chuyén Chi cuc thué.

02 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so ddi véi truong
hop khong c6 khoan va nguoi st dung déat dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp ddng thoi x4c nhan va ra thong bao nghia vy tai chinh.

05 ngay

- Cong chirc Phong TNMT nhén va chuyén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh tir Co
quan thué; chuyén théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau s6 03/PK cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat cd trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng
qua chtrc nang thanh toan ctia Cong dich vu cdng.

02 gior

2. Thoi han tiép nhdn gidi quyét lin 2

2.1.Trwong hop in mdi Gidy chitng nhin

06 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhin ho so (Bo phdn TN&TKQ):
Ngueoi sur dung dat ngp cdc gidy to thie hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhdn ho
so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

2.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/by phéin chuyén mon), trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Cong chirc Phong TNMT thim dinh ho so:

+ Truong hop cén bg tiép nhdn kiem tra ching tir thuec hign nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gan lien véi ddt néu chuwa di diéu kién glal quyet thi tra lgi ho so kem theo
thdng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ngi dung can bé sung dé guri cho té chirc, ca
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phan Mot cira dé thong
bdo cho ngwoi sir dung ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidgi quyér duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong TNMT kiém tra ho so, thong bao thué, ching tir thyc hién nghia vu
tai chinh; tao so dd trang in; in Gidy chtng nhan. Lap t& trinh theo Mau 09/PK, danh
sach trinh ky UBND huyén ky cip Gidy ching trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi
truong xem xét, ky duyét to trinh.

3.5 ngay

- UBND cép huyén xem xét, ky Gidy chimg nhan.

01 ngay

- Vin thu Chi nhanh VPBKDD nhap phi va sé hda ho so, chuyén phian mém mét cira
dién tir ciia tinh va Scan hd so gbc vao dit liéu; photo GCN da ky va luu vao hd so; cap
nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két.

01 ngay

2.2. Truomg hop chinh ly vao trang Gidy chirng nhin

03 ngay

2.2.1. Tiép nhin hé so (Bophan TN&TKQ):
Nguoi sur dung dat nop cdc gidy to thire hién nghia vu tai chinh cho can bo tiép nhdn ho
so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gidr

2.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/by phén chuyén mon), trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Vién chirc Chi nhanh VPPKDP tham dinh hé so:

+ Trirong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thuc hién nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién véi dat néu chiea dii diéu kién gidgi quyét thi trd lai hé so kém theo
thdng b&o bang van ban va néu rd ly do, néi dung can bé sung dé guii cho té chirc, ca
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua Bé phan Mot cira dé thong
bdo cho nguwoi sie dung ddt hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khong tinh vao thoi gian thyc hien TTHC).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chtc Chi nhanh VPDKDD kiém tra ho so, thong bao thué, ching tr thyc hién
nghia vu tai chinh; xac nhan thay doi thoi han sir dung dat trén Gidy ching nhan da cap,
trinh 1anh dao Chi nhanh VPDKDD xem xét, ky xac nhan.

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKPD xem xét, ky Gidy chimg nhan.

0.5 ngay

- Vin thu nhdp phi va sé héa hé so, chuyén phan mém mot ctra dién tu cua tinh va
Scan ho so gbc vao dir liéu va chuyén ho so kém theo ban sao Giay chiing nhan da
cip dén Chi nhanh VPDKPD dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

0,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

I1l. Truong hep gia han sir dung dat ma nguoi sir dung dit phai nop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu thé

20 ngay (khong bao gom
thoi gian giai quyét cua
co quan dat dai xac dinh
gia dat cu thé theo quy

dinh va thoi gian co quan
thué xac dinh gia dét cu

thé)

1. Thoi han tiép nhén giai quyét 1an 1 13 ngay
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ): 02 gior
2. Giai quyét hd so' (co quan/bd phan chuyén mén), trong do6:
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh ho so:

+ Truong hop ho 50" qua tham tra, tham dinh chiea dv diéu kién gidi quyét, co quan c6
tham quyén giai quyet TTHC trd lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu ré 1y
do, noi dung can bé sung dé giri cho té chike, cd nhan; hodc gui thong tin qua Cong
Dich vu cong thong qua Bo phdn Mot cua dé thong bdo cho nguoi su dung dat hoan .
hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. (02 9.5 ngay

ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Cong chirc phong TNMT dé nghi Chi nhanh VPDKDPD dai cung cp thong tin vé co s
dix liéu dat dai, 1ap trich lyc; ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Hoan thién ho so
1ap to trinh, quyét dinh gia han sir dung dat trinh 1anh dao phong; Lanh dao Phong xem
xét, ky duyét to trinh; trinh Uy ban nhan dan cip huyén (UBND cdp huyén ban hanh
Quyét dinh gia han st dung dét. )
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh Quyét dinh gia han s dung dat va gii cho co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai dé to6 churc viéc xac dinh gia dat cu the; .

03 ngay

- Phong TNMT t6 chtrc viée xac dinh gia dét cy thé, trinh co quan c¢6 thAm quyén ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy dinh cta phap luat). Sau khi c6 Quyét
dinh phé duyét gia dét cu thé. Phong TNMT thyuc hién cac budc tiép theo quy dinh.

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so ddi véi truong
hop khong c6 khoan va nguoi st dung dat dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp ddng thoi x4c nhan va ra thong bao nghia vy tai chinh.

Khong bao gdom thoi
gian giai quyét cia co
quan dit dai xdc dinh
gia dat cu thé theo quy

dinh va thoi gian co
quan thué xac dinh gia

dit cu thé

- Cong chirc Phong TNMT nhan va chuyén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh tir Co
quan thué; chuyén thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau s6 03/PK cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

o - o N 02 gior
Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lien véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia &l
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc tryc tiép hoac truc tuyén thang
gua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cbng.
2. Thoi han tiép nhin gidgi quyét lin 2 07 ngay, trong do:
2.1. Trwong hop in méi Gidy chirng nhgn
2.1.1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ): 02 gidr

Nguwoi sir dung dat ngp cdac gidy to thwe hién nghia vu tai chinh cho can bg tiép nhdn ho

2.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phin chuyén mén), trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Cong chirc Phong TNMT thim dinh ho so:

+ Trwong hop can bg tiép nhdn kiém tra ching tir thuec hién nghia vu tai chinh vé dat
dai, tai san gan lién véi dat néu chiea dir diéu kién gidgi quyét thi trd lai hé so kém theo
thong b&o bang van ban va néu rd ly do, ndi dung cdan bé sung dé guii cho té chirc, cé
nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot cira dé thong
bdo cho nguwoi sit dung ddt hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi quyét duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khéng tinh vao thoi gian thyc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chiic Phong TNMT kiém tra hd so, théng bao thué, chimg tir thyc hién nghia vu
tai chinh; tao so do trang in; in Giéy chung nhan. Lap to trinh theo Mau 09/PK, danh
sach trinh ky UBND huyén ky cip Gidy chimg trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky duyét to trinh.

3.5 ngay

- UBND cap huyén xem xét, ky Gidy chimg nhan.

02 ngay

- Vin thuy Chi nhanh VPDKDD nhap phi va s6 hda ho so, chuyén phan mém mét cira
dién tir ciia tinh va Scan hd so gbc vao dit liéu; photo GCN da ky va luu vao hd so; cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két.

01 ngay

2.2. Truwong hop chinh Iy vao trang Giiy chirng nhan

03 ngay

2.2.1. Tiép nhin ho so (B§ phin TN&TKQ): , ‘
Nguoi sir dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo tiep nhdn ho

02 gio

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:

268




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Vién chirc Chi nhanh VPPKDPD thim dinh hd so:

+ Truong hop can bg tlep nhdn kiem tra Chu"ng tir thuc hién nghia vy tai chinh vé dat
dai, tai san gan lien véi ddt néu chuwa di diéu kién glal quyet thi tra lgi ho so kem theo
thdng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ngi dung can bé sung dé guri cho té chirc, ca
nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu cong théng qua B phdn Mot cira dé thong
bdo cho nguoi sik dung ddt hoan hién, bé sung ho so. Thoi han gidgi quyér duwoc tinh lgi
ter giai doan 2. (02 ngay khoéng tinh vao thoi gian thyc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh VPDKPD kiém tra hd so, thong bao thué, ching tir thuc hién
nghia vu tai chinh; x4ac nhan thay ddi thoi han st dung dat trén Giéy ching nhan da cép,
trinh 1anh dao Chi nhanh VPBKDD xem x£t, ky xac nhan.

1.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPPKPD xem xét, ky Gidy chimg nhan.

0.5 ngay

- Van thu nhdp phi va sé héa hé so, chuyén phan mém mot cira dién tir cua tinh va
Scan hd so gbc vao dir lidu va chuyén hd so kém theo ban sao Giay chiing nhan da
cdp dén Chi nhanh VPDKDD dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s di liéu dat
dai dong thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

0,5 ngay
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TT | Trinh ty thyc hién Cich thirc thyc hién Thoi gian gidi quyét Shhlfll
Cong chtre tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém dién tu
A thuc hién nhu sau:
Tra A,ket qua giai - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét truée qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai hodc
quyet TvTHS: .| qua mang x3 hoi dugc cap co tham quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét TTHC trudc
(Ket qua’g.zazoquyet thdi han quy dinh. 02 gio
TTHC gui tra cho | _ pyq gia dinh, c4 nhan nhan két qué giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén - Thoi gian tra két qua:
t0 Ch”c ca f’h‘m; Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra Sang: tir 07 gior dén 11
Buge 4 | Phaibaodam ddy | & qua kidm tra phiéu hen va yéu cAu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két gio 30 phit; chiéu: tir 13

du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd cho
Ho gia dinh, ca
nhan sau khi gidi
quyét xong TTHC)

qua.

- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang ky theo huéng
dan cta Buu dién) (néu co)

- Truong hop nop. hé so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai bo phén
tiép nhan va tra két qua tai Bo phan tlep nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap
huyén khi di mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

gio 30 dén 17 gio ciia cac
ngay lam viéc (thur Bay
lam viéc budi sang).

16.2. Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin gia han stir dung d4at theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai. (ban chinh)

- MGt trong cac giéy to sau:

+ Mot trong cac gidy ching nhén: Gidy ching nhan quyén st dung dat quyén s& hiru tai san gan lién voi dat, Glay
ching nhan quyén sur dung dat, Glay chtng nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat o, Glay ching nhan quyén so
hitu nha ¢, Gidy ching nhan quyén so hiru cong trinh xay dung, Gidy ching nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru nha ¢
va tai san khac gan lién v6i dat da duogc cip theo quy dinh cua phap luat ve dat dai, , phap luat vé nha ¢, phap luat Ve xay
dung trude ngay Luat nay c6 hiéu luc thi hanh van ¢ gia tri phap 1y va khong phai cap doi sang Gidy ching nhan quyén su
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dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat. (ban sao co chung thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc tlep ban sao
khong c6 chung thyc hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i
chiéu).

+ Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat ctia co quan nha
nuée ¢ tham quyen theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky (ban sao co ching thue hodc cong ching; truong
hop nép truc tlep ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong ching thi nguoi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

+ Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua dy an dau tu hodc thé hién thoi han
hoat dong cta du an dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu d6i voi truong hop st dung dat dé thuc hién dy an dau tu.
(ban sao c6 chtng thyc hodc cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoic cong chimg thi ngudi
ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+To khai 18 phi trudc ba nha, dat ( néu co).
+ To khai tién sir dung dat phi néng nghiép ( néu co).

+ To khai tién sir dung dat ( néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lra chon ndp ban sao glay t& va xut trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoac
chung thue theo quy dinh cta phap luat vé cong chung, ching thuce; truong hop nop hd so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hoidc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching,
ching thue theo quy dinh cua phap lut.

D01 voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ‘ma thyc hién xac nhan thay do6i trén Giay chung
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Giay ching nhén da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to' thudc thanh phan ho so theo ‘quy dinh, trur cac gidy to 13 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

b) S6 lugng hd so: 1 bd.

16.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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- C4 nhén, cong dong dan cu.

16.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén hodc Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cdp huyén hodc Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué.

16.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han su dung dat (Mau s6 04e) ban hanh kém Nghi dinh sb

102/2024/ND- CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Gidy chung nhan.

16.6. Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh cta Luat phi va 1¢ phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

16.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon xin gia han st dung dat Mau sb 08. ban hanh kém kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

-T& khai 18 phi trudc ba nha, dat ( néu co).
- To khai tién str dung dét phi néng nghiép ( néu co).

- To khai tién str dung dét ( néu co).

16.8. Yéu cau, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

16.9. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mdt sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chire tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat
dai.
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- Thong tu s6 10/2024/ND- CP ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy

chuing nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén va méi trudng vé viéc cong bd thi tuc hanh

chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nude cua Bo Tai nguyén va moi trudng.

16.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 16.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i cua don vi d6i voi hod so khong dap Gmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phi vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ré ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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Mau s6 08. Pon xin gia han sir dung dat
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ...

PON XIN GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh gui: Uy ban nhan dan'®

1. Ngudi xin gia han sir dung Gat'%: ........coooevvveieeesssessseessseeessssessssssessnee

2. Di1a chi/tru s& chinh:.......ccoooiiiii
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ...ccccociiiiiiiiii e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

4.1. Thita dat $0:......veeveerrererrenns :4.2. TO ban d6 80 ..cvovvvevrerrrennnen,
4.3. DI tCh QAL (IN2): oottt
4.4. Muc dich st dung At ...
4.5. Thot han str dung QAL oottt
4.6. Tai san gin 1ién vi dat HieN €O covevveeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...):.ccooeveveeieennnn,
4.8. Gidy chtng nhan vé quyén sir dung dat da cap:

- S6 phét hanh: ...; S6 Va0 $6: .....oeen.. , NZAY CAP: v,
5. No6i dung dé nghi gia han:

5.1. Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngdy... thang... nam.....
5.2. Ly do gia han st dung GAt: .......cccoveueeveeieieeeeeeeee e,

6. Gidy to nop kém theo don nay gom c6™:.......ccovvvvvivvcveeeeeeeeeeeeeeen,
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chqp hanh dung céc quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién stir dung dat (néu c6) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (18U CO):.vuvureeiieeeeeeeeeee et
Nguoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

1% Ghi r tén UBND cap c6 thdm quyén giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muyc dich st dung dat.

*% i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/diang ky kinh doanh/Giay chirng nhan dau
tur d6i voi doanh nghigp/to chuc kinh té...

107 anorng hop da dugc cip gidy ching nhan déu tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du

. thi ghi rd muyc dich str dung dét dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cip.

108 Glay to quy dinh tai khoan 1 Diéu 66 Nghj dinh nay.
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MAu s6 04e. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

So:...

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Ve viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ...

(@777 Y ;

CON CUE LUGE DAL Aot ee e e ettt ee e e e, X

Can ctt NGIi AiNR .......ccooiiiiiiiii e ;

G CUR S e et :

Xét dé nghiciia ... tai To trinh $6 ... ngdy... thang... ndm .......... ,
QUYET DINH:

Diéu 1. Gia han str dung C!ét cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc
giao ddt/cho thué dat) ... m’ dt tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi
xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thudc trung uvong ...

Muc dich str dung QAL ettt ettt

Thoi han st dung dat dugc gia han 14 ..., ké tir ngdy. .. thang. .. nam™™...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xéc dinh theo t trich Iyc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm ...

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop. .. (d6i v6i truong hop
giao dat co thu tién s dung dat/cho thué dat tinh theo gid dat trong bang gia
dat?),

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co): ..ovvvvvvvreiereenanen,
Dieu 2. TO ChUC thUue RIS vttt en s

| T xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;

199 Ghi theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Didu 172 Luat Dt dai va Nghi dinh...

19 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi trudng hop giao dat/cho thué dat c6 thoi han. Ghi la 6n dinh lau dai
di véi trudng hop thoi han sir dung dit 1a 6n dinh lau dai.

11 Ghi ré: Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dét/giao dét c6 thu tién st dung dat/chuyén tir thué dét
sang giao dat/chuyén tir giao dat khdng thu tién sir dung dit sang giao dit c6 thu tién sir dung dat. ..

12 pi véi trudng hop phai nop tién sir dung dt/tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc nay (c6
thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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dbi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat khoan dugc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (né’u c6).

3, thong béo cho ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat... (néu cé).

4. ...l thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50 i, chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi no tien su dung dat/tién thué dat (néeu co).

6. .ounn... trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

T chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........cccooeveereieneee.

S J PR TRTRRPI

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Pidu
1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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17. X4c nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia c4 nhan khi hét han sir dung dat
17.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

TT Trinh tu thuc hién Cach thire thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gid dén 11
1. Nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan | gid 30 phut; chiéu: tir
Nop hé so TTHC: | dan cap huyén. 13 gio 30 dén 17 gio
Nguwoi sir dung ddt chudn | 2.  Hoac thong qua dich wvu buu chinh céng ich.| cuacicngiy lam viéc
Buéce 1 | bi ho so day dii theo quy (th Bay lam viéc budi
dinh va ndp hé so qua céc sang).
cach thirc sau: 3. Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cdng cua tinh Dong Théap: Khéng quy dinh (tiy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website cong Dich vu céng Qubc Gia: khach hz
http://dichvucong. gov.vn ach hang)
1. HO so duogc nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap huyén hoic théng qua dich vu buu chinh céng ich coéng
chtrc, vién chure tiép nhan ho so tai Bo _phén tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cta ho so; quét (scan), s6 hoa va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu ciia phan mém mot ctra dién tir cia Chuyén ngay ho so tiép
tinh. . . nhan tryc tiép trong
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc, ngay lam viéc (khong
o . z x| vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca nhén bo sung, | 7 qud 02 gio lam viéc)
Buéc2 | Ti€p mhanvachuyén hd | hoa, thign hé so theo quy dinh va néu 1d 1y do kém theo mAu Phiéu yéu ciu hogc chuyén vao dau

so TTHC

b6 sung, hoan thién ho so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC.

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chure, vién churc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd s0' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

g0 ngay lam viéc tlep
theo ddi véi trudong hop
tiép nhan sau 16 gio
hang ngay.
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2. Pbi v6i hd so dwgc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong ciia
Tinh hay Cong Dich vu cong quoc gia, cong chirc, vién chuc thue Bo
Phan tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC c6 trach nhiém kiém tra ho so
va thong bao qua tai khoan trén Cong dich vu cong quoc gia, hodc hom thu
dién tir, hodc giri tin nhin SMS cho nguoi st dung dat cy thé nhu sau:

- Trudng hop 1: Hb so khong dat yéu cdu, cong chirc, vién chirc théng bao rd
1y do tir chdi hd so. Pdi voi HO so chua day du, chua hop 18, cong chirc, vién
chtrc giri thong bao bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop 2: Hb so day du, hop 1¢, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so
va phleu tiép nhan va tra két qua

Pbi voi truong hop hd so day du, hop 1¢, B Phan tlep nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhan déan cép giai quyet TTHC gui ho so day du, hop 18 dén
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai dé giai quyét.

Khéng qua 0,5 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Budce 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra két ‘qua cdng chir,
vién chue xir Iy xem xét, thim dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truomg hop in méi Gidy chirng nhén 07 ngay
1. Tiép nhan ho so (Bo phan TN&TKQ): 02 gior
2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:
- Vién chirc Chi nhanh VPDKDD tham dinh hd so:
+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa @i diéu kién giai quyét,
co quan cé6 tham quyén gidi quyét TTHC tra lgi hé so kém theo thong bao
bang van ban va néu ré 1y do, ngi dung can bé sung dé giri cho t6 chire, cd
nhdn; hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bo phdan Mot 4.5 ngay

cira dé thong bdo cho nguoi sir dung ddt hoan hién, bo sung ho so. Thoi han
gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn dit hé so. (02 ngay khong tinh
vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Vién chitc Chi nhanh VPDKDD kiém tra tham dinh hd so, chinh 1y co so
dit liéu, tao so dd trang in GCN trén co s& dir liéu, in Gidy chung nhén,
glri yéu cau thong tin trang ndi bo va 1ap danh sach, phiéu trinh trinh Lanh
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dao Chi nhanh Vian phong ky cap GCN moi.

- Lanh dao Chi nhdnh VPDKDD xem xét, ky GCN;

01 ngay

- Véan thu Chi nhanh VPDKDD (dong ddu ddng thoi nhép phi va sé héa
hé so trén phan mém 1 cura; Chuyen hd so trén phan mém 1 cira; Vién
chtrc Chi nhanh giri yéu cau va két thuc hd so trén hé thong thong tin noi
bo VPDKDD, 1ap danh sach va Scan hd so dinh kém vao dir lidu, photo
GCN d3 ky va luu vao ho so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai d@)ng thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua.

01 ngay

- Truomg hop chinh 1y vao trang Gidy chirng nhin

04 ngay

1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ):

02 gior

2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén), trong dé:

- Vién chirc Chi nhanh VPPKDD thim dinh hd so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi quyét,
co quan ¢6 tham quyén gidai quyét TTHC tra lai hé so kém theo thong bao
bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6 chire, cd
nhdn; hodc giri théng tin qua Cong Dich vu cong thong qua Bo phan Mot
cira dé thong bao cho nguoi su dung ddt hoan hién, bo sung hé so. Thoi han
gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhan di hé so. (02 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién TTHC).

- Vién chtc Chi nhanh VPDKPD kiém tra thim dinh hd so, chinh 1y co s
dir liéu, x4c nhan thay doéi vao Gidy chiing nhan da cap.

2.5 ngay

- Lanh dao Chi nhanh VPBKDD xem xét, ky GCN;

01 ngay
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- Véan thu Chi nhanh VPDKDD (dong ddu ddng thoi nhép phi va sé héa
hé so trén phan mém 1 cura; Chuyen hd so trén phan mém 1 cira; Vién
chtrc Chi nhanh giri yéu cau va két thuc hd so trén hé thong thong tin noi
bo VPDKDD, 1ap danh sach va Scan hd so dinh kém vao dir lidu, photo
GCN d3 ky va luu vao hd so, cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai déng thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua.

01 ngay

Buwoc 4

Tra két qua giai quyét
TTHC

(Két qua gidi quyét TTHC
gui tra cho 16 chire, cd
nhdn phai bao dam day di
theo quy dinh ma co quan
c6 tham quyén tra cho té
chire, ca nhdn sau khi giai
quyét xong TTHC)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi ho so va
phan mém dién ttr thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét truée qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép dbi voi ho so
giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T6 chire, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két
qua). Cong chuc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky
theo huéng dan ctia Buu dién
- Truong hop ndp hé so qua dich vu cong truc tuyén, Viée tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tlep nhan hd so hoic qua
dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau ddi vai truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san
khac gan lién véi dat

02 gio
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir
13 gior 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(thtr Bay lam viéc budi
séng).

17.2. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dét theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luét DAt dai. (ban chinh)

- Gidy chung nhan d3 cap. (ban sao co ching thuc hodc cong chung; trudng hop ndp tryc tiép ban sao khong co
ching thyc hodc cong chimg thi ngudi nop ho so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

b) S6 lwgng ho so: 1 bd.
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17.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan sir dung dt.

17.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu co):

17.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Giay chimg nhan

17.6. Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

17.7. Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi x4c nhan lai thoi han stir dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

17.8. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

17.9. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, b6 sung mot sd didu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& 86 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va Luat Cac to chure tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dat
dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 ctia Bo Tai nguyén va mdi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia B6 Tai nguyén va moi trudng vé viéc cong bd thil tuc hanh
chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ctia Bo Tai nguyén va mdi truong.
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17.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 17.2;

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hoic Vin ban tra 16i ctia don vi ddi véi hd so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- To trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Ngh1 dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

283




Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email. ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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MAu s6 09. Pon xin xac nhén lai thoi han sir dung dit nong nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP

Kinh gri: Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...

1. Nguoi str dung dét:
2. DPia chi li€n h¢ (dién thoai, email...): ..o
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

3.1. Thira d4t SO:.eveeeeeeeeeeeeeean :3.2. TO ban dd $6: woveeeeeeeeeeen..

3.3, DIB0 tHEh FAL (IN2): oot
3.4. Muc dich sir dung G4t ...
3.5. Thoi han st dung QAL oottt
3.6. Tai san gan 1ién vGi dat HiEN CO: ..ovvviveeeeeeeeeeeee e
3.7. Pia diém thira dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tin...) e
3.8. Gidy ching nhan vé quyén sir dung dat di cap:

- SO phat hanh: ...; S6 VA0 80! ..eveeenn... , NGAY CAP: oo

4. Nbi dung dé nghi xac nhén lai thoi han sir dung dat: ... dén ngay... thang...
nam...

5. Giay to nop kém theo don nay 1a gidy chirng nhan vé quyén str dung dat da
cip néu trén.

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don l1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

B Trwong hop d3 duoc cap gidy chirng nhan d3u tw/quyét dinh, chap thuan chl trwong dau tu/quyét dinh du
an... thi ghi rd muc dich s&r dung dat dé thuc hién du dn d3u tu theo gidy to d3 cap.
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18. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy 4n dau tw ma ngudi sir dung dit 13 ca nhén, cong dong din cw
16.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop hd so TTHC: | 1. Nop truc tiép qua tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban nhan | Séang: tir 07 gio dén 11 gid 30
Ngueoi sie dung dat | dan cap huyén. phut; chiéu: tir 13 gid 30 dén
Buée 1 chudn bi ho so day @i | 2. Hodc thong qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ 17 gid cua cac ngay le:tm viéc
theo quy dinh va ngp | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Dong Thap: (tht Bay lam viéc budi sdng)
ho so qua cdc cach http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website céng Dich vu cong Quéc Gia: Khong quy dinh (tuy khach
thire sau: http://dichvucong. gov.vn hang)
1.Ho6 so duoc ndp truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cép huyén hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich cong
chirc, vién chic tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxé&t,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan), sd hoa hd so va luu trit
ho so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mat cira dién tir cia , . )
tinh. Chuyén ngay ho so ti€p nhan
a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chic, | T¥e ticp trong ngay lam vice
vién chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bé sung, (khong de qua 02 gio lam viec)
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do kém theo miu Phiéu yéu cau hodc chuyén vao dau gio ngay
Tiép nhén va chuyén | bé sung, hoan thién hd so. lam viéc tiép theo doi voi
Budce 2 ‘ ’ j truong hop ti€p nhén sau 16

ho so TTHC

b) Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd soe TTHC.

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so va 1ap Giéy tiép nhén ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyen cho co quan c¢6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi véi hd so dwoc ndp true tuyen théng qua Cong Dich vu cong cia
Tinh hay Céng Dich vu cdng qudc gia, cong chirc, vién chirc thugc Bo Phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va
thong bao qua tai khoan trén Cong dich vu céng qudc gia, hoic hom thu dién
tir, hodc giri tin nhan SMS cho nguoi sir dung dat cu thé nhu sau:

gio hang ngay.
Trudng hop hd so truc tuyén
Khéng qua 0,5 ngay ké tir ngay
phat sinh ho so.
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- Trudng hop 1: HO so khong dat yéu cau, cong chirc, vién chirc thong bao rd
1y do tir chdi héd so. Dbi véi HO so chua ddy du, chwa hop 16, cong chirc, vién
chue giri théng bao bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop 2: HO so dﬁy dua, hop 1€, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so
va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi véi trudong hop hd so day du, hop 1¢, B6 Phan tlep nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhén dén cap giai quyet TTHC giri ho so day du, hop 16 dén co
quan c6 thAm quyen dé giai quyét theo quy trinh.

1. Trudng hop diéu chinh thoi han sir dung dit ciia du 4n dau tw ma
ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia
dit trong bang gia

25 ngay (trong dé: thué 05
hgay)

2. Trudng hop diéu chinh thoi han sir dung dit ciia di 4n dau tw ma
thudc truwdng hop giao dit khong thu tién sir dung dt.

25 ngay (trong do: thué 05
ngay)

3. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy an dau tw ma
ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia
dit cu thé.

20 ngay ( khong bao gom thoi
gian giai quyet cua co quan dat
dai x4c dinh gia dat cu thé theo
quy dinh va thoi gian co quan
thué x4c dinh gia dat cu thé)

BUOC

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong chue, vién
chte xir 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

1.Truong hop diéu chinh thoi han sir dung « dat cia dy an dau tu ma
nguwoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia

25 ngay (trong do: thué

dit trong bang gia 05 ngay)
1.1. Thoi gian tiép nhan gidi quyét 1an 1 18 ngay, trong do:
1.1.1. Tiép nhgn ho so (Bé phin TN&TKQ): 02 gitr

1.1.2. Gidgi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hap hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai hé so kém theo théng bdo
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bang van ban va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung d@é giri cho té chire, cd
nhan hodc giri théng tin qua Céng Dich vu c¢éng théng qua Bo phdn Mt cira
dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung hé so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi
gian thuc hi¢en TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:

- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cp thong tin vé co so dir 02 ngay
lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

- Cong chuc phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém 06 g
tra thyc dia, 1ap to trinh. ngay
- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh giao dt, thué dat. 03 ngay
- Cong chirc Phong tai nguyén va Méi truong lap phiéu chuyén, trinh Lanh

dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co 1,5 ngay
quan thué

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so. 05 ngay
- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong: nhan va chuyén thong bao

thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho

bd phan tiép nhan va tra két qua ho so. 02 giv

Nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat cé trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thuc truc tiep
hoac truc tuyén thong qua chire nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

1.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

07 ngay, trong doé:

1.2.1. Tiép nhin hé so (Bé phan TN&TKQ):
Ngwoz st dung dat nép cdc glay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo
tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu va xdc nhdn vao ban sao

02 gio

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:
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Ngudi str dung dat nhan théng bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir
dung dt thyc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dit c6 thu tién sir
dung dat hoic thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué, 1€ phi trudc ba
(néu c6). Nop chung tir thue hién nghia vu tai chinh cho can bé tiép nhan.
Truong hop thué dat tra tién hang nim, lap va ndp hop dong thué dat dong
thoi cép gidy ching nhan.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh ho so:

+ Trueong hop can bg tiép nhan kiém tra chiing tir thuc hién nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién giai quyét thi
tra lgi ho so kém theo thdng bao bang vin ban va néu rd Iy do, ngi dung can
bé sung dé guri cho té chitc, ca nhan hodc giri théng tin qua Céng Dich vu
cong théng qua Bé phdn Mot cira dé thong bdo cho nguwoi sir dung dat hoan
hién, bé sung hé so. Thoi han gidi quyét dueoc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hiégn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thye hién nghia vy tai chinh; chinh ly phan mém chuyén nganh;
tao so dd trang in; in Gidy chung nhan QSD dét 1ap to trinh, trinh co quan
thim quyén ky gidy chimg nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chtig nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Moéi trudng thue hién ky hop dong thué dat doi vai
truong hgp Nha nudc cho thué dat; t6 chuice ban giao dat thue dia; chuyén hd
so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Vin thu Chi nhdanh VPDKDD nhap phi va s6 hoa ho so, chuyén phan mém
mot cira dién tir cua tinh va Scan ho so géc vao dir li¢u; photo GCN da ky va
luu vao hd so; cap nhat, chinh ly hd so dija chinh, co s dir liéu dat dai déng
thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

2. Truomg hop diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy 4n dau tw ma
thudc trwong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat.

25 ngay
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2.1. Thoi gian tiép nhin giai quyét lan 1

18 ngay, trong do:

2.1.1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.1.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra, tham dinh chira v diéu kién giai quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung d@é giri cho té chire, cd
nhan hodc giti théng tin qua Céng Dich vu c¢éng théng qua BS phdn Mot cira
dé thong bdo cho nguwoi sir dung dat hoan hién, bo sung ho so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn dii ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi
gian thyc hi¢gn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

02 ngay

- Cong chirc phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, tham dinh ho so, kiém
tra thyc dia, 1ap to trinh.

06 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh Quyét dinh giao dat.

03 ngay

- Cong chuc Phong tai nguyén va Moi truong 1ap phleu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phiéu chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

05 ngay

- Vién chwc Phong Tai nguyén va Moi truwong: nhan va chuyén thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho
b phén tiép nhan va tra két qua ho so.

Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thuc truc tiép
hoac truc tuyén thong qua chuc ning thanh todn cua Cong dich vu cong.

02 gio

2.2. Thoi gian tlep nhin giai quyét lan 2

07 ngay, trong doé:

2.2.1. Tiép nhin hé so (B¢ phin TN&TKQ):

02 gior

2.2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phin chuyén mén), trong do:
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Ngudi st dung dat nhan thong bao ndp tién sir dung dat, 1é phi trudc ba tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh va ndp ching tir thuc hi¢n nghia vu tai
chinh cho can bo tiép nhan (néu c6).

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong thim dinh ho so:

+ Trwong hop can bg tiép nhdn kiém tra ching tir thiec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chiea di diéu kién gidi quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd Iy do, ngi dung can
bé sung dé gui cho té chitc, ca nhan hodc giri théng tin qua Céng Dich vu
cong théng qua Bé phdn Mot civa dé thong bdo cho nguwoi sir dung dat hoan
hién, b6 sung hé so. Thoi han gidi quyét dieoc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hiégn TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidi quyét:

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y phan mém chuyén nganh;
tao so do trang in; in Giéy ching nhan QSD dat 1ap to trinh, trinh co quan
thim quyén ky gidy chimg nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ky Gidy chting nhan.

02 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién to chire ban giao dat
thyc dia; chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Vin thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 héa hd so, chuyén phan mém
mdt cira dién tir clia tinh va Scan ho so gdc vao dit liéu; photo GCN di ky va
Iy vao ho so; cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai dong
thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

02 ngay

3. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy an dau tw ma
ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia
dit cu thé.

20 ngay

3.1. Thoi gian tiép nhan giai quyét lan 1

13 ngay, trong doé:

3.1.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 gior

3.1.2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do:
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- Phong Tai nguyén va Méi trwdong tham dinh ho so:

+ Truong hO’p hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi quyét,
co quan cé tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo thong bao
bang van ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé sung d@é giri cho té chire, cd
nhan hodc giri théng tin qua Cong Dich vu c¢éng théng qua Bo phdn Mt cira
dé thong bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung hé so. Thoi han gidi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di ho so. (02 ngay khong tinh vao thoi
gian thuc hi¢en TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cip thong tin vé co so dir

lidu dAt dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira d4t. 02 ngay
- Qéng chirc phong Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, tham dinh hd so, 75 nody
ki€m tra thuc dia, 1ap to trinh. ’

- Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh Quyét dinh giao dat, thué dt. 03 ngay

- Cong chuc phong Tai nguyén va Mai truong to chirc xac dinh gia dat cu thé,
lap to trinh.

-Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.

- Cong chirc Phong tai nguyén va Mbi truong lap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao xem xét duyét va ky phi€u chuyén thué, chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué

- Co quan thué: Thyc hién khi nhan du ho so.

Khong bao gom thoi gian giai
quyét clia co quan dét dai xac
dinh gia dt cu thé theo quy
dinh va thoi gian co quan thué
xé4c dinh gia dat cu thé

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Méi trwong: nhan va chuyén thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh tr Co quan thué hodc Co quan thué chuyén cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phap luat bang hinh thuc truc tiép
hoic truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

02 gio

1.2. Thoi gian tiép nhin gii quyét lan 2

07 ngay, trong do;

1.2.1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN&TKQ):

02 gio
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Nguwoi sw dung dat nop cdc giay to thuc hién nghia vu tai chinh cho can bo
tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu va xac nhdn vao ban sao

1.2.2. Gidi quyét ho so (co quan/bj phén chuyén mon), trong do:

Nguoi st dung dat nhan thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat tai BO
phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan huyén. Sau khi ngudi sir
dung dit thyc hién nghia vu tai chinh trong truong hop giao dt co thu tién sir
dung dat hodc thué dat tra tién mot l1an cho ca thoi gian thué, 1€ phi trudc ba
(néu c6). Nop chung tir thue hién nghia vu tai chinh cho can bé tiép nhan.
Truong hop thué dat tra tién hang nam, lap va nop hop dong thué dat dong
thoi cdp gidy ching nhén.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi trwong thim dinh hd so:

+ Trwong hop can bé tiép nhan kiém tra ching tir thyec hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién véi dat néu chwa di diéu kién gidi quyét thi
tra lai ho so kém theo théng bdo bang van ban va néu rd Iy do, ngi dung can
bé sung d@é qiri cho té chirc, c& nhan hodc giti théng tin qua Cong Dich vu
cong théng qua B phan Mét cira dé théng bdo cho nguoi siv dung dat hoan
hién, bé sung hé so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir giai doan 2.(02 ngay
khéng tinh vao thoi gian thic hién TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc gidgi quyét:

- Cong chivc Phong Tai nguyén va Moi trwong kiém tra hd so, thong bao
thué, chung tir thye hién nghia vy tai chinh; chinh ly phan mém chuyén nganh;
tao so dd trang in; in Gidy ching nhan QSD dat 1ap to trinh, trinh co quan
thim quyén ky gidy chung nhan

2,5 ngay

- Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

02 ngay

- Phong Tai nguyén va Mai trudng thuc hién ky hop dong thué déat doi véi
truong hop Nha nude cho thué dit; to chirc ban giao dat thyc dia; chuyén hod
so dén Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai.

- Vin thu Chi nhanh VPDKDD nhép phi va s6 hoa hd so, chuyén phan mém
mdt cira dién tir ciia tinh va Scan ho so gdc vao dit liéu; photo GCN di ky va
luu vao hd so; cap nhat, chinh 1y h so dija chinh, co s dix liéu dat dai déng

02 ngay
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thoi chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két.

BUOC

Cong chirc tiep nhan va tra ket qua nhap vao so6 theo doi ho so va
phan mém dién tir thwe hién nhu sau:

Tra két qua giai - T}léng bao cho H gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu bjét trudc qua tin
quyét TTHC nhan, thu dién tir, di€n thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén
(Két qua giai quyét | cho phép ddi véi hd so giai quyét TTHC trude thai han quy dinh.
TTHC giii tra cho Ho | - HO gia dinh, c4 nhan, cdng dbng dan cu nhan két qua giai quyét TTHC theo 02 gio
gia dinh, cd nhan, th01 gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh | - Thoi gian tra két qua: Sang:
cong dong dan cu gidy hen tra két qua) Cong chrc tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu cau tr 07 gio dén 11 gio 30 phat;
phai bao dam ddy di | ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
theo quy dinh ma co | - Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky cua cac ngay lam viéc (thr Bay
quan cd tham quyén | theo huéng dan cia Buu dién lam viéc budi sang).

tra cho to chire, ca
nhdn sau khi giai
quyét xong TTHC)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, Vie tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh duoc thue hién tai co quan tlep nhan ho so hoic qua
dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau ddi voi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac
gan lién v&i dat

18.2. Thanh phan, sé lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau sb 10 tai Nghi dinh s 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat DAt dai. (ban chinh)

- Vian ban cia co quan c6 thAm quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong cua dy an dau tu theo quy dinh cta phap
luat vé dau tu (ban sao c6 ching thyc hodc cong chung; truong hop nop truc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong
chung thi ngudi ndp hd S0 xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

- Mot trong cac glay to sau day:

+ MOt trong cac gidy chung nhén quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Pat dai; (ban sao co ching
thuc hodc cong ching; trudng hop np truc tiép ban sao khoéng co chu’ng thue hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).
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+ Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat quyet dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung dat ctia co quan nha
nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luét vé dit dai qua cac thoi ky. (ban sao co ching thuc hodc cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hoic cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

+ To khai 1 phi truéce ba nha, dat ( néu cd).
+ To khai tién sir dung dat phi néng nghiép ( néu co).

+ To khai tién sir dung dat ( néu co).

Khi ndp cac glay to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon nop ban sao glay t& va xudt trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chleu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong ching hodc
chung thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong chimg, ching thye; truong hop nop ho so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hoic Cong dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to di duoc cong ching,
ching thue theo quy dinh cua phap luat.

£)01 voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat ‘ma thyc hién xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan d3 cap thi ngudi yéu cau diang ky nop ban gbc Gidy chirng nhéan da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac glay to thugc thanh phan hd so theo ‘quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwong ho so: 1 bd.

18.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong dong dan cu.

18.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai cap huyén

- Co quan phdi hop (néu cd): Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, Co quan thué.

18.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dét cta du an dau tu theo Mau sd 04g hoac diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau sé 04d theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Gidy chung nhan.

18.6. Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

18.7. Tén méu don, miu to Khai:

- Vin ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an dau tu theo Mau s6 10 kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai.

+ To khai I¢ phi trudc ba nha, dat (néu co).
+ To khai tién sir dung dat phi néng nghiép (néu co).

+ To khai tién sir dung dat (néu co).

18.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh thoi han str dung dat dbi v6i du an dau tu c6 str dung dat khi chua hét thoi han st dung dat phai dap
g cac diéu kién sau day:

a) Phu hop vé6i quy hoach st dung dat cap huyén;

b) C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cta dy 4n dau tu;

¢) Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi Nha nude theo quy dinh cta phap luat;

d) Khong thudc trudng hop thu hdi dat quy dinh tai Piéu 81 cta Luat nay;

d) Co6 van ban cua co quan co tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu theo quy dinh cta phéap luat ma co thay doi
thoi han hoat dong cua dy an dau tu;

e) Pap ung cac diéu kién vé méi truong theo quy dinh ctia phap lut vé bao vé moi trudng.

18.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot sd didu cuia Luat Dt dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chirc tin dung s6 32/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Dat

dai.

- Thong tu s6 10/2024/NB-CP ngay 31/7/2024 ciia Bo Tai nguyén va moi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy

chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.
18.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 18.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 10i ctua don vi d6i voi hod so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

Vinh vién

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phil vé thwe hién
co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email. ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cia Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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MAu s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw 4n diu tw

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............. , ngay... thang... nam...

PON XIN PIEU CHINH THOT HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU
Kinh gti: Uy ban nhan dan***

1. NGUOT ST AUNG QAo sssss s sssssssss s sessssssssssnees
2. Dia chi/tru sO chinh:.......cccoooiiii e
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ...c.ccooiiiiiiii i,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
4.1. Thira G4t $O:....co.oveveeeverennns :4.2. TOban dd 6: ...covvveeeeeeennn,
4.3. DI tCh QAL (IN2): oottt ee e
4.4. Muc dich st dung Gt .......coovvieeeeeeeeeeeee e
4.5. Thot han sir dung QAL oottt
4.6. Tai san gan 1ién v6i dat hieN COT c.ovvveveveeeieeeeeeeeeee e
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): oo,
4.8. Gidy chung nhan vé quyén st dung dat da cap;
- S6 phét hanh: ...; S6 Va0 $6: .....ee.... , NZAY CAP: v,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han st dung dat: tir ngay... thang... nim... dén
ngay... thang... ndm...

6. Ly do xin dieu chinh thoi han st dung dat: .....c.cevveesievrrrnssssscnrnnssnenn,

7. Gidy to nop kém theo don nay g0m cO™: ..o,

8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ctia phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) day du, ding han.

Cac cam K&t KNAC (NEU CO)iuuvrrvrrririreeeieeeeeeseeses s seeeesssssesee s ses s esnessessees s

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

114 Ghi rd tén UBND cap c6 thdm quyén giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

H° D6i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 1o ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu...; dbi véi té chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Giay chirng nhan dau
tu d6i voi doanh nghigp/to chuc kinh té...

116 anorng hop da dugc cip gidy ching nhan déu tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du

. thi ghi rd muyc dich str dung dét dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cip.
' Glay to quy dinh tai khoan 1 Diéu 66Error! Reference source not found. Nghi dinh nay.
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MAu s6 04g. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an dau tw

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

So:...

..., ngay ... thang ... nam ...

‘ ‘ QUYET PINH ‘
Vé viéc dieu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tu ...

UY BAN NHAN DAN ...

(@777 X Y ;

Can ciwr Luat DAL Qoo e ettt er e er e er e :

Can ctt NGRi @inA .......ccooeiviiiiiiiii it X

T CU S e e e, :

Xét @6 nghi il ..o tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh thot han sir dung dat cia du an dau tu ... cho ... (ghi tén va
dia chi cua nguoi sur dung dat) ... m’ dat tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi
xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thudc trung vong .......

Muc dich str dung QAL 1ottt ettt ettt

Thoi han str dung dat duoc diéu chinh 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... nam™. ..

Vi trf, ranh gi6i thira dat/khu dét duge xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ...

Hinh thirc st dung Gt ... ssssssssssesssssssseeeees

Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop. .. (d6i v6i truong hop
giao dat co thu tién sur dung dat/cho thué dat tinh theo gid dat trong bang gia
dat*?h),

Nhitng han ché vé quyén cta ngudi str dung dat (néu €O): .vevvvvevereierereenn,
Dieu 2. TS ChUrc thUuc RIS vttt en s

| TR xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;

18 Ghi theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Didu 175 Luat Dt dai va Nghi dinh...

19 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat/cho thué dat c6 thoi han.

2% Ghi theo Quyét dinh giao dat/cho thué dat.... (Nha nuéc giao ddt khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu
tien sur dung dat/chuyeén tir thué dat sang giao datlchuyén tir giao dat khong thu tién i dung ddt sang giao dat
c6 thu tien si dung dat...)

121 i véi trudng hop phai nop tién sir dung dt/tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc nay (c6
thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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d6i voi truong hop tinh theo gia dat cy thé.

2, xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi
treong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat... (néu cé).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50 i, chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tien sur dung dat/tién thué dat (néeu co).

6. .ounn... trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi stir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c0).

T chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........cocovvveireennnee.

S J PR TRTRRPI

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Pidu
1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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19. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung la ca nhén
19.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh:

T Tnnl]llitél.:l thuc Cach thure thyc hién Théi gian gidi quy &t Ghi ch
Nép hd so TTHC: 1. Nop truc tiép qua tai co quan co6 churc nang quan ly dat dai cép huyén Sang: tur Q7 gio dén 11 gio ?0
Nguoi si: dung dat | (Phong tai nguyén va Moi truong). phut; chicu: tur 13 gio 30 dén
Buée 1 chuan bi hé so day du | 2. Hoac thong qua digh vu buu chinl} cong ich ‘ 17 gio cua cac ngay le:tm viéc
theo quy dinh va ngp | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Dong Thap: | (thir Bay lam viéc budi sang)
hé so qua cac cach | http://dichvucong.dongthap.gov.vn; website céng Dich vu cong Quéc Gia: Khéng quy dinh (tuy khach
thire sau: http://dichvucong. gov.vn hang)
1.H6 so dugc ndp tryc tiép qua co quan co chirc nang quan 1y dat dai cip
huyén (Phong tai nguyén va Moi truong) hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich cong chirc tiép nhan ho so tai co quan co chiic ning quan ly dat
dai cap huyén (Phong tai nguyén va Mai truong). xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta ho so; quét (scan), sé hoa ho so va luu trir ho so dién . . .
tir, cap nhat vao co sd dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cla tinh. Chuyép ngay ho so tiép nhén
a) Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh, cong | fr¥e ti€p trong ngay lam vice
chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng din dai dién té chic, ca nhan | (K118 dé qud 02 gio lam viéc)
bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do kém theo miu hodc chuyén vao dau gio ngay
. Tiép nhan va chuyén | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. lam vige t.lre p theo doi véi .
Buoéc 2 ‘ ’ : trudng hop ti€p nhan sau 16 gid

ho so TTHC

b) Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hé so TTHC.

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chtre, vién
chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thoi, chuyen cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
2. P6i véi ho so dwgc np truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong ciaa
Tinh hay Cong Dich vu cdng qudc gia, cong chirc thudc co quan co chire
ning quan 1y dat dai cap huyén (Phong tai nguyén va Moi trudng) giai
quyét TTHC c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao qua tai khoan trén
Cong dich vu cong qudc gia, hodc hom thu dién tir, hodc giri tin nhin SMS

hang ngay.
Trudng hop hd so truc tuyén
Khéng qua 0,5 ngay ké tir ngay
phét sinh ho so.
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cho nguoi sir dung dét cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: Ho so khong dat yéu cau, cong chire, vién chirc thong bao
13 1y do tir chdi hd so. Di voi Ho so chua day da, chwa hop 18, cong chire,
vién chirc giri théng bao bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Truong hop 2: Ho so day du, hop 18, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho
so va phiéu tiép nhan va tra két qua

Déi v6i truong hop ho so day du, hop 1¢, B6 Phan t1ep nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cap giai quyet TTHC gui hd so ddy du, hop 1 dén
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

1. Trwong hop phé duyét phwong 4n sir dung dat két hop.

15 ngay

2. Truwong hop gia han phwong an sir dung dét két hop da muc dich.

07 ngay

BUOC 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so TTHC tle B6 phan tiép nhén va tra két qua cong chuc,
vién chirc xur ly xem xeét, thdm dinh ho so, trinh phé duyét ket qua giai
quyéet TTHC:

1.Truong hop phé duyét phwong an sir dung dat két hop

15 ngay

1.1. Tiép nhén hoé so (Bé phin TN&TKQ):

02 giv

1.2. Gidgi quyét ho so (co quan/bp phin chuyén mén), trong do:
- Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kem theo
théng bdo bang van ban va néu ré 1y do, néi dung can bé sung dé giki cho
16 chire, cd nhdn hodc giri thong tin qua Cong Dich vu c¢éng théng qua B
phdn Mét cika dé théng bdo cho nguwoi sir dung ddt hoan hién, b6 sung ho
so. Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di ho so. (02
ngay khong tinh vao thoi gian thec hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Cong chuc phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, tham dinh phuong
an st dung dat két hop, 1ap to trinh.

10.5 ngay
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- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, chip thuan phuong an sir dung dat
két hop.

04 ngay

2.Trudng hop gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

07 ngay

2.1. Tiép nhén hé so (Bé phin TN&TKQ):

02 giov

2.2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong dé:

- Phong Tai nguyén va Moi trwong tham dinh ho so:

+ Truwong hop ho so qua tham tra, tham dinh chwa di diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kem theo
théng bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ngi dung cdan bé sung dé giri cho
16 chike, cd nhan hodc giri thong tin qua Coéng Dich vu céng théng qua B
phédn Mot cira dé thong bdo cho nguwoi siv dung ddt hoan hién, bo sung ho
so. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai tiv dau sau khi nhdn di hé so. (02
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:
- Cong chtrc phong Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, tham dinh phuong
an ho so, 1ap to trinh.

4.5 ngay

- Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, chap thuan gia han phuong an str
dung dat két hop.

02 ngay

BUOC 4

Tra két qua giai
quyét TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho Ho
gia dinh, ca nhan,
céng dong dan cuw
phdi bao dam day di
theo quy dinh ma co
quan co thcfm quyén
trd cho to chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong TTHC)

Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhip vao so theo déi ho so va
phin mém dién tir thye hién nhw sau:
- Thong béo cho Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng dan cu biét trude qua tin
nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép ¢ tham
quyén cho phép ddi v6i ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.
- Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian dja diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qué
(xuét trmh gidy hen tra két qua) Cong churce tra ket qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
- Trudng hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, viéce tra két qua giai

02 gio
- Thoi gian tra két qua: Sang:
tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc (thir Bay
1am viéc budi sang).
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quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhén ho so hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau ddi voi
truong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat
dai, tai san khac gan lién voi dat

19.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

al) Thanh phan hé so dé nghi sir dung ddt két hop da muc dich bao gom:

- Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dat dai. (ban chinh)

- Phuong 4n st dung dat két hop; (ban sao c6 ching thyc hodc cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
co ching thyc hodc cong ching thi nguoi ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Gidy ching nhan d3 cap hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Pidu 137 Luat Dat dai. (ban sao co chimg thyc
hodc cong chung; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thue hodc cong ching thi ngudi nop hod so xuét trinh
ban chinh dé can bd tlep nhan ho so kiém tra, ddi chleu).

a2) Truong hop gia han phuong an sir dung dat két ‘hop da muc dich hé so gom:

- Vin ban dé nghi gia han phuong an st dung dat két hop. (ban chinh)

Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lra chon ndp ban sao glay t& va xudt trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chleu hozc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd co cong ching hodc
ching thue theo quy dinh cua phap luat vé cong chimg, ching thuce; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Quéc gia
hoidc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching,
ching thue theo quy dinh cua phap lut.

Dm voi thu tyuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat ‘ma thyc hién xac nhén thay d6i trén Gidy chung
nhan da cap thi ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Giay chu’ng nhan da cép.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhén két qua giai quyét thu tyc hanh chinh nguoi yéu
cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

b) S6 lwgng hd so: 1 bd.
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19.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cé& nhan str dung dat.

19.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cp huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué.

19.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Phuong 4n str dung dat két hop.

19.6. Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

19.7. Tén miu don, miu to khai:

- MAu s6 15 tai ban hanh kém theo Nghij dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 dicu ctia Luat Dat dai.

19.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién st dung dat két hop da muc dich

~ -Surdung dat vao muc dich két hop khong thudc trudng hop chuyén muc dich str dung dat quy dinh tai Piéu 121 Luét
Pat dai;

- Dién tich dat s dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat sur dung vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dung trén dat nong nghiép dé sir dung dat két hop da muc dich phai c6 quy md, tinh chat phu hop, dé
dang thdo d&. Dién tich dat x@y dyng cong trinh dé str dung vao muc dich két hop trén dat laa, dat 1am nghiép thyc hién
theo quy dinh cua phap luét vé 1am nghi€p va Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lua. Pat c6 mit nude khong duge san
lap 1am thay doi dong chay, dién tich bé mat nudc, chiéu sau tang nudc;

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai pht hop véi quy dinh ctia phap luat vé xay
dung va phap luat khac c6 lién quan;

- Thoi gian st dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han sir dung dat con lai cia muc dich chinh.

- Trudng hop gia han sir dung dat: Trude khi hét thoi gian st dung dat két hop 30 ngay, nguoi sir dung dat néu c6 nhu
cau gia han thi gui van ban dé nghi gia han phuong an str dung dat két hop dén co quan c6 thim quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong an str dung dat két hop
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- Khong 1am thay doi loai dat theo phan loai dat quy dinh tai khoan 2 va

642

khoan 3 Piéu 9 va da duoc xac dinh tai cac loai giéy to quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Dat dai nam 2024.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé tro lai st dung d4t vao muc dich chinh;

- Khong anh huong dén qudc phong, an ninh;

- Han ché anh huong dén bao tdn hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc, canh quan méi trudong;

- Khong 1am anh hudng dén viée str dung dét cua cac thira dat lién ké;

- Thuc hién déy dua nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan thu phap luat c6 lién quan..

19.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bd sung mot sd didu ciia Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha
& s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Dat
dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cta B Tai nguyén va méi trudong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B6 Tai nguyén va méi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc dat dai thuoc pham vi chirc ning quéan 1y nha nudc cua Bo Tai nguyén va moi trudng.

19.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B6 phén hru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 19.2;

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly, Gidy chung
nhan hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi véi hd so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van Vinh vién
phong dang ky dat dai
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thwe hién
co ché mdt cira, mét cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh
chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email.....oo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi o ho tén) L
(Chir ky so cua Nguwoi hwong dan néu la biéu mdu dién
)
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MAu s6 15. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ...

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gti: Uy ban nhan dan'# ...................

1. NGUOT ST AUNG QA2 ...oooooeeeesesssees s sssss s sssssssss s sesssssssssnnees
2. Pia chi/tru s& chinhi......ocooiiiiii
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...cccccoeiiiiiic e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
4.1. Thira 4t $6:....cevvererrerrereens ;4.2. TOBAN 0 SO: vvvnvvrrrrreerererreeenn
4.3. DI tCh QAL (IN2): oottt ee e
4.4. Muc dich st dung Gt . ......o.ovvioeeeeeeeeeeee e
4.5. Thoi han st dUng GAt: .......c.ovieieieeeeeeeeeee et
4.6. Tai san gin 1ién vi dat HieN €O coveveeeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...):.ccocevevevivennne,
4.8. Gidy chtng nhan vé quyén str dung dét da cép:
- S6 phét hanh: ...; S6 Va0 $6: ......oeece... , Ny CAP: v,
5. Noi dung dé nghi sir dung dat két hop:
5.1. Muc dich str dung dat KEt Hop: .ovcveveeeeeieeeeeeeee e,
5.2. Dién tich str dung dat K&t OP: ...ovvvveceeveeeeeeeee e,
TR R Y o [0 PSR
6. Gidy to nop kém theo don nay gom cO™:.......ccvvvvvvvvvrierseseereeeeenien,

7. Cam lget su dung Qat dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat vé dat dai, ndp tién st dung dat (n€u cd) day du, dung han;
Cac cam két KhAC (18U CO):.vuvvririieieiieieeeee e,
Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

122 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho phép sir dung dat két hop

122 i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin cudc
cong dan hoic sé dinh danh hoidc Ho chiéu...; dbi vé6i té chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cdng nhan té chic t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tur d6i voi doanh nghigp/to chuc kinh té....

124 anorng hop da dugc cip gidy ching nhan déu tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du

. thi ghi rd myc dich st dung dét dé thyuc hién du an dau tu theo gidy to da cap
25 Glay to quy dinh tai khoan 4 Error! Reference source not found. Nghi dinh nay.
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20. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chii tich UBND cép huyén
20.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyet thi tuc hanh chinh:

Trinh ty thue Cach thirc thue hién e - X Ghi
TT AT : ; Thoti gian giai quyeét ,
hién chu
Nop hé so TTHC: 1. Nop truc ti€p qua tai Uy ban nhan dan cap huyén hoac Tru s& ti€p cong Sang: tr 07 gio dén 11 gid 30
Nguoi sir dung dat | dan cap huyén . phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17
. chuan bi ho so day du | 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich gid cua cac ngay lam viée (thu
Buoc 1 . VL s 1s oA 2.
theo quy dinh va ngp Béy lam viéc budi sang)
ho so qua cdc cdch Khong quy dinh (tuy khach
thire sau: hang)
1.Hd so duoc ndp truc tiép qua Uy ban nhan dan cip huyén hoic Tru sé
tiép cong dan cap huyén hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong
chure, vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, déy du . N » A
ctia hd so; quét (scan), sd hoa ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao Chuyg:}l ngay ho S0 tiep nh?n
co so dir liéu cua phén mém mot cira dién tir cua tinh. tI}}l:C tl?xtronrgOEga'y‘ 1;1}11 Vlic
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong (khong de quda 02 gio lam viéc)
r A L ik A A 1 P S A hoac chuyen vao dau gio ngay
chuc, vién chace tiep nhan ho so phai hudng dan dai dién to chac, ca nhéan 12 heo dé
b sung, hoan thien hé so theo quy dinh va néu 13 Iy do kem theo miu | om Viee tiép theo doi voi trudng
» o R 0 T g; Yz . C_lﬂy o y hop tiép nhan sau 16 gio hang
Buéc 2 Tiép nhén va chuyén | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho se. ngay.
ho so TTHC b) Truong hop tir choi nhan h(?'so, cong chuc, vién chirc tiep nhan ho so' | Tryong hop hé so truc tuyén
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho soe TTHC. Khéng qué 0,5 ngay ké tir ngay
c) TnJ:O’ng hop ho so day du, chinh Xac theo quy dinh, cong chue, vién phat sinh ho so.
chtrc tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;
ddng thoi, chuyén cho co quan ¢ tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Giai quyét tranh chap dit dai thudc thim quyén ciia Chi tich UBND .
B R 45 ngay
cap huyén
BUOC 3 Giai quyét thi tuc Sau khi nhan ho so TTHC tix Uy ban nhan dan cép huyén hodc Try s¢
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hanh chinh

tiép cong dan cip huyén cong chirc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét TTHC:

1.Tiép nhén hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 givo

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phidn chuyén moén), trong do:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong tham dinh hé so:

+ T ruwong hop hé so qua tham tra, tham dinh chia i diéu kién gidi
quyét, co quan ¢ tham quyén gidi quyét TTHC tra lai ho so kém theo
théng bdo bang van ban va néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé giri cho
t6 chirc, cd nhan hodc giri thong tin qua Cong Dich vu céng thong qua Bé
phdn Mt cira dé théng bdo cho nguoi sir dung dat hoan hién, bé sung ho
so. Thoi han giadi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn & ho so. (02
ngay khdng tinh vao thoi gian thuc hign TTHC).

+ Truong hop ho so dat yéu cau:

- Cong chirc phong Tai nguyén va Moi trudng tham tra, xac minh vy viée,
td chirc hoa giai gitra cac bén tranh chép, td chuc cude hop céac ban,
nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai ( néu can thiét),
lap to trinh.

34.5 ngay

- Uy ban nhéan dén cap huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai hoac quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

10 ngay

BUOC 4

Tra két qua giai
quyét TTHC
(Két qua gidi quyét
TTHC gui tra cho Ho
gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu
phdi bao dam day di
theo quy dinh ma co
quan cé tham quyén
trd cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong TTHC)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhip vao so theo doi hd so va
phin mém dién tir thye hién nhw sau:
- Thong bao cho H gia dinh, ca nhéan, cong d@)ng dan cu biét trudce qua
tin nhan, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 tham
quyén cho phép ddi v6i hd so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.
- Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chtrc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.
- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich, ding
ky theo huéng dan ciia Buu dién

02 gio
- Thoi gian tra két qua: Sang: tur

07 gid dén 11 gio 30 phut; chidu:

tir 13 gio 30 dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc (thir Bay lam viéc
budi sang).
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- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, Viéc tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhén hd so hoic
qua dich vu buu chinh cong ich hodc tai dia diém theo yéu cau doi véi
truong hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat
dai, tai san khac gan lién v&i dat

20.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd 50"

- Pon yéu cau yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (ban chinh);

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cép x4 (ban pho t6 hodc c6 cong chirc hodc co ching thuc).

- Cac gidy to c6 lién quan dén viéc sir dung dat (ban pho t6 hodc co cong chire hodc ¢ chimg thuyc).

b) S6 lwgng hd so: 1 bd.

20.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc, ho gia dinh, ca nhén.

20.4. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyén va Moéi truong va cic phong ban cua Uy ban nhan
dan huyén.

20.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

20.6. Phi, I¢ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

20.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

20.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khdng quy dinh.

20.9. Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luét DAt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha
& 86 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chire tin dung s 32/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Dat
dai.

- Thong tu s6 10/2024/ND-CP ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va méi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B6 Tai nguyén va méi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh trong linh vuc dat dai thuc pham vi chirc ning quan Iy nha nuée caa BO Tai nguyén va moi trudng.

20.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phin hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 20.2;

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 1oi ctia don vi d6i véi hd so khong dap umg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

- TO trinh.

Van phong dang ky N
dat dai, Chi nhénh Van Vinh vién
phong dang ky dat dai

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | Bo phan tiép nhan va
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thue hién | tra két qua

co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.
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Chir ky s0 cua T6 chuc (néu

13 biéu mau dién tir) Mau s6 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VUHANH s

CHINH CONG (hodc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

NOi dung yeu Cau IAl QUYEE: ....eeee et
B G oo
SO AN thOAT. ... v Email. ...

Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOL o, sodiénthoai ..............oooeiiinnn. deé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cia Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
)
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