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QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA SỞ TÀI NGUYÊN 

 VÀ MÔI TRƢỜNG LĨNH VỰC ĐO ĐẠC BẢN ĐỒ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH ĐỒNG THÁP 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1069/QĐ-UBND-HC ngày 8 tháng 11 năm 2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp) 

  

A. CẤP TỈNH 

I. Quy trình thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung 

1. Cấp, gia hạn, cấp lại, cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II  

1.1. Trình tự, cách thức, thời gian giải quyết thủ tục hành chính: 

 TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 
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Nộp hồ sơ thủ 

tục hành chính:  

1  N                                                                     

                                                                  (Địa chỉ: 

Tòa nhà bưu điện tỉnh Đồng Tháp, số 85 Nguyễn Huệ, phường 1, thành phố 

Cao Lãnh, tỉnh Đồng Tháp). 

2. H ặ            dị      bư                 

S   :  ừ 07   ờ đ   11 

  ờ 30   ú ;    ề :  ừ 13 

  ờ 30 đ   17   ờ     

       y l     ệ  (  ứ 

  y l     ệ  b ổ      )  

  

3  H ặ             y       web   e  ổ   Dị                             : 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn 

        y đị    

 (tùy khách hàng) 
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Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ thủ 

tục hành chính 

1                đư                                                          

                                                                       

            ặ            dị      bư                        ứ          ứ  

                                                     xe  xé                 

      x    đầy đ           ;   é  (    )    lư    ữ       đ ệ   ử               

    ở dữ l ệ        ầ   ề       ử  đ ệ   ử           

C  y      y            

                     

   y l     ệ  (không để 

quá 2 giờ làm việc)   ặ  

   y       đầ    ờ    y 

l     ệ         e  đ   

      ườ                 

    15   ờ         y  

  
-   ườ               ư  đầy đ     ư        x     e    y đị           ứ   

       ứ                        ư    dẫ  đ   d ệ   ổ   ứ           bổ       

        ệ          e    y đị           õ lý d    e   ẫ  P     y    ầ  bổ 

              ệ       ;  

-   ườ        ừ                         ứ          ứ                       

     õ lý d    e   ẫ  P      ừ             y                           ; 
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-   ườ             đầy đ         x     e    y đị           ứ          ứ  

                   l   G ấy                     ẹ     y            ; đ    

  ờ      y                ó   ẩ    yề  đ         y     e    y   ì    

    

2                đư              y             Cổ   Dị                     

       ứ          ứ                                                            

xe  xé                       x    đầy đ             

           0 5    y    

 ừ    y                 

       y   

  

    

-   ườ               ư  đầy đ     ư        x     ặ                ẩ  

  yề         y     e    y đị           ứ          ứ                  ó       

b        õ lý d      ư    dẫ          đầy đ      lầ  đ   ổ   ứ           bổ 

     đầy đ         x     ặ   ử  đú   đ            ó   ẩ    yề   V ệ        

b   đư          ệ              ứ   ă    ử    ư đ ệ   ử   ử        ắ      

  ườ  d       Cổ   Dị                   ; 
    

- N              ổ   ứ           đầy đ       lệ   ì        ứ          ứ      

                                       y                ó   ẩ    yề  đ  

       y     e    y   ì    
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Giải quyết thủ 

tục hành chính 

(cấp chứng chỉ) 

S                                      ừ                                  

       ứ          ứ  xử lý xe  xé     ẩ  đị            ì       d yệ          

       y                     : 
    

- Về cấp chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 10 ngày   

- Về gia hạn/cấp lại/cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 03 ngày   

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ): 02 giờ   

2. Giải quyết hồ sơ: Phòng Quản lý đất đai, trong đó:      

2 1    ườ               ư  đ  đ ề    ệ         y    Sở        y      M   

  ườ       l          è    e        b   bằ    ă  b           õ lý d       

d     ầ  bổ        e   ẫ  P     y    ầ  bổ               ệ        đ   ử  

     ổ   ứ                                                         ờ      

       y   đư        l    ừ đầ               đ       : 2,5 ngày 

    

2 2    ườ             đ   y    ầ                   y  :     

2.2.1. Về cấp chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 
9,5 ngày (tƣơng đƣơng 

09 ngày + 04 giờ)  
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+ Phòng Quản lý đất đai 09 ngày   

(Chuyên viên thẩm định, trình Hội đồng đánh giá hồ sơ và tổ chức xét cấp 

chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ; In chứng chỉ hành nghề đo đạc và 

bản đồ và chuyển Lãnh đạo Phòng; Lãnh đạo Phòng kiểm tra trình Lãnh đạo 

Sở) 

 
  

+ Lãnh đạo Sở xem xét, phê duyệt 02 giờ   

+ Văn thư đóng dấu và chuyển trả kết quả 02 giờ   

2.2.2. Về gia hạn/cấp lại/cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ 

hạng II 

2,5 ngày (tƣơng đƣơng 

02 ngày + 04 giờ)  
  

+ Phòng Quản lý đất đai 02 ngày   

(Chuyên viên thẩm định, in chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ được gia 

hạn/cấp lại/cấp đổi và chuyển Lãnh đạo Phòng; Lãnh đạo Phòng kiểm tra 

trình Lãnh đạo Sở) 

    

+ Lãnh đạo Sở xem xét, phê duyệt 02 giờ   

+ Văn thư đóng dấu và chuyển trả kết quả 02 giờ   

Bƣớc 
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Trả kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính  
(Kết quả giải 

quyết thủ tục hành 

chính gửi trả cho 

tổ chức, cá nhân 

phải bảo đảm đầy 

đủ theo quy định 

mà cơ quan có 

thẩm quyền trả 

cho tổ chức, cá 

nhân sau khi giải 

quyết xong thủ tục 

C      ứ                                      ổ   e  dõ             ầ   ề  

đ ệ   ử        ệ    ư    : 
02 giờ   

-       b        ổ   ứ           b      ư             ắ     ư đ ệ   ử  đ ệ  

        ặ           xã     đư    ấ   ó   ẩ    yề        é  đ             

       y                        ư     ờ        y đị    

-   ờ                  : 

S   :  ừ 07   ờ đ   11 

  ờ 30   ú ;    ề :  ừ 13 

  ờ 30 đ   17   ờ     

       y l     ệ  (  ứ 

  y l     ệ  b ổ      )  

  

-  ổ   ứ                               y                        e    ờ        

đị  đ             G ấy                     ẹ              (x ấ    ì     ấy  ẹ  

           )  C      ứ                              ẹ     y    ầ    ườ  đ   

              ý           ổ                  

-   ườ                              dị      bư                  (đă    ý 

  e   ư    dẫ       ư  đ ệ )  

-   ườ                     dị                  y                           

    b                                                                     

         P                                           đ         e        
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hành chính)     đ  đ                l           b                   

 

1.2. Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

a.1) Về cấp chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

-     đề    ị  ấ    ứ               ề đ  đ      b   đ    e  Mẫ     12 P   l   IA b         è    e  N  ị đị      

136/2021/N -CP  đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP  è    e  01          ỡ 4x6     ó  ề      

  ắ    

-          ă  bằ      ứ        ề    y       d      ở đ                 ấ ;   ấy   ứ        đ   ứ    ỏe         ề d     

 ở      bệ      ữ  bệ    ó đ  đ ề    ệ    e    y đị    

-                   ệ     ề     ệ    e  Mẫ     13 P   l   IA b         è    e  N  ị đị      136/2021/N -CP  đư   

 ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP. 

-           ấy  ờ   ứ        l    ườ  đư     ễ                    ệ     ề     ệ          ứ       l     

-                         đ   y    ầ          ườ       đã            ư      y           đề    ị  ấ    ứ               ề  

a.2) Về gia hạn chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

-     đề    ị           ứ               ề đ  đ      b   đ    e  Mẫ     12 P   l   IA b         è    e  N  ị đị      

136/2021/N -CP  đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP. 

-                        đ    đ  đ      b   đ    ặ    ứ        l         đ     ệ                  ứ    e  Mẫ     20 P   

l   I b         è    e  N  ị đị      27/2019/N -CP l         đ       d            ề                ờ       03  ă    ư   

  ờ  đ      ứ                

- G ấy   ứ         ứ    ỏe d      ở      bệ      ữ  bệ    ó đ  đ ề    ệ    e    y đị    

-           ứ               ề đ  đ      b   đ  đã đư    ấ    

a.3) Về cấp lại chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

    đề    ị  ấ  l     ứ               ề   e  Mẫ     12 P   l   IA b         è    e  N  ị đị      136/2021/N -CP, 

đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP;  è    e           ỡ 4x6     ó  ề        ắ     ặ   ệ      

  ứ                ừ b         đ   đề    ị  ấ  l     ứ               ề  è    e           ỡ 4x6     ó  ề        ắ    

a.4) Về cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 
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-     đề    ị  ấ  l     ứ               ề   e  Mẫ     12 P   l   IA b         è    e  N  ị đị      136/2021/N -CP, 

đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP;  è    e           ỡ 4x6     ó  ề        ắ     ặ   ệ      

  ứ                ừ b         đ   đề    ị  ấ  l     ứ               ề  è    e           ỡ 4x6     ó  ề        ắ  ; 

-           ứ               ề đ  đ      b   đ  đã đư    ấ   

b) Số lƣợng hồ sơ: 01 b          ấy  è    e   ệ        ứ         

1.3. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: C              ư  . 

1.4. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở        y      M     ườ    

1.5. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

                     ấ             ấ  l     ấ  đổ    ứ               ề đ  đ      b   đ       II  ấ    e  Mẫ     19 (    

      è    e  P   l   I N  ị đị      27/2019/N -CP; đư    ử  đổ   bổ      bở        4   ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP) 

1.6. Phí, lệ phí: C ư    y đị    

1.7. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

a) Về cấp chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

- Mẫ     12:     đề    ị  ấ    ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   IA N  ị đị      

136/2021/N -CP  đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

- Mẫ     13:                   ệ     ề     ệ  (          è    e  P   l   IA N  ị đị      136/2021/N -CP  đư    ử  

đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

- Mẫ     19: C ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   I N  ị đị      27/2019/N -CP; đư    ử  

đổ   bổ      bở        4   ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

b) Về gia hạn chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

- Mẫ     12:     đề    ị           ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   IA N  ị đị      

136/2021/N -CP  đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

- Mẫ     19: C ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   I N  ị đị      27/2019/N -CP; đư    ử  

đổ   bổ      bở        4   ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

- Mẫ     20:                   ệ     ề     ệ /C               ứ     y       (          è    e  P   l   I N  ị đị   

   27/2019/N -CP). 

c) Về cấp lại/cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

Mẫ     12:     đề    ị  ấ  l  / ấ  đổ    ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   IA N  ị đị   

   136/2021/N -CP  đư    ử  đổ   bổ      bở    ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 
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- Mẫ     19: C ứ               ề đ  đ      b   đ  (          è    e  P   l   I N  ị đị      27/2019/N -CP; đư    ử  

đổ   bổ      bở        4   ề  9 N  ị đị      22/2023/N -CP). 

1.8. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính 

a) Về cấp/gia hạn chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 
C ứ               ề đ  đ      b   đ       II đư    ấ               ó   ì   đ   ừ đ    ọ    ở l     ó   ờ            ấ  l  02  ă  l             

         đ    đ  đ      b   đ ;          ó   ì   đ         ấ    ặ      đẳ     ó      ấ  l  03  ă  l                      đ    đ  đ      b   đ     đ   

ứ   đ      đ ề    ệ      đ y:  

- Có đ   ă   l           d        e    y đị            l      

- Có   ì   đ     y       đư   đ          ờ                   ệ                  ệ    ù             d    đề    ị  ấ    ứ               ề   

-  ã                       ệ     ề     ệ            ứ       l    l         đ       d    đề    ị  ấ    ứ               ề  

-           ườ                 ứ               ề đ  đ      b   đ       II:         ờ      30    y   ư         ứ               ề đ  đ      

b   đ                        ó y    ầ            ứ               ề đã đư    ấ    ì  ử        đề    ị           ứ               ề           2   ề  

48 đ           đã  ấ    ứ               ề đ  l                    C ứ               ề       đư                  y   ứ                

b) Về cấp lại chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

C ứ               ề đ  đ      b   đ  đư    ấ  l           ườ         ứ               ề đ  đ      b   đ  bị  ấ   

c) Về cấp đổi chứng chỉ hành nghề đo đạc và bản đồ hạng II 

C ứ               ề đ  đ      b   đ  đư    ấ  đổ              ườ         ứ               ề bị            ư  ỏ         

     ử d    đư     ặ               ó y    ầ     y đổ                    ứ        

1.9. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- L       đ      b   đ     27/2018/QH14    y 14       6  ă  2018  

- N  ị đị      27/2019/N -CP ngày 13       3  ă  2019     C           y đị                   đ ề      L       đ      

b   đ   

- N  ị đị      136/2021/N -CP    y 31       12  ă  2021     C          ử  đổ   bổ             đ ề      N  ị đị      

27/2019/N -CP    y 13       3  ă  2019     C           y đị                   đ ề      L       đ      b   đ   

- N  ị đị      22/2023/N -CP    y 12       5  ă  2023     C          ử  đổ   bổ             đ ề          N  ị đị   

l         đ        đ         d           lĩ              y            ườ    

1.10. Lƣu hồ sơ (ISO): 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư     1.2; P ò   Q    lý đấ  đ   Vĩ     ễ  
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Mẫu số 12 

(Ban hành kèm theo Phụ lục IA Nghị định số 136/2021/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ, được sửa 

đổi, bổ sung bởi Điều 9 Nghị định số 22/2023/NĐ-CP) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

..., ngày ... tháng ... năm ... 
 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP/CẤP LẠI/CẤP ĐỔI/GIA HẠN 
(1)

 

CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ ĐO ĐẠC VÀ BẢN ĐỒ 
 
 

Kính gửi ............... (            có thẩm quyền cấp chứng ch ) 

 
1. Họ và tên: …………………… ...... ………          …                                    

2  N  y          ă      : ……………………                                                

3. Qu c tịch: ……………………                                                                    

-  C ứ          ặ  Vă  b       lờ      đ    ị đ                   đ   ứ   

y    ầ   đ ề    ệ   

- H       ẩ  đị   (     ó)  

C   b     ẫ    e         1    ề  9         ư    01/2018/  -VPCP ngày 

23       11  ă  2018          ưở    C      ệ  Vă    ò   C         

  y đị                   đ ề     b ệ                N  ị đị      

61/2018/N -CP    y 23       4  ă  2018     C         về th c hiệ     

ch  m t cửa, m t cửa liên thông trong gi i quy t th  t c hành chính.  
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4. S  Chứng minh nhân dân/s  thẻ Că   ư c công dân/s  định danh cá nhân/H  chi   …    y  ấ : ……      ấp:  

5   ịa ch    ường trú: s           /đường ph  …        ……    ; xã/  ường/ thị trấ  ……   

huyện/qu n/thịxã…………  nh/thành ph …………  

6. S  đ ện tho  :………………   E   l: …………         ………               … 

7       ị công tác (n u  ó)……      …………………………                        

8.   ì   đ     y       (     õ    y         đ      ): …               …    … 

9   ã            C ư      ì   b   dưỡ          ứ   ề      đ    đ  đ      b   đ     y …       …  

 ă  ………     …………………………………… ……………………………………………………… 

10  Mã      ứ               ề đã đư    ấ  (     ó):    …  ………              

11    ờ       ó   ệ  l         ứ               ề đã đư    ấ  đ      y (     ó):     

 ề nghị đư c cấp/cấp l i/cấ  đổi/gia h n chứng ch  hành nghề đ  đ c và b n đ    ư sau: 

a) Cấp chứng ch  hành nghề .............................. 
(2)

 

H   : ……… N i dung hành nghề 
(1)

: …………               ………              

K t qu  sát h ch theo Quy   định s           y                   ă       : 

-             ứ       l    (3)
: 

-               ệ     ề     ệ  
(3)

: 

b) Cấp l i chứng ch  hành nghề ......................... 
(2)

 

Lý d  đề nghị cấp l i chứng ch : ……………………  …              ………  
 

c) Cấ  đổ    ứ               ề ........................(1)
 

Lý d  đề nghị cấp l i chứng ch : ……………………  …              ………  
 

 d) Cấ  đổ    ứ               ề                        (1) 

Lý d  đề nghị cấp l i chứng ch : ……………………  …              ………  

đ) G         ứ       hành    ề ............................... 
(2)

 

Lý d  đề nghị cấp l i chứng ch : ……………………  …              ………  
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Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn b  n   d    đ     y          t hành nghề đ  đ c và b   đ    e  đú   

n i dung ghi trong chứng ch  đư c cấp và tuân th        y định c a pháp lu t có liên quan. 
 

NGƢỜI LÀM ĐƠN 

(Ký, họ tên) 

Ghi chú: 
(1)

 G     ù          ừ     ườ               
(2)

 L     ọ         đ    dấ              ù         đ   đề    ị  
(3)

   ườ         ễ                    õ   ễ       è    e      l ệ    ứ         
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Mẫu số 13 

(Ban hành kèm theo Phụ lục IA Nghị định số 136/2021/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ, được sửa 

đổi, bổ sung bởi Điều 9 Nghị định số 22/2023/NĐ-CP) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

BẢN KHAI KINH NGHIỆM NGHỀ NGHIỆP 

 
I. THÔNG TIN CHUNG 

Họ    tên:........................................................................................................... 

N  y        ă      : ………………………………………………………    

S  C ứ             d  /     ẻ Că   ư        d  /   đị   d           /H        …    y  ấ : ……      ấ :  

 ị        ườ     ú: S           /đườ       ……   ; Xã/  ườ  /  ị   ấ  ……   

H yệ /    /  ị xã…………    /         …………  

Mã    b        xã    :                .................................................................. 

  ờ       đó   b        xã     
(1)
:  ừ      …  ă     đ   …         ă   

  ì   đ     y      :                                                                                        

 ổ   ứ  x        
(2)

:................................................................. 

Mã      ứ               ề đ  đ      b   đ  đã đư    ấ : ................. ngày 

 ấ ………………… …  C        ấ :……                            …………………… …  

II. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC THAM GIA HOẠT ĐỘNG ĐO ĐẠC VÀ BẢN ĐỒ 

 
STT 

Tên đề án, dự án, thiết kế kỹ thuật - 

dự toán nhiệm vụ đo đạc và bản đồ 

 
Nội dung công việc đã tham gia 

Vị trí đảm nhiệm, 

cơ quan thực 
hiện 

 

Thời gian tham 

gia 

1     
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    x       đ        d    b          y l  đú                                    ị           ệ    ư        l     
 

 

XÁC NHẬN CỦA TỔ CHỨC 
(Ghi rõ chức vụ, họ, tên; ký và đóng dấu) 

……, ngày……tháng.....năm……… 

NGƢỜI KHAI 
(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 
Ghi chú: 

(1)   ờ       đó   b        xã          ổ   ứ  x         

(2)  ổ   ứ  x        b              ì                                        ệ     ệ     đ  đ      b   đ      đ    ị  ì      
  ị           ệ   ề     d    x           ườ               đã                 ề   ổ   ứ    ì      ỗ   ổ   ứ                   

      ó     b           đư   x c       
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Mẫu số 19  

(Ban hành kèm theo Phụ lục I Nghị định số 27/2019/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2019 của Chính phủ; được sửa đổi, bổ sung bởi khoản 4 Điều 9 

Nghị định số 22/2023/NĐ-CP ngày 12 tháng 5 năm 2023 của Chính phủ) 

Trang 1, trang 4 

 
 

1  C ứ               ề đ  đ      b   đ      4        ỗ         ó        ư   13 5 x 18      

2        1          4     ó          x    l       

3        2          3       ắ        ì         đ                   

 

 

Trang 2 trang 3 
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Mẫu số 20 

(Ban hành kèm theo Phụ lục I Nghị định số 27/2019/NĐ-CP ngày 13 tháng 3 năm 2019 của Chính phủ) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
BẢN KHAI KINH NGHIỆM NGHỀ NGHIỆP/CẬP NHẬT KIẾN THỨC CHUYÊN 

MÔN 

 
1  Họ    tên:......................................................................................................... 

2    ì   đ     y      : ..................................................................................... 

3    ờ        ó          ệ     ề     ệ  
(1)

 (b          ă        ): ................ 

4       ị          (     ó): ............................................................................... 

5. Mã      ứ       hành    ề đ  đ   và b   đ  đã đư    ấ :....................... ngày 

 ấ ………………… … C  quan  ấ :……………………… ..................................... . 

6. Quá trình      đ    chuyên môn   ặ                  ứ   ề đ  đ   và b   đ : 

 

Thời gian hành 

nghề/cập nhật 

kiến thức đo đạc và 

bản đồ 

( ừ         ă  đ   
        ă ) 

 

Đơn vị công tác/ Hoạt 
động độc lập (Ghi rõ tên 

đ    ị     đ ệ        l    

 ệ) 

Nội dung hành nghề/ cập 

nhật kiến thức đo đạc và 

bản đồ 

(G    õ lĩ          ứ  d         

   ề đ  đ      b   đ ) 

 

 
Ghi chú 
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    x       đ        d    b          y l  đú                                    ị           ệ  /  
 

 

XÁC NHẬN CỦA TỔ CHỨC QUẢN LÝ 

TRỰC TIẾP (     ó) 
(Chức vụ, ký tên, đóng dấu) 

……, ngày……..tháng… năm……….. 

NGƢỜI KHAI 

(Ký,họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ghi chú: 

(1)        e    ờ       l     ệ           ó bằ    ấ     y       đầ  tiên. 
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2. Cung cấp thông tin, dữ liệu, sản phẩm đo đạc và bản đồ 

2.1. Trình tự, cách thức, thời gian giải quyết thủ tục hành chính: 

TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện Thời gian giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

Nộp hồ sơ thủ 

tục hành chính 

1  N                           H                              (Địa chỉ: 

Tòa nhà bưu điện tỉnh Đồng Tháp, số 85 Nguyễn Huệ, phường 1, thành phố 

Cao Lãnh, tỉnh Đồng Tháp). 

S   :  ừ 07   ờ đ   11 

  ờ 30   ú ;    ề :  ừ 13 

  ờ 30 đ   17   ờ     

       y l     ệ  (  ứ 

  y l     ệ  b ổ      )  
  

2. N                 Vă    ò    ă    ý đấ  đ                  (Địa chỉ: 

Quốc lộ 30, xã An Bình, huyện Cao Lãnh, tỉnh Đồng Tháp). 
 

3  H ặ            dị      bư                   

4  H ặ             y       web   e  ổ   Dị                             : 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn 

          y đị    

(tùy khách hàng) 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ thủ 

tục hành chính 

1                đư                                                          

                                                                       

            ặ            dị      bư                        ứ          ứ  

                                                     xe  xé                 

      x    đầy đ           ;   é  (    )    lư    ữ       đ ệ   ử               

    ở dữ l ệ        ầ   ề       ử  đ ệ   ử           

C  y      y            

                     

   y l     ệ  (không để 

quá 2 giờ làm việc)   ặ  

   y       đầ    ờ    y 

l     ệ         e  đ   

      ườ                 

    16   ờ         y  

  
-   ườ               ư  đầy đ     ư        x     e    y đị           ứ   

       ứ                        ư    dẫ  đ   d ệ   ổ   ứ           bổ       

        ệ          e    y đị           õ lý d    e   ẫ  P     y    ầ  bổ 

              ệ       ;  

- Trườ        ừ                         ứ          ứ                       

     õ lý d    e   ẫ  P      ừ             y                           ; 
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-   ườ             đầy đ         x     e    y đị           ứ          ứ  

                   l   G ấy                     ẹ     y            ; đ    

  ờ      y                ó   ẩ    yề  đ         y     e    y   ì    

  

2                đư              y             Cổ   Dị                     

       ứ          ứ                                                            

xe  xé                       x    đầy đ             

           0 5    y    

 ừ    y                 

       y   

 

  

  

-   ườ               ư  đầy đ     ư        x     ặ                ẩ  

  yề         y     e    y đị           ứ          ứ                  ó       

b        õ lý d      ư    dẫ          đầy đ      lầ  đ   ổ   ứ           bổ 

     đầy đ         x     ặ   ử  đú   đ            ó   ẩ    yề   V ệ        

b   đư          ệ              ứ   ă    ử    ư đ ệ   ử   ử        ắ      

  ườ  d       Cổ   Dị                   ; 
    

- N              ổ   ứ           đầy đ       lệ   ì        ứ          ứ      

                                       y                ó   ẩ    yề  đ  

       y     e    y   ì    

Bƣớc 

3 

Giải quyết thủ 

tục hành chính 

S                                      ừ                                  

       ứ          ứ  xử lý xe  xé     ẩ  đị            ì       d yệ          

       y                     : 

Ngay trong ngày làm 

  ệ    ặ    e    ờ       

        ấ      b   y   

 ầ        ấ  

  

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ):     

2. Giải quyết hồ sơ: Văn phòng đăng ký đất đai, trong đó:  

Ngay trong ngày làm 

  ệ    ặ    e    ờ       

        ấ      b   y   

 ầ        ấ  

  

2 1    ườ               ư  đ  đ ề    ệ         y    Vă    ò    ă    ý đấ  

đ       l          è    e        b   bằ    ă  b           õ lý d       d    

 ầ  bổ        e   ẫ  P     y    ầ  bổ               ệ        đ   ử       ổ 

  ứ                                                         ờ             y   

đư        l    ừ đầ               đ        

    

2 2    ườ             đ   y    ầ                   y  :     
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+ Phòng chỉnh lý và lưu trữ     

(Viên chức thẩm định, rà soát dữ liệu, thông tin cần cung cấp và chuyển Lãnh 

đạo phòng; Lãnh đạo phòng kiểm tra trình Lãnh đạo Văn phòng) 
    

+  Lãnh đạo Văn phòng xem xét, phê duyệt     

+ Văn thư đóng dấu và chuyển trả kết quả     

Bƣớc 

4 

Trả kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính  
(Kết quả giải 

quyết thủ tục hành 

chính gửi trả cho 

tổ chức, cá nhân 

phải bảo đảm đầy 

đủ theo quy định 

mà cơ quan có 

thẩm quyền trả 

cho tổ chức, cá 

nhân sau khi giải 

quyết xong thủ tục 

hành chính) 

C      ứ                                      ổ   e  dõ             ầ   ề  

đ ệ   ử        ệ    ư    : 
  

  

-       b        ổ   ứ           b      ư             ắ     ư đ ệ   ử  đ ệ  

        ặ           xã     đư    ấ   ó   ẩ    yề        é  đ             

       y                        ư     ờ        y đị    

-   ờ                  : 

S   :  ừ 07   ờ đ   11 

  ờ 30   ú ;    ề :  ừ 13 

  ờ 30 đ   17   ờ     

       y l     ệ  (  ứ 

  y l     ệ  b ổ      )  

-  ổ   ứ                               y                        e    ờ        

đị  đ             G ấy                     ẹ              (x ấ    ì     ấy  ẹ  

           )  C      ứ                              ẹ     y    ầ    ườ  đ   

              ý           ổ                  

-   ườ                              dị      bư                  (đă    ý 

  e   ư    dẫ       ư  đ ệ )  

-   ườ                     dị                  y                           

    b                                                                     

         P                                           đ         e        

    đ  đ                l           b                   

2.2. Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

a.1) Trường hợp thực hiện bằng hình thức trực tiếp hoặc bưu chính 

- X ấ    ì   C ứ             d  /  ẻ Că   ư        d  /   đị   d           /         đ                 

- X ấ    ì     ấy         ệ    ặ        ă                ổ   ứ  đ                 ổ   ứ  

- P     y    ầ        ấ             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ  (theo Mẫu số 03 ban hành kèm theo Phụ lục IA 

Nghị định số 136/2021/NĐ-CP, được sửa đổi, bổ sung bởi Điều 9 Nghị định số 22/2023/NĐ-CP). 

a.2) Trường hợp thực hiện bằng hình thức trực tuyến 
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 ệ        ứ    ấy         ệ    ặ        ă                ổ   ứ ;  ệ        ứ        y    ầ        ấ             dữ l ệ       

  ẩ  đ  đ      b   đ      ý bằ     ữ  ý       ườ              ó   ữ  ý      ì x ấ    ì   C ứ             d  /  ẻ Că   ư   

     d  /   đị   d           /             l            ở                dị          y    đ      ờ        ấ     đ ệ        d  

đ     

b) Số lƣợng hồ sơ: 01 b    

2.3. Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:  ổ   ứ                  ư  ;  ổ   ứ            ư          

2.4. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

- C        ó   ẩ    yề    y   đị  : Sở        y      M     ườ    

- C                        ệ : Vă    ò    ă    ý đấ  đ         Sở        y      M     ườ    

2.5. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:            dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ   

2.6. Phí, lệ phí:  

-   e    y đị       L           lệ             ă  b     y           l     ư    dẫ  L           lệ      

- Thông  ư    47/2024/  -  C    y 10       7  ă  2024          ưở                Q y đị    ứ           đ            

  ễ        lý     ử d                    ử d              dữ l ệ  đ  đ      b   đ   

2.7. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

Mẫ     03: P     y    ầ        ấ             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ  (Ban hành kèm theo Phụ lục IA Nghị định 

số 136/2021/NĐ-CP; được sửa đổi, bổ sung bởi Điều 9 Nghị định số 22/2023/NĐ-CP). 

2.8. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

           dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ                      b           ư    

2.9. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- L       đ      b   đ     27/2018/QH14    y 14       6  ă  2018  

- N  ị đị      27/2019/N -CP    y 13       3  ă  2019     C           y đị                   đ ề      L       đ      

b   đ   

- N  ị đị      136/2021/N -CP    y 31       12  ă  2021     C          ử  đổ   bổ             đ ề      N  ị đị      

27/2019/N -CP    y 13       3  ă  2019     C           y đị                   đ ề      L       đ      b   đ   

- N  ị đị      22/2023/N -CP    y 12       5  ă  2023     C          ử  đổ   bổ             đ ề          N  ị đị   

l         đ        đ         d           lĩ              y            ườ    

2.10. Lƣu hồ sơ (ISO): 
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Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư     2.2; 

-             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ  dư   d    b         ặ  

x ấ  b     ẩ  
Vă    ò   đă    ý đấ  đ   Vĩ     ễ  

C   b     ẫ    e         1    ề  9         ư    01/2018/  -VPCP 

   y 23       11  ă  2018          ưở    C      ệ  Vă    ò   

C           y đị                   đ ề     b ệ                N  ị đị   

   61/2018/N -CP    y 23       4  ă  2018     C         về th c 

hiệ         m t cửa, m t cửa liên thông trong gi i quy t th  t c 

hành chính.  
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Mẫu số 03 

(Ban hành kèm theo Phụ lục IA Nghị định số 136/2021/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ; được sửa đổi, bổ 

sung bởi Điều 9 Nghị định số 22/2023/NĐ-CP ngày 12 tháng 5 năm 2023 của Chính phủ) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

PHIẾU YÊU CẦU 

CUNG CẤP THÔNG TIN/DỮ LIỆU/ SẢN PHẨM ĐO ĐẠC VÀ BẢN ĐỒ 

Số: … 

 

Không thuộc Danh mục bí mật nhà nƣớc                                                  Thuộc Danh mục bí mật nhà nƣớc 

 

Kính gửi 
(1)
:…………………… 

Họ       :…………………… ……………………………   ……………… 

    S  Chứng minh nhân dân/s  thẻ Că   ư c công dân/s  định danh cá nhân/H  chi u 

…………     y  ấ : ……      ấ : ………  

     Qu c tị   (đ i v     ườ   ư c      ):……           

  i diện cho (Bên yêu cầu cung cấ ): ……………………………… ……  

 ịa ch : ………………………………………………………………   …     

  e        ă     ấy gi i thiệu s :…………………………………………     

Danh m c thông tin, dữ liệu, s n phẩ  đ  đ c và b   đ  yêu cầu cung cấp: 

 

 

STT 

Danh mục 

thông tin, dữ liệu, 

sản phẩm 

Khu vực 
Đơn 

vị tính 
Số 

lƣợng 

Mục đích sử dụng 

(Ghi  õ     đề     d  

án, công trình) 

Hình thức 

cung cấp 

       

- Bên yêu cầu cung cấp cam k t th c hiệ   đ ng thờ        b         ườ   ó l         đ n qu n lý và khai thác, sử d ng 
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thông tin, dữ liệu, s n phẩ  đ  đ c và b   đ  th c hiện nhữ     y định sau:  

- Khai thác, sử d ng thông tin, dữ liệu, s n phẩ  đú       đ        đề nghị cung cấp;  

- Không cung cấp, chuy     ư ng cho tổ chứ                đ  sử d ng vào m   đ        ;  

- Cam k t th c hiệ    e  đú     y định c   N    ư c về qu n lý và sử d ng tài liệu thu c Danh m c bí m        ư c (n u 

có); không sử d ng thông tin, dữ liệu b   đ  đư c cung cấ  đ  k t n i thành khu v c thu c ph m vi bí m        ư c 

 

 

DUYỆT CUNG CẤP
(2)

 

(Chức vụ, ký, họ tên, đóng dấu) 

..., ngày ... tháng … năm … 

BÊN YÊU CẦU CUNG CẤP 

(Ký, họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ghi chú: 
(1)

       ưở             ổ   ứ        ấ             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      b   đ  d yệ        ấ             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      

b   đ              d        b           ư   
(2)

 N ườ   ó   ẩ    yề    y đị             8   ề  21 N  ị đị      27/2019/N -CP d yệ        ấ             dữ l ệ         ẩ  đ  đ      

b   đ        D        b           ư        ó  ă  b   đề    ị      ấ   ó   ẩ    yề  
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