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Sb: 1069/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 08/11/2024 08:14:33 +07:00

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG LINH VU'C PO PAC BAN DO TREN DIA BAN TINH PONG THAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1069/0D-UBND-HC ngay 8 thang 11 nam 2024 ciuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap)

A. CAP TINH
I. Quy trinh thii tuc hanh chinh sira d6i, bé sung

1. Cip, gia han, cip lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

,

chu

Bworc

Nop hé so thi
tuc hanh chinh:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Kiém
soat thu tuc hanh chinh va phuc vu hanh chinh cong tinh Bong Thap (Pia chi:
Toa nha buu dién tinh Pong Thdp, sé 85 Nguyén Hué, phwong 1, thanh pho
Cao Lanh, tinh Pong Thap).

2. Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich

Séang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam vi¢c (thu
Bay lam viéc budi sang).

3. Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu céng cua tinh Déng Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh
(tuy khach hang)

Bwoc

Tiép nhian va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va phuc vu hanh chinh cong tinh
Pong Théap hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich coéng chirc, vién chic
tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xet, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cta ho 503 quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cdp nhat vao
co s& dit liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chic,
vién chirc tiép nhéan hd so phéi huéng dan dai dién td chure, ca nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong

ngay lam viéc (khong dé

qua 2 gio lam viéc) hoac
chuyen vao dau gi0 ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so va lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyen cho co quan c6 thim quyen dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i ho so duge nop truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua tinh,
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

Khong qua 0,5 ngay ké
tu ngay phat sinh h6 so
tryc tuyén

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hogc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chue, vién chic tlep nhan phai c6 thong
bao néu 1 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot 1an dé to chirc, ca nhan bd
sung day du, chinh x4c hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thyc hién thong qua chic ning gii thu dién tir, gl tin nhin téi
ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 16 thi cong chirc, vién chirc tai
Bd phan Tiép nhan va tra két qua va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh
(cap chirng chi)

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két qua
cong chirc, vién chirc xr Iy xem xét, thdm dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Vé cdp chieng chi hanh nghé do dac va ban do hang || 10 ngay
- Vé gia han/cdp lai/cdp déi chikng chi hanh nghé do dac va bin do hang I1 03 ngay
1. Tiép nhin ho so (B¢ phin TN&TKQ): 02 gio

2. Gidi quyét ho so: Phong Qudn ly dit dai, trong do:

2.1. Trudong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, So Tai nguyén va Moi
truong tra lai ho so kém theo thong bao bémg van ban va néu 13 1y do, ndi
dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri
cho t6 chire, ca nhan thong qua Bo phén tiép nhan va tra két qua. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so: 2,5 ngay

2.2. Trudng hop hd so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:

2.2.1. Vé cdp chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang IT

9,5 ngay (twong duwong
09 ngay + 04 gio)




+ Phong Quan Iy ddt dai

09 ngay

(Chuyén vién tham dinh, trinh Hoi dong danh gid ho so va to chire xét cap
chimg chi hanhvnghe do dac va ban do; In chitng chi hanh nghé do dac va
ban do va chuyén Lanh dao Phong,; Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh dao
So)

+ Lanh dao So xem xét, phé duyét

02 gio

+ Van thw dong déau va chuyén tra két qua

02 gio

2.2.2. Vé gia han/cdp lai/cdp déi chieng chi hanh nghé do dac va bin dé

2,5 ngay (twong dwong

Bwoc

hang I1 02 ngay + 04 gio)
+ Phong Quan Iy dat dai 02 ngay
(Chuyén vién tham dinh, in chiing chi hanh nghé do dac va ban dé dwoc gia
han/cap lai/cap doi va chuyén Lanh dao Phong, Lanh dao Phong kiéem tra
trinh Lanh dao So)
+ Lanh dao So xem xét, phé duyét 02 gio
+ Van thw dong déau va chuyén tra két qua 02 gio
Tra két qua gii Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhip vao so theo ddi ho so va phan mém 02 gic
quyét thi tuc
hanh chinh
(Ket qua giai

quyét thii tuc hanh
chinh gui tra cho
16 chirc, cd nhén
phdi bdo dam day
du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyen  tra
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc

dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién ta, dién
thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi véi ho so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen
tra két qua). Cong churc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky
theo hudng dan ctia Buu dién)

- Truong hop ndp ho6 so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh coéng tinh Pong Thap, khi di mang theo hd so

- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phat; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc (thu
Bay lam viéc budi sang).
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hanh chinh) gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so. ‘

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:
a) Thanh phz‘m hd so:
a.l) vé cdp chirng chi hanh nghé do dac va ban do hgng I1

-Pon dé nghi cip ching chi hanh nghe do dac va ban do theo Mau s6 12 Phy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sO
13,6/2021/ND -CP, duogc sira doi, bd sung bdi Diéu 9 Nghi dinh 6 22/2023/ND-CP kém theo 01 anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau
trang.

- Ban sao van bang, ching chi vé chuyén mon do co so dao tao hop phép cap; gidy ching nhan du stc khoe hanh nghé do co
s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, dugc
stra doi, bo sung boi Dicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP.

- Ban sao glay to chung minh la nguoi duge mién sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat.

-Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop da sat hach trudc ngay nop ho so dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

-Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP, dugc sira doi, bo sung boi Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP.

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoidc chirng nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang thoi gian 03 nam trudc
thoi diém chimg chi hét han.

- Giéy chirng nhan strc khée do co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du diéu kién theo quy dinh.

- Ban gdc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.

a.3) Vé cdp lai chieng chi hanh nghé do dac va bin do hang I1

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo Mau sd 12 Phu Iyc TA ban hanh kém theo Nghi dinh sO 136/2021/ND-CP,
dugc stra doi, bo sung boi Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP; kém theo anh mau c¢& 4x6 cm c6 nén mau trang hodc tep tin
chira anh mau chup tir ban chinh don dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau trang.

a.4) Vé cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang IT
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-Pon @& nghi cap lai chung chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sO 136/2021/ND-CP,
dugc stra doi, bo sung boi Dicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau trang hodc tép tin
chtra anh mau chuyp tir ban chinh don dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c¢& 4x6 cm c6 nén mau trang;

- Ban gdc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.

b) S6 Irgng hd so: 01 bo ho so gidy kém theo tép tin chira ho so.

1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan trong nudc.
1.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S Tai nguyén va Mbi truong.
1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
Két qua cua thu tuc cap, gia han, cap lai, cap doi chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II cap theo Mau s6 19 (Ban
hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira d6i, bo sung bai khoan 4 Bidu 9 Nghi dinh sd 22/2023/ND-CP)

1.6. Phi, I¢ phi: Chua quy dinh.

1.7. Tén mAiu don, miu to khai:

a) Ve cap chung chi hanh nghe do dac va bdn dé hang II

- Mau sb 12: Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phuy lyc IA Nghi dinh sd
136/2021/ND-CP, duoc stra d6i, bo sung boi Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- MAiu sb 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh keém theo Phy luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, dugc stra
d6i, bd sung boi Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Ching chi hanh nghé do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc sira
d6i, bd sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban @6 hang 11

- Mau s6 12: Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu Iyc IA Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP, duoc stra d6i, bd sung bai Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Ching chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc sira
d6i, bd sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh sd 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghi¢p/Cap nhat kién thuc chuyén mon (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh
s0 27/2019/ND-CP).

c) Ve cap lai/cap doi chitng chi hanh nghe do dac va ban do hang 11

Mau s6 12: Pon dé nghi cap 1a1/cap do6i ching chi hanh nghe do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghj dinh
s6 136/2021/ND-CP, duoc stra doi, bo sung bai Diéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).
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- Mau s6 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira
d6i, bd sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Vé cdp/gia han chiing chi hanh nghé do dac va ban dé hang II ,

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il dugc cap cho ca nhén c6 trinh d tir dai hoc tr6 1€n, c6 thoi gian it nhat 14 02 ndm lién tuc tham
gia hoat d@ng‘do dac va ban do6; ca nhan c¢ trinh dg trung cap hoac cao dang, c6 it nhat 1a 03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dap
ung dua cac diéu kién sau day:

- C6 du nang lyc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén moén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia cong viéc phu hgp v6i ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.

- D3 qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phép luat lién quan dén ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé. ‘

- D01 voi truong hop gia han ching chi hanh nghé do dac va ban dd hang II: Trong thoi han 30 ngay trude khi chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 hét han, néu ca nhan c6 yéu cau gia han chimg chi hanh ngh¢ da duoc cap thi gui ho so dé nghi gia han chung chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu
48 dén co quan da cap ching chi hanh nghe dé lam thu tuc gia han. Ching chi hanh nghé khong dugc gia han sau ngay chirng chi hét han.

b) Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I1

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cap lai trong truong hop ching chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.

c) Vé cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang I1

Chung chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap doi trong cac trudng hop ching chi hanh nghé bj rach nat, hu hong khong
thé sir dung duoc hodc khi ca nhan c¢6 yéu cau thay doi thong tin trong chimg chi.

1.9. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luét Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va
ban do.

- Nghj dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sd
27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai nguyén va méi trudng.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu B¢ phan lwu trir Thoi gian luu

- Nhur myc 1.2; Phong Quan ly dat dai Vinh vién
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- Chung chi hodc Vian ban tra 161 cuia don vi do1 vé1 ho so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.
- HO so tham dinh (néu co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va
tra két qua

Miu s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phi, dwoc siia
doi, bé sung béi Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh giti............... (Tén co quan cO tham quyén cap ching chi)
L HO VA BN, o e
2. Ngay, thang, nam sinh: ..ottt
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4. S6 Chang minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan/Ho chiéu ... ngay cép: ...... noi cap:

5. Dia chi thuong tri: s6 nha, thon/duong pho .....................; xd/phuong/ thi tran ...
huyén/quan/thixa............ tinh/thanh pho.............

6. S6 dién thoai:..................... Email: ..ot

7. Bon vi cdng tac (néu co)...

8. Trinh d6 chuyén mon (ghl 10 chuyen nganh dao tao) e

9. b3 hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban d6 ngay ... thang ....

nam......... L OO UPRPPTPN
10. M s chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co): ..
11. Thoi han ¢6 hiéu luc cta chimg chi hanh nghé da du’O’c cap dén ngay (néu co):....
Pé nghi dugc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:
a) Cap ching chi hanhnghé .........oovvvvvneen. ] @
Hang: ......... Noi dung hanh ngh& @: oo e,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... ndm .....:

- Diém kién thirc phap luat @
- Diém kinh nghiém nghé nghiép ©®

b) Cép lai chiing chi hanhnghé ..................... L] @

Ly do dé& nghi cap lai Ching Chi: ......ooovieeieie et e,
¢) Céap ddi chung chi hanh nghé ..........co.ovueee.e. ®

Ly do d& nghi cap lai Ching Chi: .......ooueei it e
d) Cap ddi chung chi hanh nghé........................ @

Ly do dé nghi cap lai ching Chi: ..........coooiii et e
d) Gia han chimg chi hanh nghé.................... []....@

Ly do dé nghi cap lai ching Chi: ..........oooiiii e e
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Toi xin chiju trach nhiém vé toép bo noi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va ban dd theo diing
noi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky, ho tén)
Ghi chu:
@ Ghi pht hop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lua chon va chi danh ddu vao mot 6 phu hop voi don dé nghi.
®) Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Miu s6 13
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu, diroc sira
do6i, bo sung boi Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG
5 (oI 7 T (=] o RS USS
Ngay thang nam sinh: .. ...,
S Chirng minh nhan dan/s6 thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan/Ho chiéu ... ngay cap: ...... noi cap:
Dia chi thuong tra: SO nha, thon/duong phé ........; Xd/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............
M3 86 DA0 NIEM XA NOL: +.vvveeerrerircrierieseri e
Thoi gian dong bao hiém xa hoi ®: tir thang....nam .. dén ...thang.. ndm.
Trinh dO chuy€n MON:........coooiiiiiiiieice e

T chie xac nhan OO

’ M3 s6 chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cép: ................. ngéy
(671 Co quan cap:.

Il. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

STT

Vi tri dam nhiém,
co quan thuce Thoi gian tham
hién gia

Tén dé an, du an, thiét ké ky thuat -
du toan nhiém vu do dac va ban do | N§i dung cong viéc da tham gia
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To1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding sy that, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém trude phap luat.

...... , ngay......thang.....nam... ... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi cha:

(1) Thoi gian dong bao hiém xa hoi tai to chiic x4c nhan.

2 T6 chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac cia cd nhan tham gia thyc hién nhiém vu do dac va ban dd tai don vi minh va
chiu trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhin da cong tac tai nhidu t6 chirc thi tai mdi to chirc cong tac ca nhan
phéi c6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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Miu sb 19
(Ban hanh kém theo Phy luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu; duoc sia d6i, b6 sung béi khoan 4 Piéu 9
Nghi dinh so 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)
Trang 1, trang 4

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd gdm 4 trang mdi trang c6 kich thudce 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong déng mau vang nhat.

Trang 2 trang 3
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CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN O

2 Chir ky cua nguoi
Anh 4X6 duoc cap chimg chi
(Pong dau néi ciia
co quan cdp chimg

chi)

D VARG .ciiiiiiiisminiiiionns AR va Pt A B 4a s WL R e s asa Rk s
Ngay thing nim smh: ........AS L4 A SR NE NS

S6 Chimg minh nhan dan/sé thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhin: ............ ngdy cap.......... 1 L R 1, R S T e

Trinh d6 chuyén mén: .

CO ST A0 THOC «.ocininerernciasnrsuesaaciass iR ey oo Bltn oo RS

Hinh thirc chimg chi: (cip mai, cip déi, cap lai, gia han).
Chimg chi co gia tri dén ngay...... thang....... nam.......

Néi dung dwge hanh nghé do dac va bin do:

L o SOOI I S e & e S S S e s e s S 3
O S ST e N L T R R ;
D B e Tl T e N B 2 L s S et s :
BN AN o BB s amiin s s :
i 0 SR TR AR Tt B A R e S
......... ,ngay ....thang.....nam... .......

THU TRUONG CO QUAN
(Chire v, ky, ho tén, dong dau)
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Miu s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phit)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC CHUYEN
MON

2. Trinh dQ ChUyEn MON: ....ccooiiiiiiiiiii e
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ™) (bao nhiéu nam, thang): ................

4. Don Vi cONG tAC (NEU CO): .oovvveiriiiiiiiiiii ettt

6. Qué trinh hoat dong chuy&n mén hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian hanh Noi dung hanh nghé/ cip

ngh‘é/’czflp nhat Don vi cong tzic_/ HOi.lt nhit kién thirc do dac va
kieén thirc do dac va dong doc lap (Ghiro tén : bin d . Ghi chi
béin db don vi, 3 dign thogi lién | . s e e danh hanh
(Tt thang, nam dén h¢) 2

thang, nam) nghé do dac va ban do)
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T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, n€u sai to61 hoan toan chiu trach nhiém./.

o , ngay........ thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chire vu, ky tén, déng dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian lam viéc sau khi c6 bang cap chuyén mén dau tién.
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2. Cung cip thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban dd

2.1. Trinh twr, cach thire, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh:

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hé so thi
tuc hanh chinh

1. Nop tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh DPong Thap (Pia chi:
Toa nha buu dién tinh Pong Thdp, sé6 85 Nguyén Hué, phwong 1, thanh pho
Cao Lanh, tinh Pong Thap).

2. Nop truc tiép tai Van phong Pang ky dat dai tinh Pong Thap (Pia chi:
Quoc 16 30, xd An Binh, huyén Cao Lanh, tinh Pong Thdp).

3. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

4. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Séang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phat; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam vi¢c (thu
Bay lam viéc budi sang).

Khéng quy dinh
(tby khéach hang)

Bwoc

Tiép nhian va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va phuc vu hanh chinh cong tinh
DPoéng Théap hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién chic
tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cta ho 503 quet (scan) va luu trix ho so dién tir, cp nhat vao
co s& dit liéu cia phan mém mat cira dién tir cua tinh.

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, cong chiic,
vién chirc tiép nhéan hd so phéi huéng dan dai dién td chtrc, c4 nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong

ngay lam viéc (khong dé

qua 2 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gi0 ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 16 gio hang ngay.
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- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so va lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i hd so duogc nop truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so.

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac hoic khong thudc thim
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chic tiép nhan phai c6 thong
bao néu 18 1y do va huéng dan cu thé, ddy du mot lan dé to chie, ca nhan bo
sung day du, chinh x4c hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chic ning gii thu dién tir, gii tin nhin t6i
ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

- Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi cong chirc, vién chirc tai
Bo phan Tiép nhan va tra két qua va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng quéa 0,5 ngay ké
tu ngay phat sinh ho6 so
tryc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két qua
cong chirc, vién chirc xtr Iy xem xét, thdm dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

Ngay trong ngay lam
viéc hodc theo thoi gian
thdng nhét véi bén yéu

cdu cung cap

1. Tiép nhin ho so (Bg phin TN&TKQ):

2. Gidgi quyét hé so: Vin phong ding ky dit dai, trong do:

Ngay trong ngay lam
viéc hodc theo thoi gian
thong nhét véi bén yéu
cau cung cap

2.1. Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét, Van phong Dang ky dat
dai tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu 1 1y do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé giri cho to
chirc, ca nhan thong qua B phan tiép nhan va tra két qua. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so

2.2. Trudng hop hd so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:
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+ Phong chinh Iy va luu trir

(Vién chirc tham dinh, ra sodt dir lidu, thong tin can cung cdp va chuyén Lanh
dao phong; Lanh dao phong kiém tra trinh Lanh dao Vin phong)

+ Lanh dao Van phong xem xét, phé duyét

+ Van thw dong déau va chuyén tra két qua

Buoce

Tra két qua giai

quyét thi tuc
hanh chinh
(Ket qua giai

quyét thi tuc hanh
chinh gui tra cho
16 chire, cd nhdn
phdi bdo dam day
du theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém
dién tr thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip co tham quyén cho phép d6i v6i ho so
giéi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuec tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan ctia Buu dién)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai bd phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Kiém soat thi tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh cong tinh Pong Thap, khi di mang theo ho so
géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan ho so.

- Thoi gian tra két qua:
Séang: tir 07 gid dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam vi¢c (thu
Bay 1am viéc budi sang).

2.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so:

a.1) Truwong hop thuc hi¢n bing hinh thivc truc tiép hodc buu chinh
- Xuat trinh Chimg minh nhan dan/thé Can cude cong dan/so dinh danh ¢4 nhan/h¢ chiéu ddi v6i c4 nhan,
- Xuat trinh gidy gioi thi¢u hodc cong van cua co quan, t6 chie doi v6i co quan, to chic

- Phleu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do (theo Mdu s6 03 ban hanh kém theo Phu luc IA

Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, duwoc sira doi, bé sung boi Bzeu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
a.2) Truwong hop thuce hign bing hinh thivc truc tuyén
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Tép tin chia gidy gidi thiéu hodc cong vin cua co quan, td chirc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu, san
pham do dac va ban db va ky bang chit ky sd. Truong hop khong co chir ky sé thi xuét trinh Chimg minh nhan dan/thé Can cudc
cong dan/sd dinh danh c4 nhan/hd chiéu khi 1am tha tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, déng thoi cung cép sb dién thoai di
dong.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

2.3. Poi tuwong thuc hlen thi tuc hanh chinh: T6 chtc, c4 nhan trong nudc; td churc, ca nhan nude ngoai.

2.4. Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mo truong.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Vin phong Diang ky dat dai thudc S& Tai nguyén va Mbi truong.

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do.

2.6. Phi, I¢ phi:

- Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

- Thong tu s6 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2024 ctia B truong Bo Tai chinh Quy dinh murc thu, ché do thu, nop,
mién, quan 1y va str dung phi khai thac, sir dung thong tin dit liéu do dac va ban do.

2.7. Tén mau don, mfiu to khai:

Mau s6 03: Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit li¢u, san pham do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh
s6 1 36/2021/ND-CP; duoc sira doi, bé sung béi Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP).

2.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd khong thugc pham vi bi mat nha nuéc.

2.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dicu ctia Luat Po dac va
ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu stra do6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc tai nguyén va méi trudng.

2.10. Luu ho so (ISO):
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Thanh phan hb so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Thong tin, dit li€u, san phém do dac va ban dd dudi dang ban sao hoac
xuat ban pham

Vin phong diang ky dét dai

Vinh vién

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B9 trudéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh
sO 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cra, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua
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M4iu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phi; dwoc sira doi, bo
sung béi Piéu 9 Nghi dinh sé6 22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 ndam 2023 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
S6: ...
Khong thugc Danh muc bi mét nha nwée [] Thudc Danh muc bi méat nha nwoc [ ]
Kinhgui @
HoO VA 1N
S6 Chizng minh nhan dan/sé thé Can cuéc cdng dan/sé dinh danh c& nhan/Ho chiéu
............. ngay cap: ...... noi cip: .........

Qudc tich (ddi véi ngudi nudCngoai):................
DPai dién cho (B&N YEU CaU CUNG CAP): +.vvevrinriieiiriiieeeeeeeeee e,
DA CNI Lo

Danh muc théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Danh muc Pon ; Muc dich sir dung . .
STT | thong tin, dir li¢u, Khu vye vi tinh luf)’(:l (Ghi 10 tén d¢ an, du I_CI::Ih t:lélll’c
san pham ng an, cong trinh) g cap

- Bén y&u cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi thong béo cho ngudi co lién quan dén quan ly va khai théc, sir dung
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théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban do thyc hién nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, sir dung théng tin, dit liéu, san pham dung muc dich khi dé nghi cung cap;

- Khéng cung cap, chuyén nhuong cho t chirc, ca nhan khac dé sir dung vao muc dich khéc;

- Cam két thuc hién theo dung quy dinh ctiia Nha nuéc vé quan ly va sir dung tai liéu thuoc Danh muc bi mat nha nuée (néu
cd); khong st dung thong tin, dit liéu ban dd dwoc cung cp dé két ndi thanh khu vuc thuéc pham vi bi mat nha nudc

) ) ..., NgAy ... thang ... nam ...
DUYET CUNG CAP? BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chirc vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi cha:

W Thy truéng co quan, td chirc cung ce”ip thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd duyét cung cép thong tin, dit li€u, san phém do dac va
ban do khong thudc danh muc bi mét nha nuéc

@ Nguoi ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 8 Piéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP duyét cung cip thong tin, dit liéu, san phim do dac va
ban d6 thuéc Danh myc bi mat nha nudce khi c¢6 vin ban dé nghi ciia cip co thim quyén
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