PHAN 11

S6: 1031/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 22/09/2022 10:44:10 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET

CUA SO CONG THUONG, BAN QUAN LY KHU KINH TE

(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 1031 /0P-UBND-HC, ngay 22 thang 9 ndm 2022 cia Cha tich UBND tink Pong Thap

LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE
1. Cap Giay phép thanh lap Vin phong dai di¢n cia thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam - 2.000063.000.00.00.H20
1.1. Trinh tw, cach thuc, thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh

Trinh tyw Thoi giap Ghi
TT thuc Céch thwrc thuc hién giai quyet hi
hién (ngay) chd
- Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu | Sang: Tur 7 gio
Nop ho | kinh té) tai Trung tAm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phyc vy hanh chinh cong (S6 85, duong | dén 11 gio 30
] so'thi | Nguyén Hug, phuong 1, thanh phb Cao Lénh, tinh Bong Thép) Chiéu: Tu 13
Buwoéc R . A , N . X
1 tuc hanh | - Hoac ndp qua bu’u’chmh cong ich _ o ‘ gio 30 den 17
chinh | - Hoac ndp truc tuyen mac d6 3, muic do 4 tai website cong Dich vu cong cia tinh Bong Thép gio cua cac ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn lam viéc theo
quy dinh
1. D6i v6i hd so dugce nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua (goi tat B phdn mét | Sau khi tiép nhan
£ cia) hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cdng chic, vién chirc tiép nhan hd so | cdng  chic/vién
Tiep . Y " X o 1A 5 . -2 , , , b . A , , A A
Ahan va tai Bo phan tiep nhan Va.tra két qua xem xét, kiém tra _t1nh chlnh‘xac,‘day du cua hQ so; quét | chac B pha,qm
ch[Jyén (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua phan mém mot cira dién tir caa | mot ciga chuyén
Buwéc hd so thi tinh ‘ ‘ i q | ngay ho so tro_ng
2 tuc hanh a) Tru’(‘)fr\lg ho_rp hé‘sor chua day du, Chi}’lhAXéCNth,eO quy dinll hué'r_lg dan cho téqchfrc, ca r\whén _b6 ngay Iamq w\éc
.chl'nh sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | hoac chuyén vao

hd so (mau s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (mau s6 03 caa Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi
véi truong hop



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi céng chic, vién chiic Bd phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat hd so vao phadn mém mét cira dién tir va l1ap Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua (mau sb 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan cd tham quyén dé giai quyét theo quy trinh

nhan sau 15 gio
hang ngay

2. bbi vOi ho so dugc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong chirc, vién
chtre tiép nhén hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c,
day du cta ho so

a) Trudong hop hd so chua day du, chinh xac hoidc khong thudc tham quyén giai quyét theo quy

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

, truc tuyén
dinh, can pé,‘céng Chlfl’C,‘Viénq clp’lc tiép nhan phéiq co théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hl,rc'mg
dan cuy thé, 'day du mot lan d€ t6 chire, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hodc guri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chuce nang gui thu dién tr, gui
tin nhan téi nguoi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh
b) Néu hd so cua to chiic, ca nhan day du, hop Ié thi can bd, cdng chic, vién chirc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh
Sau khi tiép nhan ho so tir bo phan mot cira, cong chic, vién chirc xem xét, tham dinh ho so, 07 ngay
trinh phé duyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2.Giai quyét ho so
Giai a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Ia;lt - Cong chirc tham dinh, trinh cp c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao hé théng
, AUYEL | thang tin mot cira dién tir va chuyén két qua giai quyét hd so cho b phan mot cira
Buwoc | tha tuc —— :
. + Chuyén vién 04 ngay
3 hanh ~ - -
. + Lanh dao phong 01 ngay
chinh — - -
+ Lanh dao S¢& 01 ngay
+ Van thu 0’5 ngay

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so

Déi vai ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, cong chirc giai quyét ho so bao
c4o cap cd tham quyeén tra lai hd so va thong bao bang van ban néu rd ly do, noi dung can bod
sung, hoan thién hd so théng qua bd phan mot ctra. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua

Thoéng bao tra lai
khéng qua 03
ngay lam viéc ké




ctia phan mém mét cira dién tir. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, thai han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so

tir ngay tiép nhan
ho so

Bwéc | Tra hé

4 so, két
qua giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh

Cong chirc tai bo phan mot cua tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va phan mém mot cia
dién tr, thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét truée qua tin nhin, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang
x& hoi dugc cap co tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi
han quy dinh

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 18 phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua. Truong hop to chirc, ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vy buu chinh
thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi dugc thuc hién qua dich vu buu chinh;
truong hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cap huyén khi di mang theo hd so gdc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu céng truc tuyén
(néu co)

Tb chirc, c& nhan
dén nhan két qua
tai B6 phan mot
cra theo thoi
gian quy dinh
Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio
30; chiéu: tr 13
gio 30 dén 17
gio cha cac ngay
lam viéc

1.2. Thanh phan, s6 lugng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

1. Pon dé nghi cap Giay phép thanh lap Van phong dai dién do dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai ky (mau MP-1

ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bo Cong Thuong).
2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to ¢d gia tri twong dwong ctia thuong nhan nudc ngoai.
3. Van ban ctia thuong nhan nudc ngoai ci/bd nhiém ngudi dimg dau Van phong dai dién.

4. Ban sao béo cao tai chinh c6 kiém todn hoidc vin ban xac nhan tinh hinh thuc hién nghia vu thué hoc tai chinh trong nam tai chinh
gan nhat hoac giay to ¢0 gia tri trong duong do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén noi thuong nhan nudc ngoai thanh lap cap hoac xac nhan,

chiing minh su ton tai va hoat dong cua thuong nhin nudc ngoai trong nam tai chinh gan nht.

5. Ban sao ho chiéu hoic gidy ching minh nhan dan hodc thé cin cude cong dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hoac ban sao ho chiéu (néu

14 nguoi nudc Ngoai) cia ngudi ding dau Vian phong dai dién.
6. Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong dai dién bao gom:




+ Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hozc ban sao tai liéu chimg minh thuong nhan ¢ quyén khai thac, sir dung
dia diém dé dit try s¢ Van phong dai dién.

+ Ban sao tai liéu vé dia diém dit tru s Van phong dai dién theo quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap
luat co lién quan.

7. Tai liu quy dinh tai diém 2, 3, 4, 5 (ddi véi truong hop ban sao ho chiéu cua ngudi ding dau Van phong dai dién 13 nguoi nudc
ngoai) phai dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy tor ¢6 gia tri
twong duong cua thuong nhan nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan l1anh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai chirng nhan
hoac hop phap hoa l&nh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

1.3. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

1.4. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai ’ o

1.5. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu kinh te, Khu cong nghiép, khu che xuat,
khu cong nghé cao

1.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

1.7. Phi: Phi cap gidy phép: 3.000.000 dong/giay phép

1.8. Tén miu don, miu to khai: Mau Pon dé nghi cip gidy phép thanh Iap vin phong dai dién theo mau MP-1 Thong tu
11/2016/TT-BCT

1.9. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién TTHC:

+ Thuong nhan nudc ngoai duoc thanh lap, dang ky kinh doanh theo quy dinh cua phép luat quc gia, ving 1anh tho tham gia
diéu woc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoidc duoc phap luat cac qudc gia, ving 1anh thd nay cong nhan.

+ Thuong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhat 01 nam, ké tir ngdy duogc thanh 1ap hodc dang ky.

+ Trong trudong hop Gidy ding ky kinh doanh hoac gidy to c6 gia tri twong duong cta thuong nhan nudc ngoai cd quy dinh
thoi han hoat dong thi thai han d6 phai con it nhat 1a 01 nim tinh tir ngay ndp ho so.

+ Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién phai phi hop véi cam két cua Viét Nam trong cac diéu wéc qubc té ma Vieét
Nam la thanh vién.

+ Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong pht hop véi cam két caa Viét Nam hozc thuong nhan nudc
ngoai khdng thudc qudc gia, ving 13nh thd tham gia didu wéc qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién, viéc thanh 1ap Vian phong dai



dién phai duoc su chap thuan cua Bo truéng, Tha trudng co quan ngang Bo quan 1y chuyén nganh (sau day goi chung 1a Bo truong
B6 quan ly chuyén nganh).

1.10. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Piéu 10 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong
dai dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Nghi dinh 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phu guy dinh vé quan Iy khu cong nghiép va khu kinh té.

+ Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta Bo Cong Thuong Quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia Thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 09 nim 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap
gidy phép thanh lap van phong dai dién cua toé chuc xUc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

* Ghi chi: Phan in nghiéng la ndi dung sira doi, bd sung/thay thé.

1.11 Luwu ho so ISO

Thanh phan hé so lwu

Bo phan lwu triv

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra loi cua don vi d6i véi ho so
khong dap ¢ng yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu cd)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Quan ly thuong mai
cua S¢ Cong Thuong hoac
Phong chuyén mén cua Ban
Quan ly Khu Kinh té

T 02 nam sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trir cua So/
Ban Quan ly Khu kinh té
theo quy dinh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mdt ctra lién thong trong giai quyét thii tyc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tir 01 nam sau d6 chuyén
ho so dén kho Iuu trit cia
Sa/Ban Quan ly Khu kinh té




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP/CAP LAl GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghi€P) ........ccoeeeevveeveeeveerereeereeiseeseeenen,

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit iN N0A) ..........cccevevvevieeveeieeeee e,
Tén thuong NAN VIEL TAL ........covevevieieeiieeiecee ettt

Gidy phép thanh lap/Ping ky doanh nghiép/M4 sé doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan cap: ...

Vin phong dai dién di dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu cd):
Viin phong dai dién s6 1:

Mau MP-1

Pia Diém, ngdy... thang... nam...

Tén Van phong dal GIEN: .....ceoiiiiieiie e

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién s6:... Ngay cip.../.../... Co quan cap: ............

IMI SO TUE: ...ttt sttt ettt

bién thoai: ................ FaX: woverceercierennans Email: ........ Website: (Néu €0) .....vvevevennen

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€N: .......coecvveiieeiii e

Vian phong dai didN SO ..te. oo, (khai bao tuong ty nhu trén)

Vin phong dai dién da dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao gdm ca cham dut hoat dong theo Khoan 1 Diéu

18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dign s6 ...:

Tén Van phong dal QiGN .......ooiiiiiiiie e
Giay phép thanh lap Vian phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan Cap: ...........



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Noi dung hoat dong ctia Van phong dal digN: .......ccevveiiiiiniiiiie e

Thoi Biém Co quan cip Gidy phép cong bé viéc chdm dut hoat d6Ng: ........v.vveeeeeeee.

Vian phong dai didN S8 ...te .. i (khai bao twong tu nhu trén)

Pé nghi cp (cip lai)! Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién so ... 2 nhu sau:

Tén Van phong dal QiGN .......ooiiiiiiiiiie e e

Tén giao dich DANG NG ANN: ...t

TEN VIBE TAL (NEU COY: oottt en e eneseees

Pja Diém dit tru s& Vian phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd).........coceeeeeeveeeeeeceeeeeens
Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong VIEC thuC higN)-.......cceviviiiiiiic e
Thoi han ctia Gidy phép thanh 18p: ......ooee e

Nguoi dimg dau Van phong dai diénd:

[ [ V2 =1 GIGItINN: Lo

QUBC TICR .ottt ettt ettt en et e et

S6 dinh danh c& nhan/Ching minh Nhan dan/Ho ChiGU: ......c..oveveeeeeeeeeeeeeeeee e

NGAY CAP ../e./ e o NOT CAP: v eteses st es st ent sttt st ene s enean s

Noi ding ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tri (d6i Vi ngudi VIt NamM): .....c.oveevveveeeeeeeeeeeseeesee e,
Chung t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua noi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh caa Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP phap luat Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nuwdc ngoai
Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (néu co)

! Thuong nhan lya chon cap hoac cap lai (viéc cap lai p dung cho truong hop cap lai theo Khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).
2 Thuong nhan tu khai béo trén co sé thir ty cac Vian phong dai dién da dugc cap phép trude do.
3 Trudng hop ngudi dimg dau Vin phong dai dién 1a ngudi Viét Nam da duoc cap sb dinh danh c& nhan, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh ca nhan.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Mau GP-1
UBND TINH BONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAN QUAN LY ...

Pia diém, ngay .... thdng...... nam ....
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

SO: veeeerneeerrnenennne
Cap lan dau: ngay ... thang .... nam .....
Diéu chinh lan the: ..., ngay ... thang ... nam ....

Gia han lan thie: ....., ngay ... thang ... nam ...
Cap lgilanthiz - ....., ngay ... thdng ... ndm ...
(Cdp lai trén co so gidy phép so .........., ngay ... thang ... .... nam .....)

GIAM POC SO CONG THUONG PONG THAP/TRUONG BAN QUAN LY ...

Can cir Ludt Thuwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,

Can cir Nghj dinh sé 07/2016/NB-CP ngay 25 thang 01 niam 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét Lugt Thiong mai vé Vin phong
dai dién, Chi nhanh cua thuong nhdan nuwoc ngoai tai Viét Nam;

Can cit Théng tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia Bé Cong Thirong hwdng dan thuc hién Ngh; dinh sé 07/2016/ND-
CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét Ludt Thiong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia thwong nhdn mieéc
ngoai tai Viét Nam;

X6t DON A NGNG ..o eecee CU e oot e e et e e e e et e e e,

QUYET PINH:

picu 1. Cho phép: (ghi bang chit in  hoa tén  thwong nhan  bang tiéng  Anh)



- Giay phép thanh lap/Ping ky doanh nghiép/M& sé doanh nghiép: ... Ngiy cép: ./.../..... Co quan cap:
-DPiachitrusd chinh: ...
dugc thanh lap Van phong dai diéntai ......................... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung wong).
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa,ddm tén Vin phong dai dién trong Don d& Nghi) .......oovveeiiniiiie e
- Tén giao dich bing tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong Pon d& nghi)
= TEN VIBEEAL: (NEU CO) vt el
Piéu 3. Pja chi try s¢ Van phong dai dién
........................................ (ghi dia diém dit try s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dung dau Vian phong dai diént
Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ............... Gidi tinh: .................
QUBC TR e e
S6 dinh danh c& nhan/Chiing minh nhan dan.Ho chiéu: .............covviviiiiieei
Ngay cap: ..../....[........ NOT CAP: .o,
Noi ding ky thuong tra: (d6i voi ngudi nudc ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i voi nguoi Viét Nam):

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vian phong dai dién: (ghi cu thé trén co so dé nghi cta thuong nhan nuéc ngoai, phi hop Luat Thuong
mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).
1

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngay ...... thang .....nam...... dén hét ngay ..... thang ... nam ......

Piéu 7. Gidy phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (MOt) ban CAp cho ......ooveeiieiie e ; 01 (mot) ban luu tai
S¢ Cong Thuong Bong Thap/Ban Quan 1y ...../.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

L Truong hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cip s6 dinh danh c& nhan, chi ghi ho va tén, sé dinh danh ca nhan.



2.1. Trinh tu, cach thirc, thi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

2. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam 2.000450.000.00.00.H20

Trinh Thoi giap Ghi
TT | twthuc Céch thac thuc hién giai quyet .
" ; cha
hién (ngay)
Nop ho | - Nop ho so truc tiep tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (So Cong Thuong, Ban Quan ly | Sang: Tur 7 gio dén
so thit | Khu kinh té) tai Trung tm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong (Sé | 11 gio 30
Buéc | tuc |85, duong Nguyén Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lénh, tinh Bong Thép) Chiéu: Tur 13 gio 30
1 hanh | - Hodc ndp qua buu chinh céng ich dén 17 gio cua cac
chinh | - Hoac nop truc tuyén mic do 3, mutc do 4 tai website céng Dich vu ¢ng cua tinh Bong Thap | ngay 1am viéc theo
http://dichvucong.dongthap.gov.vn quy dinh
1. P6i v6i ho so duoc nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (goi tat B phdn
mét ciza) hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cdng chirc, vién chirc tiép nhan
Tidp hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy du caa hd | Sau  khi ti€::p nhan
han s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot cua | cong chac/vién chuc
vz‘;l dién tr caa tinh ‘ ‘ i 7 o Bo phan mot ‘cfra
chuyén a)q Truong hqp h_6 SO ghua day du, chinh xa’}c t}AleO quy dinh huc’rng dan .c,ho tfi chgrc, ca nhan | chuyen r\19ay\ ho SO
Buwéc hd so b6 sung hoap thién [16 80 theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu cau bo sung, | trong ngay lam V|§ac
2 X hoan thién ho so (mau s6 02 cta Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) hoac chuyén vao dau
thi tuc \ \ Ai oA A b: A1 % Ky Ki prh R I N N <A
hanﬁ b) T’ruo‘ng hqp:cu C!‘]OI nhan ho so phai néu ro ly do theo ma}u Phiéu tur choi tiep nhan giai gio ngay Iam_ Viéc
chinh quyet ho so (mau so 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ) tiecp theo doi Vvéi

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cdng chiic, vién chiac Bo phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat hd so vao phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (mau s6 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh

trrong hop nhan sau
15 gio hang ngay

2. Poi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong chue,
vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day di cia ho so

Khéng qua 01 ngay
ké tir ngay phét sinh
hd so truc tuyén



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai quyét theo
quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan phai cé théng bao, néu rd ndi dung, 1y do
va hudéng dan cy thé, diy da mot lén dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc
giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang
gui thu dién tur, gui tin nhin t&i nguoi dan cua Cong Dich vu cong cua tinh

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong chic, vién chic tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh

Sau khi tiép nhan ho so tir bo phan mét cira, cong chic, vién chiic xem xét, tham dinh ho 05 ngay
s0, trinh phé duyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2.Giai quyét ho so
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
- Cong chirc tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thdng tin vao hé théng
Giai | théng tin mot cira dién tir va chuyén két qua giai quyét hd so cho bo phan mot cira
quyét | + Chuyén vién 03 ngay
Bwéc | tha tuc | + Lanh dao phong 0,5 ngay
3 hanh | + Lanh dao S& 0,5 ngay
chinh | + Van thu 0,5 ngay
b) Trudong hop cé quy dinh phai tham tra, xac minh ho so Théng béao tra lai
Déi vai ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, céng chuc giai quyét ho so | khdng qua 03 ngay
bao cdo cap c6 tham quyén tra lai hd so va thong bao bang van ban néu rd Iy do, ndi dung | 1am viéc ké tir ngay
can bo sung, hoan thién hd so thong qua bd phan mot cira. Thong bao dugc nhap vao muc | tiép nhan ho so
tra két qua cua phan mém mat cira dién tir. Thoi gian thong béo tra lai hod so khong quéa 03
ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so
Buéc | Tra hd [Cong chuc tai bo phan mot cira tra két qua nhap vao s6 theo ddi ho so va phan mém mét cira | To chire, c4 nhan dén
4 so, két | dién ta, thuc hién nhu sau: nhan két qua tai Bo

gua giai




quyét
tha tuc
hanh
chinh

- Théng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu dién ti, dién thoai hodc qua
mang x& hoi duoc cp ¢6 thim quyén cho phép ddi véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh
trudc thoi han quy dinh

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Céng chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua. Truong hop td chire, ca nhan di dang ky nhan két qua qua dich
vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va cude phi dugc thuc hién qua
dich vy buu chinh; treong hop nop hd so qua dich vu c¢ong truc tuyén, khi nhan két qua truc
tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén khi di mang theo ho so gbc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bo tiép nhan ho so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua
Cong dich vu ¢ong truc tuyén (néu co)

phan mot cta theo
thoi gian quy dinh
Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30; chiéu: tur
13 gior 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam
Viéc

2.2. Thanh phan, s6 lugng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

al. Truong hop cap lai do thuong nhan chuyén dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién tir mot tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong, hoic khu vuc dia Iy thuoc pham vi quan 1y caa mot Ban quan 1y dén mét tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac hoic khu vuc

dia ly thuoc pham vi quan ly ciia mét Ban quan ly khac:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién theo mau cua B Cong Thuong do dai dién c6 tham quyeén cia
thuong nhan nudc ngoai ky (Mau MP-1 ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bd Cong Thuong).
- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Vian phong dai dién gii Co quan cap Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a, Khoan
1 biéu 36 Nghi dinh 07/2016/ND-CP (Mau TB ban hanh kém theo Thong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bo Cong

Thuong).

- Ban sao Giay phép thanh lap Van phong dai dién da duoc cap.
- Tai liéu vé dia diém dy Kién dit tru s& Vian phong dai dién noi chuyén dén bao gom:

+ Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hoac ban sao tai liéu chirg minh thuong nhan c6 quyén khai thac,

st dung dia diém dé dat try s¢ Van phong dai dién.




+ Ban sao tai liéu vé dja diém dy kién dat tru s¢ Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai phai pht hop véi quy dinh
cua phap luat Viét Nam vé diéu kién an ninh, trat tu, an toan vé sinh lao dong va cac diéu khoan khac theo quy dinh cua phép luat.
Van phong dai dién khong dugc cho mugn, cho thué lai tru so.

a2. Truong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mat, bi hay hoai, bi hu hong hoac bj tiéu haty dudi moi hinh thic:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién do dai dién cd tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky
(Mau MD-2 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bo Cong Thuong).

b) Sé lugng ho so: 01 bo

2.3. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2.4. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai ’ o

2.5. Co quan giai quyet thia tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu kinh te, Khu cong nghiép, khu che xuat,
khu cong nghé cao

2.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

2.7. Phi: Phi cap gidy phép: 1.500.000 ddng/gidy phép

2.8. Tén méu don, mau to khai:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh Iap Vian phong dai dién theo mau MP-1 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016 cua B6 Cong Thuong.

+ Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién theo mau MP-2 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016 ctia Bo Cong Thuong.

+ Thong bao cham dat hoat dong ctia Vin phong dai dién, Chi nhanh Mau TB ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016 ctia Bo Cong Thuong.

2.9. Yéu cau, diéu ki¢n dé thyc hign TTHC: ,

+ Chuyén dia diém dat tru s¢ ciia Van phong dai dién tir mét tinh, thanh pho truc thugce Trung wong, hoac khu vuc dia ly thuoc
pham vi quan ly caa mot Ban quan Iy dén mot tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac hodc khu vyc dia Iy thuoc pham vi quan
ly cua mot Ban quan ly khac.

+ Gidy phép thanh lap Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hozc bi tiéu huy dudi moi hinh thirc.

2.10. Can ctr phép ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Piéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong
dai dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.



+ Nghi dinh 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phu guy dinh vé quan Iy khu cdng nghiép va khu kinh té.

+ Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta Bo Cong Thuong Quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phi quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh ctiia Thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 09 nim 2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi cap
gidy phép thanh lap van phong dai dién cua td chuc xUc tién thuong mai nudc ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

* Ghi chi: Phan in nghiéng la ndi dung sira doi, bd sung/thay thé.

2.11 Luu ho so ISO

Thanh phan ho so luu Bo phan luu trir Thoi gian lwu

Tt 02 ndm sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir coa
S¢ / Ban Quan ly Khu kinh
té theo quy dinh theo quy
dinh

Tir 01 nam sau d6 chuyén
Bo6 phan tiép nhan va tra két | hd so dén kho luu trix coa
qua S¢/Ban Quan ly Khu kinh
té

- Nhu muc 2.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac Vian ban tra loi cua don vi d6i véi ho so
khong dap ¢ng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cta B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Phong Quan ly thuong mai
cua S¢ Cong Thuong hoac
Phong chuyén moén cua Ban
Quan ly Khu Kinh té




Mdu MP-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
Dia Diém, ngdy... thang... nam...
PON PE NGHI CAP/CAP LAl GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghieP) ......cvveeevevveeeieeeieee e
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit iN N0A) ..........cccovevveveeeveeereeee e,
Tén thuong NHAN VIEL TAL ........cvveiveeceeesee ettt
Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cip: .../.../... CO QUAN CAP: wvvvvevvreereereeeereeeeseeeseesessenseeenes

Vin phong dai dién di dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu cd):
Viin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dal GIEN: .....ceoiiiiieiie e

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién so6:... Ngay cip.../.../... Co quan cap: ............

IMIE SO TNUE: <...voe ettt an s s s eaneas

bién thoai: ................ FaX: woverceercierennans Email: ........ Website: (Néu ¢0) .....ovevvevenen

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€N: .......ccecveiiiiiiiiie e

Vian phong dai didN SO ..te. oo, (khai bao tuong ty nhu trén)

Vin phong dai dién da dugc cip phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao gdm ca cham dut hoat dong theo Khoan 1 Diéu
18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dign s6 ...:

Tén Van phong dal QiGN .......ooiiiiiiiii e



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ..........

NGi dung hoat dong ctia Van phong dai di€N: .......ccccveviiiiiiic i

Thoi Biém Co quan cip Gidy phép cong bé viéc cham dut hoat d6Ng: ........vecveereeneee.

Van phong dai didn SO ...t....ooi i (khai bao tuong ty nhu trén)

Pé nghi cp (cip lai)! Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién so ... 2 nhu sau:

Tén Van phong dai GIEN: .....cvciie i

Tén giao dich DANG tENG ANN: ...

TEN VIEE AL (NEU COY: covvoveeceeeeeeeceeeee ettt sn sttt s sttt ene s

Dja Diém dit tru s& Vian phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh Phd).........ccceeeeeeeeeeceieeeeeeeseeas
Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién)

Thoi han ctiia Gidy phép thanh 18p: ...

Nguoi dimg dau Vian phong dai dién®:

HO VA tEN .o GiGitinh: .o

QUABC EICN: oottt ettt et ettt e et e e et et e et et et et ee e e e e et re e e e e en e e,

S6 dinh danh c& nhan/Ching minh Nhan dan/Ho ChIGU: .........ccveveeeeeeieeeecee e

NGAY CAP ../e./ e o NOT CAP: oot eses st st en st s s s s

Noi dang ky luu tra (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i voi ngudi Vist Nam): ........ccoceveveveeveeeeeresennen,

Chang t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac caa noi dung Pon dé nghi va hé so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP phap luat Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nuwdc ngoai
Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (neu co)

! Thuong nhan lya chon cip hoac cap lai (viéc cap lai 4p dung cho trudng hop cAp lai theo Khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh s 07/2016/ND-CP).
2 Thuong nhan tu khai béo trén co sé thir ty cac Vian phong dai dién di dugc cap phép trudce do.
3 Trudng hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 1a ngudi Viét Nam da dugc cap sb dinh danh c& nhan, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh ¢4 nhan


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Mdu MP-2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) ) ) Pia diém, ngay... thang... nam...
PON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Giay phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép).........cccceveeereenenne.
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bANg ChTE INN0A) ......ceviieieceeeeeeees ettt s
Tén thuong NhAN VIEL AL .........ccoveverereeeeeese e eneneas
Giay phép thanh lap/bang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... CoO quan cap:..........cccoeun...
bién thoai:................ FaXiooernene, Email:........... Website: (néu c9) .........
Pé nghi cap lai* Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhw sau:
Tén Vin phong dai dién: (t&n trén Gidy PhEP thANN TAP) .....cevceeeceieeceeeeeeee sttt
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../.../ oo,
SThtr ty cia Van phong dai dién: ........cooveeieviieceeee e,
bién thoai:................ FaXi....cocoonenne. Email:........... Website: (néu c0) .........
IME SO TUE: <.e.eoe et
LY 00 CAP 1815 wevocveeeceeeeeeee et

Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac caa noi dung Pon dé nghi va hé so kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP, phép luat Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién caa thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.
Pai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

) . Ky, ghi 8 ho tén va déng dau (néu co)
* Ap dung cho truong hop cap lai
theo khoan 2 Diéu 18 Nghj dinh sé
07/2016/ND-CP



MduTB  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...
THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAl VIET NAM
Kinh guri: ... (tén Co quan cap Giay phép)
Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)

Tén Van phong dai dién/Chi NNANN Tl VIEL.........coiiiiiiic et ens

Giy phép thanh lap Vian phong dai dién/Chi nhanh s6............ccccoevvivenennn.

NQAY CAP: .. /oo,

Dia chi tru s¢ Vian phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dat try s& Vian phong dai dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 18p)..........cc.covvvvvvvrevevereceeeeeseeias
bién thoai............... Fax:..ooooonenn. Email................. Website: (néu c9) ..............

Thoi han hoat dong: tir ngdy.... thang... nam.... &n ngay... thang... nim...............

Théng bao viéc thanh toan (hoic chua thanh toan) cac khoan ng va thic hién cac nghia vu khac c6 lién quan dén viéc chim dut hoat dong ciia Vin phong dai
dién.../Chi nhanh...:
L TRUG: ettt ettt e e enaees

4. Cac nghia Vi KNAC (NEU CO): ..vvvvevveveeeeeeeveseeese et se e

Pé nghi cham dit hoat dong Vin phong dai di¢n.../Chi nhanh tai Viét Nam:

Tu ngay...thang...nam...

Ly do ChAM dtt N0t AONG: ....cvooveeeeceeeeeeeeeeeeeeee e

Chung tdi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xéac cua ndi dung Thdng bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam lién quan dén cham dut hoat dong cua Vian phong dai dién/Chi nhanh
cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam./.

Dai dién cd tham quyén ctia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng dau (néu co)

1 Trong truong hop chiam dut hoat dong do chuyén dia diém dit tru s Vian phong dai dién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 cua Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP,
khong phai ké khai ni dung nay



Mau GP-1
UBND TINH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG/ Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY ...

cvvee s, NEAY ... thdng.. nam ....

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

SO: vereeeerrreeeenanne
Cap lan dau: ngay ... thang .... nam .....
Dieu chinh lan thee: ..., ngay ... thang ... nam ....

Gia han lan thie: ..., ngay ... thang ... nam ...
Cap lai lanthez - ..., ngay ... thang ... nam ....
(Cdp lai trén co so gigy phép so ..........., ngay ... thang ... .... nam .....)

GIAM POC SO CONG THUONG PONG THAP/TRUONG BAN QUAN LY ...

Can cw Luat Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,

Can cir Nghj dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 niam 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét Lugt Thirong mai vé Vin phong
dai di¢n, Chi nhanh cua thuong nhdan nuwdéc ngoai tai Viét Nam;

Can cit Théng tir 56 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia Bé Cong Thuirong hwdng dan thuc hién Ngh; dinh sé 07/2016/ND-
CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét Ludt Thiong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia thwong nhdn mieéc
ngoai tai Viét Nam;

X6t DON A NGNG ..o e CU e e e e e e e et e e e e et e e e,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chi in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) ................coooiieiiiiiiiiiiiiieiiee
- Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ..... Ngay cap: ../..../...... CO qUAN CAP: ....ovvneeeeeeeieeennn...



- Bia chi tru s¢ chinh: ......... duoc thanh lap Van phong dai diéntai ............. (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung wong).
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chit in hoa,ddm tén Vin phong dai dién trong Pon d& nghi) ...........cooeveeeieiiiin.

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong Pon d& NGNi) .....covevvveveveiieesreeieeeen,

= TEN VIBEEAL: (NEU CO) oot

Piéu 3. Dja chi try s¢ Van phong dai dién....... (ghi dia diém dit tru s¢ Vin phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Vin phong dai dién?

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ............... Giditinh: .................

QUBC TR e et

S6 dinh danh c& nhan/Chiing minh nhan dan.Ho chiéu: .............ooviiviiiiii e

Ngay cap: ..../....[........ NOT CAP: v,

Noi ding ky thuong tra: (d6i véi ngiroi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tri (d6i véi nguoi Viet Nam): ..........oooooeiiiiiiiiiiin.

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vian phong dai dién: (ghi cu thé trén co so dé nghi cta thuong nhan nuéc ngoai, phi hop Luat Thuong
mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

L e e

2 e e

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngay ...... thang .....nam...... dén hét ngay ..... thang ... nam ......

Piéu 7. Gidy phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (MOt) ban CAp cho ......oovveieeeiieeie e ; 01 (mot) ban luu tai
S¢ Cong Thuong Bong Thap/Ban Quan ly ..../.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

2 Trudng hop nguoi dimg ddu Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cap s dinh danh ca nhan, chi ghi ho va tén, sé dinh danh ca nhan.



3. Piéu chinh Giday phép thanh Iap Vin phong dai dién cia thwong nhdn nwéc ngodi tai Viét Nam -
2.000347.000.00.00.H20
3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh

Trinh

Thot gian

TT | twthuc Céch thic thuc hién giai quyét Ghi
" N cha
hign (ngay)
Nop hd |- Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua (S Cong Thuong, Ban Quan ly Khu | Sang: Tir 7 gio dén 11
‘-’F:h % | Kinh té) tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong (Sé 85, | gio 30
| SO T qrong Nguydn Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Ddng Thap) Chiéu: Tur 13 gio 30
Budc tuc . A , A X . .
1 h a.nh - Hoac ndp qua buu chinh cong ich dén 17 gio cua cac
. - Hoic nop truc tuyén mie do 3, mirc do 4 tai website cong Dich vu cdng cua tinh Bong Thap | ngay lam viéc theo
chinh s .
http://dichvucong.dongthap.gov.vn quy dinh
1. B6i voi ho so duge nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (goi tat Bg phdn mét
cia) hoac théng qua dich vy buu chinh cong ich can bo, cong chic, vién chuc tiép nhan ho
” so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; o
Tiep . . . A A A e s e VAL XA ~e o .~ | Sau khitiep nhan cong
. quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot cira dién o . -
nhan Y chac/vién chac B
va | lucua tinh han mot ctra chuyén
| a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh huéng dan cho té chic, ca nhan Ph: N y‘

.| chuyen | R . P X o ngay ho so trong ngay
Buwéc hd so bo sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu cau bo sung, lam viec hoic chuven
2 959 | hoan thién hd so (mau sb 02 ciia Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) M VICE Noae Chuy
tha tuc . LA bAoA A x Ly Zs ik ~ ... | vao dau gio ngay lam
hanﬁ b) Truong hop tir choi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi tiep nhan giai viee tiéo theo ddi V6i

) quyét ho so (miu sé 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ) ?o P X
chinh treong hop nhan sau

¢) Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh thi cdng chirc, vién chiic Bo phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao phan mém mat cira dién tir va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (mau s6 01 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh

15 gio hang ngay



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

2. Dbi véi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong chure,
vién chirc tlep nhan hd so tai BO phén tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cta hd so

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hoidc khong thudc tham quyén gidi quyét theo
quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, Iy do
va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chirc ning giri
thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cua tinh

b) Néu hd so cua td chic, ca nhan dy du, hop 1€ thi can bo, cong chuc, vién chic tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh

Khong quéa 01 ngay ké
tir ngay phat sinh hd
SO truc tuyén

Bwotc

Giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir bd phan mét cira, cdng chirc, vién chirc xem xét, tham dinh ho so, 05 ngay
trinh phé duyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2.Giai quyét ho so

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

- Cong chirc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thdng tin vao hé thong

thong tin mot ctra dién tir va chuyén két qua giai quyét hd so cho bd phan mét cua

+ Chuyén vién 03 ngay
+ Lanh dao phong 0,5 ngay
+ Lanh dao So 0,5 ngay
+ Van thu 0,5 ngay

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so

Pbi v6i ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, cong chic giai quyét ho so
bao cdo cap c6 tham quyén tra lai hod so va thong bao bang van ban néu rd ly do, ndi dung
can b sung, hoan thién hd so thong qua bd phan mét ctra. Thong bao duoc nhap vao muc
tra két qua cta phan mém mot cira dién tir. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so




Buwéc | Tra hd |Cong chic tai bo phan mot cira tra két qua nhap vao s6 theo dai ho so va phan mém mét cira | To chire, ca nhan dén
4 so, két | dién ta, thuc hién nhu sau: nhan két qua tai Bo
qua giai |- Thong bao cho té chic, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic qua | phan mot caa theo
quyét | mang x& hoi duoc cap cd tham quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh | thoi gian quy dinh
thit tuc | trude thoi han quy dinh Thoi gian tra két qua:
hanh |- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi | Sang: tir 07 gior dén 11
chinh | trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra | gio 30; chiéu: tir 13
két qua kiém tra phiéu hen va thu phi, 18 phi (néu c6); yéu cau ngudi dén nhan két qua ky | gio 30 dén 17 gio cua
nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop to chire, c4 nhan da ding ky nhan két qua qua dich | cac ngay lam viéc

vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, I phi (néu co) va cude phi dugc thuc hién qua dich
vu buu chinh; truong hop nop ho so qua dich vu ¢dng truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén khi di mang theo ho so goc dé dbi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan hd so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cdng truc tuyén (néu co)

3.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

1. Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién do dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky (mau

MBD-3 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia Bo Cong Thuong).
2. C4c tai lieu ching minh vé noi dung thay doi, cu thé:

+ Trudng hop thay doi tén goi hoac dia chi dit tru s ciia thuong nhan nudc ngodi: Ban sao tai liéu phap 1y do co quan ¢ tham quyén
cap chting minh sy thay doi tén goi hoic dia chi dt tru so ciia thuong nhan nudc ngoai. (1)

+ Truong hop thay d6i ngudi dimg du ciia Van phong dai dién: Vian ban cia thuwong nhan nudc ngodi ci/bd nhiém ngudi dimg dau
mGi clia Van phong dai dién; ban sao ho chiéu hozc gidy chimg minh nhan dan hozc thé can cuéc cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hozdc
ban sao ho chiéu (néu 1a nguoi nudc ngoai) ciia ngudi dimg diu Mai ciia Van phong dai dién; gidy to chimg minh ngudi dimg dau cii ctia
Vin phong dai dién da thyc hién nghia vy thué thu nhap ca nhan dén thoi diém thay doi. (2)

+ Truong hop thay d6i ndi dung hoat dong ciia Van phong dai dién, thay dbi dia diém dat tru s& caa Van phong dai dién trong mot
tinh thanh phé truc thudc Trung wong: Ban sao bién ban ghi nhé hoac thoa thuan thué dia diém hoac ban sao tai liéu ching minh thuong



nhan c6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé dit tru s& Vin phong dai dién; ban sao tai liéu vé dia diém du kién dit try s¢ Vin phong dai
dién theo quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh 07/2016 va cac quy dinh phép luat cd lién quan. (3)

3. Ban chinh Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién di duoc cap.

Ghi chui: Cc tai liéu chimg minh noi dung thay ddi thudc truong hop (1), (2) (3) (d6i véi trudng hop van ban cia thuong nhan nudc
ngoai ci/bd nhiém ngudi dimg dau méi cua Van phong dai dién bang tiéng nudc ngoai va ban sao ho chiéu cua nguoi dimg dau mai cua
Vin phong dai dién 13 ngudi nuée ngoai) phai dich ra tiéng Viét va chimg thue theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam. Cac tai liéu chimg
minh ndi dung thay doi tai thudc truong hop (1) phai duge co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy ciia Viét Nam & nuéc ngoai ching
nhan hoac hop phap hda lanh sy theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

3.3. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢

3.4. Doi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai ’ o

3.5. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu kinh té, Khu cdng nghiép, khu cheé xuat,
khu cong nghé cao

3.6. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy phép thanh Iap Vian phong dai dién

3.7. Phi: Phi cp gidy phép: 1.500.000 dong/giay phép

3.8. Tén miu don, mau to khai:

Mau Pon dé nghi diéu chinh cap gidy phép thanh lap vin phong dai dién theo mau MP-3 ban hanh kém theo Thong tu sb
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ctia B Cong Thuong.

3.9. Yéu céu, dieu ki¢n dé thuc hign TTHC:

1. Thay doi tén goi hodc dia chi dat tru s¢ cua thuong nhan nudc ngoai.

2. Thay d6i nguoi dimg dau cua Van phong dai dién.

3. Thay doi tén goi ciia Vian phong dai dién.

4. Thay d6i noi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién.

5. Thay doi dia chi dit try sé cua Van phong dai dién trong mot tinh, thanh phd truc thudc Trung wong hoic trong khu vic
dia ly thugc pham vi quan ly cia mot Ban quan ly.

3.10. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:



+ Diéu 16 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phi quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong

dai dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Nghi dinh 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phu guy dinh vé quan Iy khu cdng nghiép va khu kinh té.
+ Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta Bo Cong Thuong Quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh ctiia Thuong

nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 09 nim 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap
gidy phép thanh lap vin phong dai dién caa td chirc x(c tién thuong mai nudc ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.
* Ghi chi: Phan in nghiéng la ndi dung sira di, bd sung/thay thé.

3.11 Lwu ho so ISO

Thanh phan hé so lwu

Bo phan lwu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 3.2.

- Két qua giai quyét TTHC hoac Vian ban tra loi cua don vi d6i véi ho so
khong dap (ing yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Quan ly thuong mai
cua So Coéong Thuong hoac
Phong chuyén mén cta Ban
Quan ly Khu Kinh té

T 02 nim sau d6 chuyén
ho so dén kho Ivu trix cua So/
Ban Quan ly Khu kinh té
theo quy dinh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 ctia B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

T 01 nam sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua
Sa/Ban Quan ly Khu kinh té




Mau MD-3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phac
Pia Piém, ngay... thang... nam...
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghi€P) .........cccvvvevvrrrersrseereseeenenan,
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in 0a)..........cc.cceveveveerireerenne,
Tén thwong NHAN VIEL TAL:.........c.covevereveseeeeeeeeee ettt ses s
Gidy phép thanh lap/Ping ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... CO qUAN CAP:.....ccovevveerereereersesisneas
bién thoai:.............. FaXi..ooooeene. Email................. Website: (néu co).............
Pé nghi Piéu chinh Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién nhw sau:
Tén Vin phong dai dién: (t&n trén Gidy PhEP thANN TAP) ....vuveieeieeeeeeeeiee ettt et sttt s st s et ene et st s st snsessntesensesas
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb: ....... NEAY CAP «./ e/ oo,
SThir tu cia Van phong dai didN: ........coovoviviiiieeecceeec e
bién thoai:.............. FaxXi....oocoooennnn. Email:............... Website: (néu cd) ...........
IMIE SO TNUE: ..ottt
Ly do PIEU CRINN: ©..ooeee e

Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua noi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phép luat Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.
Pai dién ¢ tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng ddu (néu co)

6 Chi &p dung di v6i thuong nhan nudce ngoai ¢ nhiéu hon mot Van phong dai dién tai Viét Nam va da dugc cap phép trudc ngay
Thong tu nay c6 hiéu luc. Thuong nhan nudc ngoai tu xac dinh tha tu ciia Van phong dai dién theo thoi gian thanh lap.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Mau GP-1
UBND TINH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG/ Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY ...

vevvve s, NEAY ... thang.. nam ....

GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

SO verreereereienn
Cap ldan dau: ngay ... thang ... nam ...
Dieu chinh lan the: ..., ngay ... thang ... nam ....

Gia hgn lan thi: ....., ngay ... thang ... nam ....
Cap lai lanthez - ..., ngay ... thang ... nam ....
(Cap lai trén co so gidy phép sé ... ... ..., ngay ..... thang ....... nam .....)

GIAM POC SO CONG THUONG PONG THAP/TRUONG BAN QUAN LY ...

Can cw Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,

Can cir Nghj dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét Ludt Thiong mai vé Vin phong
dai di¢n, Chi nhanh cua thuong nhdn nuwdéc ngoai tai Viét Nam;

Can cit Théng tr 56 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cia B¢ Cong Thirong hwéng dan thuc hién Ngh; dinh sé 07/2016/ND-
CP ngay 25 thang 01 niam 2016 cria Chinh phui quy dinh chi tiét Ludt Thiwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thiwong nhdn nuéc
ngoai tai Viét Nam;

X6t PON @ENGNG ..o e oo eoed CUA oo e e e e e e e e e e e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chir in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh) .............ooeiueiiiiei i - Giay phép thanh

lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s doanh nghiép: ..... Ngay cap: /... ... CO QUAN CAP: oo



- Bia chi tru s¢ chinh: ......... duoc thanh lap Van phong dai diéntai .......... (ghi tinh/thanh phé truc thudce Trung uong).
Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa,ddm tén Vin phong dai dién trong Pon d& nghi) ........cooovvevreiineeinn....

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong Pon d& NGN) .......cvveveeeeevveieeeeeeeeeeeis
= TEN VIBEEAL: (NEU CO) oot

Piéu 3. Dja chi try s¢ Van phong dai dién................... (ghi dia diém dit try s¢ Van phong dai dién theo Pon dé nghj)

Piéu 4. Nguoi ding dau Vin phong dai diénd

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ............... Giditinh: .................

QUBC TR e et

S6 dinh danh c& nhan/Chiing minh nhan dan.Ho chiéu: .............ooviiviiiiii e

Ngay cap: ..../....[........ NOT CAP: v,

Noi ding ky thuong tra: (d6i véi ngirdi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tri (d6i véi nguoi Vit Nam): .....................

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vian phong dai dién: (ghi cu thé trén co so dé nghi cta thuong nhan nuéc ngoai, phi hop Luat Thuong
mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

2 e e et
Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngay ...... thang .....nam...... dén hét ngay ..... thang ... nam ......
Piéu 7. Gidy phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (MOt) ban CAp cho ......oovveeieeeieeie e ; 01 (mot) ban luu tai
S¢ Cong Thuong Bong Thap/Ban Quan ly ..../.
THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

3 Truong hop nguoi dimg ddu Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cap s dinh danh ca nhan, chi ghi ho va tén, sé dinh danh cé nhan.



4. Gia han Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam - 2.000327.000.00.00.H20
4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh

Trinh tw Thai gian Ghi
TT thuc Céch thikc thyc hién giai quyét .
2 N cha
hién (ngay)
Nop ha | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu | Sang: T 7 gio
U‘-":h 9| kinh té) tai Trung tm Kiém soat tha tuc hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong (S6 85, dudng | dén 11 gies 30
Buéc | 20 ™ | Nguyén Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Béng Théap) Chidu: Tur 13 gio
tuc hanh . A Pl oA X S
1 .Chl'nh - Hoac nop qua buu chinh cong ich 30 dén 17 gio cua
- Hozc nop truc tuyén mic d6 3, mac do 4 tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép | cac ngay lam viéc
http://dichvucong.dongthap.gov.vn theo quy dinh
1. B6i véi ho so dugc nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (goi tat Bé phdn mét cira) o
A ) N L X AL .~ | Sau khi tiep nhan
hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chirc, vién chic tiep nhan ho so tai B | o oen
O S o LA , . LA e A . . cong  chac/vién
phan tiep nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu A A A
. £ <A N N y i en N NUGRN: chic B phan mot
Tiep trit ho so dién tur, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot cira dién tir caa tinh cia chuvén naa
nhan va | a) Truong hop hd so chua ddy di, chinh xéc theo quy dinh huéng din cho té chic, ca nhan b | Cyo “Uyen nday
C oz L a . A s x a2 < ..~ | N0 so trong ngay
Buéc ghuyen sung hoag thlgn ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n Iam  viec . hodc
hd so thii | hd so (miu sé 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) Lo e
2 N \ AR AE AR A iAo X Y SR Ty A Ea <, | chuyén vao dau
tuc hanh | b) Truong hop tir choi nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tur choi tiep nhan giai quyet & noAy 1am viec
chinh | hd so (mAu s6 03 ciia Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ) glongay :

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi céng chic, vién chiic Bo phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao phan mém mot cta dién tr va l1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (mau sb 01 caa Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyeén dé giai quyét theo quy trinh

tiép theo ddi Voi
treong hop nhan
sau 15 gio hang
ngay

2. Déi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong chirc, vién
chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua phai xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so

a) Trudng hop ho so chua diy du, chinh xac hoic khong thude thaim quyén giai quyét theo quy
dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day dit mot 1an dé to chirc, ca nhan bo sung day di, chinh xac hoic giri ding dén co

Khéng quad 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chire nang gui thu dién tur, gui
tin nhén t6i nguoi dan cua Cong Dich vu cong cua tinh

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chirc, vién chuc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh

Sau khi tiép nhan ho so tir bo phan mét cira, cong chic, vién chirc xem xét, tham dinh ho so, 05 ngay
trinh phé duyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2.Giai quyét ho so
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Giai |- Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 thém quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao he théng
A théng tin mot cira dién tir va chuyén két qua giai quyét ho so cho bo phan mot cura
, quyet + Chuyén vién 03 ngay
Bwéc | thu tuc = N -
. + Lanh dao phong 0,5 ngay
3 hanh — - 8
chinh + Lanh dao S¢& 0,5 ngay
+ Van thu 0,5 ngay
b) Trudong hop cé quy dinh phai tham tra, xac minh ho so Théng bao tra lai
Dbi vai ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, cong chirc giai quyét ho so bao | khong qua 03
cao cap cd tham quyeén tra lai hd so va thong bao bang van ban néu rd Iy do, ndi dung can bo | ngay lam viéc ké
sung, hoan thién ho so thong qua bo phan mot cira. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua | tir ngay tiép nhan
ciia phan mém mot cira dién tir. Thoi gian thdng béo tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viéc | ho so
ké tir ngay tiép nhan ho so, thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so
Buéc | Tra hd [Cong chuc tai bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém mét cira | T6 chirc, ca nhan
4 so, két | dién tu, thuc hién nhu sau: dén nhan két qua
qua giai |- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic qua mang | tai B phan mat
quyét x4 hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép ddi vai hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi | cira theo thoi gian
thi tuc | han quy dinh quy dinh
hanh - T4 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy | Thoi gian tra két
chinh tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra | qua: Séang: tir 07

phiéu hen va thu phi, 1& phi (néu cd); yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két

gio dén 11 gio 30;




qua. Truong hop t6 chire, ca nhan di dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két | chiéu: tir 13 gio 30
qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va cude phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh; tredng hop nop hd | dén 17 gio cua cac
so qua dich vu cdng truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cp | ngay lam viéc
huyén khi di mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan hd so, truong hop
nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Cdng dich vu cong truc tuyén (néu co)

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan ho so gom:

al. Pon dé nghi gia han Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién do dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai
ky (miu MP-4 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia Bo Cong Thuong).

a2. Ban sao Giay ding ky kinh doanh hoac gidy t& 6 gid tri twong dwong cta thuong nhan nudc ngoai.

a3. Ban sao bo c4o tai chinh c6 kiém toan hoic van ban xac nhan tinh hinh thuc hién nghia vu thué hosc tai chinh trong nim
tai chinh gan nhat hoic gidy to co gia tri tuong duong do co quan, to chiic ¢d tham quyén noi thuong nhan nuéc ngoai thanh 1ap cap
hodc xac nhan, chitng minh su ton tai va hoat dong cia thuong nhan nudc ngoai trong ndm tai chinh gan nhat.

a4. Ban sao Giay phép thanh lap Vin phong dai dién da duoc cap.

Tai lidu quy dinh tai muc a2 phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cua Viét Nam &
nudc ngoai ching nhan hoac hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. Tai liéu quy dinh tai muc a3 phai dich ra
tiéng Viét va chang thuc theo quy dinh phép luat Viét Nam.

Ghi chl: Trong thoi han it nhdt 30 ngay, triéc khi Gidy phép thanh Idp Van phong dai dién hét han, thuwong nhdn nwéc ngoai
phai lam thu tuc gia han.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

4.3. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

4.4. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Thuong nhan nuéc ngoai ’ o

4.5. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: S6 Cong Thuong, Ban Quan ly Khu kinh té, Khu cong nghiép, khu che xuat,
khu céng nghé cao

4.6. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy phép thanh Iap Vian phong dai dién

4.7. Phi: Phi cap gidy phép: 1.500.000 dong/giay phép
4.8. Tén mau don, mau to khai:



Mau Pon dé nghi cip gia han giay phép thanh lap van phong dai dién theo mau MP-4 ban hanh kém theo Thong tu s
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bs Cong Thuong

4.9. Y&u ciu, diéu kién dé thuc hién TTHC:

Thuong nhan nudce ngoai dugc gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién khi hét thoi han quy dinh trong Gidy phep,
truong hop ¢6 hanh vi vi pham thudc cac trudng hop bi thu hdi Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 44
Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

4.10. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Diéu 22 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phi quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong
dai dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Nghi dinh 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phui quy dinh vé quan Iy khu cong nghiép va khu kinh té.

+ Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta Bo Coéng Thuong Quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia Thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 09 nim 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap
gidy phép thanh lap van phong dai dién cua toé chuc xUc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

* Ghi chii: Phan in nghiéng la ndi dung sira doi, bd sung/thay thé.

4.11 Luru ho so ISO

Thanh phan hé so luu Bo phan lwu triv Thoi gian lwu

Phong Quan ly thuong mai § .
- Nhu muc 4.2.- K&t qua giai quy&t TTHC hodc Vin ban tra 1oi cda donvi | cua S6 Cong Thuong hoac T}r O2A’nam sat d? clqluyeqn
d8i véi hd so khong dap Gng yéu cau, didu kién. Phong chuyén mon cia Ban | N0 so dén kho luru trit cua So/

, : P . i A Ban Quan Iy Khu kinh té
- H6 so tham dinh (néu ¢6);- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c) Quan ly Khu Kinh t€ Quan 1y ©
theo quy dinh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 ctia B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mét cira,
mdt ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Tir 01 nam sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cua
Sa/Ban Quan ly Khu kinh té

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phtc

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cap Gidy phép)

Dia Diém, ngay...

Mdu MD-4

thang... nam

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang Ky doanh NGRIEP) ........c.eweeeveeeeceeieeeeeeeeseeeesesses e ssesssessessesssssee s essssssessss st ssessss s seenssn s seeneas

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in N0&)............cc.ceveververreererrenene,
Tén thuong NhAN VIEE TAL .......o.oveeveeeieeese et

Gidy phép thanh Iap/Dang ky kinh doanh/Mi s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... CO QUAN CAP:.....evueverierreerersesssiessssseesessssssssssssessssssssessasssssnssasssssassessanens

Thoi han con lai caa Gidy phép thanh lap/Dang ky kinh doanh: ............cc.co.........

bién thoai:.............. Fax: ..o Email:........c..... Website: (néu co)...............

Pé nghi gia han Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phep thanh Iap) .....................................

Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién sb: ... Ngay cap: .../.../ coooveveeereeenn.

"Thir tu cua Van phong dai diéNn: ........coiiiiiiiicee e

IMIE SO TNUE: .vvvvveiseiciseie st

S6 lao dong 1am viéc tai Van phong dai dién tai thoi Diém gia han:... ngudi; trong do:
- S6 lao dong nude ngodi:. .. ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam: . nguoi

Thoi han dé nghi gla han Glay Phép thanh 18p:......cccooveiiiie e,

Chung tdi cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xéac cua noi dung Pon d& nghi va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP phép luat Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét

Nam va cac quy dinh cua Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.
Pai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi r8 ho tén va déng ddu (néu co)

7 Chi &p dung ddi véi thuong nhan nudc ngoai c6 nhiéu hon mot Van phong dai dién tai Viét Nam va da duoc cap phép trude ngay Thong
tu nay co6 hiéu luc. Thuong nhan nudc ngoai tu xac dinh thir tw cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh lap.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=07/2016/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

UBND TINH BONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG/ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAN QUAN LY ...

........... ngay .... thang.. nam ....

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

SO: veeeerneeerrnenennne
Cap lan dau: ngay ... thang .... nam .....
Diéu chinh lan the: ..., ngay ... thang ... nam ....

Gia hgn lan thi: ....., ngay ... thang ... nam ....
Cap lgi lan thez - ..., ngay ... thang ... nam ....
(Cap lai trén co so gidy phép sé .. ........, ngay ..... thang ....... nam .....)

GIAM POC SO CONG THUONG PONG THAP/TRUONG BAN QUAN LY ...

Can cw Luat Thuwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005,

Mau GP-1

Can cir Nghj dinh sé 07/2016/NB-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong

dai di¢n, Chi nhanh cua thuwong nhdan nuwoc ngoai tai Vit Nam;

Can cir Théng tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia B¢ Cong Thuirong hwéng dan thuc hién Ngh; dinh sé 07/2016/ND-
CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét Ludt Thiong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia thuwong nhdn mieéc

ngoai tai Viét Nam;
X6t DON A NGNG ..o oo CU e e e e e e e e e e et e e v,
QUYET DINH:



Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh) ..............ccoeevueeeiin...

- Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ..... Ngay cap: ../..../......CO qUAN CAP: «..vveveeeeeen
- bia chi tru s chinh: ............ duoc thanh lap Van phong dai diéntai ............. (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung wong).
Piéu 2. Tén Vian phong dai dién

- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chir in hoa,ddm tén Vin phong dai dién trong Pon d& nghi) ...........ccooooveiiiiiin....
- Tén giao dich bing tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong DPon d& Nghi) ......cceeevevvvviereeennes

- TN VIEL AL (NEU COY ..ot

Piéu 3. Pja chi try s¢ Van phong dai dién................ (ghi dia diém dit try s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Vin phong dai dién?

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ............... Gidi tinh: ..............

QUBC TR e e

S6 dinh danh c& nhan/Chiing minh nhan dan.Ho chiéu: ..............cocooviiiiiieiii

Ngay cap: .../ ... ........ NOT CAP: oo,

Noi ding ky thuong tra: (d6i véi ngirdi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i v6i ngudi Viet Nam): ..................

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién: (ghi cu thé trén co so dé nghi ctia thuong nhan nuéc ngoai, phi hop Luat Thuong
mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

L o e

e

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngay ...... thang .....nam ...... dén hét ngay ..... thang ... nam ......

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gc: 01 (Mot) ban CAp cho ......oevveiieeieeieiieeiee : 01 (mot) ban luu tai

S¢ Cong Thuong Bong Thap/Ban Quan ly ... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

4 Truong hop nguoi dimg ddu Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cap s dinh danh ca nhan, chi ghi ho va tén, sé dinh danh ca nhan.



5. Cham dit hoat déng ciia Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam thugc tham quyén cap caa
Co quan cap Giay phép - 2.000314.000.00.00.H20
5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian

quyét hd so (miu sé 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 )

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi cdng chirc, vién chac Bo phan mot
ctra tiép nhan va cap nhat hd so vao phan mém mot ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua (mau s6 01 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh

viéc tiép theo dbi
véi truong hop
nhan sau 15 gio
hang ngay

TT J\EQ:E; Céch thic thyc hién giai q\uyé’t Shhul
il I , | (ngiy)
- Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (S¢ Cong Thuong, Ban Quan ly Khu | Sang: Tu 7 gio
Nop hd so | kinh té) tai Trung tdm Kiém soét thu tuc hanh chinh va Phuc vy hanh chinh cong (S6 85, duong | dén 11 gio 30
Bude thit tuc | Nguyén Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Bong Thap) Chiéu: Tur 13
1 hanh - Hoac nop qua buu (;hinh cong ich q ‘ gio 30 den 17
chinh - Hoac nop truc tuyén muc do 3, mirc do 4 tai website cong Dich vu céng cua tinh Bong Thap | gio ciia cac ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn lam viéc theo
quy dinh
1. Ddi véi ho so dugce nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua (goi tat B phdn mét
cia) hoidc thdng qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chic, vién chic tiép nhan hd so | Sau khi tiép nhan
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét | cong  chic/vién
(scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu cia phan mém mot ctra dién ti cua | chirc B6  phan
Tiép nhan | tinh mot cia chuyén
va chuyén | a) Truong hop hd so chua day du, chinh xé4c theo quy dinh huéng dan cho t6 chic, ¢ nhan bo | ngay hd so trong
Buéc | hd so thi | sung hoan thién hd so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan | ngay lam viéc
2 tuc hanh | thién ho so (miu s6 02 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) hodc chuyén vao
chinh | b) Truong hop tir chéi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai | dau gio ngay lam



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

2. boi VOl hé so dugc nodp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua tinh, cong chire, vién
chtrc tlep nhan ho so tai BO phén tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ctia hd so

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc tham quyén giai quyét theo

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

quy dinh, can bo, cong chrc, vién chire tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va frue tuyen
huéng dan cu thé, day di mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bo sung ddy du, chinh xac hodc gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién théng qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan cia Cong Dich vu cong cua tinh
b) Néu hd so cta td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can b, cong chuc, vién chic tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh
Sau khi tiép nhan ho so tir bo phan mét cira, cong chic, vién chirc xem xét, tham dinh ho so, 05 ngay
trinh phé duyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
1. Tiép nhan ho so (B6 phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2.Giai quyét ho so
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
- Cong chuc tham dinh, trinh cap ¢ tham quyén quyét dinh; cap nhat thdng tin vao hé thong
Giai quyét | thong tin mot ctra dién tir va chuyén két qua giai quyét ho so cho bo phan mét cira
\ tha tuc | + Chuyén vién 03 ngay
Buwoc <y po 3 S
3 hanh + Lanh dao phong 0,5 ngay
chinh [+ Lanh dao S¢ 0,5 ngay
+ Van thu 0,5 ngay
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so Théng bao tra lai
Déi véi ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, cong chuc giai quyét ho so | khong qua 03
bao céo cp cd tham quyeén tra lai hd so va thong bao bang van ban néu rd ly do, noi dung can | ngay lam viéc ké
bd sung, hoan thién hd so théng qua bd phan mot cira. Thong bao duwgc nhap vao muc tra két | tir ngay tiép nhan
qua ctia phan mém maot cira dién tir. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am | hd so
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so
Buéc | Trahd se, |COng chuc tai bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém mat cira | T6 chic, ca nhan
4 két  qua | dién tir, thyc hién nhu sau: dén nhan két qua




giai quyét
tha  tuc
hanh
chinh

- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ti, dién thoai hoic qua mang
x4 hoi duoc cap ¢ tham quyén cho phép ddi vai hd so giai quyét thu tuc hanh chinh truée
thoi han quy dinh

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, & phi (néu cd); yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua. Truong hop t6 chirc, ca nhan di dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh
thi viéc tra két qua, thu phi, I phi (néu c6) va cude phi duoc thuc hién qua dich vy buu chinh;
truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, khi nhan két qua tryc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cap huyén khi di mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan hod so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong dich vy cong truc
tuyén (néu co)

tai B6 phan mot
cra theo thoi
gian quy dinh
Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gio
30; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17
gio cha cac ngay
lam viéc

5.2. Thanh phan, s6 lugng ho so
a) Thanh phan ho so gom:

+ Théng bao vé viéc cham dat hoat dong Vian phong dai dién, Chi nhanh theo mau cia Bo Cong Thuong do dai dién ¢ tham

quyén cua thuong nhan nudc ngoai Ky, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 5 Biéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

+ Ban sao vin ban ciia Co quan cap Giay phép khdng gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién (ddi véi truong hop
quy dinh tai Khoan 4 Biéu 35 Nghi dinh 07/2016/NB-CP) hoic ban sao Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai

diéncaa Co quan cap Gidy phép (d6i vai truong hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP).
+ Danh sach cht no va sé no chua thanh toan, gom ca no thué va ng tién déng bao hiém xa hai.
+ Danh sach nguoi lao dong va quyén loi tuong Gng hién hanh cia ngudi lao dong.
+ Ban chinh Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién.
b) S6 lugng hd so: 01 bd
5.3. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
5.4. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Thuong nhan nudc ngoai

5.5. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong, Ban Qudn ly Khu kinh té, Khu cdng nghiép, khu ché xuat,

khu céng nghé cao




5.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao cham dut hoat dong Vian phong dai dién

5.7. Phi: chua ¢o

5.8. Tén mau don, miu to khai: Mau Thong bao theo Thong tu 11/2016/TT-BCT

5.9. Yéu chu, diéu kién dé thyc hi¢gn TTHC:

1. Theo dé nghi cua thwong nhan nudc ngoai.

2. Khi thuwong nhan nuéc ngodi cham dat hoat dong theo phép luat caa qudc gia, viung 1anh thd noi thuong nhan d6 thanh 1ap
hodc dang ky kinh doanh.

3. Hét thoi han hoat dong theo Giay phép thanh lap Vin phong dai dién, Gidy phép thanh lap Chi nhanh ma thuong nhan nuéc
ngoai khong dé nghi gia han.

4. Hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién, Giay phép thanh lap Chi nhanh ma khong dugc Co
quan cap Gidy phép dong y gia han.

5. Bi thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién, Gidy phép thanh lap Chi nhanh theo quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh
nay.

6. Thuong nhan nudc ngoai, Vian phong dai dién, Chi nhanh khong con dap (tng mot trong nhitng diéu kién quy dinh tai Diéu
7 va biéu 8 Nghi dinh nay.

5.10. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Piéu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong
dai dién, Chi nhanh cua Thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Nghi dinh 35/2022/NP-CP ngay 28/5/2022 ciia Chinh phui quy dinh vé quan Iy khu cong nghiép va khu kinh té.

+ Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cta Bo Cong Thuong Quy dinh biéu miu thuc hién Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh caa Thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 09 nim 2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop 18 phi cap
gidy phép thanh lap van phong dai dién cuia té chuc xUc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

* Ghi chd: Phan in nghiéng la ndi dung sira d6i, bo sung/thay thé.



5.11 Luu ho so ISO

Thanh phan hé so lwu

Bo phén lwu triv

Thoi gian lwu

- Nhu muc 5.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra loi cua don vi d6i véi ho so
khong dap wng yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Quan ly thuong mai
cua S¢ Cong Thuong hoac
Phong chuyén mén cua Ban
Quan ly Khu Kinh té

T 02 ndm sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trir cua
Sa/ Ban Quan ly Khu kinh té
theo quy dinh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 ctia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tir 01 nam sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit cua
S¢/Ban Quan ly Khu kinh té




Mau TB
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Pia diém, ngay... thang... nam...
THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAl VIET NAM
Kinh gtri: ....... (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)..................................
Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong dai dién/Chi nhénh trong Gidy phép thanh Iap): .................

Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién/Chi nhénh sb.............. Ngay cap: ... /... ..
Dia chi tru s& Vin phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong dai dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh Iap) ...............
bién thoai............... FaXi.ooenenne. Email.................. Website: (néu co) .

Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nim.... dén ngay... thang... nam.............

Théng bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac khoan no va thuc hién cac nghia vu khéc c6 lién quan dén viéc chim dut hoat dong cua Vin phong dai
dién.../Chi nhanh.. .

I I 10T OO

4. Cac nghia Vit KNAC (NEU CO): wovvvvrvvverrveeeeseeesssecseeseeeessseesssssenssssnessenns

Dé nghi chim dut hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam: Tur ngay. ..thang. ..nm. ..

Ly do cham dit N0t AONG: .....cvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Chung toi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thire va chinh xac ciia ndi dung Thong bao nay.

2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh caa Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién quan dén chiam dut hoat dong ciia Vian phong dai dién/Chi nhanh
cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam./.

Pai dién c6 thAm quyén ciia thwong nhin nwéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va dong dau (néu co)

1 Trong trudng hop chidm dat hoat dong do chuyén dia diém dit try s¢ Van phong dai dién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 cua Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP, khdng phai ké khai ngi dung nay.
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