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PHAN II (tiép theo)
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1231 /0P-UBND-HC ngay20thang 8 ndam 2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Pong Thdp)

I. LINH VUC QUAN LY GIA-CONG SAN
1. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir ly tai san cong
1.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Trinh ty thuc . , <A N £ Ghi
TT hién Cach thire thue hién Thoi gian giai quyét chi
Nop hd so thil 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thugc Van phong | Sang: tir ()7‘gj(‘)’ dén 11 gio
Buge | PO 21| HDND va UBND cap huyén. 30 pht; chiéu: tir 13 gids 30
1 chl’nh 2. Nop truc tuyén murc do 3 tai Céng Dich vu céng tinh Déng Thép, dia chi: | dén 17 gi&¢ Cfl_a cac ngay
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. lam viéc.
Buéc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nop tién vao tai khoan tam L o
gir, co quan duoc giao nhiém vu to chic ban, thanh 1y tai san ¢6 trach nhiém Sau khi tiep nhan ho so,
Tiép nhan va | 1ap 01 b6 hd so d& nghi thanh toan giri chi tai khoan tam giit dé chi tra chi phi | €0ng chuc tiép nhan ho so
Buéc | chuyén hd so | Xt ly tai san. Cl}lll‘lyen igaX ho 59 CEO
- \ on, cnuyeén mon u
2 thi tuc hanh Buwéc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan day du ho so hop ¢, E‘échggiéi qzyét trong blzlé'i
chinh Phong Tai chinh-Ké hoach c6 trach nhigm cap tién cho co quan duoC giao | 13 vidc hode cham nhit 13
nhlg[n vu to ctluc _bAan qtha,nh\ _Iyqtal SAan dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi dAu budi 1am viéc tiép theo.
c6 lién quan dén viéc xur ly tai san cong.
Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhéan va tra két qua
) cong chirc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua 30 ngay, trong do:
Bud Giai quyet | giai quyét thu tuc hanh chinh:
Y9C 1 thii tuc hanh ' ‘ ' ' \
3 uchl.ll'cnhan 1. Tiep nhan ho so (Bo phan tiép nhdan va tra ket qua ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh-Ké hoach) 29 ngay
- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac minh hd 29 ngay




Trinh tw thuc . , oA e £ Ghi
TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét chi
s0, lay ¥ kién cua co quan, t0 chtrc, c6 li€n quan
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trdach 01 ngay
+ Van thw don vi 01 ngay
+ UBND huyén 05 ngay
_Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chire, ca nhéq biét tru:('rc qua ‘tin nhén, thu d’ién tu, Qién
thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so 0,5 ngay
Tra két qua | giai quy€t thu tuc hanh chinh truge thoi han quy dinh. (Thoi gian tra két qua:
Budc | gidi quyét thu - T6 chtc, ca nhin nhan ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi | Sang: tir 07 gio dén 11 gio
4 tuc hanh gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh | 30 phut; chiu: tu 13 gio 30
chinh gidy hen tra két qua). Cong chuce tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau | dén 17 gio cia cic ngay

ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tlep tai BO phan tiép nhan va tra két “qua thugc Van phong HDND va UBND
cAp huyén, khi di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu.

lam viéc)

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Vén ban dé nghi thanh toan cua co quan duoc giao nhi¢m vu t6 chtrc xur 1y tai san (trong d6 néu rd sd tién thu duoc tir viéc xu ly tai
san, tong chi phi xt ly tai san, thong tin vé tai khoan tiep nhan thanh todn) kém theo bang ké chi tiet cac khoan chi: 01 ban chinh;
- Quyét dinh xtr Iy tai san cua co quan, nguoi ¢6 tham quyén: 01 ban sao;
- Céc hd so, gidy to ching minh cho céc khoan chi nhu: Dy toan chi duoc duyét; Hop dong thué dich vu thim dinh gia, dau gid, pha
dd; hoa don, phieu thu tien (néu cd): 01 ban sao;
b) S6 lwgng hd so: 01 bo




1.3. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém vy td chirc béan, thanh ly tai san.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh-Ké hoach huyén, thanh phd

1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

1.6. Phi, 1€ phi: Khong co

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong cé

1.8. Yéu cau, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khéong c6

1.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san

1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B0 phan lwu triv Thoi gian lwu

- Vin ban d¢ nghi thanh toan T 01 nam, sau d6 chuyén hod

Phong  Tai  chinh-Ke  hoach so dén kho luu trit ciia huyén,

. ) huyén, thanh phd A phé
- Cac ho so, gidy to chirng minh cho cac khoan chi. thanh pho.

- Quyét dinh xtr 1y tai sdn ctia co quan, ngudi cé tham quyen.




2. Tén thi tuc hanh chinh: Mua quyén héa don
2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . , o e £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong HDND Sang: tir 07 gio dén 11
Budée | Nop ho so tha | va UBND cap huyén. gior 30 phut; chidu: tir 13
1 tuc hanh chinh | 2. Nop truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh Déng Thép, dia chi: | gio30dén 17 gi(‘f cua
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cac ngay lam viéc.
Budc 1: Pon vi ¢6 nhu ciu mua héa don c6 vin ban dé nghi mua hoa don.
,BII(')C 2: Sau k}ai nhan QTuqc hd S0 mua hoa don ctua don vi, Phong Tai chinh-
K& hoach phai kiém tra, néu dung doi twong quy dinh thi ban hoa don cho don vi
(do1 voi truong hgp mua hoa don lan dau) hodc can cir tinh hinh quan 1y sir dung | g5, khi tiép nhan hd so,
hoa don lan trude cua don vi dé xem xet, quyet dinh s6 luong quyén hoa don cong chirc tiép'nhén hd
Tiép nhan va ban (do6i véi truong hop mua hoa don céc lan ti€p theo). so chuyén ngay hd so
Buéc | chuyén héd so Ghi chti: Nguoi duge co quan ctr di mua hoa don phai xuat trinh cac gidy to | cho phong chuyén mon
2 thi tuc hanh | sau: phu trach giai quyét
chinh - Gidy gi6i thidu kém theo cong van dé& nghj mua hoa don do nguoi dimg dau | rong budi lam viée hoge
co quan ky, dong dau: 01 ban chinh; f‘ham'flh?t, lahdau budi
- Chtrng minh nhan dan hodc thé cin cudc hodc hd chiéu (con thoi han sir am vice ticp theo.
dung theo quy dinh cua phap luét) cua nguoi truc tiép mua hoa don. Truong hop
So Tai chir}h truy gguét duoc dir liéu vé nguc‘ri’ duoc cur dén mua hoa don tir Co s¢&
dr li€u quoc gia v€ dan cu thi khong phai xuat trinh cac gidy td nay.
Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két qua cong
chtrc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai 05 ngay, trong do:
Buéc | Gidi quyet thu | quyét tha tuc hanh chinh:
3 tuc hanh chinh

1. Tiép nhdn hé so (B phdn tiép nhdn va tra két qud )

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh-Ké hoach )

04 ngay




TT

Trinh ty thuwe

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

hién chu
- Thit tuc hanh chinh khéng quy dinh phai thim tra, xac minh hd so, 1iy ¥ kién 04 naa
cua co quan, to chirc, c6 lién quan gay
+ Chuyén vién 4 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan mém
dién tr thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chuec, ca nh,én biét }méc qua tin nhén, tl}u: dién ‘tﬁ:, dién
thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so gidi 0,5 ngay
Tra keét qua | quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. (Thoi gian tra két qua:
Bugc | gidi (‘luyét fhﬁ - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi gian, | Sang: tir 07 gio dén 11
4 | tuc hanh chinh | 4i5 diém ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra | gio 30 phat; chiéu: tir 13

két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cong tryc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai B6 phan tiép nhan va tra ket qua thuoc Van phong HDND va UBND cap
huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu.

gid 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam vi¢c)

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Giy gi6i thiéu kém theo cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi dimg dau co quan ky, dong diu: 01 ban chinh;
- Cac van ban, gidy to khéc cd lién quan (néu c6): 01 ban sao;
b) S6 luwong hd so: 01 bd

2.3. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan t6 chic ban, thanh Iy tai san.
2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé
2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh sé luong quyén

hoa don ban cho co quan dugc giao nhi¢ém vu té chirc xr 1y tai sdn cong.

2.6. Phi, 1€ phi: Khdng co




2.7. Tén miu don, miu to khai: Khéong cé

2.8. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong cé

2.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Gidy gi6i thiéu kém theo cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi ding

( ! Tir 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

dén kho ,luzu trtr cia huyén thi,
thanh pho

Phong Tai chinh-Ké hoach
huyén, thanh pho

- Céc van ban, gidy to khac c6 lién quan (néu c6): 01 ban sao




3. Tén thia tuc hanh chinh: Mua héa don 1é
3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . , " e £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND va Séang: tir 07 gid dén 11
Budée | Nop hd so tha | UBND cap huyén. gi6 30 phut; chiéu: tir 13
1 tuc hanh chinh | 2. Nop truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh Déng Thép, dia chi: | gi0 30 dén 17 gid cua
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cac ngay lam viéc.
Budc 1: Pon vi ¢6 nhu ciu mua hoa don 1é ¢6 vin ban dé nghi mua hoa don.
Budc 2: Phong Tai chinh — Ké hoach cin cr cong van dé nghi va cac hd so
lién quan ban héa don theo so luwong dang ky, phu hop véi thuc té tai san ban. ) .
Ghi cht: Nguoi dugce co quan ctr di mua héa don phai xuit trinh cac gidy to Sau khi ti€p nhan ho so,
] sau cong chirc tiép nhan hod
Tiép nhan va o R o _ . L . | so chuyén ngay hd so
Budc | chuyén hd so - Gidy gioi thiéu kém theo cong van dé nghi mua hoa don do nguoi dimg dau | 4 phong chuyén mén
2 thi tuc hanh | ©° quan ky, dong dau: 01 ban chinh; ’ phu trach giai quyét
chinh - Chung minh nhan dan hoac thé can cudc hoac ho chiéu (con thoi han sir | trong budi lam viéc hoic
dung theo quy dinh cua phap luat) cua nguoi tryc tlep mua hoa don. Trucmg hop | cham nhéat 13 dau budi
Phong Tai chinh-Ké hoach truy xuat dugc dir lidu vé nguoi duoc cur den mua héa | 1am viéc tiép theo.
don tir Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu thi khong phai xuat trinh cac gidy to nay.
- Quyét dinh xur ly tai san cta co qaun, nguoi co tham quyén va cac gidy to
c6 lién quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao
Sau khi nhan ho so thii tuc hanh chinh tir B phén tiép nhan va tré két qua cong
chire, vién chire xur Iy xem xét, thdm dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai 05 ngay, trong do:
Buéc | Giai quyét thi quyet’ thu tuc ha‘mh chinh: ’ :
3 tuc hanh chinh | 1. Tiép nhan ho so (BY phdn tiép nhdn va tra két qua) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach ) 04 ngay
- Thu tyc hanh chinh khong quy dinh phdi tham tra, xAc minh ho so, lay y kién 04 ngay




TT Trmllllitél':’lthl‘rc Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét Shhlll
cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan
+ Chuyén vién 4 ngay
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan mém
dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tor, dién
thoai hoac qua mang xa hgi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so giai 0,5 ngay
’ Tra két qui quyét ‘Ehﬁ tuc hanh chinh truc’rc’ thot han quy d}nh. (Thoi gian tra kétrqué:
Buée giai quyét thi - T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo thoi gian, | Sang: tr 07 git dén 11
4 dia diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen trd | gio 30 phut; chiéu: tur 13

tuc hanh chinh

két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyén,
khi di mang theo ho so gbc dé ddi chiéu.

gid 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc)

3.2. Thanh phan, s6 lwegng ho so
a) Thanh phan ho so

- Giay gi6i thiéu kém theo cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi dimg dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;

- Quyét dinh xtr Iy tai san cua co quan, nguoi 6 thim quyén va cac gidy to c6 lién quan dén viéc bén tai san: 01 ban sao
- Cac van ban, giay to khéc cd lién quan (néu c6): 01 ban sao
b) S6 luwong hd so: 01 bd

3.3. Péi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan t6 chic ban, thanh Iy tai san.
3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé
3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh sé lwong hoa don

ban 1¢ cho co quan dugc giao nhi€ém vu t6 chure xur 1y tai san cong.

3.6. Phi, 1€ phi: Khdng co




3.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong c6

3.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6

3.9. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Biéu 44 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, st dung
tai san cong.

3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Gidy gi6i thiéu kém theo cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi ding

dau co quan ky, déng dau: 01 ban chinh; Tu 01 nim, sau d6 chuyén hd so

dén kho Iwu trir ciia huyén, thi,
thanh pho

Phong Tai chinh-Ké hoach

- Quyét dinh x1r 1y tai san cua co quan, nguoi c6 thim quyén va cac giay to huyén, thanh phé

c6 lién quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao

- Cac van ban, giay to khéac co6 lién quan (n€u c6): 01 ban sao




10

4. Tén tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mua sim tai san céng phuc vu hoat déng cia co quan, té chirc, don vi

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Buoc

Nop hé so thi
tuc hanh chinh

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND va
UBND cap huyén.

2. Nop truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh fo)ng Thap, dia chi:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cla cac ngay lam
viéc.

Tiép nhin va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

Budce 1: Can ctr tiéu chuan dinh murc sir dung tai san cong, co quan, to chue,
don vi c6 nhu cau mua sim tai san lap 01 bo hd so gui co quan quan ly cap trén
(néu c6) giri Phong Tai chinh — Ké hoach tham dinh trinh Uy ban nhan déan cip
huyén xem xét, quyét dinh.

Budc 2: Trong thdi han 30 ngiy, ké tir ngay nhan duoc day da ho so hop 18,
Phong Tai chinh — Ké hoach c6 y kién bing vin ban vé su can thiét mua tai san, su
phu hop cua dé nghi mua tai san so véi tiéu chudn, dinh murc sir dung tai san cong
trinh Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, quyét dinh hodc c¢6 vin ban hoi dap trong
truong hop dé nghi mua sim tai san khong phu hop.

Sau khi tiép nhan ho
s0, cong chuc tiép
nhan hd so chuyén
ngay ho so cho phong
chuyén moén phu trach
giai quyét trong budi
lam viéc hodc cham
nhat 1a dau budi lam
viéc tiép theo.

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thil tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két qua cong
chtrc, vién chuc xtr Iy xem xét, thdm dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (BY phdn tiép nhén va tra két qua) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
- Thu tuc Pém}} chirrlh.lfhﬁng quy dinh phai tham tra, xdc minh ho so, liy ¥ kién cta 29 ngay
co quan, to chire, c6 1i€n quan

+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 ngay

+ Van thw don vi

01 ngay




Trinh tw

T thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

Buée | giai quyét tha
4 tuc hanh chinh

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo thot gian, dia
diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cAu nguoi dén nhéan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truc‘mg hop nop hd S0 qua dich vu cong truc tuyén, nhan két quég truce tiép tai
B0 phéan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyén, khi
di mang theo ho so goc dé doi chiéu.

+ UBND huyén phé duyét 05 ngay
Cong chue tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo dbi hd so va phan mém dién
tr thue hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tr, dién thoai R
. ~ LA A s oA A f gAs e A . 0,5 ngay
hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyéen cho phép doi voi ho so giai quyét tha o T
Tra ket qua |tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. (Thot gian tra két qua:

Sang: tir 07 gid dén

11 gid 30 phut; chiéu:

tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cla cac ngay lam
viéc)

4.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi cta co quan, t chirc, don vi c6 nhu cau mua sam tai san: 01 ban chinh.
- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh.
- Danh muc tai san dé nghi mua sam (chung loai, s6 luong, gia dy toan, nguon kinh phi): 01 ban chinh.
- Céc ho so khéac c6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san (néu c6): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
4.3. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

4.4.1 Co quan truec tiép gidi quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thanh phé
4.4.2 Co quan c¢é tham quyén quyét dinh thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
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4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban hoi dap trong trudng hop dé nghi mua sim tai
san khong phu hop.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong cé

4.7. Tén miu don, miu to khai: Khong c6

4.8. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong cé

4.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- biéu 3 va diéu 37 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Quan ly,
sir dung tai san cong.

- Khoan 3, Bieu 1 Nghj quyet s6 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cta Hoi dong nhan dén tinh Dong Thap quy dinh vé phan

cap mua sam, xir ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

4.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Vin ban dé nghi cua co quan, td chire, don vi ¢6 nhu ciu mua sim tai san: 01
ban chinh.

- Vian ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu c6): 01 ban chinh. .
Tu 01 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trir cua
huyén, thanh phd

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (ching loai, s6 lugng, gia du toan, ngudn Phong Tai chinh — K,é
kinh phi): 01 ban chinh. hoach huyén, thanh pho

- Cac ho so khéac c6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san: 01 ban sao.
- Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban hoi dap trong truong hop dé nghi mua
sam tai san khong phu hgp




5. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tru sé 1am viéc phuc vu hoat ddng caa co quan, té chire, don vi
5.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh ty L . ‘n . . £ Ghi
TT thue hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
Nép hd so thil 1. Nop tl}l’C tié[i qua Bo phan tiép nhén va tra két qua thudc Van phong HDND va | Sang: tir 07 gi(‘)" dén 11
Bude | - hanh | CED cdp huyén. gios 30 phit; chicu: tir 13
1 chl’nh 2. NoOp truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh fo)ng Théap, dia chi: | gio30dén 17 gi(‘f cua
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cac ngay lam viéc.
Buéc 1: Co quan, to chirc, don vi chua dugc bé tri tru s¢ 1am viéc can ctr tiéu o s
chuan, dinh mic 13p 01 bg ho so giri co quan quan Iy cap trén (néu c6) giri Phong Sau khi ti€p nhén ho so,
. | Tai chinh — K& hoach thim dinh trinh Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét | ©0ng chic tiép nhan ho
Tiép nhdn va | 40 so chuyén ngay hd so
Buéc | chuyén ho so | , o . ; . cho phong chuyén mén
2 thﬁytuc hanh Bugc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop ¢, phu ptrécg giéz quyét
chinh Phong Tai chinh — Ke hoach c6 y kien bang van ban ve sy can thiet thué try s¢ lam trohg budi 1am vide hodc
viéc, sy phu hop cua de nghi thué tru s¢ 1am viéc so véi tiéu chuén, dinh muc s | 5 - hAr 13 ddu budi
dung trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh hodc c6 van ban hoi dap | 15,1, viac tiép theo
trong trudng hop dé nghi thué tru sé khong phu hop. ' '
Sau khi nhan hd so thi tyc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong
chtrc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét 30 ngay, trong do:
tha tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (BS phdn tiép nhdn va tra két qud ) 0,5 ngay
Buée t(l;1ifiit ‘%:{yél: 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
3 Ut RAMM Thy tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac minh hd so, 14y ¥ kién ctia :
chinh 2 o 29 ngay
co quan, to chire, ¢6 1i€n quan
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 ngay

+ Van thw don vi

01 ngay
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Trinh ty L . on e . £ Ghi
TT thue hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
+ UBND huyén phé duyét 05 ngay
Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo dbi hd so va phan mém dién
tir thue hién nhu sau:
- Thong bao cho td chire, gé nhan 7biét tru‘('yc qua tin nhzf}n, thu giién tir, dién :[hoai
hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyét thu 0,5 ngay
Tra kétrquﬁ tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. (Thoi gian tra két qua:
Budre | giai quyét tha - T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo thoi gian, dia | Sang: tir 07 gio dén 11
4 tuc hanh diém ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két | gio 30 phut; chiéu: tu 13
chinh qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua | gio 30 dén 17 gio ca

ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Tru’b‘ng hop nop hd 0 qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qué} truc tiép tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyén, khi
di mang theo ho so goc dé doi chiéu.

cac ngay lam vi¢c)

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vian ban dé nghi cta co quan, t chirc, don vi c6 nhu cau thué: 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghi thué (Pia diém, dién tich, dy toan tién thué, nguon kinh phi): 01 ban chinh;
- Céc ho so khac co lién quan dén dé nghi thué try s¢ (néu cd): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
5.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.

5.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

5.4.1 Co quan true tiép giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thanh phd

5.4.2 Co quan c¢é tham quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé




5.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thué tru so hodc vin ban hodi dép trong trudng hop dé nghi thué tru s&
khong phu hgp.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong cé

5.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong c6

5.8. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong cé

5.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Picu 4 va Piéu 38 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Quan
ly, str dung tai san cong.

- Khoin 4, biéu 1 Nghij quyét s6 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Thép quy dinh vé phan

cap mua sam, xir ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

5.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Vin ban dé nghi cua co quan, td chure, don vi ¢6 nhu cau thué: 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi thué (Pia diém, dién tich, dy toan tién thué, nguén . e | Tir 01 nam, sau do chuyén
) , , , Phong Tai chinh — Keé | x X <
kinh phi): 01 ban chinh; o \ z | ho so dén kho luu trir cla

R _ A _ . hoach huyén, thanh pho huven. thanh phé
- Cac ho so khac c6 lién quan dén dé nghi thué tru s¢ (n€u ¢6): 01 ban sao. uyen, thanh pho

- Quyét dinh thué tru s¢ hodc vin ban hdi dap trong trudng hop dé nghi thué tru
s& khong phu hop.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi cong ning sir dung tai san céng trong truwong hep khong thay doi doi
twgng quan ly, sir dung tai san cong

6.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh ty thuc . . oA N £, | Ghi

TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian phong HDND va 1?@813’53 0}71 ,g;c‘r gin '
Buéc | Nop ho so thia | UBND cép huyén. £10°57 paut, Thicu:

1 tuc hanh chinh

2. NOp truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vy cong tinh Déng Thap, dia chi:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

Tiép nhin va
chuyén ho so
2 thi tuc hanh
chinh

Budc 1: Co quan, don vi c6 nhu cau chuyén d6i cong ning sir dung tai san cong
dang dugc giao quan 1y, st dung 1ap 01 bo ho so giri Phong Tai chinh — K& hoach
tham dinh (d6i v6i tai san cong thudc thim quyén quyét dinh dau tw, mua sam cia Uy
ban nhan dan cap huyén).

Budc 2: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc ddy du hd so hop 18,
Phong Tai chinh — K& hoach tham dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ra
quyét dinh chuyén doi cong ning hodc c6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi
chuyén dbi cong niang khong phi hop

Sau khi tiép nhan ho
s0, cong chuc tiép
nhan hd so chuyén
ngay ho so cho phong
chuyén moén phu trach
giai quyét trong budi
lam viéc hodc cham
nhat 1a dau budi lam
viéc tiép theo.

Giai quyét tha
3 tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va tra két qua cong
chuc, vién chuce xur 1y xem xét, tham dinh hé so, trinh phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn tiép nhdn va trd két qua ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
- Thu tuc Elém}} chirrlh.lfhéng quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so, liy ¥ kién cua 29 ngay
co quan, t0 chirc, co lién quan

+ Chuyén vién 22 ngay

+ Lanh dao phong

01 ngay




Trinh tw thuc . , " e £, | Ghi
TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
+ Van thw don vi 01 ngay
+ UBND huyén phé duyét 05 ngay
Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo dbi hd so va phan mém dién
tir thue hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién t, dién thoai R
< N LA A o1 A A r o ghe o e 1 A Ay o1 0,5 ngay
hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu o P
Tra Kt . | tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh. (Thot gian tra két qua:
. ra ke ua . , o . o _ Ano- i N
Budc oidi quydt (ihi’l - T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia 1?ani§; 3tg Ogﬁ%%igg;_
4 diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két & phauh, '

tuc hanh chinh

qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cAu nguoi dén nhéan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra két ‘qua thuoc Van phong HDND va UBND cap huyén, khi
di mang theo hd so gbc dé ddi chiéu.

tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc)

6.2. Thanh phén, s lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cta co quan, to chirc, don vi ¢6 nhu cau chuyén d6i cong nang: 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;
~ - Danh myc tai san dé nghij chuyen doi cong nang (ching loai, s6 lugng, muc dich st dung hién tai, muc dich sir dung du kién chuyen
doi, ly do chuyén d6i): 01 ban chinh;
- C4c hd so khac c6 lién quan dén d& nghi chuyén doi cong ning (néu c6): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo

6.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.
6.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
6.4.1 Co quan true tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thanh phd
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6.4.2 Co quan cé tham quyén quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
_6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén ddi céng ning hodc vin ban hoi dap trong trudng hop dé nghi

chuyén do6i cong nang khong phu hop.

6.6. Phi, 1€ phi: Khong cé

6.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co

6.8. Yéu céu, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6

6.9. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san
cong.

- Biéu 13 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung
tai san cong.

6.10. Lwru hd so (ISO):
Thanh phén hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Vian ban dé nghi cua co quan, td chire, don vi c6 nhu ciu chuyén doi cong nang: 01
ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu c¢6): 01 ban chinh; Te 01 nim, sau do

Phong Tai chinh -
Ké hoach huyén,
X N ., thanh pho hanh vhé
- Cac ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghi chuyén doi cong nang: 01 ban sao thanh pho

chuyén hd so dén kho
luu trf cua huyén,

- Danh muyc tai san dé nghi chuyén, d6i cong nang (chung loai, sé luong, muc dich st
dung hié¢n tai, muc dich st dung du kién chuyén doi, 1y do chuyén doi): 01 ban chinh;

- Quyét dinh chuyén d6i cong ning hodc van ban hdi dap trong truong hop dé nghi
chuyén doi cong nang khong phu hgp.




tai san cong tw nguyén tra lai tai san cho Nha nwéc.

7.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

7. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi tai sin céng trong trwdong hop co quan nha nwée dwoc giao quan Iy, sir dung

Trinh tw thuc . . o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop tryc tiép qua Bo phéan tiép nhan va tra két qua thudc Vian Sang: tir 07 gid dén 11 gid
Buéc | Nop hd so thi tuc | phong HDND va UBND cép huyén. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
1 | hanh chinh 2. Nop tryc tuyén mirc do 3 tai Cong Dich vy cong tinh Dong Thap, | den 17 gio cua cac ngay
dia chi: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. lam vi€c,
Budc 1: Co quan, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san lap 01 . o
bd hd so gui co quan quan ly cip trén (neu c6) d& nghi Phong Tai Sflu khl, tlePA, nhari hox 50,
% ) _ | chinh — K& hoach tham dinh trinh UBND cap huyén xem xét, quyét cong;chuc tiep nPan ho so
. | Tiep nhan va chuyén ngay ho so cho
Budc 2 A > | dinh. \ A A
5 chuyén ho so thua Bude 2: T hoi han 30 nedv. ké tir nedv nhin d Gy dit ha phong chuyén moén phy
tuc hanh chinh uoc 2. 1rong t‘,m an SU ngay, ke tu ngay nhan dugc day du o | yrach giai quyét trong bubi
scAy h(_):p l¢, Ph?ng .Tal chmhk‘— I?e I}oach }harr} d;vnh trqlnh gy b,an nhan 1am viéc hodic cham nhét 13
dan‘ tinh quyst dmh 'Ehu‘hf).l tfll san hodc €6 van ban hoi dap trong | 43, budi lam viée tip theo.
truong hop de€ nghi tra lai tai san khong phu hop.
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B) phén tiép nhan va tré két
qua cong churc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 30 ngay, trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (BS phdn tiép nhdn va tra két qud ) 0,5 ngay
Buée | Giai quyét thi tuc 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
3 hanh chinh - Thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, 29 na3
liy y kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan gay
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phuc trach 01 ngay

+ Van thw don vi

01 ngay
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Trinh tw thuc . , o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch

+ UBND huyén phé duyét 05 ngay

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

: 0,5 nga
dinh. 0 Ngay ’
. Tra két qua giai - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo ’(Thm‘ gian tra k;et qua-
Budc £, o1 n 5 . P : A2 ) 2 Sang: tir 07 gio dén 11 gio
quyét thu tuc hanh | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhén ho so va hen trd két qua , SN S
4 y 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
chinh (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu X N X
dén 17 gio cua cac ngay
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két A
qui lam viéc)

- Truong hop nop ho s0' qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai BO phéan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
HDND va UBND cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi
chiéu.

7.2. Thanh phén, s6 lwrong hd so
a) Thanh phan ho so
- Van ban dé nghi tra lai tai san ciia co quan nha nude duoc giao quan ly, si dung tai san: 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (chung loai, sé lwong, tinh trang, nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan): 01 ban
chinh;

- Céc ho so khac c6 lién quan (néu cd): 01 ban sao.
b) S6 lwgng hd so: 02 bo
7.3. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi khdng con nhu cau sir dung tai san cong.




7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

7.4.1 Co quan true tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phd

7.4.2 Co quan c¢é thim quyén quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén,, thanh phé.

7.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san hoic van ban hdi dap trong trudong hop dé nghi thu hoi tai
san khéng phu hop.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong cé

7.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co

7.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

7.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 48 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Khoin 5 bieu 1 Nghi quyet so 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Bong Thap quy dinh vé phan

cap mua sam, xir ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

7.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian hru

- Vin ban dé nghi tra lai tai san ciia co quan nha nuée duge giao quan 1y, sir

dung tai san: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu c6): 01 ban chinh; ‘ 5 ) o

- Danh muc tai san d& nghi tra lai cho Nha nuéc (chung loai, sé lwong, tinh Phong Tai chinh — Ké Tu OArl ham, sau dNO c}quyen P ©
A gD 1AL o 5 . . \ £ so dén kho luu trit cia huyén,

trang, nguyén gid, gia tri con lai theo so ké toan): 01 ban chinh; hoach huyén, thanh pho thanh phd

- Cac ho so khéac c6 lién quan (néu c6): 01 ban sao

- Quyét dinh thu hoi tai san hodc van ban hoi dép trong trudng hop dé nghi

thu hoi tai san khong phu hop.
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a, b,c, d, d va e khoan 1 PI&u 41 caa Luat quan ly, sir dung tai san cong.

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

8. Tén thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san cdng trong trwdong hop thu hdi tai san cong theo quy dinh tai ac diém

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi

s

chu

Nop ho so thi
tuc hanh chinh

1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

2. Nop truc tuyén mutc d6 3 tai Cong Dich vu cong tinh Pong Thap, dia chi:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

Tiép nhian va
chuyén hd so
tha tuc hanh
chinh

Budc 1: Co quan c6 churc ndng thanh tra, kiém tra, kiém toan, xur phat vi
pham hanh chinh va cdc co quan quéan 1y nha nudc khéac khi phat hi¢n tai san
cong thudc cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Dicu
41 cta Luat Quan 1y, st dung tai san cong c6 van ban kién nghi va chuyen ho so
(néu c6) dén Phong Tai chinh — K& hoach hoic Uy ban nhan dan cap huyén xem
xét, quyét dinh thu hoi theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc kién nghi va ho
s0, Phong Tai chinh — K& hoach kiém tra, xic minh viéc quan 1y sir dung tai san
cong theo kién nghi.

Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc kiém tra, xac
minh, Phong Tai chinh — Ké& hoach bao céo trinh Uy ban nhan dan cip huyén ra
Quyét dinh thu hoi tai san cong néu truong hop phai thu hoi theo quy dinh.
Trudng hop qua kién tra, x4c minh, tai san khong thudc truong hop phai thu hoi
theo quy dinh cua phap luat Phong Tai chinh — K& hoach bao cdo Uy ban nhan
dan cap huyén c6 vin ban thong bdo dén co quan di kién nghi duoc biét.

Sau khi tiép nhan hé)
s0, cong chuc tlep
nhan hd so chuyén
ngay ho so cho phong
chuyén mon phu trach
giai quyét trong budi
lam viéc hoac cham
nhat 1a dau budi lam
viéc tiép theo.

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két qua cong
chure, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn tiép nhdn va tra két qud )

0,5 ngay




Trinh tw . , " e %, | Ghi
TT thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 59 ngay
- Thu tuc hanh chinh c¢6 quy dinh phai thAm tra, x4c minh hd so. 59 ngay
+ Chuyén vién 52 ngay
+ Lanh dao phong phuc trdach 01 ngay
+ Van thw don vi 01 ngay
+ UBND huyén phé duyét 05 ngay
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan mém
dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chire, cd nhéq biét trqéc qua ‘tin nhén, thu Qién t, giién 0.5 naa
thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep doi voi ho so o gq yA, i
Tri k&t aud eidi giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh. (Thot gian tra két qua:
. ra ket qua giai . , o . o Ano- i N
Budc quyét t(lllﬁ tlgl c - T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, l?anii Btg Ogﬁ%%igfér;-
4 hanh chinh dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tfrg13 ic‘yp 30 é in 17 '
tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén & el agcéc nedv [am
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. & Viéc)g Y
- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép '
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va UBND cap
huyén, khi di mang theo ho so goc dé doi chiéu.

8.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so
- Vian ban dé nghi tra lai tai san ciia co quan nha nude duoc giao quan ly, st dung tai san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghi tra lai Nha nu6c (chung loai, s6 lwong, tinh trang, nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toan): 01 ban chinh;
- Céc ho so khac c6 lién quan (néu cd): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
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8.3. Péi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi khdng con nhu cau sir dung tai san cong.
8.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

8.4.1 Co quan true tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — Ké& hoach huyén, thanh phé

8.4.2 Co quan cé tham quyén quyét dinh tha tuc hanh chinh:Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

8.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi tai san hoic vin ban hdi dap trong trudong hop dé nghi thu hoi tai
san khéng phu hop.

8.6. Phi, 1¢ phi: Khong cé

8.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong cé

8.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co

8.9. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 48 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Khoin 5 bieu 1 Nghi quyet so 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Bong Thap quy dinh vé phan
cap mua sam, xir ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

8.10. Luwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luwu

- Vian ban dé nghi tra lai tai san ctia co quan nha nuée duoc giao quan 1y, st dung tai
san: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi ctia co quan quan 1y cip trén (néu cd): 01 ban chinh; Tr 01 nim, sau dé

- Danh muc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (ching loai, $6 lugng, tinh trang, A . chuyén hd so dén kho
AR : XX, . \ . hoach huyén, thanh - A
nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan): 01 ban chinh; pho lvu trr cua huyén,
- Cac ho so khac c6 lién quan (néu c6): 01 ban sao. thanh pho
- Quyét dinh thu hoi tai san hodc van ban hdi dap trong truong hop dé nghi thu hoi tai
san khong phu hop.

Phong Tai chinh — Ké




9. Tén tha tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai san cong.
9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh tw . , oA e £ Ghi
TT thue hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ch
Noo hd so thi 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thugc Van phong | Sang: tir 07 gio dén 11
Budére tu‘ip 0 szanﬁ HDND va UBND cép huyén. g0y 30 phit; chidu: tir 13
1 chl’nh 2. NOp truc tuyén murc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh Déng Thép, dia chi: | gi6 30 dén 17 giQ cua
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cac ngay lam viéc.
Budc 1: C’(y quan, téq chuc, don vi gé tai san 1ap 01 b(f? hd so gui Phong | Sau khi tiép r}hén hd 50,
Tai chinh — Ké hoach tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, | cong chirc ti€p nhan ho
Tiép nhan va | quyét dinh. so chuyén ngay hd so
Buéc Ch?yén hﬁ‘ SO Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc ddy du hd so hop | €ho ph(‘zng chg}{én mé{‘
2| thi tyc hanh || Phong Tai chinh — Ké hoach thim dinh trinh UBND cAp huyén xem xét, | P trach giai —quyét
chinh quyét dinh hogic c6 vin ban hdi dap trong truong hop dé nghi didu chuyén | trong budi lam viée hoac
khong phu hop. chélm' nhé.t, la dau budi
lam viéc ti€p theo.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két qua
cong chue, vién chuce xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua 30 ngay, trong do:
giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (BY phdn tiép nhén va tra két qua) 0,5 ngay
Giai quyét 2. Gidi quyét ho so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
Bugc tha tuc hanh | - Tru;(mg hgp tha tuc hanh ghinh khong quy dinh phai thAm tra, xac minh ho 29 naa
3 chinh s0, lay y kién ctia co quan, t0 chuc, c6 lién quan. gay
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 ngay
+ Van thu don vi 01 ngay

+ UBND huyén phé duyét

05 ngay
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Trinh ty . , <A N £ Ghi
TT thue hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyet chi

Cong chuc tiép nhan va trad két qua nhap vao so6 theo doi hé so va phan
mém dién ti thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién t, dién

thoai hodc qua mang x3 hoi duoc cip co thim quyén cho phép d6i véi hd so 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. (Thoi gian tra Kbt qua:
Budre | gidi quyét tha - To chitc, ca nhan nhan ket qua giai quyet tht tuc hanh chinh theo thdi | Sang: tir 07 gio dén 11
4 tuc hanh gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh | gio 30 phut; chiéu: tir 13
chinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau | gid 30 d&én 17 gio cua
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. cac ngay lam vi¢c)

- Truong hop n@p hd so qua di’ch vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong HDND va UBND
cap huyén, khi di mang theo h6 so goc dé doi chicu.

9.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi diéu chuyén tai san cta co quan, to chirc, don vi duoc giao quan ly, sir dung tai san: 01 ban chinh;
- Vian ban dé nghi duoc tiép nhan tai san caa co quan, t6 chirc, don vi: 01 ban chinh;

- Vian ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyen (chung loai, s6 luong, tinh trang; nguyén gla gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich st
dung hién tai va muc dich str dung du kién sau khi diéu chuyén trong treong hop viée diéu chuyén gan vai viéc chuyén d6i cong ning sir
dung tai san; 1y do diéu chuyén): 01 ban chinh;

- C4c ho so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu cd): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
9.3. Péi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.
9.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
9.4.1 Co quan true tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phd




9.4.2 Co quan c¢é tham quyén quyét dinh tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.
9.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban hoi dap trong treong hop dé nghi diéu chuyén

khong phu hop.
9.6. Phi, 1€ phi: Khong cé
9.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co
9.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6
9.9. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Piéu 20, Picu 21 va Diéu 49 Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua

Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Khoan 6 Piéu 1 Nghi quyét s6 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh vé phan

cAp mua sam, xtr Iy tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.
9.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Vian ban dé nghi diéu chuyén tai san cua co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao quan 1y, sir dung tai
san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai san clia co quan, t6 chirc, don vi: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhén tai san cta co quan quan 1y cip trén (néu co): 01 ban
chinh;

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (ching loai, s6 lugng, tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai
theo s6 ké todn; muc dich s dung hién tai va muc dich st dung du kién sau khi di€u chuyén trong

truong hop viéc di€u chuyén gan vai viée chuyén doi cong nang st dung tai san; 1y do di€u chuyén):

01 ban chinh;
- Céc ho so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu cd): 01 ban sao.

- Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban hoi dép trong truong hop dé nghi didu chuyén khong phu hop.

Phong Tai chinh
-  Keé hoagh
huyén, thanh pho

Tu 01 nam, sau
d6 chuyén hd
so dén kho luu
trir ctia huyén,
thanh ph
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san cong
10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh ty . . on . . £ Ghi
TT thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong | . s N
Buge | Nop hd so thi | HDND va UBND cép huyén. Sing: tr 7 gio den 11 g10 30
s , . L . : N X ... | phut; chieu: tir 13 gio 30 dén
1 tuc hanh chinh | 2. Nop truc tuyén mirc do 3 tai Cong Dich vu cong tinh Dong Thap, dia R N 1A A
; ) 17 gid cua cac ngay lam vigc.
chi: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
‘ Budc 1: Co quan, to chire, don vi ¢ tai sép cong lég 01 bd ho so Sau khi tiép nhan ho so, cong
.; R . | de nghi ban tai san cong gui Phong Tai chinh — K€ hoach tham dinh trinh | chire tiép nhan hd so chuyén
Bué Tliep 2 nhi‘lll; va Uy ban nhan dan Cﬁp huyén xem Xx¢ét, qU.Yét dinh. ngay h6 so cho phbng Chuyén
wéc | chuyén ho so . . . A , X
2 thﬁy tuc hanh Budc 2: Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du ho | mon phu . trach giar quyet
chinh so hop 1¢, Phong Tai chinh — K& hoach tham dinh trinh Uy ban nhén dan | trong budi lam viéc hodc
cap huyén quyét dinh béan tai san hodc ¢6 van ban hoi dap trong truong | cham nhat la dau budi lam
hop dé€ nghi ban khong phu hop. vige ti€p theo.
Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B6 phén tiép nhan va tra két
qua cong chirc, vién chire xu Iy xem x¢ét, tham dinh hé so, trinh phé 30 ngay, trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (B phdn tiép nhdn va tra két quad) 0,5 ngay
] 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
Buoc | Gidi ‘quyet , thi |y tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh hd so, lay 29 naa
3 | tuc hanh chinh y kién ctia co quan, t6 chirc, ¢6 lién quan gay
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 ngay
+ Van thu don vi 01 ngay
+ UBND tinh phé duyét 05 ngay
Buéc | Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va 0,5 ngay




Trinh tw . . ‘n N X Ghi
TT thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyet chi

4 quyét thi tuc | phan mém dién tir thyc hién nhu sau: (Théi gian tra két qua: Séng:

hanh chinh - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét,tru:('yc qua tin nhén, thu dign tir, | tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi | chiéu: tir 13 gid 30 dén 17
v6i1 ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. gi0 cua cac ngay lam viéc)

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua thugc Van phong HDND va
UBND cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé d6i chiéu.

10.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghij ban tai san céng cia co quan, to chic, don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong dé néu rd hinh thic
bén, trdch nhiém t6 chac bén tai san, viéc quan ly, stir dung tién thu duoc tir ban tai san): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai san cdng cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé& nghi ban (chang loai, s lwong; tinh trang; nguyén gi4, gia tri con lai theo sé ké toan; muc dich sir dung hién
tai; ly do ban): 01 ban chinh;

- Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach st dung dat (trong truong hop ban tru s& 1am viéc, co sé hoat dong su nghiép): 01
ban sao;

- Céc ho so khac co lién quan dén dé nghi ban tai san (néu c6): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
10.3. Po6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.
10.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
10.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé
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10.4.2 Co quan c6 tham quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.
10.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hoic vin ban hdi dap trong truong hop dé nghi ban khéng

phu hop.
10.6. Phi, 1€ phi: Khong co
10.7. Tén mau don, mau to khai: Khong co
10.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
10.9. Can cir phap ly cuaa thi tuc hanh chinh
- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Piéu 22, Piéu 23 va Diéu 50 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua

Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Khoan 7 Piéu 1 Nghi quyét s6 166/2018/NQ-HPND ngay 18/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh vé phan

cAp mua sam, xtr Iy tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.
10.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Vian ban dé nghi ban tai san cong cla co quan, to chirc, don vi duoc giao quan 1y, st dung tai
san cong (trong d6 néu rd hinh thirc ban, trach nhi€m té chirc ban tai san, viéc quan ly, st dung
tién thu dugc tir ban tai san): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai san cong clia co quan quan 1y cip trén (néu co): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban (chiing loai, s6 luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo
s0 ke toan; muc dich st dung hién tai; 1y do ban): 01 ban chinh;

- Y kién cua co quan chuyén mon vé quy hoach str dung dét (trong truong hop ban try sé lam
viéc, co s hoat dong su nghiép): 01 ban sao;

- Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban hoi dap trong truong hop dé nghi ban khéng phu hop.

- Cac ho so khac c6 lién quan dén d€ nghi ban tai san (n€u co6): 01 ban sao.

Phong Tai chinh —
Keé hoaph huyé¢,n
thanh pho

Tu 01 nam, sau
d6 chuyén hd
so dén kho luu
trt cua huyén
thi, thanh phd




151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi.

11.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gii quyét thii tuc hanh chinh

11. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san céng cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh

Trinh tw thuc . , o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc Van | Sang: tir 07 gio dén 11 gioy
Buéc | Nop hd so thi tuc | phong HDND va UBND cép huyén. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
1 | hanh chinh 2. Nop tryc tuyén mirc do 3 tai Cong Dich vy cong tinh Dong Thap, | den 17 gio cua cac ngay
dia chi: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. lam vi€c,
Budc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay xac dinh
dugc nguoi duy nhat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 25 Nghi dinh
151/2017fI\{D-CP ngay 26/12/2017 cua Chjnh pht, co quan dugc giao | Sau khi tiép nhan ho so,
nhiém vy t6 chirc ban tai san l1ap 01 b h6 so gui Phong Tai chinh — | cong chirc tiép nhan hd so
. Tiép nhan va | K€ hoach tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét chuyén ngay hd so cho
Budc z A’ . . , s g ‘e £ J4 £ . , Je ., X . .
5 chuyén ho so thi dinh ban tai san cho nguoi duy nhat thay thé quyét dinh ban dau gia | phong chuyén moén phu
tuc hanh chinh tai san da ban hanh. trach giai quyét trong budi
Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan dugc | 1am viéc hoac cham nhat 1a
day du ho so hop 18, Phong Tai chinh — Ké hoach tham dinh trinh Uy | dau budi lam vi€e ti€p theo.
ban nhan dan cap huyén xem xét, quyé dinh ban tai san cong cho
nguoi duy nhat tham gia dau gia.
Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va tra két
qua cdng chire, vién chirc xur Iy xem x¢ét, tham dinh ho so, trinh phé 07 ngay, trong do:
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:
Buéc | Gidi quyét thi tuc |- Tiép nhdn ho so (B phan ticp nhn va tr key) 0,5 ngay
3 | hanhchinh 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 06 ngay
- Thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, 06 ngay

liy y kién ciia co quan, to chuc, c¢6 lién quan.

+ Chuyén vién

02 ngay
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TT Trinh tll.lrién thyc Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhlll
+ Lanh dao phong phu trach 01 buéi
+ Van thw don vi 01 buéi
+ UBND huyén phé duyét 03 ngay

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

: 0,5 nga
dinh. 0 Ngay ’
. Tra két qua giai - T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo ’(Thm‘ gan F{a k;et qua:
Budc U X . P : A2 > X Sang: tir 07 gio dén 11 gio
quyét thu tuc hanh | thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua , N .
4 . 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
chinh (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu X N X
deén 17 gio cua cac ngay
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két A
qué lam viéc)

- Truong hop ndp hod s0 qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai BO phéan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
HDND va UBND cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi
chiéu.

11.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi ban cua co quan duoc giao nhiém vu to chirc ban ti san (trong do mo ta day di qua trinh to chire dau gia va muc
gia to chuc, ca nhan duy nhat tham gia dau gia da tra): 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi ban tai san cong cho ngudi duy nhét cua co quan quan Iy cap trén (néu c6): 01 ban chinh.
- Quyét dinh ban dau gia tai san cia co quan, ngudi ¢ tham quyén: 01 ban sao.
- Bién ban ban dau gié tai san (néu c6) va cac hd so lién quan dén qua trinh to chire dau gid tai san: 01 ban sao.




b) S6 luwong hd so: 02 bo
11.3. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan duoc giao nhiém vu té chirc béan tai san cong
11.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
11.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé
11.4.2 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.
11.5. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
11.6. Phi, 1¢ phi: Khong c6
11.7. Tén méu don, miu t& khai: Khong c6
11.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
11.9. Can cir phap ly cuaa thi tuc hanh chinh
- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Quan Iy,
stir dung tai san cong.

11.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Vin ban dé nghi ban ciia co quan duoc giao nhiém vu to chirc ban tai san (trong do
mo ta day du qua trinh t6 chirc ddu gia va mirc gia td chirc, ca nhan duy nhit tham gia
dau gia da tra): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai san cong cho ngudi duy nhat ciia co quan quan 1y cép trén . o _ | Tur 01 nam, sau d6
(néu c6): 01 ban chinh. Phong Tai chinh — K& | chuyén ho so dén
hoach huyén, thanh phé | kho luu trit cua

- Quyét dinh ban diu gi4 tai san cta co quan, ngudi ¢d thAm quyén: 01 ban sao. N . A
Quyetdi & quan, ng quy huyén, thanh pho

- Bién ban ban dau gia tai san (néu co) va cac ho so lién quan dén qua trinh t6 chirc dau
gia tai san: 01 ban sao.

- Quyét dinh phé duyét ban cho nguoi duy nhat cia UBND huyén.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hiy bé quyét dinh ban diu gia tai san.
12.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . , o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
11. Nop truc tiép qua Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | Sang: tir 07 gid dén 11 gio
Budée | Nop hd so thi tuc | phong HDND va UBND cép huyén. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
1 | hanh chinh 2. Nop truc tuyén mirc d6 3 tai Cong Dich vu cong tinh Dong Thap, | dén 17 gio cua cac ngay
dia chi: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. lam vi€c,
~Bugc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur qgéy xac dinh viéc
dau gia khong thanh, co quan dugc giao nhiém vu té chirc ban tai san | Sau khi tiép nhan hd so,
1ap 01 bd hd so gui Phong Tai chinh — ké hoach tham dinh trinh Uy cong chirc tiép nhan ho so
Bud Tiép nhin va ban nhan dan cap huyén ra quyet dinh huy bé quyet dinh ban dau gia chuyén ngay hoé so cho
l;(rc chuyén hé so thi | tai san cong. phong chuyén mén phu
tuc hanh chinh _Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc | trach giai quyet trong buoi
day du ho so hop 1¢, Phong Tai chinh — ké hoach tham dinh trinh Chu | 1am viéc hogc cham nhat la
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét hiy bo quyét dinh ban dau | dau budi lam viée ti€p theo.
gia tai san hodc ¢ van ban yéu cau t6 chirc dau gia lai.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va tra két
qua cong churc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 07 ngay, trong do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (BJ phdn tiép nhdn va tra két qua) 0,5 ngay
Buée | Giai quyét thii tuc 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — ké hoach, UBND huyén) 06 ngay
3 hanh chinh - Thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh hd so, 06 na
liy y kién cta co quan, to chirc, ¢ lién quan. gay
+ Chuyén vién 02 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 budi

+ Van thw don vi

01 buéi




Trinh tw thuc . , o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch

+ UBND huyén phé duyét 03 ngay

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

: 0,5 nga
dinh. 0 Ngay ’
. Tra két qua giai - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo ’(Thm‘ gian tra k;et qua-
Budc £, o1 n 5 . P : 2.2 ) X Sang: tir 07 gio dén 11 gio
quyét thu tuc hanh | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua , SN S
4 y 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
chinh (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu X N X
dén 17 gio cua cac ngay
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két A
qui lam viéc)

- Truong hop nop ho s0' qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai BO phéan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong
HDND va UBND cap huyén, khi di mang theo hd so gbc dé dbi
chiéu.

12.2. Thanh phin, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Van ban dé nghj huy bo quyét dinh ban dau gia tai san clia co quan, t0 chirc, don vi duoc giao nhiém vu to chirc ban tai san (trong
d6 néu 16 1y do dau gid khéng thanh va mé ta day dua qua trinh t6 chirc dau gid): 01 ban chinh;
- Quyét dinh ban d4u gia tai san cua co quan, ngudi ¢ tham quyén: 01 ban sao.
- Bién ban ban dau gié tai san (néu c6) va cac hd so lién quan dén qué trinh té chire dau gié tai san: 01 ban sao
b) S6 luwong hd so: 02 bo
12.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao nhiém vu to chirc béan tai san cong
12.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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12.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé

12.4.2 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd

12.5. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

12.6. Phi, 1€ phi: Khong co

12.7. Tén mau don, mau to khai: Khong co

12.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

12.9. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Khoan 5 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Quan Iy,
stir dung tai san cong.

12.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B0 phin luu triv Thoi gian lvu

- Vian ban dé nghi hity bé quyét dinh ban d4u gia tai san ctia co quan,
to chtrc, don vi dugc giao nhi¢m vu t6 chirc ban tai san (trong d6 néu
0 ly do dau gia khong thanh va mo ta day da qua trinh t6 chirc dau
gid): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban d4u gi4 tai san clia co quan, ngudi c¢6 thim quyén: 01
ban sao.

Ttr 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua huyén,
thanh pho

Phong Tai chinh — Ké hoach
huyén, thanh pho

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c¢6) va cac ho so lién quan dén qua
trinh t6 chirc dau gia tai san: 01 ban sao

- Quyét dinh phé duyét cia UBND huyén




13. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh Iy tai san cong.
13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tw . , oA e £ Ghi
TT thue hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi
R N 1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhén va tra két qua thudc Van phong HDND va | Sang: tir 07 gio dén 11
, NQp ho so UBND A huve -\ i SA N
Budc thii tuc hanh cap huyen. gi0 30 phut; chiéu: tur
1 chl’nh' 2. Nop truc tuyén muc do 3 tai Céng Dich vu cong tinh Déng Thap, dia chi: 13 git 30 dén 17 gi(‘y
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cua cac ngay lam viéc.
Budc 1: Pon vi ¢6 tai san cong da diéu kién thanh 1y theo quy dinh lap 01 b¢ | Sau khi tiép nhan ho 50,
ho so dé nghi thanh 1y tai san cong gui co quan quan ly cap trén (néu co) gui | cong chuc tiép nhan ho
Tiép nhan va Phong Tai chinh — ké hoach tham dinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, | so chuyén ngay hd so
Bude | chuyén hd so | quyét dinh. cho phong chuyén mon
2| tha tyc hanh | Bygc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan diy di ho so hop, Phong Tai | Phu  trich giai  quyet
chinh chinh — ké hoach tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huy¢n quyet dinh thanh ly trong b}101 le}m | viee
tai san hodc c6 van ban hoi dap trong truong hop dé nghi thanh 1y khong phu hop. hO%‘? cham nhg‘g la dau
budi lam viéc ti€p theo.
Sau khi nhdn ho so thii tuc hanh chinh tir B phén tiép nhan va tré két qua cong
chtc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua giai 30 ngay, trong do:
quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhédn ho so (B phdn tiép nhdn va tra két qud) 0,5 ngay
Buée Giai  quyét | 2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
3 grl]ll,lnrt]l-lc hanh | _ Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so. 29 ngay
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 ngay
+ Van thw don vi: By phan van phong So 01 ngay
+ Uy ban nhdn ddn huyén phé duyét 05 ngay
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T Trinh ty Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhal

thwe hién

Cong chtre tiép nhan va tra két qua nhap vao sé theo doi ho so va phan mém
dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chure, ca nhan biét trudec qua tin nhadn, thu dién tr, dién

thoai hodc qua mang xi hoi duoc cdp c6 thim quyén cho phép ddi voi hd so giai 0,5 ngay
Tra két qua quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. (Thoi gian tra Kbt qua:
Budre | gidi quyét tha - T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo thoi gian, | Sang: tir 07 gio dén 11
4 tuc hanh dia diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra | gio 30 phut; chiéu: tir
chinh két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két | 13 gid 30 dén 17 gid
qua ky nhan vao s6 va trao két qua. cua céc ngay lam viéc)

- Tru’(‘mg hop nop hd so qua dich vu cong tryc myén, nhan két qua tryc tiép tai
B6 phén tiép nhan va tra két qua thugc Van phong HDND va UBND cap huyén,
khi di mang theo ho6 so goc dé doi chiéu.

13.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vanban dé nghi thanh ly tai san cong ciia co quan nha nude dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém
to chure thanh ly tai san; du toan chi phi stra chira tai san trong truong hop xac dinh viéc sira chira khéng hiéu qua): 01 ban chinh;
- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san d& nghi thanh ly (chung loai, sé lwong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sb ké toan; ly do thanh ly): 01
ban chinh;
- Y kién bang van ban cua co quan chuyén mén c6 lién quan \{é tinh trang tai san va kha ning stra chita (d6i véi tai san 1a nha, cong
trinh xay dung chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khdng thé sua chira duoc): 01 ban sao;
- Céc hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh ly tai san (néu c6): 01 ban sao.
b) S6 luwong hd so: 02 bo
13.3. Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.
13.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:




13.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, thanh phé

13.4.2 Co quan c6 tham quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

13.5. Két qua thuwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh ly tai san cdng hodc vin ban hdi dap trong treong hop dé nghi
thanh ly khéng phu hop

13.6. Phi, 1€ phi: Khong co

13.7. Tén mau don, mau to khai: Khong co

13.8. Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

13.9. Cin cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Picu 28, Piéu 29 va Piéu 51 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Khoin 8 bieu 1 Nghi quyet so 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Bong Thap quy dinh vé phan

cap mua sam, xir ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

13.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B6 phén luu triv | Thoi gian luu

- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong clia co quan nha nuéc dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong
(trong do néu rd trach nhi¢m t6 chure thanh 1y tai san; du todn chi phi stra chira tai san trong truong hop
xac dinh viéc stra chita khong hi€u qud): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi thanh 1y tai san cong cua co quan quan 1y cap trén (néu cd): 01 ban chinh; Tir 01 ndm, sau

- Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, ) luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké Phong Tai chinh | do chuyén hd

toan; 1y do thanh 1y): 01 ban chinh; — Ké hoach | so d&n kho luu
- Y kién bang vin ban ciia co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh trang tai san va kha niang stra chira | huyén, thanh pho | trit cua huyén,
(d6i vi tai san 13 nha, cong trinh xay dung chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khong thé sta thanh ph6

chira dugc): 01 ban sao;
- Cac ho so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban sao.

- Quyét dinh thanh 1y tai san cong hodc vin ban hoi dap trong trudong hop dé nghi thanh 1y khong phi hop
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xi ly tai san cong trong trudng hep bi mit, bi hiy hoai.
14.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . . o e £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | Sang: tir 07 gid dén 11 gio
Budée | Nop hd so thi tuc | phong HDND va UBND cép huyén. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
1 | hanh chinh 2. Nop truc tuyén mirc d6 3 tai Cong Dich vu cong tinh Dong Thap, | dén 17 gio cua cac ngay
dia chi: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. lam vigc.
Budce 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay phat hién tai san
cong bi mat, bi hity hoai, co quan, t6 chtrc, don vi dugc giao quan ly,
st dung tai san c6 trach nhlen} xac dinh nguyén nhan, trag:h nh1§m dé | Sau khi tiép nhan ho so,
xay ra viéc tai san cong bi mat, b1 hay hoai? 1ap 01 bd ho so de nghi cong chirc tiép nhan ho so
. | Tiép nhan va | xu Iy giri Phong Tai chinh — K& hoach (do6i voi tai san thugc tham chuyén ngay hd so cho
Buéc Z A" , An T A A CA A At &; A x A \ A A
” chuyén hé so tha | quyén Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh déu tu, mua sam) d€ | phong chuyén mon phu
tuc hanh chinh bao cao Uy ban nhén dan cap huyén. trach giai quyét trong buéi
Budc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du lam Viéf hodc gham,nhét la
ho so hop 18, Phong Tai chinh — Ké hoach trinh Uy ban nhan dan cap | dau budi lam viée ti€p theo.
huyén quyét dinh xur 1y tai san cong trong truong hop bi mat, bi huy
hoai.
Sau khi nhan hé so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua céng chue, vién c}u’rc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 30 ngay, trong do:
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:
] 1. Tiép nhdn hé so (B phdn tiép nhdn va tra két quad) 0,5 ngay
B‘;"'c S;ﬁ‘h %‘;fr?; thu twe | > Giai quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 29 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, Xac 5
29 ngay
minh ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, ¢6 lién quan.
+ Chuyén vién 22 ngay

+ Lanh dao phong phu trach

01 ngay




Trinh tw thuc . , o N £ Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch

+ Van thw don vi 01 ngay
+ UBND huyén quyét dinh phé duyét 05 ngay

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép doi vai ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

. 0,5 nga
dinh. 0 nNgay ’
. Tra két qua giai - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo ’(Thm‘ stan F{a k;et qua:
Budc N X Sang: tir 07 gio dén 11 gio
quyét thu tuc hanh | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua T .
4 . 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
chinh (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu X o .
dén 17 gio cua cac ngay
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két A
qui lam viéc)

- Truong hop nop hod s0' qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai BO phélp tiép nhan va tra két qua thuéc Vejn ppbng
HDND va UBND cap huyén, khi di mang theo hd so goc dé doi
chiéu.

14.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

+ Vian ban dé nghi xtr ly tai san cong bi mat, bi huy hoai cia co quan nha nudc duoc giao quan ly, st dung tai san céng: 01 ban
chinh;

+ Vin ban dé nghi xu ly tai san cong bi mat, bi hay hoai cta co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

+ Danh muc tai san bi mat, bi hity hoai (chiing loai, s6 luong; nguy@n gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; Iy do bi mat, bi hity hoai): 01
ban chinh;

+ Céc ho so, tai liéu chirng minh viéc tai san bi mat, bi hay hoai (néu c6): 01 ban sao

b) S6 luwong hd so: 02 bo
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14.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.

14.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

14.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé

14.4.2 Co quan c6 tham quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

14.5. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xu ly tai san cong trong truedng hop bi mat, bi hay hoai.

14.6. Phi, 1€ phi: Khong co

14.7. Tén miu don, mau t& khai: Khong c6

14.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

14.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Piéu 34, Piéu 35 va DPiéu 53 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

, - Khoan 10 Dicu 1 Nghi quyét s 166/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap quy dinh vé phan

cap mua sam, xtr ly tai san cong trén dia ban tinh Bong Thap.

14.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

+ Vin ban dé nghi xt 1y tai san cong bi mat, bi huy hoai ctia co quan nha nuéc duge giao quan
1y, str dung tai sdn cong: 01 ban chinh;

+ Vin ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mat, bi hity hoai ciia co quan quan 1y cép trén (néu co): . o Tur 01 nam, sau
01 ban chinh; Phpng Tai chinh — do chuyén ho so
Ké hoach huyé¢n, | dén kho luu trir

+ Danh muc tai san bi mat, bi huy hoai (chung loai, sb luong; nguyén gid, gia tri con lai theo )
ké todn; 1y do bi mat, bi huy hoai): 01 ban chinh;
+ Cac ho so, tai liéu chimg minh viéc tai san bi mat, bi hiy hoai: 01 ban sao

thanh ph cua huyén, thanh
pho

+ Quyét dinh xir 1y tai san




giao quyén sé hiru Nha nwéc

15.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gii quyét thii tuc hanh chinh

15. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc X4c 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san do céc té chirc, ca nhan tw nguyén chuyén

Trinh ty thuc . . <A N x, | Ghi
TT hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét ch
1. Nop tryc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND va | Sang: tir 07 gid dén 11
Buéc | Nop ho so tha | UBND cép huyén. gio 30 phut; chiéu: ti
1 | tuc hanh chinh | 2. Nop truc tuyén muc do 3 tai Cong Dich vu cong tinh Pong Thap, dia chi: | 13 gio 30 dén 17 gio
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. cta cac ngay lam viéc.
Budc 1: T6 chirc, ca nhan c6 tai san chuyén giao lap dé nghi chuyén giao quyén
s& hitu vé tai san cho nha nudc giri cho don vi chu tri quan 1y tai san chuyén giao.
Budc 2: Pon vi chu tri quan 1y tai san chuyén giao can cur cac quy dinh phap o .
luat hién hanh va phap luat chuyén nganh lién quan dén tai san chiu trach nhiém | Sau khi tiép nhan ho
xéc dinh tinh phi hop cia viée tiép nhén tai san chuyén giao. s0, cong chirc tlep
<A A 5 nhan hd so chuyén
Tiép nhin va + Trudng hop xac dinh viée tiép nhén tai san chuyen giao la phu hop quy dinh noav hd so cho phon
Budéc | chuyén hé so | cia phap luat thi trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan tai san, don c}%uyén mén hup trécigl
2 thi tuc hanh | vi chu tri quan ly tai san lap hd so gui co quan quan ly céap trén (néu co) giri Phong iéiy uvét trI())n. budi
chinh Tai chinh — Ké hoach huyén, thi, thanh ph thim dinh. i‘lm ?/igc hoécg chim
+ Truong hop xéc dinh vige chuyén giao khong phi hop quy dinh ciia phép ludt | nhat 1a diu budi lam
thi co quan dugc dé nghi tiép nhan phai tir chéi tiép nhan tai sin viéc tiép theo.
Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc day du hd so

Phong Tai chinh — K¢é hoach huyén, thi, thanh pho trinh UBND huyén quyét dinh

xac 14p s& hiru toan dan theo tham quyén

Sau khi nhdn hé so thu tyc hanh chinh tir B phén tiép nhan va tra két qua cong

) chtrc, vién chire x1r Iy c6 trach nhi€ém ban hanh quyét dinh xac 1ap so hiru toan dan 14 ngay, trong do:
Buée | Gidi quyeét thu | v4 tai san
3 tuc hanh chinh .4 -y A g A A P , R
1. Tiép nhan ho so (Bo phdn tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (Phong Tai chinh — Ké hoach, UBND huyén) 13 ngay
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Trinh tw thuc . , " N ‘o £, | Ghi
TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét chi
- Thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh ho so, 14y ¥ kién cua 13 na
co quan, to chure, ¢o6 lién quan. gay
+ Chuyén vién 05 ngay
+ Lanh dao phong phu trach 01 budi
+ Van thu don vi 01 buoi
+ UBND huyén phé duyét theo tham quyén 07 ngay
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan mém
dién tr thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, ca nh?tn biét wtru:éc qua tin nhin, tl}u: dién‘tﬁ:, dién
thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi voi ho so giai 0,5 ngay
’ Tré két qui quyeét Ehﬁ tuc hanh chinh tru:éc’th(‘n han quy dlrnh. (Thoi gian tra két’ qua:
Budc gidi quyét thi - T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo thoi gian, | Sang: tir 07 gi¢ dén 11
4 dia diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen trd | gio 30 phut; chiéu: tu

tuc hanh chinh

két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cong tryc tuyén, nhan két qua true tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra két ‘qua thudc Van phong HDND va UBND cap huyén,
khi di mang theo ho so goc dé dbi chiéu.

13 gid 30 dén 17 gio
cua céc ngay lam viéc)

a) Thanh phan ho so

15.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

- To trinh d& nghi xéc 1ap quyén sé hitu toan dan vé tai san: 01 ban chinh;
- Bang ké chung loai, sb lugng, khéi lwong, gi tri, hién trang cua tai san: 01 ban chinh;
- Hop ddng ting cho tai san trong trudng hop chuyén giao dudi hinh thic ting cho va theo quy dinh cua phap luat phai lap thanh hop

dong:

01 ban sao

- Céc ho so, tai liéu chang minh quyén so hiru, quyén st dung cua tai san chuyén giao va hinh thac chuyén giao (néu c6): 01 ban sao;




b) S6 luwong hd so: 02 bo

15.3. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan c6 tai san tu nguyén chuyén giao quyén so hitu cho Nha nudce; Co quan

dé nghi duoc tiép nhan tai san cho tang.
15.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

15.4.1 Co quan tryec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh — K& hoach huyén, thanh phé
15.4.2 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd

15.5. Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Khdng c6

15.6. Phi, 1¢ phi: Khéng co

15.7. Tén mau don, miu to khai: Khong co

15.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéong c6
15.9. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Muc 2 Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 caa Chinh phi quy dinh trinh ty, tha tuc xac 1ap quyén sé hitu toan dan vé tai san

va xir 1y doi véi tai san duoc xéac 1ap quyén s hitu toan dan.

- Nghi quyét 198/2018/NQ-HDND ngay 06/12/2018 v viéc phan cap tham quyén quyét dinh xac 1ap quyen s¢ hiru toan dan ve tai
san va phé duyét phuong an xtr ly tai san dugc xac 1ap so hiru toan dan thugc pham vi quan ly cua tinh Bong Thap.

15.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Van ban dé nghi xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan ve tai san
- Bang ké chung loai, s6 luong, khoi lugng, gié tri, hién trang ctia tai san;

- Hop dong ting cho tai san trong trudng hop chuyén giao dudi hinh thirc ting cho va theo
quy dinh cua phap luat phai lap thanh hop dong;

- Quyét dinh xé4c 14p so hitu toan dan.
- Cac ho so, tai liéu ching minh quyén s hitu, quyén sir dung cua tai san chuyén giao va
hinh thic chuyén giao.

Phong Tai chinh — Ké
hoach  huyén, thanh
pho

Tu 01 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trt cua
huyén, thanh phd
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