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Phan II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc hd tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro phat trién nguon nhan lwe, hd tro' doanh
nghiép nhé va vira khéi nghiép sing tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thuc hién:

TT Trinh ty Ciich thirc thyc hién Thot gian
thuc hién giai quyet
T6 chiic, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop ho so
gua cac cach thuc sau:
A o , . _|-sang: tir 07 gio dén
a) NOp truc tiép hoac qua dich vy buu chinh tai bo phqn tiep nhan va | 11 gio 30 phit:
] Nop hd so thii tuc | ra ket qua cua S Ké hoach va Dau tu tai Trung tim Kiém soat thu tuc oL .
Buécl | % snhchinh | hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thap (s6 85, duong | - Chicu: tir 13 gio 30
Nguyén Hué, Phuong 01, thanh phé Cao Lanh, tinh Dng Thap). dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn) hoac Cong dich vu céng quoc gia 24124 gio
(dichvucong.gov.vn).
a) Poi vai ho so nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: Cong chuc
tiep nhan xem xét, ki€m tra tinh chinh x4c, day du cta ho so: Chuyén ngay ho so
a ;| - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac, cong chirc (iép nhan | trong ngéy léfn Vléf’
Tiép nhan va chuyén | n3 g4 phai huéng dan to chirc, ca nhan bé sung, hoan thién hé so theo | 03¢ vao dau  gio
Budc 2 | ho so thu tuc hanh ngay lam viéc tiép

chinh

quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu
rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thua tuc hanh chinh.

theo df)i vOl truong
hop ti€p nhan sau 15
gio hang ngay.




T Trinh tw Csich thire thwe hién Thot gian
thuc hi¢n giai quyet
- Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho Trudng phong, don vi c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.
b) Déi v6i ho S0 nop truc tuyén: Cong chiic tiépq nhan thuc hi¢n
chuy€n dir liéu ho6 so cho Trudng phong, don vi c6 tham quyen dé giai
quyét theo quy trinh.
a) Sau khi nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, cong chirc S s A
. 1y . X . x 14 ngay lam vi¢c
duoc giao xur Iy xem xét, tu van, huéng dan
] Giai quyét thii tuc b) Pbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du ‘diéu kién giai quyét, | Thoi gian thdng bao
Budéc 3 hanh chinh phong, don vi c6 tham quyén giai quyet tra lai ho so kem theo thong | tra lai ho so khong
bao bang van ban va néu 10 Iy do, ndi dung can bo sung theo mau | qua 03 ngay lam viéc
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ gui cho t6 chue, ca nhan | ke tir ngay tiép nhan
thong qua BO phan Mot cura. ho so
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
mém dién tr thuc hién nhu sau:
- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thur dién tir,
L oo dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co thdm quyén cho phep doi | - Sang: tir 07 gior dén
Tra ket qua giai | i h$ so trude thoi han quy dinh. 11 gio 30 phut;
quyét thu tuc hanh PO, o . Lo o . ’
Budc 4 - To chure, ca nhén nhén két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy | - Chiéu: tir 13 gid 30

chinh

bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).

- Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhéan kgt qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cta buu dién) (néu cd)

dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so:




a) Thanh phén ho so:

- To khai xac dinh doanh nghi€p siéu nho, doanh nghiép nho, doanh nghi¢p vira va dé xuat nhu ciu hd trg theo mau quy
dinh tai Phu luc ban hanh lgém t}leo Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP, trong dé ghi 16 ndi dung va mic ngan sach dé nghi dugc ho
trg, bao gia cua bén cung cap (néu co).

- Tai liéu xac dinh DNNVV khéi nghiép sang tao:

D01 vGi doanh nghiép nho va vira duge xac dinh DNNVV khoi nghi¢p sang tao trén can clr co giai thuong cap qudc gia,
quéc té vé khoi nghiép sang tao hodc san pham, dy an vé d6i moi sang tao; hodc duoc cap vin bang bao ho d6i véi sang ché;
hoic duoc cap Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc cOng nghe, Gidy chimg nhan doanh nghiép cong ngh¢ cao, doanh nghiép
tmg dyung cong nghé cao (Khoan 1, Pidu 21 Nghi dinh sé 80/2021/ND-CP), tai liéu x4c dinh bao gom:

+ Gidy chung nhén dat giai thuong cip qubc gia, quoc té vé khoi nghiép sang tao hoic san pham dur 4n vé d6i moi sang
tao. Gidy ching nhan c6 thoi gian khong qua 05 ndm tinh dén thoi diém DNNVV ndp hd so dé nghi hd tro;

+ Vin bang bao ho d6i voi sang ché hodc gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc cong ngh¢ hodc gidy ching nhéan doanh
nghiép cong ngh¢ cao, doanh nghiép img dung cong ngh¢ cao voi diéu kién cac tai liéu ndy van con thoi han tinh dén thoi diém
DNNVYV ndp ho so dé xuat nhu cau hd tro.

Pbi véi doanh nghiép nhoé va vira dugc xac dinh DNNVV khéi nghiép sang tao trén can cir da dugc dau tu hodc cam két
dau tu boi cac quy dau tu khoi nghi€p sang tao; dugc hd tro hodc cam két hd tro boi cac khu 1am viée chung, cac t6 chirc hd tro
khai nghiép sang tao, to chtre cung cap dich vu, co s wom tao, co s¢ thuc day kinh doanh, cac trung tam d61i méi sang tao theo
quy dinh ctia phap luat vé dau tu (Khoan 2, Piéu 21 Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP), tai liéu bao gom:

+ Hop dong g6p von hodc van ban xac nhan khoan dau tu cta quy dau tu khoi nghiép sang tao co gia tri t6i thiéu 01 ty
ddng; thoi diém dau tu khong qua 05 nam dén khi DNNVV ndp hd so dé xuat nhu cau hd tro;

+ Vin ban cam két ciia quy dau tu khoi nghiép sang tao voi khoan dau tu toi thiéu 500 tridéu dong va thoi diém cam két
khong qua 01 nam dén khi DNNVV ndp ho so dé xuat nhu cau hd tro;

+ Van ban xac nhéan hogc hop dong thé hién dang thyc hién hd tro cho DNNVV khéi nghiép sang tao cua cac khu lam viéc
chung, t6 chtrc hd tro khoi nghiép sang tao, to chirc cung cap dich vy, co sé wom tao, co so thuc day kinh doanh, trung tam ddi
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madi sang tao; hoac van ban cam két hodc hop déng thé hién s& hd tro cho DNNVV khai nghi¢p sang tao. Thoi diém xac nhan,
cam két ho trg khong qua 06 thang tinh dén thoi diém DNNVV ndp ho so dé xuat ho tro.

- Tai liéu x4c dinh DNNVV tham gia cum lién két nganh, chudi gié tri thudc linh vuc san xuat, ché bién.

+ Dbi vé6i DNNVV la doanh nghiép dau chudi duoc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam: Tai li¢u
xac dinh quy mo 1a DNNVV.

o DNNVV dang }huc hién hgp dé)ng mua, ban san pl}ém, dich vu hodc hop ,dé)ng hop tac, lién két VOl (ioanh nghiép dau
chuoi: Tai liéu 1a t61 thiéu 01 hgp dong mua hodc ban san pham hodc hop tac, lién két véi doanh nghiép dau chudi.

+ DNNVV dugc cac doanh nghiép dau chudi hoic co quan, t6 chitc hd tro DNNVV danh gia c6 tiém ning trd thanh nha
cung trng cho doanh nghi¢p dau chuoi: tai li¢u 1a x4c nhan cua doanh nghiép dau chudi.

- Cac tai liéu lién quan truc tiép khac (néu co)

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

1.3. Poi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc hd trg DNNVV; doanh nghiép nho va vira.
1.4. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S Ké hoach va Pau tu.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao phé duyét hd tro hodc khong du diéu kién hd tro cua co quan, td
chtrc ho tro DNNVV.

1.6. L¢ phi: Khong co

‘1.7.~Tén méau don, mau to khai: To khai xac dinh doanh nghiép siéu nho, doanh nghiép nhd, doanh nghiép vira va dé xuat
nhu cau ho trg quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP.

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
1.9. Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:
- Luat HO tro doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 06 nim 2017;
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- Nghj dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 08 nim 2021 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu Luat Hd tro doanh

nghiép nho va vua;

- Thong tu s6 06/2022/TT-BKHDT ngay 10/5/2022 cua Bo Ké hoach va Pau tu Hudng dan mot S(A),diél‘l cua Nghi dinh sO
80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat HO trg

doanh nghi¢p nhé va vira.

1.10. Lwru hd so (1SO):

Thanh phén hd so hru Bo phe_1~n Thoi gian luu
luu triv
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hogic Vin ban tra 10i ctia don vi doi véi ho so ‘ o
khong dap tmg yéu ciu, didu kién. Phong Dang ky kinh

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

doanh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B9 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Sau 01 ndm chuyén ho so dén
kho Iuu trir ciia So
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PHU LUC 01
TO KHAI XAC DINH DOANH NGHIEP SIEU NHO, DOANH NGHIEP NHO, DOANH NGHIEP VUA VA DE XUAT
NHU CAU HO TRQ

(Kém theo Nghi dinh sé 80/2021/NP-CP ngay 26 thang 8 niam 2021 ciia Chinh phii)

1. Thong tin chung vé doanh nghiép:

Pia chitrusd chinh: ...
QUAN/AUYEN: .o, Tinh/thanh phd: ....coovvveeivieeeeens
Dién thoai: ................... FaX: oo, Email: ..o
2. Thong tin xac dinh doanh nghiép do phu nit lam chu:

C6 vbn diéu 18 do mot hodc nhiéu phu nit so hiru tir 51% trd 1én: 0 C6 o Khong

S6 lao dong tham gia bao hiém xa hoi binh qUAN NAM: ....cvvevveeeeee,

TrONG A6, SO 140 AONG NIE: <.ooveveveeeeeeeesee e er e



7
4. Doanh nghié¢p tu xac dinh thudoc quy mé (tich X vao 6 tuong img):
0 Doanh nghiép si€éu nhé o Doanh nghi€p nho o Doanh nghi¢p vira

5. Cac ndi dung dé xuat hd trg (Doanh nghié¢p lua chon mot hoac nhiéu ndi dung ho tro):

DOANH NGHIEP CAM KET
1. Vé tinh chinh xé4c lién quan t&i théng tin ctia doanh nghiép.
2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phép luat Viét Nam.

..., hgay ... thang ... nam ...
DAI DIEN HOP PHAP DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ro ho tén; chirc vu va dong dau)

HO SO KEM theO: wevveeeeeeeeeeeeeeeeeeaeanns
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2. Thi tuc hd tre tw van, huéng din hd so, thii tuc chuyén d6i hd kinh doanh thanh doanh nghiép

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian thue hién:

TT Trinh ty Cich thirc thye hién Thoi gian
thuc hi¢n : : giai quyet
T chiic, ca nhan chuan bi hd so day da theo quy dinh va nop hd so
qua céc cach thirc sau:
L , _ . _|-Sang: tir 07 gio dén
a) Nop tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh tai bo phan tiép nhan va | 11 gio 30 pht:
) Nop hd so thii tuc | tra két qua cua S Ké hoach va Dau tu tai Trung tim Kiém soat thu tuc L o
Bucl | % snhchinh | hanh chinh va Phuc vu hanh chinh cong tinh Déng Thap (s6 85, duong | - Chicu: tir 13 gio 30
Nguyén Hué, Phuong 01, thanh phé Cao Lanh, tinh Dng Thap). dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
b) NoOp truc tuyén trén Céng dich vu cong Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn) hodc Céng dich vu cong qudc gia 24/24 gio
(dichvucong.gov.vn).
a) Doi v6i ho so ndp truc tiep hodc qua dich vy buu chinh: Cong chirc
tiep nhan xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so:
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chuc ‘tiép nhan
ho so phai hudng dan to chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo Chuvén neav hd so
quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién yen ngay Ho-
X trong ngay lam viéc
T.A A \ P4 ho so.
ieép nhan va chuyén ) . ) . hoic vao dau gio
Buéc 2 | hé so thii tuc hanh | - Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiep nhan ho so phai néu | ngay lam viéc tiép

chinh

rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chuc tlep
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho Trudng phong, don vi co thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

b) P6i voi ho so ndp truc tuyén: Cong chire tiép nhan thyc hién

theo dpl vOl truong
hop ti€p nhan sau 15
gio hang ngay.




TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian
gidi quyet

chuyén dir liéu ho so cho Trudng phong, don vi c6 tham quyén dé giai
quyet theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét thii tuc
hanh chinh

a) Sau khi nhan ho so tir bd phan tiép nhan va tra két qua, cong chuc
duoc giao xur ly xem xé&t, tu van, huéng dan

03 ngay lam vi¢c

b) Dbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
phong, don vi ¢6 tham quyén giai quyét tra lai ho so kém theo thong
b4o bang vin ban va néu 16 1y do, ndi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho t6 chuc, ca nhan
thong qua Bo phan Mdt cura.

Thoi gian thong bao
tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan
ho so

Bworc 4

Tri két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
meém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugce cap co6 tham quyén cho phép doi
v6i1 ho so trude thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
bién nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két qua).

- Cong chure tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan ket~qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cta buu dién) (n€u co)

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cuta cac
ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Ban sao hop 1é Gidy ding ky kinh doanh ctia ho kinh doanh;

- Ban sao hop 18 Gidy chung nhan dang ky ma s6 thué;
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- Ban sao hop 18 ching tir ndp 1& phi mén bai, cac loai thué va khoan ndp ngan sach nha nudc khac (néu co), & khai thué

trong thoi han 01 ndm trudce khi chuyén doi.
b) S6 lwong hd so: 01 bo.
2.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

2.4. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tu.

2.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ho kinh doanh hodc doanh nghiép nho va vira chuyén dbi tir Ho kinh doanh

duoc nhan nhimng hd tro tu van, huéng dan.
2.6. ¢ phi: Khong cé
2.7. Tén mau don, mau t& khai: Khong co

2.8. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khdng c6

2.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat HO tro doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 06 nam 2017;
- Nghi dinh s6 80/2021/NB-CP ngay 26 thang 08 nim 2021 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat H trg doanh

nghi¢p nho va vira.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phéan hé so luu Bo phz{n Thoi gian luu
luu triv
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyé't‘TTHC hodc Vin ban tra 10i caa don vi dbi véi ho so . g o
khong déap ung yéu cau, didu kién. Phong Dang ky kinh

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co)

doanh

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Sau 01 ndm chuyén hd so dén
kho luu trit cia S&




