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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CAP HUYEN

PHAN |. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO
|. Danh muc thu tuc hanh chinh

1. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuéc

a. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buworc

Nop ho so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cach thirc sau:

1. Nop tryuc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hoac thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11
gior 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

4. Phong GDDT tiép nhan, thim dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
thiét cho phép hoat dong gido duc truong mau gido, truong mam non,
nha tré trén dia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau
giao, truong mam non, nha tré biét hd so duge chip nhin hodc yéu cau
tiép tuc hoan thién.

Bwoc

Tiép nhin va
2 chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Déi v6i ho so duge ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh céng ich can bg, cong chirc, vién
chtre tiép nhéan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh x4c, day du ciia hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién
tir, cap nhat vao co s& dit liéu ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chu

bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6
chure, ca nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can b9, cong chure, vién chue tlep
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day di, chinh xéc theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

sau 15 gio hang ngay.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
h so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua
chirc nang giri thu dién tir, glri tin nhan téi ngudi dan ciia Cong Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu ho so cia to chirc, ca nhén day du, hop 1é thi can by, cong
chirc, vién chirc tai BO phan tlep nhén va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chuc xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:




TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 15 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do: Khéng quy dinh
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chure, vién chirc duoc giao xur ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁ; kéto qua giﬁi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va
gﬁ%’ﬁ: thu tyc hanh phan mém dién tr thuc hién nhu sau:
xé L P - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét ‘gru(’fc qua tin nl}én, thu dién tf;,
(h ?t q”“hgl‘;]’ qﬁy ekf dién t‘hoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
thu tf”,c ha”t; ¢ h',” v6i hd so giai quyét thu tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.
guti trd cho t6 chic,
Bud cd nhdn phdi bdo | - T6 chuic, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
‘ZUC dam ddy i theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua Y, ngay

quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhdan sau khi gidi
quyét xong thi tuc
hanh chinh)

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cdu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phyc vy HCC, khi di mang theo ho
so gbc dé dbi chiu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop




TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chu

dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (n€u co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

a) Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky;

b) Hoc ba hodc gidy xac nhan cta nha trudng vé két qua hoc tip cac 16p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co

chung thuc);

¢) Gidy chimg nhan t6t nghiép cta 16p hoidc bac hoc dudi tai nudce ngoai (ban gde va ban dich sang tiéng Viét);

d) Bang tét nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co);

d) Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra ¢ nudc ngoai.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

c. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

a) Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai dién duogc cép hoc béng theo cac hi€p dinh, thoa thuan gitra nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam vdi cac nudce, cac t6 chie quoc té.
b) Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai theo dién du hoc tu tic hoac theo hop déng dao tao gitta cac co so gido duc cua Viét
Nam véi céc t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.
¢) Hoc sinh theo cha, mg hoac nguoi giam ho 1am viéc ¢ nude ngoai, hoc sinh Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc tiép nhan
e. Phi, 1¢ phi: Khong.




g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Piéu kién van bang

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co sé phai c6 hoc ba hoac giéy xac nhan két qua hoc tap cac 16p hoc trude do,

cling v&i xac nhan cua nha trudng vé viée duoc chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nudc ngoai, khi vé nuée phai cé béng tot nghi¢p bac hoc da hoc &

Viét Nam.

* Pidu kién vé tudi ‘ ? 7 ,

Hoc sinh Viét Nam & nudc ngoai vé nudc nam xin hoc dugc gia han thém 03 tudi so vo1 tudi quy dinh cua tung cap hoc.

* Piéu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tip ¢ nudc ngoai phai c6 ndi dung twong dwong vai chuwong trinh gido duc ctia Viét Nam vdi nhirng
mon hoc thudec nhém khoa hoc t nhién. Vi nhitng mon hoc thudéc nhém khoa hoc xa hoi va nhan van, hoc sinh phai b6 thc
thém kién thic cho phu hop véi chuong trinh gido duc cta Viét Nam.

b) Nhitng hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ctia mot 16p hoc & nudc ngoai xin chuyén vé hoc tiép 10p hoc tuong duong
tai trudong trung hoc co sd hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai dugce nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh do theo
chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh mudn vao hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd thong dan tdc ndi tra, truong chuyén, trudng ning khiéu)
thire hién theo quy ché cta trudng chuyén biét do.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy
dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cic trudng trung hoc co sé va trung hoc pho thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao sira d6i bo sung
mot s6 diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm 2002 ctia Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh
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Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong.

k. Lwru hd so (ISO):

Thanh phin hé so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi dbi véi
ho6 so khong dap ung yéu cau, diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghj
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong giai quyét tha
tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Tir 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho Iuu trir cua don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




