UBND HUYEN CHAU THANH Qlly trinh té chire thl.l'c Ma hi¢u: QT.05.TCKH

PHONG TAI CHINH - KE HOACH | hién TTHC thugc linh vye | Lan ban hanh: 01

xs 3¢ A Ngay hiéu luec:
Tai chinh Keé hoach 20/10/2020

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém | Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén > 'me
(2 P
4 ~
A0 )

g Sanh

‘L

~
=
2.4
*
v
&

Chire vu - Truwoéng phong Phé Chu tich Chi tich




2

SUA POI TAI LIEU

~ A
Yeéu cau
d x.
swra doi/

r
bo sung

Trang /
A .n
Phan lién
quan viéc
> A
stra doi

MG ti ndi dung sira doi

Ngay sira
dobi




1. MUC PIiCH

Quy trinh nay quy dinh céch thic t6 chirc thyc hién giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén cdp huyén vé linh vuc quan ly cong san, quan ly von dau tu,
d4u thau, tham dinh du an; thanh 1ap va hoat dong ctia h kinh doanh, hgp tac xa. Quy
trinh nay con la tai liéu cho chuyén vién méi, la tai li¢u dé tuan thu thuc hién, la chuén
muc dé dénh gia két qua thuc hién cong vigc.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho linh vuc quan ly cong san, quan ly von dau tu, déu
thau, tham dinh dy an; thanh 18p va hoat dong cia hg kinh doanh, hop tic xa thudc
thAm quyén giai quyét cua cép huyén.

Ap dung dbi vei Phong Tai chinh - Ké hoach Huyén va cac t6 chirc/ca nhéan c6
lién quan phai thuc hién cac thi tuc nay. Bao gom cdc thu tuc sau:

STT Tén Thi tuc hanh chinh Ghi cha

I | LINH VUC QUAN LY CONG SAN (16 Thi tuc hanh chinh)

1 Thanh toén chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir 1y tai san
cong. .
2 | Mua quyén héa don.

Mua hoa don lé.

4 Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat dong cua
co quan, t chirc, don vi.

5 Quyét dinh thué tru s¢ lam viéc phuc vu hoat dong cta
co quan, t6 chire, don vi

Quyét dinh chuyén déi cong ning sir dung tai san cong

6 | trong trudng hop khong thay doi dbi twong quan ly, sir Quyét dinh sb
dung tai san cong. 956/Qb-UBND-
HC ngay 26 thang

Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudong hop co quan

7 L ; R R 6 nam 2020 cua
nha nudc dugc giao quan ly, sir dung tai san cong tu Chu tich UBND
nguyén tra lai tai san cho Nha nudc. tinh B 3 ng Thap

Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudng hop thu hoi
8 tai san cong theo quy dinh tai cac diém a, b,c, d, dvae
khoan 1 Piéu 41 cia Ludt quan ly, sir dung tai san cong.

1 9 | Quyét dinh diéu chuyén tai san cong.
| 10 | Quyét dinh ban tai san cong.

Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhét theo quy
11 | dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghij dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phu.

12 | Quyét dinh hity bo quyét dinh ban dau gia tai san.
13 | Quyét dinh thanh ly tai san cong. |
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Quyét dinh xir ly tai san cong trong trrong hop bi mat, bi

14 5 :
huy hoai. 3 ‘ ;
Phé duyét ke hoach lya chon nha thau mua sdm tai san cho
15 | céc co quan, tO chirc, don vi thuge tham quyén cia Uy ban
nhédn dan huyén, thi, thanh pho
Thu tyc xac lap quyén sé hiru toan dan déi véi tai san do
16 | cac t chirc, ca nhan tr nguyén chuyén giao quyén s& hiru
Nha nudce.
q | LINH VUC QUAN LY VON PAU TU (01 Thii tuc |  Quyét dinh sé
hanh chinh) 956/QD-UBND-
HC ngay 26 thang
BT S ORI s 6 nam 2020 cua
1 Quyeét toan dy an hoan thanh sir dung ngudn von nha nude Cha tiqh UBND
tinh Pong Thap
m | LINH VU'C PAU THAU (06 Thu tuc hanh chinh)
1 | Tham dinh va phé duyét ké hoach lua chon nha thau
Tham dinh va phé duyét diéu chinh ké hoach lya chon
> |nhathau
Thém dinh va phé duyét hd so moi thiu géi thau dich | = Quyetdinhso
vu phi tir vén. 1546/QD-UBND-
3 HC ngay 07 thang
Tham dinh va phé duyét két qua lya chon nha thau | 10 nim 2020 cta
4 | géithau dich vu phi tu van. Chu tich UBND
Tham dinh va phé duyét h6 so moi thau, ho so yéu cau Hn e T
5 |mua sim hang hoa d6i voi dau thau qua mang.
Tham dinh va pheé duyét két qua lya chon nha thau cho
g6i thau mua sam hang héa ddi voi dau thau rong rai
6 | vachao hang canh tranh qua mang.
H LINH VUC THAM DPINH DU AN (06 Thu tuc hanh
chinh)
Phé duyét Béo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
1 | cong trinh su dung von nha nudc ngoai ngan sach ‘ Quyét dinh sb
Phé duyét diéu chinh Bao céo nghién ctru kha thi dau | |5 46/QD-UBND-
tu xdy dung cdng trinh sir dung von nha nudc ngoai | yC ngay 07 thang
2 | ngan sich 10 nam 2020 ciia
Tham dinh va phé duyét Béo c4o kinh té - ky thuat xay | Chu tich UBND
dung cong trinh st dung von nha nudc ngoai ngan | tinh Dong Thap
3 |sach
Tham dinh va phé duyét diéu chinh bao cdo kinh té ky
4 | thuat xay dung cong trinh sir dung von nha nudce ngoai




ngan sach.

Tham dinh va phé duyét Béo cdo nghién ciru kha thi

5 | khong c6 cau phan xay dung.
Tham dinh va phé duyét dieu chinh Bao cdo nghién
ctru kha thi khong co6 cau phan xay dung.
. LINH VUC THANH LAP VA HOAT DPONG
CUA HQ KINH DOANH (5 Thu tuc hanh chinh) 2L B
| | Ding ky thanh 1ap h kinh doanh Quyctdinh 80
e 1546/QD-UBND-
» | Pang ky thay doi n6i dung dang ky h¢ kinh doanh HC ngay 07 thang
i 3 8T 10 nam 2020 cua
3 | Tam ngimg hoat dong ho kinh doanh Chu tich UBND
4 | Chém dut hoat dong h kinh doanh tinh Pong Thap
Cép lai Gidy chimg nhéan ding ky ho kinh doanh
VI LiNH YUC THANH LAP VA HOAT PONG HOQP
TAC XA (16 Thi tuc hanh chinh)
1 | Bang ky thanh l1ap hop tac xa
Diéng ky thanh lap chi nhénh, van phong dai dién, dia
» | diém kinh doanh cua hop tac xa
3 |Dang ky thay ddi noi dung ding ky hop tac xa
Dang kj’/ thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, van
4 | phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa
5 | bang ky khi hop tac xa chia Quyét dinh s
W =R 1546/QD-UBND-
Pang ky khi hop t tach
I e s ol S HC ngay 07 thang
7 | Pang ky khi hop tac xa hop nhat 10 nam 2020 cua
. Chu tich UBND
g | Pangky khi hop tac xa sap nhap tinh Bong Thap
Cap lai gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, gidy
chimg nhén dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hgp tac xa (trong truong hgp
bi mat hoéc bi hu hong)
9
10 | Giai thé tu nguyén hop tac xa
11 Thoéng bao thay d6i néi dung ding ky hop tac xa

12

Théng bao vé viéc gop von, mua cb phan, thanh lap
doanh nghiép cua hop tac xa
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MTCL

So do6 t6 chuc va trach nhiém quyén han
cua cac chuce danh

HD.HCTH.SDTC

Danh muc kiém soat tai liéu ndi bo hién
hanh

BM.HD.01.01

16/7/2020

Danh muc kiém soat tai liéu c6 nguon
g20c bén ngoai hién hanh

BM.HD.01.02

16/7/2020

Quy trinh t6 chtre thue hién TTHC thudce
linh vic quan ly cong san, quan ly vén
dau tu, diu thau, thAm dinh du 4n; thanh
1ap va hoat dong cua h¢ kinh doanh, hgp
tac xi (50 TTHC theo Quyét dinh s6
1546/QD-UBND-HC ngay 07 thang 10
nam 2020 va Quyét dinh s 956/QD-
UBND-HC ngay 26 thang 6 nam 2020
ctia Chui tich UBND tinh Péng Thép)

QT.05.TCKH

20/10/2020

Ngay 20 thang 10 nam 2020
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UBND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Djc lap - Ty do - Hanh phiic

DANH MUC
KIEM SOAT TAI LIEU CO NGUON GOC
BEN NGOAI HIEN HANH

STT | rRrich \(SE)UVS?QII(EI?I\IIEUT’AI LIEU HI%?J?IJ’C GHI CHU
1 | Luat Doanh nghiép nim 2014 01/7/2015
2 | Luat Pau tu cong 2019 01/01/2020
3 | Luat Xay dung 2014 01/01/2015
4 | Luat Dau thau 2013 01/7/2014
5 | Luat Hop tac xa 20/11/2012
¢ | Nehi dinh s0 78/2015/ND-CP ngdy 14/9/2015 | .\ /11 501 s

ctia Chinh phui vé déing ky doanh nghiép

Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP  ngay
7 |21/11/2013 cia Chinh pha quy dinh chi tiét | 27/01/2014
mot sé diéu cua Luat Hop tac xa;

Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6
8 | nam 2015 cia Chinh phii vé quan Iy du an dautuw |  05/8/2015
xay dung

Nghi dinh 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam
9 |2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh |  06/4/2020
mot s6 didu cua Luét dau tu cong

Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4
nam 2017 cta Chinh phu vé sira dbi, b sung
10 |mot sb diéu nghi dinh s659/2015/ND-| 01/6/2017
CP ngay 18 thang 6 ndam 2015 cua chinh phu
vé quan ly du 4n dau tu xay dyng.

Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nim
2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

b mot s6 diéu cua Luat dau thau va lya chon nha 15/8/2014
thau
12 Nghi dinh s6 32/2015/ND-CP ngay 25/3/2015 10/52015

cua Chinh phu vé quan ly chi phi dau tu xdy dung
Nghi dinh s6 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017
cia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 didu
13 |cia Nghi dinh sé 193/2013/ND-CP ngay 15/9/2017
21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sb diéu cta Luat Hop tac xa.
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14

Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23 thang 8
nam 2018 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
didu ciia Nghi dinh s 78/2015/ND-CP ngay 14
thang 9 nam 2015 ctia Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép.

10/10/2018

15

Thong tu s0 20/2015/TT-BKHDT ngay
01/12/2015 cua B$ Ké hoach va Pau tur hudng
dan vé dang ky doanh nghiép

15/01/2016

16

Thong tu s0 10/2015/TT-BKHDT ngay 26 thang
10 nam 2015 cua B Ké hoach va Pau tu quy
dinh chi tiét vé ké hoach Iua chon nha thau

10/12/2015

17

Thong tu s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26
thang nim 5 nam 2014 cua Bo Ké hoach -
Pau tu Huéng dan vé ding ky hop tic xa va
ché db bao céo tinh hinh hoat dong cua hop
tac xa;

01/8/2014

18

Thong tur 04/2017/TT-BKHDT

01/3/2018

19

Thong tur 19/2015/TT-BKHDT

15/01/2016

20

Thong tur 14/2016/TT-BKHDT

01/122016

22

Thong tur s6 022019/TT-BKHDT ngay 08/01/2019
cuaBoKehoachvaBauwsuadoLbosmgmotso
dicu cia Thong tu 202015/ TT-BKHDT ciia Bo Ké
hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép

11/3/2019

Nghi quyét s6 106/2016/NQ-HDND ngay 20
thang 12 nam 2016 cua HPND Tinh quy dinh
mirc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly, sir dung 1& phi
dang ky doanh nghiép trén dia ban tinh Pong
Thap

20/12/2016

Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND-HC ctia UBND
tinh Dong Thap vé viéc ban hanh quy dinh phén
cong,phancapvauyquyenquanlyduandaum
bang ngudn von ngn sich nha nuée va von nha
nudc ngodi ngan séch trén dia ban tinh Pong Thap

20/6/2018

29

Thong tu s6 07/2019/TT-BKHPT, ngay
08/4/2019 cua B Ké hoach - Pau tu Stra déi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thoéng tu sb
03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 hudng
dan vé ding ky hop tac xi va ché do bao céo
tinh hinh hoat dong cua hop tac xa.

28/5/2019

26

Quyét dinh  1546/QD-UBND-HC  ngay
07/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh Pdng Thap
vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh va

07/10/2020




phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc thim quyén giai quyét ciia So Ké
hoach va Pau tu, Uy ban nhén dén c4p huyén, Uy
ban nhan dén cdp x4 trén dia ban tinh Pong Thap

Quyét dinh s6 956/QD-UBND-HC ngay 26
thang 6 nam 2020 cua Chu tich UBND tinh
Poéng Thap vé viée cong bé Danh muc thu tuc
hanh chinh va phé duyét Quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét
ctia S& Tai chinh, Uy ban nhan déan cap huyén
trén dia ban tinh Pdng Thap.

27 26/6/2020

Ngay 20 thang 10 ndm 2020

TRUONG PHONG
Vo6 Dong Sanh
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UBND HUYEN CHAU ”{‘HANH
PHONG TAI CHINH - KE HOACH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do— Hanh phic

SO PO TO CHUC PHONG TAI CHINH - KE HOACH HUYEN CHAU THANH

Cong
chirc
Quan ly
ngan
sach
X3,
quyét
toan
bién lai
thu
tién

TRUONG PHONG
P.TRUGNG PHONG P.TRUONG PHONG
TO NGAN SACH TO VAN PHONG TO KE HOACH VA PAU TU
| 1 [ [ { 1
Cong chirc Cong chirc Cong
Quan ly Quan ly Cong chirc Phy
ngén séch cong Cong chirc Céng chirc cong sin- chire Cong tréch T8 Cong
Huyén,ph chirc Quan ly Quan ly gia; theo doi Phuy chirc Ké hoach chire
y tréch Quan ly ngan sach van thu n&n cum trich cdp A Phy
cac don vi ngan sach Huyén, phu lwu trir, Ké dim o, oy thim phét xdy dyng trach
s nghiép Huyén trach cac toan don trich 852 dinh dy von dau corban, Hop
mua sam phu trach don vi sy vi, Phu vy, i e 4n d3u tu xay kinh t& x3 tac xa,
thiét bj tin don vi nghiép trach dang il tw xay dung co héi, quan Quyét
hqcvé SN, SNGT, gido duc, ky kinh chinhjiso, dung co ban Iy doanh toan
quantq téng hop Tha quy co doanh dinh gi4 tai ban nghiép dau tu
e i oo san 16 tung




UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG TAI CHINH — KE HOACH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

BANG PHAN CONG

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CAN BQ, CONG CHUC

TT

Chirc danh/hg tén
can bg cong chire

Trach nhiém

Quyén han

Truwdéng phong
(V0 Bong Sanh)

- Phu tréch cong tic tiép dén, giai quyét khiéu nai to céo, phong chdng
tham nhiing; cong tac td chirc, bién ché, dao tao, bdi dudng,
thi dua khen thuong va ky ludt cia don vi.

- Ky cAp Gidy chimg nhén diing ky kinh doanh theo Uy quyén clia
UBND Huyén.

- Giai quyét cac cong viéc chuyén mén phat sinh theo tham
quyén cia Phong.

Truong phong lanh dao toan dién ddi voi
cong viéc cia co quan theo chirc ndng,
nhiém vu dugc UBND huyén giao tai Quyét
dinh s6 07/2016/QD-UBND

Phé Truwdéng phong
(Vo Cong Truong)

- To chire xay dung du todn ngan sach hang nam va dai han
theo Ludt Ngén sach; chi dao, kiém tra cong tac lap dy todn,
phan bd duy todn, quyét toan ngan sach doi véi cac don vi sir
dung ngén sach va cong tac tai chinh— ngan séch, tai san
cong trén dia ban huyén.

- Theo doi, kiém tra, quan 1y, sir dung, mua sim, diéu chuyén,
thanh ly tai san cong trén dia ban Huyén.

- Phdi hgp tham muru t6 chire ddu gia do, chg hang nim theo
quy dinh.

Phy trach cong tac quan ly ngan séch, tai
san cong trén dia ban; truc tiép quan ly vé
chuyén mon nghiép vu va phan céng nhi¢m
vu ddi voi timg thanh vién trong TS ngén
sach

Pho6 Truwong phong
(Lé Thanh Hién)

- Quan ly vé chuyén mén nghi¢p vu va phéan cong nhiém vu doi
v6i timg thanh vién trong To Ke hoach — dau tu, dam bao thyc
hién dat hiéu qué, hoan thanh t6t nhiém vu.

- Xay dung ké hoach, quan ly ngudn von va thuc hién phan
khai ké hoach von dau tur xay dung co ban hang nam theo
quy dinh; cong tac tham tra quyét toan cong trinh hoan

Phu trach cong tic ké hoach va déu tu; to
chire 18p quy hoach, ke hoach phét trién kinh
té - xa hoi; quan ly von dau tu cong va cong
tac dau tu xdy dung co ban; truc tiép chi dao
tham muu cac phuong an khai thac hi¢u qua
ngudn von tir quy dét; thuong xuyén quan hé
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Chirc danh/hg tén
can by cong chire

Trach nhiém

Quyén han

thanh.

- Tinh hinh phét trién kinh té tap thé; tham muu xay dung ké
hoach, chuong trinh thuc hién ciing b, thanh lap moi, giai
thé HTX; thuc hién bao céo tinh hinh hoat dong kinh té tap
thé trén dia ban Huyén.

- Lap quy hoach, ké hoach phat trién kinh té- xa hoi trén dia
ban Huyén hang nam va dai han.

- Cong tac tong hop bao céo tinh hinh thuc hign cac chi tiéu
ve phat trién kinh té - xd hi.

- Téng hop quan Iy nha nuéc di véi doanh nghiép, khoi
nghiép trén dia ban Huyén (cac chinh sach ctua nha nude hd
tr¢g doanh nghiép, khaoi nghiép);

- Tham muu phuong an khai thac hi¢u qua ngudn von tir quy
dat dé tao ngudn von dau tu phat trién trén dia ban Huyén.

- Thuong xuyén tao mdi _quan h¢ tot vGi nganh tinh dé tranh
thi cac nguon von cho dau tu phat trién. .

-Ky cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh khi Truong phong
vang

vdi nganh tinh dé tranh thu cac ngudn von
cho dau tu phat trién cia Huyén

Ké toan trurong
(V0 Ngoc Hoang Lién)

- Tham muu 1ap, phén b6 du toan hang nam, quan ly viéc
cap phat kinh phi, dleu hanh cén d6i ngan sach, cong khai tai
chinh, 1ap bao cdo tong quyét toan ngan sach nha nudc; theo
doi ng tam (mg, theo ddi, phan tich nguén, chuyén ngudn
hang nam...

- Quan tri mang mdy tinh, thiét bj tin hoc.
- Theo dodi tong hgp, bdo cdo ngudn kinh phi ngin sach
Tinh b6 sung cho Ngan sach Huyén.
- Xay dung ké hoach kiém tra thuong xuyén cong tac tai
chinh, ké toan cua cac don vi.

Chiu trach nhiém trong viéc diéu hanh hoat
dong ciia T6 ngan sach; nhiém vu cua cic
thanh vién trong To:; tong hop bdo cédo tinh
hinh hoat dong cua T6 trudc Ban lanh dao
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Chirc danh/hg tén
can by cong chire

Trach nhiém

Quyén han

- Téng hop bao cao s6 liéu va danh gia hang quy, 6 thang, 9
thang, nam vé tai chinh, ngan sach, thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi, tinh hinh thyuc hién tu chu.

- Theo doi, quan ly, phan khai, cép va quyét toan cic ngudn
kinh phi su nghiép trén dia ban huyén.

- Hb trg thAm dinh cp gidy chimg nhan ding ky hé kinh
doanh trén dia ban Huyén.

- Phéi hop thim dinh va trinh phé duyét quyét toan cac dy
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Chuyén vién
Mai Phu Cudng

— Tham dinh va trinh phé duyét quyét toan cac du an, cong
trinh hoan thanh dua vao sir dung thudc tham quyén cia
phong Tai chinh— Ké hoach Huyén

— Quan ly, theo dbi tinh hinh phat trién kinh té tap thé; tham
muu xdy dung ké hoach, chuong trinh thyc hién cing cd,
thanh lap mdi, giai thé hop tac xa; thuc hién bdo céo tinh
hinh hoat dong kinh té tap thé trén dia ban Huyén

Tham muu thuc hién cong tac cai cach TTHC, sip xép, luu
trir ho so ton dong, tich déng va hién hanh theo linh vuc phu
trach kip thoi ding quy dinh.

Xur ly cong viéc chuyén mén trong pham vi
dugc phan cong va chiu trach nhi¢ém trudc
Ban lanh dao Phong.

Chuyén vién
L.é Anh Béang

- Tham muu cho Truéng phong trong cong tac thi dua, khen
thuong, ky ludt; cong tac cai cach hanh chinh va ISO cua
don vi. Ph6i hgp Cong doan chdm diém don vi vin hod va
don vi dat chudn vé an ninh trét tu.

- Theo ddi don dbc can bd, cong chire, ngudi lao dong giir
gin v¢ sinh méi trudng trong co quan ludn xanh, sach, dep.

- Téng hop lay y kién chét luong phuc vu ctia can bg, cong chirc
don vi hang nam.

- Tham muu cho Ban Lanh dao xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac hang ndm cua co quan; Thu ky ghi bién ban
trong cac cudc hop co quan.

- Phu trach cong tac quan ly cong san — gia; theo ddi, quan

Xur ly cong viéc chuyén mon trong pham
vi dugc phan céng va chiu trach nhiém trudc
Ban lanh dao Phong.




TT

Chire danh/hg tén
can bd cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

ly nha, dat cong va mua sdm, thanh 1y, tai san cong trén dia
ban Huyén; theo ddi, quan Iy nén nha cac cum dan cu cic
x4, thi tran.

- Tham muu phuong 4n khai théc quy dat cong trén dja ban
huyén; tham muu thuc hién khao sat, tham dinh gia dét trén
dia ban Huyén.

- Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trong cong tac thim dinh
gid tai san voi Toa an; Thi hanh én. Tham gia thanh vién Hoi
dong dinh gi4 tai san trong td tung hinh suy.

- Tham muu thye hién cong téc cai cach TTHC, sap xép, luu
trir ho so ton dong, tich dbng va hién hanh theo linh vuc phu
trach kip thoi dung quy dinh.

- Phuy trach cong tac dau gia thu phi do, chg Huyén.

- Phéi hop thdm dinh va trinh phé duyét quyét toan cac du
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Chuyén vién
(Lang Viét Thi Hing Chi)
Nhéan vién
Lé Thi Huynh Hoa

- Phuy trach quan ly kinh phi cic don vi hanh chinh; khdi
Doan thé chinh tri Huyén; céc don vi su nghiép thude khoi
gido duc; Cong an Huyé¢n, BCH Quéan sy Huyén va Bao
hiém xa hoi Huyén, Lién doan lao dong, Trung tdm Y té,
Bénh vién, Chi cuc théng ké, Vién Kiém sat, Toa an, Thi
hanh an.

- Theo ddi céc ngudn kinh phi sur nghiép méi trudng, kinh phi An toan
giao thong, surnghiép Nong lam thuy loi.
-Ihuquytatcacacnguon,quy kinh phi ctia don vi co quan.

- Phu tréch cong tac tong hop bién ban kiém tra thudong xuyén cong
téc tai chinh, ké toan ciia cac don vi phu trach.

- Tham muu thye hién cong tac cai cach TTHC, sap xép, luu
trir ho so tén dong. tich déng va hién hanh theo linh vue phu
trach kip thoi dung quy dinh.

- Phéi hop tham dinh va trinh phé duyét quyét todn céc du

Xu ly cong viéc chuyén mon trong
pham vi dugc phan cong va chiu trach nhiém
trude Ban lanh dao Phong.
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Chirc danh/hg tén
can bd cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Chuyén vién
(Lu Kim Tuan)

- Tong hop s6 liéu bao cdo tinh hinh thyuc hién cac chi tiéu
va ké hoach phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban huyén
hang thang, quy, nam.

- H trg cong tac tham dinh vé ho so dy toan, dinh mic dau tur
xay dung co ban.

- Tham gia thanh vién Té thim dinh phwong 4n bdi thuong
hd tro va tai dinh cu trén dia ban Huyén.

- Toéng hop quan 1y nha nudc d6i voi doanh nghiép, khai
nghi¢p trén dia ban Huyén (cac chinh sach ctia nha nudc hé
trg doanh nghiép, khaoi nghiép).

- Tham muu thyc hién cong tac dau tu xdy dung cac cong
trinh, du 4n dau tu BOT hodc theo hinh thirc hop tac cong -
tu (PPP).

- Theo d&i nhdp va lay s liéu trén phan mém quan 1y dau tu
XDCB: nhap ké hoach von dau tu vao hé thong TABMIS.

- Phéi hop Béing tham muu phuong 4n khai thac quy dat
cong trén dia ban huyén.

- Tham muru thuc hién cong tac cai cach TTHC, sip xép, luu
trir ho so ton dong, tich déng va hién hanh theo linh vuc phu
trach kip thoi ding quy dinh.

- Phéi hop thdm dinh va trinh phé duyét quyét toan cac du
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Xur ly cong viéc chuyén mon trong pham vi
dugc phan cong va chiu trach nhiém trude
Ban lanh dao Phong.

Can su '
(Truong Thi Kim Tuyén)

- Quan ly van thu,luu trir cia don vi.

- K& toan tai vu cua don vi; Phu trach cong khai tai chinh;
nang luong thudng xuyén cho can b, cong chirc don vi.

- Tham muu cap gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
trén dia ban Huyén.

- Quan ly kho luu trir ; cac co s vat chét cua don Vi.

Theo ddi ghi va thong bao lich cong tac cua Ban lanh dao.

Xtr ly cong viéc chuyén mon trong pham vi
dugc phan cong va chiu trach nhiém trudce
Ban lanh dao Phong.
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Chirc danh/ho tén
can bo cong chire

Trach nhiém

Quyén han

- Theo doi dién, nude sinh hoat, nude uéng, vé sinh co
quan...

- Phéi hop tham dinh va trinh phé duyét quyét toan céc du
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.
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Chuyén vién
(Vo Buc Hién)

- Tham muu 1ap danh muc chuan bj dau tu, chu truong dau tu;
Theo dbi tinh hinh thyc hién ké hoach déu tur cong trung han,
dinh ky ra sodt, diéu chinh cat giam, bd sung danh muc dau tu
trung han va ké hoach hang nam; Quan 1y,

theo ddi va phan bd vén déu tr (ké ca cac ngudn von su
nghi¢p mang tinh chét dau tu XDCB): dinh ky ra soét, diéu
chinh cét giam, bd sung ké hoach von dau tu phu hop véi
tinh hinh thyc té trinh UBND Huyén theo quy dinh.

- Theo ddi, bao céo tién do thuc hién cac du an, cOng trinh
va tinh hinh giai ngan vdn diu tu XDCB trén dia ban Huyén
hang tuan, thang, quy, nam..

- Theo doi nhap va lay so heu trén phan mém quan ly dau tu
XDCB:; nhap ké hoach von dau tu vao hé thong TABMIS.

- Tham muru thyc hién cong tac cai cach TTHC, sap xép, Iuu
trit h6 so ton dong, tich déng va hién hanh theo linh vire phu
trach kip thoi dung quy dinh.

- Phéi hop tham dinh va trinh phé duyét quyét toan cac du
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Xtr ly cong vig¢c chuyén mon trong pham vi
duge phan cong va chiu trach nhiém trudc
Ban lanh dao Phong.




T S::;gigﬁ;hght;: Trach nhiém Quyén han é\
- Tham dinh vé ho so du toan, dinh mirc; tham muu trinh . ;;T
UBND Huyén phé duyét du an, bao cao kinh té - ky thuat, .q‘/}
cha truong dau tu, giao quyén chu dau tu, bd nhi¢ém chu dau tu j’//
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Nhén vién
(Tran Hoang Nhi)

va ké toan cac cong trinh XDCB thudce nguon von diu tur
cong, von su nghiép.

- Phéi hop cung chu dau tu, cac nganh c6 lién quan kiém tra
cong trinh khi c6 phat sinh, thay d6i thiét ké; kiém tra tién
do, chét lugng cac cong trinh XDCB thude ngudn von dau
tu cong, von su nghié¢p trén dia ban Huyén.

- Thim dinh hd so yéu ciu, ho so moi thau; két qua dau
thau, chi dinh thau (khi c6 phét sinh); tham muu trinh
UBND Huyén phé duyét ké hoach lwa chon nha thau cac
cong trinh x4y dung co ban thudc ngudn von dau tu cong,
von su nghiép.

- Tham dinh va trinh phé duyét quyét toan cac dy an, cong
trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Theo ddi nhdp va lay s6 liéu trén phan mém quan 1y dau tu
XDCB; nhép ké hoach vén déu tur vao hé thong TABMIS.
Tham muu thyc hién cong tac cai cach TTHC, sép xép, Iuu
trir ho so ton dong, tich dong va hién hanh theo linh vuc phu
trach kip thoi dang quy dinh.

Xur ly cong viéc chuyén moén trong pham
vi dugce phan cong va chiu trach nhiém trudce
Ban lanh dao Phong.
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Chirc danh/hg tén
can b cong chire

Trach nhiém

Quyén han
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Nhan vién i
Duong Trang Ngoc HO

- Quan ly kinh phi ngan sach cép x4, thi tran va cac t chirc
Hoi dac thu Huyén, xa.

- Tiép nhan va quyét toan bién lai cua S& Tai chinh.

- Theo d&i va tong hop ngudn dbi ing tir ngan sach, ngudn
véan dong dong gop tir cac to chire, ca nhan cho céac chuong
trinh xdy dung ha ting ndng thon, xoa d6i giam ngheo, khic
phuc hiu qua thién tai, tir thién, nhan dao, ngudn kinh phi tai
trg, vién trg phi chinh phu... trén dia ban Huyén.

- Phéi hop Bing theo ddi, quan Iy nén nha cac cum dan cu
cac x4, thi tran.

- Phy trach cong tac tong hop bién ban kiém tra thuong
xuyén cong tac tai chinh, ké toan cua cac don vi phu trach.

- Tham dinh vé hd so dy toan, dinh muc cic cong trinh
thudc nguodn von su nghiép va hd tro kinh phi cho cac xa, thi
tran.

- Tham muu thuc hién cong tac cai cach TTHC, sdp xép, luu
trit ho so ton dong, tich déng va hién hanh theo linh vuc phu
trach kip thoi dang quy dinh.

- Phéi hop tham dinh va trinh phé duyét quyét toan cic du
an, cong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

Xu ly cong viéc chuyén mon trong

pham vi dugc phan cong va chiu trach nhiém
trurde Ban lanh dao Phong.

Chau Thanh, ngay 18 thang 01 nam 2021
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UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Déc 1ap — Ty do —

Hanh phic

MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2021

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e £ " . e Trach nhiém | Thoi gian Thoi gian
STT Muc tiéu chat lwgng Bién phap thuc hién e hidn bit dau Két thic
Dam bao 95% céc tai li¢u va ho | 1. Tuan thu quy trinh gidi quyét cong viéc '
so déu dugc kiém soat; thuc hién | hanh chinh;
ding cac quy che quy trinh, | 2. Khi phat hién sai sét, tién hanh trao doi
1 hudng dan, biéu miu; ap dung co thong tin hop ly dé hiéu chinh, khac phuc | . _
Lanh dao phu

ché “Mot cua lién thong” trong | truéce khi chuyén giao cho t6 chirc/cong dan; teich, Tring
giai quyet cong viéc. 3. Bao céo két qua thyc hién dinh ky. phong va | 01/01/2021 | 31/12/2021

Phan dau 100% cén bo cong churc
cudi ndim hoan thanh nhiém vu.

1. Xac dinh cac nhiém vu duoc giao;

2. Lén ké hoach thuc hién;

3. Bao cao két qua thye hién kip thoi co
cach xur ly déi voi truong hop chua phu hop
quy dinh.

Chuyén vién
thue hién

Nga 18 thang 01 nam 2021

Vo Dong Sanh




