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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thuc to chie thuc hién giai quyét thu tuc

hanh chinh thudc tham quyén cap huyén vé Vin hoa - Théng tin. Quy trinh nay
con 1 tai liéu cho chuyén vién, 1a tai liéu dé tuan thi thuc hién, 1a chuan muc dé
danh gia két qua thuc hién cong viéc.

2. PHAM VI

- Quy trinh nay 4p dung cho linh vuc Vin héa - Thong tin cap huyén.

- Ap dung d6i v6i Phong Vin hoéa va Thong tin Huyén, cac td chirc/ca
nhan thue hién thi tuc nay. Bao gom céc thu tuc sau:

STT TEN THU TUC HANH CHINH GHI CHU
I LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG
" | TINDIEN TU
I Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
" | vu trd choi dién tir cong cong Quyét dinh so6
) Stra 601 bd sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém 955/0D-
" | cung cép dich vu tro choi dién tir cOng cong UBN]?—HC
Gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip 5 i
3 | % . sl % 6/6/2020
dggh vu tro choi dién tir cong cong ] et Chi tich
4 Cap lai gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap Uy ban nhdn
" | dich vu tr6 choi dién tir cong cong dan tinh
II. | LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH Dong Thdp
5. | Khai bdo hoat dong co s& dich vu photocopy
6. | Thay ddi thong tin khai béao hoat dong co s& dich vu photocopy
III. | LINH VUC VAN HOA
7. | Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
N c_ép Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh Ouyét dinh s6
d!Ch vu karaoke 1718/QD-
9 ”ljhu tuc de"Eng ky hoa_1’t_ dong th17r vién tur nhan ¢6 von sach ban dau | 7pap. HC
tir 1.000 ban dén dudi 2.000 ban ngay
IV. | LINH VUC DI SAN VAN HOA 06/11/2020
’ . C}ia Chu tich
10.| Thu tuc dang ky to chirc 1€ hoi Uy ban nhédn
- - dan tinh
11.| Thu tyc thong bao t6 chire 1€ hoi Dong Thdp
Thu tuc xét ting danh hiéu Khu déan cu vin héa hang nam (4p véin
12.| héa nong thén mai, Khém vdn minh dé thi)
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Tha tuc xét ting Gidy khen Khu dan cu van héa (Ap van héa néng
thén mai, Khom van minh do thi) (dat 05 nam lién tuc)

14.

Thu tuc cong nhan lan dau “Xa dat chuan van hoa nong thon
*99

mai

15.

Thu tuc cong nhan lai ““Xa dat chuan van hoa nong thén mai”

16.

Thu tuc cong nhén lan dau “Phuong, Thi tran dat chuan vdn minh
d6 thi”

| &8

Thu tuc cong nhan lai “Phuong, Thi tran dat chuan vin minh do
this,-

18.

Thu tuc cong nhén lan dau “Co quan dat chudn van héa”, “DPon vi
dat chuin van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan vén hoéa”

19,

Thu tuc cap Glay chirmg nhén ding ky hoat dong cta co s& h trg
nan nhan bao lyc gia dinh

20.

Thu tuc d6i Giay chimg nhan ding ky hoat dong cua co s& hd tro
nan nhan bao luc gia dinh

0.4 8

Th tuc cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta co s& hd
trg nan nhan bao luc gia dinh

24,

Thu tuc cap (}iéy chirg nhan dang ky hoat dong cua co s tu van
veé phong, chong bao luc gia dinh

23.

Thu tuc doi Gléy chiing nhan ding ky hoat dong cuia co so tu van
vé phong, chong bao luc gia dinh

24,

Thu tuc cap lai Glay chirng nhén dang ky hoat dong cua co so tu
van vé phong, chdng bao luc gia dinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dén cac TTHC. Quy trinh ndi bo giai
quyét TTHC theo Quyét dinh sé 1718/QD-UBND-HC ngay 06/11/2020 va
Quyét dinh s6 955 /QD-UBND-HC ngay 26/6/2020 ctua Chu tich Uy ban nhan

dan tinh Dong Thap.

4. DINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Tha tuc hanh chinh.

- QCVN: Quy chuéan Viét Nam.
5.NQI DUNG QUY TRINH

Theo quy trinh ndi bo giai quyét TTHC cua Quyét dinh s6 1718/Qb-
UBND-HC ngdy 06/11/2020 va Quyét dinh s6 955 /QB-UBND-HC ngay

26/6/2020 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thép.

6. BIEU MAU
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Theo quy dinh cua van ban quy pham phap luat.

7. HO SO CAN LUU

Luu h6 so Theo quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cia Quyét dinh sb
1718/QD-UBND-HC ngay 06/11/2020 va Quyét dinh sé 955 /QD-UBND-HC
ngay 26/6/2020 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap.



UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG VAN HOA VA THONG TIN

DANH MUC

KIEM SOAT TAI LIEU CO NGUON GOC

BEN NGOAI HIEN HANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

STT

SO VAKY HIEU,
TRICH YEU NQI DUNG TAI LIEU

NGAY HIEU
LUC

GHI
CHU

Quyét dinh s6 1718/QD-UBND-HC ngay 06/11/2020 cua
UBND Tinh vé viéc cong bd danh muc TTHC va Quy trinh
ndi bo giai quyét TTHC thudc thim quyen giai quyét cua S&
VHTTDL, UBND cép huyén, UBND cip xa trén dia ban tinh
Pong Thap.

06/11/2020

Quyét dinh s6 955/QD-UBND-HC ngay 26/6/2020 cua
UBND Tinh vé viéc cong bé danh muc TTHC va Quy trinh
noi bo giai quyét TTHC thude thim quyén giai quyét cia S&
TTTT, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dja ban tinh
Dong Thap.

26/6/2020

Thong tu s6 212/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
sir dung phi tham dinh cdp gidy phép kinh doanh karaoke, vii
truong. C6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2017.

10/11/2016

Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua
Chinh phu Quy dinh vé€ kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii
treong. Co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 9 nam 2019.

19/6/2019

Nghi dinh 5O 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu

vé quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

15/7/2013

Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu
sira do6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nim 2013 cta Chinh pha vé quan ly,
cung cép, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

01/3/2018

Quyét dinh s6470/QD-UBND-HC ngay 23/05/2014 cua
UBND tinh Pdng Thap ban hanh vé viéc cap Gidy chimg
nhin du diéu kién hoat dong cua diém cung cép dich vy tro
choi dién tir cong cong trén dia ban tinh Dong Thap.

23/5/2014

PHO TRUONG PHONG
Pham Tric Linh




UBND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA VA THONG TIN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC
TAI LIEU NOI BO HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

STT Tén tai ligu M hiéu SBRY €0 A Kl
hiéu lwe | cha
1 | Muc tiéu chat lugng MTCL
) So do to chire va trach nhiém quyén han cuia HD.HCTH . SDTC

cac chirc danh

3 | Danh muc kiém soét tai liéu ndi bo hién hanh | BM.QT.HT.01.01 | 14/8/2020

Quy trinh t6 chire thyue hién TTHC thude linh
4 | vuc Thong tin (theo Quyét dinh s6 955/0P-
UBND-HC ngay 26/6/2020 cua Chu tich Uy
ban nhén dan tinh Pong Thdp)

QT.01.VHTT 26/6/2020

Quy trinh t6 chirc thue hién TTHC thudc linh
5 | vuc Van hoa (theo Quyét dinh s6 1718/0D-
UBND-HC ngay 06/11/2020 cua Chu tich Uy
ban nhan ddn tinh Pong Thdp)

QT.01.VHTT 06/11/2020

Chdu Thanh, ngay 09 thang 11 nam 2020
NGUOI LAP

PHO TRUONG PHONG
Pham Tric Linh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic 1ap — Tw do — Hanh phic

SO PO TO CHUC

TRUONG PHONG

P. TRUONG PHONG
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UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG VAN HOA VA THONG TIN

UBND. HUYEN CHAU THANH

Ngdy:. 4.4.67.2 ..
Chuydn:......covvven.

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phiic

---------------- fFANG PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN CAN BQ, CONG CHU'C

Chire danh Tl(-) tén
can bo, cong chire

Trich nhiém

7 Quyén hanr |

Truwéng Phong

- Phy trach chung vé cong tac quan Iy nha nudc dbi véi
cac hoat dong ve linh vyc vin hoa, thé thao va du lich,
thong tin va truyén thong; Chiu trach nhiém tryuc tiép vé
cac hoat dong ciia Phong Vin héa va Théng tin trudc

'UBND Huyén, S& Vin héa-Thé thao va Du lich, S&

Théng tin va Truyen thong.
- Quén ly truc tiép cong tac td chirc, thi dua khen thuong,
chu tai khoén, va hoat dong vin phong; lam Ph6 Trudng

‘cac ban: Trang thong tin dién tir, Ban Chi dao doi séng |

védn héa, Ban Chi dao cong nghé thong tin, Ban Chi dao
ndéng thén méi; Poi Truong doi Kiém tra lién nganh vian
héa xa hoi; To chirc cong tac Pang cua don vi va tham
gia vao céc to chirc khac do phap luat quy dinh.

- Truc tiép td chire, quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong
ctia Trung tdm-Thé thao va Truyén thanh Huyén.

- Co quyen quyet dinh moi hoat dong cia don vi,
cac van de ve kinh phi.

- C6 quyén chi dao té chirc diéu hanh cong chirc
trong Phong va vién chirc Trung tim VHTTTT dé
thye hién nhiém vu chuyén mén.

- C6 quyén khong dong y céc dé xut cua cac cong|
chue Phong va Gidm d6c Trung tim VHTTTT trong 7,
viée giai quyét hd so, cong viéc c6 lién quan d‘/.‘, g
chirc nang, nhiém vu cia Phong theo quy dinh cua) |,
Phap luat. i\. U‘
- C6 quyén tham gia hoic phén cong cong churé;

tham gia cac 16p tép huén, cac khéa hoc ngan han, Q “T
dai han de néng cao nghiép vu. T
- Bé tri, sép x€p nhén sy cho phit hgp nhim dam bao
hoat dong quén Iy hanh chinh Nha nuéc c6 hiéu qua.

Phé Trwéng Phong
(Pham Truc Linh)

| dinh, du lich;

- Gitp viéc cho Truéng phong va giai quyét cac cong
viéc do Trudng phong phan cong .

- Phéi hop voi Truéng phong giam sat hoat dong cua

Phong va cong chirc, Trung tim Vian héa-Thé thao va
Truyén thanh.

- Quan ly diéu hanh hoat dong phong trao vin hoa -vin
nghé; thé duc- thé thao, xdy dung doi song van hoa, gia

- C6 quyén tham gia cac cudce hop giao ban véi lanh
dao, cdc cudc hop lién quan dén cong viée cua
Phong. Thay mat Trudng phong giai quyét cic cong |

\v1ec co quan khi Truéng Phong vang. |




- Truc tiép quan ly hoat dong tuyén truyén, ing dungr- C6 quyén phan cdng sip xép, giai quyét céng viécJ
cdng nghé thong tin trong hoat dong co quan nha nuée, cho cong chire ma Phé phong truc tiép dam trach. {
phét trién mang Iuéi buy chinh, vién théng, hé thc")ng‘- C6 quyén tham gia cac budj hoc tap quén triét, cac|
truyén thanh, ha ting thong tin co sd, thc‘mg‘tin d6i ngoai, | budi tap huén vé chuyén mén do Huyén uy, UBND/
[céc hoat dong 1& hoi va dij tich, chi dao diéu hanh cong Huyép, S& VHTTDL, S¢ Thong ti’n va Truyén th(“)ng]
tac vin phong Phong VHTT, tinh t6 chire khi lanh dao Phong ving. |
)- Thuc hién sy chi dao ciia UBND Huyén, Truéng phong |
déi v6i cde vén dé c6 lien quan dén cong viée duge phén |
'cong. { i | |
- Gidi quyét cic vin dd thuc trach nhiém cia Truéng | |
j phong dén khi c6 quyét dinh bé nhiem Truéng phong

‘hodc duge Trudéng phong Uy quyén.

\
e 5 & < RN N e g B ]
-Ti€p nhan, kiém Ira, nam biét néi dung cac vin ban giay I

to ¢6 lién quan dén cdng viéc chung cua co quan va béo)

; {I mét co quan. ; (

; - Thyc hién céng tac tong hop bao cao dinh ky dung thei | -

| ‘ Céng chire gian quy diqh cua cap trén; ! ‘Chu dong xir Iy hodc dé xuat huéng xir ly cac cong
R (L& Vin Thuan) f‘- Cong tac t6 chirc thi dua — khen thuong va phat tridn dy viéc trong pham vi dugc phén cong va chju trach
{ , lich. nhiém tru6e Lanh dao vé két qua dat duoc.

- Thyc hién su chi dao cua Lanh dao Phong doi vei céc | "
'van dé c6 lién quan dén cong viée xir Iy hd so va cdc|
'cong viéc khac khi dugc phén cong.

{
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/¥ > Phét trién phong trao xay dung DSVH co s6, Trung tam | |

VH- HTCD; phit trién hé théng truyén thanh, bao chi va
A X 2 ’ . I3 . -»- - - Y A - , |
& " xu:zt l.)an, qua_n b! Dl. tICh. lich S}r valg.hoa, thl truyén Chu dong xir ly hodc dé xuit huéng xir Iy cac cong
Cong chire thong; tham gia té chirc Coéng doan; déi ngoai; xay dung| ., ; n s
4 X Tl . it R P o . \ Viec trong pham vi duge phén cong va chiu trich
Nguyén Hoéng Kha nong thén méi; quan ly cong tac tuyé€n truyén. ] nhiém truéc Lanh dao vé két qua dat duoc
- :l"hl_rg hién sur chi dao’cﬁa Lanh dao Phong d6i véi cac : : q : o

|

‘ van d¢ c6 lién quan dén cong viée xir Iy hd so va cac | |
| cong viéc khac khi duoc phén cong. I I
= e ————————— e - ——e b e T R L S| G e -_—




Quan Iy, diéu hanh quan tri mang cong ngh¢ thong tin|
va an ninh mang; phat trién ha tang thong tin co s¢; dang
xuét tin bai dugc kiém duyét trén hé théng thong tin di¢n
tir; hién dai héa hanh chinh; tham gia d6i kiém tra lién|Chu dong xir ly hodc dé xudt huéng xir Iy cac cong
nganh vin hod —xa hoi; thi quy co quan. viéc trong pham vi dugc phan céng va chiu trach
- Thyc hién su chi dao cia Lanh dao Phong ddi vé6i cac|nhiém truée Lanh dao vé két qua dat duogc.

'van dé c6 lién quan dén cong viée xir Iy hd so va cac
'cong viéc khac khi dugc phan cong.

Cong chirc
Nguyén Tri Diing

- Quan ly céc dich vu van héa, du lich, buu chinh, vién
thong va quang céo; tham muu phat trién cac phong trao
vin héa - vin nghé, thé duc - thé thao; tham muu hoat |

b * dong Doi kiém tra lién nganh vin hod — xa hoi; kiém soat Chu dong xir ly hodc dé xuit hué'ng Xt ly céc cong

Cong chirc th

Phan Vin TAm 'thu tuc hanh chinh va iso; kiém ké toan. viéc trong pham vi duge phan cong va chiu trach
- Thyuc hién sy chi dao cia Lanh dao Phong d6i v6i cac|nhiém trude Lanh dao vé két qua dat dugc. |
van dé co lién quan dén cong viéc xir Iy hd so va cac ‘
cong viéc khac khi dugc phan cong.

|
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Chau Thanh, ngc‘zyvl 2 thang 01 nam 2021 W)
KT. TRUQN G PHONG
PHO TRUONG PHONG

\ 2\



UBND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA THONG TIN Pic lip — Tw do — Hanh phiic
UBND. HUYEN CHAU THANH-
A’ S§ 4‘;26 .........

BEN Ngay: 14818

E:uuﬁns;s'éfmfﬂf_' MUC TIEU CHAT LUGNG NAM 2021

= £ = ; 2 Trach nhiém | Théi gian | Thoi gian
STT Muc tiéu chat lurgng Bién phap thue hién thyre hién bit dAu két thic

Pam bao 95% céc tai liéu va hé | 1. Tuéan thu quy trinh giai quyét cong viéc
so déu dugc kiém soat; thuc hién | hanh chinh;

ding cac quy che quy trinh, | 2. Khi phat hién sai sét, tién hanh trao dbi
01 huorng dan, biéu mau; 4p dung co | théng tin hop ly dé hiéu chinh, khic phuc R )
ché “Mot cura lién théng” trong | trudce khi chuyén giao cho té chire/cong dén; i

trach, Trudng
giai quyet cong viée. 3. B4o cdo két qua thuc hién dinh ky. phong va | 01/01/2021 | 31/12/2021
Chuyén vién
1. Xac dinh cac nhiém vu dugc giao; e hiln

2. Lén ké hoach thyc hién;

3. Béo cdo két qua thuc hién kip thoi c6
cach xir ly d6i véi trudng hop chua phu hop
quy dinh.

Phan dau 100% céan b cong churc

e cudi nim hoan thanh nhiém vu.

Chau Thanh, ngay 12 thang 01 nam 2021
KT.TRUONG PHONG
HG TRU ONG PHONG




