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1. MUC PICH

Quy trinh nay quy dinh cach thue t6 chirc thuc hién giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyen cap huyén vé Gigo duc va dao tao. Quy trinh nay con la
tai liéu cho chuyén vién mai, la tai liéu dé tuan thu thuc hién, 1a chuan muc dé
danh gia két qua thuc hién cong viéc.

2. PHAM VI
Quy trinh nay 4p dung cho linh vuc Gido duc va dao tao cap huyén.

Ap dung dbi v6i Phong Gido duc va Dao tao va cac to chirc/ ca nhan thyuc

hién tha tuc nay. Bao gém céc thi tuc sau:

STT Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chu
1. | Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat
dong gido duc
2. | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
3. | Cho phép truong trung hoc co s¢ hoat dong gido duc
4. | Thanh ldp trudng méu gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap
hodc cho phép thanh lap truong mau gido, truong mam non,
nha tré dan 1ap, tu thuc
5. | Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat
dong giao duc tro lai -
Quyet
~ p . A
6. | Sap nhap, chia, tich truong mau gido, truong mam non, nha | dinh so
tré 1536/QD-
. UBND-
7. | Thanh 1ap truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap truong | HC ngay
tiéu hoc tu thuc 03/10/2020
. . oA = 2 i cua Chu
8. | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc tro lai tich
9. | Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc UI%ND
Tinh
10, Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua t6 chire, c4 nhan dé
nghi thanh 1ap truong tiéu hoc)
11) Thanh lap truong trung hoc co s& cong lap hoac cho phép
thanh lap truong trung hoc co sé tu thuc
12, Cho phép truong trung hoc co so hoat dong tro lai
13 Sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so
14} Giai thé truong trung hoc co s& (theo dé nghi cuia ca nhan, to
chirc thanh lap truong)




15 Thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong

16/ Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat dong tro lai

17) Thu tuc giai quyét chuyén truong déi véi hoc sinh trung hoc
co sO ngoai tinh

18, Giai thé truong mau giao, mam non, nha tré

19, Thu tuc cap ban sao van bang, chimg chi tir s0 goc (dbi voi
bang t6t nghiép THCS tir nam 2006 tré vé sau)

20 Thu tuc chinh stra ngi dung van béng, chimg chi

21/ Thi tuc ho tro dn trua cho tré em mau giao Quyét
dinh )

77| Thu tuc tro cap doi voi tré em mam non la con céng nhan,

nguoi lao dong lam viéc tai khu cong nghiép 1335/QD-
>3] Thu tuc ho tro doi voi gido vién mam non lam viéce tai co s& }:J g ND,'
giao duc mam non déan lap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong ngay
nghiép 01{12/20%0
cua Chu
24, 4 : : tich
Chuyén truong doi voi hoc sinh tiéu hoc UBND
Tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phap quy lién quan dén cac TTHC.

- Quy trinh ndi bg giai quyét TTHC (Linh vuc Giao duc Pao tao) duoc bap
hanh kem theo Quyét dinh s6 1536/QD-UBND-HC ngay 03/10/2020 va Quyét
dinh s6 1835/QD-UBND-HC ngay 01/12/2020 Chu tich cuia UBND Tinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- QCVN: Quy chuéan Viét Nam
5. NQI DUNG QUY TRiNH

Theo quy trinh ndi bd giai quyét TTHC Linh vuc Gido duc Pao tao theo
Quyét dinh sé 1536/QD-UBND-HC ngay 03/10/2020 va Quyét dinh sb
1835/QD-UBND-HC ngay 01/12/2020 Chu tich cia UBND Tinh.

6. BIEU MAU (Theo quy dinh cua vin ban quy pham phép luét)
7.HO SO CAN LUU

Luu hd so cia quy trinh ndi bd giai quyét TTHC theo Quyét dinh sb
1536/Qb-UBND-HC ngay 03/10/2020 va Quyét dinh s6 1835/QD-UBND-HC
ngay 01/12/2020 Chu tich cia UBND Tinh.




UBND HUYEN CHAU THANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic
DANH MUC
KIEM SOAT TAI LIEU CO NGUON GOC
BEN NGOAI HIEN HANH
STT BRI SR HIEU LUC GHI CHU

TRICH YEU NOI DUNG TAI LIEU

Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017
1 | cua Chinh pha quy dinh vé dicu kién dau twr va | 21/4/2017
hoat dong trong linh vuc gido duc

Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018
cua Chinh phu sira doi mot sé diéu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh 21/4/2017
phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc

(R ]

Nghi dinh 138/2013/ND-CP cua Chinh phu quy
3 | dInh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc | 10/12/2013
giao duc

Quyét dinh s6 1536/QD/UBND-HC ngay
03/10/2020 ciia Chu tich UBND tinh Dong Thép
vé viée cong bo Danh muc TTHC va Quy trinh
4 | ndi by giai quyét TTHC thudc tham quyén giai | 03/10/2020
quyét cua S& Gido duc va Pao tao, UBND cap
huyén va UBND cép x4 trén dja ban tinh Pong
Thap.

Quyét dinh s6 1835/QD/UBND-HC ngay
01/12/2020 cua Chu tich UBND tinh Pong Thap
vé viée cong bo Danh muc TTHC va Quy trinh
noi bo giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia UBND cip huyén trén dia ban tinh
Dong Thép.

01/12/2020

Ngay 02 thang 12 nam 2020
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UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG GIAO DUC & PAO TAO

DANH MUC

TAI LIEU NOI BQ HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

STT Tén tai li¢u M3 hiéu 5 el
hiéu lue chu
1 | Muc tiéu chét lugng MTCL
5 Sf:r do ’to chire va trach nhiém quyén han cuia HD.HCTH.SDTC
cac chirc danh
3 Danh muc kiém soat tai liéu ndi bo hién hanh BM.QT.HT.01.01 14/8/2020
4 Dan‘h. myc k{em sodt tai liéu c6 nguon goc bén BM.QT.HT.01.03 14/8/2020
ngoai hién hanh
Quy trinh t6 chire thue hién TTHC thude linh
5 | vue Gido duc Dao tao (20 TTHC theo QD "
1536/QD-UBND-HC ngay 03/10/2020 ciia s e
Cha tich UBND Tinh)
Quy trinh t6 chire thue hién TTHC thudc linh
6 | vuc Gido duc Dao tao (04 TTHC theo Qb "
1835/QD-UBND-HC ngay 01/12/2020 ciia s
Chu tich UBND Tinh)
Ngay 02 thang 12 nam 2020
TRUONG PHONG

Nguyén Thi Hoang Vinh



BND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ING GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap — Ty do — Hanh phic

SO PO TO CHUC

TRUONG PHONG
y v
PHO TRUONG PHONG PHO TRUONG PHONG
(01) (02)
v v
- CHUYEN VIEN GDTH CHUYEN VIEN XDCB | | CHUYEN VIEN TCCB CHUYEN VIEN - CHUYEN VIEN THCS

- CHUYEN VIEN GDMN KE TOAN - CHUYEN VIEN PCGD




UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

PHAN CONG TRACH NHIEM QUYEN HAN

T CHUC DANH (VI TRACH NHIEM QUYEN HAN
TRi CONG VIEC)
I.\Iguyen Tl'n Hoar‘lg - Linh vuc cong tac: Phu trach chung, thuc hién qui hoach
Vn.lrh—Truo"ng P hong va ké hoach phat trién gido duc, chiu trach nhiém trudc
Gido dyc va Dao tao | py,van iy Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén
huyén Chau Thanh va S& Gido duc va Dao tao, diéu hanh hoat dong co quan
Phong Gido duc va Dao tao: cong tic to chirc can bo;
klem tra gido duc, phong chdng tham nhiing, thuc hanh ; o AT AT s
1 tiét kiém; hanh chinh; tai chinh; co s& vét chit; tham gia Tofm et quye‘t n, iyt e
giai quyet cac cong viéc thude trach nhiém cua cac Pho P hgng Glz,io dyc — Dao }ao el hju trach
Trudng phong khi dugc dé nghi hoic thdy can thiét; nhi¢m tru6c UBND huyén va $6 GDDT.
- Phu trach céc bd phan: T6 chitc can bd, hanh chinh, tai
chinh, x4y dung co s& vat chét, thiét bi day hoc, thi dua
khen thudng.
- Phu trach tinh hinh gido duc cdc x4, thi trdn: Tén Binh,
Tan Nhuédn Péng, Tan Phi, Tan Pha Trung.
Ngo ,Van Rfmh 3 PPO - Linh vuc cong tic: gido duc Mam non — MAu gido, gido
Tru’or‘ng %’hong Gla? duc Tiéu hoc, cong tac kiém tra clia nganh; theo di céc
dyc va f?ao taf) huyén du 4n thudc linh vuc mam non va Tiéu hoc; dditwu véco | _ . . . < 7 g i
Clisu Thanh quan; thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo su phén cong cia XAU ly cong vige c}}uye“n e d“‘gc pb’an
Trudng phong; cong trong pl_lam vi Ma'x? non-Mau gido,
2 Tiéu hoc. Chiu trach nhiém truéc Trudng

- Phu trach tinh hinh gido duc cac xa: An Khénh, An Phua

phong va cung Trudng phong chiu trach
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Thuéan, Phu Hyu, Hoa Tén.

nhiém trudec UBND Huyén, S6 GDDT.

Vo6 Thi Hoa - Pho
Truong Phong Gido
duc va Dao tao tao
huyén Chau Thanh

- Linh vyuc cong tac: gido duc Trung hoc co s&, gido duc
thuong xuyén, cong tac Vi sy TBPN, BHYT HS, cong tac
Doan — Doi, giai quyét hd so truc tuyén mirc d 3; viéc
cép va quan ly cac loai vian bang, chimg nhan trung hoc
co s& theo qui dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao, thuc hién
cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Trudng phong.
- Phu trach tinh hinh gido duc céc x4, thi trdn: Cai Tau Ha,
An Nhon, An Hiép va Phu Long.

Xir ly cong viéc chuyén mon duge phéan
cong trong pham vi THCS; Chiu trach
nhiém truéc Trudng phong va clng
Trudng phong chiu trach nhiém trudc
UBND Huyé¢n, S¢ GDDT.

Phan Thanh Long -

Chuyén vién Phong

Giao duc va Pao tao
huyén Chéau Thanh

Tham muu Trudng phong:

- Quaén ly, diéu hanh tai chinh, ngan sach, mua sdm trang
thiét bi can thiét va cac thiét bi khac trong co quan theo
ding nguyén tic, thi tuc quy dinh ctia phap ludt; quan ly,
diéu hanh du to4n ngan sach nha nuée toan nganh. Tong
hop quyét toan rit kinh phi chi thudng xuyén ctia co quan
phong GDDT. Giai quyét cac ché do, chinh sach cho cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong theo qui dinh.

- Xéy dung ké hoach phét trién gido duc hang nim, trung
va dai han.

- Theo dai, tong hop ké hoach thu, chi va phan bd ngan
sach cho cic don vi truong hang nam, ké hoach thu chi
hoc phi cla toan nganh.

- Huéng dan nghiép vu ké todn, vé cong tac quan ly tai
chinh, tai san cho céc truong MN, MG, TH, THCS trong
huyén.

Phu trach Ké todn; Chiu trach nhiém
trwdc Truong phong va cung Trudng
phong chiu trach nhiém truéc UBND
Huyén, S&é GDDT.

L& Kim Thanh -
Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao

- Tham muu Truéng phong trong cong tic quy hoach
mang ludi truong 16p hoc trung va dai han; quan ly dat
cong gido duc; xdy dung, stra chita truong, I6p hoc va

Phu trach quan ly dat céng gido duc; xay
dung, stra chira truong, 16p hoc; cong tac
xdy dung nong thon mdi; Chiu trach
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huyén Chau Thanh

cong tac xay dung nong thon mai.

- Trién khai thuc hién va theo ddi cac chuong trinh, dir 4n
lién quan trong nganh gido duc vé xay dung truong, 16p
hoc: Chuong trinh Kién ¢ hoéa truong, 16p hoc va cac
chwong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc phy trach.

nhi¢m truéc Truéng phong va cung
Truéng phong chiu trach nhiém trudce
UBND Huyén, S6 GDDT.

H6 Thanh Tuan -
Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao
huyén Chau Thanh

- Quan ly luu trit ho SO t6 chirc clia co quan phong gido
duc va sir dung con dau co quan ding quy dinh.

- X4y dung ké hoach bién ché cac don vi va toan nganh;
bd tri st dung, bd nhiém, mién nhiém cin bd quan ly
truong hoc; quy hoach, ké hoach vé dao tao, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vy, chinh tri cho cén bg, cong chirc,
vién chirc.

- Thuc hién cac qui trinh, thi tuc gii quyét dam bao ché
dd chinh sach cho can by cong chirc, vién chirc theo qui
dinh: ning luong thudng xuyén, tong hop xét nang luong
trude han.

- Tham muu UBND Huyén tuyén dung va tuyén dic cach
gido vién, xét chuyén cong tac gido vién theo qui dinh.

Phu trach cong tac td chirc can bo; cong
tac cai cach hanh chinh; Chiu trach nhiém
truéc Truong phong va ciung Trudng
phong chiu trdch nhiém truéc UBND
Huyén, S6¢ GDDT.

Tran Thj Anh Thu -
Chuyén vién Phong
Giado duc va Pao tao
huyén Chau Thanh

- Xay dung ké hoach thuc hién hoat dong chuyén mén,
Thu vién — TB]?H, hoa} dong Doi va cac hoat dong gido
duc thé chat, thé duc thé thao va phong trao ctia nganh.

- Chi dao thuc hién cong tac Thi dua - Khen thudng cua
nganh theo ding qui dinh va huéng dan cua cac cap,
theo ddi phong trao thi dua trong nganh; tong hop két
qua thi dua — khen thudng cia nganh; td chirc binh xét,
dé nghi cac cip c6 thim quyén xét duyét, cong nhan cac
danh hiéu thi dua — khen thudng ciia cic tip thé, cd nhan

Phu trach chuyén mén cidp THCS; cong
tac Poi; cong tac Thu vién — Thiét bj day
hoc; cong tac y té hoc dudng; Chiu trach
nhiém truéc Truéng phong va cung
Trudng phong chiu trach nhiém truéce
UBND Huyén, Sé GDDT.
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trong nganh theo dinh ky, dot xuit va theo chuyén dé.

- Phéi hop véi phong Noi vu thue hién cong tac thi dua
khen thudng va xét duyét sang kién kinh nghiém toan
nganh.

- Xay dung du thido ké hoach va trién khai thuc hién
nhiém vu XMC, phé cap gido duc THCS theo hudéng din

ctia S& GDDT va BCD CMC PCGD Huyén, kiém tra két
qua dat chuén x6a mi chit, PCGD trén toan Huyén.

Chéu Thay Hang -
Chuyén vién Phong
Gido duc va DPao tao
huyén Chau Thanh

- Xay dyng du thao ké hoach va trién khai thyc hi¢n
nhi¢ém vu gido duc Tiéu hoc theo huéng dan cua S&
GDDT Dong Thap.

- Xay dung du thao ké hoach va trién khai thyc hién
nhiém vy x6a mu chir (XMC), PCGD Tiéu hoc theo
huéng din cia S& GDDT va Ban Chi dao Chédng mi chir
PCGD Huyén, kiém tra két qua dat chudn x6a mu chir,
PCGD trén toan Huyén.

- Theo dbi, kiém tra, bdo céo hoat dong cac Trung tdm
vén hoéa hoc tap cong dong, Cong tac xdy dung xa hdi
hoc tap, khuyén hoc khuyén tai theo ké hoach

185/KH-UBND ngay 31/12/2013 cua Uy ban nhén dan
Tinh v& viéc thyc hién Quyét dinh ) 89/QD-TTg ngay
09/01/2013 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc

phé duyét Pé an “Xay dung xd hoi hoc tap giai doan
2013 — 2020”; cong tac x6a mu chit va gido duc tlep tuc
sau khi biét chit; , xdy dung “Cong ddng hoc tap” cap xa
theo Thong tu sé 44/2014/TT-BGDDT ngay 12/12/2014
cua Bo GDDT; 04

danh hiéu hoc tip gdm: gia dinh hoc tip, dong ho hoc tip

Phu trach chuyén mén tiéu hoc; phé cap
gido duc (PCGD) Tiéu hoc, THCS,
THPT; Chiu trach nhiém truéc Trudng
phong va cung Truéng phong chiu trach
nhiém truéc UBND Huyén, S&6 GDDT.




va don vi hoc tap;

- Tham muu lanh dao Phong trong cong tac xdy dung
truong dat chuén qudc gia, truong xanh, sach, dep & cap
tiéu hoc.

- Theo dai tién do thuc hién bao céo, thong ké huy dong
hoc sinh dén 16p theo huéng din S& GDDT, béo céo két
quéa chét luong gido duc, duy tri si s6 TH hang thang,
quy, hoc ky, ndm hoc.

Pham Thi Nhu Théo -
Chuyén vién Phong
Gido duc va Pao tao
huyén Chau Thanh

- Xay dung du thao ké hoach va trién khai:chuc hién
nhiém vu giao duc Mam non theo hudng dan cua S¢&
GDDT Dong Thap.

- Thanh 13p va theo ddi hoat dong nhém tré, nha tré tu
thuc, quan ly nhém tré cong dong.

- Tham muu ldnh dao Phong trong cong tic xdy dung
truong dat chuén qudc gia, truong xanh, sach, dep O
nganh hoc mam non. Theo doi tién do thuc hién, bao cao
thong ke s6 liéu, két qua dm v6i cong tac phod cap gido
duc mam non cho tré em 5 tudi.

- Xay dung du thao ké hoach va trién khai thuc hién
nhiém vu XMC, phd cép gido duc cho tré em 5 tudi theo
huéng din ciia S& GDDT va BCD CMC PCGD Huyén,
kiém tra két qua dat chuin x6a mu chir, PCGD trén toan
Huyén.

Phu trach cong tic chuyén moén nganh
hoc mim non; PCGD tré em 5 tudi; Chiu
trach nhiém trudc Truong phong va cung
Truéng phong chiu traich nhiém trude
UBND Huyén, S¢ GDDT.
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Nguyén Thién Long -
Chuyén vién Phong
Giao duc va Pao tao

huyén Chéau Thanh

- Xy dung du thao ké hoach va trién khai thuc hién
nhiém vu XMC, phd cép gido duc theo hudng dan cia
S GDDT va BCD CMC PCGD Huyén, kiém tra két qua
dat chuin x6a mu chir, PCGD trén toan Huyén.

- Xay dung ké hoach va tong hop, bao céo dinh ky:

Phu trach cong tac van thu, XMC, PCGD,
cong nghé thong tin; cong tac kiém tra,
giai quyét khiéu nai, td cao; cong tac Hién
mau tinh nguyén; Chiu trdch nhiém truéc
Truéng phong va cung Trudng phong
chiu trach nhiém truéc UBND Huyén, S¢
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Tuﬁn,‘ thang, qui, nim va cac bao cdo dot xuat khac theo
y€u cau khi dugc lanh dao phong GDDT phéan cong.

- Phu trach cong tac img dung cong nghé thong tin trong
toan nganh. Duy tri quan ly hoat dong Website nganh; to
chirc tap huén nghiép vu vé CNTT cho can bd, gido vién,
nhan vién trong nganh; xdy dyung ké hoach hoat dong
CNTT; tong hop dir liéu, bao cdo két qua vé cong tac
CNTT vé cap trén.

- Quén ly va sir dung con déu, chimg thu sé co quan
ding quy dinh.

- Luu trit cong vin di, dén theo ding quy dinh.

- Quan ly, cip bﬁng tot ‘nghiép, diéu chinh bing t6t
nghiép, cip ban sao bing tdt nghiép THCS.

GDDT.

Nguyen hi Hoang Vinh




UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2021

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

i £ i : o Trach nhiém | Thoi gian | Thoi gian
STT Muc tiéu chat lwgong Bién phap thwe hién dive liién bit diu K&t thiic
bam bao 95% cac tai liéu va ho6 | 1. Tuén thi quy trinh giai quyét cong viéc
so déu dugc kiém soat; thuc hién | hanh chinh;
dang cac quy che quy trinh, | 2. Khi phét hién sai sot, tién hanh trao ddi
01 | huéng dan, bieu méu; 4p dung co | thong tin hop ly dé hiéu chinh, khic phuc | .
pr Lanh dao phu
ché Mot cira lién thong” trong | trude khi chuyén giao cho t6 chirc/cong dan; ecfich, Tradng
EXMGUYCL COng Vil 3. Bao céo két qua thyuc hién dinh k. phong va | 01/01/2021 | 31/12/2021
1. X4c dinh cac nhiém vu dugc giao; (g e
By T thuc hién
Phén déu 100% cén b cong chire | 2 LEn k& hoach thuc hicn;
02 : 3. Béo cao két qua thuc hién kip thoi co

cuoi ndm hoan thanh nhiém vu.

cach xur ly ddi véi truong hop chua phu hop
quy dinh.

Nguyen Thi Hoang Vinh



