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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 272/QP-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024

ciia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU NGUYEN
I. LINH VU'C CONG CHUC

1. Thi tuyén cong chirc - 1.005384
1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

Trinh tw

Thoi gian

TT " Cach thirc thuc hién cae £ Ghicha
thuc hién 7 i i giai quyeét
1. Co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chuc phai dang thong
bao tuyén dung cong khai it nhat 01
lan trén mdt trong nhitng phuong
tién thong tin dai ching sau: Bao in,
bao dién tir, bdo nodi, bao hinh; dong
thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc Cong thong tin dién tir
va niém y¢t cong khai tai try so lam
vigc cua co quan co tham quyén
tuyén dung. . A
Thong bado | 2. Noi dung thong bao tuyén dung Th.O;l lian Phan
Z A Phiéu dang ky du
tuyén dung | bao gom: PO Sz
» LA A X A X A . x| tuyén la 30 ngay ké
va tiep nhan | a) SO lugng bién ché cong chtrc can | .7 | A ,
PR 2 : . . tor ngay thong bao
Phiéu ding | tuyén tmg voi tung vi tri viée lam; 2 A
, % tuyén dung cong
ky dw tuyén | b) SO luong vi tri viéc lam thyc A
At khai trén phuong
. cong chwc | hién viéc thi tuyen xét tuyén; A n . ;
Buéc 1 2 , tién thong tin dai
(Pieu 13 c) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du A
. £ 2 chung; trén trang
Nghi dinh so | tuyén, . |théng tin dién tu
138/2020/ND | d) Thoi han, dia chi va dia diém | . ong U dien
\ e A T , x| hoac Cong thong
-CP ngay | tiép nhan Phi€u dang ky du tuyén, tin dién t cla co
27/11/2020) | s6 dién thoai di dong hoac cd dinh ¥ thim

cua cd nhan, By phan dugc phan
cong tiép nhan Phiéu diang ky du
tuyén

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyen
xet tuyen thoi gian va dia diém thi
tuyen xeét tuyen

3. Truong hop thay d6i ndi dung
thong bao tuyén dung chi duoc thuc
hién truéc khi khai mac ky tuyén
dung va phai cong khai theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nguodi dang ky du tuyén ndp

quan  ¢cO
quyen tuyén dung.
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Phiéu ding ky du tuyén theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
nay tai dia diém tiép nhan Phiéu
diang ky du tuyén hodc gui theo
duong Buu chinh hoac qua trang
thong tin dién tir hoic Cong thong
tin dién tor clia co quan c6 tham
quyén tuyén dung.

Budc 2

T6 chic thi
tuyeéen

1. Hoi ddng tuyén dung cong chirc
(Diéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020)

a) Nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chtc quyét
chnhthanhIapiﬁoldongtuya1dung
dé to chuc viéc tuyén dung. Hoi
ddng tuyén dung c6 05 hoic 07
thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi ddng 1a nguoi ding
dau hodc cap phd cua ngudi dung
dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a dai dién
lanh dao B6 phan tham muu vé to
chtc can bo caa co quan c¢6 tham
quyentuyendung

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la
cong chuac thuge Bo phan tham muu
vé t6 chiic can bo cia co quan cd
tham quyén tuyén dung;

- C&c uy vién khac la dai dién lanh
dao cua mot s6 Bo phan chuyén
mon, nghiép vu c6 lién quan dén
viéc k)chuctuyen dung do nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén
tuyendungcongchucquyetdﬂm

b) Hoi déng tuyen dung lam viéc
theo nguyentactapthe quyetdinh
theo da sé; truong hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y
kién ma Chu tich Hoi dong tuyén
dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén
dung c6 nhiém vy, quyén han sau
day:

- Thanh lap cac B phan gilp viéc:
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gidi quyét
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Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban
phach, Ban cham thi, Ban chim
phic khao (néu cd), Ban kiém tra
sat hach khi t& chtc thuc hién
phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Cha tich Hoi
ddng tuyén dung thanh 1ap T6 Thu
Ky gilp viéc;

- T6 chuc thu phi du tuyén va s
dung phi dy tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
t6 chac thi, cham thi, cham phuc
khao theo quy ché;

- Bao c4o nguoi dimg dau co quan
cd tham quyén tuyén dung cong
chuc quyét dinh cong nhan két qua
thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong
qua trinh to chac thi tuyén, xét
tuyén;

- Hoi déng tuyén dung tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Khéng bd tri nhitng nguoi co
quan hé la cha, me, anh, chi, em
rudt cua ngudi du tuyén hoic cua
bén vg (chong) cia ngudi dy tuyén;
vo hoic chong, con dé hoic con
nudi cia nguoi du tuyén hoic
nhitng nguoi dang trong thoi han xur
ly ky luat hoic dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Hoi
ddng tuyén dung, thanh vién cac Bo
phan gilp viéc cua Hoi ddng tuyén
dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén (khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020):

- Chu tich Hoi ddng tuyén dung
quyét dinh cham nhét sau 05 ngay
lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong
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dap ung diéu kién, tieu chuan dy
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thac kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
tuyén dung cO trach nhiém gui
thong bao bang vin ban toi ngudi
dang ky dy tuyén duoc biét theo dia
chi ma ngudi du tuyén da ding ky.
3. Noi dung, hinh thac va thoi gian
thi tuyén cong chic:

Thi tuyén cdng chic duoc thuc hién
theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. \VVong 1: Thi kiém tra kién thuc,
nang luc chung

a) Hinh thic thi: Thi trac nghiém
trén may vi tinh.

Trudng hop co quan co tham quyen
tuyén dung cdng chuce chua co diéu
kién t6 chuc thi trén may vi tinh thi
thi trac nghiém trén giay.

Truong hop t6 chuc thi trén may vi
tinh thi noi dung thi tric nghiém
khong c6 phan thi tin hoc.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi
gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thiic chung, 60 cau hoi
hiéu biét chung vé hé théng chinh
tri, to chirc bo may cua Pang, Nha
nudc, cac td chic chinh tri - x& hoi;
quan 1y hanh chinh nha nudc; céng
chte, cdng vu va céc kién thic khac
dé danh gia nang lyc. Thoi gian thi
60 phut

Phan I1: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo
yBu cau cua vj tri viéc 1am vé mot
trong nam thu tiéng Anh, Nga,
Phap, Buc, Trung Qudc hodc ngoai
ngtr khac do nguoi ding dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung
cdng chuc quyét dinh. Thoi gian thi
30 phat;

Phan I1I: Tin hoc, 30 cau héi theo
yBu cau cua vj tri viéc lam. Thoi
gian thi 30 phat.




TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyét
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¢) Mién phan thi ngoai ngir doi voi
cac truong hop sau:

C6 bing tét nghiép chuyén nganh
ngoai ngir cung trinh d¢ dao tao
hoac & trinh d6 dao tao cao hon so
véi trinh @0 dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri
viéc lam dy tuyén;

C6 bang tét nghiép cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh do dao tao cao
hon so véi trinh d§ dao tao chuyén
mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am du tuyén do co sé giéo
duc nudc ngodi cap va dugc cong
nhan tai Viét Nam theo quy dinh.
C6 chirng chi tiéng dan toc thiéu sb
hoic 1a nguodi dan toc thiéu sb,
trong trudng hop du tuyén vao cong
chirc cdng tac ¢ viing dan toc thieu
SO.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac
truong hop co bing tét nghigp tur
trung cap tro 1én cac chuyén nganh
lién quan dén tin hoc, cdng nghé
théng tin;

d) Két qua thi vong 1 duogc xac dinh
theo s6 cau tra loi dung cho ting
phan thi quy dinh tai diém b khoan
nay, néu tra 1oi dung tir 50% sb cau
hoi tré 1én cho ting phan thi thi
nguoi dy tuyén duoc thi tiép vong
2.

3.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu
chuyén nganh

a) Hinh thic thi: Can ctr vao tinh
chét, dac diém va yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyén, ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung
cdng chuc quyét dinh mét trong ba
hinh thie thi: Phong van; viét; két
hop phong van va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thic
vé chu truong, duong 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat vé nganh, linh
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vuc tuyén dung; k§ ning thuc thi
cong vu cua nguoi du tuyén theo
yéu cAu cuta vi tri viéc lam can
tuyen

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén
nganh phai can ctr vao chuc trach,
tiéu chuan nghiép vu chuyén mén
cua ngach cong chuc va phai phu
hop voi yeu cau cua vi tri viéc lam
can tuyen Trong cung mot ky thi
tuyen néu c6 cac vi tri viéc lam yéu
cau chuyén mén, nghiép vu khac
nhau thi co quan co thadm quyén
tuyén dung cdng chuc phai té chic
xay dung cac dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuong ung
v6i yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30
phuat (truge khi thi phong van, thi
sinh du thi c6 khéng quéa 15 phut
chuan bj); thi viét 180 phut (khéng
ké thoi gian chép dé). Truong hop
lya chon hinh thac thi két hop
phong van va viét thi thoi gian thi
phong van va thoi gian thi viét duoc
thuc hién theo quy dinh tai diém
nay.

d) Thang diém (thi phong van, thi
viét): 100 diém. Truong hop lya
chon hinh thic thi két hop phong
van va viét thi ty ¢ diém phong van
va viét do Chua tich Hoi dong thi
quyét dinh nhung phai bao dam c6
téng 1a 100 diém.

d) Truong hop co quan quan ly
cdng chic ¢d yéu cau dic thu cao
hon vé noi dung, hinh thic, thoi
gian thi tai vong 2 thi théng nhat y
kién voi Bo Noi vu truse khi thuc
hién.
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Bwoc 3

Xac dinh
nguoi trung
tuyén trong
ky thi tuyén

cong chirc
(Piéu 9 Nghi

dinh s
138/2020/ND

-CP ngay
27/11/2020)

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi
tuyén cong chtc phai co di cac
diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2
dat tir 50 diém tré 1én. Trudng hop
thi két hop phong van va viét thi
nguoi du thi phai du thi da phéng
van va viét;

b) Co6 két qua diém thi tai vong 2
cong voi diém wu tién quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh nay (neu co) cao
hon liy theo thtr ty diém tir cao
xudng thap trong chi tiéu dugc
tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.
2. Truong hop c6 tr 02 nguoi tro
1én c6 tong s6 diém tinh theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay
bang nhau & chi tiéu cudi cung cua
vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi
c¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon
13 nguoi trong tuyén; néu van
khong xac dinh dugc thi nguoi
ding dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung coéng chic quyét dinh
ngudi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong
ky thi tuyen cong chirc khong dugce
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky
thi tuyén lan sau.

4. Béi tuong va diém uu tién trong
tuyén dung cong chirc:

- Anh hung Lyc lugng vii trang,
Anh hung Lao dong, thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh, thuong binh loai B:
Puogc cong 7,5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s6, si quan
quan doi, si quan cong an, quan
nhan chuyén nghiép phuc vién,
ngudi 1am cong tac co yéu chuyén
nganh, hoc vién tét nghiép dao tao
si quan du bi, tbt nghiép dao tao chi
huy truéng Ban chi huy quén su cap
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xa nganh quan sy co s¢ dugc phong
quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con
thuwong binh, con bénh binh, con
cua ngudi hudng chinh sdch nhu
thuong binh, con cua thuong binh
loai B, con dé cua ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc, con Anh hung Lyc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong:
Puoc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan
su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung
phong: Puoc cong 2,5 diém vao két
qua diém vong 2.

Budc 4

Thoéng bao
két qua
tuyén dung
cong chirc
(Piéu 15
Nghi dinh so
138/2020/ND
-CP ngay
27/11/2020)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi
vong 2 theo quy dinh tai Diéu 14
Nghi dinh nay, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai
bao cao nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chuc
xem xét, phé duyét két qua tuyén
dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay c6 quyét dinh phé duyst két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyén
dung phai théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hoic Cong
thong tin di¢n t&r cta co quan cé
tham quyén tuyén dung cong chuc
va gui thong bao cong nhan két qua
trdng tuyen bang vin ban téi ngudi
du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky. Noi dung théng
béo ‘phai ghi rd thoi han ngudoi trung
tuyen phal dén co quan co tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hod
so tuyén dung.

Bwoc 5

Hoan thién
ho so ciia
nguwoi trung
tuyén (Piéu

1. Trong thoi han 30 ngay ké tur
ngay nhan duoc thong bao két qua
tring tuyén, ngudi trdng tuyén phai
dén co quan c6 tham quyén tuyén




TT Trinh ty Cich thire thye hién Thot gian Ghi chu
thuc hién ‘ ’ giai quyet
16 Nghi dinh | dung cong chuc dé hoan thién ho so
) tuyén dung. H6 so tuyén dung bao
138/2020/ND | gom:
-CP ngay | a) Ban sao van bang, ching chi theo
27/11/2020) |yéu cau cua vi tri viéc lam duy

tuyén, chtng nhan déi tuong uu
tién (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén c6
bang t6t nghiép chuyén mén da
chuan dau ra vé ngoai ngir hoac tin
hoc theo quy dinh ma tuong ung
v6i yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén thi khong phai nop chang chi
ngoai ngt, tin hoc.

Truong hop nguoi tring tuyén duoc
mién phan thi ngoai ngit hoic tin
hoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 8
Nghi dinh nay thi khdng phai nop
chirng chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan
c6 tham quyén cap.

2. Trudong hop nguoi tring tuyén
khéng hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hoac cé hanh vi
gian lan trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hoic bi phat hién
st dung van bang, chang chi, ching
nhan khéng dung quy dinh dé tham
gia du tuyén thi nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung
cdng chic ra quyét dinh huy bo két
qua trdng tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du
tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc
ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hoac st dung vin bang, ching chi,
chang nhén khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyen thi co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chuc
théng bao cbng khai trén trang
thong tin dién tir hoic Cong théng
tin dién tr cia co quan va khong
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.
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Bwoc 6

Quyét dinh
tuyén dung
va nhén viéc
(Diéu 17
Nghi dinh sb
138/2020/ND
-CP ngay
27/11/2020)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay
nguoi tring tuyén hoan thién ho so
tuyén dung, nguoi ding dau co
quan cd tham quyen tuyen dung
cong chuc ra quyét dinh tuyén dung
va gui quyét dinh toi nguoi tring
tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur
ngay nhan duoc quyet dinh tuyén
dung, ngudi duoc tuyén dung vao
cong chac phai dén co quan nhan
viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khac
hoic dugc co quan c6 tham quyen
tuyén dung cdng chicc doéng y gia
han.

3. Trudng hop ngudi duoc tuyén
dung vao cong chic khong dén
nhén viéc trong thoi han quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi nguoi dang
dau co quan co tham quyen tuyén
dung cdng chic hay bo quyét dinh
tuyén dung.

4. Ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chic xem
xét quyét dinh viéc trung tuyén doi
Vi nguoi du tuyen c6 két qua tuyen
dung thap hon lién ké so véi két
qua tuyén dung cua nguoi tring
tuyén da bi hay bo két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 Nghi dinh nay hoic truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Truc‘mg hop ¢O tir 02 nguoi tré Ién
¢ két qua tuyén dung thap hon lién
ké ma bang nhau thi nguol duang
dau co quan cd tham quyén tuyén
dung cbng chuac quyét dinh nguoi
trdng tuyén theo quy dinh tai khoan
2 biéu 9 Nghi dinh nay (trong
truong hop t6 chuc thi tuyén) hoic
quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Nghi
dinh nay (trong truong hop t6 chuc
Xét tuyén).
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1.2. Cach thuc thuce hién:

a) Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc dich vu buu chinh cdng chinh cdng ich hodc qua trang thong tin dién tir cta co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung (Thuc hién quy trinh ndi bd quy dinh tai khoan 5,
Diéu 14, Chuong III ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché
mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh).

b) Thoi gian tlep nhan ho so va tra két qua Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéc.

1.3. Thanh phan va s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Phiéu ding ky du tuyén theo miau s6 Ol ban hanh kém theo Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

b) S Iwong ho so: 01 bd (ban chinh).

1.4. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Quy dinh tai khoan 5, Muc 1, Phan II
Quyét dinh 1065/QD-BNV ngay 10/12/2020 vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh
tai Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan Iy cong chirc thuge chirc nang quan ly nha nude cua Bo Noi vu.

1.5. Pbi twgng thye hlen thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.6. Tén mau don, mau to ké khai:

Mau phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

1.7. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

Piéu kién va tiéu chuan cta nguoi duoc dang ky du tuyén (Khoan 1 Diéu 36 Luat
Can b, cong chirc):

- C6 mdt qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

- Du 18 tudi trd 1én;

- C6 don dy tuyén; 6 1y lich rd rang;

- C6 van bang, chimg chi phu hop;

-Co phém chét chinh tri, dao duc tét;

- Pu ste khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Cac diéu kién khéc theo yéu cAu cua vj tri du tuyén.

1.8. Phi, 1€ phi:

Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thing
hang cong chtrc, vién chirc.

a) Phi du thi tuyén cong chirc:

- Duéi 100 thi sinh mtrc thu 500.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én mue thu 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

b) Phac khao: 150.000 déng/bai thi.

1.9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Can cw phzip ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/1 1/2008;

- Luét sira d6i, bd sung mot sd didu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc
ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Théng tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctua Bo truong Bo Noi vu quy dinh
mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép lwong ddi véi cac ngach cong chic chuyén
nganh hanh chinh va cong chiric chuyén nganh van thu;

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truéng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nAng ngach, thing
hang cong chirc, vién chuec.

1.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu By phan lwu | Thoi gian

trir luu
- Nhu muc 1.3;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi \ A

Phong chuyén

v6i ho so khong dap ing yéu cau, diéu kién; N .

mon Tu 01
- Ho so tham dinh (néu co); N

. 1a e IS S nam, sau

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). 46 chuvén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb o so gén
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B Kho luu

truong, Chi nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét | Bo phan tiép
mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND- nhan

CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu Ve thuc hién co | va tra két qua
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

trir cia
huyén
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MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
................. , Ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

itri du tuyén(l) :

(Dan anh 4x6)

Ngay, thang, nam sinh: ...........cccoeeeneens Nam® o Nit o
DAN LOC: .. TON GIAO: .o

S6 dién thoai di dong dé bAo tin:. .....o.ovvvvevevvveereireirrrenan, EMAIL oo
L@ L= o[V T PSP
HO Khau thUrONE tIT: ....eiiiiiiiiic e e e eeanteee s
Cho & il NAY (A8 DAO 1) ... e eeeeeeeeeenneeens
Tinh trang sttc khoé................. .. ., Chi€u cao:................. , Can nang kg

Trinh dQ ChUYEN MON: ...oc.oiiiiiiiiiiiiiei e
1. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co quan,
té chirc cong tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwéc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xi hdi )

Moi ~| Ho va tén Nga}y, tf.lang,
quan hé¢ nam sinh

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, than Tén I PSR huyén R Xeép loai
g]ay,;[ ang, o Trinh do |So hiéu cua C‘ uyer s Hinh |*°P 02
nam cap van [trwong,co’| . .y ° < 13 nganh dao | Nganh .+, | bang,
N , o s van bang, | van bang, . \ thire dao .
bang, chirng |s& dao tao . . . - [ tao (ghi theo| dao tao chirng
. A chirng chi | chirng chi - <X tao )
chi cap bang di€ém) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tir ngay, thang, nim dén
ngay, thang, nam

Co quan, to chirc cong tic




V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi rd 1y do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do: .
Mién thi tin hoc do: .
VI DANG KY DU THI MON NGOAI N GU
(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mét trong ndm thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Burc, Trung
Quoc hodc ngoai ngit khac theo yéu cau cta vi tri viéc 1am tai Thong bao tuyén dung. Thi sinh dugc
mién thi mon ngoai ngx khong phai dién thong tin & muyc nay).
bang ky du thi ngoai ngir:.
VII DOI TUO'N G UU TIEN (neu co)

VIIL NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu c6)

T6i xin cam doan nhirng 101 khai trén cua toi 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc thong bao trang
tuyén t6i s& hoan thién h6 so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cia toi s& bi co
quan c6 tham quyén tuyen dung huy bo, t61 s€ chiu trach nhiém trude phap luat va cam két khong
dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit.

Ghi cha:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chure duge don gian hoa vé thanh phan hd so khi dang
ky du tuyén cong chue, thay vi np bo ho s0 hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi du tuyen chi
can dang ky vao mau phleu dang ky du tuyen khi két qua tring tuyén, nguoi du tuyén moi dén co
quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chure dé hoan thién ho so trude khi ky quyet dinh tuyen dung.

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén cong chirc c¢6 thay d6i vé hoan thién ho so tuyén dung (don
gian hoa vé vin bang, ching chi ngoai ngit, tin hoc).

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay doi vé thoi han giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén cong chirc c6 thay dbi vé ddi twong wu tién trong tuyén dung
cong chuec.




