PHAN I1.2

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU NGUYEN

II. LINH VU'C TO CHUC - BIEN CHE

4. Tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh - 1.011262

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi
chu

Bworc 1

Nop ho so thi
tuc hanh
chinh

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cép
huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong
Dich vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: to 07
gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chiéu: tir 13
gid 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam
viéc.

Bworc 2

Tiép nhan va

chuyen hd so

thi tuc hanh
chinh

1. Bbi véi ho so duoge nop truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hod so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu, cap nhat vao co sé di
liéu cua phén mém mot ctra dién tur
cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh, céan
bd, cong chtrc, vién chirc tiép nhan
hd so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 15 ly do
theo miu Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod so,
can bd, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh

Chuyén ngay
hd so tiép
nhan truc tiép
trong  ngay
lam viéc hoac
chuyén vao
dau gio ngay
lam viée tiép
theo d6i véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hi¢n

Cach thirc thue hi€én

Thoi gian
giai quyeét

Ghi

s

chu

xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chu’c tiép nhan hd so va
lap Giay tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét thi
tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tor BO phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir 1y
xem xét, thAm dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

10 ngay lam
viéc,
trong do:

1.Tiéep nhin hé so (BS phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam
Viéc

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo
phan chuyén mon), trong do:

9,0 ngay lam
viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan,
t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chire dugc giao xur ly hd
SO tham dinh, trinh cap co tham
quyén quyet dmh cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh.

b) Truong hgp cé quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

- Pbi voi ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
CO quan co thAm quyen g1a1 quyet
thu tuc hanh chinh tréa lai ho so kém
theo thong bao béng van ban va néu
15 1y do, ndi dung can bd sung theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé giri cho t6 chirc, ca
nhan thong qua Bo phan Mdt cura.

- Thoi gian thong béo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phéap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so.




TT Trinh .t}r thye Cach thire thue hién Th0’1 giaP Gh,i
hién : ’ giai quyet cha
Lanh dao phong giao cho cong chuc N
tham dmhpthan% r%lu’u va dé Xfat noi 0,5 neay lam
dung xt Iy ho so. viee
Chuyén vién; 6,5 ngay lam
vigc
Y kién ctia Lanh dao phong sau khi o
R , Al Al 2 | 0,5ngaylam
cong chuc chuyén mon trinh két qua A
tham dinh bang van ban; vige
Lanh dao huyén, thanh pho; 01 ngay lam
viéc
Cong chtc Van thu - Luu trit gui N
« 1 4k 2 x| 0,5ngay lam
van ban dén co quan tham quyén i
A, 4ele. viec
guyet dinh;
Khodng xac
dinh thoi
gian (quy
dinh tai diém
d, khoan 2.1,
UBND cap huyén, thanh phé. Muc 2, Phian
Il cia Quyét
dinh sé
1068/QD-
BNV ngay
10/12/2020)
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua
nhap vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t thuc hién nhu sau:
- Théng bao cho td chtrc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
dugc cap c6 tham quyén cho phép
dbi voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truée thoi han quy dinh.
Buée 4 Tra két qua hd | - To ch@c, c4 nhan nhan két qua | 0,5 ngay lam
SO giai quyet thu tuc hanh chinh theo viéc

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan hd o' va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cbng ich.




TT Trinh .t}r thye Cach thire thue hién Th0’1 glan Gh,l
hién : ’ giai quyet cha

(ding ky theo hudng dan ctia Buu
dién)
- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam
viéc.

4.2. Thanh ph?ll}, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Ho so giri Phong Ngi vu tham dinh thanh Idp t6 chive hanh chinh:

+ Vin ban d& nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau ciia co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh

+ Dy thao t& trinh thanh lap t6 chtic hanh chinh.

+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap huyén.

+ Y kién bang vin ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chirc hanh
chinh.

+ Béo cdo clia co quan, to chire dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh ¥ kién
cua cac co quan lién quan.

- Ho so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh 1dp té chire hanh chinh:

+ Td trinh cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.

+ Pé an thanh lap t6 chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyet dinh cta Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Vin ban tham dinh ctia co quan c6 thim quyen

+ B4o c4o ciia co quan dé nghi thanh l4p vé viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién cua co
quan tham dinh.

+ Béo cdo cuia co quan, to chic dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh ¥ kién
clia cic co quan lién quan (kém theo vin ban tham gia ¥ kién ctia cac co quan lién quan)
va cac tai lidu khac c6 lién quan dén thanh 1ap t6 chic hanh chinh.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

4.3. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap
to chirc hanh chinh.

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

4.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban thim dinh.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong

4.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

4.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

4.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh pha quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé to chie hanh chinh

4.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Th(;’;ﬁlan




- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 101 cua
don vi d6i v6i ho so khong dap ung yéu cau, diéu
kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén
mon

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s0
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ truéng, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra ket qua

Tur 01 nam,
sau do
chuyén ho so
dén kho luu
trir cua
huyén







