PHAN I1.2

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU NGUYEN
II. LINH VU'C TO CHUC - BIEN CHE
5. Tham dinh t6 chirc 1ai to6 chirc hanh chinh - 1.009335

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

77 | Irinhtw Céich thire thwe hién Thotgiangiai | g1 oy
thuc hién : : quyét
- Nop truc tiép qua BO phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin |- Sang: tir 07 gid
Nop hé Ehbr}g HDPND va UBND cap dér} . 11 gio 30
so' thu uyen. . phUtZ ) :
Budec 1 tuc hanh | Hoafch thfzng qua dich vu buu | - Chiu: tur 1‘3 gio
“chinh chinh cong ich. 7 30 dén 17 gio cua
- NOp truc tuyén tai website cong | cac ngay lam
Dich vu cong cua tinh Pong Thap: | viéc.
http: //dlchvucong dongthap.gov.vn.
1. P6i voi ho so duge ndp truc tlep
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong chirc,
vién churc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cAp nhat vao co s¢ dir | Chuyén ngay hod
liéu cua phén mém mot ctra dién tir | so tiép nhan truc
Tiép cua tinh. tiép trong ngay
nhan va | a) Truong hop hd so chua ddy du, | lam  viéc  hodc
. chuyén | chua chinh x4c theo quy dinh, can | chuyén vao dau
Bwéc 2 | | » N A A Lk A
ho so' thu | bg, cong chirc, vién chuc ti€p nhan glo ngay lam viéc
tuc hanh | ho so phai huéng din dai dién t6 | tiép theo ddi VOl
chinh | chiic, c4 nhan bo sung, hoan thién | truong hop tiép

hé so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu 15 1y do theo
mAu Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong

nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

chire, vién chire tiép nhan ho so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan co tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tr B6 phan tiép nhan va tra
két qua cong chuc, vién chire xu ly
xem xét, tham dinh ho 50, trinh phé

duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

10 ngay lam viéc,

trong do:

1.Tiéep nhdn hé so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam vi¢c

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phan chuyén mon), trong do:

9,0 ngay 1am viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, liy ¥ kién ciia co quan,
t6 churc, co lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chitc duoc giao xir Iy ho
so tham dinh, trinh cdp c6 thdm
quyén quyét dinh; cap nhat thong
tin vao Phin mém mot ctra dién tu;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho so.

- P6i v6i hd so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan c6 tham quyén giai quyet
thu tuc hanh chinh tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 1o 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé gui cho
t6 chirc, c4 nhan théng qua B
phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu the vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.

Lanh dao phong giao cho cong churc

0,5 ngay lam viéc




Trinh ty

Thoi gian giai

TT A Cach thirc thuc hién £ Ghicha
thuc hién : : quyeét
tham dinh tham muu va dé xuat ndi
dung xir ly h so.
Chuyén vién; 6,5 ngay lam viéc
Y kién cta Lanh dao phong sau khi
codng chirc chuyén mén trinh két qua | 0,5 ngay lam viée
tham dinh bﬁng van ban;
Lanh dao huyén, thanh phé: 01 ngay lam viée
Cong chtc Van thu - Luu trir gui
vin ban dén co quan tham quyén | 0,5 ngay lam viéc
quyét dinh;
Khong xac dinh
thai gian (quy
dinh tai diém d,
£ R . £ khoan 2.2, Muc
UBND cap huygén, thanh pho. 2 Phin Il ciia
Quyét dinh sb
1068/Qb-BNV
ngay 10/12/2020)
Cong chure tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo doi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chirc, c4 nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duge cap co tham quyén cho phép
dbi v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.
- T6 chire, ca nhan nhan két qua
Tra kb | 2idi quyet tha tuc hanh chinh theo
Bubc4| quahd |0 gian, dia diem ghi tén Gidy| o5 00013 vige
o tiép nhan ho so va hen tra két qua :

(xuit trinh gidy hen tra két qua).
Cong chtc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu ciu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu
dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cla cac ngdy




TT Trinh ty Cach thirc thye hién Thoi gian giai

thuce hién quyét Ghi chu

lam viéc.

5.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- D¢ 4n t6 chtc lai t6 chirc hanh chinh.

- T& trinh t6 chuc lai t6 chire hanh chinh.

- Dy théo quyét dinh ctua Uy ban nhan dan cip huyén.

- Cac vin ban cua co quan, to chirc c6 thim quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac ¢6 lién quan
(néu co).

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).

5.3. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc
lai to chirc hanh chinh.

5.4. Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban thim dinh.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

5.7. Tén mau don, miu to khai: Khong.

5.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khoéng.

5.9. Can ctr phap ly cta thia tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nim 2018 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé to chie hanh chinh

5.10. Luu hé so (ISO):
Thanh phan ho so luu Bo phzin lwu | Thot gian
trir luu
- Nhu muc 5.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoic Van ban tra 161 cua don vi . A
Phong chuyén

d6i v6i ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién; mon
- Ho so thdm dinh (néu c0); Tur 01 nam,
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co). sau do
Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb chuyén hd
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo so dén kho
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét | Bo phantiép | luu trit cia
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s nhan huyén
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu | va tra két qua
ve thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.




6. Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh - 1.011263

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T Trinh tw Csich thire thuc hi¢n Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : : quyet cha
- Nop truc tiép qua BO phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van |- Sang: tir 07
phong HPDND va UBND cép | gio dén 11 gio
Nop ho so0 | huyén. 30 pht;
Bwéce 1 | thu tuc hanh | - Hoac thong qua dich vu buu | - Chiéu: tir 13
chinh chinh céng ich. gid 30 dén 17
- Nop truc tuyén tai website cong | gid cua  cac
Dich vu cong cua tinh Pong Thap: | ngay lam viéc.
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i voi ho so duge nodp truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd
so di¢n tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu ctia phan mém mot cira dién tir | Chuyén ngay
cua tinh. hd so tiép
a) Trudong hop ho so chua day du, | nhan truc tiép
chua chinh xac theo quy dinh, can | trong ngay
bd, cong chuc, vién chuc tiép nhan | lam viéc hoac
Tiép nhinva | |0 4 huong din dai dién t6 | chuyén  vao
. chuyén ho so © 50 i WS L A Loy \
Budrc 2 chtrc, cd nhan bo sung, hoan thi¢n | dau gio ngay
thu tuc hanh | . oA e \ a2 A
cﬁl’nh ho so tl;eo quy dm}} va néu o Iy do | lam viéc tlep
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, | theo do1 voi
hoan thién ho so; truong  hop
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, | tiép nhan sau
can bg, cong chirc, vién chuc tiép 15 gio hang
nhan hd so phai néu 13 1y do theo | ngay.
mAau Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy t1ep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.
Buge3 | Gidl quyét | Sau khi nhan hd so thu tyc hanh | 10 ngay lam

thu tuc hanh

chinh tr B6 phan tiép nhan va tra

viéc,



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT Trinh .t}r Cach thure thuc hién Thot stan gl Gh,l
thuc hién : * quyet cha
chinh két qua cong chirc, vién chuc xur 1y trong do:

xem xét, thAm dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyet thu tuc
hanh chinh:

1.Tiép nhdn hé so (B6 phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam
viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

9,0 ngay lam
viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy y kién ciia co quan,
t6 chirc, ¢6 lién quan, can bo, cong
chtre, vién chirc duoc giao xir Iy hd
SO thém dinh, trinh cap co tham
quyén quyet dinh; cap nhét thong
tin vio Phan mém mét cua dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho so.

- Béi véi ho so qua tham tra, thém
dinh chwa du diéu kién giai quyet
co quan co tham quyen giai quyet
thit tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo thong béo bang vin ban
va néu 10 ly do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho
t6 chirc, c4 nhan thong qua Bo
phén Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trir trudng
hop phdp luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Lanh dao phong giao cho cong chuc
tham dinh tham muu va dé xuit ndi
dung xu Iy ho so.

0,5 ngay lam
viéc

Chuyén vién;

6,5 ngay lam
viée

Y kién cua Lanh dao phong sau khi
cong chirc chuyén mon trinh két qua

0,5 ngay lam
viéc




TT Trinh .t}r Cach thure thuc hién Thot giaP glal Gh,l
thuc hién : * quyet cha
tham dinh béng van ban;
Lanh dao huyén, thanh pho; 01 ngay lam
viéc
Cong chire Van thu — Luu trir gu N
0,5 ngay lam
vin ban dén co quan thdm quyén o
viéc
quyét dinh; i
Khong xac
dinh thai gian
(quy dinh tai
diém d,
khoan 2.3,
UBND cap huyén, thanh phé. Muc 2, Phan
Il cia Quyét
dinh s6
1068/QD-
BNV ngay
10/12/2020)
Cong chirc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
dugc cip co tham quyén cho phep
dbi v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.
- Tb chirc, c4 nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
. K . | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy N
Budrc 4 Trahlgestoqua tlep nhan hd so va hen tra két qua 0,5 Iil%gz lam

(xuit trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
gua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu
dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio clia cac ngay
lam viéc.




6.2. Thanh phén, s lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pé an giai thé to chirc hanh chinh.

- To trinh giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Dy thdo vin ban ctia co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh giai thé t6

chirc hanh chinh.

- Céc van ban cua co quan, to6 chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan

(néu co). ’ ‘
b) SO luong ho so: 01 bd (ban chinh).

6.3. Poi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi giai thé t6

chirc hanh chinh.

6.4. Co quan giai quyﬁét tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan ly nha nude vé linh vyc t6 chirc bd may thuge Uy ban nhén déan cap huyén.
6.5. Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

6.6. Phi, 1¢ phi: Khdng
6.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

6.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

6.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

‘Nghj dinh Scf) 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu quy
dinh ve thanh lap, to chuec lai, giai the t6 chac hanh chinh

6.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trivr ThTwﬁlan
- Nhu muc 6.2; )
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua
i?glll 'V1 doi véi ho so khong dap ung yéu cau, dieu Phong chuyén mon
- Hb so thim dinh (néu co); T 01 ham,
. 1 O S sau do
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). chuvén hd
Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 o d3é{ n kho
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua 1 ~
B¢ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy Y uu fruf Cua
: 2 L) B6 phan tiep nhan huyén

dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

va tra két qua




