PHAN I1.2
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 niam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Péng Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU' NGUYEN ‘

I11. LINH VUC TO CHUTC PHI CHINH PHU (QUAN LY NHA NUOC VE
HOI)

1. Cong nhan ban vin djng thanh Iap hi - 1.003841

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh

77 | Trinhtw Ciich thire thuc hién Théi gian giai | Ghi
thuc hién : * quyet chu
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudoc Van |- Sang: tir 07
phong HPDND va UBND cép | gio dén 11 gio
Nop ho so | huyén. 30 phiit;
Buéc 1 thii tuc |- Hoac théng qua dich vu buu |- Chiéu: tir 13
hanh chinh | chinh céng ich. gid 30 dén 17
- Nop truc tuyén tai website cong | gid cia cac
Dich vu c6ng cua tinh Péng Thép: | ngay lam viéc.
http: //dlchvucong dongthap.gov. vn.
1. Béi voi ho so duge ndp truc tlep
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong churc,
vién chuc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du | Chuyén ngay
ctia ho so; quét (scan) va luu trir ho | hd so tiép nhan
so dién tu, cap nhat vao co sd dir | truc tiép trong
X " liéu cua ph'?m mém mot cira dién tir ngay lam viéc
Tiép nhan A < %
\ % cua tinh. hodc  chuyén
. Vakchuyep a) Truong hop ho so chua day di, | vaio dau gio
Buoéc 2 ho so thu , . . . R A
tuc hanh cl}ua Achmh xdc tEeo quy d}}lh, can | ngay lam vige
'chl’nh bg, cong chu:c, vién ghu:c ‘qep nhar} tlep theo doi
ho so phai huéng dan dai dién t6 | véi truong hop
chtic, c4 nhan bd sung, hoan thién | tiép nhan sau
hd so theo quy dinh vanéurdly do | 15 gid hang
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, | ngay.
hoan thién ho so;
b) Truong hop tir chdi nhan hd so,
can bg, cong chuc, vién chuc tiép
nhéan hd so phai néu 13 Iy do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;
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¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan ¢6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tr B6 phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién churc xir Iy
xem xét, thim dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

30 ngay lam
viéc,
trong do:

1.Tiéep nhdn ho so (B6 phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam
viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phan chuyén mon), trong do:

29 ngay lam
viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, ldy y kién cua co quan,
t6 chirc, ¢6 lién quan, can bo, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
so tham dinh, trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh; cip nhét thong
tin vao Phan mém mét ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

- P6i v6i hod so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cé tham quyen giai quyet
tha tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo thong bdo bang vin ban
va néu 1o 1y do, ndi dung can bd
sung theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé giri cho
t6 chirc, c4 nhan thong qua B
phén Mot cua.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khdng qué 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir trudong
hop phép luat chuyén nganh co
quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau
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sau khi nhan dua ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén
vién thyc hién va tham dinh két qua
tham muu, dé xuat cta chuyén vién

1,5 ngay lam
viéc

Chuyén vién;

24 ngay lam
viéc

Chanh Van phong HDND& Uy ban
nhén dan huyén, thanh pho;

02 ngay lam
Viéc

Lanh dao cap huyén;

01 ngay lam
viée

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam
Viéc

Bworc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi hd so giai quyét tha tuc
hanh chinh truéc thoit han quy
dinh.

- Tb chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cdu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng
qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu
dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phit; chicu: tir
13 gior 30 dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

0,5 ngay lam
viée

1.2. Thanh phén, s6 lwvgng ho so
a) Thanh phan ho so:
- bon d¢ nghi cdng nhan ban van dong thanh lap hoi (theo mau);

- Danh séch va trich ngang cua nhitng nguoi du kién trong ban van dong thanh lap

b) S6 lwong ho so: 02 bo (ban chinh).




1.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban van dong thanh lap hoi c6
pham vi hoat dong trong huyén, trong xa.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

1.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ban van dong
thanh 1ap hoi.

1.6. Phi, I¢ phi: Khéng

1.7. Tén méu don, méu to Khai:

Pon d& nghi cdng nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau 3 Phu luc I Thong tur sb
03/2013/TT-BNV).

1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi c6
pham vi hoat dong trong huyén. Phong chuyén mén quan Iy linh vuc hoat dong cua hoi
quyét dinh cdng nhan ban van dong thanh Iap hoi co pham vi hoat dong trong Xa.

- Ngudi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cdng dan Viét Nam, sdng thuong
trd tai Viét Nam c6 nang luc hanh vi dan su day du, c6 sac khoe va cé uy tin trong linh
vuc hoi dy kién hoat dong.

- Déi vé6i hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén, x4, ban van dong thanh lap hoi
phai c6 it nhat ba thanh vién.

- Ban van dong thanh Iap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao cua hoi.

1.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Tai Khoan 4, Diéu 6 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta
Chinh pht quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu vé sta
dbi, b6 sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé té chtic, hoat dong va quan Iy hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B4 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
45/2010/ND-CP;

- Thong tu sé 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2014 cua Bo truong Bo Noi
vu stra d6i Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phu quy dinh vé& t6 chac, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

1.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phén hd so luu Bo phan luu | Tho gian
trir luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoic Vién ban tra loi cua don \ A Tu 01 nam,
Phong chuyén .
vi d6i véi ho so khong dap ng yéu cau, diéu kién; mon sau do
- Ho so thdm dinh (néu c0); , chuyén ho so
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). dén kho luu
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6| Bophantiép | trir ctia huyén
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo nhan




trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

va tra két qua




_ Méu Don dé nghj cong nhdn ban vin djng thanh Igp hpi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DON DE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ......
Kinh gti: ..cooooveennee,
Téi 1a ... dai dién nhitng nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran trong dé
nghi ...(2)... xem x&t, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Ho6i ...(1)... nhu sau:
I. Su cén thiét va co sé cong nhin
Lo SU CAN thi€L ..ottt ettt et et en et e eee e eeeseneeens

I1. Tén, ton chi, muc dich
L. TN HOL: i e e et r e e e s e e bba e e e e e s s abraeeeesennnes
2. Ton chi, muc dich ct1a HOL......coooiiiiiiii e
III. Pham vi, Iinh vuc hoat dong chinh..................cccooiiiiiii e,
TV, HO SO GOMI: ..ot seese e sen et s e s s ans s
Thong tin khi can lién hé:
L5 (T TR 1< o P PPUPPPPRTS
DA Chit e e ra e
SO GIEN thOR: +vvuvvvvverresseeeseresees ettt
Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)..../.

Noi nhgn: L , ngay ... thang ... nam ... ...

- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI

- Luu: Ban Sang 1ap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén

0 N o O

! Tén hoi dy kién thanh lap.
2 Tén co quan nha nude c6 thAm quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;

Kha1 quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hoi.

Neu 15 viée dé nghi «cong nhdn ban van dong thanh 1ap hdi phu hop quy dinh tai Diéu 2, Piéu 5 va Didu 6 Nghi dinh
so 45/2010/Nb-CP vé quy dinh cta phap luat co lién quan (neu co)

® Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu c6), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh vuc hoi dy kién hoat dong
va quy dinh ctia phap luét.
® Xac dinh cu thé ton chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh ciia phép lut.
" X4c dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddong chinh, co quan quan ly nha nuéce vé linh vuc hoi du kién hoat dong phu
hop tén goi, quy dinh cta phap luat.
8 Hd so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP va céc tai liéu ¢o lién quan (néu ¢06). Nhan sy
du kién 1a Truong Ban Van dong thanh 1ap hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV ngay 16/4/2013.



