PHAN I1.2
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 niam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Péng Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU' NGUYEN ‘

I11. LINH VUC TO CHUTC PHI CHINH PHU (QUAN LY NHA NUOC VE
HOI)

3. Phé duyét diéu 1 hdi c6 pham vi hoat dong trong xa - 1.003807

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi cha

Buoc 1

Nop ho so
thu tuc
hanh chinh

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van
phong HPND va UBND cap
huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong
Dich vu cbng cua tinh Pong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Séang: tu
07 gid dén
11 gio 30
phut;

- Chiéu: tir
13 gio 30
dén 17 gio
cua cac
ngay lam
viéc.

Buwoc 2

Tiép nhén
va chuyén
hé so thi
tuc hanh
chinh

1. B6i vé6i ho so duoc nop truc tiép
qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong churc,
vién chuc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tr, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua phén mém mdt ctra dién tir
cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai huéng dan dai dién to
chire, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu 16 1y do theo
mAu Phiéu tir chdi giai quyét ho so

Chuyén
ngay hd so
tiép  nhan
truc tiép
trong ngay
lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam
viée tiép
theo ddi voi
truong  hop
tiép  nhan
sau 15 gio
hang ngay.




TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thaoi gian
gidi quyét

Ghi cha

tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong
chtrc, vién chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Budc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh
chinh tr B6 phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xtr Iy
xem xét, thim dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

30 ngay
lam viéc,
trong do:

1.Tiép nhdn ho so (B6 phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay
lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bj
phdn chuyén mon), trong do:

29 ngay lam
viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, xac
minh ho so, ldy y kién cila co quan,
t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chtre, vién chire duoc giao xu ly ho
SO tham dinh, trinh cap co tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém mot ctra dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xAc minh ho so.

- Dbi v6i hd so qua thim tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan co tham quyen giai quyet
thit tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 16 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé giri cho
t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh co
quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi




Trinh ty

Thaoi gian

TT A Cach thire thuc hién - X Ghicha
thuc hién ) ’ giai quyeét
han giai quyét duoc tinh lai tir dau

sau khi nhén du hd so.
Lanh dao phong giao cho chuyén N
vién thyc hién va tham dinh két qua | 01 "3y lam
tham muu, dé xuit ctia chuyén vién; Vi
Chuyén vién; 16 ngay lam
viéc
Van phongAHolAdonAg nhanA dan xva 10 ngay lam
Uy ban nhan dan cap huyén tham . .
tra va trinh ky; viee
Lanh dao cap huyén; 1,5 ngay lam
viéc
Cong chuc Van thu - Luu tr. 0,5 ngay
lam viéc
Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chirc, c4 nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
dugc cip co tham quyén cho phep
dbi v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.
- Tb chirc, ca nhan nhan két qua
Tra két qua giejli' ql}yét thﬁ tu(i hémh.chiAnh thfo
«, | thot gian, dia diém ghi trén Giay R
Budc 4 glaquuyet tiép nhan ho so va hen tra két qua 0.5 heay lam
thu tyc (xuat trinh gidy hen tra két qua) viee
hanh chinh j i

Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng
qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ciia Buu
di¢n).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phit; chidu: tir
13 gid 30 dén 17 gio cta cac ngay
lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo mau);
- Piéu l¢ (theo mau) va bién ban thong qua diéu 1& hoi;




- Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (co danh sach kém theo) va cong vin béao
céo thay d6i chic danh lanh dao hoi (néu co);

- So yéu Iy lich nguoi dimg dau hoi (Trir truong hop can bo, cdng chic, vién chic
dang cong tac trong hé théng chinh tri tir cAp Huyén tré 1én va can bg, céng chic, vién
chtrc d nghi huu theo quy dinh thi hd so khong can So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap).

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 luong hd so: 01 bd (ban chinh).

3.3. Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

3.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi.

3.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

3.7. Tén miu don, miu to khai:

Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo Mau 5 ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

3.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop diéu 18 hoi c6 ndi dung chwa phu hop voi quy dinh caa phép luat thi
co quan nha nudc ¢6 tham quyén cé quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, hudng dan ban
lanh dao hoi hoan chinh diéu 1& hoi phi hop véi quy dinh cua phép luat.

- Piéu 18 hoi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc co tham quyén quyét dinh
phé duyét.

3.9. Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Tai Khoan 3, Biéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua
Chinh pha vé stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phi quy dinh vé t chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Nbi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 caa Chinh pha
quy dinh vé t6 chutic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 caa Chinh phu sta doi, bé sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh s6 16/2019/QD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2019 ciia Uy ban nhan
dan Tinh.

3.10. Luu hé so (ISO):

Thoi

Thanh phén ho so luu B0 phan luu trir gian

luu

- Nhu muc 3.2; Tu 01
- Két qua giai quyét TTHC hoic Van ban tra 101 cua don vi nam,
d6i v6i ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén | sau do
- Ho so tham dinh (néu co); chuyén
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb). hd so

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd dén

01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B | BO phan tiép nhan kho
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tlet va tra két qua luu tri

mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb cua




61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu huyén
veé tl}uc hién co ché mdt ctra, mot cura lién thong trong giai
quyet thu tuc hanh chinh.




Mau 5

creeeerreeenntt CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: [ 2 vevvee e, NGAY... thang.... nam ......

VIV bao cao két qua Pai hoi

Kinh QU: «oeeeeeeeeeeeel 3
Ngay.....thang...... nam....., Pai hoi thanh 1ap (Pai hdi nhiém ky....hoac Dai hoi
bat thuong) Hoi .......... Lda duoc to chuc tai ...... , Pai hoi da thao luan va thong qua noi
dung sau:
4

Hb so giri kém theo®:
- Tai liéu khac c6 lién quan (néu cd)

Ho1i ...k bdo céo két qua Pai hoi voi ...... 3 va dé nghi xem x¢ét, quyét dinh
6
......... /.
Noi nhan: TM. BAN CH‘)AP HANH H(:)I7
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu: VT, ... (Chaz ky, ddu)

Ho va tén

! Tén hoi.

2 Viét tat tén hoi.

Co quan nha nude c¢6 thim quyén cho phép thanh lap hoi.

4 Nhitng ndi dung da dugc Pai hdi thao luan, thong qua.

® Theo quy dinh tai Bidu 12 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu sb 03/2013/TT-BNV dbi voi
treong hop ddi tén hoi.

® Néu dai hoi thanh lap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thudng ma cé sira déi, bd sung didu 16
thi ghi phé duyét diéu 1é (sira dbi, bd sung) hodc c6 ddi tén va phé duyét diéu 1é thi ghi: D4i tén hoi va phé duyét diéu
& (stra d6i, bd sung) cua hoi. Truong hop dai hoi nhiém ky hoidc bat thuong khong stra dbi, bd sung diéu 16 hozdc
khong doi tén thi bo cum tir: "va dé nghi xem xét, quyét dinh....".

7 Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ghi trong diéu 1& hién hanh, ddi vai dai hoi thanh Iap thi chi can chit ky cia
Chu tich hdi da dugc ban lanh dao bau.



