PHANII.2

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 272/QP-UBND-HC ngay 01 thang 4 ndm 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU' NGUYEN ‘
1I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU (QUAN LY NHA NUGC VE

HOI)

4. Chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi cap xa - 1.003783

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thwe hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

Buworc 1

Nop ho so thi
tuc hanh
chinh

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HPND va UBND cép
huyén.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong
Dich vu cdng cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phut;

- Chiéu: tr 13
gid 30 dén 17
gi0 cla cac ngay
lam viéc.

Buoc 2

Tiép nhan va

chuyén hd so

thu tuc hanh
chinh

1. Pi véi ho so duoc nop truc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chirc,
vién chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
ctia hd so; quét (scan) va luu trit ho
so dién tu, cap nhat vao co sé di
liéu cua phén mém mot ctra dién tur
cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so phai hudéng dan dai dién to
chire, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 5 1y do
theo miu Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so,
can bd, cong chuc, vién chic tiép
nhan hd so phai néu 14 1y do theo
mAau Phiéu tir chdi giai quyét hd so

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo
dbdi voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gido hang
ngay.




TT

Trinh tu thuc
hi¢n

Céch thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

.

chu

thu tuc hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh,

Bworc 3

Giai quyét thi
tuc hanh
chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tr BO phan tiép nhan va tra
két qua cong chure, vién chue xu ly
xem x¢ét, tham dinh hd 80, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh:

30 ngay lam
viéc,
trong do:

1.Tiép nhin hé so (BS phdn

TN&TKQ)

0,5 ngay lam
Viéc

2. Gidi quyét ho so (co quan/bo
phdn chuyén mon), trong do:

29 ngay lam
viéc

a) Truong hop tha tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 4y ¥ kién ctia co quan,
t6 chirc, co lién quan, can bd, cong
chtrc, vién chuc duoce giao xtr 1y hd
SO thém dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyet dlnh cap nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c¢6 quy dinh phai
tham tra, xac minh hd so.

- Pbi voi ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
CO quan cO tham quyen glal quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bing vin ban va néu
1d 1y do, ndi dung can bd sung theo
mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé giri cho t6 churc, ca
nhan thong qua Bo phan Mét cura.

- Thoi gian thong béo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han




TT

Trinh tu thuc
hi¢n

Céch thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi

.

chu

giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén
vién thyc hién va tham dinh két qua
tham muu, d€ xuat cua chuyén vién,

01 ngay lam viéc

Chuyén vién;

16 ngay lam viéc

Vin phong Hoi dong nhan déan va
Uy ban nhéan dan cap huyén tham
tra va trinh ky;

10 ngay lam viéc

Lanh dao cap huyén;

1,5 ngay lam
viéc

Cong chic Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam
Viéc

Bwoc 4

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh
chinh

Cong chtc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cip c6 tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trude thoi han quy dinh.
- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhén két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(ding ky theo huéng dan ctia Buu
dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gid dén 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam
viéc.

0,5 ngay lam
viéc

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so: ’
- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau);

- B¢ &n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi; ’
- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tAch; sp nhap; hop nhat hoi;




- Dy thao diéu Ié hoi mai do chia, tch; sap nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach ban lanh dao lam thoi caa hoi thanh 1ap mai do chia, tach; sap nhap;
hop nhat hoi;

- So yéu ly lich va phiéu Iy lich tu phap ctia nguoi dimg dau ban linh dao l1am thoi
(Trur trwong hop can bg, cong chuc, vién chie dang cong tac trong hé théng chinh tri tur
cap Huyén tro 1én va can bg, cong chirc, vién chirc da nghi huu theo quy dinh thi hd so
khong can So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap).

- Vian ban xac nhan noi du kién dit tru so caa hoi hinh thanh mai do chia, tach; sép
nhap; hop nhat hoi.

b) S luwong ho so: 01 bo (ban chinh).

4.3. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nh4n dan cép huyén.

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong.

4.7. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi tach hoi (miu 10 ban hanh kém theo Thong tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi chia hoi (Miu 11 ban hanh kém theo Théng tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi sap nhap hoi (miu 12 ban hanh kém theo Thong tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi hop nhat hoi (miu 13 ban hanh kém theo Thong tu 03/2013/TT-
BNV).

4.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhat hai,
cac hoi mai duoc hinh thanh phai t6 chace dai hoi dé thong qua cac noi dung duoc quy
dinh tai Biéu 11, Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

- C4c hoi méi duoc hinh thanh do chia, tch; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bo hd so
theo quy dinh tai Piéu 12, Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP gti co quan nha nudc ¢6 tham
quyén theo Diéu 14, Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP dé xem xét, phé duyét diéu lé.

4.9. Can cx phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy dinh
vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Tai Khoan 4, Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa
Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi:

- Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia Bd Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh pha
quy dinh vé to chiic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13
thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh s 16/2019/QD-UBND ngay 15 thang 8 nim 2019 cta Uy ban nhan
dan Tinh.

4.10. Lwu ho so (ISO):
Thanh phan ho so luu B0 phan luu triv Th(l):rﬁlan
- Nhu muc 4.2; Phong chuyén | Tu 01 nam,
- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua mon sau do




don vi d6i véi ho so khong dap ung yéu cau, diéu
kién;

- H6 so tham dinh (néu c0);

- Van ban trlnh co quan cap trén (neu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

chuyén ho

so dén kho

luu trir caa
huyén




o ] Mdu 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Héi....... ! thanh Héi....... ! va Héi......2

Kinh giti: ....oveeeeeieee . 3

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly vhéi va Nghi giinh s0 33/2012/Nb-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung mét s6 dicu ctua 45/2010/ND-

CP; Hoi........ ! théng qua viéc tach Hoi......" thanh Hoi ...... YvaHoi...... 2 nhu sau:
1. LY O TACH NBI: e 4
2. HO SO GOM: .ottt >
- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).
ThONG tIN HEN NE: .o
o [0 IRY 2= T (=] o
D 1 T- ol | A PSR SPR
SO HBN TNOGE v.veveeeeee et e et e et ee et ee et et e e ee s e es et en et eeees e eer et s e seneaeens
Hoi ...%....d& nghi.......xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...%.... thanh Hoi
LAvaHG LA
Noinhgn: L , ngay ... thang ... nam ......
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU°
e ; CHU TICH
- Luu: VT,
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
Mdu 11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Héi ..."... thanh Hoi ......5 va Hgi ......°
Kinh gui: .............. 10

! Tén hoi bi tach.

2 Tén hoi duoc thanh 1ap méi do tach hoi.

®Co quan nha nuée ¢6 thim quyén cho phép tach hoi.

* Néu rd ly do, su can thiét phai tch hoi va viéc tach pht hop quy dinh cua phép luat.

® Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sta déi, bé sung mot s6 didu
cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

® Tén goi khac quy dinh v& thAm quyén ky van ban theo diéu I& hoi bj tach.

" Tén hoi bi chia.

& Tén hoi duoc thanh 1ap méi do chia.

° Tén hoi duoc thanh 1ap méi do chia.

1% Co quan nha nuée ¢6 thim quyén cho phép chia hoi.



Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly vhc}i va Nghi giinh s0 33/2012/Nb-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua 45/2010/ND-

CP; Hoi....(1)....théng qua viéc chia Hoi......" thanh Hoi ......2va Hoi ......° nhu sau:
L. LY 00 CRIA NI oo 1
2. HO SO ZOM: c.ooeicvecieeeeeeeeee ettt 12
- Cé4c tai liéu c6 lién quan (néu co).
THONG TN HEN NG o
(i [0 IRY 2 T (=] o
D 1= o | A SRRPR
SO GIEN TG .ottt ettt e et e ettt en e ee et s er e e en e nenens
Hoi..."...dé nghi...* .. xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1).... thanh Hoi

L2 vaHe LB

Noi nhgn: L. , ngay ... thang ... nam ......

- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU"

e ; CHU TICH

- Luu: VT,

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

' Néu rd ly do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phii hop quy dinh cua phép lut.

12 Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira ddi, b sung mot sb didu
cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

¥ Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira ddi, b sung mot sb didu
cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.



) ] Maéu 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Sap nhap Héi ...... “ vao Héi ......

Kinh gui: ..o 10

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mat 30 diéu cua 45/2010/ND-

CP; Hoi........ lva Hoi...... 2da thong qua viéc sap nhap Hoi ...... lva Hoi ...... 2 nhu sau:
1. LY dO SAP NNAD Ni..vvvvvvvvvvvvvvvvvvvrvssrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnn ol
2. HO SO GOM: ..o o
- Céc tai li¢u co lién quan (néu co).
THONG LN HEN NE: ..o e
[ To I VZ 1 210 LT
D )= o A
SQ Lo L] 1 1 T 1RO
bé nghi....3...xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ... ... vao Hoi ....%.../.
......... , ngay ... thang... nam ......
o TM. BAN THUONG VU™ TM. BAN THUONG VU°
Noi nhgn: HOI ......! HOI......!
- Nhr trén; CHU TICH CHU TICH
- Luu: VT, ... (Chi ky, ddu) (Ché ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén

14 Tén hoi b sap nhap.

15 Tén hoi duge sap nhap.

1% Co quan c6 thim quyén cho phép sap nhap hoi.

Y7 Néu rd ly do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap hoi phi hop quy dinh cua phép luét.

¥ Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira ddi, b sung mot sb didu
cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

19 Tén goi khac theo quy dinh didu 1 hoi.



o ] Mdu 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhat Hi ...... 20 va Hoi ...... 2! thanh Héi ...... 22
Kinh gui: vovvveneeee 23
Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 diéu cia 45/2010/ND-

CP; Hoi........ ' va Hoi......2 da thong qua viéc hop nhat Hoi ...... Lva Hoi ...... 2 thanh
Hoi...... 3 nhu sau: ]
1LY dO NQP NRAL ....ooooeeeeeeecssss e 24
2. HO SO ZOM: ..oooooovevvvvvvevvsssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s 2
- Cac tai liéu co lién quan (néu co).
ThONG tIN BN NE: ..o
o [0 IRY 2= T (=] o
bia (012} SR PRROTRROTRRO
So dign thoai:............................’ ............................................... F PR
bé nghi...."... xem xét, quyct dinh cho phép hop nhat Hoi ...".... va Hoi
.2 thanh Hoi ...5.../.
......... , ngay ... thang... nam ......
o TM. BAN THUONG VU? TM. BAN THUONG VU’
Noti nhén: HOI .......} HOI ... ...
- Nhr trén; CHU TICH CHU TICH
- Luu: VT, ... (Ché ky, ddu) (Chi ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén

2% Tén hoi bi hop nhét.

21 Tén hoi bi hop nhét.

22 Tén hoi thanh 14p méi do hop nhét.

%8 Co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép hop nhit hoi.

24 Néu B ly do, su can thiét hop nhét hoi va viéc hop nhit hoi phu hop quy dinh caa phap luat.

% Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb didu
cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

%8 Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.



