PHAN I1.2
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU NGUYEN

IV. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

1. Thong bao mé 16p bdi duwdng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41
Luat tin nguwdng, ton gido - 1.001228

1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

1T | [Irinhtw Cich thirc thwe hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : : quyét cha
- Nop truc tiép qua B0 phan tiép
nhan va trd két qua thudoc Van
phong HPND va UBND cép | - Sang: Tur 7 gio
Nop hd so huyén. dén 11 gio 30.
Buéc "op Mo S - Hodc nop qua dich vu buu chinh | - Chiéu: Tu 13
thu tuc hanh | . "°. .\ £ |
1 chinh cong ich. , gio 30 den 17 gio
- Hodc ndp tryc tuyen tai website | cua cac ngay lam
Cong Dich vu cong cua tinh Dong | viéc.
Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. Bo1 véi ho so dugc nop truc tiép
tai BO phan ti€p nhan va tra két qua
(goi tat BO phan mot cua) hoac
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can bg, cong chuc, vién chl’}’c
tiép nhan ho 80 tai BO phan tiép Sau khi tié nhan
nhan va tra két qua xem xé&t, kiém con ché’)c vien
tra tinh chinh xdc, ddy da cua ho | )08 230 U
so; quét (scan) va luu trit ho so mot cita chg in
.. | dién tit, cap nhat vao co s¢ dit licu | O Y% Y
Tiép nhdnva | X ne o sen_ .. . | ngay ho so trong
. Z A cua phan mém mot cura di¢n tir cia . . o
Budc | chuyén ho so tinh ngay lam viéc
2 thi tuc hanh T A »_ 4. | hoac chuyén vao
‘. a) Truong hop ho so chua day du, | .x° .. 7 |
chinh . . . . x| dau gio ngay lam
chinh xac theo quy dinh huong dan vide 1iép theo ddi
cho t6 churc, ca nhén bo sung hoan Vit rtfon h
thién ho so theo quy dinh va néu rd nhan sau % 5 (:g
ly do theo mau Phicu yéu cau bo NANa Noa &
sung, hoan thién ho so (mau s6 02 gngay
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);
b) Truong hop tir ch6i nhan ho so
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur chdi ti€p nhan gidi quyét ho so




TT

Trinh tuw
thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi

Ve

chu

(mau sb6 03 cua
01/2018/TT-VPCP
23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi cong chuec,
vién chic B phan mot cua tiép
nhan va cép nhat hd so vao phén
mem mét cua dién tir va lap Giay
tlep nhan hd so va hen tra két qua
(mdu sb6 01 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyen cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Thong tu
ngay

2. Pbi véi ho so duge ndp truc
tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chic, vién
chtic tiép nhan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu ré nodi
dung, 1y do va hudng dan cy thé,
day du mot lan dé to chirc, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic giri
dung dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bido dugc thuc hi¢én
thong qua chtrc nang guri thu dién
tlr, giri tin nhin t&i ngudi dan cla
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so cua t6 chic, c& nhan
day du, hop 1& thi can bo, cong
chtc, vién chtc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

truc tuyén

Buwéc

Giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan
mot cua, cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyén két qua giai quyét tha tuc

Ngay sau khi
nhan dwgce van
ban théng bao

hop 1€




Trinh tuw
thue hién

Thoi gian giai Ghi

Il quyét chu

Cach thire thuc hién

hanh chinh.

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra
két qua nhap vao so theo ddi ho so
va phan mém moét cia dién tir, thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chac tra két qua kiém tra
phiéu hen va thu phi, 18 phi (néu
c6); yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sé va trao két qua.
Truong hop to chuc, cd nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vy
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; truong hop nop hd so qua
dich vu cdng truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai B6 phan mot
ctra phai mang theo hd so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hé so, truong hop nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

Tra ho so, két
Budc qua giai

4 quyét thi tuc
hanh chinh

1.2. Thanh phén, s6 lugng hd so

a) Thanh phéan ho so:

Vian ban thong bao néu 1o tén 16p, dia diém, Iy do, thoi gian hoc, ndi dung, chuong
trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).



1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido
tryc thudc mo 16p bdi dudng vé ton giao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat Tin
ngudng, ton gido.

1.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyen.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac
quan Iy nha nude vé tin ngudng, tén gido.

1.6. Phi, I€ phi: Khéng.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 41 cua Luat Tin
ngudng, tén gido.

1.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 14 20 ngdy trude ngay khai giang, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc cé trach nhi¢m thong bao.

- Truong hop viéc md 16p bdi dudng vé ton giao vi pham quy dinh tai Dleu 5 cua
Luat tin ngudng, ton gido, Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban yéu cau to chuc ton
gi4o, to chirc ton gido truc thudc khong td chirc hodc dimg viéc md 16p bdi dudng.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Khoan 2, Piéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngiy
18/11/2016).

- Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian hru

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra loi
ctia don vi dbi v6i hd so khong dap tmg yéu cau, | Phong chuyén
diéu kién; mon

- H6 so thdm dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Tu 01 nam, sau do

Céac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu chuyén hé so dén
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam kho Iuu trit ciia
2018 cua BO trudéng, Chui nhi¢ém Van phong huyén
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién | Bo phan tiép nhan
phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP | vatra két qua
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cta lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




2. Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhicu xa thufc mot huyén - 2.000267
2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tw Cich thire thue hién Théi gian gidi | Ghi
thwe hién T quyét cha
- Nop truc tiép qua BoO phén tiép
nhan va tra két qua thuoc Vin
o o EE;EE HDND va UBND cép | ASéng: Tu: 7 gio
Budc Nop ho so thu | _ Hodc ndp qua dich vu buu chinh den 1 } g“’ ‘30' .
tuc hanh A - Chiéu: Tur 13 gio
1 " cong ich. £ o
chinh SR I .. 130 dén 17 gio cua
- Hodc ndp truc tuyén tai website | ~, N I
Cong Dich vu cong cta tinh Pong cdc ngdy lam vige.
Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i voi ho so dugc ndp truc tiép
tai B§ phéan tlep nhan va tra két qua
(goi tit BO phin mét cira) hoic
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can bg, cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cta hd
s0; quét (scan) va luu trir hd so | Sau khi tiép nhan
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir li¢u | cong churc/vién
cua phﬁn mém mot cira dién tir cua | chitc Bo phan mot
tinh. cira chuyén ngay
Tiép nhan va | a) Truong hop ho so chua day du, | hd so trong ngay
Bwéc | chuyén hd so | chinh xac theo quy dinh huéng dan | lam  viéc  hoic
2 thi tuc hanh | cho t6 chirc, ca nhan bd sung hoan | chuyén vao dau
chinh thién ho so theo quy dinh va néu rd | gi¢ ngdy lam viéc

Iy do theo mau Phiéu yéu cau b6
sung, hoan thién hod so (mau s6 02
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(mdu s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 );

¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh thi cong churec,

tiép theo doi1 voi
truong hgp nhéan
sau 15 gio hang
ngay




TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi

,

chu

vién chitc B6 phan mot cira tiép
nhén va cép nhat hd so vao phén
mem mot cura dién tir va lap Gidy
tlep nhan hd so va hen tra két qua
(mau s6 01 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Pdi v6i ho so duoc nop truc
tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chtrc, vién
churc tiép nhan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
can bd, cong churc, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, Iy do va huéng dan cu thé,
déy da mot 1an dé t6 chirc, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hodc gui
dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong biao dugc thuc hién
thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, glri tin nhin toi nguoi dan cua
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua té chirc, ca nhan
day du, hop 1& thi can bo, cong
chtic, vién chic tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tlep nhan va
Chuyen cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khong quéa 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so

truc tuyén

Buworc

Giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan
mot cia, cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Ngay sau khi
nhan dwec van
ban théng béo

hop I¢




Trinh ty
thue hién

Thoi gian giai Ghi

Il quyét cha

Cach thirc thue hién

Cong chue tai Bo phan mot cua tra
két qua nhap vao s6 theo ddi ho so
va phan mém mot cia dién tu, thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phép
ddi véi hod so giai quyét tha tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va thu phi, 1& phi (néu
c); yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sé va trao két qua.
Truong hop to chuc, c4 nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; truong hop nop hd so qua
dich vu cong truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai Bo phan mot
ctra phai mang theo hd so gbc dé
ddi chiéu va nop lai cho cén bo tiép
nhan ho so, truong hop nhan két
qua tryc tuyén thi théng qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
VIEC.

Tra hd so, két
Bwéc | qua giai quyét
4 tha tuc hanh

chinh

2.2. Thanh phz‘in, 50 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo miu) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

2.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chic ton gido
tryc thudc, to chire duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong
tén gido & nhiéu xa thuoc moét huyén.




2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

2.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thyc hién cong tac
quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido.

2.6. Phi, 1€ phi: Khdng

2.7. Tén miu don, miu to khai:

Thong bdo danh muc hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoat dong ton
gido bo sung (Mau B30, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

2.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chap thuan hoic duoc cap
chimg nhén dang ky hoat dong ton giao, t6 chirc ton glao t6 chirc ton gido truc thudc, to
chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong ton gido ¢
nhiéu xa thudc mot huyén c¢6 trach nhiém giri van ban thong bdo danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang nam dénPhong Noi vu.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat Tin ngudng, ton giao c6 hiéu lyc, t chirc
t6n gido, tO chirc t6n gido truc thudc, to chic da duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong
ton gido cd dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén trudc ngay Luat co
hiéu lyc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hé“mg nam dén
Phong Noi vu.

- Viéc thong bao danh myc hoat dong ton gido dién ra hﬁng nam chi thuc hién mdt
lan. Péi v6i cac hoat dong ton gido khong co trong danh muc da thong bao thi ngudi dai
dién t6 chirc ¢6 trach nhiém giri vin ban thong bao bd sung dén Phong Noi vu.

2.9. Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Piém b, Khoan 1, Piéu 43 Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14
ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian luu

- Nl}u muc 2.2; ,
- Két qua gidi quyét TTHC hodc Van ban tra 101
cua don vi doi vai ho so khong dap tng yéu cau, | Phong chuyén

diéu kién; man

- Ho so thdm dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb). Tt 01 nam, sau do
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu chuyén hd so dén
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim kho luu trir ctia
2018 cua BO truong, Chu nhiém Van phong huyén

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién | Bo phan tiép nhan
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va tra két qua
ngdy 23 thang 4 niam 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thii tyc hanh chinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Thong bao danh muc hoat dong @

@

e, NEAY ... ... thang......nam... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dyng ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Kinh gtri: ......

@

.. vOi cac ndi dung sau:

Miu B30

TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghicha
dong ton giao to chirc dong ton giao
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru sé cua td chuc ton giao, td chuc ton giao tryc thude hoac t6 chuc dugc cép
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
tinh; co' quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viéc thong bao danh myc hoat dong t6n
gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viee thong bao danh muc hoat dong tdn gido (hodc hoat dong ton
gido bd sung) cua to chirc c¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cp
x4 d6i véiviée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc ¢6
dia ban hoat dong ton giao & mot xa.
® T4 chuac ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc td chire duge cép ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.
“ Hoat dong ton giao hdng nam hoic hoat dong ton gido bd sung.




dia ban hoat ddng tén gido & nhiéu xa thudc mot huyén - 1.000316

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

3. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao bo sung ddi voi to chirc c6

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi chu

Budce 1

Nop ho so
thi tuc hanh
chinh

- Nop truc tiép qua BO phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HPND va UBND cép
huyén.

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Hoac ndp truc tuyén tal website
Cong Dich vu cong cua tinh Dong
Thép
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tu 7
gio dén 11
gior 30.

- Chiéu: Tu
13 gio 30 dén
17 gid cua
cac ngay lam
viéc.

Buadc 2

Tiép nhan va

chuyén hd so

thu tuc hanh
chinh

1. P6i v6i ho so duoce ndp truc tiep
tai BO phan tiép nhén va tra két qua
(goi tit BoO phan mot ctra) hodc
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can b9, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so tai BO phan tlep
nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du ctua hod
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién
tu, cép nhat vao co s¢ dir liéu cua
phan mém mot ctra dién tir cta tinh.
a) Truong hop hd so chua day du,
chinh x4c theo quy dinh huéng dan
cho to chirc, c4 nhan bd sung hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 15
Iy do theo miu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so (miu sé 02
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan ho so
phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so
(miu sb6 03 cia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh thi cong chirc,
vién chitc B§ phan mot cua tiép
nhan va cdp nhat hd so vao phﬁn
mém mot cira dién tir va 1ap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua

Sau khi tiép
nhan cong
churc/vién
chic B phéan
mot cua
chuyén ngay
hé so trong
ngay lam viéc
hoic chuyén
vao dau gid
ngay lam vi¢c
tiép theo dbi
vl truong
hop nhan sau
15 gio hang
ngay




TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thai gian
gidi quyet

Ghi chu

(mau sb6 01 coa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyen cho co quan
c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Pbi v6i ho so duoc nop truc
tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua
h6 so.

a) Truong hop hd so chwa day du,
chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bdo, néu rd ndi dung,
Iy do va huéng dan cy thé, day du
mot 1an dé t6 chie, c4 nhan bd sung
day du, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc
thong bao dugc thuc hién thong
qua chtre nang gui thu dién tu, gui
tin nhan téi nguoi dan cia Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua té chic, ca nhan
day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tlep nhan va
Chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01
ngay ké tir
ngay phat
sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan
mot cira, cong chac, vién chic xem
Xét, thAm dinh hd so, trinh phé
duyén két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Ngay sau khi
nhan dwec
van ban
thong bao
hop 1€




Trinh tu
thuc hién

Tho1gian | gpj ch
giai quyet

TT Cach thire thuc hién

Cong chuc tai Bo phan mot cua tra
két qua nhap vao so theo dbi hd so
va phan mém mat cta dién te, thuc
hién nhu sau:
- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan
biét trugc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cap ¢ tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét tha tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh;
- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chac tra két qua kiém tra
Tra ho so, | phiéu hen va thu phi, 1& phi (néu
két qua giai | cO); yéu cau nguoi dén nhan két
quyét thi tuc | qua ky nhan vao so va trao két qua.
hanh chinh | Truong hop t6 chirc, c4 nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; trudng hop nop hd so qua
dich vu cbng truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai Bo phan mot
ctra phai mang theo hd so goc dé
dbi chiéu va nop lai cho céan bo tiép
nhan hd so, truong hop nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Céng
dich vu cong truc tuyén (néu co);
- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30; Chiéu: tr 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

Budc 4

3.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau B30) va céc tai liéu kém theo (néu c6).

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

3.3. Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién caa to chirc ton
gido, t6 chtrc ton gido truc thudce, to chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gi4o bd sung hoat dong ton gido khong cé trong danh muc di thong bao hang nam.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.




3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thyuc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

3.6. Phi, I€ phi: Khéng.

3.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong bdo danh muc hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoat dong ton
gido bo sung (Mau B30, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

3.8. Yéu cz‘lu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong danh
muyc dé théng bao hang nam, ngudi dai dién cua to chic ton gido, t6 chirc t6n gido truc
thudc, t6 chic dugc cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong t6n
gido & nhiéu xa thuoc mot huyén cé trach nhiém gui vin ban théng bao bo sung dén Phong
Noi vu.

3.9. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Khoan 3, Diéu 43 Luit Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

3.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén h so luu Bo phan 1 Thoi gian

luu triv luu
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi Phong
d6i voi ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién; chuyén
- H6 so thdm dinh (néu co); mon . 9
Tir 01 nam,

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

sau d6 chuyén

Céc biéu mau theo Khoan 1, bicu 9, Thong tu so hé so dén kho

01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B

truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tlet -B,(Q phaAn fuu tru'A cua

ticp nhan huyén
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 VA1 Két
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu qulé

vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.




‘ ] ) Miu B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LA ngay...... thang......nam... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dyng ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén to chire (chit in hoa):.....vvveeneieeeieean. B e,
I 4 T 0P S
Thong bao danh muc hoat dong ... v6i cac ndi dung sau:
TT Tén cac hoat Thoi gian | Dia diém dién ra hoat Ghicha
dong ton gido to chirc dong ton giao

1

2

N

TM. TO CHUC ¥
(Chit ky, ddu)

@ Dia danh noi ¢6 tru sé cua td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thude hoac td chirc duge cép
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nu6e vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dja ban hoat dong ton gido & nhidu
tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi voi viéc thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cuatd chire co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhén dén cip huyén d6i v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton
gi4o bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhén dén cap
x4 d6i voiviéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chirc co
dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

® T4 chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc td chic duoc cép ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.
“® Hoat dong ton gido hang nim hodc hoat dong t6n gido bo sung.




gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mgt huyén - 1.001220

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

4. Thong bao to chirc hdi nghi thwong nién ciia to chirc ton gido, to chirc ton

TT

Trinh tu
thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Budce

Nop hd
so’ thu
tuc hanh
chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cép
huyén.

- Hoac ndp qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Hoac nop truc tuyén tal website
Cong Dich vu cong cta tinh Pong
Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tu 7 gio
dén 11 gio 30.

- Chiéu: Tu 13
gio 30 dén 17
gio.

Tiép
nhén va
chuyén

ho so thii
tuc hanh
chinh

1. B6i v6i ho so duge ndp tryc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua
(goi tat BO phan mot ctra) hodc
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can bg, cong chirc, vién chuc
tiép nhan hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cia hod
s0; quét (scan) va luu trir hd so
dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li€u
cua phén mém mdt cira dién tir cla
tinh.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh x4c theo quy dinh huéng dan
cho t6 chirc, c4 nhan bo sung hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 5
Iy do theo maiu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hod so (mau s6 02
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

b) Truong hop tir chéi nhan ho so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
(mdu sb6 03 coa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 );

¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh thi cong chuc,
vién chuc B6 phan mdt cua tiép
nhan va cap nhat hd so vao phén
mém mot ctra dién tir va lap Giéy

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién
chutc BO phéan
mot cira chuyén
ngay ho so trong
ngay lam viéc
hodc chuyén vao
dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi
voi truong hop
nhan sau 15 gio
hang ngay




TT

Trinh tu
thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tiép nhan ho so va hen tra két qua
(mdu sb6 01 coa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co
quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc
tuyén théng qua Coéng Dich wu
cong cua tinh, cong churc, vién chirc
tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan phai c6 thong bdo, néu ro ndi
dung, Iy do va huéng dan cu thé,
day dt mot lan dé to chire, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic giri
dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢c thong bdo dugc thuc hién
thong qua chirc nang guri thu dién
tlr, giri tin nhin toi nguoi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan
day du, hop & thi can bo, cong
chtic, vién chic tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phét sinh ho so

truc tuyén

Giai
quyét
thi tuc
hanh
chinh

Sau khi tiép nhan hé so tir B phan
mot cua, codng chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Ngay sau khi
nhan dwgce van
ban thdng bao

hop 1€




TT

Trinh tu
thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Tra ho
so, két
qua giai
quyét
tha tuc
hanh

Cong chtre tai Bo phan mot cua tra
két qua nhap vao sé theo ddi ho so
va phan mém mot cira dién tir, thuc
hién nhu sau:

- Théng béo cho to chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cap c¢d tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét tha tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh;
- Tb chirc, c& nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va thu phi, 1& phi (néu
c6); yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao so va trao két qua.
Truong hop to chuc, ¢4 nhan da

dang ky nhan két qua qua dich vu
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; truong hop nop hd so qua
dich vu cong truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai B6 phan mot
ctra phai mang theo hd so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so, truong hop nhan két
qua tryc tuyén thi thong qua cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gid dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

chinh

4.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bdo (theo mau B30) va céc tai liéu kém theo (néu co).

b) Sb luong hd so: 01 bd (ban chinh).

4.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thude c6 dia ban hoat dong ton gido & mot huyén t6 chirc hoi nghi thuong nién.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.



4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhan ctua Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thyuc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

4.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

4.7. Tén miu don, miu to khai:

Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc Nghi dinh sO
162/2017/NDB-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhit 1a 20 ngdy trudc ngay to chic hoi nghi, to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc cé dia ban hoat dong ton gido & mdt huyén cé trach nhi€ém gui van ban
thong bao vé viéc td chirc hoi nghi thuong nién dén Phong Noi vu.

4.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Khoan 1, Diéu 44 Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

4.10. Lwu ho so (ISO):

B¢ phan luu

Thanh phan hb so luu .
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoic Vin ban tra 101 cua don
vi d6i véi hd so khong dap ing yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong
chuyén mon
Tt 01 nam,
sau d6 chuyén

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s0
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua Bo
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh pha quy dinh chi | Bo phan tiép
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb nhan
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh | vatra két qua
pha vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

hd so dén kho
[uu trir cta
huyén




] Miu B31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

-||(1)---

~ THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gui: .......... @
Tén tb chirc (chit in hoa): e,
U SO oot
Théng bzo vé viéc té chire hdi nghi thudmg nién véi cic ndi dung sau:
Noi dung:
Thot gian: .
Dia diém: .

Van ban kem theo gom Du klen thanh phan 50 lu’(mg ngu’m tham du’ chuong trinh
t6 chtre hoi nghi thuong nién.
TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi 16 ho tén, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chirc ton giao hodc td chirc ton giao tryc thude.

@Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voi viée to chirc hoi nghi thuong
nién cia t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh (‘101 voi viée
t6 chirc hoi nghi thudng nién cua td chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc, té chirc dwoc cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cip
huyén ddi voi viée to chirc hoi nghi thuong nién cua t6 chuc ton giao tryc thudc c6 dia ban hoat dong &
mot huyén.

®) T6 chire ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc hodc td chirc dwoc cip chimg nhan diang ky hoat dong
ton gido.



5. Pé nghi to chirc dai hdi cia té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to
chire dwogc cip chieng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mét
huyén - 1.001212

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tw Cich thirc thye hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién quyét cha
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van | Sing: tir 07 il
‘ phong HDND va UBND cip | 4o g1'1 o g3 0
Nop ho sor | huyén. oht: &
Buwéc 1 thi tuc - Hoac thong qua dich vu buu |’ Ch’iéu' 13 oid
hanh chinh | chinh cong fch. e 17 e
- Nop truc tuyén tai website cong | ~, L BlO
Dich vu cong caa tinh Ddng Thap: | <4 &% lam vic.
http: //dlchvucong dongthap.gov. vn.
1. B6i voi ho so duge nop truc tlep
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua phén mém mot cura dién tir
cua t1n¥1. A s .. | Chuyén ngay ho
a) Truong hop ho so chua day du, so tiép nhan truc
] chua chinh xac theo quy dinh, can tidp trone ned
Tiep nhé:}n b(:), cong chuc, vién ghl'rc tiép nhér} 14 Ig via f h%éz
va chuyén h6 so phai huong dan dai dién t0 chuvén vio dau
Buéc2 | hdsothi | chic, cd nhan bd sung, hoan thién | .o 3
tuc hanh hd so theo quy dinh va néu rd 1y do gio n%’lay a(lim vige
chinh theo mau Phiéu yéu cau bd sung, tiep theo doi voi
hoan thién ho so; truong - hop t1§p
. LA 1A 1A nhén sau 15 gio
b) Truong hop tur choi nhén ho so, hang no
can by, cong chuc, vién chuc ti€p g haay.
nhan hd so phai néu 1 1y do theo
mAau Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.




TT

Trinh tu
thue hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Bwoce 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tr B phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chuc xir 1y
xem xét, thAm dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

25 ngay lam viéc,

trong do:

1.Tiép nhdn ho so (BJ phén
TN&TKQ)

0,5 ngay lam vi¢c

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phan chuyén mon), trong do:

24 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, ldy y kién cua co quan,
t6 chirc, ¢6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc dugc giao xu ly hd
SO tham dinh, trinh cap co tham
quyén quyet dinh; cap nhét thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hgp cé quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho so.

- Béi véi ho so qua tham tra, thém
dinh chwa du diéu kién giai quyet
co quan co tham quyen giai quyet
thit tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 1d 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so dé gui cho
t6 chirc, c4 nhan thong qua B
phén Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu the ve thot gian. Thot
han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hd so.

Lanh dao phong giao cho chuyén
vién thuc hién va tham dinh két qua
tham muu, d€ xuat ctia chuyén vién;

02 ngay lam viéc

Chuyén vién;

20 ngay lam viéc

Lanh dao huyén, thanh phé;

1,5 ngay lam viéc




TT

Trinh tu
thue hién

Cach thire thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Cong chuc Vian thu - Luu tr.

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién t thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chiic, c4 nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phep
dbi voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tlep nhan ho so' va hen tra két qua
(xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo huéng dan ciia Buu
dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gid dén 11 gio 30 phat; chiu: tur
13 gio 30 dén 17 giod ciia cac ngay
lém viéc.

0,5 ngay lam viéc

5.2. Thanh phan, s6 hrong ho so

a) Thanh phan hé so:

- Van ban de nghi (theo mau);

- Bao cdo tong két hoat dong cua t6 chc;
- Dy théo hién chuong hodc hién chuong sira doi (néu co).
b) S6 luong ho so: 01 bo (ban chinh).

5.3. })01 tuong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc t6n gido, to chic t6n gido
truc thudce, td chice dugce cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong

o mot huyén t6 chirc dai hoi.

5.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
5.5. Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoac

khong chép thuén vé viéc t6 chirc dai hoi.
5.6. Phi, 1€ phi: Khéng.
5.7. Tén mau don, mau to khai:

Dé nghi vé viéc t chirc dai hoi (Mau B33, Phy luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP

ngay 30/12/2017).




5.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

5.9. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piém a, Khoan 3, Piéu 45 Luit Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14

ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt sO di€u va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

5.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phin luu
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i cia
don vi d6i voi hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cb).

Phong
chuyén mon

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta BJ
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan
va tra ket qua

Tur 01 nam,
sau d6 chuyén
hé so dén kho

lvu trir cua

huyén




] ) Miu B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

-||(1)---

PE NGHI
Ve viéc to chirc dai hoi

Kinh gtri: .......... @ s

Tén t6 chirc (chit in hoa): ...........ccoevvueeee e,

U SO ot e

Pé nghj vé viéc to chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:

Ly do t0 CRTIC: <. oueie e,

Noi dung:

Thoti gian: .

Dja diém: . :

Van ban kem theo gom Chuong trlnh to ChlIC dal h01 du klen thanh phan s6 luforng
nguoi tham dy; bdo cao tong két hoat dong cua t6 chuc; du thao hién chuong hodc hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHU'C ©
(Ky, ghi ré ho tén, dau)

@ Pja danh noi ¢6 tru sé cua td chic ton giao, td chuc ton giao tryc thude hoac td chuc duge cép
chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

@Co quan quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi viée t6 chirc dai hoi cua to
chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gidoco dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh dbi voi viée to chirc dai
hoi ctia to chiretdn gido, to chire ton gido truc thude, to chic duge cap chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi viée to chirc
dai hoi cta td churc tdn gido truc thudc céd dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T4 chue ton gi4o, tb chirc ton gido tryc thude hodc td chirc dugc cip chirng nhan ding ky hoat
dong ton gido.



6. Pé nghi to chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky

¢6 quy md to chirc & mdt huyén - 1.001204
6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty Cich thire thue hién Thoi gian | Ghi
thuc hién , , gidi quyet cha
) I\J(‘)p t‘rucqtlee quanQ phf'm tl?p - Sang: tu 07
nhan va tra két qua thudc Van | . dén 11
phong HDND va UBND cép | &9 30 bt
Nop ho so¢ | huyén. glgh.; p ut,l 3
Bwéc 1 | thi tuc hanh | - Hoic thong qua dich vu buu| ; ou fu
chinh chinh cong ich. glo 3Ooden 1,7
- Nop truc tuyén tai website céng | 510 °1? Icfac
Dich vu cbng cua tinh Bong Thép: ngay am
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viee.
1. Béi vé6i ho so duge ndp tryc tiép
qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac théng qua dich vu buu
chinh cong ich can b, cong chirc,
vién chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trit hd
so di¢n tir, cdp nhat vao co sé dir
liéu ciia phan mém mat cira dién tir Chuyen ngay
cua tinh. hd so tiép
a) Trudng hop ho so chua day du, | nhan truc tiép
chua chinh xac theo quy dinh, can | trong  ngay
X ~ | bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan | lam viéc hoac
Tiep nhan va ho hai huéne din dai dién t6 | chuvé .
2 v A 0 so phai hudong dan dai di¢n to | chuyén vao
. chuyén ho so 2 . A .
Budrc 2 . \ chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién | dau gio ngay
thu tuc hanh ho h dinh 1 do | 13 Be i
chinh 0 so theo quy dinh va néu 1 ly do | lam vice tiep
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, | theo d6i véi
hoan thién hd so; truong  hop
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, | tiép nhan sau
can bg, cong chuc, vién chuc tiép | 15 gio hang
nhan hd so phai néu 14 Iy do theo | ngay.
mAu Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong
chirc, vién chue tiép nhan ho so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.
Buge3 | Gidi quyét | Sau khi nhan ho so thu tuc hanh | 25 ngay lam

thu tuc hanh

chinh tir B phan tiép nhan va tra

Viéc,




TT Trinh ‘t}r Cach thire thue hién Thm gan Gh,l
thuc hién ‘ ) giai quyét chu
chinh két qua cong chirc, vién chue xu ly | trong do:

xem xét, thim dinh ho s0, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1.Tiép nhdn hé so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam
viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phan chuyén mon), trong do:

24 ngay lam
viée

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy y kién ciia co quan,
td chire, ¢6 lién quan, can bg, cong
chtic, vién chirc duoc giao xir Iy hd
SO thém dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vao Phan mém moét cua dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4¢ minh hd so.

- Dbi v6i ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan co tham quyén giai quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 15 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé gui cho
t6 chtrc, cd nhan thong qua B
phan Mt cura.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu the vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén
vién thyc hién va tham dinh két qua
tham muu, dé€ xuat cua chuyén vién,

02 ngay lam
viée

Chuyén vién;

20 ngay lam
viéc

Lanh dao huyén, thanh ph

1,5 ngay lam
viéc

CoOng chirc Van thu -Luu trir.

0,5 ngay lam




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thaoi gian
gidi quyét

Ghi
chu

Viéc

Budc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc hanh
chinh

Cong chire tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
dugc cip co tham quyen cho phép
d6i voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho 50 va hen tra két qua
(xuit trinh gidy hen tra két qua).

0,5 ngay lam
viée

Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cdu ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(ding ky theo hudng dan cia Buu
dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phit; chicu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cla cac ngay
lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi (theo miu B34)

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

6.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc t6n gido, to chuc t6n gido
trye thudce, to chic dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido t6 chirc cude 18 ngoai
co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Cap huyén.

6.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i chip thun hoic
khong chép thuan vé viéc t6 chire cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phép da dang
Ky.

6.6. Phi, 1¢ phi: Khong

6.7. Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi t6 chirc cude 18 ‘ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky
(Mau B34, Phy luc Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

6.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

6.9. Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:



- Piém a, Khoan 3, Piéu 46 Luit Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14

ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét

mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

6.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hd so luu pha gian
luu
~ luu
trur
- Nhu muc 6.2, ‘ Tir 01
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi doi voi ho so | Phong U
khong dap mg yéu cau, diéu kién; chuyén narg,,
- HO so tham dinh (néu co); mén | 534 €0
. ST S chuyén
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co). hd so
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay Egn dén
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy F:i & kho
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi héqh Nghi dinh so 61/2018/ND-CP nhﬁ% luu trix
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mét cura, mot Va tra cua
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh. huyén

két qua




‘ ] ) Mdu B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LA ngay...... thang......nam... ...
PE NGHI
T6 chirc cudc 1éngoai co sé ton gizo hodc dia diém hop phap da ding ky
Kinh gti: .......... @

Tén to chire (chit in hoa): ....ooovevvneieneeinennn.. e,
U SO ot
D& nghij vé viée té chirc cude 18 B véi cde nodi dung sau:
TN CUOC 8. e,
NUOT ChU tr1: o
NOT AUN . oo e e
Thoi gian thuc hi€n: ... ... e
Dia diém thue hiN: .......oviiiiiiiii e,
L0 1170 1T P

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; du kién thanh phan tham du
cudc 18.
TM. TO CHUC ©
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s¢ cua td chic ton giao, t6 chuc ton giao tryc thudc hoac td churc duoc cép
chirng nhan déang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dy kién t6 chirc cudc 1& d6i véi cude 18
¢6 quy md to chirc & nhidu huyén thuéc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén ddi véi
cudc 1& c6 quy mo t6 chirc & mot huyén.

® T4 chtrc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc hodc t6 chirc dugc cép ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. PSi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi thay mit to chirc phai ky tén va
dong dau.

@ Cudc 18 ngoai co s6 ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.



7. Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co' s¢ ton gido, dia diém hop

phap da dang ky c6 quy mé to chirc & mgt huyén - 1.001199
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyet thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thuc
hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Budc 1

Nop ho
so' thu
tuc hanh
chinh

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND cap
huyén.

- Hoac thdong qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong
Dich vu cdng cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30
phut;

- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bworc 2

Tiép
nhin va
chuyén

hd so
thu tuc

hanh
chinh

1. Bdi voi hd so dugce nop truc tiép
qua B9 phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu
chinh coéng ich can bd, cong churc,
vién chirc tiép nhan ho so tai Bo
phan tlep nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir ho
so dién tu, cap nhat vao co so di
liéu cua phén mém mot cira dién tir
cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién churc tiép nhan
h6 so phai hudng dan dai dién t6
chtic, c4 nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
can bo, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu 15 1y do theo
mAu Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so dy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chire, vién chire tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 thAm quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhéan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dbi voi trudng hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.

Bwoc 3

Giai

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh

25 ngay lam viéc,




Trinh ty

TT thuwe Cach thirc thue hién Thot slan glal Gh,l
hién T quyét cha
quyét | chinh tir Bo phan tiép nhan va tra trong do:
thi tuc | két qua cong chuc, vién chue xur ly
hanh | xem xét, thim dinh ho 80, trinh phé
chinh | duyét két qua giai quyét thi tuc

hanh chinh:

1.Tiép nhdn hé so (B phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé
phan chuyén mon), trong do:

24 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hé so, 1iy y kién cua co quan,
t6 chuec, o lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xir Iy hd
SO thém dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong
tin vio Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so.

- Dbi v6i hod so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién g1a1 quyet
co quan co tham quyen giai quyet
tha tyuc hanh chinh tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin ban
va néu 15 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho
t6 chtrc, ¢4 nhan thong qua B
phan Mt cura.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir truong
hop phép ludt chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Lanh dao phong giao cho chuyén
vién thyc hién va tham dinh két qua
tham muu, d€ xuat cua chuyén vién,

02 ngay lam viéc

Chuyén vién;

20 ngay lam viéc

Lanh dao huyén, thanh phd;

1,5 ngay lam viéc

COng chtrc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc




TT

Trinh ty
thuc
hi€én

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Budc 4

Tri két
qua giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh

Cong chtic tlep nhan va tra ket qua
nhap vao s6 theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
dugc cap c6 thim quyén cho phep
dbi v4i hod so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- T chuc, c4 nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xut trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra

0,5 ngay lam viéc

phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(ding ky theo huéng dan ciia Buu
dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

7.2. Thanh phén, s lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi (theo mau B35)

b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).

7.3. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chtc sic, chirc viéc, nha tu hanh
giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky co quy
mo td chirc & mot huyén.

7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyeén.

7.5. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i chap thuan hodc
khong chép thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop
phap da dang ky.

7.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

7.7. Tén mau don, miu to khai:

Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton giao hodc dia diém hop phap
da dang ky (Mau B35, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2017).

7.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khang.



7.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piém a, Khoan 3, Diéu 46 Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sd 02/2016/QH14

ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét

mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

7.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phin h so luu Bo phan | Thot gian
luu triv luu
- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi v6i hod Phong
so khong déap ung yéu cau, diéu kién; chuyén . g
- H6 so thdm dinh (néu co); mon T 0l narm,
. 1 e IS S sau do
- Van lgan trlnh CO quan cap trén (peu o). ’ chuyén hd
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP so dén kho
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong | B¢ phan I e cila
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sO di€u va bién phép thi hanh Nghi | tiép nhan huvén
dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé | vatra két %
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc qua

hanh chinh.




‘ ] ) Miu B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LA ngay......thang......nam.......

DE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido
hoac dia diém hgp phap da dang ky

Kinh giri:@ .

Ho va tén nguoi A8 TGN e,

ChUC VU, PRAIN VIt nees st enes et

Bia ban phyp trach.......cvivviiiiiiiiiiiiisn

Thudc td chirc e,
5 I PR
Ping ky giang dao ...%... v6i cac néi dung sau:

| e (o SO
TROT ZIAN: .« e e e e
Dia diem thire RIEN: ......oiiiiiiii i,
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham dur.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)

@ Pia danh noi chie sic, churc viée, nha tu hanh hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén moén Ve tin ngudng, tén gido cap tinh noi du kién giang dao dbi
voi viée giang dao o quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhéan dan cap huyén d6i Vo1 vige giang dao 6 quy mo t6 chire & mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude hodc to chirc duoc cap ching nhin
dang k}/ hoat dong ton gido.

Giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido hoic dia diém hop phap di ding ky.



8. Thong bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mit xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thu¢c thanh pho truc
thudc trung wong ciia co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudce
-1.001180

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r Cach thire thuc hién Thot glan glal Gh,l
thuc hién : * quyet chu
- Nop truc tiép qua B0 phan tiép
nhan va tra két qua thugc Van
phong HBDND va UBND cap |- Sang: Tu 7 gio
N6p h so huyén. dén 11 gio 30.
Buoc ,'p . - Hodc ndp qua dich vu buu chinh | - Chiéu: Tu 13 gio
thua tuc hanh | . "° X A
1 P cong ich. 30 dén 17 gid cua
chinh <A TS . . N A
- Hoac nop tryc tuyen tai web§1te cac ngay lam viéc
Cong Dich vu cong cua tinh Pong | theo quy dinh.
Thép
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. B6i vo1 ho Ny dugc nop truc tiép
tai BO phém tiép nhan va tra két qua
(goi tat BO phan mot cua) hoac
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can b9, cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so tai Bo phin tlep
nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién ,
tr, cap nhat vao co s dir li€u cua | Sau khi tiép nhan
phan mém mot cfr‘a dién tur cﬁg tinh. | cong churc/vién
a) Truong hop ho so chua day d}”l, chuc Bo Qhém mot
Tiép nhan va Chlnh;xac ’theorquyAdml} huong d'fln cura chuyén ngay
. P cho t6 chirc, ca nhan bd sung hoan | ho6 so trong ngay
Bwéce | chuyén ho so A 1A . N A <
., . thién ho so theo quy dinh vanéurd | lam  viéc  hodc
2 thu tuc hanh | x A A A 2 R~ A .y
P Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo | chuyén vao dau gio
chinh \ ‘A A XX \ \ RS
sung, hoan thién ho so (mau s6 02 | ngay lam viée tiép
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP | theo doi voi truong
ngay 23/11/2018); hop nhan sau 15
b) Truong hop tir choi nhan ho so | gio hang ngay
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur
choi tiép nhén giai quyét ho so
(mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018); ‘
c¢) Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh thi cong churec,
vién chiuc Bo phén‘ mot cua ti@p
nhan va cdp nhat hd so vao phan




TT

Trinh tuw
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

mém mot cira dién tir va lap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(mau sb6 01 coa Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyen cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Pdi véi ho so duoc ndp truc
tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc
tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du,
chinh xac hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan
phai c¢6 thong bao, néu 16 ndi dung,
Iy do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua
chtrc nang g thu dién tr, gl tin
nhan toi nguoi dan cua Cong Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu ho so cua td chic, ca nhan
day du, hop 18 thi can bg, cong
chtc, vién chuc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va
Chuyen cho co quan c6 thadm quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01 ngay
ké tir ngay phat
sinh hd so truc

tuyén

Bworc

Giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan
mot cura, cong chuac, vién chirc xem
Xét, thAm dinh hd so, trinh phé
duyén két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Ngay sau khi
nhan dwge van
ban thdng bao

hop 1€




Trinh tuw
thue hién

Thoi gian gidi | Ghi

T quyét chu

Cach thirc thue hién

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra
két qua nhap vao sé theo di ho so
va phan mém mot ctra dién tu, thuc
hién nhu sau:
- Théng bao cho té chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhin, thu dién to,
dién thoai hoac qua mang x& hoi
duoc cip co tham quyén cho phép
dbi véi ho so giai quyét tha tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh;
- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
Trahdso, |phiéu hen va thu phi, I¢ phi (néu
Buée | két qua giai |co); yéu cau nguoi dén nhan két
4 | quyét thi tuc | qua ky nhan vao so va trao két qua.
hanh chinh | Truong hop té chac, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 18 phi (néu cd) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; trudng hop nop hd so qua
dich vu cong truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai Bo phan mot
ctra phai mang theo ho so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho cén bo tiép
nhan hd so, truong hop nhan két
qua truc tuyén thi théng qua Céng
dich vu cong truc tuyén (néu co);
- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau B47) va céc tai lidu kém theo (néu c6).

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

8.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng, t6 chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thude to chirc quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung
uong.



8.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

8.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan ciia Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban théng bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thyc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido va kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong
vin ban théng bao cta co so tin ngudng, to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc.

8.6. Phi, I¢ phi: Khéng.

8.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viéc to chic quyén goép (Mau B47, Phu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017).

8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trude khi to chirc quyén gop 10 ngay, co sO tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truyc thude to chic quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot
huyén, quén, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh pho tryc thudc trung
wong c6 trach nhiém théng bao bang vin ban dén Phong Noi vu noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gdp ctia co s tin ngudng, to chirc ton gido, to chic ton gido truc
thudc phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san duoc quyén gop phai
dugc quan ly, st dung dting muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat
dong ton gido va tur thién xa hoi.

- Khong dugc loi dung danh nghia co so tin ngudng, t6 chirc ton gio, to chirc ton gido
truc thude dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

8.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Piém b, Khoan 3, Piéu 19 NP 162 Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin
ngudng, ton gido.

1.10. Lwu hd so (ISO):

B¢ phan luu

Thanh phan ho so luu .
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cia don
vi d6i véi hd so khong dap tmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so thdm dinh (néu co);

Phong
chuyén mon

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co). T 01 ndm, sau
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd d6 chuyén hd

01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B0 so dén kho luu
truong, Chi nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi | Bo phantiép | trit caa huyén

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb nhan

61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh va tra két qua
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh.




] Miu B47
CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

WO ngay... ... thang......nam......

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @

Tén (chttinhoa): ......................e. e,
DA Chii o —————————
NEUOT AL AICNI...ciiiiiiiiicic e
Hovatén:........ooooiiiiiii, NAM SInhi. e
Tén goi trong ton ZIA0 (NEU COY: wuvuvieeereeereeieeeeeseeseee s en s
ChUtc Vi, PhAM Vi (NEU CO): wvvvveveeeieeeeseesesie sttt sses s
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh ca NhAN: .....cveuvereeereeeeeeeeeeeee
NEAY CAP:..vneeeneennnns NOT CAP: wovvvevesereeeeeeeees e eere s
Théng bao vé viée to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich qUYEn ZOP: ..o
Dia ban t0 ChTC QUYEN ZOP . .cvvve e e oo eee et

Céch thuc quyén gop:. .
Thoi gian thyc hién quyen gop
Phuong thirc quan 1y va st dung ta1 san du’oc quyen gop

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢ co s0 tin ngudng, t6 chire ton gido hodc t6 chire t6n gido truc thudc.

@) Uy ban nhan dan cip tinh (101 vOi truong hop t6 chuc quyén gop vuot ra ngoai dia
ban mot huyén; Uy ban nhan din cip huyén d6i véi truong hop to chiic quyén gép ngoai
dia ban m{t xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong; Uy ban nhan dan cap xa d6i v6i truong hop
t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

Co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chic ton gido truc thude. Di voi td
chuc ton gido, t6 churc ton giao truc thudc, nguodi dai dién phai ky tén va dong dAu.



