PHAN I1.2
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN GIU NGUYEN

IV. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

1. Thong bao mé 16p bdi duwdng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41
Luat tin nguwdng, ton gido - 1.001228

1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

1T | [Irinhtw Cich thirc thwe hién Théi gian gidi | Ghi
thuc hién : : quyét cha
- Nop truc tiép qua B0 phan tiép
nhan va trd két qua thudoc Van
phong HPND va UBND cép | - Sang: Tur 7 gio
Nop hd so huyén. dén 11 gio 30.
Buéc "op Mo S - Hodc nop qua dich vu buu chinh | - Chiéu: Tu 13
thu tuc hanh | . "°. .\ £ |
1 chinh cong ich. , gio 30 den 17 gio
- Hodc ndp tryc tuyen tai website | cua cac ngay lam
Cong Dich vu cong cua tinh Dong | viéc.
Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. Bo1 véi ho so dugc nop truc tiép
tai BO phan ti€p nhan va tra két qua
(goi tat BO phan mot cua) hoac
thong qua dich vu buu chinh cong
ich can bg, cong chuc, vién chl’}’c
tiép nhan ho 80 tai BO phan tiép Sau khi tié nhan
nhan va tra két qua xem xé&t, kiém con ché’)c vien
tra tinh chinh xdc, ddy da cua ho | )08 230 U
so; quét (scan) va luu trit ho so mot cita chg in
.. | dién tit, cap nhat vao co s¢ dit licu | O Y% Y
Tiép nhdnva | X ne o sen_ .. . | ngay ho so trong
. Z A cua phan mém mot cura di¢n tir cia . . o
Budc | chuyén ho so tinh ngay lam viéc
2 thi tuc hanh T A »_ 4. | hoac chuyén vao
‘. a) Truong hop ho so chua day du, | .x° .. 7 |
chinh . . . . x| dau gio ngay lam
chinh xac theo quy dinh huong dan vide 1iép theo ddi
cho t6 churc, ca nhén bo sung hoan Vit rtfon h
thién ho so theo quy dinh va néu rd nhan sau % 5 (:g
ly do theo mau Phicu yéu cau bo NANa Noa &
sung, hoan thién ho so (mau s6 02 gngay
cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);
b) Truong hop tir ch6i nhan ho so
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur chdi ti€p nhan gidi quyét ho so
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(mau sb6 03 cua
01/2018/TT-VPCP
23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi cong chuec,
vién chic B phan mot cua tiép
nhan va cép nhat hd so vao phén
mem mét cua dién tir va lap Giay
tlep nhan hd so va hen tra két qua
(mdu sb6 01 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyen cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Thong tu
ngay

2. Pbi véi ho so duge ndp truc
tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chic, vién
chtic tiép nhan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
can bo, cong chuc, vién chirc tiép
nhan phai c6 thong bao, néu ré nodi
dung, 1y do va hudng dan cy thé,
day du mot lan dé to chirc, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic giri
dung dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bido dugc thuc hi¢én
thong qua chtrc nang guri thu dién
tlr, giri tin nhin t&i ngudi dan cla
Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so cua t6 chic, c& nhan
day du, hop 1& thi can bo, cong
chtc, vién chtc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

truc tuyén

Buwéc

Giai quyét
tha tuc hanh
chinh

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan
mot cua, cong chuc, vién chuc
xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyén két qua giai quyét tha tuc

Ngay sau khi
nhan dwgce van
ban théng bao

hop 1€




Trinh tuw
thue hién

Thoi gian giai Ghi

Il quyét chu

Cach thire thuc hién
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Cong chuc tai Bo phan mot cira tra
két qua nhap vao so theo ddi ho so
va phan mém moét cia dién tir, thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho to chirc, ca nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi
duoc cap c6 tham quyén cho phép
dbi véi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy
dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chac tra két qua kiém tra
phiéu hen va thu phi, 18 phi (néu
c6); yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sé va trao két qua.
Truong hop to chuc, cd nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vy
Buu chinh thi viéc tra két qua, thu
phi, 1& phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; truong hop nop hd so qua
dich vu cdng truc tuyén, khi nhan
két qua truc tiép tai B6 phan mot
ctra phai mang theo hd so gbc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hé so, truong hop nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua cac ngay lam
Viéc.

Tra ho so, két
Budc qua giai

4 quyét thi tuc
hanh chinh

1.2. Thanh phén, s6 lugng hd so

a) Thanh phéan ho so:

Vian ban thong bao néu 1o tén 16p, dia diém, Iy do, thoi gian hoc, ndi dung, chuong
trinh, thanh phan tham du, danh sach giang vién.

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).



1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido
tryc thudc mo 16p bdi dudng vé ton giao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat Tin
ngudng, ton gido.

1.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyen.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién cong tac
quan Iy nha nude vé tin ngudng, tén gido.

1.6. Phi, I€ phi: Khéng.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 41 cua Luat Tin
ngudng, tén gido.

1.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 14 20 ngdy trude ngay khai giang, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc cé trach nhi¢m thong bao.

- Truong hop viéc md 16p bdi dudng vé ton giao vi pham quy dinh tai Dleu 5 cua
Luat tin ngudng, ton gido, Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban yéu cau to chuc ton
gi4o, to chirc ton gido truc thudc khong td chirc hodc dimg viéc md 16p bdi dudng.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Khoan 2, Piéu 41 Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngiy
18/11/2016).

- Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian hru

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra loi
ctia don vi dbi v6i hd so khong dap tmg yéu cau, | Phong chuyén
diéu kién; mon

- H6 so thdm dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Tu 01 nam, sau do

Céac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu chuyén hé so dén
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam kho Iuu trit ciia
2018 cua BO trudéng, Chui nhi¢ém Van phong huyén
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién | Bo phan tiép nhan
phap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP | vatra két qua
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cta lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.







