PHAN I1.2

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN SUA POI, BO SUNG

1. LINH VUC THI PUA

- KHEN THUONG

5. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo
chuyén deé - 1.012387 ]
5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trinh Thoi sian siai
TT | tw thuc Cach thirc thue hién stafl glal Ghicha
Senl ’ * quyet
hién , ’
- NOp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra SR .
-, | kétqua thuc Van phong HDND va UBND | -, pang: 07 gio
Nop ho | < A dén 11 gio 30
.| cap huyén. hat:
Buic | 3¢ thu Hoac théng qua dich vu buu chinh cong Phu " \
tuc ] - Chiéu: to 13
L | hanh | e gio 30 dén 17
chinh |~ Nop truc tuyen tai website ‘céng Dich vu gids clia céc ngly
cong cua tinh bong Théap: lam viac
http: //dlchvucong dongthap.gov.vn. o
1. Bbi VOl ho so duoc ndp truc tiép qua B
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong
qua dich vu buu chinh cong ich cén bg,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, cdp nhat vao
co s6 dit liéu ciia phan mém mot ctra dién tir | Chuyén ngay ho
cua tinh. SO tiép nhan truc
Tiép |a) Truong hop hd so chua diy di, chua | tiép trong ngiy
nhan va | chinh xéc theo quy dinh, cdn b, cong chtrc, | 1am  viéc hodc
Buée chyyén vién chuc :[iép nhan ho so phai huong dan | chuyén vao dau
9 ho so | dai dién t0 chuc, cd nhan bo sung, hoan| gid ngdy lam
thi tuc | thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do | viéc ti€p theo
hanh | theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | d6i véi truong
chinh | ho so; hop tiép nhan

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can b,
cong chirc, vién chie tiép nhan hd so phai
néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo
quy dinh, cén bd, cong churc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo

sau 15 gio hang
ngay.
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Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra két qua cong chic,
vién chuc xir Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

20 ngay lam
viéc,
trong do:

1.Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay lam
viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/b¢ phdn
chuyén mon), trong do:

19 ngay lam
viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai thim tra, xac minh ho so, lay
y kién cta co quan, to chuc, co lién quan,
can bd, cong chuc, vién chuc duoc giao xur
ly h6 so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén
quyet dinh; cap nhét thong tin vao Phan
mém mot cira dién tur; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

b) Truong hop co quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.

- Pi véi hd so qua tham tra, thAm dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan co
tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai hd so kém theo thong bao bang van ban
va néu rd 1y do, ndi dung can bo sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so dé giri cho t6 chuc, c4 nhan thong qua Bo
phan Mot cura.

- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan
hd so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du hd so.

19,5 ngay lam
viéec

Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc
hién va tham dinh két qua tham muu, dé xuat
cua chuyén vién;

1,5 ngay lam
viée

Chuyén vién;

16 ngay lam viéc

Lanh dao huyén, thanh pho;

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam
Viéc




Trinh Thoi sian i
TT | tw thuc Cach thirc thyc hién 018127l glal Ghicha
hi¢n - quyet
Cong chure tiép nhan va tra ket qua nhap
vao s theo dbi hd so va phan mém dién tir
thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudc
qua tin nhén, thu dién tu, dién thoai hodc
qua mang xi hoi duoc cap co tham quyén
cho phép dbi véi hd so giai quyét thu tuc
Tra két | hanh chinh tru6e thdi han quy dinh.
qua giai | - T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
Buée quyét | thi tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém 0,5 ngdy lam
4 thu tuc | ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra két ’ vide

hanh | qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong
chinh | chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo huéng
dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so bao gom:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tip thé, ca nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen ctia cép trinh khen;
- Béo c4o thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng trong d6 ghi rd
hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudng;
- Bién ban xét khen thudng.
b) Sb lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
5.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan.
5.4. Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
5.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhan dan huyén tang Giay khen.
5.6. Phi, 1€ phi: Khong cé.
5.7. Tén miu don, mau to khai:
Béo cdo thanh tich dé nghi khen dbi véi tap thé (Mau s6 08) phu luc kém theo
Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Luat thi dua, khen thuong.
5.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 tap thé, ca nhan
c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuang.
5.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Tai diém d, khoan 1va khoan 2 Diéu 75 Piéu 75 cua Luat Thi dua - Khen thudéng
ngay 15 thang 6 ndm 2022.




- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat thi dua, khen thudng.

5.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phin hé so luu Bo phan luu | Thot gian
trir luu
- Nhu muc 5.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cua
don vi d6i voi hd so khong dap tmg yéu cau, didu Phong
kién; chuyén mon
- H6 so thdm dinh (néu c0); T 01 nam,

- Van ban trinh co quan cap trén (néu o).

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhap
va tra két qua

sau d6 chuyén
hé so dén kho
luu trir cua
huyén




Mdéu sé 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngdy  thdng  ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ........ 2

Tén don vi hodc c4 nhan va chirc vu, don vi deé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chiz in thuong, khdng viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P6i véi don vi: Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co
cAu to chic, tong sb can bo, cdng chic va vién chic; chire ning, nhiém vu duoc giao.

- B4i véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thuong trd; nghé nghiép: chic vy, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

B4o céo thanh tich phai can cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suit,
chét luong, hiéu qua... da duoc thdng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua
hoic thi dua chuyén d&; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai
hi¢u quégkinh té, x& hoi, din dau phong trao thi dua; nhirng kinh nghiém rut ra trong dot
thi dua...

XAC NHAN CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
(Ky, déng dau) HOAC CA NHAN BAO CAQ'
(Ky, dong dau)

! Pia danh.

2 Ghi hinh thie dé nghi khen thuéng. Chi ap dung céac hinh thirc khen thudng thude thAm quyén cua bd, nganh, dia
phuong; trudng hop xuat sic, tiéu biéu méi d& nghi Thu twdng Chinh phu ting Co thi dua ciia Chinh phu, Bang khen
cta Thu tudng Chinh phu, truong hop dac biét xudt sac trinh Tha tudng Chinh phu dé nghi Chu tich nude ting Huan
chuong.

> Néu la tap thé hodc thu trudng don vi san xudt, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha
nude; dam bdo modi trudong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém.

* Pbi v6i ca nhan: Ghi “Nguoi bao céo thanh tich” va ky, ghi rd ho, tén va ¢ xac nhin cua thu trudng co quan.



