QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM

PHAN I1.2

QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 272/0P-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN SUA POI, BO SUNG

1. LINH VUC THI PUA

6. Tang Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuat -

- KHEN THUONG

1.012389
6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh
T | Trinhtw Csich thire thuc hién Thoi gian giai | Ghi
thuc hién : * quyet chu
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két | - Sang: tr 07
qua thudc Vian phong HDND va UBND cap | gid dén 11 gid
Buge | NOP hé so | huyén. 30 pht;
1 thi tuc hanh | - Hoéc thong qua dich vu buu phinh cong ich. |- Chicu: tur 13
chinh - Nop tryuc tuyén tai website cong Dich vu cong | gio 30 dén 17
cua tinh bong Thép: | gid cta cac
http: //dlchvucong dongthap.gov.vn. ngay lam viéc.
1. bdi voi hd so dugc njp truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chure,
vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hod so
dién ti, cap nhat vao co s& dit liéu cia phan | Chuyén ngay
mém mdt ctra dién ti ca tinh. ho so tiép nhan
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh | truc tiép trong
xac theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién | ngay lam viéc
Tiép nhén va | chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién | hodc  chuyén
Buéc | chuyén hd so t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo | vao dau  gio
2 thii tuc hanh | quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu | ngay lam viéc
chinh cau bo sung, hoan thién ho so; tiép theo ddi
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong | v6i trudong hop
chtic, vién chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y | tiép nhan sau
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu | 15 gid  hang
tuc hanh chinh; ngay.
¢) Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo
quy dinh, can bg, cong chtrc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
Buéc | Giai quyét | Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo 20 ngay lam
3 thii tuc hanh | phan tiép nhan va tra két qua cong chiic, vién viéc,




TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thoi giaP glal Gh,i
thuc hién : : quyet chu
chinh chtre xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1.Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay lam
viéc
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén 19 ngay lam
mon), trong do: viéc
a) Truong hop thu tuc hanh chinh khéong quy
dinh phai thAm tra, xac minh hd so, 13y y kién
cua co quan, td6 chirc, co lién quan, can bJ,
cong chuc, vién chirc dugce giao xir Iy hd so
tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mot cua di¢n
tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac
minh ho so.
- D6i v6i hd so qua thdm tra, tham dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim quyén
giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo thong bdo bang van ban va néu rd 1y do,
n6i dung can bod sung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé giri cho to churec,
ca nhan thong qua Bo phan Mot cura.
- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trur truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién 1.5 nedy lam
va tham dinh két qua tham muu, dé xuat ctia > LY
chuyén vién; M
Chuyén vién; 16 ngay lam
viéc
Lanh dao cap huyén; 01 ngay lam
viéc
Cong chtrc Van thu - Luu trir. 0,5 ngay lam
Viéc
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s6 theo doi ho so va phén mém dién tir thuc
Tra két qua | hién nhu sau:
Buée giai quyét | - Thong bao cho t6 chirc, cd nhan biét trudc 0.5 ngay lam
thi tuc hanh | qua tin nhan, thu dién tur, dién thoai hodc qua e
4 . ~ 1Al e , 2 A , Vviec
chinh mang xa hdi dugc cap cé tham quyén cho phép

dbi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thot han quy dinh.
- T6 chure, c4 nhan nhan két qua gidi quyét thu




TT Trinh .t}r Cach thirc thuc hién Thot glan gial
thuc hién ‘ ’ quyeét

Ghi
chu

tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tlép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két
qua kiém tra phiéu hen va _yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu
buu chinh cong ich. (ding ky theo huéng dan
cua Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11
gid 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so
a) Thanh phan ho so bao gom:
- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tip thé, ca nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen ctia cép trinh khen;
- Bé4o céo thanh tich do tip thé, ca nhan dwoc dé nghi khen thudng trong d6 ghi rd
hanh dong, thanh tich dé dé nghi khen thudng;
- Bién ban xét khen thuong.
b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).
6.3. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.
6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
6.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén ting Gidy khen.
6.6. Phi, I¢ phi: Khong cé.
6.7. Tén miu don, mau to khai:
B4o c4o thanh tich dé nghi khen dbi véi tap thé (Mau sé 07) phu luc kém theo
Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat thi dua, khen thuong.
6.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 12 tap thé, ca nhan
¢6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong.
6.9. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Tai diém d, Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 75 Luat Thi dua — Khen thuéng ngay 15
thang 6 nam 2022.
- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng.
6.10. Luu ho so (ISO):

B¢ phan luu

Thanh phin ho so luu .
trur

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

; s ‘ . Tu 01
- Két qua gidi quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua < ,
LA s A . n A X . R nam, sau do
don vi do1 voi ho so khong dap tmng yéu cau, diéu | Phong chuyén F
A n chuyén ho so
kién; mon X
dén kho luu

- Hd so tham dinh (néu co);

o la 4 LA, trir caa huyén
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). ye




Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $0
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan
va tra két qua




Mdu sé 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngdy  thdng  ndm

~ BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) ......."
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong.....)

Tén don vi hodic c4 nhan va chitc vy, don vi dé nghj khen thuéng
(Ghi r6 day du khong vieét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B4i véi don vi ghi so lwoc nim thanh 14p, co cau to chic, tdng sé can b, céng chic
va Vvién chic. Chure nang, nhiém vu duoc giao.

Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir.

- Pbi véi can nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quéan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chire vy, don vi cong téc,...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

B4o c40 néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat dugc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; phong, chong téi pham; phong, chdng bao lut; phong, chéng chay,
nd; bao vé tai san cua Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CAP TRINH KHEN “DON VIHOAC
(Ky, déng dau) CA NHAN BAO CAQ®
(Ky, dong dau)

! bia danh.
2 Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng.
® Pdi v6i ca nhan: Ky, ghi 0 ho, tén va c6 xac nhan cua thu truéng co quan.



