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PHAN I (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 183/0P-UBND-HC ngay 07/3/2024 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thép)

. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP _
1. Cap chinh sach ngi trd cho hec sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d§ cao dang, trung cap
tai cac co sé gidao duc nghe nghiép tw thuc hodc co sé giao duc cé von dau tw nwéc ngoai (2.001960)

1.1.

Trinh tw, cich thic, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: Té
chizc, c& nhan chudn
bi hé so day dui theo
quy dinh va ngp ho
so qua cdc cach
thuc sau:

1. Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang, co so
gido duc nghé nghiép thdng bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cip, cao dang tai co so giao duc
nghé nghiép vé chinh sach nai trd, thoi gian nop hoé so va hudng dan
hoc sinh, sinh vién vé hd so.

2. Xé&c nhan don dé nghi cap chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh
vién Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé
nghi, thi trudng co s gido duc nghé nghiép co trach nhiém xac nhan
vao don dé nghi cap chinh sach néi tri cho hoc sinh, sinh vién.

3. Sau khi Co s& gido duc nghé nghiép xac nhan vao don d& nghi
cap chinh sach noi trd, hoc sinh, sinh vién nop truc tiép tai Bé phan
tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan cap huyén noi cu tri hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tr 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
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Ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
da cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tar, cap nhat vao co so
dir liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau

Chuyén ngay hd so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio

Buéc Tlepﬂ nf;an o bd sung, hoan thién hd so; lam viéc) hodc
2 Chuye‘n ho S0 thu ’ ' . . . L chuyén vao dau gio
tuc hanh chinh b) Truong hop tir choi nhan hd so, cong chu, vién chac tiép nhan | 143y 1am viec tidp
hé so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuC | 100 déi vei truong
hanh chinh; hop tiép nhan sau 15
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chic, gio hang ngay.
vién chic tiép nhan, lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyétho so.
Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, dung, du 03 ngay lam viéc
diéu kién theo quy dinh thi trinh 1anh dao Phong Lao dong - Thuong trone d6 o
binh va Xa hoi cap huyén ky théng bao veé thoi gian, dia diém cap hoc &
Buwéc | Giai quyét tha tuc | bong chinh sach va cac khoan hd tro khac cho hoc sinh, sinh vién.
3 | hanh chinh

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap
huyén)

02 ngay lam viéc
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- Trudng hop tha tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 13y y kién cua co quan t6 chtc cd lién quan cong chuc
duogc giao xt 1y hd so thém dinh, tham muu Lanh dao Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi cap huyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao
Phan mém mét cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Cong chirc chuyén mén Phong Lao dong — TB&XH
+ Lanh dao Phong Phong Lao dong — TB&XH;
+ Van thu Phong Lao dong — TB&XH

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Trudng hop hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang van ban va néu ré ly do, noi dung can bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho to chirc, ca nhan théng qua Bo phan
mot cira. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trix truong hop phap luat chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du hé so.

Tra lai hd so
khéng qua 03 ngay
lam viéc

Bwodc

Chi tra hec béng
chinh sach va cac
khoan ho trg

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo huong dan cia Buu dién.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.




1.2.Thanh phan, sé lwong hé so
- Pon dé nghi cip chinh sach noi tri theo mau tai Phy luc I1.2 ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .

- Poi Véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sb thuoc hQ nghéo, hd can ngheo, ngoai don d& nghi cap chinh sach
ndi trd phai bo sung giay chung nhan ho ngheo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chung thyc tur
ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

- Bdi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu 56 1a nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi trd phai
bd sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan Cap x4 cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Cap huyén vé viéc
trg cap x4 hoi d6i V6i nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong trudng h0'p chua co gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban
nhan dan cip xa cap (Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hoidc ban sao ¢6 mang ban chinh dé déi chiéu).

- Péi vé6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc ho nghéo, ho can nghéo ¢ ho khau thuong tri tai ving ¢ diéu kién
kinh té - x& hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu s, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach nai tra phai bd
sung: Giay chirng nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cip (Ban sao duoc chang thuc tir ban chinh
hoac ban sao c6 mang ban chinh dé di chiéu) va S6 ho khau (Ban sao duoc chiing thuc tir ban chinh hozic ban sao ¢ mang
ban chinh dé dbi chiéu).

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong tru tai vang co diéu kién kinh té - x&
hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu So bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tru phai bo sung: Giay
xé&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan Cap x4 cap hoac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Cap huyén V& Viéc tro cap Xa hoi
d6i v&i ngudi khuyét tat song tai cong dong trong trudong hop chua cé giay xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap (Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hozc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu) va So6 ho khau (Ban sao duoc
chtng thuc tir ban chinh hoac ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- B6i vai hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong pho thdng dan toc noi tra, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi trd phai
b sung bang tot nghiép hoac gidy ching nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6
mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Béi vai hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai mot s6 gidy to trén phai bd sung Gidy xac
nhan & lai truong trong dip Tét Nguyén dan theo mau tai Phy lyc I1.4 ban hanh kém theo Théng tu s6 18/2018/TT-
BLDTBXH .

b) S6 lwgng ho so: 01 bo ho so
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1.3.Thoi han giai quyét: Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huyén, quan, thi x4, thanh phé truc thudc tinh doi
chiéu, tham dinh hd so cua hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du. Khi hd so hop
18, hoc sinh, sinh vién duoc cip hoc bong chinh séch va céc khoan hd trg khéc 02 lan trong ndm hoc: 1an 01 cip cho 06 thang
vao thang 10 hoic thang 11 hang nam; 1an 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim sau (Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi huyén, thi x4, thanh thdng béo cong khai vé thai gian cap hoc bong chinh sach va céc khoan hd trg khac).
Truong hop hoc sinh, sinh vién chua duoc nhan hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac theo thoi han quy dinh thi
duoc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

1.4.P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap tai co s& gido duc nghé
nghiép tu thuc hodc co sé gido duc ¢ von dau tu nude Ngoai.

1.5.Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, quan, thi xa, thanh phé
tryc thudc tinh noi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc va co sd gido duc nghé nghiép c6 von
dau tu nude ngoai c6 ho khau thuong tra.

1.6.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc bdng chinh séch va cac khoan hd trg khac duoc cap.

1.7.Phi, I€ phi: Khéng.

1.8.Tén méu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri theo mAau tai Phy luc I1.2 ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .
- Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Phu luc 11.4 ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .
1.9.Y#&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao dang, trinh d6 trung cap hé chinh quy tai co s¢ giao duc
nghé nghiép tu thuc va co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thudc mot trong nhitng dbi twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thuoc ho nghéo, hd can nghéo, nguoi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc ndi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc h nghéo, thude ho can nghéo hodc 1a ngudi khuyet tat c6 ho khau
thuong trd tai vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ving dan toc thiéu so, bién giai, hai dao.

1.10. Can cw phap ly

- Quyét dinh s 53/2015/Qb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé chinh s&ch néi tra ddi véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cap.
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- Théong tu lién tich sé 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016 cua B¢ truéng Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Bo trusng Bo Gio duc va dao tao, Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan thuc hién chinh sach noi tri quy dinh
tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 caa Thu tudéng Chinh phu vé chinh sach néi tra ddi véi hoc sinh, sinh
vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu s 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sua
doi, bo sung mot so dieu cua cac Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chire nang quan 1y nha nudc cua
Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi.

1.11. Luwu ho so (ISO)

Thanh phéin ho so hru B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Vin ban tra 1oi
cua don vi doi voi ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién.

Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi cap huyén

Tuo 05 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trir caa Tinh.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh | Bo phén tiép nhan va tra két qua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé | cta Uy ban nhan dan cép huyén
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.




8
Phu luc I1.2

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia
Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdac co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co
so giao duc nghé nghiép co von dau tw nwdc ngoai)

Kinh gtri: - (Tén Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

HO VA TN oo

LOp: e Khoa: ............. KRO&: ..o

Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: .......ccooiiiiiiiiiiiii e

ME 6 DOC SINN, SN VIBI 1.ttt eeet ettt oottt ettt ettt ettt ettt ettt ee e

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Dié‘u‘Z Quyét dinh s6 53/2015/0D-
TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tuwong Chinh phi vé chinh sach ngi tri doi voi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can ctit Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thu tuéng Chinh phu,
t61 lam don nay d€ nghi dugc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
xem xét cap chinh sach ndi trd theo quy dinh.

Nguwoi lam don
(KY va ghi ré ho tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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Xac nhén ciia co s gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép c6
von dau tw nwdc ngoai

CO 5O 2140 dUC NZNE NENIBP: ...ttt
Xac Nhan anh/Chi: .....cooiiiiii e
Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thtr ...... Hoc ky: ....... Nam hoc ......... 16p .....

khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khoa hoc .......... (ndm) hé dao tao ...... cua nha

Kyluat: ..o (ghi rd mirc d6 ky luat néu cb).

S6 mo-dun hoic tin chi cta toan khoa hoc (d6i véi chwong trinh dao tao theo mé-dun hodc tin
chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo tirng ndm hoc la:

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau cia nAM hoc thir I .ovveeeeeeeeeeeeeeeee e,
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang sau ctia NAM hoc thlr I .....c..ceveveeveereceeeeseee e,
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang dau ctia naAm hoc thir IT: ..o
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thir I1: ...,
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nAm hoc thir I ..o
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang sau ctia nAm hoc thir IIL: ........c.oveeveeeeeeeececee e,

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét cip chinh sach noi tra cho
anh/chi ......................... theo quy dinh.

ngay ....thang ....nam .........
Thu truéng don vi
(Ky, dong dau)
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Phu luc 11.4

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ciia
Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s& gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co
so giao duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai)

Kinh gwti: - (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi),
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

HO VA T8N oo a e e e e e s aaaaeaaaan
LOp: oo, Khoéa: ................. KNOA: ..o

M3 SO hOC SINN, SIIN VIBI: ©vvveeeeeeeeee ettt e et eeet e sttt e en st eeesen s e eeenaens

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cdp tiétg hé tro ¢ lai truwong trong dip Tét
Nguyén dan nam......... theo quy dinh tai Quyet dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10
ne:un 2015 cﬁa, Thu tuéng Chinh phg vé chinh sach noi1 tra d61 voi hoc sinh, siph vién hoc cao
dang, trung cap, t0i lam don nay d€ nghi nha truong xac nhén la t6i thude doi twong (ghi rd
doi twong dwgc quy dinh tai Bzeu 2 Quyét dinh sé 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam
2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé chinh sach néi trii d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao ddng,

trung cdp) VA “¢ lai trwong trong dip Tét Nguyén din nim ..” véi ly
AO®: s

........ ,hgay .....thdng ......nam .......
Xac nhén ciia co s& gido duc nghé ngay .....thang ...... nam.......
nghiép tw thuc hodc ¢é von diu tw Nguwoi lam don
nwéc ngoai (Ky va ghi r6 ho tén)

(Ky, déng ddu)

b Pé nghi ghi 6 cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc sirc khoe can
phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

