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PHAN 11 (tiép theo)

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG, NGUOI CO CONG VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN ‘
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 183/0P-UBND-HC ngay 07/3/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hong Thap)

V. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. H§ tro cho nguoi lao dong thude doi twong 1a ngudi dan toc thiéu so, ngudi thudc hd nghéo, hd can nghéo,

than nhan nguwoi co cong véi cach mang di l1am viéC ¢ nuéc ngoai theo hep dong (2.002105)

1.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyet
TT | Trinh tw thuc hién Ca4ch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
N&p hd so thii tuc A 1. IA\|Qp;[I’l.IC tl?p qua Bo phan tiep nhan va tra két qua cua Uy ban | Sang: tu 07 gio dE%n
hanh chinh: Té nhéan dan cap huyén. 11 gid 30 phdt;
Bud chizc, ca nhan chudn 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich ChrléU:A, tr 13 9]5’ %O
Tyc bi ho so day dii theo phut d\en|\17 glo cua
quy dinh va nép hé cac ngay lam viéc.
SO qua cac cdch 3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu codng cuaa tinh | Khong quy dinh (tiy
thurc sau ) . : . X
: bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
1. Boi véi ho so duoc nop tryc tiép qua B phan tieép nhan va tra | Chuyén ngay hd so
ket qua hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiep nhan ho | tiép nhan truc tiép
2 A s so tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua xem xet, kiém tra tinh chinh | trong ngay lam viéc
.| Tiep nhan va , A 2 A ; \ ~ WA CAL o A A 2, :
Buwéc chuvén ha so thit | <4< day du cua ho so; quét (scan) va luu trlr ho so di€n tir, ¢ap nhét | xnong d@é qua 03 gio
2 y vao co so dir liéu cua phan mém mot cira dién tir cua tinh; lam hoic

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai husng dan t6 chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau

Viée)
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i Vvéi truong



http://egov.dongthap.gov.vn/

bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so déy du, chinh xdc theo quy dinh, cong churc
tiép nhan hd so va lap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

2. Boi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vy
cdng cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tlep nhan phai co
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chic
nang guri thu dién ta, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Coéng Dich vu
cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua té chic, ca nhan day da, hop Ié thi cdng chic tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho cong chuc
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
hd so truc tuyén.

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua, cong chic tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua tha tuc
hanh chinh, goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Truéng
phong ky gidy xac nhan.

10 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




2. Giai quyét hd so (Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cong
chtc duoc giao xur Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong
trinh Lanh dao S& quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mot
cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

05 ngay lam viéc;
3,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc

Pbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho t6 chuc, ca nhan théng qua Bo phan
mot ctra. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau
khi nhan di hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet tha tuc hanh
chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo déi hd so va
Phan mém mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua

(Xuat trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich

0,5 ngay lam viéc




4

thi thuc hién theo huéng dan caa Buu dién (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cdng truc tuyén thi nhan két
qua truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa Uy ban nhan
dan Cap huyén hodc qua tai khoan ngan hang. Khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

Thoi gian tra kc;t qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Giéy dé nghi hd trg theo MAu sb 0la tai Phu luc;

- Giéy to ching minh nguoi lao dong thudc mdt trong cac dbi tuong: nguoi dan toc thiéu s, nguoi thude ho ngheo, ho
can ngheo, than nhan ngudi c6 cong voi cach mang:

ot Ngudi lao dong thudc ho nghéo, ho can nghéo: xac nhan cia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran tai Giéy dé nghi

ho trg ciia nguoi lao dong;

+ Nguoi lao dong la than nhan nguoi c6 cong voi cach mang: gidy xac nhan 13 than nhan ngudi c6 cong voi cach mang
theo Mau s6 01b tai Phu luc;

- Ban sao hop dong di 1am viéc & nudc ngoai ky gilia nguoi lao dong va doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viée
0 nuoc ngoai (c6 xac nhan cua doanh nghiép) hoac hop ddng lao dong tryuc tiép giao két - gitra nguoi lao dong voi ngudi su
dung lao dong & nudc ngoai (néu hop ddng bing tiéng nudc ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va ¢ chung thuc) va xac
nhan dang ky hop dong lao dong ctia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Ban sao ho chiéu va thi thuc;

- Ban sao chung chi hodc gidy chimg nhan hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh hudng cta ngudi
lao dong lam co s¢ thanh toan chi phi an, ¢ trong thoi gian dao tao;

- Hoé don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngir, gido duc dinh hudng, kham stc khoé, ho chiéu, thi thue va ly
lich tu phap.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.




1.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong thude ddi twong 1a ngudi dan toc thiéu sb, ngudi thudc ho nghéo, ho can nghéo, than nhan ngudi c6
cdng vai cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc hd trg bang tién.

1.6. Phi, 1¢ phi: khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai

- Giéy dé nghi hd trg theo MAau sb 0la tai Phy luc;

- Giéy xac nhan nguoi lao dong 1a than nhan nguoi c6 cong vaoi cach mang theo Mau s6 01b tai Phu luc;

1.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Nguoi lao dong c6 nhu cau di lam viéc ¢ nudc ngodi theo hop dong thude dbi tuong:

- Nguoi dan toc thiéu so;

- Nguoi thudc ho nghéo, ho can nghéo theo quy dinh cta phap luat;

- Than nhan cua ngudi c6 cong véi cach mang quy dinh tai khoan 1 Bicu 4 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay
09/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét, huong dan thi hanh mot so diéu caa Phap 1énh wu dai nguoi c6 cong vaéi cach
mang.

1.9. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 cua Chinh phu vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén
vitng doi vai 61 huyén ngheo;

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét, hwong dan thi hanh mot sé diéu cua
Phéap Iénh wu dai nguoi c6 cong vai cach mang;
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- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cia Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc

gia vé viéc lam:;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hi va
B¢ Tai chinh huéng dan thuc hién mét so dieu ve ho tro dua ngudi lao dong di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctua Chinh phu quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy

quéc gia vé viéc lam;

- Thong tu s0 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ciia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé Sua doi, bo
sung, bai bo mot so diu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan deén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau
giay, so tam tru giay hoac giay to ¢0 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly

nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
1.10.Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lwu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua gial quyét thi tuc hanh chinh hodc Vén ban tra 16i cua don vi doi
véi hd so khong dap ung yéu cau, diéu kien.

Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi

Céc biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




) . o . N ) MAu sb Ola
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

GIAY PE NGHI HO TROQ

Kinh gui (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hoac tén chu dau tu du an thu hoi dat néng nghiép)

HoVvatén: ..., Ngay, thang, nam sinh: ..........c.ccceveiieiiiiceen,
So dinh danh c& nhan/Chi#ng minh Nhan dan: ...
cdp ngay......thang......ndm... .. T o1 N
Noi o hi¢gn tai (Truong hop khac noi dang kY thuong trl): ..o,
Péi twong: DAn toc thiéu s6 o Ho ngheo O Ho cén ngheo O
Ho bi thu hdi dat ndng nghiép o Than nhan cta nguoi 6 cdng VSi cach mang o
T6i 1am don nay kinh dé nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngir va

cac chi phi khac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015
ctia Chinh pha dé tham gia di 1am VIgC tai NUOC ..o,
SO TIEN A8 NGNT NG TFQ: ..o

Bao gom: - Chi phi dao tao nghé, ngoai NG .......ccceeeevvvveeereennnn. d
- Chi phi giao duc dinh huong: ......c.cccoeevvvviiiieiennenn, d
- Tién 4n, & trong thdi gian hoC: .......ovvveveveveeeeseeereenne, d
= CRi PN AL T2 oo d
- Chi phi trang cAp ban dau: ........ccocooeeveeevreresseeesieenens d (néu co)

- Tién 1am céc thu tuc dé di 1am viéc & nude ngodi: ....d
(Ho so, chueng tur kém theo).

Hinh thac nhan tién hd tro: Tién mat o _Chuyén khoan o
Truong hop nhan tien ho trg thdng qua tai khoan ngan hang, de nghi chuyeén tien
vao tai khoan (tén tai khoan): ....... So tai khoan: ........... tai Ngan hang: ......

Tﬁj hiéu moi quyén loi duoc hd tro khi tham gia chuong trinh va xin cam két
chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia Nha nuac./.

...... ,hgay ...thang ... nam ......
Nguwai lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)
X&c nhan caa Uy ban nhan dan cap xa (2)
X4c nhan 6 ong (ba) ...... thudc dbi twong (3):...... trong danh sach do xa quan ly./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....
CHU TICH
(Ky tén, dong ddu)

Ghi chu:

(1) Poi Véi ngueoi lao dong 1a ngueoi dan tgc thiéu so, nguoi thuge hé nghéo, hé can nghéo, than nhan cia nguoi
c6 cdng véi cach mang ghi rd Phong hodc Sé Lao dong - Thirong binh va X& héi noi nguoi lao déng nép he so dé
ngh; hé tro; Nguwoi lao déng thuge hé by thu hoi dat nong nghiép ghi rd tén cua cha dau tie dir an.

(2) Ap dung cho cdc doi twong thugc hé nghéo, hg cdn nghéo va doi twong khong phdi hé nghéo, hé cdn nghéo
nhuwng cu trii hop phap tai cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghi 1 doi tuwong duwoc xac nhdn la: hé nghéo hodc hg cdn nghéo.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-61-2015-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-tao-viec-lam-quy-quoc-gia-ve-viec-lam-281864.aspx

) . L . N ) MAu sb 01b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
THAN NHAN NGUOIl CO CONG VOI CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan ngudi c6 cdng véi cach mang

Xac nhén caa co quan ..., ngdy...thang..nam... ..., ngdy...thang....nam...
0 tham quyén (4)  xac nhan ciia ngwdi c6  Ngudi dé nghi xac nhan
Ong/ba:................. cong (3) (Chir ky, ghi rd ho tén)
La than nhan nguoi cO (Chir ky, ghi rd ho tén)
cong vai cach mang.
Tha truéng don vi
(Chiz ky, dau)

Ghi cha:

(1) Ghi quan hé nguoi dé nghj xac nhdn véi nguoi ¢ cong véi cach mang: cha dé, me dé; vor hogc chong; con
(con dé, con nubi). Than nhan li¢t si con la nguoi cé cong nudi dwong liét si.

(2) Ghi 18 logi doi twong nguoi cd cdng véi cach mang.

(3) Muc nay khong ap dung doi véi liét sy, nguoi ¢6 cong da tir tran

(4) X&c nhdn ciia co quan ¢6 tham quyén:

- Trung tdm nuéi dudng thuong binh, bénh binh nang va nguoi ¢ cong xac nhdn nguoi ¢ cong vdéi cach mang
do Trung tam quan ly.

- Pon vi qudn dgi, cdng an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B¢ Quac phong, B¢ Cong an xac nhdn ngieoi ¢6
cdng vai cach mang do don vi qudn dgi, cong an quan ly.

- Uy ban nhan dan cdp xa xac nhdn nguoi ¢ cong véi cach mang déi véi nhiing triong hop con lai dang thurong
tri tai xa.



