
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN HỒNG NGỰ 

 

Số:        /UBND-HC 

V/v rà soát mẫu con dấu,  

mẫu chữ ký và chức danh  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hồng Ngự, ngày         tháng 01 năm 2021 

 

Kính gửi:  

- Các phòng, ban, ngành Huyện; 

- Các trường THPT: Hồng Ngự 2 và 3, Long Khánh A; 

- Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn. 

Thực hiện Công văn số 54/UBND-NC ngày 05/02/2016 của Ủy ban nhân 

dân tỉnh Đồng Tháp về việc giới thiệu mẫu con dấu, mẫu chữ ký và chức danh của 

cơ quan, tổ chức lập, công chức, chứng thực, chứng nhận giấy tờ, tài liệu; Công văn 

số 883/SNGV-LS-NVNONN ngày 21/12/2020 của Sở Ngoại vụ về việc giới thiệu 

mẫu con dấu, mẫu chữ ký và chức danh; Ủy ban nhân dân Huyện yêu cầu các 

phòng, ban, ngành Huyện, UBND các xã, thị trấn thực hiện một số nội dung sau: 

1. Giới thiệu mẫu con dấu, mẫu chữ ký và chức danh của người có thẩm 

quyền của cơ quan, đơn vị thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân Huyện (các 

đơn vị trực thuộc có tài khoản riêng, con dấu riêng, đều phải giới thiệu mẫu con 

dấu, mẫu chữ ký của người đứng đầu và cấp phó của người đứng đầu đơn vị). 

Mẫu con dấu, mẫu chữ ký phải là bản ký trực tiếp bằng mực tươi (theo 

mẫu gửi kèm), các phòng, ban, ngành Huyện, các trường THPT, Ủy ban nhân dân 

các xã, thị trấn tập hợp thành một bộ hồ sơ (Phòng Giáo dục và Đào tạo tập hợp 

các trường trên địa bàn Huyện; Công an Huyện tập hợp Công an các xã, thị trấn) 

và gửi về Công an Huyện trước ngày 11/01/2021 để tổng hợp, gửi Sở Ngoại vụ 

tỉnh Đồng Tháp theo quy định. 

2. Định kỳ trong năm, vào tháng 12 hàng năm khi có bất kỳ thay đổi về 

mẫu con dấu của cơ quan, tổ chức và mẫu chữ ký, chức danh của người có thẩm 

quyền đã được giới thiệu; cơ quan, đơn vị có văn bản giới thiệu mẫu con dấu, mẫu 

chữ ký và chức danh mới báo cáo Ủy ban nhân dân Huyện (qua Công an Huyện) 

trong thời hạn 15 ngày làm việc, kể từ ngày có sự thay đổi để kịp thời cập nhật 

danh sách gửi Sở Ngoại vụ theo quy định. 

3. Giao Công an Huyện tham mưu Ủy ban nhân dân Huyện theo dõi, hướng 

dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện chỉ đạo này và tổng hợp gửi Sở Ngoại vụ 

đúng thời gian quy định./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT/UBND Huyện; 

- Lãnh đạo Văn phòng; 

- Lưu: VT, dtnM. 

 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN  

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

Trần Văn Bôn 
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