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KẾ HOẠCH 

Thời gian thực hiện xét chuyển công tác đối với  

viên chức ngành giáo dục năm 2020 

 

Căn cứ Quyết định số 308/QĐ-UBND-HC ngày 12 tháng 4 năm 2019 của 

Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp, về việc ban hành Quy chế xét chuyển công tác 

đối với viên chức ngành Giáo dục trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp (gọi tắt là Quy chế 

xét chuyển công tác); Công văn số 537/SGDĐT-TCCB ngày 22 tháng 5 năm 2020 

của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Đồng Tháp, về việc triển khai thực hiện thời gian 

xét chuyển công tác đối với viên chức ngành giáo dục năm 2020; Công văn số 

568/SGDĐT-TCCB ngày 28 tháng 5 năm 2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh 

Đồng Tháp, về việc thực hiện xét chuyển công tác đối với viên chức ngành Giáo 

dục năm 2020. Ủy ban nhân dân huyện Hồng Ngự ban hành Kế hoạch triển khai 

thực hiện việc xét chuyển công tác đối với viên chức trong ngành giáo dục năm 

2020 như sau: 

1. Các bước thực hiện: 

1.1. Tiếp nhận hồ sơ từ các trường trên địa bàn Huyện: 

- Tiếp nhận hồ sơ chuyển công tác (gồm chuyển trong Huyện, ngoài Huyện 

và ngoài Tỉnh) của viên chức tại các đơn vị trên địa bàn Huyện đến hết ngày 10 

tháng 7 năm 2020 (Phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ đối với viên chức 

các trường Mầm non - mẫu giáo, Tiểu học, Tiểu học và THCS, THCS).  

- Hồ sơ gửi về Phòng GDĐT gồm:  

+ Biên bản họp xét chuyển của Hội đồng; 

+ Văn bản chấp thuận của Thủ trưởng đơn vị; 

+ Danh sách viên chức được chuyển công tác (theo mẫu);  

+ Hồ sơ của viên chức được chuyển công tác. 

- Công khai danh sách viên chức nộp hồ sơ chuyển công tác trong và ngoài 

Tỉnh từ ngày 14 đến 16 tháng 7 năm 2020 trên Trang thông tin điện tử Huyện và 

Trang thông tin điện tử Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

1.2. Tổ chức xét chuyển đi: 

- Tổ chức xét chuyển công tác đối với viên chức có nguyện vọng chuyển đi 

đến các đơn vị thuộc các huyện, thị, các sở, ngành trong Tỉnh và ngoài Tỉnh từ 

ngày 17 đến 21 tháng 7 năm 2020. 
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- Công khai danh sách viên chức được, không được chuyển đi từ ngày 21 

đến 23 tháng 7 năm 2020 trên Trang thông tin điện tử Huyện. 

- Hoàn chỉnh thủ tục, ban hành văn bản thống nhất cho chuyển công tác và 

chuyển hồ sơ về cơ quan quản lý các cơ sở giáo dục nơi viên chức xin chuyển đến 

(Sở Nội vụ đối với hồ sơ chuyển ra ngoài Tỉnh; Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND cấp 

huyện, thị đối với hồ sơ chuyển trong Tỉnh) ngày 25 đến 28 tháng 7 năm 2020. 

1.3. Xét chuyển công tác, điều động trong Huyện: 

- Tổ chức xét chuyển công tác đối với các viên chức có nguyện vọng chuyển 

đến các đơn vị trường trên địa bàn huyện từ ngày 03 đến 5 tháng 8 năm 2020. 

- Thực hiện công tác điều động, biệt phái viên chức từ trường thừa sang 

trường thiếu từ ngày 06 đến 07 tháng 8 năm 2020 (giao Phòng GDĐT làm việc 

với các trường xác định danh sách viên chức thừa sẽ điều động biệt phái sang các 

trường thiếu trong năm học 2020-2021); đồng thời xác định chỉ tiêu tiếp nhận 

viên chức chuyển đến. 

- Công khai nhu cầu tiếp nhận viên chức chậm nhất ngày 07 tháng 8 năm 

2020. Đồng thời, viên chức có nhu cầu thay đổi nguyện vọng thì nộp đơn về Ủy 

ban nhân dân Huyện (qua Phòng Giáo dục và Đào tạo) nơi viên chức đề nghị 

chuyển đến theo phân cấp quản lý chậm nhất sau 02 ngày kể từ ngày thông báo. 

1.4. Thẩm định hồ sơ và xét tiếp nhận viên chức xin chuyển đến: 

- Thẩm định hồ sơ và công khai danh sách đủ điều kiện xét chuyển công tác 

đối với viên chức xin chuyển đến từ các đơn vị trong Tỉnh và ngoài Tỉnh từ ngày 

8 đến ngày 10 tháng 8 năm 2020. 

- Thông báo triệu tập viên chức đủ điều kiện xét chuyển công tác ngày 11 

đến ngày 12 tháng 8 năm 2020 tham dự họp xét tiếp nhận. 

- Tổ chức họp xét tiếp nhận viên chức xin chuyển đến từ ngày 13 đến ngày 

14 tháng 8 năm 2020. 

- Ban hành văn bản trả lời tiếp nhận hay không tiếp nhận viên chức giữa 

UBND huyện, thị với nhau từ ngày 17 đến ngày 18 tháng 8 năm 2020. Sau thời 

gian này, các cơ quan không gửi văn bản trả lời xem như không tiếp nhận. 

- Ban hành văn bản thống nhất tiếp nhận hay không tiếp nhận đối với trường 

hợp viên chức đang công tác ngoài tỉnh gửi về Sở Nội vụ (hoặc Sở GDĐT) ngoài 

tỉnh xem xét, quyết định từ ngày 19 đến ngày 21 tháng 8 năm 2020.  

- Ban hành các quyết định có liên quan theo quy định: Quyết định chuyển 

công tác, Quyết định tiếp nhận và phân công viên chức từ ngày 24 đến ngày 26 

tháng 8 năm 2020.  

 2. Tổ chức thực hiện: 

Giao Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Phòng Nội vụ tham 

mưu Ủy ban nhân dân Huyện thành lập Hội đồng xét chuyển công tác đối với viên 

chức trong ngành giáo dục năm 2020 và các bước thực hiện quá trình xét chuyển 

công tác đảm bảo đúng thời gian kế hoạch.  



3 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị tổ chức triển khai thực hiện tốt các nội dung 

của Kế hoạch. Trong quá trình thực hiện có phát sinh, vướng mắc kịp thời báo 

cáo về Ủy ban nhân dân Huyện để giải quyết./. 

 
 

Nơi nhận: 
- CT, PCT/UBND Huyện; 

- Phòng GDĐT; 

- Phòng Nội vụ; 

- LĐVP; 

- Lưu: VT, CV/VX. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Huỳnh Văn Tài 
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